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PROC HLEDAT INFORMACNI
ZDROJE

Zadny odborny text nevznikne ,z hlavy*

Kazdy autor vychazi ze zdroju a odkazuje
na ne — to plati i pro studenty

Prace bez uvedenych inf. zdroju se
povazuje za plagiat

Vyjimku mohou tvorit nektere utvary —
uvaha, polemika, komentar atd.




INF. ZDROJE JAKO ZAKLADNI
PILIR

Vybraneé zdroje determinuji obsah prace
Vybér zdroju je naprosto kliCovy pro obsah
prace

Neni v silach nikoho, obsahnout a zahrnout
vsechny zdroje, které souvisi s tématem
ALE — neuvedeni hlavnich a zasadnich
zdroju pro dané téma muze byt povazovano
za chybu




CO HLEDAT

« Z vybranych informacnich zdroju:

* se Cerpaji podstatné informace nutné pro zakladni
orientaci v tématu

* cerpaji se dopliujici a okrajoveé informace, které
jsou dulezité pro specificnhost prace

* hledaji se zdroje, ktere podporuji argumentaci
autora nebo zdroje, vuci kterym se autor muze
vymezit

- Casto autor hleda specializovane faktograficke
zdroje nutné pro analyzu, komparaci, syntézu atd.




PREVENCE?

Pouziti informacnich zdroju je dulezita
prevence proti

« QOpakovani jiz provedenych experimentu

 Re3eni probléml jiz vyfeSenych

« Objeveni poznatku jiz objevenych

« Patentovani skutecnosti jiz drive
patentovanych




PET ETAP PRI PRACI SE
ZDROJI

1. Setkani se zdroji informaci (knihovny,
databaze...)

2. Seznameni se sekundarnimi dokumenty
3. Vyhledani primarnich dokumentu

4. Studium a zpracovani primarnich
dokumentu (tzv. vytvoreni osobni
dokumentace)

5. Tvorba textu za pouziti zdroju




ZAKLADNI TERMINOLOGIE

INFORMACNI ZDROJ (12):

« Informacéni objekt, ktery obsahuje dostupné informace
odpovidajici informacnim potrebam
uzivatele. Informacni zdroj muze byt tisteny, zvukovy,
obrazovy nebo elektronicky (vcetné zdroji dostupnych
online).“ Je to urC|ta mnozina dat Ci informaci, ktera je
zaznamenana na "nosici informaci", jak ve formé

hmotné (napf. kniha), tak nehmotné (napf. projev,
rozhlasové vysilani).

Zakladnim informacnim zdrojem je DOKUMENT:

* .Informacni pramen tvoreny nosicem informaci a
mnozinou informaci na nem fixovanych a slouzici k
prenosu dat v case a prostoru.”




DELENi DOKUMENTU

Dokumenty muzeme délit podle fady kritérii:

Dle zpusobu zaznamenavani informaci
(pisemné, zvukove, obrazove, audiovizualni)

Podle nosiCe dokumentu (tisténé, elektronické)
Podle puvodnosti obsahu

Podle kontinuity (periodicke, neperiodické)

Podle stupne zverejneni (zverejnene,
nezverejnene)




DLE PUVODNOSTI OBSAHU

* Primarni dokumenty
« Sekundarni dokumenty
« Terciarni dokumenty

Toto deleni je relativni, zalezi vzdy na
tematu, problemu, vyzkumu apod. Co je v
jedné praci primarnim pramenem, v druhe
muze byt sekundarnim a naopak.




PRIMARNI DOKUMENTY

* Primarnimi dokumenty jsou prameny, ve
kterych se urcita informace vyskytuje
poprve

* Nejedna se o novou formu, ale o novou
skutecnost




PRIMARNI DOKUMENTY

Primarni dokument poskytuje urcitou primou
informaci, autor v nich zpracovava viastni
empiricka data

Primarni dokument obsahuje informaci, ktera je v
zasadé puvodniho charakteru

Primarni dokument obsahuje plvodni popis nebo
interpretaci skutecnosti (nebo jeji ¢asti), podanou
umeéleckym, vedeckym, popularizujicim,
publicistickym nebo jakymkoli jinym zpusobem.
Muze obsahovat informace jakéhokoli typu, 1j.
textovou, obrazovou, zvukovou, animaci.

Je originalnim dokumentem nebo popisem dané
VECI




TYPICKE PRIMARNI
DOKUMENTY

* Neperiodické - puvodni monografie, puvodni
védeckeé clanky, prirucky, manualy, vysledky z
vyzkumu, klinickych studii, slovniky, sborniky,
zakony, pravni predpisy, judikaty, informace z
archivu, referenéni a pramenné knihy, tabulky,
mapy, atlasy, pametni spisy, osobni deniky,
korespondence, ufedni listiny, krasna literatura,
kroniky, technické zpravy, patentové a
normativni dokumenty atd.

* Periodickeé - Casopisy, serialy, noviny,
periodické sborniky, roCenky...




SEKUNDARNI DOKUMENTY

» Sekundarni prameny hodnoti, analyzuji, interpretuii,
diskutuji, sumarizuji puvodni 'informaci

« Sekundarni dokumenty popisuji primarni dokumenty a
obsahuji predevsim informace o primarnich
dokumentech (napf. bibliografie, katalogizaCni zaznam)

« Obsahuji odkazy na primarni dokumenty

* Jsou zalozeny na zpracovani jinych primarnich nebo
sekundarnich zdroju

« Obsahuji informace o existenci primarnich pramenu

« Sekundarni dokumenty obsahuji informace nebo Casti
textu z primarniho dokumentu (napr. antologie,
encyklopedie, diplomova prace apod.)




TYPICKE SEKUNDARNI
DOKUMENTY

« interpretace, kritiky, prehledove cClanky, prehledove
monografie, encyklopedie a slovniky, prehledova
periodika, ucebnice a skripta

« katalogy knihoven - listkove, elektronickeé, souborné
« Dbibliografie - soupisy dokumentu k danému tématu
* reserse

« bibliografické (dokumentografické) databaze (zaznamy
o primarnich dokumentech - pfip. doplnéné abstrakty,
zpracovane v elektronické forme)

« Current Contents - informuji o obsazich jednotlivych
Cisel vybranych ¢asopisu

« nakladatelske katalogy




TERCIARNI DOKUMENTY

Zpristupnuji poznatky obsazene v
primarnich a sekundarnich zdrojich

Neobsahuji prime informace, ale informuji o
existenci sekundarnich pramenu

Patri sem databaze databazi, bibliografie
bibliografii atd.




SEDA LITERATURA

- Seda literatura — dokumenty, které nejsou
formalne publikovany a neprochazi
standardnim vydavatelskym procesem
(nemaji pridelené ISBN, ISSN)

« Patri sem zejména: patenty, normativni
dokumenty, vyrocCni zpravy, kvalifikacni
vysokoskolské prace, konferencni
materialy, firemni literatura

« Zdroje sede literatury mohou byt tistené |
elektronicke




SEDA LITERATURA

Definice sedé literatury stejnée jako dokumenty,
které do této skupiny patfi, se méni

Informace, které pochazeji z Sedych zdroju, se
povazuji za stejné relevantni jako informace z
bézZné dostupné (oficialné publikované) literatury.

Na Sedou literaturu se vztahuje stejné jako na
jakoukoliv publikaci autorsky zakon a i v pripade
Cétcc))vggl se Seda literatura ridi obvyklou normou

I 0

Da se vyhledat pres specialni uloziste, repozitare,
databaze, rozcestniky, portaly, www stranky
spolecnosti atd.




NARODNI ULOZISTE SEDE
LITERATURY - NUSL

* Provozuje ho Narodni technicka knihovna v
Praze —

« Poskytuje centralni pristup k informacim o sede
literature vznikajici v CR v oblastech védy,
vyzkumu a vzdelavani

e 'V tuto chvili nabizi cca 195 000 dokumentu

« Snahou NTK je vytvorit centralni repozitar
predevsim plnych textu a metadat pro
dlouhodobou archivaci a zpfistupnéni Sedé
literatury za prispeni spolupracujicich instituci



http://www.nusl.cz/
http://www.nusl.cz/

TERMINOLOGIE SEDE

LITERATURY

Technical reports — Technicke zpravy

Government documents — VIadni dokumenty

Pre-prints — Predtisky (prispévky otisténe
pred konferenci)

Technical documentation — Technicka
dokumentace

Fact Sheets (Product sheets) —
Informace o produktu, (technicke
parametry)

Conference proceedings — Sbornik z konference

Standards - Standardy (normy)

White papers — Privodce, poradce, zakladni
dokument k urcité problematice

Patents — Patenty

symposia — Konference, porada, odborna
diskuze, sbornik z konference

Working papers — Pracovni listy (koncepty)

Bulletins — Informacni zpravodaje

Eummiﬂttee reports — Zpravy z komisi
(wybord)

Unpublished works - Nepublikovane prace

Business documents — Obchodni dokumenty

Newsletters -Informacni bulletiny

Theses — vysokoskolske kvalifikacni prace -
diplomove, disertacni a habilitacni prace




KDE HLEDAT ZDROJE

* Knihovna

« Knihovni katalogy

« Elektronické informacni zdroje (databaze)
* Internet

« Kvalifikacni prace

« Seznamy pouzite literatury




CO MUZE POMOCI

 Predmetova hesla (vetsinou rizena)
* Klicova slova (vetsinou volné tvorena)

* Folksonomie — tagy




ORGANIZACE ODKAZU

CitaCni manazery — EndNote, RefWorks, nové se
vyviji Citace Pro -
http://www.citace.com/proknihovny.php

ENDNOTE WEB — nastroj pro spravu
bibliografickych citaci a webovych referenci

Sbér dat, organizace, citace, spoluprace

Nutna registrace — pristup pres
http://ezdroje.muni.cz/prehled/zdroj.php?id=197&Ia
ng=cs nebo primo na www.myendnoteweb.com

Vice informaci -
http://kisk.phil.muni.cz/wiki/EndNote



http://www.citace.com/proknihovny.php
http://www.citace.com/proknihovny.php
http://www.citace.com/proknihovny.php
http://www.citace.com/proknihovny.php
http://ezdroje.muni.cz/prehled/zdroj.php?id=197&lang=cs
http://ezdroje.muni.cz/prehled/zdroj.php?id=197&lang=cs
http://www.myendnoteweb.com/
http://www.myendnoteweb.com/
http://kisk.phil.muni.cz/wiki/EndNote

GOOGLE JAKO SPASA?

« (Google nema jen uvodni stranku!

* Pro odborne texty je vhodné pouzit

* GOOGLE SCHOLAR
http://scholar.google.cz/schhp?hl=cs

* GOOGLE KNIHY http://books.gooqgle.cz/books?hl=cs
* Proctete si tipy pro vyhledavani —

http://support.google.com/websearch/bin/answer.p
v?hl=cs&answer=136861

* Doprovodné video k vyhledavani na Google:
http://vimeo.com/knihovnautb/prikazygoogle



http://scholar.google.cz/schhp?hl=cs
http://books.google.cz/books?hl=cs
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http://support.google.com/websearch/bin/answer.py?hl=cs&answer=136861
http://support.google.com/websearch/bin/answer.py?hl=cs&answer=136861
http://vimeo.com/knihovnautb/prikazygoogle

PROCES HLEDANI

* Na zacatku kazdeho vyhledavani je tzv. informacni potreba,
Cili nedostatek informaci k feSeni néjakého problému.

« Pokud svoji potfebu formulujete, stava se z ni informacni
pozadavek.

* Ve chvili, kdy se stava predmétem vyhledavani, nazyva
se resersnim pozadavkem.

« Jakmile jej vyjadrite v urcCitem dotazovacim jazyce, mluvime
jiz o resersnim dotazu.

* Vysledkem reSersni €innosti je reserse, coz je soupis
bibliografickych zaznamu, faktografickych informaci nebo
plnych textd dokumentu, které odpovidaji informaénimu
pozadavku. Resersi zpravidla provadite sami, ale muzete si ji
| objednat.




RESERSE - DEFINICE

Vysledek (popr. proces) vyhledavani informaci
ve formeé dokumentografickych nebo
faktografickych zaznamu, popf. plnych textu
dokumentu. ReSerse se zpracovava na
zakladé reSersniho pozadavku uzivatele, ktery
je zformulovan pomoci dotazovaciho jazyka do
reSerSniho dotazu; pfi provadéni reSersSe se
uplatnuje resersni strategie.

Vystupem je soupis vyhledanych zdroju
informaci




RESERSNI POSTUP

1. Stanoveni tématu - nez zanete se samotnym vyhledavanim, ujasnéte si, co
chcete hledat, uvedte téma vyhledavani do souvislosti s jinymi tématy

2. Definice kliCovych slov a predmétovych hesel
3. Stanoveni formalni pozadavku — druhy dokumentu, jazyk, Casové omezeni...

4. Vybér informacnich zdroju - jakmile mate jasnou predstavu o tom, co by mélo byt
vysledkem reSerse, vyberte relevantni zdroje a nastroje pro vyhledavani

5. Formulace resSersnich dotazu

6. Samotné vyhledavani - kazdy nastroj pro vyhledavani se fidi riznymi pravidly,
proto je nutné kazdému z nich pfizpusobit podobu reSersniho dotazu

7. Hodnoceni vysledkl - Vyhledané vysledky je nutné posoudit a urcit jejich
relevanci

8. V pfipadé potfeby muzete dotaz dale upravovat, zpfeshovat, konkretizovat nebo

vvvvv

reSersniho dotazu.

9. Z nalezenych zaznamu nakonec vyberete ty nejvhodnéjsi




RESERSNI DOTAZ

« Pri formulaci reSersniho / vyhledavaciho dotazu se
nadale pouzivaji zvolena klicova slova

« Pouzivaji se jednoduché dotazy (jedno kliCové slovo,
vyhledavani pfedmétu, vyhledavani v nazvu apod.)
nebo slozené dotazy, které se skladaji z vice kliCovych
slov propojenych vazbami

« Jednotliva klicova slova se spojuji tzv. operatory a jsou i
dalSi moznosti, které vyhledavaci systemy
nabizeji. Pomoci téchto funkci je mozné kliCova slova
kombinovat, vyjadrovat vzajemne vztahy mezi nimi atd.

« Je mozne zadat i frazi, ktera vyjadruje presny tvar
urcitého slovniho spojeni — zadava se do uvozovek




RESERSNI NASTROJE

* oOperatory
» prikazy selekcniho jazyka daného systemu
* nastroje pro vyjadreni ruznych variant slov

« nabidkova menu




BOOLEOVSKE OPERATORY

* Booleovske operatory vyjadruji logicke
vztahy mezi klicovymi slovy (nebo
vyhledavacimi vyrazy)

* Mezi nejznamegjsSi patfi AND, OR a NOT
(zridka se uziva i operator NOR)

* Obdobnymi operatory, nebo také pseudo-
booleovskymi operatory jsou znamenka + a
-, ktera maji stejnou funkci jako AND a NOT.
Tato znaménka podporuje napr. Google.




OPERATOR AND

« Logicky soucin, prunik dvou vyrazu

 AND mezi dvema terminy znamena, ze se
vyhledaji jen ty dokumenty/zaznamy, ktere
obsahuji oba, resp. vSechny hledané
terminy, mezi kterymi je operator AND.

* Tento operator zuzuje vysledek vyhledavani
a pouziva se pro spojeni vyznamove
odliSnych pojmu

.- PRIKLAD: @




OPERATOR OR

Operator OR - logicky soucet dvou mnozin
vyrazu

Vyhledaji se dokumenty/zaznamy, ktere
obsahuji alespon jeden z uvedenych
terminu, mezi kterymi je operator OR

Tento operator rozsiruje dotaz a pouziva se
pro spojeni synonym a pribuznych pojmu

PRIKLAD: e’




OPERATOR NOT

* Logicka negace

« Z vysledku vyhledavani budou vyloucCeny
zaznamy/dokumenty obsahujici vyraz
uvedeny za operatorem NOT

« Tento operator zuzuje vysledek vyhledavani

+ PRIKLAD: @)




DALSI MOZNOSTI

Proximitni operatory (vzdalenost mezi hledanymi
vyrazy), napf. NEAR, WITHIN

Kraceni podle slovnich korenll — Truncation —
pouzivaji se znaky ? (nahrazuje jeden znak) nebo *
(nahrazuje vice znaku) témito znaky se nahradi
pocatecni, nebo koncova Cast slova

Automatické vyhledani pribuznych pojmu —
Stemming — nepouzivaji se zadné zastupné znaky,
pouze zadate slovo a system automaticky vyhleda
pojmy podobné

Zastupné znaky - Wild cards - nahrazovani pismen,
nebo Casti slov uprostred (truncation nahrazuje zacatky
a konce slov), pouzivaji se znaky ?, *, # a dalsi




NEJCASTEJSI CHYBY PRI
VYHLEDAVANI

logické chyby — chybné kombinace vyrazu
pomoci booleovskych operatoru (AND misto
OR a naopak),

ignorovani rozdill mezi ruznymi vyhledavacimi
systemy (databaze, elektronické katalogy a
vyhledavaci nastroje internetu jsou odlisne
vyhledavaci systémy, lisi se charakter
vyhledavani)

neuvedomeni si odlisnosti dotazovacich
jazyku jednotlivych databazi (rozdilna
formulace resersniho dotazu),

preklepy, pravopis
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