Rooster en taken bij het colloquium op 21 mei 2015
1) 9u verzamelen bij B2.13 in het B gebouw

- Jakub, Ema – helpen jullie Sofie met het verspreiden van posters?
1a) roken: als jullie de vraag krijgen waar het gerookt mag worden: bij de poort rechts van de ingang naar Arna Novaka – nergens anders. als jullie iemand zien roken, vraag hem/haar om naar uitsluiten bij de poort te gaan roken:)

2) 9u: de catering: 

plaats: B2.11 en B2.12

- als het goed is, komt de technicus de techniek weg te brengen, zo niet, regelen we dat zelf.

Lenka, Lucka, Nikola en Mária – jullie krijgen instructies van mevrouw Moučková die de catering komt regelen

- de catering wordt door één of twee medewerkers verzorgd, jullie worden gevraagd om kopjes en bordjes op te ruimen naast andere dingen

grote vraag: spreek met elkaar af wie na de laaste catering (15.30) dus even rond gaat kijken dat alle spullen terug in B.11 en B.12 zijn 

- restjes: we zien wel hoeveel het is en beslissen wat we ermee doen:)

- mijn voorstel: Mária en Lucka
3) technische hulp in lokalen

sessie 7, B2.13: Nikola 

sessie 10, B2.13: Lenka
sessie 8, B2.24: Mária

sessie 11, B2.24: Jana
sessie 9, B2.22: Ema


sessie 12, B2.22: Monika
´s ochtends: Sofie zal rondlopen met een USB stick en de presentaties van de sprekers op het beeldscherm zetten

- jullie krijgen een kaart om het lokaal te openen

- tijdens lunchpauze – sluiten

- jullie krijgen een fles water + bekers voor de sprekers van Marta
- schenk een beetje water voor de voorzitter en voor de spreker aan het begin

- na afloop van de dag: zorg ervoor dat alle bekers in de prullenbak zijn en dat het lokaal opgeruimd is

- sluit het lokaal af

4) begeleiding naar continental
- Nikola, Mária en Ema – neem de gasten gewoon mee naar het hotel zodra de sessie afgelopen is

- wacht ook samen met Lenka, Jana en Monika op de gasten af en begeleid die terug naar Arna Novaka
5) Rondleiding: Lucka en?
- gezien de tijd nemen we de kortere weg naar het museum, wel langs het Oude Stadhuis

- in het IS vinden jullie het document  Rondleiding van Lucka, kijk er even naar.

6) Laatste lezing van dr. Koláčný

- deze lezing is heel interessant, graag wil ik die aan jullie allemaal aanbevelen

- mag ik dan Saša vragen om na afloop van het colloquium en deze lezing even mee met Koláčný te lopen naar het museum en als er vragen voor hem zijn om die te vertolken, mocht ik er niet bij zijn?

7) voor de zekerheid: 

- mijn gsm nummer: 728 367 262, mocht er iets zijn tijdens het hele colloquium en vooral tijdens brno dag, geef een seintje

8) Foto´s

- Jana, Ema, Nikola

- spreek onderling af wie waar foto´s maakt. Het is goed om een foto van elke spreker te maken. Het maakt niet uit wanneer jullie die tijdens zijn/haar lezing maken

- het is fijn om foto´s te maken tijdens koffiepauzes

- het is fijn om foto´s te maken in het museum 

- en er kunnen foto´s tussendoor

- ze komen op de website te staan
9) Maaltijden en museum

- jullie zijn natuurlijk van harte welkom bij de lunch en ik heb ook jullie namen doorgegeven naar het Museum.

Mochten jullie je bedenken en toch allemaal naar het Museum willen komen, kan dat!!!

Ik heb zeker een heleboel dingen nu vergeten maar dat horen jullie op donderdag nog. Maar alvast: reuze bedankt voor de hulp, jullie zijn fantastisch!!!
