VYZNAM USTNIHO REFERATU

kultivace mluveného projevu

procvi¢eni schopnosti mluvit o odborném tématu

vyzkouseni si projevu pied publikem

informativni a edukativni hodnota — poskytuje posluchac¢iim informace o dané latce

OBECNE ZASADY PRO PREDNESENi REFERATU

pozdravime publikum, pfedstavime se (plati spi$ pro publikum, které nas nezna, v ramci
Skolniho referatu rozhodné neni nutné) a oznamime, o ¢em nas referat pojednava, pripadné
jak je koncipovan
referat neteme, ale prednasime — text ndm muze slouzit jako opora, ale prosté precteni je
zbytelné, to uz mizZeme text rovnou rozdat, at si jej kazdy precte sém

o rdzné drobné jazykové prohresky (,,vycpavkova“ slova apod.) pti Zivém prednesu jsou

tedy akceptovatelné, presto by se mél referujici na svou prednasku predem pfipravit
a omezit je na minimum

mluvime pfiméfrené rychle a hlasité — nesnazime se mit referat co nejdfiv za sebou, jeho
informacéni hodnota pro ostatni je pak nulova
vime, o ¢em mluvime — je pfinejmensim trapné, kdyz referujici pouzivd napf. cizi slova a
pojmy, kterym sam nerozumi
upozornujeme na cizi myslenky — nemusime pfi kazdé informaci zminovat, odkud ji mame,
pokud ale konstatujeme néjakou specifickou myslenku, kterd nepochdzi z nasi hlavy, ale
zaroven je tfeba provokativni, znac¢né originalni ¢i diskutabilni, je dobré zminit jejiho autora,
napt.: , Tzvetan Todorov povaZuje vypravéle za...“ PLAGIATORSTVi SE MUZEME DOPUSTIT |
V USTNiM REFERATU!!!
prostor pro dotazy a doplnéni nechavame na konec — na konci jsme pfipraveni zodpovédét
dotazy publika ¢i upresnit informace, které jsme fekli, a také pfijmout a okomentovat
pripadné kritické prfipominky

OBECNE ZASADY PRO VYPRACOVANI REFERATU

zvolime si téma adekvatni k formé referatu — vétSinou mame na vybér z témat, ktera vypise
vyucujici, ale muze se stat, Ze si budeme moci zvolit vlastni téma — v takovém pfipadé je
dilezité, aby bylo adekvatni vSem pozadavkim na referat (pfrilis Siroké téma se do daného
¢asu nenacpe, stejné jako prilis uzké téma jej dostatecné nenaplni)

pracujeme s kvalitnimi a provéfenymi zdroji — takové zdroje jsou ¢lanky v odbornych
Casopisech a publikacich, odborné monografie, sborniky apod., v zddném ptipadé
nepracujeme s referaty, které uz nékdo vypracoval a povésil je na internet ke stazeni — jejich
kvalita je ¢asto miziva — a za relevantni zdroj nelze povaZovat ani tolik oblibenou Wikipedii,
byt muizZe poslouzit jako odrazovy mustek (zejména, obsahuji-li jeji hesla pravé odkazy na
relevantni zdroje)

zdroje v referatu uvedeme — nestadi fict jen ,Cerpal/a jsem z internetovych zdroji“, ale
konkrétné specifikujeme odkud (opét neni tfeba uvadét kompletni bibliograficky udaj, staci
jasné identifikovat)



myslime kriticky — pfi praci na referatu neuvazujeme kriticky jen o literature a pramenech, se
kterymi pracujeme, ale také o vlastnim referatu — je skutec¢né nutné, abych vénoval tolik ¢asu
tomuto, a naopak jen zbézné preletél tamto? nema na toto nékdo tfeba jiny nazor, ktery by
bylo dobré zminit? apod.

vizualni podpora je vitana — doplnéni referatu prezentaci (Powerpoint, Prezi apod.) je urcité
vitano, i takova prezentace ma vsak sva pravidla

o texty v prezentaci jsou heslovité a kratké — slouzi jako opora pro vyklad, je Spatné
do prezentace davat celé véty Ci odstavce, které pak zazni v nezménéné podobé z Ust
referujiciho

o prezentace je ¢lenéna stejné jako referat — poradi slidGi v prezentaci ma odpovidat
poradi informaci, které referujici predklada, referujici by tedy nemél zmatené
preskakovat slajdy pfi hledani odpovidajiciho obrazku/textu/grafu apod.

o prezentace je predevsim vizudlni opora — proto by méla obsahovat spiSe informace
v podobé obrazk(, fotografii, grafll, tabulek apod., texty (jak uz bylo feceno vyse) jen
jako doplnéni Ci vysvétlivky, vycty aj.

o technické pozadavky — dopredu si ovéfime, zda bude mozné prezentaci uskutecnit,
tj. zda technické vybaveni na misté referatu odpovida potfebam prezentace (napf.
muze fungovat projektor, ale nejsou reproduktory — tudiz nebude mozné zaradit
zvukové a video ukazky apod.)

nepiehanime to s humorem — humorna ¢i odlehcujici vsuvka pomuze odlehcit vazné téma,
zvlasté pokud se vztahuje pfimo a tésné k tématu referatu, ale odborny referat by rozhodné
nemeél byt predstavenim jako v televarieté, méné je nékdy vice, a nic je nékdy nejvic
dodrzujeme ¢asové rozmezi — referujici by si mél predem vyzkouset, jak dlouho mu
predneseni referatu zabere, a podle toho jej upravit, aby dodrzel poZzadovanou délku
(zpravidla 15-20 min)

pfipravime textovou oporu pro ostatni — umét fict referat z paméti je urcité vyborné, ale je
dobré mit jej pfipraveny i v pisemné podobé, napf. ve formé handoutu ¢i uceleného textu,
ktery pak mizeme poskytnout kolegiim, at uz pfimo nebo napt. viozenim do studijnich
materiall — urcité to oceni



