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Vykon prezentujiciho

@ Prezentace je pouze doplnkovy materidl
@ Ma predevsim podtrhnout fakta

© Nesmi prezentujiciho ,,pfekFicet*
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Pravidlo 5x5

@ Na kazdy snimek (slide) max. 5 odrazek
Q@ V kazdé odrazce max. 5 slov
© Myslenky zformulovat do kliGovych hesel

© P¥i prezentaci je dale rozvést (mluveny komentar)
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Animace a efekty

@ Informace jsou prednéjsi nez vzhled

@ Animacemi Setfit

© Pouze nerusivé animace pfirozené oku
© Vsechny animace jednotné (konzistentni)

@ Nepouzivat automatické ¢asovani!
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Mnozstvi informaci

@ Rychlost ¢teni je 100-200 slov/min.
© Schopnost zapamatovani je mnohem nizsi
@ Cas na jeden snimek cca 2-10 min.

© Vice informaci rozdélit do vice snimku

Jifi Macha¢ (www.panska.cz/ivt) Zasady spravné prezentace 5. tnora 2010



Pismo — fonty

@ Patkové fonty
o ¢te oko pomaleji
@ obsah se lépe zapamatuje
@ pouzivat na nadpisy
© Bezpatkové fonty
e Cte oko rychleji
e rychly pfehled o obsahu
e pouzivat na bézny text snimku
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Pismo — velikost

@ Veskery text musi byt itelny kdekoliv v mistnosti
@ Velikost pisma pfizplsobit velikosti mistnosti a platna

© Absolutni minimum je 20 bod!
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Pismo — fezy a barvy

@ Pro zvyraznéni tuény text nebo barvu pisma
Q@ Kurzivu nepouzivat — hure se cte
© Dllezity je zejména kontrast pisma s pozadim

© Dataprojektor zvladne pouze 256 barev

dataprojektory a tisk — bilé pozadi a ¢erné (tmavé) pismo

pfimo na monitorech — tmavé pozadi a bilé (Zluté) pismo
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Obrazky, fota, grafy, schémata

@ Stejna pravidla jako pismo

Q Velké, detailni, ostré

© Rozlieni dataprojektoru je 1024 x768 a 256 barev
© Dobre viditeIné odkudkoliv v mistnosti

@ Pozor na kontrast s pozadim

© Nezapominat na popisky
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Hudba a zvuky

@ Zvukové efekty radéji nepouzivat
@ Hudbu zcela vyjimeéné
© Pouze pokud je to soucasti tématu

© Zcela nevhodna je hudba na pozadi
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@ Nezaménovat prezentaci s filmovou projekci
@ Videa pouze pokud jsou soucasti tématu

© Délka videa max. 3 minuty
© Pozor na:

e podporované formaty — wmy, asf, avi, mpeg
o velikost videa — defaultné do 100 kB
e umisténi videa na disku — ve stejné slozce
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Praktické rady — rozmisteni

@ Text ¢teme zleva doprava a shora dolu

Vv s

e posledni slovo vpravo
e posledni odrazka dole

© Takto si posluchadi informaci zapamatuji
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Jednotny vzhled

@ Dodrzet jednotny vzhled celé prezentace
e Pozadi
e Pismo
e Barvy
e Animace a prechody

© Bezlcelné zmény vzhledu plsobi rusivé
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Podminky pro prezentaci

@ Nizké rozliseni nebo svitivost dataprojektoru
@ Spatné svételné podminky — slunce v okné

© Velikost mistnosti — pismo a kontrast
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Obsah — nejtézsi ¢ast prezentace

@ Mnozstvi obsahu je limitované ¢asem
© Obsah musi ostatni pochopit a zaujmout
© Prezentace zabere urcity as a Usili

© Peclivé si pripravit kostru obsahu

© Nanecdisto vyzkouset (véetné komentéare)

© Pozor na pravopysné a gramatické chybi
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Kostra prezentace

@ Miuvit pomalu, zfetelné a hlasité

@ Na zacatku se predstavit

© Kratce predstavit také téma prezentace (abstrakt)
© Na konci uvést zdroje informaci

@ Nechat si prostor pro otazky a odpoveédi
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Formaty souboru prezentace

@ Microsoft PowerPoint 2003 a starsi — PPT (PPS)
@ Microsoft PowerPoint 2007 — PPTX (PPSX)
© OpenOffice.org Impress — ODP

© 100% jistota = export do PDF
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Konec

Dekuji za pozornost
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Tato prezentace byla vytvofena v systému ISTEX Beamer
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