Citacni pravidla a normy



Bibliograficka citace

e bibliograficka citace
- presna identifikace pramene, z nehoz
bylo Cerpano
o zdroj informace pro Ctenare, recenzenta,
oponenta
> umoznuje zpetné vyhledani a overeni
o zdroj odkazu na dalsi literaturu
e seznam bibliografickych citaci
o seznam pouzitych pramenu a literatury



Odborny text a citace

e psani odborného textu vyzaduje

> uvedeni odkazu na knihy, ¢lanky, prameny a
zdroje, ktere autor pouzival

- osvedcCeni znalosti zakladnich i sekundarnich
zdroju vazicich se ke zpracovanemu tématu

> moznost zpétné kontroly ¢tenaru i posuzovatell
textu

o dodrzeni autorskeé etiky a autorského zakona
e odkazy na citace
- odkaz vsunut do textu
o poznamkovy aparat
* na strance, na konci kapitoly, na konci celého textu
> soupis zdroju na konci dokumentu



Citacni normy

» odborny text

- podfizeni se zdsadam a zvyklostem, stanovenym na VS
nebo vydavatelem
- formalni uprava a Clenéni vlastniho textu
- vybaveni anotacemi, abstrakty, kliCovymi slovy
- obrazova priloha
- rejstriky
- seznamy pramenu a literatury
- seznamy zkratek
- apod.

e citaCni normy

o sjednocuji zasady pro publikovani/vydavani odbornych
textd

> pokyny vydavatell, respektujici zvyklosti v daném oboru

o pokyny pro autory pfi pfiprave rukopisu
- citaCni uzus



Mezinarodni citacni normy

« CSN ISO 690

Bibliograficka citace. Obsah, forma a struktura

o ucinnost od 1. 12. 1996

- obsahuje pravidla psani a odkazovani bibliografickych citaci
monografickych publikaci a jejich Casti, Casopiseckych
(serialovych) ¢lanku, pfispévku do monografii (sborniku z
konferenci) a patentovanych dokumentu

« CSN ISO 690-2

Bibliografickeé citace. Cést 2: Elektronické dokumenty

nebo jejich casti

o ucinnost od 1. 12. 2000
- stanovuje zpusoby citovani elektronickych monografii, databazi
a pocitacovych programu a jejich ¢asti, elektronickych
(serialovych) publikaci (Casopisy) a jejich casti (Clanky),
elektronickych nastenek, diskusnich for a elektronickych zprav,
a to jak pro elektronické publikace na prislusnych nosicich

(CD ROM, disk), tak i pro online dokumenty, u nichz je tfeba
jesté uvést dostupnost v pocCitaCove siti



Normy stanovuiji

» obecna pravidla pro psani udaju
bibliografickych citacich
o autor, nazev, vydani...

e formalni uprava a struktura citaci
- poradi a forma zapisu

e povinne a nepovinné udaje

e usporadani soupisu bibliografickych
citaci a metody odkazu



Obecne citaCni zasady

prehlednost a jednotnost

presnost a uplnost

citovani primarnich pramenu

nezkracovat slova obsazena v udajich o citovane
publikaci

zasada zachovani pravopisnych norem pro dany
jazyk
o cizojazycna literatura
zasada zachovani jazyka knihy
- neprekladame udaje
* 0 autorovi, nazvu, vydani
- 1st edition, 2nd ed.
- fyzickém popisu
- 320 p. (pages), 320 S. (Seiten)
- jména nakladatelu

chybejici udaj preskocit, vynechat



Zdroje udaju pro citace

e primarni dokument

o titulni list + rubova strana titulniho listu, tiraz,
pocet stran

 udaje charakterizujici publikaci
o struktura bibliografické citace

e povinné a nepovinné udaje
o primarni odpovednost

e formalni uprava zapisu
> dana prislusnou normou

> udaj — oddélovaci znak — mezera — dalSi udaj ....

o za oddélovacim znakem zacCiname velkym
pismenem



ldentifikatory knih

» neperiodické publikace

> 0znaceny mezinarodnim Cislem ISBN
(International Standard Book Number, Ciselny
kod urCeny pro jednoznacnou identifikaci
kniznich vydani)

» periodickeé publikace

> 0znaceny mezinarodnim cCislem ISSN
(International Standard Serial Number,
jednoznacny osmiciferny identifikator
periodické publikace)

e zpravidla uvedeny na rubu titulniho listu
a v carovem kodu na obalce



Chyby pri citovani

e citovani dila, ktere autor nepouzil

o vlozeni citaci del kapacit oboru
nesouvisejicich s tématem

e necitovani dila, ktere autor pouzil
o antipatie k autorovi
 autocitace bez souvislosti s tématem
* nepresne citovani znemoznujici
dohledani dila
e poznamky na strance delsi nez text

o citovat radegji vice nez mene



Bibliograficky soupis

» na konci odborného textu
» seznam pouzité literatury, zdroju a
pramenu
e fazeni
- abecedni podle autoru ¢i nazvu
o Casove podle roku vydani
> Giselné podle poradi odkazu v textu
» formalni uprava je dana normou

» slouzi také redaktorum pro zpracovani
citaci tistenych a elektronickych
dokumentu



Citace monografie, knihy

- PRIJMENI, Jméno autora. Nazev knihy :
podnazev. VVydani. Misto vydani : Nazev
nakladatelstvi, rok vydani. PocCet stran. ISBN.

- CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text.
1. vydani. Praha: Leda, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

- KOSEK, Jifi. Html - tvorba dokonalych stranek : podrobny privodce.
1. vyd. Praha : Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0.

- HAUGELAND, John. Artifical intelligence : the very idea. 3rd printing,
1987. Cambridge (Massachusetts) : MIT Press; London : Bradford
Book, c1985. 286 p. ISBN 0-262-08153-9.

- VOIT, Petr. Encyklopedie knihy : starsi knihtisk a pfibuzné obory
mezi polovinou 15. a pocatkem 19. stoleti. Praha : Libri ve spolupraci
s Kralovskou kanonii premonstratt na Strahové, 2006. 1350 s., [160]
s. obr. pfil. Bibliotheca Strahoviensis. Series monographica, 2. ISBN
80-7277-312-7.



Citace diplomove prace

 PRIJMENI, Jméno. Nazev : podnazev (= druh prace).
Misto vydani : Nazev vysoke skoly, pripadné fakulty,
rok vydani. PocCet stran, pocCet pfiloh. Vedouci
diplomové prace.

o BILAVCIKOVA, Jana. Projektové vyucovani ve viastivédeé :
diplomova prace. Brno : Masarykova univerzita, Fakulta
pedagogicka, 1999. 97 1., 25 |. pril. Vedouci diplomové prace
Miloslava Machalova.

- CERNOVA, Dagmar. Regionalni funkce knihoven v Plzeriskem
kraji. Plzen, 2003. 128, XXl s., 7 tab. pfil. Diplomova prace (Mgr.).
Univerzita Karlova v Praze Filozoficka fakulta, Ustav informacnich
studii a knihovnictvi.

- HLAVACEK, Michal. Nestandardni modely pro rozhodovani a
vyjednavani ekonomickych subjektu tykajici se ekonomickych
informaci. Praha, 2003. 106 s. DisertaCni prace (PhD). Univerzita
Karlova. Fakulta socialnich véd. Institut ekonomickych studii.
Dostupny take z WWW:
<http://ies.fsv.cuni.cz/storage/work/406_hlavacek.pdf>.



Casopis (seridl) jako celek

o Nazev: podnazev. Misto vydani : Nazev
nakladatelstvi, roky vydani (od-do), roCnik (od-do).
Standardni Cislo (ISSN).

O

O

CHIP : magazin informacnich technologii. Praha : Vogel,
1990- . Vychazi mésicné. ISSN 1210-0684.

Canadian and international education. Comparative and
International Education Society of Canada. June 1972-
vol. 1, no. 1-. Toronto : Micromedia, 1972- . 6x roCne.
Nazev ¢as. ve franc: Education canadienne et
internationale. ISSN 0315-1409.

Narodni knihovna : knihovnicka revue. Narodni knihovna
Ceskeé republiky. 1990-2004, roC. 1 15. Praha : Narodni
knihovna CR, 1990-2004. 4x roCné. Vychazel také v
elektronické formeé (On-line, 1214-0678). ISSN 0862-7487
(Print).



Clanek v tisténém &asopise

o Autor. Nazev cClanku: podnazev Clanku. Nazev:
podnazev serialu. Rok vydani, svazek/rocnik,
Cislo, rozsah stran. Standardni Cislo (ISSN).

- VAN DER VET, P. E. - MARS N. J. I. Condocet query engine :
a engine for coordinated index terms. Journal of the American

society for information science, May 1999, vol. 42, no. 6, p.
485-492.

- SMEJKAL, V. ProC novy zakon? CHIP : magazin
informacnich technologii, 1999, roC. 9, C. 11, s. 54-55.

- BORGMAN, Christine L. What are digital libraries? :

competing visions. Information processing and management.
1999, vol. 35, no. 3, s. 227-243. ISSN 0306-4573.



DalSi moznosti citace

e tzv. prirodovedna citace
- PROCHAZKA, R. 2000a, s. 145

© Znamena, ze se jedna o prvni z citovanych publikaci,
kterou autor v danem roce vydal

- PROCHAZKA, R. 2000b, s. 56-85
o uplny bibliograficky udaj je uveden na konci
dokumentu v seznamu pouzite literatury
- PROCHAZKA, Rudolf 2000a: ModFice (okres Brno-
venkov). PV 41, s. 145.

- PROCHAZKA, Rudolf 2000b: Zrod stredovékého
mésta na prikladu Brna (k otazce odrazu spolecenskée
zmeny v archeologickych pramenech). In: Martin
Jezek — Jan Klapsté (eds.): Mediaevalia historica 2.
Praha — Brno, s. 7—158.



Prevzata citace

 nemame-li k dispozici originalni praci
- BoCek, A. 1876. Kvetena kraje
Jindrichohradeckeho se zviastnim prihlédnutim
ke Kardasove Recici, Souchotiny nad
Popelkou: Jebavy a synove, s. 67, citovano dle
Hruska, F. 2000. Obskurdity a diskurz. Praha:
Metafyzicka univerzita, s. 77.

- [Bocek 1876: 67, citovano dle Hruska 2000: 77]

* prevzate citace by se mely pouzivat co
nejmene



Opakovane odkazy

o jestlize se opakuji citace bezprostredne
PO sobe, uvedeme:
o Tamtez, s. 345 nebo Ibidem, s. 345,
o zkratku c. d. (citovaneé dilo), s. 345
° 0. C. (opere citato), s. 345

- | nevypada dobre, kdyz se na jedné strane
opakuje po sobe treba 5 x Tamtéz

» odkazujeme-li vicekrat na stejnou stranu
v tomtez dile, staci uvest:
> |. ¢. (loco citato — na citovaném miste)
o Tamtéz bez odkazu na stranu



Citovani elektronickych
dokumentu

e druh nosicCe v hranatych zavorkach za nazvem
citovaného dokumentu: [online], [CD-ROM] aj.

e vydani — napriklad verze programu

o datum aktualizace/revize — uvadi se spolecne s
datem vydani/zverejnéni

e datum citovani — uvadi se v hranatych zavorkach
se zkratkou "cit.", u online dokumentu je povinné
- napr.: [cit. 1998-08-25]

e Udaj o dostupnosti "Pristupny z", "Dostupny na",
"Available from" vCetné pristupoveho protokolu
(Dostupny z WWW, URL mezi symboly < >)



Webova stranka
Elektronicka publikace

 Jméno autora stranky (je-li uvedeno). Nazev
stranky (tag "title"”) [online]. Datum
publikovani, datum posledni revize [citovano
dne]. <URL adresa>.

o DAVIS, John. Suiseki FAQ [online]. ¢1997, last revision
20th of January 1998 [cit. 1998-06-13]. Dostupné na
World Wide Web: <http.//www.btinet.com/Faq.htmI>.

- RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online].
c1998 [cit. 12. kvétna 2003]. Dostupny na World Wide

Web: <http://www.rheingold.com/vc/book/intro.htmi>.
ISBN 0-521-33697-X.



Elektronicky Casopis

» Nazev dila, serialu [Druh média].
Udaje o vydani [datum citace]. Pfistup
ke zdroji. Standardni cislo.

(jedno Cislo)

o |[karos [online]. 1999, roc. 3, ¢. 10 [cit. 1999-
12-31]. Dostupne na World Wide Web:
<http.//www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075.



kazky citacnich uzu
citace literafilif

pfipravila .
Univerzitni knihovna ZCU

9

Kniha
Tviirce (PRUMEN, Jméno). Nazev publikace. Viydani. Dal3i tvirce. Misto: nakladatel, rok. Edice, &islo edice. ISBN.

HEROUT, Pavel. Ucebnice jazyka C. 6. vyd. Ceské Budgjovice: Kopp, 2009. ISBN 978-80-7232-383-8.

HANUS, JiFi, ed. Déjiny kultury  civilizace Zdpadu v 19, stoleti, Brno: Centrum pro studium demokracie a kuftury, 2002,
DEjiny a kultura, sv. 5. ISBN 80-7325-006-3.

Clanek v éasopise
Autor (PROMEN/, Jméno)., Nazev élanku. Nézev casopisu. Rok, Eislovani, strany, ISSN.
BENES, Petr. Aktualni trendy v oblasti elektroniky. Sdéiovaci technika, 2006, 54{12), 3-6. ISSN 0036-9942.

Prispévek ve sborniku

Autor (PROMENI, Jméno), Nazev prispévku. In: Nazev sborniku. Misto: nakladatel, rok, strany. ISBN (nebo ISSN).
STRAKA, OndFej, SIMANDL, Miroslav a DUNIK, JindFich. Gaussian mixtures proposal density in particle filter for
track-before-detect. In: Fusion 2009: the 12th international conference on information fusion. New York: [EEE, 2009,
5. 270-277. 15BN 978-0-9824438-0-4.

On-line zdroje

Autor (PRIIMENI, Jméno). Ndzev [online]. Dalsi udaje dle typu dokumentu [citovéno dne]. DOl nebo adresa

Infogram: Portdi pro podporu informacni gramotnasti [online]. Infogram: ©2011 [cit. 19.7.2011]. Dostupné z:
http:/fwww. infogram.cz/

CADA, Roman. Degree canditions on induced claws, Discrete Mathematics [onling]. 6 December 2008, 308(23),
5622-5631 [cit. 13.6.2011]. ISSN 0012-365X. Dostupné prostiednictvim Science Direct 2: doi:10.1016/j.disc.2007.10.026

ALLEN, Robert B. Model-Oriented Scientific Research Reports. D-Lib Magazine [online]. May/lune 2011, 17{5/6)
[cit. 6.5.2011]. ISSN 1082-9873. Dostupné z: doi:10.1045/may2011-allen

Diplomové apod. nepublikované prace

Citovan( rukopisti norma neupravuje, uvddime informace potfebné k nalezenf préce:

Autor (PRIMENI, Jméno). Nézev. Misto vytvoreni, rok vytvoieni. Druh prace. Nazev skoly.

KOSCELNIK, Petr. Analyza prostorovyich a formdinich viastnost! stredovékych obléhacich tdbord, Plzefi, 2010, Diplomové
préce, Zapadoteska univerzita v Plzni, Fakulta filozoficka, Vedouc! prace Karel NOVACEK,




Archivni casopis

Pokyny pro autory
Rukopis bude odevzdan:

v definitivni verzi jako Uplny text v€etné jména a kontaktu na autora (adresa pracovisté i bydlisté, telefon, e-mail), nazvu prace, obsahu, pfedmluvy, resumé, seznamu
literatury, popiskl k obrazkim, €islovani a oznaceni orientace obrazku, tabulek, grafu a jinych pfiloh, popf. jména prekladatele a editora;

v elektronické podobé (uloZen ve formatu *.doc, *.rtf,) na CD, flash disku nebo zaslan elektronickou postou v pfiloze e-mailu. Na médiich s pfenosnymi daty ukladejte
jen soubory uréené pro redakci. U publikaci je tfeba zaslat sou¢asné redakci vytisk textu na listech A4 s Fadkovanim alesponi 1,5;

text a poznamky uloZené oddélené do samostatnych soubort;

obrazky, grafy, tabulky uloZzené do samostatnych souborud (tzn. neviozené do dokumentu) ve formatu *.tif, nebo *.eps v rozliSeni 300 dpi barevné, 400 dpi Cernobilé
(pozor! vétSina obrazku stazenych z internetu vySe uvedené parametry nesplfiuje, nebot jsou uréeny pouze k prohlizeni na monitoru, téZ je nutno respektovat autorské
pravo).

Text rukopisu bude spliiovat tyto nalezitosti:

jednoduché formatovani (bez stylll), jednim typem pisma v jedné velikosti; pro zvyraznéni kurzivu nebo bold; nepouzivat déleni slov, zahlavi a zapati, tvrdé mezery;
enter pouzivat jen k ukonceni odstavce; Cisla poznamek vkladat jednotné vzdy az za pfipadna interpukéni znaménka, ktera k danému slovu patfi; nepouzivat lomitka
misto zavorek;

ve wordu rozliSovat pomi¢ku (—) Alt + 0150 a spojovnik (-). Napf. v €asovych a strankovych rozsazich uzivejte dlouhou pomi¢ku bez mezer (napf¥. 15.—17. dubna 1946;
1358-1620; s. 18-20), vedle dalSiho uZiti podle pravidel pravopisu. Spojovnik uzivejte téZ podle pravidel pravopisu (napf. Anna Cisafova-Kolafova; cesko-polsky
slovnik; okres Praha-zapad apod.); uZivat v Eeském textu ¢eské uvozovky (,) = Alt +0132 a () = Alt + 0147; Etyiciferna Cisla psat bez mezery;

pravopis se fidi zakladnimi pfiruckami (nejnovéjsi vydani Pravidel Ceského pravopisu; Akademického slovniku cizich slov, Slovniku spisovné cestiny pro Skolu a
vefejnost);

v hlavnim textu se uziva co nejméné zkratek. Nezkracuji se napfiklad slova rok na ,r.“ stoleti na ,st.“. Zkracovat je mozné v poznamkovém aparatu. Slovo ,Archiv® a
jeho odvozeniny se pisi s kratkym ,i“.

Zpusob citace literatury v poznamkach:

Krestni jméno autor se poprvé uvadi nezkracené, pfi opakované citaci postaci zkratka. Ro¢niky a svazky periodik se uvadéji arabskou &islici a jsou oddéleny od nazvu
periodika ¢arkou (napf. Archivni ¢asopis, 19, 1969, s. 36-37). Pokud neni na konci €lanku pfipojen seznam zkratek, je tfeba pfi prvni citaci uvést uplny nézev ¢asopisu,
archivu, fond(i a v zavorce uvést oficialni zkratku pro pfipad opakovani citace [napF. Archivni éasopis (dale AC), 19, 1969, s. ...; Statni oblastni archiv v Zamrsku (dale
SOA Zamrsk), Velkostatek (dale Vs) Nachod, inv. €. 14762].

Za titulem dila je pfi prvni Uplné citaci vzdy teCka: Josef Teige, Seznamy méstanti praZskych I. Staré mésto (1490—1550). In: Almanach kr. h. m. Prahy, 7, Praha 1904,
s. 70; Josef Janacek, Dégjiny obchodu v predbélohorské Praze. Praha 1955, pfi dalSim opakovani: J. Janacek, Déjiny obchodu, s. 120 nebo J. Janacek, c. d., s. 120,
pokud jde o citaci jediného dila autora.

Autorské korektury:
Autor ma narok na prvni korekturu rukopisu. Korektury mohou mit elektronickou podobu. DalSi zmény v textu je mozno pfijmout vyjimecné za predpokladu, Ze nebudou
meénit zasadné rozsah &i strukturu textu. Redaktor si miize vyzadat kontrolu autorem zanesenych dodate¢nych oprav. Na pozdé doslé korektury nemtze byt bran ohled.



Cesky ¢asopis historicky

CITACNI UzUs

UPOZORNEN| REDAKCE

V zajmu plynulého priibéhu redakénich praci Vas redakce prosi o dodrzovani urcitych zasad pfi psani rukopisu:
Zpusob odevzdani rukopisu

Clanky a recenze nam prosim odevzdavejte zasadné na disketach nebo e-mailem (cch@hiu.cas.cz) v textovych editorech Word 6.0, Word 97, Word 2000, popf. jinych, ale na
zakladé domluvy. Pfipadné grafy apod. je tfeba dodat také jako pfilohu (v pisemné podobé) pro ofotografovani do sazby. Soucasti dodaného ¢lanku musi byt max. dvoustrankové
resumé a kratky vystizny abstract (oboji v anglickém jazyce, popf. v ¢eském podkladu).

Rozsah prispévku

Redakce doporucuje, aby rozsah ¢lanku, véetné poznamkového aparatu nepresahl 40 stran; vétsi rozsah je predem tfeba dojednat s redakci. U "recenzi" a "obzor( literatury" byva
obvykly rozsah 5-8 stran, zpravy pak pfijimame v rozsahu 1-2 stran. Nadale neotiskujeme souhrnné recenze a zpravy na ¢eské polytematické sborniky ani na periodicky
vychazejici publikace.

Zpusob citaci v poznamkach

Vzor:

Josef PEKAR, Bila hora. Jeji pFiginy a nasledky, Praha 1921, s. 19.

Ivan HLAVACEK - Jaroslav KASPAR - Rostislav NOVY, Vademecum pomocnych véd historickych, Praha 1985, s. 250.

Das Kunst und kulturgeschichtliche Museum im 19. Jahrhundert. Hrsg. von Bernhard DENEKE und Rainer KASCHNITZ, Miinchen 1977, s. 182.
K. W. DEUTSCH, Nation und Welt, in: H. Winkler (vyd.), Nationalismus, Kénigstein/Ts. 1978, s. 51; TYZ, Nationenbildung - Nationalstaat - Integration, Dusseldorf 1972, s. 28.
Tamtéz, s. 172n., 178nn.

Heslo Chotek, in: Ottliv slovnik naucny, sv. XIl, Praha 1897, s. 370.

PFi opakovani odkazu staci uvést: J. KUDRNA, Materialy, s. 234.

Pi citacich archivniho materialu je tfeba nejprve uvést nazev a misto archivu, nazev fondu a bliz$i uréeni pramene.

Zkratky a oznaceni

Zkratkou pro oznaceni strany nebo stran je s., roéniky ¢asopist a sborniky se uvadeji arabskymi, dily vicesvazkovych zpracovani a edic fimskymi Cislicemi. Pokud jsou dokumenty
v edicich &islovany, je tfeba uvadét vedle stran i islo. Vzor: CDB II, s. 328, ¢. 324.

Pokud neni na konci ¢lanku pfipojen seznam zkratek, uvadéjte pfi prvni citaci Uplny nazev ¢asopisu, archivu, fondu a v zavorce pak oficialni zkratku pro pfipad opakované citace.
V hlavnim textu uzivejte co nejméné zkratek. Zpusob citaci a zkracovani musi byt v celém rukopise jednotny.

Dékujeme za to, Ze tyto zasady dodrzujete, a udélame vse proto, aby se Vase prispévky po kladném recenznim fizeni objevily na strankach CCH co nejdfive.

Podle prostorovych moznosti bezplatné otiskneme program Vasich chystanych sympozii, konferenci, pfednaskovych cykld. Tyto informace - v rozsahu do jedné stranky - nam
vzhledem k vyrobnim lhatam ¢asopisu dodavejte s dostateCnym ¢asovym predstihem.



Casopis Matice moravské
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Pokyny pro tpravu piispévka

Redakee Yasopisu Madce moravské prosi své autory o dodrzovani nasledu-
jicich zdsad pii odevzdivini rukopisii:

Své prispévky (Elanky, marterialové studie, diskusni a polemické vstupy.
recenze, zpravy do kroniky) odevzdivejte zisadné v elektronické podobé, a to
ve formitu DOC (DOCX) nebo RTF. P psani uZivejte standardnd nastaveni editoru
bez zvlaSiniho formatovini, zatatky odstaved neodsazujte mezernikem, neuZivejie
d¥leni slov. Piflohy - mapky, grafy, tabulky, piipadn® obrazovy materiil - ode-
vzdaveje vidy zvIasf a jejich zpracovani projednejte, prosime, predem s redakei.
Autorska a reprodukéni prava k obrazovym piiloham zajistuje autor, k obrazovym
prilohim je numé pripejit vidy popisky uvid@jici autorstvi a zdroj,

K &inku musi byt pliloZeno cizojazytné resumé o maximalni délee jedné
normostrany (30 fadkh po 60 ihozech = 1 800 uskovych znakil s mezerami), resp.
tesky podklad pro preklad do ciziho jazyka, dile 162 Gesky podklad pro anglicky
abstrakt (max. 600 tskovych znaki s mezerami) a kli¢ovi slova (max. 5-6).

Délka jednoho ¢élanku by neméla presahovat 35 normostran véern® poznam-
kového aparaeu (maximalng 70 000 maki s mezerami), délka recenze 6 normo-
stran (10 000 mmak( s mezerami) a délka anctace 2 normostrany (3 600 znaki
§ mezerami),

Poznimky v textu vkladejte pomoci prikazii Vlozit a Poznimka pod Earou,
fimz budou &sla poznimek v textu i pod Earou automaticky zatazena v podob#
horniho indexu. Poznimky vklidejte vzdy za interpunkei!

V textu rozepisujte slovy tisla od 1 do 9, tisla dvojmisind a vicemismnd pite
slicemi, Uvozovky pouivejte v nisledujici podob#: _Damokliiv met”, po podi-
tedni a pred zivéretnou zivorkou nedélejte odklep. podobné v rozmezi lecopoérii
&i pottu stran se ned2laji odklepy u pomléky (jde o vyznadeni rozsahu). Spravna
varianta: 1230-1253. NeuZivejte zkracovini letopottu na posledni dvojlisli (chybmné:
1230-53). Nezam¥iujte pomliku a spojovnik: Pomltka (=) se pouivi pH uvadeni
rozsahu (od do, v tomto pifpad® bez mezer) & pii vyznatovani prestivky v Feli
(v tomto piipadé je oddélena od textu z obou stran mezerami). Spojovnik (-) se
ukvi ve spojenych vyrazech typu Frydek-Mistek, francouzsko-n&mecké jednani.
Denni data uvadéjte vzdy pouze v jedné z nasledujicich dvou forem: 1) 27. biezna
1678,2) 27.3, 1678; nikdy nestiidejee ob& podoby psani. Hranaré zivorky uivejee
pouze v edici pro vklidani editorskych poznimek. Citace vyznalujte kurzivou
a uvozovkami (i samy uvozovky musi byt v kurzive),

V zahlavi u recenzi a anotacf uvid&jte vzdy autora (autory) publikace, nizev,
misto vydani, nakladatelsevi a rok vydani, poet stran a &islo ISBN.

Redakee si vyhrazuje pravo na redakéni a jazykové dpravy textu. Prispévky
do rubrik Studie a dinky, Materidly a Rozpravy prochizeji recenznim fizenim,
keeré je anonymni (viz www.matice-moravska.cz).
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Zkratky

V poznamkich uzivejte nisledujici zkratky:
strana - a.

signatura - sg

folio - £

recto - r

Verso - v

inventarni &islo - inv. &
karton - kart.

rukopis - rkp.
vydavatel - vyd., ed.
vydavatelé - vyd., edd.
Herausgeber - Hg,
redaktor - red.

STOVDE] = srov.

Citace bibliografickych idaji v poznamkich uvid&jte nasledovng, véemne dodrzeni
uvedené interpunkee (pii prvni citaci uvadéjie vidy wké kiesmi jméno autora
v plném zméni):

Vzory

Zemlitka, Josef: Cechy v dobé kniect (1054-1198), Praha 1997, 5. 107.

Smahel, Frantidek: Poddtky pratského abeendfo utend Kritieké reflexe k jubilen jed-
noho .ndrodntho monumentu®, CCH 96, 1998, 5. 253,

leey-ﬁmill‘l, Jonathan: Families, Crusades and Seitlementin the Latin East, 1 102-1151.
In: Die Kreuzfahrerstaaten als multikulturelle Gesellschaft. Finwanderer und Min-
derheiten im 12. und 13. Jahrhundert. Hg, von H. E. Mayer unter Mitarbeit von
E Miiller-Luckner. Schriften Historischen Kollegs. Kolloquien 37. Miinchen 1997, & 9,

Kordiovsky, Emil: Perodika jikomoravskych archivit. In: Kulturni periodika na Mo-
ravé, XXIV, Mikulovské s}rmpozium 1996. Mikulov 1997, 5. 53-59,

Pii opakovini dila sta¥i uvést: Zemlitka, J.: Cechy, s, 36.

Pii opakovini autora:

Tyi: Stoletd postednich Premysiovci. (Cesky stit a spoletnost ve 13, stoleti), Praha
1986, s. 83.

Pii opakovini autora i dila:
Tameéz s. 85-86.

Vicenisobné vydani jedné prace se oznatuje hornim indexem za rokem vydani:
Smahel, Frantisek: Husitskd revofuce 1 Doba vymknuti z kloubt. Praha 1985, s 135,
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Pii citacich vydanych pramenti uvedte nejprve nizev edice a v zivorce zkratku,
keerd bude v poznimkich dale pouZivana:

Vzor

Codex diplomaticus et epistolaris vegni Bokemige (= GDB) V-2, Edd. . Sebinek et
8. Dukova, Pragae 1981, 5. 181-182, & 591.

Dile jen:

CDB V-2, 5 182, & 592.

Mista vydini uvid¥jee vidy v plvodnim zo&ni: Prag Paris, Wien, nikoli Praha,
Patiz, Viden; pokud jsou dvé mista vydini, uvidéjte je v nisledné podobé, vidy
s pomltkou: London - New York.

Pokud neni uvedeno misto vydini, pak: s. L, pokud neni uvedeno datum: s. d.
Pii citacich nevydanych prament uvedte nejdiive plny nizev archivu a jeho umiseéni
(pfi opakovaném odkazu jen jeho vzitou zkratku), zna¢ku a nazev fondu (sbirky),

inventirni &slo., signaturu, &slo kartonu nebo knfh}', nazevnebo popis dokumentu,
pokud je to vhodné pro jeho blizsi charakeristiku, a folio nebo stranu.

Yzor

Moravsky zemsky archiv v Brn& C 17 Pozemkové knihy, inv. & 985, Pozemkovi
kniha pro celé zd'arské panstvi, £ 527v.

MZA Brno, E 28 Jezuité v Olomouci, sg P 3/9, f. 15r.

Internetové zdroje citujte uvedenim oficidlniho nizvu dané sirinky (je napsan
na vrchni modré 1i¥# strinky prohlizete), dile uvedte piistup ke zdroji a datum
citace,

Vzor

Zapomenuté svitlo (1996) / GSFD.cz, hetp://www.csfd.cz/film/6683-zapomenute-
-svetlo, citovine 28. 5. 2005,

Dékujeme viem pfispevatelim za dodrzovini uvedenych pokynd, keeré vyrazné
usnadni redakéni zpracovani.

Redakce CMM

147



Autorsky zakon

o Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu
autorskem

- Novela zakona 156/2013 Sb.

 diplomove a disertacni prace (pokud se
nejedna o kompilaty z internetu !) jsou
pod ochranou autorskeho zakona, a to
po dobu 70 let po smrti autora

> toto dilo je mozné citovat

> nesmi se reprodukovat ani jeho Casti
* pouze se souhlasem autora
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