POKYNY K VYPRACOVÁVÁNÍ SEMINÁRNÍCH PRACÍ
TITULNÍ LIST 

vzor: viz stránky KISK 

záhlaví: úplný název vysokoškolského pracoviště včetně místa 

úplný název, popřípadě podnázev práce a její typ (seminární, ročníková atd.) 

úplné jméno autora, ročník a druh studia (prezenční, kombinované) 

datum odevzdání práce 

PRÁCE 

strukturovaná (kapitoly, mezinadpisy, odstavce) 
stránkovaná – uvádějte čísla stránek – nestránkujte titulní list; čísla stran uprostřed stránky dole  

zarovnání okrajů stránek do bloku 

velikost písma 12 
řádkování 1,5 
Standardní struktura: 

titulní list (nestránkuje se) 

klíčová slova v českém i anglickém jazyce

abstrakt práce v českém i anglickém jazyce (obsahuje výzkumnou otázku, o čem text je, hlavní zjištění)
obsah s označením stránek  

úvod 
vlastní text (zpravidla členěný na kapitoly, nejlépe desetinnými čísly) 

závěr 
použitá literatura 
přílohy (je-li jich víc než jedna, pak je nutno je číslovat) 

seznam zkratek (je-li nezbytný) 

NEJČASTĚJŠÍ NEDOSTATKY ODBORNÝCH PRACÍ 
A) chyby jazykové  – viz dokument Nejčastější stylistické nedostatky v závěrečných pracích - http://kisk.phil.muni.cz/cs/povinnosti
B) chyby typografické – viz dokument Typografické zásady pro psaní odborných prací - http://kisk.phil.muni.cz/cs/povinnosti
C) chyby v citování: 

· necituje se důsledně podle ČSN ISO 690 1, 2 
· necituje se vůbec přesto, že jsou celé věty opsány z použitých pramenů – viz. Antiplagiátorská politika KISK - http://kisk.phil.muni.cz/cs/povinnosti
D) chyby v uvádění použité literatury: 

- uvádí se bibliografický seznam použité literatury, nikoli správně seznam skutečně použité literatury 

- v seznamu použité literatury se uvádějí jednotlivé záznamy literatury, které autor práce ve skutečnosti nepoužil 

- nedodržuje se norma ČSN ISO 1,2 

F) chyby v přílohách: obrázky a tabulky se uvádějí bez popisu 

H) chyby na titulním listu/neúplné titulní listy 
