Nastroje pro kreativni praci s informacemi

Na tomto misté se vzdy kratce zastavime u néjaké skupiny nastroju, které se vztahuji ke konkrétni oblasti praci
s informacemi a které maiji, dle naSe soudu vztah ke kreativnimu mysleni. NasSim cilem tak nebude nabidnout
komplexni popis vSech nastroji a aplikaci, ale spiSe upozornit na to, které z nich a jakym zplsobem Ize pro
danou kreativni ¢innost pouzit. Nemusite se jich vSak drzZet striktné — téméF vzdy jsou selektivnim vybérem,
ktery vam pfipadné muize byt napomocny v pfemysleni o daném vyuziti nebo v hledani alternativy, ktera bude
pravé pro vas zajimava.

Pameét'ové techniky

Mohlo by se zdat, ze s rozvojem ICT dochazi k upozadovani role paméti, ze jde o néco méné podstatného
nebo dllezitého, nebo Ze dokonce dostupnost informaci na siti mize znamenat oslabovani jeji role. Radi
bychom proto na tomto misté nabidli nékolik zajimavych pfistupl, jak pamét rozvijet pomoci konkrétnich
nastroju a aplikaci. | kdyz se Fika, Ze neni dulezité informaci znat, ale védét, kde ji najdeme, pfece jen nas
mozek néjaky material k premysleni potfebuje a pravé tento substrat mu dodava pamét.

Jako nastroj, na praci s paméti Ize vyuzit také myslenkové mapy, kterym je vénovan samostatny modul.

Jednou z moznosti, jak pracovat s paméti je prace s kartickami, kde na jedné strané je otazka a na druhé
odpovéd, pripadné slovi¢ko v jednom a druhém jazyce. Flashcards nevedou typicky k velkému pochopeni
latky, ale slouzi jako dobry néastroj na dril nebo na pamétné uceni, kde Zadny velky rozmysl &i kontext
nepotiebujeme.

Pokusime se zde nabidnout alespori néktera doporuceni €i inspirace:
° Procvicujte drilem nebo jinou metodou latku i po zkouSce, alespon dvakrat nebo tfikrat v ur€itém

Casovém odstupu. Nezabere to mnoho €asu a vSe si zapamatujete lépe.

Zkuste experimentovat s tim, jak se vam nejlépe uCi — nékdo si musi pojmy fikat nahlas, jiny si je
napise, nékdo pfi u€eni chodi. VSechny tyto véci mohou s u¢enim hodné pomoci.
Nebojte se u drilu pouzivat pamétove techniky.
Zkuste si u u€eni pustit hudbu.
Délejte pfestavky, po 20 — 40 minutach. UCit se déle je vétSinou neefektivni.

Quizlet je asi nejpopularnéjSim nastrojem na tvorbu flashcards, existuje v placené i bezplatné verzi, ktera pro
vétsSinu Ucell bohaté dostacuje. Sady karticek Ize vytvaret jak pro vlastni potfebu, tak je také sdilet s ostatnimi.
Pokud se tedy chcete ucit néjaké skupiné, Ize si praci rozdélit.

Sluzba je zajimava tim, Zze se nezaméfuje jen na moznost mechanicky prochazet kartiCky s otazkami, ale
nabizi k nim pomeérné Siroké moznosti prace s nimi. Jednotlivé otazky Ize filtrovat podle spravnych odpovédi,
rizné hodnotit nebo ménit presentaéni méd. Diky tomu mize byt u€eni pestfejSi a Ize dosdhnout lepSich
vysledku.

Pokud se tedy chcete napfiklad u€it slovicka nebo jinou, na pamét naro¢nou, véc, Quizlet je rozhodné
nastrojem, ktery Ize vyuzit. Zajimava je také moznost tvorby embedd, které pak Ize umistit napfiklad na vlastni
webové strdnky nebo na blog, pfipadné pfitomnost aplikace na mobilni zafizeni, takze uceni neni omezené
pouze na desktop.



Cram umoziiuje tvofit a sdilet jednotlivé Flashcards, pfipadné klonovat a upravovat jiz ty, které vytvofil nékdo
pred nami. Disponuje aplikaci pro mobilni zafizeni, ale funguje pomérné pékné také online. Zatimco Quizlet
klade duraz na komplexnost a Siroké moznosti nastaveni, tak Cram je spiSe minimalisticky, prakticky,
zaméreny skutecné pouze na uceni.

Cram je zcela bezplatny a snazi se zdlrazriovat pravé otevienost vzdélavacich zdroju. Jestlize ¢lovék vytvori
néjakou sadu karticek, dava je k dispozici druhym, ktefi je mohou pfipadné hodnotit, nebo dale zpracovavat.

Study blue je v fadé ohledll mimofadné zajimavy nastroj na tvorbu flashcards, ktery ukazuje, Zze nemusi jit o
vizualné ani obsahové nezajimavou oblast, ale I1ze s ni pracovat moderné, designové citlivé, esteticky. Také
Stady blue nabizi bezplatnou a placené verze i aplikace pro mobilni zafizeni.

Oproti konkurenci Ize zminit pokrocilejSi mozZnosti designu a tvorby kartiCek, nebo spojeni s Evernote, ze
kterého Ize importovat obsah. Obecné se Study blue snaZi pracovat nejen s jednoduchymi kartiCkami, ale
flashcards rozSifuje na obecny pfistup k u¢eni. Rozhodné ho doporucujeme vyzkouset.

What have | on my head? je zajimavym bonusem pro milovniky flashcards. Vyuziva postitu jako zakladni
informacni prvek. Tvorba listeCkl sice neni tak komplexni a pékna jako u jinych nastroju, ale k dispozici je
sousta her nebo drobnosti (jako je prace se zvukem), které podporuji lepsi praci s paméti.

Tvaréi psani: nez zacnete

Nez zaCneme se psanim samotnym, je mozné z hlediska kreativity a kreativhiho mySleni provést nékolik
ukon(, ve kterych nam mohou pomoci rizné online i offline nastroje. V zasadé mohou pokryvat dva zakladni
problémy - jak se rozepsat a jak pracovat s inspiraci. Tak jako u vétSiny oblasti, také zde Ize vyuzit myslenkové
mapy. Tim, Zze se jim vénujeme v jinych ¢astech, se k nim zde nebudeme vyjadfovat podrobnéji, ale vyuzit je
mozné je také.

RozepiSte se

Prvni oblasti, které se Ize vénovat je samotny proces rozepsani se. Pokud sedite u textového procesoru, mate
pfed sebou prazdnou stranku a nevite jak zacit, nebo jen postupujete velice pomalu, pak pravé tato oblast je
pro vas zajimava a dullezita. Ve vybéru nastroji budeme selektivni, nebot vam spiSe chceme ukazat nastroje,
které jsou typologicky zajimavé, a pfipadné si k nim muzete sami dohledat pfipadné alternativy.

Pokud vas oblast psani zaujme, pak velice doporu€ujeme vybéry jako je 16 Online Tools to Make Your Writing
Better nebo Writers toolbox. Podobnych pFehledl existuje velké mnozstvi a mohou vam velice pomoci v
zakladni orientaci v tématu.

OneNote je nastroj na tvorbu poznamek a webovych vystfizkl od Microsoftu a na rozdil od Evernote nevede k
linearnim zapiskim, ale pracuje tak, ze kazda poznamka ma svoji vlastni bilou pracovni plochu, na kterou Ize
umistovat rizné objekty - od textu, pfes tabulky, aZz po obrazky. A do toho vSeho malovat mysi nebo prstem na
dotykové obrazovce. OneNote tak umozni nejen zachytit aktualni napady, ale je idedlnim nastrojem na
idealizaci - mGzete si ttma v ném postupné rozkreslit, doplnit, popsat a vidite ho v jedné plose. Samozfejmé s
moznosti sdileni a pritomnost jak desktopoveé, tak také online verze nebo aplikace na mobilni zafizeni.

Camly Writer je nastroj, ktery Ize pékné vyuZzit na to, aby se Clovék rozepsal. Nerusi ho nic okolo, nemusi se
prihlaSovat, nic nikam ukladat a miize se soustfedit jen na psani. Je online, takze ho Ize vyuzit odkudkoliv. PFi
psani neni tfeba text nijak formatovat, ale pokud chcete, tak po oznaceni se zobrazi malé menu s vybérem
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zakladnich funkci. K dispozici je jeSté jedno menu, které se zobrazi po kliknuti na symbol aplikace. V ném lze
nastavit vzhled a chovani editoru, ale také sledovat, jak dlouho text piSete a kolik mate napsanych znakd, tedy
dllezité parametry pro pfipadny tréning.

Writeordie2 je zajimavy tim, Ze psani spojuje s metrikou. Rozepsat se je néco jako sport, Ize ho natrénovat a
podle toho s nim zachazet. V tomto nastroji si Ize nastavit ¢as, pocet slov, ktera chcete napsat a nasledné si
spustit jednoduchy textovy editor. Ten odedita oba parametry a ¢lovék tak mlze sledovat, jak mu jde psani od
ruky, nebo zda byl rychlejsi ¢i pomalejsi, nez jak cekal. Zajimavé také je, ze pokud prestanete psat, obrazovka
se zbarvi do Cervena a snaZzi se vas probudit a motivovat. Mimo to v tom to nastroji, ktery je Cisté online
najdete dalSi zajimavé funkce, které se psanim a rozepsanim se souvisi.

Inspirujte se v obrazcich

Pomérné znacné mnozstvi kreativnich metod je spojené s obrazky nebo s inspiracemi z nich. Proto bychom
radi ukazali nékteré nastroje, které Ize pro ziskavani inspirace vyuzit. Tak jako v jinych pfipadech, ani zde
nemusi jit o jedno ucelové nastroje, ale o komplexnéjsi sluzby, které tfeba vyuzijete také jinak.

Google Images je asi nejznamé;jsi nastroj na vyhledavani obrazk(. Pokud tedy chcete néco ilustrovat, podpofit
obrazkem nebo se néjaké téma inspirovat, jde o idealni misto. Mimo zakladniho vyhledavani umi pomérné
pokrocilé filtrovani (pokud budete chtit obrazky nékde pouzit, mize se hodit tfeba hledani podle licenci). Velice
zajimava je funkce hledani podobnych obrazk(, kdy si vyberete zakladni fotku nebo ilustraci a Google k nimi
dohledava podobné. | jen takovou praci s podobnosti Ize vnimat jako zajimavou inspiraci &i nastroj pro praci s
vlastni kreativni technikou.

Instagram je uzite€ny v tom, Ze se nemusite nechat inspirovat jen z obrazkd, které si sami najdete, zvolite
nebo jinak vyberete, ale mizete se nechat inspirovat tim, co zajimavého vidéli a vyfotil zajimavi lidé na této
socialni siti. Pokud se napfiklad vénujete néjakému tématu, mizete sledovat k nému relevantni osobnosti. A v
neposledni fadé neni ani Spatny kreativni postup zkusit néjaky €as o tématu pfremyslet tak, Ze budeme na dané
téma pofizovat snimky sami.

Flickr mUze poslouzit jako jiny zajimavy zdroj obrazk(. Nabizi pomérné pékné a funkéni vyhledavani, velké
mnozstvi obrazk( pod otevienou licenci. Zajimavé je, ze zde mUzete také nahravat vlastni fotky, davat je d do
slozek, tagovat a pak se k nim pfipadné vracet a vyuzivat je. Stejnym zpusobem Ize vyuzivat jak oteviené, tak
také komeréni databanky obrazkd.

Tvaréi psani: pfimo v procesu

Také samotné psani textu mlze byt v fadé ohledl podporovano néjakymi kreativnimi nastroji nebo alespon
takovymi prostfedky, které samotny tvlrci proces nebudou pfili§ limitovat. Klasické velké textové procesory,
jako je Word nebo Writter jsou soucéasti kancelarskych balikl, coz také determinuje jejich design, strukturu a
nastroje, se kterymi pocitaji. Pro akademické nebo kreativni psani se hodi jen malo, respektive Ize si na né
zvyknout, a pokud potfebujete néjakou specifickou funkci, tak s nimi mizete pracovat. Ale existuje nemalé
mnozstvi alternativnich nastrojd, které rozhodné stoji za vyzkousSeni.

Wri.tt je minimalisticky a multiplatformni textovy editor. Podporuje cloudové uloZisté a nabizi spoustu funkci
pro nerusené psani, napfiklad nastaveni cile v podobé poctu znakl, kontrolu ¢eského pravopisu nebo
vybornou praci se vzhledem. Pro studenty je zdarma, coz je oproti konkurenci velka vyhoda. Je zaméreny
predevSim na psani beletristickych textt. Cely dokument je strukturovan do kapitol, se kterymi je pak mozné
pohodinégji pracovat, nez se neustale pohybovat v jednom dlouhém dokumentu nahoru a dold.
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Gingko Apps nabizi zcela jiny koncept prace s textem, nez na jaky jsme bézné zvykli - jednotlivé Casti textu
se umistuji do sloupct jako rlizné velké karticky. Sloupec mize byt kapitola v praci i knize, tematicky celek,
cokoli. A jednotlivé “listecky” jeji €asti. S nimi Ize samoziejmé libovolné manipulovat, takZze psani nemusi mit
vUbec linearni charakter, ale je spiSe kuratorskou ¢innosti, kdy si mizeme pékné nachystat to dllezité, co
chceme Fici a dale kolem toho cely text vystavét. Pro formatovani se uziva Markdown, ale k dispozici je pékna
napovéda, takZe se nemusi bat ani nezkuSeni uZivatelé. Dokumenty lze snadno sdilet, exportovat, pracovat s
nimi offline. Cela aplikace je bezplatna, pokud nevytvofime vice nez 100 sloupcti mésicné.

Scrivener je asi nejznaméjSim a nejpropracovanéjSim nastrojem pro nelinearni psani textd. Uzivatel mize
psat po jednotlivych kapitolach, ale také pfipadné po jinych ¢astech, které Ize nasledné spojovat nebo
prehazovat. U kazdé Casti Ize sledovat pInéni cilll, pfipadné si psat kratka shrnuti, systém zvlada také méfit
rychlost psani, pocet slov, organizovat obrazky atp. Zajimavé je, Ze oproti vétS§iné podobnych nastroju nabizi
pomérné slusné vybaveny editor textu, takze kapitolu Ci text Ize formatovat. Pracoval Ize samoziejmé ale také
s minimalistickou variantou. Asi nejvétSi nevyhodou je cena - 40 USD (licence je pro celou rodinu s jednim
operacnim systémem), ale k dispozici je demoverze na vyzkouseni.

Google Dokumenty jsou dobrou variantou pro ty, co potfebu;ji pfi psani pfedevsim spolupracovat a
komunikovat s ostatnimi a linearita jednotlivych ¢asti textu jim tolik nevadi. Mimo vyborné moznosti spoluprace
nabizeji Fadu doplnku, které se pfi samotném psani hodi a do aplikace je mozné je pfidavat - od Sablon az po
pokrocilej$i nastroje na analyzu textu. Oproti béznym kancelafskym balikiim je pozitivem jednodussi a méné
vyrazné menu a aplikace pro mobilni platformy.

FocusWriter je open source minimalisticky textovy editor, ktery je mozné si bud’ nainstalovat na pocita¢, nebo
vyuZzivat jeho portable verzi. Nabizi zakladni statistiky psani, plnéni dennich cilli, moznost nastaveni vzhledu ¢i
kontrolu pravopisu. Jde o vhodny nastroj pro zastance tvrdého minimalistického psani mimo webovy prohlizeg.

Tvaréi psani: nez text odevzdate

Jestlize je jiz text napsan, mohlo by se zdat, Ze nas vice nez néjaka kreativni &i tvarci ¢innost ¢eka spise
nepfili§ zabavna redakéni prace - od zpracovani citaci podle zvolené normy, aZ po jazykovou korekturu. Je
jisté pravda, Ze vSechny tyto Cinnosti jsou pro tvorbu textu nezbytné, ale presto bychom radi ukazali néjaké
nastroje, které umozni s textem kreativné pracovat i po jeho dopsani.

Pokud bychom se chtéli podivat na jejich strukturu, Ize identifikovat jednak nastroje, které umozriuji pracovat s
infografikou, kterd umozni vysledky vizualizovat a zpfehlednit, I1ze pracovat s nastroji na analyzu textu a tim si
pfipadné pohrat se slovni zasobou nebo strukturou vét. Pokud jste pouzili nastroje pro nelinearni psani, mize
sem spadat také zavérecné poskladani dokumentu.

Posledni variantou, kterou jsme nezminili je prace s myslenkovou mapou, pomoci které Ize provést revizi textu,
Zjistit, o €em jsme vlastné psali a jakou to ma strukturu. Tento postup muze byt zajimavy tim, ze umozni
sledovat cely text v kontextu a pfipadné v ném provést jesté n&jaké dalsi Upravy.

Jelikoz vizualizaci i mySlenkovym mapam jsou vénovany samostatné moduly, zaméfime se pouze na
infografiky a nastroje na préaci s textovou analyzou.



Infografiky

Infografiky pfedstavuji jednu z modernich forem presentace informaci, které jsou v nich zhustény v urcité
zkratce. Jde o druh zobrazeni dat mimofadné popularni a Ize je najit na webech, v novinach, Casopisech a
dalSich médiich. V obecné roviné je mozné hovorit o infografikach, které maji staticky charakter (jde tak viastné
0 obrazek) nebo o téch, které jsou urcitym zplsobem multimedialni (obsahuji video, mapu &i audio) nebo
interaktivni (napfiklad Ize pfepinat mezi riznymi grafy, prochazet informace atp.).

Zakladni myslenkou infografiky je vétSinou spojeni néjakych kvantifikovanych dat (nej¢astéji zachycenych
grafem) s néjakymi dalSimi informacemi. Oproti diagramu ¢i oby&ejnému grafu je mozné v nich vice pracovat s
pribéhem, kontextem, porovnavat véci mezi sebou nebo nabizet jejich zakladni interpretaci. Lze je pouZzit jako
pékny nastroj na zavéreéné ohlédnuti se za vlastni tvorbou a jeji propagaci napfiklad prostfednictvim webu
nebo socialnich siti.

Infogr.am jednoduchy nastroj na tvorbu infografiky, pracuje s nékolika zakladnimi Sablonami, méa velké
mnozstvi podporovanych (€asto interaktivnich) grafu. Vkladat Ize i mapy (jen v placené verzi), obrazky, text,
videa (YouTube). Velkou vyhodou je skute¢né jednoducha a pohodina tvorba, kterou zvladne kazdy. Pro
nékoho mulze byt pak to, ze vysledek je pouzitelny v podstaté jen na webu a omezené mnozstvi $ablon v
bezplatné verzi.

Piktochart je robustnéjSim a komplexnéjSim nastrojem s velkym mnozstvim Sablon, ikonek a vzhledu. V
bezplatné verzi neni moznost exportu v kvalité vyS§Si nez 1200x1938 px, neni mozné se zbavit napisu
Pictochart a nefunguje export do PDF. Hodi se na také na slozitéjSi inforgafiky nebo na vlastni urovnani si, o
¢em dané téma bylo. Svoji koncepci nabizi pomérné velkou miru svobody.

easel.ly je zaloZeny na metodé tahni a pust, koncepcné je zasadné jiny, nez dva vySe uvedené. Jednoducha
prace spiSe pfipominajici graficky editor s nastrojem na tvorbu grafi. Umoznuje nahravat vliastni objekty a
ménit rozméry plochy, na které jsou jednotlivé prvky nanaseny. Je ureny pro uzivatele, kterym jde vice o
moznost svobodné prace, nez o kvalitu a esteti¢nost vysledkl, nebo aby inforgrafika vypadala jako typicky
novinarsky produkt.

Analyza textu

Jesté nez odevzdate text, Ize s ni provadét fadu dil€ich uprav. Na tomto misté se zaméfime na nastroje, které
umoznuji si s jazykem alespon ¢aste¢né vyhrat a dale s nim pracovat. Nepujde nam opét o komplexni vycet,
ale spiSe o ukazku vybranych nastroju, které mohou pfi praci s textem byt uziteéné a zajimavé.

Wordclouds umoznuje jednoduchou tvorbu wordcloud online a bez potfeby registrace. Staci nahrat zvoleny
soubor a systém vSe jiz vygeneruje. Zajimavé (a nesmirné uzite€né) je, ze Ize snadno zobrazit frekvenéni
analyzu vSech slov a dale s ni pracovat, ménit ji atp. Diky tomu Ize napfiklad zbavit text opakujicich se slov
nebo takovych lexikalnich prostredki, které nejsou pékné. Vysledek v podobé cloudu Ize natvarovat do
riiznych preddefinovanych forem a zvolit si barevné schéma.

Tagul je asi nejpopularn&jsim nastrojem na tvorbu wordlcoudu, nabizi placenou i zdarma dostupnou verzi,
ktera ale pro bézné vyuziti (pro nekomeréni ucely). Nabizi Siroké moznosti pfizpusobeni vzhledu mraku,
shadnou praci se slovy a lexikalni analyzu, moznost vyskrtnout nerelevantni pojmy atp. Velkou vyhodou je
kvalita grafického exportu, nebot vysledna dila jsou skute¢né velice pékna. Slabinou nutnost registrace a horsi
prace s nahranymi texty, které maji byt zpracovany.

Slovnik synonym pfedstavuje nesmirné prakticky nastroj. Témér ve vSech prehledech nastroju pro autory se
uvadi prace s témito nastroji, jako néco stejné fundamentalniho, jako textovy procesor. Asi nikdo nema
dokonalou predstavu o tom, jaka vSechna synonyma existuji. V ¢estiné Ize vyuzit integrovaného nastroje ve



Wordu nebo synonyma-online. Nebojte se tyto nastroje pouzit, mohou vam jak zlepSit lexikalni skladbu
dokumentu, tak vas tfeba inspirovat v lepSi formulaci celé véty ¢i myslenky.

Rytmy.cz jsou jednoduchy nastroj, ktery na zakladé zadaného slova umi najit verSe a sefadit je podle miry
shody. Tento nastroj mohou vyuZzit jak basnici, tak také bézni autofi, ktefi ¢as od €asu radi do svého textu
néjaké vers zafadi na ozvlastnéni. Pfipadné je mozné jej uzit na rizné kreativni rozcvicky atp.

Vizualni mysleni
Clovék neni pochopitelné tvorem pouze verbalnim, pro své mysleni pouziva obrazy, pfedstavy, pfipadné i
slova si rad sklada do néjakych struktur & schémat. Ostatné manazefi znaji mySlenku o tom, Ze kdyZ je néco

slozitého (anebo se to ma vysvétlit druhym) je nejlepsi si to nakreslit. Pro¢ ale k takové ¢innost viibec vyuzivat
technologie? Nepostaci nam tuzka a papir?

Pokusime se ukazat, ze pravé rizné online nastroje (ale také tfeba instalované nebo mobilni aplikace), mohou
v této Cinnosti byt velice napomocny. Nejen, ze vystupy z nich se daji pékné sdilet nebo na jednom projektu
muZze spolupracovat vice lidi, ale také technologie nabizeji zcela nové moznosti toho, jak nékteré véci dobfe
zpracovavat a zakreslovat. Napfiklad tak rychle a pékné Vennovy diagramy jako na pocitadi téZko nakreslite
rukou. A jakakoli zména je jednoducha, zatimco u papiru znamena pFekresleni vieho.

Pokud hovofime o vizualnim mysleni, mizeme si nastroje, na jeho podporu rozdélit (opét s vynechani
myslenkovych map, které maji samostatny modul) do dvou kategorii. Tou prvni jsou pozndmky psané rukou na
digitalnich zafizenich. Druha skupina nastroju jiz slouzi pfimo pro tvorbu rdznych schémat a vizualizaci
problém, pfipadné na tvorbu ¢asovych os nebo jinych specifickych forem vizualizace.

Poznamky od ruky

Pséat poznamky rukou na papir je pro ¢lovéka pomérné pfirozena Cinnost, ktera je nam vstépovana jiz od
zakladni $koly. Rada lidi si také jen tak kresli, kdyZ poslouchaji nebo s nékym telefonuiji nebo o négem jen tak
premysli.

S tim, jak mame stale vétSi ¢ast svého osobniho informacniho prostredi digitalizovanou, dochazi k tomu, ze by
bylo dobré hledat cesty, jak poznamky efektivné digitalizovat (existuji rizné scenery, napfiklad Everntoe ma
velice pékny, ale ty nejsou pfilis kreativni) nebo pfimo tvofit v digitalnim prostfedi. Nastroje, které jsou pro tyto
ucely navrzené, slouzi nejen pro tvorbu praktickych poznamek, jako je nakupni seznam, ale vétSinou jsou
designovany tak, aby umozrovali néjakou kreativni €innost.

Penultimate predstavuje aplikaci, ktera je k dispozici pouze pro iOS. Slouzi pro tvorbu poznamek od ruky -
jednotlivé poznamky maji libovolny rozsah stran a jsou sdruzovany do notebookd. Ty pak jsou automaticky
nahravany do Evernete, kde s nimi je Ize dale pracovat. Jde o velice rychly a pohodiny nastroj s vybérem
velkého mnozstvi riznych podkladovych papiri (napfiklad psani na notovou osnovu nebo na te¢kovany papir
maiji néco do sebe) a jinak pomérné jednoduchou funkéni vybavou.

Nebo je zajimavy nastroj na praci s poznamkami, které jsou vytvarené jak od ruky, tak tfeba na zakladé
nahraného dokumentu, do kterého Ize déle kreslit nebo dopisovat. Nebo je relativhé komplexni nastroj, ktery je
pro Windows zdarma, pro iOS je k dispozici omezena demoverze. Uzivatelé Androidu pak budou muset
sahnout treba po MyScript Smart Note, coz je velice podobny nastroj stejného vyvojafe. Aplikace disponuje
mnoha pokro€ilymi funkcemi jako je rozpoznavani pisma a jeho pfevod nebo feSeni pfikladu, které napisete
rukou na digitalni papir. Ve verzi pro Windows je tfeba mit aktivni pero pro praci s programem.



Vizualizace

Pokud potifebujeme vytvofit diagram Ci schéma, rozkreslit si néjaky problém nebo rozfazovat urcity postup,
muZze se jako efektivni cesta jevit vyuziti nékterého zajimavého programu. Nabidky placenych i bezplatnych
aplikaci je v této oblasti t¢tméfF neomezena, takZze se pokusime ukazat alespon nékteré typické zastupce, na
zakladé kterych si je pak mozné najit vice vyhovujici alternativu.

Je tfeba zdUraznit, Ze zfejmé jen malo nastrojlil mize byt pro hledani kreativniho feSeni skute¢né uziteCnych
jako tyto nastroje. Tim, Ze si urcity problém peclivé rozkreslime, zvazime vSechny mozné alternativy a miizeme
najit nové pfistupy, které mohou pfi linearnim zplsobu mysleni zdstat utajeny. Tyto nastroje rozhodné
doporucujeme vyuzivat vzdy, kdyz se snazite pracovat na néjakém komplexnéjSim problému.

Gliffy je online nastrojem na tvorbu schémat nejriznéjsiho druhu. Podporuje UML, Vennovy diagramy, rlizna
schémata, obchodni modely atp. Podporuje zakladni spolupraci vice uzivateld na jednom projektu, vysledné
grafické vystupy pUsobi designové dojmem webu 2.0, coz muze byt nékdy zadouci, ale sou¢asné u odborného
textu to muze plsobit problematicky. Pfijemna je moznost snadného sdileni vysledkd a spoluprace vice
uzivateld na jednom projektu.

Timerime umoznuje snadno vytvaret interaktivni multimedialni Casové osy. Stadi si vybrat obdobi a pak Ize na
osu umistovat udalosti a pfipojovat k nim multimedialni obsah. Vysledkem je rychle vytvofené vzhledové
pomérné pékna Casova osa. Velice dobfe se hodi tehdy, kdyz chcete promyslet rlizné historické souvislosti a
spojeni, premyslite o tom, pro¢ se n&jaké udalosti udaly pravé takto nebo hledate zplsob, jak se na vyvoj
néjakého fenoménu podivat z perspektivy a nahledu.

Lucidchart slouzi pro online tvorbu diagraml a schémat. Jeho velkou vyhodou je, Ze podporuje velké
mnozstvi standardizovanych objektd, takze v ném nemusite schémata kreslit pomoci néjakych univerzalnich
znaCek, ale takovym zpusobem, jak je pro vas oboro typické. Aplikace v zakladni verzi bezplatné, pokud

mozné mimo bézné exportni formaty také embedovat.

Asociace

Asociace predstavuji zakladni myslenkovou strukturu, ktera je kliCova pro uceni, kreativitu, ale vlastné pro
libovolny zpusob uzivani mysli. Jestlize po nékom chceme, aby pfemyslel v souvislostech, nechceme po ném
vlastné nic jiného, nez aby néjaky fakt nebo fenomén zasadil do své celkové myslenkové struktury. Pravé pro
hledani spoijitosti a jejich efektivni znazornéni mohou slouzit nastroje pro praci s asociacemi. Existuje jich
samoziejmé mnoho a tak budeme opét vybirat spiSe selektivné a telegraficky, nez systematicky.

Oproti papiru nabizeji fadu funkci navic - od moznosti prace s digitalnimi a multimedialni objekty, pfes snadnou
manipulaci s nimi az tfeba po vyhledavani, editaci nebo sdileni. Zatimco na papiru je mozné pracovat s
asocia¢nimi fadami jen na Urovni jednotlivych pojmu, tak v pfipadé digitalnich nastroju Ize takto propojovat
témér cokoli.

Realtimeboard je robustni online nastroj na praci s bilou tabuli, na kterou Ize kreslit a umistovat rizné objekty
- od Google dokument(, az po vystfizky z webovych stranek nebo riizné postity. K dispozici je velké mnozstvi
preddefinovanych Sablon, které vam pfipadné mohou ukazat, jak dany nastroj pouzit. Sou¢asné systém nabizi
zakladni moznosti exportu a moznost spoluprace v redlném Case vice lidi sou¢asné. Pokud tedy pfemyslite
nad néjakym projektem, muzete uzit Realtimeboard misto €asto akcentovanych Google Dokumentl. Moznosti
systému jsou skutecné velké a nabizi moznost jednoduchého budovani spojeni mezi jednotlivymi objekty. Ty
se uchovavaji i pfi riznych presunech a manipulacich. Pro studenty a pedagogy je zdarma.



Sketchboard je jednodusSi nastroj na volné kresleni po bilé tabuli, ke kterému Ize pfizvat dalsi
spolupracovniky. Zajimavé je, ze mimo objektu kreslenych rukou sem Ize vkladat rizné automatické tvary Ci
schémata, ktera lze postupné dokreslovat. Mimo to sem Ize vkladat také viastni obrazky. Pokud hledate
jednodus$si a rychlejsi nastroj, ktery bude slouZit na pékné rozkresleni a praci s asociacemi, pak de rozhodné o
nastroj, ktery stoji za vyzkouseni. Oproti funkéné vybavenéjSimu a mnohem robustnéjSimu Realtimeboardu
pusobi leh¢im a kreativnéj§im dojmem. Aplikace je online.

Scapple nabizi moznost vytvaret struktury obrazk( a poznamek, které mezi sebou maji riizna spojeni a vazby.
Vychazi dusledné z pfedstavy asociativniho u¢eni, kdy kazdou novou informaci mazeme bud zafadit do
stavajici mapy, nebo z ni vytvofit nové ohnisko, ze kterého budou vychazet dalsi nové prvky. Ovladani je
jednoduché a pohodiné, aplikace je ur¢ena pro Windows &i iOS a licence (uréena ale pro vice pocitacli v
roding, ale vzdy jen s jednim operacnim systémem) stoji 15 USD. Nevyhodou je, Ze jde o0 nastroj, ktery nema
podporu online spoluprace.

Informacni seberizeni

Mohlo by se snad zdat, Ze moderni technologie od néceho, co Ize oznadit, jako sebefizeni dovadi. Lze najit
spoustu vyzkum( na téma sniZzené pozornosti pfi multitaskingu, potfebé kontrolovat e-maily a dalSich
negativnich fenoménech, které pravé s rozvojem internetu a chytrych zafizeni souviseji. Pfesto, nebo snad
pravé proto Ize fici, ze moderni technologie mohou v oblasti fizeni sebe sama sehrat dulezitou roli.

Na tomto misté bychom radi zdlraznili, Ze jde o oblast, kdy technologie interaguji s ¢lovékem velice tésné, az
intimné. Proto volba jednotlivych nastroju do velké miry souvisi se vkusem a osobni preferenci ¢lovéka. Vice
nez na pokrodilych funkcich a podrobném nastavovani zalezi pfedevsim na tom, jak bude dany nastroj
vyhovovat vam osobné. Jen pokud dojde k jistému zvnitinéni, mize byt jeho implementace do riiznych
Zivotnich situaci efektivni.

Z hlediska struktury nastroji sem budeme fadit pfedevsim systémy na spravu poznamek, dale pak time
managementové a ukolové systémy. Celé téma tak zizime na informacni management a schopnost planovat a
plnit rizné dkoly.

Poznamky

Psani poznamek je ¢innost, ktera plsobi na prvni pohled mozna az banalnim dojmem. Staci si zaznamenat to,
co potiebujeme a pak se k tomu ve spravny €as vratit. Takové zadani jiZ ale otevird nemalo otazek, kterée jiz
tak jednoduchym dojmem nepusobi: co, jak a kam si zapisovat a co délat proto, abychom to nékdy nasili.

Do digitalni podoby vétSinou zaznamenavame poznamky velice podobné jako na papir — prim hraji vétSinou
odrazky a Skrtaci seznamy. V digitalné podobé velice doporu€ujeme také uchovavat pfipadné relevantni
odkazy, do poznamek lIze vloZit také vystfizky €i citace z webovych stranek nebo obrazky.

Jednotlivé poznamky jsou fazené do slozek, typicky oznacovanych jako Notebook. Digitalni prostfedi mozna
trochu 1aka jich pfilis nevyuzivat, nebo s nimi pracovat nepeclivé, ale takovy pfistup se téméf vzdy velice
vymsti. Je dobré mit dopfedu nachystanou zakladni strukturu Notebooku, do kterych se vkladaji poznamky,
pfipadné potreby Ize dalSi snadno doplnit, nez si vSe davat na jedno misto (jisté, pokud vyborné pouzivate tagy
(viz nize) slozky nejsou téméf potfeba, ale to neda skoro nikdo).



Plati pravidlo, ze jedno téma by mélo mit jednu poznamku nebo jeden cely notebook, podle toho, jak je
rozsahlé. Néktefi zaCate€nici mohou délat chybu, Ze vSe pisi do jednoho dokumentu, coZ v konecném
disledku velice omezuje funk&nost celého feseni.

Rozhodné doporucujeme nepodcenit nadpis poznamky, ktery je pro vyhledavani velice dulezity. Druhym
prvkem, se kterym je nutné se naucit pracovat, jsou tagy — jednotliva slova, ktera umoznuji snadno zobrazit
poznamky, které se tykaji ur€itého tématu. Vytvaret tagy je naro¢na Cinnost, nebot je tfeba se na nich v ramci
celého dokumentu sjednotit (napfiklad kniha a knihy jsou zcela nekompatibilni tagy a filtrovani prakticky
znemoznuji).

Evernote je zfejmé premiantem mezi poznamkovymi aplikacemi. Poznamky je mozné vkladat pomoci textu,
kreslenim od ruky, ale také tfeba nahranim hlasového zaznamu. Je rychly, minimalisticky a velice dobry, byt za
vétsi misto na ukladani souboru, rozpoznani ruéné psaného textu a dal$i pokrocilé funkce je nutné si zaplatit.
Velkou vyhodou je velice pékna aplikace pro mobilni zafizeni, ktera systém umoznuje dobfe pouzivat také
mimo pracovni stll. Velice dobry je ve spojeni s doplikem do prohlize¢e WebClipper, ktery umozriuje
spravovat vystfizky z webu nebo ukladat webové stranky. Poznamky lze sdilet.

OneNote nabizi moznost prace s poznamkami v nelinearni formé. Misto dokumentu, do kterého se néco pise,
zde najdeme vzdy velkou plochu, na kterou Ize umistit text, obrazky, popisky od ruky, tabulky, tagy (ty jsou zde
feSené velice zvlastné a ne zcela prakticky) nebo vystfizky z webu. Je bezplatny, existuje v desktopoveé,
webové i mobilni verzi. Poznamky Ize sdilet a Microsoft pfipravil dokonce i sadu nastrojl pro spolupraci ve
tridé.

Keep je nastroj od Google, ktery umoznuje snadno pracovat s rychlymi a kratkymi poznamkami. Necekejte zde
nic naro¢ného nebo kreativniho. Cely systém pfipomina postity, které se umistuji na pracovni plochu. Lze na
né kreslit, psat, snadno je sdilet, filtrovat podle tagl nebo jim ménit barvu. Poznamky se daji pfekopirovat do
Google Dokument(l nebo si je pfipnout do horni ¢asti obrazovky. Oproti konkurenénim sluzbam je hlavni
vyhodou rychlost, dobré hledani a moc pékné filtrovani tagy.

Rizeni éasu a ukolu

Jakkoli mize vypadat Fizeni €asu a ukol(l jako néco, co kreativitu spiSe brzdi a Skodi ji (s odkazem na fadu
osobnosti s bohémskym, ni¢im nesvazanym Zivotem), tak opak je pravdou. V uspéchané dobé, kdy vétsina z
nas preskakuje od jednoho k druhému, plni Ukoly narazovité a bez planu mize snadno dojit bud’ k naprosté
mechanizaci Ukolu, kdy do jejich spInéni nevkladame zadnou kreativni myslenku, nebo k naprosté povrchnosti
a pfeskakovani od jednoho k druhému.

Schopnost planovat a sledovat pInéni ukolu je tak pfekvapivym predpokladem pro péstovani a rozvoj
kreativniho mysleni i kreativni prace. Jen pokud se nam podafi jednotlivé ¢innosti spravné rozfazovat a popsat,
dat jim fad a prostor, mize se v nich skute¢né zlepSovat.

Souc¢asné bychom radi upozornili také na to, Ze nemalo lidi mdze nabyt milného dojmu, Ze pfedmétem
planovani je pouze prace. V situaci, kdy se hranice mezi skolou, praci a zabavou postupné rozmazavaji, je
vice nez vhodné planovat takeé to, kdy si odpocinete.

V nasledujicim vybéru nastroju budeme spojovat dvé skupiny podobné orientovanych aplikaci. Na jedné strané
Cisté ukolové (ToDo) aplikace, na strané druhé nastroje, které slouzi pro planovani a fizeni €asu.

AnyDo je jednoduchy nastroj na spravu ukoll. Ty je mozné rozdélit do nékolika tematickych celkd a v ramci
nich pak mit jednotlivé polozky. Ty Ize také dale strukturovat, takze systém nabizi vlastné tfi irovné prace s



Ukoly. K jednotlivym tematickym celklim Ize zvat rizné spolupracovniky. To, co je na systému zajimavé je, ze
vyuziva planovani ukolu na dnesek, zitfek, blizkou a vzdalenou budoucnost. To, co neudélate dnes, se
automaticky pfesouva na zitfek. Cely systém je pfijemné minimalisticky, funguje online, ale ma také mobilni
aplikaci.

mozné si roztfidit do slozek, pfifadit si k nim tagy, poznamky, dat jim ¢asovy rozpis a pfipadné pozvat
spolupracovniky. Pokud metodu GTD pouzivate, tak z néj zfejmé budete nadSeni, protoze vam hodné usnadni
praci a funguje dostate¢né navodné. Na druhou stranu na bézné ToDo je velice neprakticky a pfili§ robustni.
Pro plné vyuZivani si pak nevystacite s bezplatnou verzi, ale budete si muset pfiplatit.

Wunderlist je ToDo, které Ize doporucit také pro zacatecniky, ale sou€asné je také hodné funk&né vybaveny a
disponuje asi nejvétsi podporou aplikaci pro rizné platformy. Ovladani je jednoduché a prehledné. Vyuziva
také moznost spoluprace. Ma velice sofistikovany systém planovani a notifikaci, takze kazda polozka muze mit
svlj Casovy rozpis a rozhodné nehrozi, ze byste na jeji plnéni mohli zapomenout. K jednotlivym ukolim je
mozné psat komentare, uzivat tagy a zajimavosti je moznost tisku ToDo listu — coz m(ize napfiklad kazdé rano
nékomu vyhovovat.

Google Calendar neslouzi primarné pro praci s ToDo, ale pro realné planovani. Rada systéma umi importovat
ukoly pfimo do né&j. Pokud mate radi time boxing, jak metodu na planovani €innosti, pak pro vas bude asi
idealni. Ke kazdé udalosti, ktera v kalendafi zabira jasné vyhrazeny ¢as lze pfidavat dal$i poznamky,
kalendare Ize sdilet a dale s nimi pracovat. Zajimavosti mize byt, Ze existuje fada doplrikd ¢i nastrojii na praci
s notifikacemi, ze brzy za¢ne né&jaky naplanovany ukol.

Trello vychazi z metodologie Kanban a slouzi jako virtualni nasténka jak pro jednotlivce, tak také pro celé tymy
nebo spolecnosti. Vétsiné lidi bude dostacovat zakladni bezplatna varianta. Princip je relativné jednoduchy —
na jedno misto, tedy nasténku — jsou pfipinany "ukoly" ¢i témata, ktera se fesi, Ize pod nimi diskutovat, sdilet je
atp. Kazdy takovy objekt je vlastné kartou, kterou je mozné rlizné pfesouvat. Tak jak jsou Ukoly plnéné, se
mohou presouvat mezi sloupci, které vétSinou oznacuji néjaké faze prace s nim. Jednotlivé karty pak mohou
obsahovat text, odkazy, obrazky a fadu dalSich dat, ktera z Trello udéla osobni vykonny informacni Ci perfektni
planovac.

MysSlenkové mapy

Myslenkové mapy jsou univerzalni kreativni technikou, kterou Ize uzit k analyze problémd, vizualizaci tématu,
pfipravé na psani prace, ale také jako podporu paméti a to pfinejmensim ze dvou divodl. Pamét ¢lovéka je
asociativni, to znamena, ze si pamatujeme jen to, co se nam poji s néjakou pfedchozi zkuSenosti nebo
pojmem. V tomto ohledu mohou byt mySlenkové mapy zajimavym nastrojem, protozZe propojuje pojmy, které
spolu souvisi. Diky tomu, je zfetelné, co k ¢emu patfi a jakym zplsobem jsou konstruovany rizné spoijitosti a
souvislosti.

Druhym ddvodem, pro€ je zajimavé myslenkové mapy pouzit jako pamétovou techniku je spojeni verbalnich
prvka s grafickymi. Diky rGznym obrazkim, ale také samotné struktufe si mizeme zaznamenané prvky a
pojmy lépe zapamatovat.

Myslenkové mapy jako pamétova technika maji jesté jednu velkou vyhodu - €lovék se nememoruje, ale uci se
v souvislostech. Diky tomu si v hlavé nenechava jen relativné izolovana fakta, ale skute¢né se uci a téma
chape. V tomto ohledu mohou byt vnimané jako zajimava pamétova technika v kontextu u¢eni nebo praci s
informacemi. Na druhou stranu je pro nakupni seznam v obchodé asi malo kdo vyuzije.



Myslenkové mapy Ize ale pouzit k mnoha jinym G&eltm, nez je prace s paméti. Velice pékné se hodi na
zakladni analyzu tématu, kterému se chceme vénovat. Tak jak ho postupné rozkreslit, co vde do néj spada, co
0 ném vite, chcete zjistit atp. Vysledkem tedy je zakladni plan, jak nad danou problematikou uvazovat, ktery
muzete postupné rozvijet a doplfiovat.

Jinou moznosti je vyuzit mySlenkové mapy jako nastroj pro vyhodnoceni €i zapis prace s barevnymi klobouky
nebo tfeba jako zapisnik poznamek z hodin &i z Cetby. Tim, Zze se uziva graficka struktura, ktera nuti tvorit
souvislosti, dochazi k lepSimu procesu u¢eni, pochopeni i se zvySuje pfipadny kreativni potencial.

Mindmup byl dlouhou dobu synonymem jednoduchého, ale nepfilis dobrého néastroje na tvorbu myslenkovych
map online. Velkou vyhodou je to, Zze pokud chceme rychle vytvofit néjakou mapu, nemusime se vibec
registrovat. V nedavné dobé proSel tento nastroj velkym inovaénim vyvojem, je hezCi a funkéné vybavengjsi.
Mapy Ize snadno exportovat do PDF, jako obrazek nebo do formatu mm, ktery vyuziva FreeMind.

Coggle je asi nejlepSim online nastrojem na tvorbu myslenkovych map. Lze jej propojit s Google uctem, takze
mapy se pak ukladaji pfimo na Google Disk. Mimo béznych funkci je tfeba ocenit moznost spoluprace vice
uzivatell v realném Case, pékné vypadajici mapu nebo kvalitni export. Pro pokrocilé uzivatele maze byt
pritazliva také podpora Makrdownu, takze mapa muze obsahovat napfiklad todo listy, odkazy, formatovany text
atp.

xMind je nastroj na tvorbu myslenkovych map, ale také rliznych obchodnich schémat, matic, rybich kosti atp.
Je urgeny pfedevsim pro obchodni ucely, Cemuz odpovida také celkovy design. Z nadstandardnich funkci
zaujme prezenta¢ni mod, pokrocilé sdileni, integraci s Evernote nebo velice pékné udélané kliparty a Sablony.
Zajimavy je také nastroj nastroj na podporu brainstormingu. Aplikaci je tfeba naistalovat, existuje jak v placené
tak zdarma dostupné verzi, ve které ale vétSina lakavych funkci chybi. K dispozici je také jednoduché online
aplikace, ktera umoznuje vytvaret jednoduché mapy nebo editovat ty, které uzivatel vytvofil a nahral do cloudu.

FreeMind patfi mezi funkéné nejlépe a nejobsahleji vybavené nastroje na tvorbu myslenkovych map. Je Sifeny
jako open source a jeho format mm, plati za jisty standard v ukladani myslenkovych map. Velkou nevyhodou je
nepékny vzhled mapy i celé aplikace, nebot je vSe feSené hodné technicky, s dirazem na jednoduchost a
design z devadesatych let. Aplikace je aktivné vyvijena a pravidelné pfinasi rizné novinky. Je zdarma
dostupna pro vSechny bézné rozsifené operacni systémy.

iMindMap predstavuje nastroj z dilny Tonyho Buzana, ktery patfi mezi nejznaméjsi a nejvyrazné;si
propagatory myslenkovych map. Je tvofeny podle zasad jeho tvorby, ktera je v fadé ohledl specificka a
dispozici je presentacni mod, spousta Sablon, obrazku atp. Aplikace neni lacing, ale rozhodné stoji za to
vyzkouSet si alespor zkuseni verzi.
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