PJs215 Administrativa a obchodni korespondence v polstiné (kurs obchodni polstiny)

Informacje o tescie:

Test bedzie zawiera¢ pytania zamkniete i otwarte oraz pytania do krotkiego tekstu zwigzanego

z tematami zajeé. Test sprawdza przede wszystkim wiedze praktyczna.

ZAGADNIENIA:

1. Reklama

a) Stownictwo zwigzane z reklama (reklamodawca, reklamdowka, reklamowad, ztozy¢ reklamacje,
przekaz podprogowy, reklamowe triki).

b) Reklama i jej wptyw na podswiadomosé cztowieka.

c) Jaka powinna by¢ dobra reklama?

2. Kwestionariusz osobowy

a) Dane potrzebne do wypetnienia kwestionariusza.

3. Firma

a) Stownictwo: REGON, ZUS, urzqd skarbowy, urzqd statystyczny, Kodeks Pracy, urlop tacierzyriski,
urlop okolicznosciowy, umowa o prace (typy umow), etat, zwolnienie lekarskie.
b) Struktura firmy - kto pracuje we firmie, jakie sg stanowiska.

4. Pienigdze

a) Polskie banknoty - kto na nich sie znajduje?

b) Konto w banku - lekcja 5 z podrecznika "O biznesie po polsku" (¢w. 1, 2, 7)
c) W jaki sposéb mozna ptaci¢? (czym mozna ptacié?)

5. Biznes

a) Znani Polacy zwigzani z biznesem.

b) Rozmowa biznesowa - jak powinna wygladaé, jakich btedéw nie popetniac?
6.CV

a) Jak wyglada CV, jakie informacje powinny sie w nim znalez¢?

b) Najczestsze btedy popetniane w CV.



