


 - gerichte en open sollicitatiebrieven 

 - opbouw: inleiding, kern en slot 

 

 Inleiding – schrijf waar in welke bron en wanneer je de 

vacature gevonden hebt en je moet je kandidaat stellen 

voor de functie 





In de kern staat jouw motivatie en de 

argumentatie waarom je de geschikte kandidaat 

bent. Hier schrijf je ook wat jouw opleiding en 

werkervaring is. 

 

Structuur: 

- Reageer op de functie-eisen in de advertentie: 

- 1) ga op de objectieve eisen in (opleiding, 

diploma´s en werkervaring) 

- 2) beschrijf jouw individuele kwaliteiten 

- 3) verwijs verder naar jouw CV 

 





Hier moet je positief eindigen. Je wilt graag 

gekozen worden en vooral wil je dat ze je naar 

een sollicitatiegesprek uitnodigen 

- Vermeld in de slotzin dat je een reactie 

verwacht 





 Houd de brief zakelijk en bondig – 1A4 

 Schrijf to the point, gebruik korte en eenvoudige 

zinnen 

 Gebruik geen informele taal en vermijd stijf 

taalgebruik 

 Probeer je brief telkens aan iemand te richten 

 Bekijk de advertentie telkens goed en reageer in 

de brief op de punten die het bedrijf wil 

 Schrijf ook wat jou aanspreekt 

 Vermijd clichés zoals Naar aanleiding van uw 

advertentie in het NRC van 13 maart jl. Is het 

mij een genoegen te solliciteren naar 



 Jouw brief moet persoonlijk zijn 

 Voeg altijd een CV toe 

 Als je referenties toevoegt, moet je er 

rekening mee houden dat ze ook 

gecontacteerd (zullen kunnen) worden 



Drie soorten: 

 1) chronologisch 

 2) achronologisch 

 3) functioneel 













 Zoek een advertentie op waarin een 

kandidaat met het Nederlands in Tsjechië 

wordt gezocht. Solliciteer naar de functie; 

schrijf een brief en een cv. Structureer jouw 

motivatie goed 

 

 Lees het hoofdstuk over interpunctie in het 

IS en voer de opdrachten uit. Upload de 

opdrachten in het IS. 



 Goossens, M. et. al.:Schrijven met stijl. Van brief tot 

verslag. Antwerpen: Standaard Uitegeverij, 2010. 

 Goossens, M. et. al.:Spin 1.Spelling en interpunctie. 

Tekstboek. Antwerpen: Standaard Uitegeverij, 2011. 

 Goossens, M. et. al.:Spin 1.Spelling en interpunctie. 

Oefenboek. Antwerpen: Standaard Uitegeverij, 2011. 

 Lentz, H. et. al.:Voorschriften. Amsterdam, Boom: 1998. 

 Mol, J.H.M. et al.: Correct corresponderen. Amersfoort: 

ThiemeMeulenhoff, 2017 


