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a Vypajcni sluzby

zakladni sluzba knihovny
hujéovani knihovnich jednotek

drijimani vracenych k.j.
prolongace (prodlouzeni)
rezervace

upominky

evidence ¢tenaru
statistiky




Pravni uprava VS

knihovni zakon
< obecne
obcansky zakonik
< vztah Ctenar-knihovna

7 v 7

knihovni a vypujéni fad knihovny
< neni-li néco definovano, ridi se OZ




ry N r

Knihovni rad
zakladni pravidla pro vyuzivani
knihovniho fondu a sluzeb

pro ruzné typy knihoven
VZory KR na webu NKP




Obsah KR

o uzivatelé

< kdo se muze stat uZivatelem, za jakych
7 v 7 V. (o) (o)
podminek, deleni uzivatelu, zpusob
registrace, platby za registraci

prehled sluzeb

» charakteristika, jaké sluzby jakému
okruhu uzivatelu, délka vypujcek,
poplatky, sankce, podminky

brava a povinnosti uzivatell

bravidla vyuzivani studoven a ICT
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Prava a povinnosti ctenare

Prava
< vypujcit si dokument

\/

< uzivat jej sam (v ramci rodiny)

Povinnosti

< chranit vypujc¢eny dokument pred
poskozenim, ztratou, znicenim

» okamzité ohlasit poskozeni, ztratu,
zniceni

< dodrZzovat vypuijéni Ihutu, platit upominky

< na zadost knihovny dokument vratit drive
(pokud byl zapujéen bezplatné)




Prava a povinnosti knihovny

=

Prava
< pozadovat vraceni dokumentu i pred
ukonéenim vypuUij¢ky (bezplatné pujceni)
< vybirat upominky za pozdni vraceni
< neprodlouzit vypujcku (v pripadé zajmu
dal$ich uzivateld)

Povinnostl

< vyzadovat vraceni dokumentu po uplynuti
vypujéni Ihuty

< vymahat nahradu ztraceneé nebo
poskozené vypujcky (i soudné)




Pravo na nahradu skody
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promlici se 2 roky ode dne, kdy:

/

< cCtenar ohlasil ztratu nebo poskozeni
vypujcky
< knihovna prokazala ctenari ztratu nebo
poskozeni vypujcky
povinnost hlidat terminy!!!







Zajisteni vraceni




Tiskarny caroveho kodu + SW
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Prace s listkem

informace
upozornen
novinky z

o vypujc¢kach
| na akce
Knihovny

carove koc
% akce, sle

vy a QR kody

vy, informace

pole pro podpis

neco jineho???



Déleni VS

absencni
prezencni
cirkulacni
MVS, MMVS




Absencni vypujcky
vypuj¢ky mimo knihovnu

omezeni po¢tu soudasnych vypujcek
< napr. 10, 30, neomezeno

déleni
< mési¢ni (30 dnu)

< dlouhodoba/trvala
= semestr, pracovni pomeér

% kratkodoba

= 7zadané dokumenty
= napr. 1 tyden
= vypUjéky pfes noc




Prolongace = prodlouzeni
‘ prodlouzeni vypujéni Ihuty
nesmi byt dalsi pozadavek

pro statistiky nova vypujcka

prostrednictvim AKS

% Ctenarské konto
< na vypujénim pultu
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Rezervace dokumentt

pokud je dokument vypujéeny
uzivatel v radé cekatell

PO vraceni se odesle upozornéni

dalSimu v poradi

% elektronicky (AKS, e-mail)
< pisemnég, telefonicky

poplatky???
omezeni poctu rezervaci



Upominky

poplatek za pozdni vraceni
definovany v KR
upozorneni

< elektronicky (AKS, e-mail od knihovnika)
> pisemne, telefonicky

» upominky se eviduji
» posledni = doporuceny dopis
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ze uplatnovat soudnée

hodepsany doklad o vypujéce???




Prezencni vypujcky

> pouze do studovny
zaddana literatura, malo vytiskq,
vzacna nebo draha literatura

odliSeni od absencniho fondu

< napr. cerveny prouzek, kolecko apod.
vypuUjcky pies noc
periodika, VSKP, AV nosice



Cirkulace

Vs O.v ’ S .
vypujcky v ramci instituce

zejmeéna pro casopisy
predem dané poradi a lhuty vraceni

P~




Knihovni system

zjednodusuje procesy

spoluprace
modularni

opensource
% KOHA, Evergreen

Klasické

% Aleph, Lanius, KP-Win, ARL
Cloudové

% Tritius, Alma...




Praktické ukazky
ukazky vypujéniho systému KOHA

» pUjcovani
vraceni

sprava cCtenare
prolongace
upominky
rezervace
odesilani e-maild
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Vyptjcky - legislativa
Obcansky zakonik
Knihovni zakon

Zakon o ochrané osobnich Udaju
GDPR




Kdyz neco v knihovne neni?

MVS
MMVS
EDD




Diskuze

Lze , pujéovat® = odkazovat na
dokumenty nelegalné pristupné na
internetu?




Staveni fondu

dle funkce fondu

o ’
ruzne druhy

» abecedni

oborové (MDT, DDT, LCC)
zanroveé

dle typu dokumentu

formatove (A4, A3) - uplatnéni?
Ciselné — na konci nejnovejsi
kombinace
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A4 B4

Jak je razen fond na Krizovatce?
= Ukol:

< vyhledejte knihu dle zadani
= Jirasek, A. Staré poveésti ceskée
= Némcova, B. Babicka
= Morava, J. Nekdejsi Betty
= Brummer, A. Brno nacistické
= Dacik, T. Hrad Veveri: mytus, historie a skutecnost
= Rowling, J.K. Harry Potter a tajemna komnata

= Petiska, E. Martinkova citanka a dveé klubicka
pohadek

= Dudek, A. Skakal pes pres oves : rikadla pro
nejmensi déti
< jak jste postupovali, kde jste je zacali
hledat

< vyhovuje Vam razeni fondu na Krizovatce?
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Dekuji Vam za pozornost

Martin Krcal
krcal@phil.muni.cz




