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PROGRAM

Eprameny

mzakon o archivnictvi a spis. sluzbe
predmeét upravy
“vymezeni pojmu
=vybér a evidence archivalii
=ochrana archivalii
=zpracovani osobnich udaju
=soustava archivu
sspisova sluzba



PRAMENY

* primarni
zak. ¢. 499/2004 Sb.,

o archivnictvi a spisové sluzbé
a zmeéné nekterych zakonu

vyhl. ¢. 645/2004 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové
sluzbeé

vyhl. ¢. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové
sluzby




PRAMENY

- sekundarni (vybér)
zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a prijmeni a o0 zméné
nékterych souvisejicich zakont

zak. ¢. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zakon)
zak. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

zak. ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

zak. ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

zak. ¢. 372/2011 Sb. Zakon o zdravotnich sluzbach a podmin-
kach jejich poskytovani



ZAK. C. 499/2004 SB.,

O ARCHIVNICTVI
A SPISOVE SLUZBE




PREDMET UPRAVY

“vymezeni pojmu

=“vyber a evidence archivalii

wochrana archivalii

" prava a povinnosti vlastniku archivalii

“prava a povinnosti drzitelu a spravcu archivalii
vyuzivani archivalii

= zpracovani osobnich udaju pro ucely archivnictvi

" soustava archivu

" prava a povinnosti zfizovatelu archivu

" spisova sluzba

" pusobnost Ministerstva vnitra na useku

" prestupky



VYMEZENI POJMU (VYBER)

m|egalni definice pojmu obsahuje § 2 ZoArch
archiv
dokument
archivalie
puvodce
archivni fond
archivni sbirka
vybér archivalii
zpracovani archivalii
skartacni rizeni
vykon spisové sluzby



VYBER ARCHIVALII

Epovinnost uchovavat dokumenty a umoznit
vybér archivalii maji (§ 3 ZoArch):
vefejnopravni puvodci
soukromopravni puvodci
dalsi subjekty
mvybeér archivalii provadi archiv podle své
pusobnosti:
ve skartacnim rizeni

s Vv

mimo skartacni rizeni

m4 Kritéria vybéru: doba vzniku, obsah, puvod,
vneéjsi znaky (§ 4 a 5 ZoArch)



EVIDENCE ARCHIVALII

marchivalie evidované na tzemi CR = Narodni
archivni dédictvi
13 druhy evidence: zakladni, druhotna, ustredni

zakladni evidenci (prirustky a Uubytky) vedou archivy a
kulturné vedeckeé instituce

druhotna evidence je vedena Narodnim archivem a SoA
ustredni evidenci vede Ministerstvo vnitra

mvyradit archivalii z evidence Ize na navrh




ucilem je vyradit dokumenty, u nichz uplynuly
skartacni lhuty

Eprovede se na zakladé skartacniho navrhu
zadost podava:
= plivodce
= pravni nastupce puvodce
mskartacni rizeni se provadi v nasledujicim kal.
roce (po uplynuti skart. Ihut)



OCHRANA ARCHIVALII

® zakon stanovuje zvlastni podminky pro:

prevod archivalii

= zasadné vylouéen prevod archivalii ve vlastnictvi CR a PO
zfizenych zakonem

= zvlastni pravni predpisy stanovi podminky prevodu
= pa jinou osobu v CR
= do zahranici

= v ostatnich pfipadech plati zakonné pfedkupni pravo CR
(s vyjimkou subjektll uvedenych v § 28 odst. 1 ZoArch)
poskytovani archivalii do uzivani - sml. o vypujcce
vyvoz archivalii
= podléha povoleni MV
= pouze docasné
= jen za taxativhé vymezenym ucelem (§ 29 odst. 2 ZoArch)



NAHLIZENI DO ARCHIVALII

mtitul - zadost o nahlizeni do archivalii
(badatelsky list)

®nahlizet Ize pouze do archivalii starsich 30 let
vyjimka: archivalie obsahujici osobni Udaje zijicich osob
ulhiata se nevztahuje na archivalie vzniklé

Z cinnosti verejné spravy pred datem 1.1.1990

Epravo nahlizet do archivalii muze byt odepreno ze
zakonem stanovenych podminek (§ 38 odst. 1)



ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

= § 35 odst. 1 ZoArch:

,Pro ucely ochrany archivalii jsou verejné archivy opravnény
zpracovavat osobni tdaje zadatell o nahlizeni v rozsahu

a)
b)
C)

d)

jména, popripadé jmen, a prijmeni,
data a mista narozeni, statniho obcanstuvi,

adresy mista pobytu fyzické osoby na tGzemi Ceské republiky,
popripade bydlisté v ciziné, adresy, na kterou maji byt
dorucovany pisemnosti podle zvlastniho pravniho predpisu

¢isla prukazu totoznosti.“

= § 78 odst. 2 ZoArch:

,Zpracovani osobnich udaji pro ucely archivnictvi, vcetné podminek
pro nahlizeni do archivalii a pofizovani jejich opist, vypisti a kopii
se v pripadech neupravenych timto zakonem Fidi zvlastnim pravnim
predpisem.“



SOUSTAVA ARCHIVU

mverejné archivy:
Narodni archiv
Archiv bezpecnhostnich slozek
statni oblastni archivy
specializované archivy
bezpecnostni archivy
archivy uzemnich samospravnych celkt

ssoukromeé archivy:
zrizuji FO a PO
nutna akreditace



SPISOVA SLUZBA

modborna sprava dokumentu
mpovinnost se vztahuje na verejnopravni puvodce

(§ 63)

Eprimarné elektronicky, sekundarné v analogoveé
(listinné) podobeé

sdokumenty se eviduji po dobu trvani skartacni
lhuty, poté se:
1. skartuji, nebo
2. vyberou za archivalie

Einterni predpis: spisovy rad



KONTROLA

" kontrolu na useku archivnictvi a spisové sluzby
provadi
Ministerstvo vnitra
Narodni archiv
statni oblastni archivy

micelem je ochrana archivalii
"nastroj napravy:
rozhodnuti (§ 72 odst. 2)

= zakaz cinnosti vedoucich k poskozeni/zniceni dokument
= odstranéni nedostatkui

Ize podat odvolani — nema odkladny acinek!



PRESTUPKY

supravuje prfimo zakon o archivnictvi a spis. sluzbé

udvé kategorie
l. prestupky fyzickych osob (§ 73)
Il. pfestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob
(§ 74)
sskutkové podstaty: napr. poruseni oznamovaci
povinnosti spojené s prevodem nebo vyvozem
archivalii, poruseni povinnosti micenlivosti,
poskozeni archivalie, nevraceni archivalie,
nedostatecna péce o archivalie)

msankce: pokuta (od 5000 do 1000.000 Kc¢)



PRESTUPKY

"prestupky projednava:
Narodni archiv
Archiv bezpecnhostnich slozek
statni oblastni archiv



ZAK. C. 234/2014 SB.,

O STATNIi SLUZBE




PREDMET UPRAVY

= vymezeni pojmu

= sluzebni pomer

= vykon statni sluzby

= karna odpoveédnost

" nahrada Skody, sluzebni uraz
= pravo na informace

= odménovani

" fizeni ve vecech sluzby

= informacni systémy

= prech. a zav. ustanoveni




VYMEZENI POJMU

= gtatni sluzba

soubor prav a povinnosti, které vykonava statni zameéstnanec v ramci
svého sluzebniho poméru

X verejna sluzba (SirSi pojem)

" sluzebni pomér
obdoba ,klasického“ pracovniho poméru
fidi se zakonem o statni sluzbé, podplrné zakonikem prace

= statni zameéstnanec
fyzicka osoba, ktera byla prijata do sluzebniho pomeéru
X zameéstnanci samospravnych tzemich celkl



SLUZEBNI POMER

" vznika na zakladé rozhodnuti o prijeti do pracovniho poméru
podminky:
= podani zadosti
= plnoletost
= svépravnost
= bezuhonnost
= statni obéanstvi v ramci CR nebo EU
= vzdélani
= zdravotni zpusobilost

+ nasledné slozeni slibu
® sluzebni pomeér x pracovni poméeér

ve statni spravé mohou byt zameéstnany také osoby, které nemaji
status statniho zaméstnance!

® opravné prostredky
odvolani
spravni zaloba



SLUZEBNI POMER

® sluzebni pomeér se zrizuje na dobu urcitou i neurcitou

® podminkou trvani sluzebniho pomeéru je absolvovani urednické
zkouSky

® zmeéna sluzebniho pomeéru (§ 44):
sluzebni cesta

prelozeni

prevedeni

zmeéna doby trvani sluz. poméru

preruseni vykonu sluzby z diivodu vzdélavani
jmenovani na sluz. misto predstaveného
odvolani ze sluz. mista predstaveného

zarazeni mimo vykon sluzby
= organizacni divody
= materska nebo rodicovska dovolena
= pro vykon funkce v odborové organizaci



SLUZEBNI POMER

® skonceni sluzebniho pomeéru (§ 71 a nasl.):
uplynuti doby sluzebniho poméru
na zadost
smrti
prohlasenim za mrtvého

nesplnuje-li statni zaméstnanec podminky nutné k vykonu statni
sluzby

v pripadé pravomocného odsouzeni stathniho zameéstnance
organizacni divody (nalezi odbytné)



KARNA ODPOVEDNOST

® za poruseni sluzebni kazné
tj. nedodrzovani:
= pravnich predpist
= sluzebnich predpist
= pfikazl
= uplatnuje se vedle:

trestnépravni odpovédnosti
a odpovédnosti za Skodu zplisobenou nespravhym uGrednim postupem

= sankce
karné opatreni:
= pisemna dutka
= snizeni platu
= odvolani ze sluzebniho mista predstaveného

= propusténi ze sluzebniho poméru



DEKUJI ZA POZORNOST!




