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Va. Struktura bakalarské prace

Odborna prace se cCleni na vstupni ¢ast (obalka, bibliograficky zaznam,
anotace, Klicova slova, Cestné prohlaseni atd.), hlavni ¢ast (ivod, stat, zaver,
bibliograficky aparat, prilohy) a koncovou c¢ast (napt. rejstiiky, resumé
apod.; u Bc. praci se neocekava).

Vstupni ¢ast je vhodné zpracovat aZ na zaver - v navaznosti na vysledky prace.
Doporucuje se nasledovat Sablonu (viz téZ navod).

Hlavni ¢ast prace

1. Uvod
e Q:]Jaka je funkce tvodu v celku bakalarské prace?

o A:

o Soucasti tvodu mize byt transkripCni, resp. edicni pozndmka
(ustanoveni). MiiZe tvorit samostatny oddil. Zahrnuje ustanoveni, jez
nejsou primo dana napft. Pravidly ¢eského pravopisu nebo obecnymi
zvyklostmi Ceského jazyka.

2. Stat - obsahova Cast, jadro prace
e Q:]Jaka je funkce stati v celku bakalarské prace?

o A:

o Stat byva clenéna na Kapitoly, kapitoly se cleni na oddily (ne
»podkapitoly“!), v rozsahlejsich pracich mohou byt oddily ¢lenény na
c¢asti (pro Bc. prace spiSe nezadouci; vyssi celky jako dily se
nepi-edpokladajf). Cislovan:

o Kapitola 1, kapitola 2, kapitola 3 ...

o 0ddil 1.1, oddil 1.2, oddil 2.1, oddil 2.2, oddil 2.3 ...

o MiiZe se Clenit na teoretickou ¢ast a vyzkumnou (analytickou) ¢ast.


https://is.muni.cz/auth/do/phil/Pracoviste/SO/vzory_praci/sablonaDP-MUNI-ARTS-dipl-program.dotx
https://www.phil.muni.cz/o-nas/organizacni-struktura/219913-studijni-oddeleni/sablona-zaverecne-prace
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e Q:]Jaka je funkce zdveru v celku bakalarské prace?

o A:

o Zavér neni totéZ, co shrnuti! Zavéry se ,vyvozuji“.

> Kazda kapitola (véetné Uvodu a Zavéru) ma sviij uvod, stat’ a zdvér
(resp. shrnuti). Tuto strukturu mohou mit jednotlivé oddily netuplnou
- oddily se typicky Cleni na odstavce.

» U textu se ocekava, Ze bude vykazovat koherenci - obsahovou
ucelenost, vnitini provazanost, soudrznost. Na formalni roviné (vét,
odstavcii) toho lze dosahnout mj. prostredky textové koheze, jako
napr. vhodné spojky, odkazovaci vyrazy (zajmena aj.), uzivanim
synonym apod.


https://www.czechency.org/slovnik/KOHERENCE
https://www.czechency.org/slovnik/KOHEZE
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Vb.

Funkce a formy bibliografickych odkazovani

Q: K ¢emu slouZi bibliograficky aparat?

A:

Riizné normy bibliografickych odkazovani (predevsim ISO 690; téZ jiné,
napf. chicagsky styl, MLA atd. - souvislost se zvyklostmi v dané védecké
discipliné). Pro odkazovani v textu lze vyuZit mj. tzv. harvardsky styl
citace (viz mj. zde).

PoZadavek prehlednosti, dostatecnosti, presnosti a jednotnosti.
Lze vyuzit nastroje textového editoru: MS Word — Reference — Citace
a bibliografie

Snaha vyhnout se tzv. ,sekundarnim” citacim (neni-li to mozne, je
nutné citaci radné uvést).

Vyhybat se citacim jinych Bc. (i diplomovych) praci.

Bibliograficky zaznam zdroje v japonstiné (¢instiné, korejstiné apod.)

je nutno uveést vzapisu latinkou. Je vSak moZné pripojit zapis
v originale (japonska norma APA je vhodnéjsi nez SIST 02) ¢i preklad.

SAGARA, Toru. 1995. I¢igo no dZiten - kokoro [Slovnik jednoho slova -
kokoro]. Tokio: Sanseid6. ISBN 4-385-42201-X.

NAKANO, Micuto$i £ = Edo bungaku hjébanki: ga zoku jiwa no
sekai SR X FFHEE  HEA Al O 5. Tokjo: Cud koronsa, 2006.

Watanabe, Minoru 1997: Nihongosi josecu [Nastin déjin japonského
jazyka]. Tokio: Iwanami Soten. JEAE (1997) TBARZEER] &K

=JE.

Zdroje:

O https://citace.fsv.cuni.cz/CITFSV-12.html
o https://kuk.muni.cz/animace/eiz/pdf.php?file=publikacni etika/citace.pdf

3


https://mindthegraph.com/blog/cs/chicago-style-citation/
https://mindthegraph.com/blog/cs/format-mla/
https://citace.zcu.cz/metody-citovani/harvardsky-system-pravidla.html
https://citace.fsv.cuni.cz/CITFSV-12.html
https://kuk.muni.cz/animace/eiz/pdf.php?file=publikacni_etika/citace.pdf
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Vc. Typograficka uprava

Formalni dprava prace je pfedmétem jejtho hodnoceni. Je proto diilezité dbat

na dodrzovani formalnich pravidel uzivani psaného jazyka. Mezi casto
opomijené jevy patri:
e RozliSovani pomicky a spojovniku (rozdélovniku)

o spojovnik/rozdé&lovnik: vidy bez mezer, graficky shodné
sminus. Pf. japonsko-cesky slovnik, bude-li mozno aj. Uziva se
téz pri rozdélovani slov na konci radka.

o pomlcka: klavesova zkratka Alt+0150; oddélovana vzdy

mezerami ve vsuvkach (napt. Néco pisi - na chvili se zamyslim -
a pak pisi dal.); vyjimkou je zapis rozsahu (napt. 1868-1912).

e Psani dvojtecky: Pred citaci bez mezery zleva. Ve funkci poméru
oddélena z obou stran mezerami.

e Typy uvozovek: Ceské -, xxx“ vs. anglické - “yyy”; bez mezer zevnitf,
orientace (Ceské ven, anglické dovnitr - pro CeStinu tzv. pravidlo 9966).
Pozor na umisténi carky Ci tecky ve vztahu k uvozovkam! Souvisi téz

s uzitim apostrofu.

e Mezery pri uziti zavorek: zevnitr vZdy bez mezery (zleva vzdy
oddéleno mezerou).

e Uzivani lomitka: bez mezer (napt. 1/2 litru, 60 km/h) vs. viceslovny
vycet (napt. hrusky / zelena jablka / bortivky).

e Psani symbolu pro procenta: oddéleni od cislice mezerou (napt. 10 %

< deset procent) vs. derivovany vyraz (napt. 5% < pétiprocentni).

e Nezameénovat symboly japonské Kklavesnice, vCetné interpunkce,

zavorek atd. (predevdim tzv. & ) se symboly ceské klavesnice

a nemichat je!
Zdroje:

o http://www.ceskaklavesnice.cz/typograficke-zasady

o https://www.naformatuj.cz/typograficka-pravidla-formatovani-45.php

O typo-opora.pdf (muni.cz)



http://www.ceskaklavesnice.cz/typograficke-zasady
https://www.naformatuj.cz/typograficka-pravidla-formatovani-45.php
https://is.muni.cz/el/1421/podzim2011/KPI22/um/28316518/typo-opora.pdf

