TVORBA ODBORNEHO TEXTU

JAKUB HAVLICEK, havlicek@rect.muni.cz

vvvvvv

STRUKTURA TEXTU

UVOD: nastoleni problému, stanoveni obecné vyzkumné otazky. Shrnuti vysledki
predchozich vyzkumi vede k formulaci konkrétnich otdzek v jadru prace. Mélo by
byt jasné, pro¢ si autor téma vybral, na koho a na co navazuje. Obsahuje popis
struktury prace, pro¢ autor fesi stanovené otdzky v daném potadi, jaky zavér ocekava.
To zptehledni text &tenafi. VZDY JE TREBA PAMATOVAT, ZE CTENAR
NEPROSEL PROCESEM TVORBY TEXTU — pamatovat na &tenéfe, text piseme
pro né¢j, nikoli pro sebe — my logiku naSeho vlastniho textu zname, ¢tenafi je nutné ji
popsat (pozor - v§eho s mirou).

JADRO PRACE: formulace obecnych hypotéz, predpokladi, moznych odpovédi. Volba
metody. Vlastni vyzkum, sbér dat a jejich analyza s cilem ovéfit platnost hypotéz.
Nelze byt absolutné objektivni — vzdy mam néjaké vychozi predpoklady, ty je proto
tteba co nejzietelnéji formulovat a zahrnout jejich popis do préace, pirevést
podvédomé a intuitivni predpoklady do jasnych formulaci, které lze v debaté bud’
potvrdit nebo vyvratit. Na zéklad¢ takto formulovanych hypotéz je tieba také
zdivodnit vybér dat — napf. analyzovanych texti. Neni bezpodmine¢né nutné, aby
studentska prace piinasela néco naprosto nového — cilem je spiSe prokazat schopnost
napsat odbornou préci.

ZAVER: vysledek analyzy, odpovéd’ na otdzku, struéné opakuje zavéry z jadra prace, naznadi
moznosti dalSiho vyzkumu. Jsou-li hypotézy neplatné, je i to cenny zavér - nasleduje
mozné nedostatky vlastni prace — ukaZe tak, Ze si jich je védom. Zavér MUSI BYT
v praci obsazen — i kdyZz se autorovi muze zdat, Ze pouze opakuje zavéry
z ,,jadra‘ prace.

DRUHY PRACI

KOMPILACE: sporny utvar — plagiat? Hodnoceni ,,pouha kompilace* X ,,zdafila kompilace®.
Dobra kompilace shrne dosavadni stav feSeni problému u riznych autorti, naznaci
dalsi postup, zptehledni problém, mtize nastolit dal$i otdzky pro vyzkum, kriticky
zhodnocuje dosavadni prace na dané téma — v tom je tvarci. MiZze zahrnout i u nas
dosud nereflektované zahrani¢ni publikace k danému tématu — i v tom spociva ptinos
kompilace. Rysy dobré kompilace: 1) systemati¢nost — jasné vymezeny problém a
okruh autort, jasnd formulace vysledkl a zavért, 2) disledné a spravné citace — tim
se zfeteln¢ odli§i, co je zadvér nebo nazor autora kompilace a co je cizi nazor.
JEDINE DUSLEDNYMI CITACEMI A VEDENIM  PRUBEZNEHO
POZNAMKOVEHO APARATU SE LZE VYHNOUT OBVINENI{
Z PLAGIATORSTVI — to je téZkym prohieskem proti akademické etice.



KOMPARACE: srovnani né€kolika praci nebo pfistupii k néjakému problému. Je tieba
stanovit jasnd kritéria srovnavani. V procesu komparace vznika klasifikace,
stanoveni urcitych ideélnich typl, vede ke stanoveni typologie. Kazdé klasifikace je
»zhasilnénim reality, zaroven jde ale o zdkladni prostfedek ptistupu ke skutecnosti.
Védecka komparace DBA NA JASNOU FORMULACI KRITERII SROVNAVANI.

Kompilace a komparace jako zakladni prvky ODBORNE STATE — kompilace a komparace
v praxi obvykle splyvaji, piikladem je vétSina diplomek. Student v odborné stati
prokazuje schopnost orientovat se v literature, provadét jeji vyber, kriticky ji hodnotit,
okruhem literatury ke zvolenému obecnému tématu a teprve poté stanovit konkrétni
téma odborné staté. Tento postup také pomtlize vybrat prace, které budou ve stati
povazovany za klicové. Obvykle se na pocatku formuluje obecnéjsi zadani tématu
prace, které se pribézné redukuje a specifikuje. Také je dobré, kdyz autor vénuje
autor vénuje pouze konkrétnimu problému, kazdd odbornad prace by vsSak meéla
pamatovat i na zasazeni do obecného ramce vlastniho védeckého oboru. Kratce — text
by mél byt nejen ,,0 né€em®, ale mél by zahrnovat i prvek ,,jak na to*.

ODBORNA ESELJ: jde o tivahu na zvolené téma, ktera vyrazné odrai hodnotové-postojovou
orientaci autora, je mnohem subjektivnéj$i nez odborna stat’. Dobrym ptikladem
mohou byt odborné eseje Michela Foucaulta nebo Umberta Eca. Formalni pozadavky
jsou druhotadé, pozndmkovy aparat byva pomérné chudy, autor vsak obvykle klade
diiraz na zévérecny seznam pouzité/doporucené literatury. Odbornd esej stoji na
hranici mezi odbornymi a literarnimi zanry.

RECENZE: S§ir§i zhodnoceni vybrané prace nebo praci, jejich zasazeni do kontextu.
SOUHRNNA RECENZE — kriticka reflexe nékolika publikaci, AUTORECENZE —
sam autor posuzuje svou vlastni praci. Nezaméfiovat s ANOTACI — struénd
hodnotici informace o obsahu prace. I recenze obsahuje obvykle srovnani s jinymi
pracemi — cilem tu vSak neni stanoveni jednoznacné typologie jako u Cisté
komparace, spiSe zhodnoceni pfednosti a nedostatkli dané prace. Recenze je
odpovédna prace — obvykle jde o prvni zhodnoceni dan¢ho dila, autor recenze se
muze opiit jen o své znalosti a tisudek. Recenze ma obsahovat: 1) bibliografické
udaje o hodnocené praci ve formé citace (vCetn¢ poradi vydani, nakladatelstvi,
rozsahu — pocet stran podle Cisla posledni stranky), 2) popis struktury dila — nézvy
oddili a kapitol, jejich obsah (stru¢n¢), zakladni teze autora, 3) kontext dila —
informace o autorovi, souvislosti problému, kterym se jeho prace zabyva s uvedenim
je kompetentni hodnotit danou préci, 4) hodnoceni dila, jadro recenze:

a) hodnoceni v SirSich souvislostech, napt. interdisciplinarnich,

b) obecné zhodnoceni pfinosu, vyznamu dila v rdmci daného védniho oboru,

¢) upozornit na hlavni prednosti i nedostatky v argumentaci, vybéru dat,
zachdzeni s pojmovym aparatem, atp.,

d) zhodnotit praci po formalni strance, véetn¢ upravy (obrazové ptilohy),

e) hodnoceni z jazykového hlediska (stylistika, gramatika, pfehlednost a
struktura textu),

f) 1ze zahrnout i konfrontaci s vlastnimi nazory recenzenta na danou
problematiku,



g) misto dané prace v rdmci dosavadni tvorby autora, v rdmci jeho védeckého
vyvoje,
h) kone¢ny soud, stru¢né shrnujici hodnoceni na zaveér.

Zésady recenzenta: védét, ze napsat dobrou recenzi neni snadné, nenechat se strhnout
k undhlenym soudim — i kdyZz se v problematice dobie vyznam, nejsem jako
recenzent neomylny, mam stale na paméti uctu k odvedené praci druhého.

Podobnymi zasadami se fidi i OPONENTSKY POSUDEK, ktery lze povaZzovat za
recenzi vysledku urcité¢ védeckovyzkumné cinnosti, napf. grantového projektu,
diplomov¢ prace, atp. Oponentsky posudek obsahuje uvedené prvky recenze, kromé
nich vsak klade zvlastni diraz na zhodnoceni cil, které si vytkl autor posuzovaného
projektu nebo prace. Musi obsahovat odiivodnény zavér o tom, do jaké miry byly cile
naplnény a obvykle kon¢i doporucenim k piijeti nebo odmitnuti prace.

RECENZNI ZPRAVA — z piednasky hostujiciho profesora, z védecké konference
atp., se také do znacné miry fidi parametry klasické recenze - zahrnuje informacni,
kritické a hodnotici hledisko. Prevlad4d tu vSak jednozna¢né ucel informovat o
prubéhu recenzované udalosti ¢tenafe, kteti se akce nezicCastnili. Recenzni zprava by
meéla mimo jiné obsahovat ndzev akce, datum a misto konani, idaje o potadajici
instituci, informace o prednasejicich a jejich ptispévcich spolu se struénym shrnutim
obsahu pfednaSek a v zavéru celkové hodnoceni akce a jejiho pfinosu. Zprava muize
zahrnovat i ndzory a reakce recenzenta na jednotlivé ptispevky.

RESERSE: jednoduse fe¢eno jde o soupis textd na zakladé stanoveného tématu. Neni
samostatny Utvarem v ramci odbornych textti — obvykle vznika pfi praci na nich a
slouzi jako pomucka pro autora. Pouhy bibliograficky soupis textli je mozné rtizné
rozvadét a upravovat — k jednotlivym textim Ize naptiklad pfipojovat anotace praci
(struény obsah) a jejich hodnoceni. Takova STUDIINI nebo KRITICKA RESERSE
uz muze byt publikovana.

ABSTRAKT: stru¢né shrnuti tématu prace, jejiho obsahu, cili a zavért. Mél by byt kratky a
vystizny, zaméteny na hlavni myslenky textu a nemél by presahnout 200 slov. Delsi
neZ abstrakt je RESUME (max. asi 800 slov), jehoZ obsah je v podstaté totozny.
Abstrakt ani resumé neobsahuji zadné odkazy ani citace.

HESLO: poméha utfibit pojmovy aparat — je kratkym vykladem vybraného kli¢ového pojmu.
Nejednoznacnost v pouzivani zakladnich pojmt je castou obsahovou chybou a prace
by proto méla obsahovat alespont zdkladni vymezeni pojmt a odkazy na dalsi
literaturu, kterd se témito pojmy zabyva. Vyklad pojmu lze publikovat také jako
samostatny text pravé ve form¢ hesla, které nemusi nutné obsahovat pozndmkovy
aparat. Je vSak tfeba na zaver uvést seznam pouzité literatury, kterd zaroven slouzi
jako doporucena literatura k dal$imu studiu.

POLEMIKA: je to diskusni ptispévek, ktery reaguje na néjaky aktudlni problém, vétSinou je
reakci na néjakou publikaci (Clanek, studii). Polemika upozoriiuje na nedostatky
v argumentaci, v metodologii, v zavérech nebo hypotézach — vtom se blizi
recenznimu hodnoceni. Cilem polemiky neni uto€it, ale upozorfiovat, uvadét na
pravou miru, vyvolat diskuzi. Polemika neni nic Spatného — autor publikace, ktera
vyvola polemickou reakci, by mél byt rad za korektni kritickou reflexi, kterd mu



muze pomoci vyttibit vlastni stanoviska a posunout dany problém do jiné roviny.
Polemika mize do urcité miry nést rysy odborné eseje vtom, Ze nema pevnou
formalni strukturu a mtze byt do jist¢ miry subjektivni. Nemusi nutné obsahovat
poznamkovy aparat — méla by ale odkazovat na problematicka mista v praci, ktera je
predmétem polemiky.

SEMINARNI PRACE A REFERATY: splituji pozadavky kladené vyuéujicimi v jednotlivych
kurzech. I tyto texty jsou ale odbornymi pracemi a mély by proto mit alespon
zakladni nélezitosti — dobra semindrni prace musi mit pozndmkovy aparat, nebo
alespoil prubézné odkazy v textu a seznam pouzité literatury.

JAK NA CITACE, ODKAZY A POZNAMKY

Nedostatky a chyby v odkazovém/poznamkovém aparatu patii k obvyklym formalnim
nedostatkim odbornych textl. Veskera data, se kterymi autor pracuje, museji byt ovétitelna,
coz lze mimo jiné zajistit dodrzovanim citacnich pravidel, kterd umozni identifikovat zdroj
pouzitych dat. Naucit se spravné citovat je véc praxe. BohuZel se ukazuje, ze neni mozné se
zcela a beze zbytku vyhnout ,,vykradani®, které casto probiha na nevédomé urovni — i to lze
ale omezit na minimum. Umyslné plagiatorstvi je ve védé téZkym zlo¢inem — postihem
miiZe byt i vylouceni ze studia, kaZzdopadné je plagiator diskreditovan.

CITAT — je piesnou reprodukci pasaze zjiného textu, oznaluje se obvykle uvozovkami a
piislusnym odkazem s uvedenim zdroje. Pozor — citat nesmi byt piehnané dlouhy, mél by mit
max. n¢kolik fadkd (pozor na prace plné pulstrankovych citatll). Zasah do textu citatu je
mozny — je-li v plvodnim textu napf. pravopisna nebo obsahovd chyba ¢i vyraz hodny
zvlastni pozornosti, oznaci se vyrazem (sic/) v zdvorce. Vypusténé pasaze se oznaci tfemi
teCkami v zavorce (...).

PARAFRAZE — zestru¢nime text jiného autora, pievypravime jej jednodussi formou
vlastnimi slovy. I zde je tfeba piesné oznacit zdroj formou odkazu.

OBECNA PRAVIDLA
- poznamky a citace nesmi byt na tkor pohodIného ¢teni textu,
- Spatné je, mate-li v praci pul strany vlastniho textu a druhou pulku téze strany tvofi
poznamky,
- odkazy lze pouzit vSude tam, kde to autorovi radi cit — mozna je 1épe odkazovat vice
nez mengé.

NORMA BIBLIOGRAFICKE CITACE - CSN ISO 690/1996:
VOPICKA, X. Y. Jak vznikl ¢lovek. Kriticka reflexe evolucni teorie. Praha : Kralovo
nakladatelstvi, 1999. ISBN 666-666-003.

Existuje mnoho zpiisobt, jak odkazovat. Je dobré zvolit si jeden zpiisob a toho se drzet —
voditkem miiZe byt cita¢ni izus ¢asopisu Religio. Piedtim, nez zaSleme nés text do redakce
n¢jakého odborného Casopisu, je dobré si zjistit, jestli ndhodou nemé onen Casopis stanovené
vlastni formalni pozadavky citaci. Potom samoziejmé netrvame na nasem zpisobu, pokud se
od pozadovaného lisi. VJEDNOM TEXTU JE TREBA DODRZOVAT JEDNOTNY
ZPUSOB ODKAZOVANTI — JEDNOTNOU FORMU CITACI.



DALSI MOZNOSTI A TIPY:

Odkazy lze dat pfimo do textu (odkaz se pak musi odd¢lit kulatou nebo hranatou zévorkou),

nemusi byt nutné€ v poznamce pod Carou:
(Ouholickova 1992a: 112)

Pismeno ,,a* v tomto piipadé¢ naznacuje, Ze se jedna o prvni z citovanych publikaci té¢hoz
autora, které publikoval ve stejném roce. Uplny bibliograficky tidaj se pak uvede do seznamu
pouzité literatury na konci prace, naptiklad takto:

OUHOLICKOVA, M. 1992a. O nesmrtelnosti chrousta a jind tajemstvi studijnich Zivocichii, Nova Paka: Brouk
a Babka Publishers.

Citace internetového zdroje:
Schreiber, Marc: A Jewel in Japan's Hi-tech Crown: Sex Dolls, in: The Japan Times (online), ze dne 25. 4. 2004,
dostupné na http.//www.japantimes.co.jp/cgi-bin/makeprfy.pl5?fd2004042 5tc.htm (10. 10. 2005).

Nebo:

Vétvicka, D. 2000. Nase vétve a vétvicky. Pokus o typologii. Forum Qualitative Sozialforschung (online).
Mannheim: Sozialtechnologisches Institut. Dostupné z http://www.sociobothanics.co.de/l1.2.vetev.htm (1. 4.
2003).

Nezapominat na datum dostupnosti v zavorce na konci odkazu. Zdaleka ne vSe, co k danému
tématu najdeme na webu, je ditvéryhodné — je nutno poradné provérovat.

Prevzata citace — kdyZ nemame k dispozici praci, kterou chceme citovat:

Bodek, A. 1876. Kvétena kraje jindrichohradeckého se zvldstim prihlédnutim ke Kardasové Recici, Souchotiny
nad Popelkou: Jebavy a synové, str. 67, citovano dle Hruska, F. 2000. Obskurdity a diskurz. Praha: Metafyzicka
univerzita, str. 77.

Nebo ptimo do textu:
[Bocek 1876: 67, citovano dle Hruska 2000: 77]
Ptevzaté citace by se mély pouzivat co nejméng.

Citace z Casopist a jinych periodik:

Existuje fada piijatelnych zplisobl — vyberte si jeden a drzte se ho (viz Religio). U odkazl na
novinové ¢lanky je tfeba uvést datum vydani:

Kostrbaty, L. 2001. Lenin zil, Lenin Zije, Lenin bude zit. Rudé vievo 7. 11. str. 2.

Obecné plati, Ze informace o periodiku méla byt co nejptesnéjsi, odkaz typu

Feénix, 2002.

je naprosto k ni¢emu.

Opakované odkazy, atp.

- jestlize se opakuji citace bezprostiedné¢ po sob¢, uvedeme ,, Tamtéz, str. 345 nebo
»Ibidem, str. 345 (nebo zkratkou ,,Ibid. ...”“), také lze pouzit ,,Cit. dilo, str. 345 nebo
,,0. C., str. 345 (tedy zkratka z ,,opere citato*). Nevypada moc dobie, kdyz se na jedné
stran¢ v poznamkach opakuje po sob¢ tieba 5 ,, Tamtéza*,

- odkazujeme-li vicekrdt na stejnou stranu vtomtéz dile, sta¢i uvést ,l.c.” (,loco
citato* — na citovaném mist¢) nebo jen ,,Tamtéz* bez odkazu na stranu,

- citujeme-li rizné dila stejného autora, miizeme to vyftesit takto:
Viz Anezka Hodinova-Spurnd, Masy a moc..., str. 66.
Do poznamky uvedeme jen pocatek nazvu citovaného dila.

Dtlezité malickosti, na které se zapomina
- poznamka musi koncit teckou, zacinat by mé¢la velkym pismenem,
- strochou nadsazky fefeno, neni mozné neudélat chybu v pozndmkovém aparatu
stostrankové prace. Je ale tfeba usilovat o bezchybny text,
- (¢islo poznamky pod Carou by v textu mélo nésledovat ptimo, bez odsazeni:



,» (...) se pak kromé& jména majitele zapisuje i poznavaci znacka vozu.“!

NORMOSTRANKA A POCET ZNAKU

strance 30. Jedna normostranka tedy zahrnovala 1800 znaka véetné mezer. Pozadovany
rozsah praci se dnes udava jiz témei vyluéné v poctu znakll a nemé tudiz smysl volit
vetsi pismo nebo fadkovani s cilem opticky zvétSit rozsah textu. Stranka odborného
textu by méla byt napsana pismem velikosti 12 a fadkovanim 1,5.

JAK A PROC PUBLIKOVAT

Vétsina studentli se ostycha publikovat, prestoze odvadéji kvalitni praci — obavy nejsou
na misté a fada odbornych periodik rdda uvetejni i pfispévky studentii, ktefi tak ziskaji
cenné zkuSenosti. Mate-li v Supliku dobrou praci (diplomku, seminarku), zaslete ji do
redakce nckterého z odbornych CcCasopisii, pro zacatek treba redakci Sacra
(sacra@centrum.cz)

Lze se také setkat s ndzorem, Zze publikovat je ztrata Casu, protoze jen malo odbornych
periodik odménuje pfispévatele. Ano, publikacemi jako takovymi se védec neuzivi.
Pocet publikaci v divéryhodnych periodikach vSak vyrazné zvySuje odbornikav kredit a
také prestiz instituce (ustavu, katedry), k niz nalezi. O to vySs$i jsou pak Sance k ziskani
grantu nebo stipendia, které umoznuji védeckou c¢innost — udé¢leni grantu je cCasto
podminéno predchozi publikacni Cinnosti, kterd dokladd odborné kvality Zzadatele.
Publikace jsou a budou zikladnim prostfedkem védecké komunikace a diskuze. Bez
zvetejnovani vysledki nema véda smysl.

Doporucena literatura:

ECO, U. 1997. Jak napsat diplomovou praci. Olomouc: Votobia.
SANDEROVA, J. 2005. Jak cist a psat odborny text v socidlnich vedach, Praha: Slon.




