ZAKON

ze dne 30. Cervna 2004
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu

Parlament se usnesl na tomto zdkon& Ces-
ké republiky:

Cast prvni
Archivnictvi a spisova sluzba

HLAVA I
UVODNI USTANOVENTI

§1

Predmeét tpravy

Tento zdkon upravuje:

a) vybér, evidenci a kategorizaci archivalii,

b) ochranu archivalii,

¢) prava a povinnosti vlastnik® archivalii,

d) prava a povinnosti drZitell a spravci ar-
chivalii (déle jen ,,drZitel archivélie®),

e) vyuZzivani archivalii,

f) zpracovani osobnich uidajt pro tcely ar-
chivnictvi,

g) soustavu archivi,

h) prava a povinnosti zfizovatell archiv,

1) spisovou sluZbu,

j) pusobnost Ministerstva vnitra (dale jen
~ministerstvo) a dalSich spravnich tra-
dt na useku archivnictvi a vykonu spi-
sové sluzby,

k) spravni delikty.

2 Komentdi k § 1

S predmétem tpravy koresponduji ndzvy
néekterych hlav nebo dilii zdkona nebo pa-
ragrafit. Vyjimkou je zpracovdni osobnich
tidajii pro uicely archivnictvi, které je upra-
veno na nékolika mistech zdkona: § 2 pism.
J), § 13 odst. 3, § 18 odst. 2 pism. c), § 18

odst. 3, § 21 odst. 3 pism. f), § 35, § 37
odst. 2-4 a 6-7, § 38 odst. 1 pism. c), § 39
odst. 1, § 40 odst. 2, § 41, § 58 odst. 1
pism. a), § 78, priloha ¢. 2 odst. 1 pism. g),
i), j), k), 0), p) a odst. 2 pism. q) a priloha
¢ 3 odst. 2 pism. a). Tato uprava byla
vyvoldna ustanovenim § 3 odst. 5 zdkona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich vdajii
a o zméné nékterych zdkonii: ,, Zpracovdni
osobnich udajii pro icely statistické a ar-
chivnictvi stanovi zvldstni zdkony.* Zpra-
covdni osobnich udajii pro icely archiv-
nictvi ziistalo v zdkoné o archivnictvi
zachovdno, i kdyZ piivodni ditvod odpadl
prijetim zdkona ¢ 439/2004 Sb., kterym se
meéni zdkon ¢& 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich tidajit a o zmeéné nékterych zdko-
ni, podle néhoZ bylo puvodni ustanoveni
§ 3 odst. 5 zruSeno a nahrazeno jinymi
ustanovenimi.

§2
Vymezeni pojmi

Pro ucely tohoto zédkona se rozumi:

a) archivnictvim obor lidské Cinnosti za-
méfeny na péci o archivalie jako soucds-
ti narodniho kulturniho dédictvi a plnici
funkce spravni, informacni, védecké
a kulturni,

b) archivem zafizeni podle tohoto zdkona,

které slouzi k ukladani archivalii a péci
0 né,

¢) ptivodcem kazdy, z jehoZ ¢innosti doku-
ment vznikl,

d) dokumentem kaZdy pisemny, obrazovy,
zvukovy, elektronicky nebo jiny zaz-
nam, at jiz v podobé analogové ¢i digi-
talni, ktery vznikl z ¢innosti piivodce,



e) archivalii takovy zaznam, ktery byl
vzhledem k dob€ vzniku, obsahu, piivo-
du, vnéj§im znakiim a trvalé hodnoté
dané politickym, hospodéiskym, prav-
nim, historickym, kulturnim, védeckym
nebo informacnim vyznamem vybrin
ve vefejném z4jmu k trvalému uchovéni
a byl vzat do evidence archivalii; archi-
véliemi jsou i pecetidla, razitka a jiné
hmotné predméty souvisejici s archiv-
nim fondem ¢i s archivni sbirkou, které
byly vzhledem k dobé vzniku, obsahu,
pivodu, vnéjSim znaklim a trvalé hod-
noté¢ dané politickym, hospodaiskym,
pravnim, historickym, kulturnim, védec-
kym nebo informac¢nim vyznamem vy-
brany a vzaty do evidence,

f) vybérem archivalii posouzeni hodnoty
dokumentd a rozhodnuti o jejich vybra-
ni za archivélie a zafazeni do evidence
archivalii,

g) archivnim fondem soubor archivalii,
ktery vznikl vybérem z dokumentl vy-
tvofenych Cinnosti urcité fyzické nebo
pravnické osoby, organizacni slozZky sta-
tu nebo izemniho samospravného celku,

h) archivni sbirkou soubor archivalii na-
vzéijem propojenych jednim nebo néko-
lika spole¢nymi znaky,

1) archivnim zpracovanim tfidéni, porada-
ni a inventarizace archivalii,

j) zpracovanim osobnich tudaji jakakoliv
operace nebo soustava operaci, kterou ar-
chivy a spravni irady na dseku archivnic-
tvi a vykonu spisové sluzby systematicky
provadéji s osobnimi udaji v rdmci vybé-
ru a evidence archivalii, kategorizace ar-
chivalii, ochrany archivalii a dispozice
s nimi, vyuzivani archivélii a kontroly ve
vécech archivnictvi a spisové sluzby,

k) vykonem spisové sluzby zajisténi od-
borné spravy dokumentt doslych a vze-
Slych z cinnosti plvodce, popripadé
z ¢innosti jeho pravnich predchidct, za-
hrnujici jejich fadny pfijem, evidenci,
rozd€lovani, obéh, vyfizovani, vyhoto-
vovani, podepisovani, odesilani, uklada-
ni a vyfazovani ve skartaCnim fizeni, a to
vcetné kontroly té€chto ¢innosti,

1) zaméstnancem osoba ve sluZebnim po-
méru, pracovnépravnim nebo jiném ob-
dobném vztahu.

2 Komentdr k § 2:

V tomto paragrafu jsou definovdny nékteré
pojmy pouZivané v textu zdkona, které do-
sud nebyly v naSem prdvnim rddu defino-
vdny nebo jsou pro iicely tohoto zdkona
definovdny jinym nebo specifickym zpiiso-
bem. Jiné pojmy jsou definovdny na pii-
slusnych mistech v zdkoné, napi: archivni
kulturni pamdtka v § 21, badatelsky rdd
v § 36, spisovy a skartacni 7dd a spisovy
a skartacni pldn v § 66, spisovna v § 68,
sprdvni archiv v § 69 atd.

Definice pojmii jsou prizpiisobeny ,,pro
ticely tohoto zdkona*, jak rikd ndveéti pa-
ragrafu, co? znamend, Ze nejsou mecha-
nicky prevzaty z terminologickych slovnikii
a necini si ani ambice nahradit definice
v terminologickych slovnicich. Na rozdily
v pojeti prdvni a oborové terminologie
bude poukdzdno ddle, napt. v komentdri
k pojmiim archiv nebo archivni fond.

Ad a):

Definice, kterd méla byt piivodné pream-
buli zdkona, upozoriiuje na souvislost ar-
chivnictvi s ndrodnim kulturnim dédictvim,
do néhoz se ddle pocitaji predmeéty, o néz
pecuji muzejnictvi, knihovnictvi a pamdt-
kovd péce. Ddle se upozorriuje na multi-
funkcnost archivnictvi a ddvd se tim naje-
vo, Ze archivnictvi nelze redukovat na jed-
nu funkci, i kdy? v nékterych obdobich
nebo u nékterych typu archivii je jedna
Z funkci dominantni a ostatni ustupuji do
pozadi.

Adb):

Z vyznamii pojmu archiv se pro iicely zd-
kona akceptuje pouze vyklad pojmu jakoZ-
to specifického zarizeni a pomijeji se vy-
znamy pojmu archiv jakoZto budovy nebo
archivniho fondu. Také ticel archivu se re-
dukuje pouze na ukldddni archivdlii a péci



o0 né, nebot tento ucel je naplnén ve vsech
pripadech pouZiti pojmu archiv v zdkoné.
Neuvddi se naopak zdkladni ¢innost vetsi-
ny archivii — hodnoceni dokumentii a vybér
archivdlii, protoZe archivy iizemnich sa-
mosprdvnych celkii (§ 55) a soukromé
archivy (§ 57) tyto cinnosti podle zdkona
nevykondvaji.

Ad c):

Pojem piivodce je dileZity s ohledem na
v§eobecné uzndvané postaveni provenien-
¢niho principu jako zdkladniho doktrindl-
niho principu archivnictvi.

Ad d):

Misto starsiho pojmu pisemnost byl zave-
den novy pojem dokument. Vyraz elektro-
nicky zdznam, ktery se do zdkona dostal
béhem pripominkového Fizeni, je jednak
nadbytecny, nebot nové typy dokumentii
vznikajici diky informacnim a komunikac-
nim technologiim byly dostatecné charak-
terizovdny vyrazem zdznamy v podobé
digitdlni, jednak je nesystémovy, nebot ad-
Jjektivum elektronicky nevyjadruje obdob-
nou druhovou skutecnost jako adjektiva
pisemny, obrazovy a zvukovy a pisemné,
obrazové a zvukové zdznamy mohou vznik-
nout jak pomoci elektrotechnickych zarize-
ni, tak jinymi zpiisoby.

Ade):

Definice archivdlie obsahuje jednak krité-
ria vybéru archivdlii (srv. § 4), jednak kon-
statovdni o trvalé hodnoté a diivodech
trvalé hodnoty vybranych zdznamii. Tim je
i vyjddreno, Ze vybér archivdlii je zaloZen
na hodnoceni (zZjistovdni hodnoty) zdzna-
mil. Ddle definice konstatuje, Ze vybér ar-
chivdlii je ¢innost ve verejném zdjmu. To je
diileZité z toho ditvodu, Ze zdkon se vztahu-
Jje i na soukromoprdvni piivodce a omezu-
Jje vlastnickd prdva viastnikii archivdlii,
co je moiné jen ve verejném zdjmu.
Definice stanovuje dva konstitutivni znaky
archivdlie: vybér zdznamu za archivdlii
a vzeti vybraného zdznamu do evidence
archivdlii. Neprobéhne-li vzeti vybraného

zdznamu do evidence archivdlii, neni z po-
hledu zdkona takovy zdznam archivdlii
a naklddd se s nim jako s dokumentem.
Toto pojeti je duleZité i 7 hlediska § 5 odst.
1, nebot bez vzeti archivdlie do evidence
by za archivdlie muselo byt povaZovdno ti-
sice dokumentit v soukromém vlastnictvi,
aniz by si toho byli viastnici védomi a aniZ
by sprdvni urady na useku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby mohly efektivné
dohliZet na péci o tyto archivdlie. Archivd-
liemi jsou vZdy pecetidla a razitka a mohou
Jjimi byt i jiné hmotné predmeéty souvisejici
s archivnim fondem ¢i archivni sbirkou,
napi. mince, medaile, vyznamendni, her-
bdre apod.

Ad f):

Pod pojem vybér archivdlii jsou zahrnuty
Jjak hodnoceni dokumentii a jejich vybrdni
za archivdlie, tak jejich vzeti do evidence,
i kdyZ prisné vzato je evidence samostatnd
¢innost navazujici na vybér archivdlii.
Timto pojetim se posiluje povédomi o ne-
dilnosti dvou konstitutivnich znakii archi-
vdlie. V definici se hovori o rozhodnuti o vy-
brdni dokumentii za archivdlie. To v de-
finici ziistalo z piivodniho pojeti, kdy vybér
archivdlii mél probihat ve sprdvnim fizeni
a vysledek mél byt vyddn formou sprdvni-
ho rozhodnuti. V pripominkovém Fizeni se
toto pojeti zménilo, vybér archivdlii je pro-
cesem sui generis, zakoncenym vyhotove-
nim protokolu. Teprve poddnim ndmitek
proti protokolu zacind sprdvni Fizeni. V de-
finici vybéru archivdlii v§ak pojem rozhod-
nuti ziistal a je tfeba ho chdpat jako ekvi-
valent pojmu protokol podle § 10 a § 12
odst. 1.

Ad g):

Ve srovndni s obvyklymi definicemi archiv-
niho fondu se v zdkoné neobjevuje poukaz
na organicky vznik fondu nebo organickou
cinnost piivodce, protoZe 7 prdvniho hle-
diska jsou tyto vyrazy vdgni a nejsou defi-
novdny jinde v prdvnim vddu. Zvldst se
uvddeji jako piivodci organizacni slozZky



Stdtu a organizacni sloZky tizemniho samo-
sprdavného celku, nebot samy o sobé ne-
jsou prdvnickymi osobami, kterymi jsou
Ceskd republika nebo piislusny lizemni sa-
mosprdvny celek, ale v prdvnich vztazich
vystupuji za tyto prdvnické osoby.

Ad h):

Definice archivni sbirky se nezmiriuje
o puvodci, nybrZ o vztazich mezi archivdli-
emi, ¢imZ vyjadruje, Ze archivni sbirky ne-
vznikaji podle proveniencniho principu,
ale podle pertinencniho principu.

Adi):
Zpracovdni archivdlii je definovdno kviili
potiebé  jednoznacného rozhodovdni

o odepreni nahliZeni do archivdlii podle
§ 38 odst. 1 pism. b), odst. 3 a 4.

Adj):

Definice zpracovdni osobnich idajii obsa-
Zend v § 4 pism. e) zdkona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udajii a 0 zméné né-
kterych zdkonii, ve znéni pozdéjsich pred-
pisti, se zde aplikuje na podminky archiv-
nictvi a vypocitdvaji se archivni Cinnosti,
pri nichZ dochdzi nebo miZe dochdzet ke
zpracovdni osobnich iidajii. Na tyto pripa-
dy se potom vztahuji ustanoveni o zpraco-
vdni osobnich iidajii pro icely archivnictvi
v archivnim zdkoné, a pokud je archivni
zdkon neupravuje, pak se postupuje podle
zdkona o ochrané osobnich idajii (srv.
§ 78 odst. 2).

Ad k):

Spisovd sluZba je definovdna vyctem ope-
raci, které se provddéji s dokumenty v jed-
notlivych fdzich jejich existence.

Adl):

Definice zaméstnance vysvétluje, v jakém
smyslu je tento pojem v zdkoné pouZit (na-
priv § 14, v § 44 pism. e), § 49 odst. 1
pism. g), § 50 pism. d), § 61 odst. 7).

HLAVA II
ARCHIVNICTVI

Dil 1
Vybér archivalii a jejich evidence

§3

Vybér archivalii

(1) Povinnost uchovavat dokumenty

a umoznit vybér archivalii maji:

a) organizacni slozky stétu,

b) statni pfispévkové organizace,

c) statni podniky,

d) uzemni samospravné celky,

e) organizacni slozky a pravnické osoby
zaloZené nebo ziizené izemnimi samo-
spravnymi celky, pokud vykonavaji ve-
fejnou spravu nebo zaméstnavaji vice
neZ 25 zaméstnancd,

f) Skoly a vysoké Skoly,"

g) pravnické osoby zfizené zdkonem,

h) zdravotnicka zafizeni (déle jen ,,vefej-
nopravni paivodci®).

(2) Povinnost uchovavat dokumenty

a umoZnit vybér archivalii maji za podmi-

nek stanovenych timto zakonem rovnéz:

a) podnikatelé zapsani v obchodnim rejst-
fiku, pokud jde o dokumenty uvedené
v priloze €. 1 k tomuto zékonu,

b)politické strany, politicka hnuti, ob¢an-
ska sdruZeni, odborové organizace, or-
ganizace zamé&stnavateltl, cirkve a nabo-
Zenské spolecnosti,

c) profesni komory; cElenové profesnich
komor jen v pfipadech, pokud doku-
menty vzniklé z jejich ¢innosti jsou ve-
fejnymi listinami,

d) nadace a nadacni fondy, obecné pro-
spésné spolecnosti,

!l Zdkon ¢. 29/1984 Sb., o soustavé zdkladnich skol, strednich Skol a vyssich odbornych skol (Skolsky zd-

kon), ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zdkon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dalSich zdkonii (zdkon o vysokych sko-

ldch), ve znéni pozdéjsich predpisii.



e) likvidatofi v pripadé dokumenti ptivod-
ce, ktery je v likvidaci, a spravci kon-
kursni podstaty v pifipadé dokumentl
puvodce, na kterého byl prohl4dSen kon-
kurs (déle jen ,,soukromopravni pivod-
ci®).

(3) Vybér archivalii provadi archiv podle
své pusobnosti (déle jen ,pfisluSny ar-
chiv®).

< Komentdr' k § 3

(1) Aby mohl byt proveden vybér archivd-
lit, musi byt dokumenty uchovdny tak dlou-
ho, nez k vybéru archivdlii dojde. Piivodci
musi vybér archivdlii umoZnit, nebot pod-
le § 2 pism. e) to je ve verejném zdjmu.
Mezi verejnoprdvni piivodce jsou zarazeny
v§echny Skoly a vysoké Skoly bez ohledu na
to, kdo je jejich ziizovatelem, tedy i sou-
kromé Skoly a vysoké Skoly, nebot vysvéd-
ceni a diplomy, které Skoly a vysoké Skoly
vystavuji, jsou verejnymi listinami. S ohle-
dem na né a na dokumentaci s nimi souvi-
sejici je tfeba zajistit jednotnou péci o do-
kumenty a jednotné provddeény vybér ar-
chivdlii. Podobné jsou mezi verejnoprdvni
plivodce zarazena vSechna zdravotnickd
zarizeni bez ohledu na jejich ziizovatele,
nebot i u zdravotnické dokumentace je tre-
ba zajistit jednotny zpiisob nakldddni s ni.
(2) Povinnost uchovdvat dokumenty
a umoznit vybér archivdlii u soukromo-
prdvnich piivodcii je omezena podminkami
stanovenymi pro né zdkonem o archivnic-
tvi (napt. § 8 odst. 4, § 11 odst. 1 pism. a)
a odst. 2, § 77 odst. 2). Podnikatelé jsou
vdzdni touto povinnosti pouze v piipadé,
Ze jsou zapsdni v obchodnim rejstiiku,
a povinnost je omezena pouze na doku-
menty uvedené v priloze & 1 k zdkonu.
U soukromoprdvnich subjektii uvedenych
pod pismeny b)—d) se predpoklddd, Ze z je-
Jjich innosti mohou vznikat dokumenty tr-
valé hodnoty, které jako archivdlie budou
mit historicky, kulturni a védecky vyznam.

U clenii profesnich komor se navic pocitd
s tim, Ze nékteré jimi vytvorené dokumenty
Jjsou verejnymi listinami (napt: podle § 13
zdkona ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povoldni
autorizovanych architektii a o vykonu po-
voldni autorizovanych inZenyri a technikii
cinnych ve vystavbé, ve znéni pozdéjsich
predpisii). U likviddtorii a sprdvcii kon-
kursni podstaty se pocitd s tim, Ze nakld-
daji s dokumenty piivodcii, kteri méli po-
vinnost uchovdvat dokumenty a umoZnit
vybeér archivdlii, a Ze tato povinnost na né
presla aZ do provedeni vybéru archivdlit.
(3) Piisobnost archivii, pokud jde o vybér
archivdlii, je stanovena v §§ 46, 49, 52, 53
a79.

§4
Kritériem vybéru archivilii je trvald hod-
nota dokumentu vzhledem k
a) dob¢ vzniku,
b) obsahu,
¢) ptvodu,
d) vnéjSim znaktm.

S Komentdi k § 4

Vybér archivdlii z dokumentii se provddi
podle Ctyr kritérii, pricem? plati, Ze pro vy-
bér archivdlie nemusi byt splnéna vSechna
Ctyri kritéria, ale postaci i splnéni jediné-
ho kritéria.

§5

(1) Podle doby vzniku budou pfislusnym

archivem za archivalie vzdy vybrany

a) dokumenty vzniklé do roku 1850,

b) dokumenty z obori primyslové a ze-
médelské vyroby, Uvérové soustavy
a pojistovnictvi, finan¢niho a dtlniho
podnikéani vCetné patenti na vyznamné
vynélezy vzniklé do roku 1900,

c) fotografické, filmové a zvukové zazna-
my vzniklé do roku 1920.



(2) Podle obsahu budou pfisluSnym archi-
vem za archivélie vZdy vybrany dokumen-
ty uvedené v piiloze €. 2 k tomuto zdkonu.

(3) Podle ptivodu se za archivlie piislus-
nym archivem vybiraji dokumenty, které
maji trvalou hodnotu vzhledem k vyzna-
mu, funkci anebo postaveni jejich piivodce.

(4) Podle vnéjsich znakt se za archivalie
pfislusnym archivem vybiraji dokumenty,
které maji trvalou hodnotu vzhledem k je-
jich vytvarné hodnotg, jazyku, pismu, psa-
ci latce, zpisobu vyhotoveni, pripadné
i dal$im obdobnym vlastnostem.

S Komentdi k § 5

1) Kritérium doby vzniku bylo prevzato
z predchozi prdvni tipravy, jak byla vyjd-
drena ve vyhldsSce ¢. 117/1974 Sb.

(2) Dokumenty uvedené v priloze ¢. 2 k zd-
konu budou vidy vybrdny za archivdlie,
pokud se nebude jednat o multiplikdty ne-
bo o dokumenty netiplné, poskozené ¢i ji-
nym zpiisobem znehodnocené. Podle obsa-
hu samozrejmé mohou byt za archivdlie
vybrdny i dokumenty, které nejsou uvedeny
v priloze ¢. 2, ale p¥i posouzeni se zZjisti, Ze
maji trvalou hodnotu.

(3) Podle tohoto kritéria se za archivdlie
vybiraji napr: autografy vyznamnych osob-
nosti, i kdyZ 7 obsahového hlediska by tr-
valou hodnotu nemély, nebo dochované
dokumenty piivodcti, které byly systematic-
ky niceny, napt: z doby nacistické okupace,
nebo dokumenty piivodcii 7 obdobi spole-
Censkych prevratii, kdy se dokumentaci
uddlosti a rozhodnuti nevénovala potrebnd
pozornost, napt: z ¢innosti Ndrodniho vy-
boru ceskoslovenského v roce 1918 apod.

(4) I kdyZ nékteré dokumenty nemaji trva-
lou hodnotu podle vySe uvedenych trech
kritérii, mohou byt za archivdlie vybrdny
s ohledem na néktery vnéjsi znak, napr:
umélecky ztvdrnéné diplomy, umélecké

knizni vazby, texty v mrtvych jazycich, tex-
ty napsané tajnym, kaligrafickym nebo
uméleckym pismem, texty na pergamenu
nebo na textiliich apod.

§6

Vybér archivalii z dokumentd pivodct
provadi prislu$ny archiv ve skartacnim fi-
zeni nebo mimo skarta¢ni fizeni.

2 Komentdi k § 6

Toto ustanoveni uvddi dva mozné typy pro-
cesti, pri nichZ se provddi vybér archivdlii.
Tyto procesy jsou specifikovdny v ndsledu-
Jjicich paragrafech.

§7

Vybér archivalii ve skarta¢nim rizeni

(1) Vybér archivalii ve skartaCnim fizeni
prislusny archiv provadi ze souboru doku-
mentl u puvodce, ktery ma povinnost vy-
konévat spisovou sluzbu, nebo z dokumen-
td jeho pravniho predchidce, ktery tuto
povinnost mél.

(2) Skarta¢ni fizeni je postup, pifi kterém
se vyfazuji dokumenty nadale nepotiebné
pro ¢innost puvodce a pfi kterém prislusny
archiv provadi vybér archivalii.

(3) Za tadné provedeni skartacniho fizeni
odpovida ptvodce, jeho pravni nastupce,
likvidator, spravce konkursni podstaty
nebo ten, na néhoZ presla plisobnost zanik-
1ého ur¢eného pivodce dokumentu (§ 63).
Tyto osoby jsou povinny umozZnit piislus-
nému archivu dohled na provadéni skar-
tacniho fizeni a vybér archivalii ve skar-
tanim fizeni.

@ Komentdr k § 7

Povinnost provddét skartacni Fizeni se vd-
Ze na povinnost vykondvat spisovou sluz-



bu, kterd je stanovena v § 63. V odst. 2 se
charakterizuje dvoji ticel skartacniho fize-
ni — vyradit nepotiebné dokumenty a vy-
brat archivdlie. JelikoZ skartacni Fizeni se
provddi aZ po uplynuti skartacnich [hiit
a mezitim mohl piivodce dokumentii zanik-
nout, stanovuje se odpovédnost za skartac-
ni fizeni kromé pivodce i dalSich osob,
které dokumenty zaniklého piivodce pre-
vzaly do své péce.

§8

(1) Skartacni fizeni se provede v kalen-
darnim roce nasledujicim po uplynuti
skartani lhity dokumentu. Skartacni fi-
zeni miZe byt po dohod€ s piisluSnym
archivem provedeno i pozdéji, pokud pl-
vodce dokumenty potifebuje pro dalsi
vlastni ¢innost.

(2) Skartacni fizeni se provadi na zdkladé
skartacniho ndvrhu. Skartacni navrh zasle
puvodce prislusnému archivu k posouzeni
a k provedeni vybéru archivalii. K prove-
deni skarta¢niho fizeni sestavi plvodce
skartacni komisi.

(3) Skartacni fizeni se provede vzZdy pii
zaniku piivodce. Neni-li toto mozné, pro-
vede se vybér archivalii mimo skartacni
fizeni.

(4) Vytazovat dokumenty a provadét vybér
archivalii ve skarta¢nim fizeni mohou i pti-
vodci, ktefi nejsou povinni vykonavat spi-
sovou sluzbu, povazuji-li to za ucelné. Na
skartacni fizeni dohlizi a vybér archivalii
provadi archiv, ktery by jinak byl pfislusny
provadét u pivodce vybér archivalii mimo
skartacni fizeni.

S Komentdi k § 8

Skartacni Fizeni se provddi zdsadné az
po uplynuti skartacni lhiity. Pokud se po
uplynuti skartacni lhiity ukdZe, Ze piivod-

ce jeste dokumenty potrebuje pro svoji
dalsi ¢innost, miZe pozZddat prislusny ar-
chiv o odloZeni skartacniho Fizeni. Doba
odloZeni skartacniho Fizeni by méla byt
dohodnuta podle predpoklddané doby
potreby dokumentii pro vlastni cinnost
puvodce.

NdleZitosti skartacniho ndvrhu jsou stano-
veny ddle v § 9. V odst. 2 se uklddaji po-
vinnosti pouze puvodci, ale ze souvislosti
Jje ziejmé, Ze se tyto povinnosti vztahuji na
v§echny osoby uvedené v § 7 odst. 3.
Ustanoveni odst. 3 neznamend, Ze by se do
skartacniho Fizeni zarazovaly i dokumenty,
u nich? neuplynula skartacni lhiita.
Nastanou-li mimorddné okolnosti, které
znemozZni provedeni skartacniho Fizeni
(napr: Zivelni pohroma), provede se vybér
archivdlii mimo skartacni Fizeni, ktery je
popsdn v § 11-12.

Soukromoprdvni piivodci nejsou povinni
vykondvat spisovou sluibu, a proto ne-
Jjsou ani povinni provddét skartacni Fize-
ni. Je-li to pro né vyhodné, mohou i pres-
to skartacni Fizeni provddet (déje se tak
napt. v podnicich, politickych strandch,
cirkvich a ndboZenskych spolecnostech
aj.). Tim se ale neméni prislusnost archi-
vu, ktery je oprdvnén u téchto piivodcii
provddeét vybér archivdlii mimo skartacni
Fizeni.

§9

(1) Skartacni navrh zpracovany pivodcem

obsahuje

a) oznaCeni plvodce dokumentt, které
jsou navrzeny ke skartatnimu fizeni,

b) seznam dokumentl navrZenych ke skar-
ta¢nimu fizeni a dobu jejich vzniku,

¢) navrh terminu provedeni skartaniho fi-
zeni.

(2) Provadéci pravni predpis stanovi po-
drobnosti skarta¢niho fizeni a postupu pfi
vyfazovani dokumentt.



* Komentdi k § 9

Pod pojmem piivodce uvedenym v ndvéti
se rozumi osoby uvedené v § 7 odst. 3. Pod
pojmem piivodce uvedenym v pism. a) se
rozumi skutecny piivodce dokumentit a ne
osoba provddéjici skartacni Fizeni. Zmoc-
néni obsazené v odst. 2 bylo naplnéno
v § 9 vyhldsky ¢. 645/2004 Sb., o podrob-
nostech vykonu spisové sluzby.

§ 10

(1) Na zakladé skarta¢niho fizeni vyhotovi
prislusny archiv protokol o provedeném
skarta¢nim fizeni (déle jen ,,protokol®).

(2) Protokol obsahuje:

a) soupis dokumentd nebo soubortt doku-
ment(, které byly vybrany za archivilie,

b) zarazeni archivalie do piislusné katego-
rie,

¢) urCeni, kde bude archivalie uloZena, a

d) soupis dokumentt, které 1ze skartovat.

(3) V pfipadé€, Ze pivodce nebo vlastnik
dokumentu nesouhlasi s obsahem protoko-
lu, miZe proti nému podat namitky ke
spravnimu ufadu na tuseku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby. Podanim namit-
ky je zahajeno spravni fizeni.

@ Komentdi k § 10

Zatimco skartacni ndvrh zpracovdvd vZdy
osoba uvedend v § 7 odst. 3, protokol zpra-
covdvd vZdy prislusny archiv. JiZ pri vybé-
ru se archivdlie zarazuji do prislusné kate-
gorie podle § 20, nebot smyslem kategori-
zace je diferencovand péce o archivdlie
a tato diferenciace musi byt uplatnéna
ihned, jakmile se dokument stane archivd-
lii. Archivdlie nemusi byt vidy uloZena
v archivu, ktery provddi vybér archivdlii,
proto soucdsti protokolu je urceni, kde bu-
de archivdlie uloZena. Soupis dokumentii,
které lze skartovat, neznamend, Ze je lze

10

okamZité znicit. Pro zniceni musi byt spl-
néna podminka stanovend v § 15 odst. 2.
O vybéru archivdlii rozhoduje prislusny
archiv. Neni-li jeho hodnoceni dokumentii
v souladu s ndzorem piivodce nebo vlastni-
ka dokumentii, miiZe piivodce nebo vlast-
nik podat ndmitky proti protokolu. Lhiita
pro poddni ndmitek, pouZije-li se podpiir-
né sprdvni ¥dd, je 15 dnii. Sprdvni iitad na
iseku archivnictvi a spisové sluzby (§ 43)
vydd rozhodnuti o ndmitkdch do 30 dnit od
poddni ndmitek. Piivodce nebo vlastnik se
miiZe proti rozhodnuti do 15 dnii odvolat
nebo podat rozklad. V zdjmu urychleni
procesu miiZe piivodce nebo vlastnik ihned
po sezndmeni se s protokolem pisemné
prohldsit, Ze ndmitky neuplatiiuje.

§11

Vybér archivalii mimo skarta¢ni rizeni

(1) Vybér archivalii mimo skartacni fizeni

provadi pfislusny archiv z dokumentu:

a) puvodce nebo vlastnika, ktery nema po-
vinnost vykonavat spisovou sluzbu,

b) ptivodce uvedeného v § 7 odst. 1, které
neprosly skartaénim fizenim,

¢) nabidnutych Ceské republice nebo jiné-
mu zfizovateli vefejného archivu darem
nebo ke koupi,

d) nalezenych.

(2) Vybér archivalii mimo skartacni fizeni
podle odstavce 1 pism. a) a ¢) se provadi
na zadost pivodce nebo vlastnika doku-
mentu.

(3) Vybér archivalii mimo skartacni fizeni
podle odst. 1 pism. b) a d) a v pfipadech,
kdy dojde k zaniku pGvodce bez pravniho
nastupce, se provadi z moci tfedni.

(4) Vybér archivalii mimo skartacni fizeni
podle odstavce 1 pism. b) provadi archiv,
ktery by byl pfislusny k vybéru archivalii
ve skarta¢nim fizeni.



> Komentdi k § 11

Vybér archivdlii mimo skartacni Fizeni je
obvyklou formou vybéru u pivodcii, kteri
nejsou povinni vykondvat spisovou sluZbu,
pokud nevyuZiji moZnosti dané v § 8 odst.
4. Vybeér archivdlii mimo skartacni fizeni
se také provddi v pripadech, Ze povinné
skartacni rizeni z néjakého ditvodu nepro-
béhlo; jednu variantu uvddi § 8 odst. 3
a casto tato situace nastdvd pii sprdvnich
reformdch a reorganizacich, pri nich? se
opomene TeSit otdzka spisové rozluky
a osudy registratury predchiidci. U doku-
mentii nabidnutych darem nebo ke koupi je
nejprve treba rozhodnout, zda maji trvalou
hodnotu, a v tomto pripadé je vybrat za ar-
chivdlie, vzit do evidence a prijmout je da-
rem nebo je zakoupit. K vybéru archivdlii
u nalezenych dokumentii dochdzi nejen
v pripadé ndhodnych ndlezit opusténych
nebo ztracenych dokumenti, ale napr: pri
ndlezu dokumentii pri demolicich nebo re-
konstrukcich budov, pri ndlezu dokumentii
v pamétnich schrdnkdch, pri ndlezu doku-
mentit v bytech osob zemrelych bez zdkon-
nych dédicii, pri zabaveni dokumentii pri
celnich prohlidkdch apod.

V pripadech popsanych sub a) a c) se vy-
bér archivdlii zahajuje na Zddost piivodce
nebo viastnika dokumentu. V pripadé sub
¢) je to samoziejmé, v pripadé sub a) je
treba, aby prislusny archiv vedl evidenci
soukromoprdvnich piivodcii v oblasti své
pusobnosti a v urcitych perioddch se s ni-
mi dohodl, Ze poZddaji o vybér archivdlii
a pripravi k nému své dokumenty. V pri-
padech uvedenych sub b) a d) se vybér ar-
chivdlii provddi z moci iitedni. Je vhodné,
aby archivy projednaly zvldsté s financni-
mi urady a celnimi tirady spolecny postup
pri vybéru archivdlii z nalezenych doku-
mentii.

Vyber archivdlii v pripadech popsanych
sub b) provddi archiv, ktery by byl prislus-

ny k vybéru archivdlii ve skartacnim fize-
ni, a ne archiv, u néhoz napr. neproskarto-
vand registratura skoncila (naprv: registra-
tury krajskych ndrodnich vyboriu, které
prevzaly magistrdty krajskych mést).

§ 12
(1) Po ukonceni vybéru archivalii mimo
skartacni fizeni vyhotovi pfislusny archiv
protokol podle § 10.

(2) V ptipad€ vybéru archivélii mimo skar-
tacni fizeni provedeného z moci dfedni
prislusny archiv uréi, ve kterém archivu
bude archivalie uloZena.

(3) Po ukonceni vybéru archivalii mimo
skartatni fizeni provedeného na Zzadost
vlastnika dokumentu piislu$ny archiv urci,
ve kterém archivu bude archivalie uloZena,
jen v pfipad¢, Ze vlastnik archivalie s jejim
uloZenim v archivu souhlasi.

(4) V pripadé, Ze plivodce nebo vlastnik
dokumentu nesouhlasi s obsahem protoko-
lu, mize proti nému podat namitky ke
spravnimu ufadu na tuseku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby. Podanim namit-
ky je zahajeno spravni fizeni.

2 Komentdi k § 12

Také p¥i vybéru archivdlii mimo skartacni
Fizeni se vyhotovuje protokol. Tento pojem
Jje v zdkoné legislativni zkratkou, ale v této
souvislosti ho musime chdpat jako samo-
statny pojem, protoZe legislativni zkratka
vyrazu ,,protokol o provedeném skartac-
nim fizeni* by zde byla nesmysind.

Pri vybéru archivdlii provedeném z moci
uredni se musi urcit archiv, v némz budou
archivdlie uloZeny, protozZe z hlediska pro-
venience nebo z ditvodu kompletace ar-
chivnich souborii mohou byt uloZeny do
jiného archivu, neZ ktery provedl vybeér
archivdlii.



Pri vybéru archivdlii provedeném na Zddost
vlastnika nemusi ndsledovat uloZeni archi-
vdlii do archivu, nebot viastnik si miiZe ar-
chivdlie ponechat a mit je uloZeny mimo ar-
chiv (zvldsté v pripadech puvodcii, kteri ne-
maji povinnost vykondvat spisovou sluzbu).
Také pri vybéru archivdlii mimo skartacni
Fizeni miiZe piivodce nebo vlastnik uplatnit
ndmitky proti protokolu a postup je pak
obdobny, jak byl popsdn v § 10 odst. 3.

§ 13

Spolec¢na ustanoveni
k vybéru archivalii

(1) U dokumentti obsahujicich utajované
skutecnosti? 1ze vybér archivalii provést aZ
po zruseni stupné utajeni. Vybér archivalii,
u nichZ nebyl zruSen stupeii utajeni nebo
nelze stupen utajeni zrusit, provadéji pri-
slusné bezpec€nostni archivy.

(2) U dokumentti obsahujicich obchodni,?
bankovni¥ nebo obdobné tajemstvi lze
predlozit dokumenty k vybéru archivalii
ve skarta¢nim fizeni nebo mimo skartacni
fizeni jen s pfedchozim souhlasem osoby,
které ochrana tajemstvi svéd¢i. Ochrana
obchodniho, bankovniho nebo obdobného
tajemstvi neni vybranim dokumentt za ar-
chivilie dotcena.

(3) K vybéru archivélii z dokumentd obsa-
hujicich osobni udaje a k jejich trvalému
uchovavani se nevyZaduje souhlas fyzické
osoby podle zvlastniho pravniho predpisu.”

(4) Pfi vybéru archivalii ve skartacnim fi-
zeni a pfi vybéru archivalii mimo skartac-
ni fizeni jsou osoby provadéjici vybér ar-

chivalii opravnény vstupovat s védomim
puvodce nebo vlastnika dokumentu do ob-
jekti, na pozemky a do jinych prostor, po-
kud nelze vybér archivalii provést jinym
zpusobem. Jestlize vlastnik dokumentu
neni vlastnikem objektu nebo pozemku
anebo jinych prostor, kde se dokument na-
chazi, 1ze do nich vstupovat jen se souhla-
sem jejich vlastnika.

2 Komentdi k § 13

Vybér archivdlii z dokumentii obsahujicich
utajované skutecnosti se zdsadné provddi
aZ po zruSeni stupné utajeni. Toto ustano-
veni vychdzi ze skutecnosti, Ze archivdri
provddéjici vybeér archivdlii zpravidla ne-
maji povérteni pro styk s utajovanymi sku-
tecnostmi a archivy nesplriuji podminky
pro uloZeni archivdlii obsahujicich utajo-
vané skutecnosti. Ménit tento stav by bylo
financné ndkladné a zvySovalo by se riziko
tiniku utajovanych skutecnosti. Vyjimka
plati jen pro Ministerstvo vnitra, Minister-
stvo obrany, Ministerstvo zahranicnich vé-
ci, Ndrodni bezpecnostni iirad, Urad pro
zahranicni styky a informace a Bezpec-
nostni informacni sluZbu, které si zrizuji
bezpecnostni archivy (§ 53) a maji vytvo-
feny persondlni i prostorové podminky pro
vybeér archivdlii 7 dokumentii obsahujicich
utajované skutecnosti a pro uloZeni archi-
vdlii obsahujicich takové skutecnosti. Tyto
archivy vSak provddéji vybeér archivdlii
z dokumentit obsahujicich utajované sku-
tecnosti jen u dokumentii vlastni proveni-
ence nebo z provenience svych predchiidcii
a nikoliv pro jiné piivodce.

U dokumentii obsahujicich jiné tajemstvi,
napi: obchodni, bankovni, zdravotni apod.,

2 Zdkon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zdkonii, ve znéni pozdéjsich

predpisii.

3§ 17 obchodniho zdkoniku, ve znéni pozdéjsich predpisii.
4§ 38 zdkona ¢ 21/1992 Sb., o bankdch, ve znéni pozdéjsich predpisii.
I§ 5 o0dst. 2a § 9 zdkona ¢ 10172000 Sb., o ochrané osobnich vidajii a o zméné nékterych zdkoni, ve zné-

ni pozdéjsich predpisii.
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je mozZno provddet vybeér archivdlii jen
s predchozim souhlasem osoby, které ochra-
na tajemstvi svédci. Tento souhlas je povi-
nen zajistit pivodce dokumenti. Jsou-li
z takovych dokumentii vybrdny archivdlie
a jsou-li prevzaty do archivu, pak ochrana
téchto tajemstvi trvd za podminek stanove-
nych prislusnymi zdkony. Zaméstnanci ar-
chivii, kteri s témito archivdliemi p¥ijdou
do styku, jsou povinni o téchto tajemstvich
zachovdvat micenlivost (§ 14) a ochranu
téchto tajemstvi je treba respektovat pri na-
hlizeni do archivdlii, tzn. nahliZeni lze
umoznit jen po predchozim souhlasu osoby
(fyzické i prdvnické), které ochrana tajem-
stvi svédei. Uprava vybéru archivdlii z do-
kumentii obsahujicich osobni tidaje kores-
ponduje s ustanovenimi z. ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udajit a o zméné nékte-
rych zdkonil, ve znéni pozdéjSich predpisii,
kde v § 5 odst. 2 pism. g) se konstatuje, Ze
osobni idaje Ize zpracovdvat bez souhlasu
subjektu udaju, jednd-li se o zpracovdni vy-
lucné pro ticely archivnictvi podle zvldstni-
ho zdkona, a obdobné v § 9 pism. ch), Ze
citlivé udaje je moiné zpracovdvat, jen
JjestliZe jsou zpracovdny vylucné pro ticely
archivnictvi podle zvldStniho zdkona.
Povinnost umozZnit archivu dohled na pro-
vddeéni skartacniho Fizeni a vybér archivd-
lit ve skartacnim Fizeni (§ 7 odst. 3) je jeSté
podrobnéji specifikovdna v odst. 4 a rozsi-
fena i na vybeér archivdlii mimo skartacni
fizeni. Ochrana zdjmii puvodcu a vilastni-
kit dokumentii je zajisténa povinnosti za-
chovdvat mlcenlivost podle §14.

§ 14
(1) Zaméstnanci spravnich dGfadd na dseku

archivnictvi a vykonu spisové sluzby, za-
méstnanci archivi a jejich zfizovatelé jsou
povinni zachovavat mlcenlivost o vSech
skute¢nostech, které se dozvédéli pti vyko-
nu ¢innosti podle tohoto zakona. Této po-
vinnosti mohou byt zpro$téni prisluSnym
spravnim ufadem na tuseku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby; zproSténi musi
byt pisemné s uvedenim rozsahu a tcelu.
Povinnost ml¢enlivosti stanovena zvlastni-
mi pravnimi predpisy® tim neni dotCena.

(2) Je-li zfizovatelem archivu pravnicka
osoba, vztahuje se povinnost zachovévat
mlcenlivost podle odstavce 1 na fyzické
osoby, které se vzhledem ke svému zamé-
stnani, funkci nebo obdobnému postaveni
v této pravnické osobé s chranénymi tidaji
sezndmily.

(3) Povinnost zachovavat mlc¢enlivost trva
i po skonceni sluzebniho poméru, pracov-
népravniho nebo jiného obdobného vztahu.

® Komentdr k § 14

Pro vytvoreni ovzdusi ditvéry mezi piivod-
ci nebo vlastniky dokumentii a archivy pro-
vddejicimi vybér archivdlii je zaméstnan-
cum archivii stanovena povinnost zacho-
vdavat mlc¢enlivost o vSech skutecnostech,
které se dozvédeli pri vykonu Cinnosti po-
dle zdkona o archivnictvi. Toto extenzivni
pojeti je v odst. 2 ziiZeno na chrdnéné vda-
Jje, které jiZ nejsou presnéji specifikovdny.
Podle smyslu lze dovodit, Ze se jednd
o udaje, které jsou chrdnény zdkonem ne-
bo které piivodce nebo viastnik dokumentu
a archiv povaZuje za diskrétni. Zprosténi
povinnosti zachovdvat mlcenlivost je v pii-

% Napriklad zdkon ¢. 218/2002 Sb., o sluzbé stdtnich zaméstnancii ve sprdvnich iradech a o odmériovd-
ni téchto zaméstnancit a ostatnich zaméstnancu ve sprdvnich iiradech (sluZebni zdkon), ve znéni po-
zdéjSich predpisii, zdkon ¢. 312/2002 Sb., o urednicich vizemnich samosprdvnych celkii a o zméné né-
kterych zdkonii, ve znéni pozdéjSich predpisii, zdkon ¢&. 531/1990 Sb., o iizemnich financnich orgdnech,
ve znéni pozdéjsich predpisii, zdkon ¢. 89/1995 Sb., o stdtni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich pred-
pisti, zdkon ¢. 361/2003 Sb., o sluZebnim poméru prislusnikii bezpecnostnich sborii.



sobnosti Ministerstva vnitra (§ 44), stdt-
nich oblastnich archivii (§ 49) a dalsich
sprdvnich uradii na useku archivnictvi
a spisové sluzby (§ 50).

§ 15

(1) Dokumenty vybrané jako archivalie
k trvalému uloZeni v archivu pteda ptivod-
ce nebo vlastnik dokumentu na zékladé
protokolu uréenému archivu. O predani se
sepiSe uredni zdznam.

(2) Bez souhlasu pfislusného archivu ne-
sméji byt dokumenty zniCeny, a to ani po
provedeném skartacnim fizeni.

(3) Pfislusny archiv mlze na zékladé Za-
dosti pivodce vydat trvaly skartacni sou-
hlas na jim stanoveny druh dokumentt,
které 1ze znicit i bez vybéru archivélii ve
skartacnim fizeni nebo mimo skarta¢ni fi-
zeni.

° Komentdi k § 15

Pokud proti protokolu nebyly vzneseny nd-
mitky nebo pokud rozhodnuti o ndmitkdch
nabylo prdvni moci, predaji se archivdlie
archivu, ktery je urcen v protokolu. Pro-
tokol neni dokladem o preddni archivdlii,
proto je tieba o preddni sepsat iitedni zd-
znam.

Dokumenty, které nebyly vybrdny za archi-
vdlie, nemohou byt po skonceni skartacni-
ho Fizeni ihned zniceny, nybr? je tfeba vy-
ckat na uplynuti lhiity k poddni ndmitek
(pokud se piivodce nebo vlastnik dokumen-
tii moZnosti uplatnit ndmitky pisemné ne-
vzdd), v pripadé uplatnéni ndmitek na na-
byti prdvni moci rozhodnuti o ndmitkdch
a v pripadé Archivu hlavniho mésta Prahy,
Archivu mésta Brna, Archivu mésta Ostra-
vy, Archivu mésta Plzné a Archivu mésta
Usti nad Labem je treba vyckat na sdéleni
vysledku kontroly protokolu (§ 79 odst. 2
pism. f)).
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K tispore casu pri vybéru archivdlii slouzi
ustanoveni, Ze prislusny archiv miiZe vydat
trvaly skartacni souhlas na jim stanoveny
druh dokumentii. O vyddni trvalého skar-
tacniho souhlasu musi poZddat piivodce
dokumentii a prislusny archiv vydd trvaly
skartacni souhlas v plném rozsahu Zddosti
nebo souhlas omezi na jim stanoveny druh
dokumentii.

Trvaly skartacni souhlas miiZe byt vyddn
pouze na ty druhy dokumentii, které jsou
vZdy a za vSech okolnosti hodnoceny jako
dokumenty bez trvalé hodnoty. Trvaly
skartacni souhlas by mél byt predloZen pii-
vodci dokumentii k uplatnéni ndamitek a pri
vyuZiti tohoto prdva by se ddle postupova-
lo podle sprdvniho 7ddu. Ani v pripadé vy-
ddni trvalého skartacniho souhlasu nesmi
puvodce vyrazovat dokumenty pred uply-
nutim skartacnich lhiit.

Pro dokumenty, na néz se vztahuje trvaly
skartacni souhlas, se nezpracovdvd skar-
tacni ndvrh ani protokol, ale vzhledem
k tomu, Ze podle § 2 odst. 5 pism. j) vyhlds-
ky ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vyko-
nu spisové sluzby, se do podaciho deniku
zaznamendvd vyrazeni dokumentu ve skar-
tacnim 7izeni, je tfeba jako podklad k zd-
znamu do podaciho deniku sepsat iitedni
zdznam, ktery bude obsahovat seznam vy-
fazenych a znicenych dokumentii.

§ 16
Evidence archivalii

(1) Po vyhotoveni protokolu nebo po vy-
dani rozhodnuti o vybrani dokumentu za
archivalii zatadi prislu$ny archiv archivalii
do pfislusné evidence.

(2) Archivalie, které jsou evidoviny na
tizemi Ceské republiky, tvoii Nérodni ar-
chivni dédicstvi. Narodni archivni dé-
dicstvi je vedeno v zdkladni, druhotné
a uUstfedni evidenci. Zikladni jednotkou



evidence je archivni fond, archivni sbirka
nebo jednotliva archivalie.

(3) Zakladni evidenci Narodniho archivni-
ho dédictvi, ktera zahrnuje evidenci pii-
rastkll a tbytkd archivilii, eviden¢ni listy
Narodniho archivniho dédictvi a evidenci
archivnich pomiicek, vedou archivy, mu-
zea,” knihovny,Y galerie,” pamatniky,” pra-
covi§té Akademie véd Ceské republiky!®
a vysoké skoly, v jejichZ spravé se archiva-
lie nachézeji.

(4) Zakladni evidenci ¢asti Narodniho ar-
chivniho dédictvi uloZené mimo archivy,
muzea, knihovny, galerie, pamatniky, pra-
covisté Akademie véd Ceské republiky
a vysoké Skoly uvedené v odstavci 3 vedou
Narodni archiv (§ 46) nebo statni oblastni
archivy (§ 49) podle své plisobnosti.

(5) Druhotnou evidenci Narodniho archiv-
niho dédictvi uloZeného v archivech,
v muzeich, knihovnéach, galeriich, pamat-
nicich, pracovistich Akademie véd Ceské
republiky a vysokych Skolédch, kterd zahr-
nuje evidencni listy Narodniho archivniho
dédictvi a evidenci archivnich pomucek,
vedou Narodni archiv nebo statni oblastni
archivy podle své pusobnosti. Archivy,
muzea, knihovny, galerie, pamatniky, pra-
coviité Akademie véd Ceské republiky
a vysoké skoly jsou povinny archivu, kte-
ry vede druhotnou evidenci, poskytovat
udaje z evidencnich listi Narodniho ar-
chivniho dédictvi a z evidence archivnich
pomicek.

(6) Ustiedni evidenci Nérodniho archivni-
ho dédictvi, kterd zahrnuje evidencni listy

Narodniho archivniho dédictvi a evidenci
archivnich pomtcek, vede ministerstvo.
Archivy, muzea, knihovny, galerie, pamat-
niky, pracovisté Akademie véd Ceské re-
publiky a vysoké Skoly vedouci zakladni
evidenci jsou povinny poskytovat minis-
terstvu udaje z evidencnich listd Narodni-
ho archivniho dédictvi a z evidence archiv-
nich pomiicek.

* Komentdi k § 16

Podkladem pro vzeti archivdlii do eviden-
ce je protokol, a pokud proti nému byly
uplatnény ndmitky, pak rozhodnuti o vypo-
rdddni téchto ndmitek, které nabylo prdavni
moci.

vvvvvv

fond se zavddi pojem Ndrodni archivni dé-
dictvi, ktery lépe odpovidd mezindrodni
archivni terminologii (srv. § 82 odst. 2).
Archivdlie jsou vedeny ve trech stupnich
evidence: zdkladni, druhomé a ustredni.
Ve vSech stupnich evidence jsou zastoupe-
ny evidencni listy Ndrodniho archivniho
dédictvi a evidence archivnich pomiicek
a jejich zdkladnimi evidencnimi jednotka-
mi jsou archivni fondy nebo archivni sbir-
ky. Zdkladni evidence navic zahrnuje i evi-
denci priristkit a ubytkii a tu mohou byt
zdkladnimi evidencnimi jednotkami i jed-
notlivé archivdlie.

Archivdlie jsou zpravidla uloZeny v archi-
vech, ale z historickych, védeckych, didak-
tickych nebo osobnich ditvodii byvaji téz
ve sprdvé muzei, galerii, knihoven, pamdit-
nikii, pracovist Akademie véd Ceské repu-
bliky a vysokych Skol. Z diivodu jednotné
evidence celého Ndrodniho archivniho dé-
dictvi se proto evidencni povinnost vztahu-

) Zdkon & 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zdkonii.
8§ 2 pism. a) zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovndch a podminkdch provozovdni verejnych knihovnickych

a informacnich sluZeb (knihovni zdkon).

% Napriklad narizeni vlddy ¢. 337/2002 Sb., o prohldseni a zruSeni prohldSeni nékterych kulturnich pa-

mdtek za ndrodni kulturni pamdtky.

10§ 2 odst. 1 zdkona & 283/1992 Sh., o Akademii véd Ceské republiky.



je i na tyto instituce. Pro oblast muzejnic-
tvi se na to primo pamatuje v zdkoné
¢. 12272000 Sb., o ochrané sbirek muzejni
povahy a o zméné nékterych dalSich zdko-
ni, i kdyZ vzhledem k dobé prijeti tohoto
zdkona se tu jesté pouZivd starsi termi-
nologie. Instituce, které maji ze zdkona
evidencni povinnost, jsou povinny ze svych
evidenci poskytovat tidaje pro vedeni dru-
hotné a ustredni evidence. Evidence Nd-
rodniho archivniho dédictvi je zvldstni evi-
denci majetku, na ni7 se nevztahuji usta-
noveni o evidenci majetku podle zdkona
¢. 563/1991 Sb., o cetnictvi, ve znéni po-
zdéjsich predpisii (srv. § 77 odst. 3).

§ 17

(1) Kazda evidence Narodniho archivniho
dédictvi je uchovavana v pisemné formé
nebo na technickych nosi¢ich dat nebo
zpisobem kombinujicim uvedené formy
a ve stejné formé je i pfedavana. Zakladni
evidence Narodniho archivniho dédictvi
musi byt vZdy uchovavana i v pisemné
formé.

(2) Z evidenci Narodniho archivniho dé-

dictvi se rozhodnutim ministerstva vyfazu-

ji archivalie z divodu:

a) prehodnoceni vyznamu,

b) zniceni,

c¢) vydani do zahrani¢i podle zvlastniho
pravniho ptedpisu.

D Komentdi k § 17

Zdkon pripousti uchovdvdni evidence
Ndrodniho archivniho dédictvi v pisemné
formé nebo na technickych nosicich dat
nebo kombinovanym zpiisobem, pricemz
vedeni zdkladni evidence v pisemné formé
je povinné. Zpiisob preddvdni vidajii mezi
Jjednotlivymi stupni evidence popisuje § 9
vyhldsky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provd-
déji nékterd ustanoveni zdkona o archiv-
nictvi a spisové sluzbé a o zméné nékte-
rych zdkonii.
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Archivdlie je nékdy treba 7 evidence vyra-
dit. K prehodnoceni vyznamu dochdzi na-
pr- v pripadech popsanych v § 11 odst. 1
pism. b), kdy do archivu byla prevzata ne-
proskartovand registratura a jako celek
byla vzata do evidence archivdlii, ale
teprve pri zpracovdni tohoto souboru
v archivu se nachdzeji archivdlie bez tr-
valé hodnoty nebo multiplicitni archivd-
lie, které se vyFazuji mimo skartacni fize-
ni.

Rozhodnuti ministerstva se vyZaduje pou-
ze v téch pripadech, kdy se 7 evidence vy-
Fazuje cely archivni soubor. V ostatnich
pripadech se postupuje podle zdsad pro
evidenci vnitinich zmén popsanych v § 5
vyhldasky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provd-
déji nékterd ustanoveni zdkona o archiv-
nictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékte-
rych zdkonii.

Archivdlie se 7z evidence rovnéZ vyrazuji,
pokud byly prokazatelné zniceny, napi: po-
Zdrem, povodni apod. Zniceni archivdlie je
treba doloZit Ministerstvu vnitra, které
vydd rozhodnuti o vyfrazeni z evidence.
Z evidence se vSak nevyrazuji archivdlie
ztracené nebo ukradené, nebot se v téchto
pripadech vidy podnikaji kroky k jejich
objeveni a navrdceni.

Archivdlie je moZno vydat do zahranict,
Jjednd-li se o archivdlie cizi provenience
a vyplyvd-li vyddni do zahranici z mezind-
rodnich smluv nebo je-li vyddni archivdlii
aktem dobré viile Ceské republiky. Vyddni
archivdlii do zahranici musi stanovit vidda
svym narizenim podle § 23 odst. 2. Na zd-
kladé narizeni viddy vydd Ministerstvo
vnitra rozhodnuti o vyrazeni archivdlii
7 evidence.

§ 18

(1) Ministerstvo vede evidenci vSech ar-
chivalii, archivnich sbirek a archivnich
fondu nebo jejich ucelenych ¢asti prohla-
Senych za archivni kulturni pamatky nebo
za narodni kulturni pamétky. Archivy,



v nichZ jsou tyto archivélie, archivni sbir-

ky, archivni fondy nebo jejich ucelené cas-

ti uloZeny, je vedou ve zvlaStni evidenci.

Zvl1astni evidence obsahuje:

— popis zakladnich charakteristickych ryst
archivalie, archivni sbirky, archivniho
fondu nebo jejich ucelené casti,

— udaje o tom, kdy byla archivélie, archiv-
ni sbirka, archivni fond nebo jejich uce-
lenda Cast prohlaSena za archivni kulturni
pamatku nebo za nédrodni kulturni pa-
matku,

—udaje o tom, kde je archivilie, archivni
sbirka, archivni fond nebo jejich ucelena
¢ast uloZena.

(2) Ministerstvo eviduje archivy, muzea,
knihovny, galerie, pamatniky, pracovisté
Akademie véd CR a vysoké Skoly, které
vedou zdkladni evidenci Narodniho ar-
chivniho dédictvi. Pfi vedeni této evidence
je ministerstvo opravnéno zjiStovat, zpra-
covavat a uchovévat tyto udaje:

a) nazev a sidlo archivu, muzea, knihovny,
galerie, pamatniku, pracovist¢ Akade-
mie véd Ceské republiky a vysoké §ko-
ly,

b) nézev, sidlo a identifika¢ni Cislo prav-
nické osoby, ktera je zfizovatelem sub-
jektu nebo zafizeni uvedeného v pisme-
nu a) nebo vii¢i nému plni funkci zfizo-
vatele,

¢) jméno, pfijmeni, datum narozeni a mis-
to trvalého pobytu fyzické osoby, je-li
ztizovatelem subjektu nebo zafizeni
uvedeného v pismenu a).

(3) Pfi vedeni evidence podle tohoto zéko-
na jsou ministerstvo, Narodni archiv a stét-
ni oblastni archivy oprdvnény zjiStovat,
zpracovavat a uchovavat udaje o ptuvod-
cich, vlastnicich a drzitelich archivalii
v rozsahu
a) jména, piijmeni, mista trvalého pobytu
a data narozeni, jde-li o fyzickou osobu,
b) nebo néazvu, identifikacniho cisla a sid-
la, jde-li o pravnickou osobu.

2 Komentdr k § 18

Nejvyznamnéjsi archivdlie mohou byt pro-
hldSeny za archivni kulturni pamdtky nebo
ndrodni kulturni pamdtky (§ 21-22). Tyto
pamdtky vede Ministerstvo vnitra ve
zvldstni evidenci, jeji7 ndleZitosti jsou uve-
deny v odstavci 1.

Ministerstvo vnitra potfebuje vést jakysi
adresdr subjektit a zarizeni, které vedou
zdkladni evidenci Ndrodniho archivniho
dédictvi, aby s nimi mohlo efektivné
komunikovat. Aby se tento icel nedostal
do kolize s ochranou osobnich idaji, je
Zjistovdni, zpracovdni a uchovdvdni po-
trebnych udajii stanoveno zdkonem. To
plati i pro pripady, kdy v rdmci evidence
archivdlii je treba zjisStovat, zpracovdvat
a uchovdvat idaje o osobdch, které jsou
puvodci, vlastniky nebo drziteli archivd-
lit.

§ 19

Provadéci pravni pfedpis stanovi:

a) zpuisob vedeni zakladni, druhotné a ustied-
ni evidence,

b) zpisob predavani idajt ze zakladni evi-
dence do druhotné evidence a ustifedni
evidence,

c) zpusob vedeni evidence archivilii nebo
archivnich fondu nebo jejich ucelenych
Casti prohlasenych za archivni kulturni
pamatky nebo za narodni kulturni pa-
matky,

d) postup a zplsob vyfazovani archivalii
z evidenci.

° Komentdr k § 19

Zmocnéni k vyddni prdvniho predpisu
upravujiciho podrobnosti evidence Ndrod-
niho archivniho dédictvi bylo naplnéno vy-
ddnim vyhldsky ¢. 645/2004 Sb., kterou se
provddéji nékterd ustanoveni zdkona o ar-
chivnictvi a spisové sluzbé a o zméné né-
kterych zdkonii.



Dil 2

Kategorizace archivalii

§ 20

(1) Pfi vybéru se archivalie zatazuji do L.
nebo II. kategorie.

(2) Archivilie, které se zatazuji do I. kate-
gorie, jsou uvedeny v pfiloze ¢. 3 k tomu-
to zdkonu. Ostatni archivalie jsou archiva-
liemi II. kategorie.

(3) Archivalie mize byt prohlasena za ar-
chivni kulturni pamatku nebo narodni kul-
turni pamatku.

(4) Ztizovatel archivu, v némz jsou uloZe-

ny archivélie I. kategorie, zaji$tuje zhoto-

veni:

a) kopii archivalii, které svymi vlastnostmi
a zpusobem zpracovani zarucuji nejvys-
§i trvanlivost pro dlouhodobé uloZeni
(dale jen ,,bezpecnostni kopie*),

b) kopii archivélii uréenych k uzivatelské
préci.

(5) Zpisob oznacovani archivalii jednotli-
vymi kategoriemi, ukladani jejich kopii
a péCe o kopie stanovi provadéci pravni
predpis.

2 Komentdr k § 20

Vzhledem k rozsahu Ndrodniho archivniho
dédictvi nelze vSem archivdliim vénovat
stejné ndrocnou péci. Proto se pomoci ka-
tegorizace stanovuji predpoklady pro dife-
rencovanou péci, pricemZ nejndrocnéjsi
péce je poskytovdna ndrodnim kulturnim
pamdtkdm a potom odstupriované archiv-
nim kulturnim pamdtkdm, archivdliim
L. kategorie a archivdliim II. kategorie.
Péce o archivdlie zacind jiZ od jejich vybé-
ru, proto musi byt kategorizace provedena
soucasné s vybérem archivdlii. Typy archi-
vdlii povaZovanych za archivdlie I. katego-
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rie jsou prevzaty a aktualizovdny z pred-
chozi prdvni tpravy a jsou uvedeny v pri-
loze ¢. 3.

Jednim z iikonii zvySené péce o archivdlie
1. kategorie je pofizeni bezpecnostnich
kopii, které jsou uloZeny oddélené jako
ndhrada pro pripad zdniku, poskozeni
nebo zniceni origindlnich archivdlii. Za
bezpecnostni kopie se dosud povaZuji
pouze mikrografické kopie nebo negativy.
Aby se co nejvice ochrdnily origindlni ar-
chivdlie I. kategorie pred opotrebenim
a poskozenim, porfizuji se kopirovdnim
matricniho mikrofilmu nebo i jinym zpu-
sobem kopie urcené k uZivatelské prdci,
tzv. distribucni kopie. Jako distribucni ko-
pie se pouZivaji mikrografické, fotografic-
ké, digitdlni i elektrografické kopie. Volbu
technologie porizeni distribucnich kopii
Je tfeba provést v zdvislosti na cetnosti je-
Jjich pouZivdni, na moznostech vybaveni
archivii, na poZadované kvalité a trvanli-
vosti a na mozZnosti jejich obnovitelnosti.

Zmocnéni v odst. 5 je realizovdno v § 13—14
vyhldsky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provd-
deji nékterd ustanoveni zdkona o archiv-
nictvi a spisové sluzbé a o zméné nékte-
rych zdkonii.

§ 21

Prohlaseni za archivni
kulturni pamatku

(1) Za archivni kulturni pamétku miiZe byt
prohlasena archivalie, archivni sbirka, ar-
chivni fond nebo jejich ucelena ¢ast, ktera
vzhledem k dobé vzniku, obsahu, formé¢,
puvodci nebo vnéj§im znakiim mé vyznam
pro déjiny obecné, narodni nebo regional-
ni, pro déjiny védy, techniky nebo kultury
nebo vzhledem k jedine¢nosti nebo ptivod-
nosti anebo k pfipadné dalsi vyjimecné
vlastnosti ma mimotadny vyznam pro spo-
le¢nost; u souboru archivalii se pfihlizi
k jejich obsahové i vécné jednote.



(2) Zadost o prohlaSeni archivilie, archiv-

ni sbirky, archivniho fondu nebo jejich

ucelené ¢asti za archivni kulturni pamétku

miZe podat:

a) archiv, kde jsou archivélie uloZeny,

b) archiv, ktery je vede v zdkladni nebo
druhotné evidenci,

¢) vlastnik archivilie.

(3) Zadost o prohlaSeni archivilie, archiv-
ni sbirky, archivniho fondu nebo jejich
ucelené ¢asti za archivni kulturni pamétku
musi obsahovat:

a) nazev a Casové urCeni vzniku archivilie,
archivni sbirky, archivniho fondu nebo
jejich ucelené ¢asti,

b) eviden¢ni udaje o archivilii, archivni
sbirce, archivnim fondu nebo jejich
ucelené ¢asti,

¢) odivodnéni Zadosti podle kritérii uve-
denych v odst. 1,

d) stav archivélie, archivni sbirky, archiv-
niho fondu nebo jejich ucelené Casti
a udaj o tom, zda k nim jiZ byly pofize-
ny bezpec¢nostni kopie nebo kopie urce-
né k uzivatelské praci,

e) oznaceni archivu, je-li Zddost podavana
podle odstavce 2 pism. a) a b),

f) jméno, pfijmeni, misto trvalého pobytu
a datum narozeni vlastnika archivalie,
archivni sbirky, archivniho fondu nebo
jejich ucelené Casti, je-li vlastnikem fy-
zicka osoba,

g) nazev, identifikacni ¢islo a sidlo vlastni-
ka archivélie, archivni sbirky, archivni-
ho fondu nebo jejich ucelené Casti, je-li
vlastnikem pravnick4 osoba.

(4) O zadosti na prohlaseni archivalie, ar-
chivni sbirky, archivniho fondu nebo jejich
ucelené ¢asti za archivni kulturni pamatku
rozhoduje podle kritérii uvedenych v od-
stavci 1 ministerstvo.

(5) Vlastnik archivélie, archivni sbirky, ar-
chivniho fondu nebo jejich ucelené Casti,

o nichZ bylo zah4ijeno fizeni o prohlaseni

za archivni kulturni pamatku, je ode dne

zahdjeni fizeni aZ do nabyti pravni moci
rozhodnuti ministerstva povinen:

a) pisemné pfedem oznamit ministerstvu
kaZzdou zamySlenou zménu jejich umis-
téni nebo prevod vlastnictvi,

b) pisemné bez zbyte¢ného odkladu ozna-
mit ministerstvu pfechod vlastnictvi.

@ Komentdr k § 21

Kritéria pro prohldSent archivdlie, archiv-
niho fondu, archivni sbirky nebo jejich
ucelené cdsti za archivni kulturni pamdtku
Jjsou v podstaté stejnd jako kritéria pro vy-
bér archivdlii, navic se v§ak vyZaduje jistd
vyjimecnost a mimorddnost rysi, kterou
se archivdlie nebo archivni soubor vyzna-
Cuje.

U archivniho souboru se sice nevyZaduje,
aby kaZdd jednotlivd archivdlie, kterd ho
tvori, spliiovala kritéria pro prohldseni za
archivni kulturni pamdtku, ale vSechny ty-
to archivdlie by mély vytvdret obsahovou
a vécnou jednotu. Neni-li tomu tak, pak by
za archivni kulturni pamdtku méla byt
prohldSena jen ucelend cdst archivniho
souboru, kterd takové podminky spliuje.

Zddost o prohldSeni archivdlie nebo ar-
chivniho souboru za archivni kulturni pa-
mdtku miiZe podat ten, kdo md potrebné
informace o archivdlii nebo archivnim
souboru a kdo miiZe zajistit predepsanou
PECi o archivni kulturni pamdtku. Ndvrh
nemiiZe podat samo Ministerstvo vnitra
z moci ifedni. Zddost md predepsany
obsah a rozhoduje o ni Ministerstvo vnitra
ve sprdvnim Fizeni.

Pokud Zddosti nevyhovi, miiZe navrhovatel
podat rozklad. Vlastnik archivdlie nebo ar-
chivniho souboru je povinen béhem probi-
hajiciho sprdvniho Fizeni pisemné ozndmit
Ministerstvu vnitra predem zménu jejich
umisténi nebo prevod vlastnictvi a ndsled-
né prechod vlastnictvi.



§22

Prohlaseni za narodni
kulturni pamatku

Vliada muiZe nafizenim prohlasit archivni
kulturni pamatku za nérodni kulturni pa-
matku.!V

9 Komentdi k § 22

Nejvyznamnéjsi a nejcennéjsi archivni
kulturni pamdtky miiZe vidda narizenim
prohldsit za ndrodni kulturni pamdtky.
Postup je stejny jako p¥i prohlasovdni nd-
rodnich kulturnich pamdtek podle zdkona
¢. 2071987 Sb., o stdtni pamdtkové péci, ve
znéni pozdéjsich predpisii.

Dil 3
Ochrana archivalii,

prava a povinnosti
vlastnika a drzitele archivalie

§ 23

(1) Archivalie ve vlastnictvi CR nebo
pravnickych osob zfizenych zdkonem ne-
lze prevést na jinou osobu, pokud zvlastni
pravni pfedpis nestanovi jinak.'?

(2) Archivilie ve vlastnictvi Ceské repub-
liky nebo pravnickych osob zfizenych za-
konem lze prevést do zahranici, jen stano-
vi-li tak vlada nafizenim.

(3) Archivélie, které jsou ve vlastnictvi
Ceské republiky nebo pravnickych osob
zfizenych zdkonem, lze do uZivani prav-
nické nebo fyzické osobé pienechat pouze
s pfedchozim souhlasem ministerstva.
Tento souhlas ministerstvo udéli pouze
tehdy, pokud jsou pravnické nebo fyzické
osoby schopny zabezpecit splnéni podmi-

nek stanovenych timto zdkonem k ochrané
archivélii a péci o né.

(4) Archivalie ve vlastnictvi vefejnoprav-
nich pivodct a archivélie ve vlastnictvi
Ceské republiky se vzdy ukladaji do vefej-
nych archivi.

@ Komentdri k § 23

Archivdlie ve vlastnictvi Ceské republiky
nebo prdvnickych osob zrizenych zdkonem
Jjsou v zdsadé nezcizitelné, pokud zvldstni
prdvni predpis nenaridi nebo neumoZni
zménu vlastnictvi, napr: rizné restitucni
zdkony. Prevod archivdlii do zahranici lze
uskutecnit jen po vyddni narizeni vlddy,
i kdyZ se vyddni archivdlii do zahranici dé-
Jje na zdkladé mezindrodni smlouvy.

Z diivodu lepsiho vyuZiti archivdlii, pro ticel
hodny zvldstniho zietele nebo pro odstrané-
ni néekterych tvrdosti je mozZno archivdlie ve
viastnictvi CR nebo prdvnickych osob ziize-
nych zdkonem prenechat do uZivdni jiné
prdvnické nebo fyzické osobé. S prenechd-
nim do uZivani musi vyslovit souhlas
Ministerstvo vnitra, které souhlas odepre
vZdy, nejsou-li u schovatele zabezpeceny
podminky stanovené zdkonem k ochrané ar-
chivdlii a péci o né (§ 25 a § 61).

O ukldddni archivdlii se rozhoduje pri vy-
béru archivdlii (§ 10 odst. 2 pism. c)a § 12
odst. 2 a 3). Archivdlie ve vlastnictvi verej-
noprdvnich piivodcii a ve viastnictvi Ces-
ké republiky (§ 3 odst. 1) se uklddaji vzdy
do verejnych archivii (§ 42 odst. 2).

§ 24

Prava a povinnosti vlastnika
a drzitele archivalie

(1) Vlastnik nebo drZitel archivalie ma pra-

I Zdkon ¢&. 20/1987 Sb., o stdtni pamdtkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisii.
12 Napr: zdkon ¢. 403/1990 Sb., o zmirnéni ndsledkii nékterych majetkovych krivd, ve znéni pozdéjsich

predpisii.
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vo na bezplatné poskytovani informacnich
a poradenskych sluZeb tykajicich se péce
o archivélie. Tyto sluZby poskytuje Narod-
ni archiv nebo statni oblastni archiv.

(2) Vlastnik archivélie, ktery nema archi-
vélii uloZenu ve vefejném archivu, a ne-
jedna-li se o archivalii ve vlastnictvi Ceské
republiky, pravnické osoby zfizené zako-
nem nebo uzemniho samospravného cel-
ku, ma v souvislosti s prohlasenim doku-
mentu za archivalii ndrok na poskytnuti
pausalniho statniho ptispévku za prohlase-
ni dokumentu za archivalii. Narok musi
vlastnik archivélie uplatnit do 3 mésict
ode dne vybrani dokumentu za archivalii,
jinak nérok zanikd. Narok se uplatiiuje pi-
semné u ministerstva prostfednictvim stat-
niho oblastniho archivu nebo Nérodniho
archivu, ktery archivalii vede v zdkladni
nebo druhotné evidenci.

(3) Vysi statniho prispévku podle odstavce
2 stanovi provadéci pravni predpis s ohle-
dem na nédklady vlastnika archivélie na po-
fizeni kopii archivélii, na moZny usly zisk
nebo ndhradu mzdy a pfipadné dalsi vyna-
loZzené nédklady v souvislosti s vybérem
dokumentu za archivalii.

(4) Vlastnik nebo drZitel archivalie, s vy-
jimkou Ceské republiky, pravnickych osob
zfizenych zdkonem nebo tzemniho samo-
spravného celku, ktery nemd archivilii
uloZenu ve vefejném archivu, ma nirok na
nahradu nezbytnych nakladd, které mu
vznikly pfi zdkonem uloZené péci o archi-
valie. Narok musi vlastnik nebo drzitel ar-
chivalie uplatnit pisemné u ministerstva
prostfednictvim Nérodniho archivu nebo
statniho oblastniho archivu, ktery ji vede
v zédkladni nebo druhotné evidenci, ve lhi-
t€ 6 mésict ode dne, kdy k vydajim doslo,
jinak narok zanika.

2 Komentdi k § 24

Zdkon pocitd s tim, Ze ne vSechny archivd-

lie budou uloZeny v archivech nebo v ji-
nych specializovanych zarizenich, ale Ze si
vilastnici nebo drZitelé ponechaji archivd-
lie u sebe mimo archiv. V téchto pripadech
maji ndrok na bezplatné poskytovdni infor-
macnich a poradenskych sluzeb ze strany
Ndrodniho archivu a stdtnich oblastnich
archivii.

Vybrdnim dokumentu za archivdlii se ome-
zuji vlastnickd prdva vlastnikii archivdli.
Jako ndhradu za omezeni viastnickych
prdv nabizi stdat pauSdini stdtni prispévek
vilastnikiim archivdlii kromé téch viastnikii,
JjejichZ cinnost je financovdna z verejnych
rozpoctit. O poskytnuti stdtniho prispévku
bude rozhodovat Ministerstvo vnitra a bu-
de tento prispévek i vypldcet. Jako podklad
pro rozhodnuti bude Ministerstvo vnitra
potiebovat nezbytné iidaje od archivii, kte-
ré vyber archivdlii provedly a které vedou
archivdlie v zdkladni nebo druhotné evi-
denci. Proto se ndrok viastnikii uplatriuje
pisemné prostrednictvim Ndrodniho archi-
vu nebo stdtnich oblastnich archivii. Lhiita
3 mésici pro uplatnéni ndroku se pocitd od
okamZiku, kdy nebyly uplatnény ndmitky
proti protokolu nebo kdy nabylo prdvni
moci rozhodnuti o vypordddni ndmitek
proti protokolu. VySe stdtniho prispévku
je stanovena v § 15 odst. 1 a 2 vyhldsky
¢. 645/2004 Sb., kterou se provddéji nékte-
rd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spi-
sové sluzbé a o zméné nékterych zdkonii.

Vlastnik nebo drZitel archivdlie kromé
téch, kteri jsou financovdni z verejnych
rozpocti, md ndrok na ndhradu nezbyt-
nych ndkladu, které mu vznikly pri zdko-
nem uloZené péci o archivdlie. Zddost
o ndhradu nezbytnych ndkladii uplatriuje
vilastnik nebo drZitel archivdlie pisemné
prostrednictvim Ndrodniho archivu nebo
stdtnich oblastnich archivi, které posoudi
nezbytnost, ticelnost a umérnost ndkladii
Jjako podklad pro rozhodnuti Ministerstva
vnitra, které ndhradu vypldci. Zddost je
tfeba podat do 6 mésicii ode dne, kdy k vy-
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dajiim doslo, pricem? za den poddni se be-
re datum doruceni Zddosti do Ndrodniho
archivu nebo stdtniho oblastniho archivu.
Zadatel musi ndrok doloZit vicetmimi do-
klady.

§25

(1) Vlastnik nebo drZzitel archivlie je po-

vinen:

a) fadné o archivélii peCovat; za tim uce-
lem je povinen udrZovat archivalii
v dobrém stavu, chrénit ji pfed posko-
zenim, znehodnocenim, zniCenim,
ztratou a odcizenim a uZivat archivalii
pouze zpusobem, ktery odpovida jeji-
mu stavu,

b) neprodlené a predem oznamit Nérod-
nimu archivu nebo pfisluSnému statni-
mu oblastnimu archivu kazdy zamysle-
ny prevod vlastnictvi k archivélii nebo
uzavieni smlouvy o jeji ischové.

(2) Vlastnik nebo drzitel archivalie, ktera
je uloZena mimo archiv a kterou vede v za-
kladni evidenci Narodniho archivniho dé-
dictvi prislusny archiv podle své piisob-
nosti, je povinen predavat témto archivim
na vyzadani idaje potfebné pro vedeni té-
to evidence.

° Komentdi k § 25

Zdkon formuluje motivy, jimiZ musi byt
viastnik nebo drZitel archivdlie veden pri
PECi o archivdlie. Neni-li si jist imérnosti
a primérenosti opatreni, kterd podnikd
k tomuto cili, md prdvo podle § 24 odst. 1
na bezplatné konzultace v Ndrodnim archi-
vu nebo stdtnim oblastnim archivu. Musi
také informovat tyto archivy o prevodech
viastnictvi k archivdliim nebo o uzavreni
smlouvy o tischové, aby archivy mohly pl-
nit své evidencni povinnosti a vykondvat
svou kontrolni ¢innost. Ze stejného diivodu
Jjsou vlastnici a drZitelé archivdlie povinni
poskytovat archiviim dalSi potrebné evi-
dencni daje.
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§ 26

(1) Vlastnik nebo drzitel archivalie mize
odevzdat archivalii do dschovy na zdkladé
pisemné smlouvy o tschové. Po dobu, po
kterou je archivalie v tschové, piislusi
schovateli prava a povinnosti vlastnika ne-
bo drzitele archivalie podle tohoto zédkona
namisto jejiho vlastnika nebo drZitele.

(2) Odevzdat archivélii do tschovy dalsi-
mu schovateli miiZe schovatel pouze s pi-
semnym souhlasem vlastnika nebo drZite-
le archivdlie. Ustanoveni odstavce 1 zde
plati obdobné.

@ Komentdr k § 26

Smlouva o ischové archivdlii musi mit
vZdy pisemnou podobu. Po dobu iischovy
prechdzeji na schovatele vSechna prdva
a povinnosti, kterd zdkon o archivnictvi
prisuzuje vlastnikovi nebo drZiteli archivd-
lie. Prdva a povinnosti viastnikii a drZitelii
vyplyvajici z jinych zdkonii tim nejsou do-
tcena.

Ponékud odchylné od § 747 odst. 2 obcan-
ského zdkoniku je upraveno odevzddni
schovatelem do vischovy dalSimu schovate-
li. Neni-li tato eventualita oSetiena smlou-
vou o uschové, musi schovatel o souhlas
s odevzddnim do uschovy dal§imu schova-
teli vidy poZddat viastnika nebo drZitele
archivdlie a jejich souhlas musi mit pise-
mnou formu. Prechod prdv a povinnosti je
obdobny jako podle odstavce 1.

§ 27

(1) Na Zadost vlastnika nebo drzitele ar-
chivélie, ktery neni schopen zajistit jeji
fadnou ochranu a odbornou péci o ni a ne-
ma archivélii uloZenu ve vefejném archi-
vu, Nérodni archiv nebo pfislusny statni
oblastni archiv:
a) poskytne vlastnikovi nebo drZiteli archi-

vélie bezplatnou odbornou pomoc, nebo
b) uloZi archivalii na dobu urcitou do Na-



rodniho archivu nebo statniho oblastni-
ho archivu.

(2) Pokud Nérodni archiv nebo statni ob-
lastni archiv vyhovi Z4dosti vlastnika nebo
drzitele archivalie podle odstavce 1 pism.
b) v plném rozsahu, spravni rozhodnuti ne-
vydava.

(3) Pominou-li divody, pro které byla ar-
chivalie uloZena v Narodnim archivu nebo
ve statnim oblastnim archivu, Narodni ar-
chiv nebo statni oblastni archiv uloZenou
archivalii vlastnikovi nebo drZiteli na za-
kladé jeho Zadosti neprodlené vyda.

2 Komentdi k § 27

Paragraf 27 je vyrazem péce o archivdlie ve
verejném zdjmu. Pomoc vlastnikovi nebo
drZiteli archivdlie, ktery neni schopen zajis-
tit jeji rddnou ochranu a odbornou péci
o ni, nebo uloZeni archivdlie na dobu urci-
tou do prislusného archivu nelze provést
z moci uredni, ale pouze na Zddost vilastni-
ka nebo drfitele archivdlie. Pokud vlastnik
nebo drzitel archivdlie nedd najevo, Ze neni
schopen zajistit Fddnou ochranu archivdlie
a odbornou péci o ni a nepoZddd o odbor-
nou pomoc nebo o uloZeni do archivu na
dobu urcitou, miiZe prislusny archiv postu-
povat tak, Ze v rdmci kontroly evidencnich
dajii poZddd vlastnika nebo drZitele archi-
vdlie o ovéteni stavu zachovdni archivniho
souboru v rozsahu uplnost, fyzicky stav,
u poskozenych archivnich souborii i cha-
rakter poSkozeni (srv. § 6 odst. 3 pism. 1) vy-
hldsky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provddéji
nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi
a spisové slubé a o zmeéné nékterych zdko-
nit). Podle § 25 odst. 2 je viastnik nebo dr-
Zitel archivdlie povinen archiviim tyto tda-
Jje predat. Pokud je vlastnik nebo drZitel ar-
chivdlie i naddle necinny, je mozno vii¢i né-
mu pouZit sankce podle § 73 odst. 1 pism. b)
an)apodle § 74 odst. 1 pism. c) a n) zdko-
na o archivnictvi.

O Zddosti vlastnika nebo drZitele archivd-
lie se rozhoduje ve sprdvnim fizeni. Pro
zjednoduSeni neni nutno vyddvat rozhod-
nuti, pokud archiv vyhovi Zadateli v plném
rozsahu. Zdkon neresi dalsi postup p¥i ulo-
Zeni archivdlii do prislusného archivu, ale
Jje vhodné postupovat podle § 26.

Ulozeni do prislusného archivu md byt
sjedndno na dobu urcitou. Vytvori-li viast-
nik nebo drZitel archivdlie podminky pro
Jjeji fddnou ochranu a odbornou péci o ni
pred uplynutim této doby, miiZe poZddat
o vyddni archivdlie a prislusny archiv ji vy-
dd. Nevytvori-li vlastnik nebo drZitel archi-
vdlie prislusné podminky ani po uplynuti
dohodnuté doby uloZeni v archivu, dohod-
ne se novd doba urcitd, a to i opakované.

§ 28

Prevod archivalii

(1) V ptipadé zamysleného prevodu vlast-
nictvi archivélie je jeji vlastnik povinen
prednostné ji nabidnout ke koupi Ceské re-
publice, pokud neptjde o pievod:

a) mezi osobami blizkymi, spoluvlastniky,
cirkevnimi pravnickymi osobami téZe
cirkve nebo ndbozenské spolec¢nosti,

b) do vlastnictvi tizemniho samospravné-
ho celku,

c¢) do vlastnictvi pravnické osoby zfizené
zakonem,

d) na statni podnik nebo na statni pfispév-
kovou organizaci.

(2) Pisemnou nabidku podle odstavce 1 je
vlastnik archivélie povinen Ceské republi-
ce ucinit prostfednictvim Narodniho archi-
vu nebo pfisluSného statniho oblastniho
archivu.

(3) Vlastnik je povinen strpét prohlidku ar-
chivilie povéfenym zaméstnancem Narod-
niho archivu nebo pfislusného statniho ob-
lastniho archivu za ic¢elem zhotoveni popi-
su ¢i vyobrazeni archivalie pro navrh kup-
ni smlouvy. Prohlidka se musi uskutec¢nit
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do 30 dnli od podani nabidky. Pokud se
prohlidka neucini v této lhaté z divodid na
strané vlastnika, prodluzuje se lhiita k pred-
loZeni navrhu kupni smlouvy podle od-
stavce 4 0 30 dnd a béh lhty pro provede-
ni prohlidky poc¢ina znovu.

(4) Uplatni-li Ceska republika pravo
k prednostni koupi, predlozi Narodni ar-
chiv nebo pfislusny stitni oblastni archiv
do 90 dnid ode dne doruceni pisemné na-
bidky vlastniku archivalie navrh kupni
smlouvy. Navrh kupni smlouvy musi obsa-
hovat popis nebo vyobrazeni archivilie,
navrhovanou cenu a lhitu pro zaplaceni.
Tato lhtta nesmi byt delsi neZ 30 dnti ode
dne uzavieni kupni smlouvy, pokud vlast-
nik archivalie nenavrhne lhitu delsi.

(5) Pokud Narodni archiv nebo piisluSny
statni oblastni archiv ve stanovené lhidté
navrh kupni smlouvy vlastnikovi archivélie
neptedlozi, pravo CR k piednostni koupi
vici tomuto vlastnikovi archivalie zanika.

2 Komentdr k § 28

Paragraf 28 7esi prevod archivdlii, tj. do-
kumentii, které byly vybrdny za archivdlie
a vzaty do evidence. V praxi jsou castéjsi
pripady, kdy viastnik nabizi ke koupi doku-
menty, které dosud neprosly vybérem ar-
chivdlii a nejsou tudiz vedeny v evidenci
Ndrodniho archivniho dédictvi. V tom pri-
padeé je treba nejprve provést vybér archi-
vdlii mimo skartacni ¥izeni podle § 11
odst. 1 pism. c). Nejsou-li nabizené doku-
menty vybrdny za archivdlie, proces konci.
Jsou-li vybrdny za archivdlie, postupuje se
podle procesnich ustanoveni § 28.

Prdvo prednostni koupé Ceské republiky je
omezeno pripady vyjmenovanymi v od-
stavci 1. Pokud chce vlastnik archivdlie
prodat archivdlii soukromému archivu,
miiZe tak ucinit pouze v pripade, Ze se jed-
nd o soukromy archiv zrizeny subjekty uve-
denymi pod pismenem a). Jinak trvd prdvo
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prednostni koupé Ceské republiky, a tepr-
ve kdyZ Ceskd republika archivdlii nekou-
pi, miiZe ji vlastnik nabidnout ke koupi
soukromému archivu nebo jinému subjektu
neuvedenému v odstavci 1.

Ceskou republiku zastupuji v jedndni
o koupi archivdlie Ndrodni archiv nebo
prislusny stdtni oblastni archiv, a to i v pri-
pade, Ze vlastnik chce, aby jim nabizend
archivdlie ke koupi byla uloZena do speci-
alizovaného archivu zrizeného organizac-
ni slozkou stdtu nebo do bezpecnostniho
archivu. Ndrodni archiv nebo prislusny
stdtni oblastni archiv jsou povinny zajistit
prohlidku archivdlie a jeji popis ¢i vyobra-
zeni (nejlépe fotografické ¢i digitdlni)
a predloZit ndvrh kupni smlouvy. To nevy-
lucuje, aby jako strana kupujici byla ve
smlouvé uvedena organizacni sloZka stdtu,
kterd je ziizovatelem specializovaného ne-
bo bezpecnostniho archivu. Druhou moZ-
nosti je, aby jako strana kupujici byl ve
smlouvé uveden prislusny archiv a aby fi-
nancni prostredky na koupi archivdlie byly
archivu prevedeny rozpoctovym opatienim
a zakoupend archivdlie delimitovdna pii-
slusnému specializovanému nebo bezpec-
nostnimu archivu. Na ostatni specializova-
né archivy se vztahuji ustanoveni § 28
odst. 1 pism. c)ad)a § 52 pism. c).

§ 29
Vyvoz archivalii

(1) Vyvazet archivélie z dzemi Ceské re-
publiky Ize pouze na zéklad€ povoleni mi-
nisterstva vydaného na zaklad€ Zadosti
vlastnika nebo drzitele archivalie.

(2) Povoleni k vyvozu archivélii z dzemi
Ceské republiky mliZe ministerstvo vydat
jen na dobu urcitou, a to pouze z divodi
jejich:

a) vystavovani,

b) konzervovani,

¢) restaurovani,

d) védeckého zkoumani.



(3) Vlastnik nebo drZzitel archivilie je
opravnén vyvézt archivalii pouze za ucelem
stanovenym v povoleni ministerstva. Vlas-
tnik archivélie je povinen dovézt archivélii
zpét na tizemi Ceské republiky ve lhiité sta-
novené ministerstvem a neposkozenou.

(4) Ministerstvo miZe v povoleni uloZit
vlastnikovi nebo drZiteli archivélie povin-
nost slozit penéZitou zaruku za dodrZeni
podminek podle odstavce 3. PenéZita zaru-
ka pfipadne Ceské republice, pokud vlast-
nik archivélie nebo jeji drZitel nedodrzi
podminky stanovené v povoleni.

(5) Ministerstvo povoleni neud¢li, jestlize
by nebyly splnény podminky péce o archi-
valii a podminky jeji ochrany podle tohoto
zékona nebo vyvoz archivilie nedovoluje
jeji stav.

(6) Archivalii, kterd je predmétem fizeni
o prohlaSeni za archivni kulturni paméatku
nebo za narodni kulturni pamatku, nelze
do doby vydani rozhodnuti nebo nafizeni
vlady vyvézt z tizemi Ceské republiky.

(7) Archivalii prohlasenou za narodni kul-
turni pamatku je mozno vyvézt z dzemi
CR jen na dobu uréitou a s predchozim
souhlasem vlady, a to pouze z divodu jeji-
ho vystavovani nebo restaurovani.

(8) Ministerstvo vede evidenci vydanych
povoleni k vyvozu archivalii z tzemi Ces-
ké republiky a kontroluje, zda archivalie
byly ve stanovené lhité a nepoSkozeny do-
vezeny zpét na tizemi Ceské republiky.

° Komentdr k § 29

Ustanoveni § 29 se nevztahuje na pripady
uvedené v § 23 odst. 2. Divody vyvozu ar-
chivdlii jsou taxativné vymezeny. Je-li
alespori jeden z téchto diivodii splnén, mii-
Ze vlastnik nebo drZitel archivdlie poZddat
Ministerstvo vnitra o povoleni k vyvozu ar-

chivdlii. Pokud vlastnik nebo drZitel archi-
vdlie o povoleni k vyvozu nepoZddd nebo
pokud archivdlii vyveze, ackoliv jeho Zd-
dost o povoleni k vyvozu archivdlie byla
zamitnuta, budou viici nému uplatnény
sankce podle § 73 odst. 1 pism. e) nebo
podle § 74 odst. 1 pism. f). Také diivody
pro neudéleni povoleni Ministerstvem vnit-
ra jsou taxativné vymezeny v odstavci 5.
Je-li vyvoz archivdlie spojen s néjakym ri-
zikem, miiZe Ministerstvo vnitra v povoleni
uloZit povinnost sloZit penéZitou zdruku na
zvldstni ticet. Pokud vlastnik nebo drZitel
archivdlii penéZitou zdruku nesloZi, stdvd
se povoleni k vyvozu neucinnym.
Archivdlii, kterd je predmétem Fizeni
o prohldSeni za archivni kulturni pamdtku
nebo ndrodni kulturni pamdtku, nelze vy-
vézt, i kdyZ jsou splnény diivody podle od-
stavce 2. Vyvoz je moZno povolit aZ po
skonceni Fizeni. Vzhledem k tomu, Ze pro-
hldSeni archivdlie za ndrodni kulturni
pamdtku cini vidda svym navizenim, roz-
hoduje vidda i o povoleni k jejimu vyvozu.
Souhlas viddy md formu usneseni viddy.
Ministerstvo vnitra vede evidenci vydanych
povoleni k vyvozu archivdlii, a to i téch, kdy
o vwvozu rozhodla vldda. Po uplynuti lhiity
stanovené v povoleni k vyvozu Ministerstvo
vnitra provede kontrolu tiplnosti vrdcenych
archivdlii a jejich fyzického stavu. JelikoZ
odpovédnost za vrdceni archivdlii a jejich
neposkozeny stav nese vilastnik (§ 29 odst.
3, § 73 odst. 1 pism. f), § 74 odst. 1 pism.
g)), je tfeba, aby vlastnik si zabezpedil po-
Jisténi archivdlii a ndhradu Skody zpiisobe-
nou vypiijcitelem.

§ 30

Ochrana archivnich kulturnich pamatek
a narodnich kulturnich paméatek

(1) Po prohlaseni archivalie za archivni
kulturni pamatku pofidi vlastnik nebo dr-
zitel do 90 dnti ode dne nabyti pravni mo-
ci rozhodnuti o prohladSeni archivélie za ar-
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chivni kulturni pamatku na vlastni naklady
jeji bezpe€nostni kopii.

(2) Archivni kulturni pamatky a narodni
kulturni pamatky se eviduji v archivnich
sbirkdch nebo v archivnich fondech, je-
jichZ soucasti jsou; o jejich uloZeni se ve-
de zvlastni plan jako soucast bezpecnostni
dokumentace objektu.

(3) Archivy, ve kterych jsou archivni kul-
turni pamétky nebo nérodni kulturni
pamatky uloZeny, provadéji nejméné je-
denkrat za rok provérku jejich fyzického
stavu. O vysledku provérky podaji do 30
dnti od jejiho provedeni pisemnou zpravu
ministerstvu; v pfipadé ohroZeni, poSkoze-
ni, znehodnoceni, zniceni, ztrity ¢i odcize-
ni archivni kulturni pamatky nebo néarodni
kulturni pamétky podava archiv zpravu
ministerstvu neprodlené.

(4) U archivnich kulturnich pamatek a na-
rodnich kulturnich pamétek, které nejsou
uloZeny v archivech, pfislu$ny archiv, ktery
je vede v zdkladni nebo druhotné evidenci,
provadi nejméné jedenkrat za rok provérku
jejich fyzického stavu. O vysledku provér-
ky pod4d do 30 dnt od jejiho provedeni
pisemnou zprdvu ministerstvu; v piipadé
ohroZeni, poSkozeni, znehodnoceni, znice-
ni, ztraty nebo odcizeni archivni kulturni
pamétky nebo ndrodni kulturni pamatky
poda zpravu ministerstvu neprodlené.

(5) Poskozené nebo ohrozené archivni kul-
turni pamatky nebo ndrodni kulturni pamat-
ky musi byt neprodlené konzervovany nebo
restaurovany. Jejich konzervaci nebo restau-
rovani je povinen zajistit vlastnik nebo drzi-
tel, a to pouze na zdkladé€ povoleni minister-
stva a zplsobem, ktery ministerstvo urci.

* Komentdr k § 30

Povinnost vlastnika archivni kulturni pa-
mdtky nebo ndrodni kulturni pamdtky zho-
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tovit na vlastni ndklady jeji bezpecnostni
kopii je narizena pod sankci podle § 73
odst. I pism. i) a § 74 odst. 1 pism. j).

Archivni kulturni pamdtky a ndrodni kul-
turni pamdtky jako soucdst archivnich
souborii se ani fyzicky, ani evidencné nevy-
Cleriuji 7 téchto souborii, pokud si fyzické
vyclenéni nevyZddd zretel k jejich ochrané
a odborné péci o né. O uloZeni archivnich
kulturnich pamdtek a ndrodnich kulturnich
pamdtek v depozitdri se vede zvldStni lo-
kacni pldn, ktery je soucdsti bezpecnostni
dokumentace objektu.

Stav archivnich kulturnich pamdtek a nd-
rodnich kulturnich pamdtek se pravidelné
kontroluje, a to nejméné jednou rocné.
Nejpozdéji do 30 dnii od provérky se o je-
Jjim vysledku poddvd zprdva Ministerstvu
vnitra, p¥i mimorddnych zjisténich se po-
ddvd okamZité. Archivni kulturni pamdtky
a ndrodni kulturni pamdtky se prednostné
konzervuji a restauruji pred vSemi ostatni-
mi archivdliemi. Aby se predeslo nekvalifi-
kovanym zdkrokiim na archivnich kultur-
nich pamdtkdch a ndrodnich kulturnich
pamdtkdch, je vlastnik povinen predloZit
ndvrh na zpiisob konzervovdni nebo res-
taurovdni archivni kulturni pamdtky nebo
ndrodni kulturni pamdtky Ministerstvu
vnitra, které po konzultaci s tistfednim vé-
deckovyzkumnym pracovistem na tiseku
preventivni péce o archivdlie, konzervace
a restaurovdni archivdlii pri Ndarodnim ar-
chivu vydd povoleni a urci zpiisob konzer-
vace nebo restaurovdni.

§ 31

(1) Vlastnik archivni kulturni pamétky ne-
bo narodni kulturni pamaétky, ktery nema
archivni kulturni pamétku nebo néarodni
kulturni pamatku uloZenu ve vefejném ar-
chivu, a nejedné-li se o archivni kulturni
pamatku nebo narodni kulturni pamatku
ve vlastnictvi CR, pravnické osoby zfizené



zakonem nebo tizemniho samospravného
celku, ma v souvislosti s prohlasenim ar-
chivalie za archivni kulturni pamatku nebo
narodni kulturni pamétku narok na poskyt-
nuti pauSalniho stitniho pfispévku za pro-
hlaseni archivalie za archivni kulturni
pamatku nebo narodni kulturni pamatku.
Narok musi vlastnik archivni kulturni pa-
matky nebo ndrodni kulturni pamatky
uplatnit do 3 mésicli ode dne nabyti prav-
ni moci rozhodnuti o prohlaSeni archivalie
za archivni kulturni pamétku nebo do 3
mésict ode dne nabyti G€innosti nafizeni
vlady o prohlaseni archivni kulturni pa-
matky za narodni kulturni pamatku, jinak
narok zanika. Narok se uplatiiuje pisemné
u ministerstva prostfednictvim statniho
oblastniho archivu nebo Narodniho archi-
vu podle toho, ktery z nich archivni kultur-
ni pamatku nebo narodni kulturni paméatku
vede v zdkladni nebo druhotné evidenci.

(2) Vysi statniho prispévku podle odstavce
1 stanovi provadéci pravni predpis s ohle-
dem na naklady vlastnika archivélie na po-
fizeni kopii archivalii, na mozZny usly zisk
nebo nahradu mzdy a popftipadée dalsi vy-
naloZené néklady v souvislosti s prohlase-
nim archivalie za archivni kulturni pamét-
ku nebo narodni kulturni pamatku.

(3) Vlastnik nebo drzitel archivni kulturni
pamatky nebo narodni kulturni pamatky,
s vyjimkou CR, pravnickych osob zfize-
nych zdkonem nebo Gzemniho samosprav-
ného celku, ktery nema archivni kulturni
pamatku nebo narodni kulturni pamatku
uloZenu ve vefejném archivu, ma narok
na nahradu nezbytnych nakladd, které mu
vznikly pfi zdkonem uloZené péci o ar-
chivni kulturni pamatku nebo narodni kul-
turni pamatku. Narok musi vlastnik nebo
drzitel archivni kulturni pamétky nebo na-
rodni kulturni pamatky uplatnit pisemné
u ministerstva prostfednictvim Néarodniho
archivu nebo statniho oblastniho archivu,
ktery ji vede v zdkladni nebo druhotné evi-

denci, ve lhit¢ 6 mésict ode dne, kdy
k vydajim doslo, a musi predlozit piislus-
né doklady, jinak narok zanika.

2 Komentdi k § 31

Pri prohldSeni archivdlie za archivni kul-
turni pamdtku nebo ndrodni kulturni pa-
mdtku dochdzi k jesté vetsimu omezeni
viastnickych prav neZ pri vybéru dokumen-
tu za archivdlii, proto se v téchto pripa-
dech zavddeji dalsi stdtni prispévky vlast-
nikiim, pripadné i drZiteliim archivnich
kulturnich pamdtek nebo ndrodnich kul-
turnich pamdtek kromé téch, kteri jsou na-
pojeni na verejné rozpocty nebo kteri maji
archivni kulturni pamdtku nebo ndrodni
kulturni pamdtku uloZenu ve verejném ar-
chivu. VySe pausdlniho stdtniho prispévku
je stanovena v § 15 odst. 3 a 4 vyhldsky
¢. 645/2004 Sb., kterou se provddéji nékte-
rd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spi-
sové sluzbé a o zméné nékterych zdkonii.
Stdtni prispévek vypldci Ministerstvo vnit-
ra, ale Zddost se poddvd prostrednictvim
Ndrodniho archivu nebo prislusného stdt-
niho oblastniho archivu, ktery ovéri pri-
slusné evidencni tidaje. Pro posouzeni
dodrZent lhity k uplatnéni ndroku je roz-
hodujici datum doruceni Zddosti do pri-
slusného archivu.

Vlastnik nebo drZitel archivni kulturni pa-
mdtky nebo ndrodni kulturni pamdtky, kte-
ry ji nemd uloZenu ve verejném archivu
a ktery neni napojen na verejné rozpocty,
md ndrok na ndhradu nezbytnych ndkladii
vynaloZenych pri zdkonem uloZené péci
o pamdtku. Také tato Zddost o ndhradu vy-
naloZenych ndkladii se poddvd prostred-
nictvim Ndrodniho archivu nebo prislus-
ného stdtniho oblastniho archivu, ktery
posoudi oprdvnénost, umérnost a primére-
nost poZadované ndhrady. Pro posouzeni
dodrZent lhity k uplatnéni ndroku je roz-
hodujici datum doruceni Zddosti do pri-
slusného archivu. Ndhradu ndkladii posky-
tuje Ministerstvo vnitra.
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§32

(1) Na Zadost vlastnika nebo drzitele ar-
chivni kulturni pamatky nebo narodni kul-
turni pamatky, ktery neni schopen zajistit
jeji fddnou ochranu a odbornou péci o ni
a nema archivni kulturni paméatku nebo na-
rodni kulturni pamatku uloZenu ve vefej-
ném archivu, ministerstvo
a) poskytne jejimu vlastnikovi nebo drzi-
teli bezplatnou odbornou pomoc, nebo
b) ulozi archivni kulturni pamatku nebo
narodni kulturni pamatku na dobu urci-
tou do Narodniho archivu nebo do stét-
niho oblastniho archivu, nejdéle v§ak na
dobu 1 roku.

(2) Pokud ministerstvo vyhovi zadosti
vlastnika nebo drZitele archivni kulturni
pamatky nebo narodni kulturni pamatky
podle odstavce 1 pism. b) v plném rozsa-
hu, spravni rozhodnuti nevydava.

(3) Pokud vlastnik nebo drzitel archivni
kulturni pamatky nebo nédrodni kulturni
pamatky neni schopen zajistit jeji fadnou
ochranu a odbornou péci o ni a nema ar-
chivni kulturni pamatku nebo narodni kul-
turni pamatku uloZenu ve vefejném archi-
vu a hrozi jeji poskozeni nebo znicent, roz-
hodne ministerstvo na zaklad€ provedené
kontroly o jejim uloZeni na dobu urcitou
do Narodniho archivu nebo stitniho ob-
lastniho archivu, nejdéle vSak na dobu 1
roku.

(4) Pokud vlastnik nebo drzitel archivni
kulturni pamatky nebo narodni kulturni
pamatky nebude schopen ani po uplynuti 1
roku zajistit jeji fddnou ochranu, miiZe
0 jejim dalSim uloZeni ministerstvo roz-
hodnout opétovné, a to i z moci tfedni.
V piipadé€ rozhodnuti z moci tfedni bude
archivni kulturni pamétka nebo nérodni
kulturni paméatka uloZena do Narodniho
archivu nebo do statniho oblastniho archi-
vu.
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(5) Pominou-li divody, pro které byla ar-
chivni kulturni paméatka nebo narodni kul-
turni pamatka uloZena v Narodnim archivu
nebo ve statnim oblastnim archivu, Narod-
ni archiv nebo statni oblastni archiv uloZe-
nou archivni kulturni paméatku nebo nérod-
ni kulturni pamatku vlastnikovi nebo drzi-
teli na zdkladé¢ jeho Zadosti neprodlené
vyda.

< Komentdr k § 32

JelikoZ archivnim kulturnim pamdtkdm
a ndrodnim kulturnim pamdtkdm je treba
prokazovat vySSi stuperi ochrany a péce
0 né nez ostatnim archivdliim, jdou usta-
noveni § 32 nad rdmec ustanoveni obsaZe-
nychv § 27.

Doba urcitd na uloZeni v Ndrodnim archi-
vu nebo stdtmim oblastnim archivu je sice
omezena maximdlné na 1 rok, ale vyslovné
se pripousti, Ze o uloZeni do archivu lze
rozhodnout po uplynuti 1 roku opétovné.
Hrozi-li archivni kulturni pamdtce nebo
ndrodni kulturni pamdtce poskozeni nebo
zniceni, nemusi Ministerstvo vnitra Cekat
s rozhodnutim na Zddost vlastnika nebo dr-
Zitele archivni kulturni pamdtky, ale miiZe
vydat rozhodnuti o uloZeni do archivu na
zdkladé provedené kontroly a opétovné
miiZe rozhodnout i z moci titedni.

Pominou-li diivody pro uloZeni archivni
kulturni pamdtky nebo ndrodni kulturni
pamdtky do archivu, musi jeji viastnik ne-
bo drZitel o vyddni poZddat, pricem? v Zd-
dosti je treba uvést, jakd opatieni viastnik
nebo dritel archivni kulturni pamdtky ne-
bo ndrodni kulturni pamdtky ucinil pro za-
Jjisteni jeji rddné ochrany a odborné péce
0 ni.

§33
Ustanoveni § 23, § 24 odst. 1, § 25, 26, 28
a 29 se ve vztahu k archivni kulturni pa-
matce nebo narodni kulturni pamaétce pou-
Ziji obdobné.



2 Komentdi k § 33

Ustanoveni o ochrané archivdlii, o prd-
vech a povinnostech vlastnika nebo drZite-
le archivdlie, o pfevodu archivdlii a o vy-
vozu archivdlii plati obdobné i pro archiv-
ni kulturni pamdtky a ndrodni kulturni
pamdtky.

Dil 4

NahliZeni do archivalii, vystavovani
archivalii a pofizovani vypisu,
opisu a kopii
§ 34

(1) Do archivalii uloZenych v archivech lze
nahliZet jen na zdkladé Zadosti a za dodr-
Zeni podminek stanovenych timto ziko-
nem a badatelskym fadem archivu.

(2) Badatelsky fad vyda kazdy archiv na
zakladé vzorového badatelského fadu vy-
daného ministerstvem. Badatelsky tad je
trvale zvefejnén na dfedni desce archivu
nebo na jiném vefejnosti pristupném misté
v archivu a v informacnich systémech
s moZnosti dalkového pfistupu.

(3) V archivech se nahlizi do kopii archiva-
lii ur€enych k uzivatelské praci. Do origi-
nald archivalii lze nahliZet jen tehdy, ne-
jsou-li vyhotoveny jejich kopie. Jestlize
takové kopie byly vyhotoveny, 1ze origina-
ly archivalii pfedlozit k nahlédnuti jen se
souhlasem archivu, kde jsou archivélie ulo-
Zeny, pokud to ucel nahlédnuti vyzaduje.

(4) Do archivalii, které byly archiviim své-
feny do tschovy na zdkladé smlouvy o us-
chové, 1ze nahliZet za podminek stanove-
nych timto zakonem a badatelskym fadem
a za podminek uvedenych ve smlouvé
o uschové. Prava a zvlaStni ujedndni ve
prospéch vlastnikti archivalii zlstavaji pri
nahliZeni nedotCena.

(5) Nérodni kulturni pamatky v originale se
mohou predkladat k nahlédnuti jen v archi-

vech, kde jsou trvale uloZeny, a to po pred-
chozim povoleni ministerstva; jinak se k na-
hlédnuti predkladaji pouze jejich kopie.

® Komentdi k § 34

Archivy jsou povinny umoZnit nahliZeni do
archivdlii v nich uloZenych. Do archivdlii
uloZenych mimo archivy lze nahliZet jen se
souhlasem jejich vlastnika nebo drZitele
(srv. § 41). Zddosti o nahliZeni se zpravi-
dla rozumi badatelsky list. Obsah Zddosti
o nahliZeni specifikuje § 35 a ze souvislos-
ti vyplyvd, Ze Zddost musi mit pisemnou
podobu.

Podminky pro nahliZeni stanovené zdko-
nem o archivnictvi a pripadné dalsimi
prdvnimi predpisy jsou specifikovdny pro
podminky jednotlivych archivii v jejich ba-
datelském vddu. Podkladem pro néj je vzo-
rovy badatelsky 7dd, ktery byl vyddn jako
priloha ¢. 3 k vyhldSce ¢. 645/2004 Sb.,
kterou se provddeji nékterd ustanoveni zd-
kona o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmeéné nékterych zdkonii. Zdkon uklddd
archiviim dvoji zverejnéni jejich badatel-
ského rddu, a to na viredni desce a v infor-
macnim systému s moZnosti ddlkového
pristupu, napi.: na Internetu. Vedle toho se
doporucuje, aby archivy mély pripraveny
vytisky badatelského rddu, a to i v cizoja-
zycnych mutacich, aby je mohly predloZit
badateliim k prostudovdni pred vyplnénim
badatelského listu.

V zdjmu ochrany archivdlii je treba prefe-
rovat studium distribucnich kopii archivd-
lit. Existuje-li zdvazny badatelsky diivod,
Ze distribucni kopie pro studium nestaci
a je tfeba nahliZet do origindlnich archi-
vdlii, miiZe badatel pisemné poZddat o na-
hlédnuti do origindlnich archivdlii s uve-
denim iicelu nahlédnuti. Je-li tento iicel
zretele hodny, archiv, v némz jsou tyto ar-
chivdlie uloZeny, miiZe ddt k nahlédnuti do
origindlu archivdlii souhlas. Je treba, aby
archivy ve svém organizacnim rddu stano-
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vily, kdo je oprdvnén tento souhlas udélo-
vat.

Pokud byly archivdlie svéteny archivu do
tischovy, je treba ve smlouvé o iischové do-
hodnout podminky pro nahlizeni do téchto
archivdlii. Pokud smlouva o vischové Zddné
takové podminky nestanovuje, 7idi se na-
hliZeni zdkonem o archivnictvi a badatel-
skym rddem archivu. Vlastnik archivdlii si
v§ak ve smlouvé o uischové miiZe vyminit
podminky pro nahlizeni, které jdou i nad
rdmec zdkona o archivnictvi, napy. pokud
jde o predbezny souhlas viastnika s nahli-
Zenim do archivdlii, o stanoveni casovych
lhut pro nahliZeni do archivdlii nebo o vy-
louceni nékterych archivdlii 7 nahliZeni.
V tomto pripadé je treba pri nahliZeni do
archivdlii respektovat podminky uvedené
ve smlouve.

Vzorovy badatelsky rdd umoZiiuje i zapiij-
Covdni archivdlii ke studiu do jiného ar-
chivu, neZ ve kterém jsou uloZeny. To ne-
plati pro ndrodni kulturni pamdtky, pro néz
Jje zapujcovdni zakdzdno. V jejich pripadé
nestaci pro nahlizeni do origindlit souhlas
archivu, v némz jsou uloZeny, ale je tieba
si vyzddat povoleni Ministerstva vnitra.

Zdkon tento postup neupravuje, ale analo-
gicky s jinymi urednimi postupy lze odvo-
dit, Ze Zadatel podd pisemnou Zddost pro-
strednictvim archivu, v némzZ je ndrodni
kulturni pamdtka uloZena, a tento archiv ji
postoupi se svym stanoviskem k Zddosti
Ministerstvu vnitra k rozhodnuti.

§35

Pro ucely ochrany archivdlii jsou vefejné

archivy opravnény zpracovavat osobni

udaje Zadateld o nahliZeni v rozsahu:

a) jména, poptipadé jmen, a piijment,

b) mista trvalého pobytu fyzické osoby,
mista dlouhodobého nebo trvalého po-
bytu cizincd,

c) ¢isla obcanského prikazu, cestovniho
pasu nebo jiného osobniho dokladu,

d) témat studia a jejich ucelu, popiipadé i
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e) nazvu a sidla pravnické osoby, pro kte-
rou Zadatel o nahliZeni téma zpracovava.

@ Komentdr k § 35

V tomto paragrafu jsou taxativné uvedeny
osobni idaje, které se vyplriuji v badatel-
ském listu a které jsou verejné archivy
oprdvnény zpracovdvat, anii by mély
oznamovaci povinnost podle § 16 zdkona
¢. 10172000 Sb., o ochrané osobnich tdajii
a o zmené nékterych zdkonii, ve znéni po-
zdéjsich predpisii. JelikoZ se ustanoveni to-
hoto paragrafu nevztahuje na soukromé
archivy, které ale jsou podle § 34 odst. 2
povinny vydat badatelsky rdd a jeho sou-
cdsti bude podle vzorového badatelského
7ddu i povinnost badatelit vyplnit badatel-
sky list, budou muset soukromé archivy
ozndmit Uradu pro ochranu osobnich iida-
ju, Ze budou zpracovdvat osobni idaje.
Pokud by chtél archiv zpracovdvat jesté ji-
né osobni udaje o zZadatelich o nahliZent,
miiZe tak ucinit jen se souhlasem subjektu
daju.

Jako iicel zpracovdni osobnich udajii je
uvedena ochrana archivdlii. Takto formu-
lovany icel je treba vyklddat tak, Ze osob-
ni udaje slouZi archivu pri uplatnéni nd-
hrady Skody, pri trestnim stihdni pachate-
li, kteri se dopustili krddeZe archivdlii,
padéldni a pozmétiovdni verejné listiny,
neoprdvnéného nakldaddni s osobnimi vida-
Jji, poSkozeni a zneuZiti zdznamu na nosici
informact a jinych trestnych cinii a pri vy-
Setrovdni prestupkit a trestnych cinii spd-
chanych v souvislosti s archivdliemi.

§ 36
Provadéci pravni predpis stanovi:

a) vzorovy badatelsky fad, kterym se upra-
vi postup pfi predkladani archivilii,
mnoZstvi archivalii predkladanych ba-
dateli na 1 navsté€vni den, rezim chova-
ni v misté ur¢eném k nahliZeni vCetné
zptisobu manipulace s archivaliemi, za-

sady pouzivani reproduk¢ni techniky



a lhaty k zahajeni nahliZeni do archiva-
lii a k pokracovani v ném; tyto lhity
musi byt nejméné tficetidenni,

b) vzor badatelského listu, vzor Zzadosti
o nahliZeni a vzor dokladu o pfedloze-
nych a navracenych archivaliich.

2 Komentdi k § 36

Zmocnéni bylo naplnéno v priloze ¢. 3
k vyhldsce ¢ 645/2004 Sb., kterou se pro-
vddéji nékterd ustanoveni zdkona o archiv-
nictvi a spisové sluzbé a o zmené nékte-
rych zdkonii.

§ 37

(1) K nahliZeni v archivech jsou pfistupné
jen archivilie starsi tficeti let, neni-li déle
stanoveno jinak.

(2) Do archivalii vztahujicich se k Zijici fy-
zické osobé, jejichZ obsahem jsou citlivé
osobni udaje,"” 1ze nahliZet jen s pfedcho-
zim souhlasem této osoby. Archiv vyrozu-
mi dotcenou osobu o zadosti o nahliZeni
a pozada ji o souhlas.

(3) Za ucelem vyrozuméni dotené osoby
mize archiv pozadat pfisluSny spravni
urad na tseku archivnictvi a vykonu spiso-
vé sluzby o zjiSténi nezbytnych tdaji z in-
formacniho systému evidence obyvatel.

(4) Spravni tfady na tseku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby mohou na zékladé
zadosti archivu podle odstavce 3 ziskéavat
a uZivat z informacniho systému evidence
obyvatel'¥ idaje o dotcené osobg, a to:

a) jméno, popiipad€ jména, a pfijmeni,

b) datum narozeni, misto trvalého pobytu
nebo druh a adresa mista pobytu, jde-li
0 cizince,

c¢) datum, misto a okres tmrti, popiipadé
datum Umrti a stit, na jehoZ uzemi
k dmrti doslo, jde-li o umrti ob¢ana mi-
mo tizemi Ceské republiky,

d) den, ktery byl v rozhodnuti soudu o pro-
hlaSeni za mrtvého uveden jako den
amrti.

Takto zjiSténé tdaje poskytnou spravni

trady na dseku archivnictvi a vykonu spi-

sové sluzby archivu, ktery o né pozadal.

(5) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje
na archivélie vzniklé pfed 1. lednem 1990
z ¢innosti statnich organd.

(6) Ustanoveni odstavcu 1 az 4 se nevzta-
huji na archivélie vzniklé pfed 1. lednem
1990 z Cinnosti byvalé Statni bezpecnosti,
jakoz i spolecenskych organizaci a politic-
kych stran sdruZenych v Narodni front¢,
na archivélie, které jiZ byly pfed poddnim
Zadosti o nahliZzeni do nich vefejné pfi-
stupné, jakoZ ani na archivélie, které byly
jako dokumenty vefejné pfistupné pred
prohlaSenim za archivélie.>

(7) Ustanoveni odstavcu 1 az 4 se nevzta-
huji na archivalie, jejichZ obsahem jsou
statistické soubory dat, ziskané pii demo-
grafickych a statistickych Setfenich, jestli-
Ze osobni tidaje obsaZené v téchto archiva-
liich 1ze pfed nahliZenim anonymizovat.
Archiv na zakladé zZadosti v pfiméfené do-
bé, s ohledem na ukoly archivu a s pfi-
hlédnutim k vyznamu archivilii, provede

1) § 4 pism. b) zdkona & 101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii.

14 Zdkon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech, ve znéni pozdéjsich predpisii.

) Napriklad zdkon ¢. 140/1996 Sb., o zpristupnéni svazkit vzniklych cinnosti byvalé Stdtni bezpecnosti,
ve znéni pozdéjsich predpisii, § 95 odst. 2 a § 101 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zri-
zeni), ve znéni pozdéjsich predpisii, § 43 a § 58 odst. 3 zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zri-
zeni), ve znéni pozdéjsich predpisii, § 65, § 70 odst. 3, § 87 odst. 2 a § 94 odst. 1 zdkona ¢. 131/2000
Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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jejich anonymizaci. Po anonymizaci osob-
nich ddajii obsazenych ve vyZadovanych
archivaliich oznami archiv tuto skute¢nost
neprodlené zadateli, pokud si to pfedem
pisemné vyminil.

* Komentdi' k § 37

Pristupnost archivdlii po uplynuti lhity
30 let od jejich vzniku je obvyklym ustano-
venim v legislative stdtit s vyspélym ar-
chivnictvim. Také nahliZeni do archivii
Evropskych spolecCenstvi se umoZiiuje po
uplynuti tricetileté lhiity (srv. narizeni Ra-
dy (EHS, Euratom) ¢. 354/83 ve znéni na-
fizeni Rady (ES, Euratom) ¢& 1700/2003),
takZe tato lhiita je jakymsi evropskym stan-
dardem. Ucelem tohoto opatient je zacho-
vdvat v§eobecnou diskrétnost, pokud neni
stanoveno, Ze pro nékteré druhy dokumen-
tii nebo udajii se tato ochrannd lhiita ne-
pouZije nebo naopak Ze se pouZije lhiita
delsi nebo lhita definovand jinymi pod-
minkami (napt: ne podle doby vzniku ar-
chivdlie, ale podle data narozeni osoby,
o niZ archivdlie pojedndvd). Tricetiletd
lhiita se ukazuje pro tyto ucely jako vSeo-
becné prijatelnd.

V odstavci 2 se 7esi ochrana citlivych
osobnich vdajii Zijicich fyzickych osob. Ci-
tlivym uidaje je podle platné prdvni tipravy
(§ 4 pism. b) zdkona ¢ 101/2000 Sb.,
o0 ochrané osobnich udajii a o zméné nékte-
rych zdkonii, ve znéni pozdéjsich predpisii)
,,0sobni idaj vypovidajici o ndrodnostnim,
rasovém nebo etnickém piivodu, politic-
kych postojich, clenstvi v odborovych orga-
nizacich, ndboZenstvi a filozofickém pre-
svédcent, odsouzeni za trestny c¢in, zdravot-
nim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu tida-
Jjui a jakykoliv biometricky nebo geneticky
tidaj subjektu idajii". Pokud archivdlie ob-
sahuje takové udaje o Zijici fyzické osobé,
Ize nahliZeni do archivdlie umoZnit jen
s predchozim souhlasem této osoby. Nd-
leZitosti takového souhlasu specifikuje § 9
pism. a) zdkona & 10172000 Sb., ve znéni
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pozdéjsich predpisu: ,, subjekt tidajii dal ke
zpracovdni vyslovny souhlas. Subjekt vida-
Jju musi byt pri udéleni souhlasu informo-
vdn o tom, pro jaky ticel zpracovdni a k ja-
kym osobnim udajim je souhlas ddvdn,
Jjakému sprdvci a na jaké obdobi. Existenci
souhlasu subjektu udajii se zpracovdnim
osobnich udajii musi byt sprdvce schopen
prokdzat po celou dobu zpracovdni.
Sprdvce je povinen predem subjekt tidajit
poucit o jeho prdavech podle § 12 a 21"
Souhlas subjektu tidajii je povinen zajistit
archiv, nikoliv Zadatel o nahliZeni.

Zdkon o archivnictvi nereSi obecnou
ochranu osobnich tidajii s vyjimkou statis-
tickych souborii dat v odstavci 7. V dobé,
kdy byl ndvrh zdkona projedndvdn, pla-
tilo pivodni znéni § 3 odst. 5 zdkona
¢. 10172000 Sb., podle néhoZ mél zpraco-
vdni osobnich iidajii pro ucely archivnictvi
stanovit zvldstni zdkon. PFi projedndvdni
ndvrhu zdkona v Poslanecké snémovné byl
prednesen pozmétiovaci ndvrh inspirovany
poZadavkem SdruZeni historikii CR, aby p¥i
nahlizeni do archivdlii byly chrdnény pou-
ze citlivé osobni udaje, a to jesté s urcitymi
vyjimkami, kdeZto ostatni osobni tlidaje
v archivdliich nemély byt chrdnény. Proto
ustanoveni o obecné ochrané osobnich
lidajii bylo z ndvrhu zdkona vyrazeno.
Mezitim ale bylo i ze zdkona & 101/2000
Sb. vypusténo dosavadni ustanoveni § 3
odst. 5, coZ v diisledku znamenalo, Ze na
ochranu osobnich vidajii neupravenou v zd-
koné o archivnictvi se vztahuji ustanoveni
obecné prdvni vipravy v zdkoné ¢ 101/2000
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi. Tak je
treba pri nahliZeni do archivdlii respekto-
vat ustanoveni § 5 odst. 1 pism. e) zdkona
0 ochrané osobnich udajii, Ze pri pouZiti
osobnich udajit pro iicely stdtni statistické
sluzby, pro icely védecké a pro iicely ar-
chivnictvi je tifeba dbdt prdva na ochranu
pred neoprdvnénym zasahovdnim do sou-
kromého a osobniho Zivota subjektu tidajii
a osobni vidaje anonymizovat, jakmile je to
mozné. Podle § 11 téhoZ zdkona je sprdvce



povinen pri shromaZdovdni osobnich tdajii
povinen subjekt udajii informovat o tom,
v jakém rozsahu a pro jaky icel budou
osobni tidaje zpracovdny, kdo a jakym zpii-
sobem bude osobni idaje zpracovdvat
a komu mohou byt osobni vidaje zpristup-
nény. Z téchto povinnosti je podle § 11
odst. 3 pism. a) sprdvce vyriat, pokud zpra-
covdvd osobni iidaje vylucné pro iicely vy-
konu stdtni statistické sluzby, védecké nebo
archivni iicely a poskytnuti takovych infor-
maci by vyZadovalo neiimérné usili nebo
neprimérené vysoké ndklady. Z toho lze
dovodit, Ze pro védecké iicely Ize do archi-
vdlii obsahujicich chrdnéné osobni iidaje
nahlizet bez souhlasu a bez informovdni
subjektu udajui, pokud se Zadatel o nahliZe-
ni zavdZe dbdt prdva subjektu udajii na
ochranu pred neoprdvnénym zasahovdnim
do soukromého a osobniho Zivota a pokud
Jsou osobni tidaje podle moznosti anonymi-
zovdny. Zdvazek Zadatele o nahliZeni je
souldsti badatelského listu, kde stoji:
., Prohlasuji, Ze jsem si v souladu s prislus-
nou prdvni upravou plné védom své osobni
odpovédnosti za nakldddni s informacemi,
jez jsem ziskal nahliZenim do archivdlii.
Anonymizace osobnich udajit zdvisi na
technickych a casovych moZnostech archi-
vil. Pri nahliZeni do archivdlii pro jiné nez
védecké ticely, tj. pro genealogické iicely,
soukromé zdjmové vzdéldvdni a pro veSke-
ré soukromé tucely, pro publicistické, vy-
stavni a kronikdrské iicely, tento vyjimecny
pristup neplati, pokud se nejednd o oprdv-
néné zverejnéné osobni iidaje v souladu se
vldstmim prdvnim predpisem nebo o osob-
ni lidaje o verejné cinné osobé, funkciond-
7i ¢i zaméstnanci verejné sprdvy, které
vypovidaji o jeho verejné nebo iiredni cin-
nosti a o jeho funkcnim nebo pracovnim
zarazeni. Pri nahliZeni do archivdlii obsa-
hujicich chrdnéné osobni udaje pro jiné
nez védecké iucely je tedy treba ziskat sou-
hlas subjektu vdajii.

Ani k témto pripadiim viak nelze pristupo-
vat mechanicky a je tfeba citlivé interpreto-

vat, ktery osobni tidaj je chrdnénym osob-
nim udajem. Pro icely zdkona o ochrané
osobnich udajii je ,,osobnim idajem jakd-
koliv informace tykajici se urceného nebo
urcitelného subjektu dajii. Subjekt iidajii
se povaZuje za urceny nebo urcitelny, jestli-
Ze lze subjekt tidajii primo nebo neprimo
identifikovat zejména na zdkladé &isla, kodu
nebo jednoho ¢i vice prvkii, specifickych
pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychic-
kou, ekonomickou, kulturni nebo socidlni
identitu”. Podle piivodniho znéni zdkona
0 ochrané osobnich lidajii se o osobni iidaj
nejednalo, pokud ke zjisténi identity subjek-
tu vdajii bylo treba neprimérené mnoZstvi
casu, usili ¢i materidlnich prostredkii. Tato
formulace sice jiZ neni v platném znéni sou-
cdsti definice osobnich vidaju, ale Ize ji pod-
purné vyuzit pri posuzovdni urcenosti a ur-
citelnosti subjektu vidajii.

Pri nahliZeni do archivdlii je jesté treba
respektovat ustanoveni specidlnich zdkonii
tykajici se nékterych udaju. Jiz v komen-
tdari k § 13 byla pripomenuta ochrana ob-
chodniho, bankovniho, zdravotniho a ob-
dobného tajemstvi. Zdkon ¢. 133/2000 Sb.,
o evidenci obyvatel a rodnych Ccislech
a o zméné nékterych zdkonii (zdkon o evi-
denci obyvatel), ve znéni pozdéjsich zdko-
ni, urcuje v § 13c, Ze rodnd cisla lze
vyuZivat jen pro potreby sprdvnich tiradii
nebo stanovi-li tak zvldsini zdkona v ostat-
nich pripadech ,se souhlasem nositele
rodného cisla nebo jeho zdkonného zd-
stupce". Také informace o majetkovych po-
mérech jsou chrdnény nékterymi zdkony,
napi: § 10 odst. 1 zdkona ¢. 140/1996 Sb.,
o zpristupneni svazku vzniklych cinnosti
byvalé Stdtni bezpecnosti, nebo § 10 zdko-
na ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim. Vyjimku z ochrany téchto
tidajui neposkytuji ani ustanoveni odstavcii
6 a7 § 37 zdkona o archivnictvi.
Vzhledem k riznorodosti  archivdlii
a osobnich idajii v nich obsaZenych je
v praxi rozhodovdni o sprdvném postupu
pFi ochrané osobnich udajii velmi obtizné.
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Proto je vhodné vytipovat druhy archivdlii,
v nich? se zpravidla vyskytuji chrdnéné
osobni vdaje a citlivé osobni iidaje, a na
tyto druhy archivdlii se pri nahlizeni do
nich soustredit. Jsou to zvldsté matricni
knihy pred uplynutim skartacnich lhiit, vy-
plnéné archy ze scitdani lidu, zvldsté od ro-
ku 1950, konskripcni archy, prihldsky
k pobytu a jiné doklady vzniklé v souvis-
losti s evidenci obyvatel, osobni, kddrové
a disciplindrni spisy, Zalobni a soudni spi-
sy s vyjimkou cdsti, které byly soucdsti ve-
fejného projedndvdni, zdznamy v rejstiiku
trestii, policejni spisy s vyjimkou archivdlii
vzniklych v dinnosti StB, tridni vykazy
dochdzky a prospéchu Zactva (tzv.Skolni
katalogy), zdravotni dokumentace, ¢lenské
evidence s vyjimkou spolecenskych organi-
zaci a politickych stran sdruZenych v Nd-
rodni fronté, osobni fondy a dalsi obdobné
archivni soubory nebo druhy archivdlii.
Netykd-li se Zddost o nahliZeni verejné znd-
mé osoby, o niZ je vSeobecné zndmo, zda Zi-
Jje ¢i jiz zemrela, pripadné na jakou adresu ji
Ize zaslat Zddost o souhlas s nahliZenim do
archivdlii obsahujicich jeji osobni tidaje, je
mozno potrebné iidaje zjistit 7 informacniho
systému evidence obyvatel. Toto oprdvnéni
ddvd zdkon sprdvnim itadiim na viseku ar-
chivnictvi a vykonu spisové sluzby (§ 43).
Sprdvni vitady uvedené v § 43 pism. c) mo-
hou poZddat o idaje 7 informacniho systému
evidence obyvatel pro své specializované
nebo bezpecnostni archivy. Ndrodni archiv
a stdmi oblastni archivy mohou poZddat
o Zjisténi téchto iidajii pro sebe a pro ostatni
archivy, jejich? archivdlie vedou v druhotné
evidenci. Po ziskdni potrebnych tdaji je
predaji archivu, ktery o né pozZddal.
Ochrannd tricetiletd lhiita se nevztahuje
na archivdlie vzniklé pred 1. lednem 1990
Z Cinnosti stdtnich orgdnii, Stdtni bezpec-
nosti a spolecenskych organizaci a politic-
kych stran sdruZenych v Ndrodni fronté. To
se tykd i archivdlii byvalych ndrodnich vy-
borii vSech stupriii, nebot ndrodni vybory
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byly orgdny stdtni moci a stdtni sprdavy.
Ochrannd tficetiletd lhiita u archivdlii
vzniklych pred 1. lednem 1990 tedy ziistd-
vd v platnosti u osobnich fondii, archivnich
fondii cirkvi a ndboZenskych spolecnosti,
podnikii, Skol, zdravotnickych a socidlnich
zarizent, kulturnich, osvétovych a védec-
kych instituct, prostredkii masové komuni-
kace, nadaci a nadacnich fondii a ostat-
nich archivnich fondii soukromoprdvnich
puvodcii, pokud se nejednalo o ¢lenské or-
ganizace Ndrodni fronty.

Ochrana citlivich osobnich udajit se ne-
pouZije pri nahlizeni do archivdlii vzniklych
pred 1. lednem 1990 z ¢innosti byvalé Stdtni
bezpecnosti, pokud Zadatel poZddal o nahli-
Zeni podle zdkona o archivnictvi a ne podle
zdkona ¢. 140/1996 Sb., o zp¥istupnéni svaz-
kii vzniklych cinnosti byvalé Stdtni bezpec-
nosti. Ochrana citlivych osobnich tidajii se
nepouZije ani pri nahliZeni do archivdlii
vzniklych pred 1. lednem 1990 z Cinnosti
spolecenskych organizaci a politickych
stran sdruZenych v Ndrodni fronté. Jak ji7
bylo Feceno vySe, ochrana ostatnich osob-
nich udajii se uplatmi v pripadech, kdy na-
hlizeni neni provddéno pro védecké ucely.
Ochrana citlivych osobnich udajii i ostat-
nich osobnich iidajii se nepouZije pri nahli-
Zeni do archivdlii, které byly jiz pred podd-
nim Zddosti o nahliZeni verejné pristupné,
nebo které byly jesté jako dokumenty verej-
né pristupné pred prohldsenim za archivd-
lie. Zde md zdkon na mysli nejen zpristup-
néni archivdlii podle zdkona ¢ 140/1996
Sb. ve znéni zdkona ¢ 107/2002 Sb., ale
i zpFistupriovdni dokumentii podle zdkonii
o0 obcich, o krajich, o hlavnim mésté Praze,
o svobodném pristupu k informacim atd.

SloZitd je situace u nahliZeni do archivdlii,
Jjejich? obsahem jsou statistické soubory
dat, ziskané pri demografickych a statistic-
kych Setrenich. Podle zdkona o archivnic-
tvi se na nahliZeni do nich nevztahuje
tricetiletd ochrannd lhiita a ochrana citli-
vych osobnich idajii, pokud lze osobni



iidaje (zdkon zde nerikd ,, citlivé", které
Jjsou predmétem ochrany podle odstavcii
2—4, tedy se to tykd vSech osobnich udajii)
obsaZené v téchto archivdliich pred nahli-
Zenim anonymizovat. MoZnost anonymiza-
ce je tedy predpokladem nahliZeni i sus-
pendovdni tricetileté ochranné lhiity.
Pokud anonymizace osobnich idajii neni
z technickych nebo casovych diivodit moZ-
nd, lze do téchto archivdlii nahliZet aZ po
uplynuti tricetileté ochranné lhiity a jen se
souhlasem subjektii citlivych osobnich
dajii. Navic je problematické, zda po ano-
nymizaci osobnich udajit by nahlizeni do
hliZeni do téchto archivdlii ani neni moZné
se oprit o § 5 odst. 1 pism. e) zdkona
0 ochrané osobnich udaji, ktery by byl pro
Zadatele o nahliZeni vyhodnéjsi, nebot
v zdsadé pripousti pouZiti osobnich udajii
pro ucely stdtni statistické sluZby, pro iice-
ly védecké a pro iicely archivnictvi a ano-
nymizaci osobnich idajii neklade jako
podminku pouZiti, nybr? jako eventualitu
pro lepsi ochranu subjektu tidajii pred ne-
oprdvnénym zasahovdnim do soukromého
a osobniho Zivota. Toto ustanoveni bylo do
zdkona ¢. 10172000 Sb., o ochrané osob-
nich ddajii, ve znéni pozdéjsich predpisii,
vloZeno novelou ¢. 439/2004 Sb., tedy jes-
té pred schvdlenim zdkona o archivnictvi.

Zdkon ¢. 439/2004 Sb. tedy nemiiZe byt po-
vazovdn jako star$i za neprimou novelu
zdkona o archivnictvi, a kromé toho zdkon
o archivnictvi jako zdkon specidlni md
prednost pred zdkonem o ochrané osob-
nich iudajii jako zdkonem obecnym, ktery
se pouZije jen v pripadech, které zdkon
o archivnictvi neupravuje. To ovsem nepla-
ti pro odstavec 7 paragrafu 37 zdkona
o archivnictvi.

§ 38

(1) NahliZeni do archivalii uloZenych v ar-

chivu se odepfe, jestlize

a) fyzicky stav archivalii nahliZzeni neu-
moZiuje,

b) stav zpracovani archivalii nahliZeni ne-
umoziiuje,

c) fyzicka osoba neda souhlas k nahliZeni
do archivilii, jejichz obsahem jsou jeji
citlivé osobni udaje,

d) zvlastni pravni predpis nahliZeni do
archivélii vylucuje nebo Zadatel o nahli-
Zeni nespliiuje podminky stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.”

(2) Pokud Zadosti o nahliZzeni do archivalii
archiv nevyhovi, rozhodne na zakladé po-
dani badatele pfislusny spravni urad na tse-
ku archivnictvi a vykonu spisové sluzby.

(3) Pokud bylo nahliZeni do archivalii po-
dle odstavce 1 pism. b) odepteno, archiv na
zakladé Zadosti v pfiméfené dobé, s ohle-
dem na tkoly archivu a s pfihlédnuti k vy-
znamu archivalii, provede jejich archivni
zpracovani. Po archivnim zpracovani vyza-
dovanych archivalii archiv tuto skutecnost
neprodlené oznami Zadateli, pokud si to Za-
datel pfedem pisemné vyminil.

(4) NahliZeni do archivélii lze v piipadé
uvedeném v odstavci 1 pism. b) vyjimecné
umoznit védeckym badateliim a studentim
na zékladé Zadosti doloZené pisemnym po-
tvrzenim pracoviSté Akademie véd nebo
vysoké Skoly o naléhavém cCasové limito-
vaném védeckém nebo vyukovém ucelu
nahliZeni.

(5) Organizacéni slozky stitu, Gzemni sa-
mospravné celky, jakoZ i osoby, které jsou
podle zvlastnich pravnich predpist'®

19 Napriklad zdkon ¢. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni 7dd), ve znéni pozdéjsich predpi-
si, zdkon ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni rdd, ve znéni pozdéjsich predpisii, zdkon ¢. 120/2001 Sb.,
o soudnich exekutorech a exekucni ¢innosti (exekucni rdd) a o zméné dalSich zdkonii, ve znéni pozdej-
Sich predpisii, zdkon ¢ 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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opravnény nahlizet do dokumentd, jsou
opravnény nahliZet v archivech do archiva-
lii, jejichZ ptivodcem je stat nebo tizemni
samospravny celek.

2 Komentdr k § 38

V odiivodnénych pripadech lze nahlizeni do
archivdlii odeprit. Ditvody k takovému kro-
ku taxativné vypocitdvd odstavec 1. V pri-
padech uvedenych sub a) a b) by mélo byt
v organizacnich vddech archivii uvedeno,
ktery zaméstnanec je oprdvnén posoudit, Ze
Sfyzicky stav archivdlii nahliZeni neumoZiiu-
je a Ze stav zpracovdni archivdlii nahlizeni
neumozriuje. V pripadé sub c) je odepreni
ddno neudélenim souhlasu subjektem citli-
vych osobnich udajii, a to i v pripadeé, Ze
subjekt vudajii na Zddost o souhlas viibec ne-
odpovi. Pripady uvedené sub d) mohou na-
stat pouze v bezpecnostnich archivech.

Zadatel o nahliZeni, kterému bylo nahliZeni
odepteno, miiZe v této véci predloZit poddni
prislusnému sprdvnimu uradu na seku ar-
chivnictvi a vykonu spisové sluzby. Sprdavni
trady uvedené v § 43 pism. c) jsou prislus-
né pro své specializované nebo bezpecnost-
ni archivy, stdmi oblastni archivy pro své
badatele a pro badatele v ostatnich specia-
lizovanych archivech, v archivech tizemnich
samosprdvnych celkii kromé hlavniho més-
ta Prahy a v soukromych archivech a Nd-
rodni archiv je prislusny pro své badatele
a badatele Archivu hlavniho mésta Prahy.

Pokud bylo nahliZeni odepreno z diivodu,
Ze stav zpracovdni archivdlii nahliZeni ne-
umoZniuje, pak badatel miiZe poZddat
o prednostni zpracovdni téchto archivdlii
a o sdélent, aZ tyto archivdlie budou zpra-
covdny. Viici védeckym badateliim a stu-
dentiim, kteri pracuji na casové limitova-
ném védeckém nebo vyukovém iikolu, umo-
Znuje zdkon benevolentnéjsi pristup, po-

kud je naléhavost vikolu potvrzena pisem-
nym potvrzenim pracovisté Akademie véd
nebo vysoké skoly. I v téchto pripadech
plati praktickd zdsada, Ze nahliZeni lze
umoZnit v pripadech, kdy archivdlie jsou
alespori uspordddny nebo opatieny pouZi-
telnymi piivodnimi registraturnimi pomiic-
kami nebo preddvacimi seznamy a kdy lze
archivdlie bez vynaloZeni nepriméreného
mnoZstvi Casu, usili & materidlnich pro-
stredkit vyhledat, ve védecké Ci studentské
prdci citovat a po skonceném nahliZeni
zkontrolovat jejich iplnost a neporusenost.
NahliZeni do archivdlii, jejichZ piivodcem
je stdt nebo ilizemni samosprdvny celek,
nelze odeprit subjektiim uvedenym v od-
stavci 5, neboft je to potrebné k vykonu ve-
rejné sprdvy. Temto subjektim vsak lze
odeprit nahliZeni do archivdlii jinych pi-
vodcii, pokud nejsou splnény podminky
pro nahlizZeni stanovené timto zdkonem ne-
bo ve smlouvé o tischové nebo v darovact
smlouvé. Tento pristup je nutno respekto-
vat, aby ddrci nebo sloZitelé archivdlii mé-
li jistotu, Ze archivdlie nebudou pouZity
proti jejich zdjmiim.

§ 39
(1) Archivalie Ize vystavovat jen v piipadé,
dovoluje-li to jejich stav, a za podminek
zarucujicich jejich ochranu a péci podle
tohoto zdkona a ochranu osobnich udaju
podle zvlastniho pravniho predpisu.'”

(2) Archivélie, které byly na zakladé
smlouvy o uschové svéfeny archivim do
uschovy, 1ze vystavovat jen za podminek
uvedenych v odstavci 1 a za podminek sta-
novenych ve smlouvé o uschové.

(3) Archivilie ve vlastnictvi CR, které jsou
uloZeny v archivech, lze vystavovat jen za
podminek stanovenych v odstavci 1 a na

17 Zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich iidajit a o zméné nékterych zdkonii, ve znéni pozdéjsich

predpisii.
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zakladé smlouvy nebo zapisu'® o vypujc-
ce. Prislusny archiv, popfipad¢ jeho zfizo-
vatel, sjedna ve smlouvé nebo zapisu pod-
minky vystaveni a vyS$i pojistného podle
zvlaStniho pravniho predpisu.’ Soucasti
smlouvy nebo zépisu je soupis zapijcova-
nych archivalii a protokol o jejich stavu.

(4) Nérodni kulturni pamétku lze vystavo-
vat pouze na zdkladé povoleni minister-
stva.

° Komentdr k § 39

Na vystavovdni archivdlii neni prdvni nd-
rok. Pokud se archiv rozhodne archivdlie
vystavit nebo zapiijcit na vystavu, musi byt
splnény podminky stanovené v odstavcich
1 a 2. Pri zapiijceni archivdlii ve viastnic-
tvi Ceské republiky na vystavu je treba
respektovat ustanoveni zdkonii o majetku
CR a jejim vystupovdni v prdvnich vztazich
a o rozpoctovych pravidlech.

Ndrodni kulturni pamdtku, bez ohledu na
vilastnika, drZitele a misto uloZeni, je moz-
no vystavovat pouze na zdkladeé povoleni
Ministerstva vnitra. O povoleni miiZe po-
Zddat vlastnik, drZitel nebo vypiijcitel nd-
rodni kulturni pamdtky. K Zddosti je treba
priloZit zdpis o vypiijcce (mezi organizac-
nimi sloZkami stdtu) nebo smlouvu o vy-
piijcce (je-li piijcitelem nebo vypiijcitelem
Jjiny subjekt neZ organizacni sloZka stdtu).

§ 40
(1) Kazdy je opravnén pozadat archiv, kde
jsou archivélie uloZeny, o pofizeni vypisu,
opisu nebo kopie archivalii. Pofizenim vy-
pisu, opisu nebo kopie archivilie se rozu-
mi i pofizeni vypisu, opisu nebo kopie jeji
casti.

(2) Poftizeni vypisu, opisu nebo kopie ar-
chivélii se odepfe, jestlize jsou splnény
podminky pro odepieni nahliZeni do archi-
valii. To neplati, 1ze-li vypis, opis nebo ko-
pii archivélie pofidit i bez predchoziho
archivniho zpracovani archivélie.

(3) Pokud zadosti o pofizeni vypisu, opisu
nebo kopie archivalii archiv nevyhovi, roz-
hodne na zékladé podéani badatele piislus-
ny spravni Gfad na tseku archivnictvi a vy-
konu spisové sluzby.

(4) Provadéci pravni predpis stanovi cenik
sluzeb poskytovanych vefejnymi archivy
s ohledem na pfedpoklddané mozné nakla-
dy spojené s pofizenim vypisu, opisu nebo
kopie archivalii.

2 Komentdr k § 40

Obdobné podminky jako pro nahliZeni do
archivdlii plati i pro porizovdni vypisu,
opisi a kopii archivdlii, bez ohledu na to,
zda Zddost o pofizeni vypisu, opisu nebo
kopie archivdlie vychdzi z predchoziho na-
hiiZeni nebo zda je uplatnéna primo bez
nahliZeni. Vypisem se rozumi poskytnuti
Jjednoho nebo vice vidajii z obsahu archivd-
lie, opisem se rozumi poskytnuti tiplného
textu archivdlie bez zretele k jeji grafické
podobé a kopii se rozumi vyobrazeni ar-
chivdlie technickymi prostredky.

V pripadé odepteni zhotoveni vypisu, opi-
su nebo kopie archivdlie md Zadatel prdvo
predloZit poddni prislusnému sprdvnimu
iradu na useku archivnictvi a vykonu spi-
sové sluzby. Prislusnost je shodnd jako roz-
hodovdni o poddni podle § 38 odst. 2.
Cenik sluZeb poskytovanych verejnymi ar-
chivy byl vyddn jako priloha ¢. 4 k vyhldsce
¢. 645/2004 Sb., kterou se provddéji nekterd

18§ 19 zdkona ¢ 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovdni v prdavnich vztazich, ve

znéni pozdéjsich predpisii.

19§ 70 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zmeéné nékterych souvisejicich zdkonit (roz-

poctovd pravidla) ve znéni pozdéjSich predpisii.
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ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zdkonii.

§ 41

Do archivilii uloZenych mimo archivy lze
nahliZet, pofizovat jejich vypisy, opisy
nebo kopie pouze se souhlasem vlastnika
nebo drzitele archivlie a za dodrZeni pod-
minek stanovenych timto zdkonem a zvla-
$tnim pravnim pfedpisem.? "

9 Komentdi k § 41

Archivdlie uloZené v muzeich, knihovndch,
galeriich, pamdtnicich, na pracovistich
Akademie véd CR, na vysokych skoldch,
v podnicich a u jinych prdvnickych nebo
fyzickych osob lze vyuZivat jen se souhla-
sem viastnika nebo dritele archivdlie.
Zdkon neurcuje podminky vyuzivdni archi-
vdlii uloZenych u téchto subjektii, pouze
vyZaduje ochranu utajovanych skutecnosti
a ochranu osobnich tvidajii.

Dil 5

Soustava archivii
a vykon verejné spravy
na useku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby

§ 42

(1) Archivy se ¢leni na
a) verejné archivy,
b) soukromé archivy.

(2) Vefejnymi archivy jsou

a) Narodni archiv,

b) statni oblastni archivy,

¢) specializované archivy,

d) bezpec€nostni archivy,

e) archivy tzemnich samospravnych cel-
ka.

(3) Soukromymi archivy jsou ostatni ar-
chivy zfizované fyzickymi nebo pravnic-
kymi osobami.

* Komentdi k § 42

Tento paragraf provddi klasifikaci archivii.
Zatimco jednotlivé druhy verejnych archi-
vt plni rozdilné iikoly a maji riiznd prdva
a povinnosti, soukromé archivy, jejichZ zii-
zovateli mohou byt zpravidla soukromo-
prdvni piivodci uvedeni v § 3 odst. 2 pism.
a) aZ d), tvori 7 pohledu zdkona jednolitou
skupinu bez ohledu na typ zfizovatele.

§43

Postaveni spravnich tdfadd na useku ar-

chivnictvi a vykonu spisové sluzby maji:

a) ministerstvo,

b) Narodni archiv a statni oblastni archivy,

c) pfislusnd ministerstva a dalSi ustfedni
spravni tfady, Ceskd narodni banka
a zpravodajské sluzby Ceské republi-
ky,” pokud si zfidily specializovany
nebo bezpecnostni archiv; obdobné po-
staveni maji Kancelat Poslanecké sné-

movny, Kanceldt Sendtu a Kancelaf
prezidenta republiky.
< Komentdi k § 43

Postaveni Ministerstva vnitra jako sprdv-
niho tradu na tiseku archivnictvi a vykonu
spisové sluzby vyplyvd z kompetencniho
zdkona. Postaveni Ndrodniho archivu
a stdtnich oblastnich archivit jako sprdv-
nich uradii vyplyvd ze zdkona ¢. 320/2002
Sb., 0 zmeéné a zruSeni nékterych zdkonii
v souvislosti s ukoncenim cinnosti okres-
nich uradi. Subjekty uvedené sub c) maji
postaveni sprdvnich uradii na tseku ar-
chivnictvi a vykonu spisové sluzby z toho
titulu, Ze maji ziizen specializovany nebo
bezpecnostni archiv. JelikoZ maji postave-

0 Zdkon & 153/1994 Sb., o zpravodajskych sluZbdch Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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ni sprdvnich iuradi na zdkladé jinych
zdkonii a bylo by nelogické, aby u jejich
specializovanych nebo bezpecnostnich ar-
chivii vykondvaly stdtni sprdvu jiné sprdv-
ni urady, maji ve vztahu ke svym speciali-
zovanym nebo bezpecnostnim archiviim,
ale jen viici nim, postaveni sprdvnich iira-
dui také na seku archivnictvi a vykonu spi-
sové sluzby.

§ 44
Puasobnost ministerstva

Ministerstvo na dseku archivnictvi a vyko-

nu spisové sluzby:

a) fidi vykon statni spravy v oblasti ar-
chivnictvi,

b) zpracovava koncepci rozvoje archivnic-
tvi,

¢) prezkoumava rozhodnuti Narodniho ar-
chivu a statnich oblastnich archiva vy-
dand témito archivy ve spravnim fizeni,

d) ridi odbornou ¢innost Narodniho archi-
vu a statnich oblastnich archivt a ukla-
da jim odborné archivni tkoly; ostatni
archivy v jejich Cinnosti metodicky
usmériiuje a pozaduje od nich, aby se
podilely na celostitnich tematickych
soupisech archivalii,

e) zprostuje povinnosti zachovavat mlcen-
livost podle § 14 odst. 1 zaméstnance
ministerstva, Narodniho archivu a stat-
nich oblastnich archivu,

f) rozhoduje o akreditaci archivd,

g) rozhoduje o udé€leni vyjimky podle § 82
odst. 1,

h) zajistuje ochranu a evidenci Néarodniho
archivniho dédictvi, rozhoduje o piehod-
noceni vyznamu archivalii a o jejich vy-
fazeni z Narodniho archivniho dédictvi,

i) vyhlaSuje inventuru archivalii podle to-
hoto zékona,

j) organizuje celostatni tematické soupisy
archivalii,

k) zajiStuje mezinarodni spolupriaci na
useku archivnictvi a organizuje vyzkum
pramend k ¢eskym déjindm v zahranici,

1) zastupuje Ceskou republiku v mezina-
rodnich archivnich orgénech a organiza-
cich,

m) vydava archivni publikace celostatniho

vyznamu,

n) rozhoduje o Zadostech vlastnikd archi-
vélii o poskytovéani jednordzovych pii-
spévki a nahrad nezbytnych nakladl na
péci o archivalie,

0) vede evidenci archivi, muzei, knihoven,
galerii, pamatnikd, védeckych ustavl
a vysokych $kol, v nichZ jsou uloZeny ar-
chivilie,

p) vede evidenci spravnich archivu,

q) rozhoduje v dalSich vécech na useku ar-
chivnictvi a vykonu spisové sluzby sta-
novenych timto zakonem, pokud nejsou
svéfeny Narodnimu archivu nebo stét-
nim oblastnim archiviim.

* Komentdr k § 44

Tento paragraf dilcim zpiisobem stanovuje
pusobnost Ministerstva vnitra na tiseku ar-
chivnictvi a vykonu spisové sluZby, pri-
cemZ opakuje nékteré piisobnosti uvedené
na jiném misté zdkona (napi. piisobnost
uvedend sub f) nebo g)), ale nékteré pii-
sobnosti jsou uvedeny jen na jinych mis-
tech zdkona, napr. v § 16 odst. 5, § 21 odst.
4al, §23odst. 3, §29, §30, 8§31, 8§ 32,
§ 34 odst. 5, § 39 odst. 4, § 56 odst. 5, § 62
odst. 1, § 71 odst. 2, § 72 odst. 4 aj.
Ustanoveni sub q) fikd, Ze pokud vykon
statni  sprdvy neni vyslovné svéren
Ndrodnimu archivu nebo stdtnim oblast-
nim archiviim, vykondvd takovou piisob-
nost také Ministerstvo vnitra, napr. rozho-
dovdni o ndmitkdch proti protokolu (§ 10
odst. 3 a § 12 odst. 4) podanych piivodcem
nebo vlastnikem dokumentu, u kterého
provddi vybér archivdlii ve skartacnim zii-
zeni nebo mimo skartacni Fizeni speciali-
zovany archiv kromé specializovanych ar-
chivii uvedenych v § 50.
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§ 45
Narodni archiv

(1) Narodni archiv je spravnim uradem
a ustfednim archivem stétu, ktery je pfimo
fizeny ministerstvem.

(2) Néarodni archiv je organizac¢ni slozkou
statu a ucetni jednotkou; jeho rozpocet je
soucasti rozpoctové kapitoly ministerstva.

(3) V Cele Nérodniho archivu stoji feditel,
kterého jmenuje a odvolava ministr vnitra.
Viici fediteli Narodniho archivu plni minis-
terstvo ilohu nadfizeného sluZebniho orga-
nu podle zvlastniho pravniho predpisu.?V

(4) Vnitini organizaci Narodniho archivu
a jeho fizeni upravi organizacni rad, ktery
schvaluje ministr vnitra.

(5) Sidlem Néarodniho archivu je Praha.

* Komentdr k § 45

Tento paragraf urcuje postaveni Ndrodni-
ho archivu v systému stdtni sprdvy, zpiisob
napojeni na stdtni rozpocet a vztah podri-
zenosti viici Ministerstvu vnitra. Orga-
nizacni ¥dd Ndrodniho archivu vyddvd je-
ho reditel se souhlasem ministra vnitra.

§ 46

(1) Narodni archiv

a) kontroluje vykon spisové sluzby u orga-
nizacnich sloZek statu s celostatni pa-
sobnosti, u jejich spravnich archivi,
u jimi zfizenych statnich piispévkovych
organizaci a u pravnickych osob zfize-
nych zédkonem s celostitni ptisobnosti,
s vyjimkou téch, které si zfidily specia-
lizované nebo bezpec¢nostni archivy,

b) provadi vybér archivélii ve skartatnim
fizeni a mimo skartacni fizeni u ptivod-
ct, u kterych kontroluje vykon spisové
sluzby podle pismene a), a u ptivodci
uvedenych v pismenu c), pokud vyko-
névaji spisovou sluzbu,

¢) provadi vybér archivalii mimo skartacni
fizeni u vrcholnych a obdobnych organt
politickych stran, politickych hnuti, ob-
canskych sdruZeni, odborovych organi-
zaci, organizaci zaméstnavateld, profes-
nich komor, cirkvi a ndboZenskych spo-
le¢nosti, nadaci a nadacnich fondu,
obecné prospésnych spolecnosti a vy-
branych fyzickych osob,

d) provadi vybér archivélii mimo skartacni
fizeni u dokumentti nabidnutych Ceské
republice darem nebo ke koupi a u do-
kumentl nalezenych nebo u dokumentt
vlastnikd, ktefi o to pozadaji,

e) rozhoduje o namitkach proti protokolu
(§ 10 odst. 3 a § 12 odst. 4) podanych
ptivodcem nebo vlastnikem dokumentu,
u kterého provadi vybér archivalii ve
skartacnim fizeni nebo mimo skarta¢ni
fizeni, a o namitkach pivodce nebo
vlastnika dokumentu proti protokolu
Archivu hl. mésta Prahy,

f) rozhoduje o podéani badatele, kterému
nebylo umoZnéno nahliZeni do archiva-
lii nebo pofizovani vypisil, opisi nebo
kopii archivalii uloZenych v Narodnim
archivu nebo v Archivu hlavniho mésta
Prahy,

g) uklada sankce podle tohoto zdkona za
spravni delikty fyzickym a pravnickym
osobam, u nichZ kontroluje vykon spi-
sové sluzby a u nichZ provadi vybér ar-
chivilii ve skarta¢nim fizeni nebo mimo
skartaCni fizeni, vCetné téch, které zfidi-
ly specializované archivy, a hlavnimu
méstu Praze a organiza¢nim sloZkam,
prispévkovym organizacim a jinym

2 Zdkon ¢ 218/2002 Sb., o sluzbé stdtnich zaméstnancii ve sprdvnich iradech a o odmériovdni téchto za-
méstnancii a ostatnich zaméstnancii ve sprdvnich vitadech (sluZebni zdkon), ve znéni pozdéjSich pred-

pisti.
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pravnickym osobam jim zaloZenym ne-
bo zfizenym,

h) vyhledava v uloZenych archivéliich do-
kumenty pro potieby spravnich trada
a ostatnich organizacnich slozek statu,
organd izemnich samospravnych celkd,
pravnickych a fyzickych osob, pofizuje
z nich vypisy, opisy a kopie a ovéfuje
je,

i) umoziuje za podminek stanovenych
v tomto zdkoné nahliZzet do uloZenych
archivalii,

j) vede pfisluSnou evidenci archivalii po-
dle tohoto zéikona,

k) provadi kontrolu archivnich kulturnich
pamatek a ndrodnich kulturnich pama-
tek, které vede ve své evidenci a které
nejsou uloZeny v archivech,

1) plni na tdseku archivnictvi ukoly vyply-
vajici z mezindrodnich smluv,

m) uklada sankce podle tohoto zdkona za
spravni delikty fyzickym a pravnickym
osobdm, u nichZ tuto plsobnost nevy-
konava Narodni archiv,

n) vykonava dal§i pravomoci stanovené
timto nebo jinym zdkonem.

(2) Narodni archiv na dseku archivni péce

a) peCuje o archivalie prevzaté od plivodct
uvedenych v odstavci 1 pism. a) a c¢)
a dale o archivalie vzniklé z ¢innosti vr-
cholnych organi ceského stitu, Cesko-
slovenské republiky, Ceskoslovenské
socialistické republiky, Ceské a Sloven-
ské Federativni Republiky, Ceské socia-
listické republiky, Ceské republiky, ja-
koZ i statnich a samospravnich orgéanii
a organizaci pro zemi Ceskou v minu-
losti, tstfednich organi okupacni spravy
v letech 1939 a7 1945 a vlady Ceskoslo-
venské republiky v exilu v letech 1939
az 1945 a o archivalie vzniklé z ¢innosti
centralnich uradi habsburské monarchie
a umoziuje nahliZeni do nich,

b) ptijima za Ceskou republiku nabidky ke
koupi, k darovéani a dschové archivalii

a uzavira za Ceskou republiku pfislu$né
smlouvy,

¢) poskytuje vlastnikim archivélii bezplat-
né odborné, informacni a poradenské
sluzby,

d) provadi provérku fyzického stavu ar-
chivnich kulturnich pamétek a narod-
nich kulturnich pamatek, pokud jsou
u néj ulozeny,

e) provadi inventuru archivélii vyhlaSenou
ministerstvem,

f) spolupracuje s ostatnimi archivy a rozvi-
ji styky s védeckymi, kulturnimi, $kol-
skymi a dalSimi institucemi za tcelem
vymény zkuSenosti v odbornych otaz-
kéch, ve védeckém badani a kulturné vy-
chovném, hospodarském a vlastivédném
vyuZivani archivalii,

g) provadi védeckou a vyzkumnou ¢innost
v oblasti archivnictvi, pomocnych véd
historickych a pribuznych védnich obo-
ra,

h) plni tkoly dstfedniho vé€deckovyzkum-
ného pracoviSté na useku preventivni
péce o archivalie, konzervace a restau-
rovani archivalii, uchovavani a zpfistup-
novani novych forem nosi¢l informaci
véetné¢ dokumentl v digitilni podobé;
v této oblasti vykonava funkci odborné-
ho metodického a Skoliciho centra,

1) zfizuje specializovanou knihovnu pro obor
archivnictvi a vykonu spisové sluzby,

J) vykonava vydavatelskou a publikacni
¢innost v oboru archivnictvi a vykonu
spisové sluzby, déjin spravy, pomocnych
véd historickych a historie,

k) provadi konzervaci a restaurovani archi-
valii,

1) pIni dalsi odborné archivni ukoly uloZe-
né timto zdkonem.

2 Komentdr k § 46

Obsah odstavce 1 urcuje piisobnost
Ndrodniho archivu jako sprdvniho iiradu
a obsah odstavce 2 vyjadiuje iikoly Nd-
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rodniho archivu jako tstredniho archivu
stdtu.

Vyjimka vyjddrend v odst. 1 pism. a) se
vztahuje na vSechny zde uvedené subjekty,
ne pouze na prdvnické osoby zrizené zdko-
nem. Ukoly vyplyvajici z mezindrodnich
smluv uvedené v pism. 1) mohou pochdzet
jak ze smluv uzavienych Ministerstvem
vnitra, tak ze smluv uzavrenych Ndrodnim
archivem. Piisobnost uvedend pod pism.
m) je omyl vznikly pri prepisu textu zdkona
v Parlamentu CR.

Ndrodni archiv pecuje o archivdlie vSech
stdtnich utvari, které existovaly na iizemi
Ceskych zemi vcetné archivdlii tykajicich
se vizemi, které jiZ nejsou soucdsti ceského
stdtu (LuZice, Slezsko, némeckd léna) nebo
byvalého ceskoslovenského stdtu (Sloven-
sko, Podkarpatskd Rus). Peluje rovnéZ
o archivdlie rakousko-uherskych a rakou-
skych ustrednich vradii ve Vidni, které by-
ly Ceskoslovensku odevzddny v rdmci
archivni a spisové rozluky po roce 1918.
V roce 1954 byl do predchiidce Ndrodniho
archivu — Stdtniho ustredniho archivu
— zaclenén byvaly Archiv Zemé Ceské,
a proto Ndrodni archiv pecuje i o archivd-
lie byvalé Zemé Ceské, pro néZ jiZ neexistu-
Jje historicky vznikly zemsky archiv jako na
Moravé a ve Slezsku.

Soucdsti Ndrodniho archivu jsou dvé
unikdtni archivni pracovisté v rdmci celé
Ceské republiky. Jednak je to tistredni veé-
deckovyzkumné pracovisté na iiseku pre-
ventivni péce o archivdlie, konzervace
a restaurovdni archivdlii, které provddi vé-
decky vyzkum metod, technologickych po-
stupii a materidlii pro preventivni péci
o archivdlie, konzervaci a restaurovdni ar-
chivdlii, poskytuje ostatnim archiviim,
vilastnikiim a drZiteliim archivdlit konzulta-
ce, vyddvd stanoviska a metodickd dopo-
ruceni a Skoli prislusné odborniky z jinych
pracovist. Druhym unikdtnim pracovistém
je ustredni védeckovyzkumné pracovisté
pro uchovdvdni a zpFistupriovdni novych

4

forem nosici informaci véetné dokumentii
v digitdlni podobé. Toto pracoviste, které
Jje dosud ve stadiu zrodu, md za iikol preji-
mat archivdlie v digitdlni podobé a tech-
nicky a technologicky zajistit jejich trvalé
uchovdni.

§ 47
Statni oblastni archivy

(1) Statnimi oblastnimi archivy jsou:

a) Statni oblastni archiv v Praze,

b) Statni oblastni archiv v Treboni,

¢) Statni oblastni archiv v Plzni,

d) Statni oblastni archiv v Litoméficich,
e) Statni oblastni archiv v Zamrsku,

f) Moravsky zemsky archiv v Brné,

g) Zemsky archiv v Opavé.

(2) Statni oblastni archivy jsou spravnimi
ufady, které jsou pfimo fizeny minister-
stvem.

(3) Statni oblastni archivy jsou organizac-
nimi slozkami statu a tcetnimi jednotka-
mi; jejich rozpocCty jsou soucasti rozpocto-
vé kapitoly ministerstva.

(4) V Cele statniho oblastniho archivu sto-
ji teditel, kterého jmenuje a odvolava
ministr vnitra. Vaci fediteli statniho ob-
lastniho archivu plni ministerstvo ulohu
nadiizeného sluZebniho orgdnu podle
zvlastniho pravniho ptedpisu.?)

(5) Sidlem statnich oblastnich archivi jsou
obce, podle nichZ jsou stitni oblastni ar-
chivy pojmenovany.

(6) Vnitini organizacni jednotkou statnich
oblastnich archivl jsou statni okresni ar-
chivy, které jsou uvedeny v piiloze ¢. 4
k tomuto zdkonu. Dalsi podrobnosti vniti-
ni organizace stitnich oblastnich archiva
a jejich fizeni upravi organizac¢ni rady, kte-
ré schvaluje ministr vnitra.



> Komentdi k § 47

Stdtni oblastni archivy se staly sprdvnimi
rady zdkonem ¢. 320/2002 Sb., o zmeéné
a zruSeni nékterych zdkonit v souvislosti
s ukoncenim cinnosti okresnich uradii.
TimtéZ zdkonem do nich byly zaclenény
stdtni okresni archivy jako jejich vnitini
organizacni jednotky. Stdtnim oblastnim
archiviim v Brné a Opavé byly ponechdny
Jjejich historické ndzvy Moravsky zemsky
archiv v Brné a Zemsky archiv v Opavé.
Zdkon stanovuje podrizenost stdtnich ob-
lastnich archivii Ministerstvu vnitra a zpi-
sob jejich napojeni na stdtni rozpocet.
Organizacni 7dd vyddvd reditel stdtniho
oblastniho archivu se souhlasem ministra
vnitra. Sidlem stdtnich oblastnich archivii
se rozumi sidlo jejich teditelstvi.

§ 48

(1) Spravni obvody statnich oblastnich ar-

chivll jsou vymezeny tzemim kraji, a to pro

a) Statni oblastni archiv v Praze tizemim
kraju Stfedoceského a hl. mésta Prahy,

b) Statni oblastni archiv v Tfeboni tizemim
kraje Jihoc¢eského,

¢) Statni oblastni archiv v Plzni tizemim
krajii Karlovarského a Plzenského,

d) Statni oblastni archiv v Litoméricich
tizemim kraji Libereckého a Usteckého,

e) Statni oblastni archiv v Zamrsku tze-
mim kraji Kralovéhradeckého a Pardu-
bického,

f) Moravsky zemsky archiv v Brné uze-
mim kraji Jihomoravského, Vysocina
a Zlinského,

g) Zemsky archiv v Opavé tzemim kraji
Moravsko-slezského a Olomouckého.

(2) Uzemim kraje se pro ucely stanoveni
uzemni piisobnosti statnich oblastnich ar-
chivli rozumi jeho tzemi ke dni 1. ledna
2000.

(3) Urceni mistni pfisluSnosti statniho ob-
lastniho archivu se fidi:

a) mistem trvalého pobytu, je-li ptivodcem,
vlastnikem nebo drZitelem archivalie fy-
zick4 osoba, kterd neni podnikatelem,

b) mistem podnikani, je-li pivodcem,
vlastnikem nebo drZitelem archivilie
fyzicka osoba, ktera je podnikatelem,

¢) sidlem plivodce, je-li plivodcem, vlast-
nikem nebo drZitelem archivélie prav-
nick4 osoba.

® Komentdr k § 48

Uzemni piisobnost stdtnich oblastnich ar-
chivii je vymezena vizemim samosprdvnych
krajii podle stavu ke dni 1. ledna 2000.
Vzhledem k tomu, Ze vizemni piisobnost ne-
bo dislokace puvodcii, viastnikii nebo drzi-
telii archivdlii se vidy neshoduje s vizemni
pusobnosti stdtnich oblastnich archivii,
Jjsou v odstavci 3 stanovena pravidla, po-
dle nich? se urcuje, ktery stdtni oblastni
archiv je pro daného puivodce, viastnika
nebo drZitele archivdlie prislusny.

§ 49

(1) Statni oblastni archiv:

a) kontroluje vykon spisové sluzby u orga-
nizacnich sloZzek stitu s pdsobnosti na
uzemi kraje, okresu nebo obci, u jejich
spravnich archivil a jimi zfizenych stét-
nich pfispévkovych organizaci, s vyjim-
kou téch, které si zfidily specializované
archivy,

b) kontroluje vykon spisové sluzby u orga-
nll dzemnich samospravnych celkd,
organizacnich slozek, pfispévkovych
organizaci a jinych pravnickych osob za-
loZenych nebo zfizenych tzemnimi sa-
mospravnymi celky, s vyjimkou organt
hlavniho mésta Prahy, mésta Brna, més-
ta Ostravy, mésta Plzné a mésta Usti nad
Labem a organizacnich sloZek, piispév-
kovych organizaci a pravnickych osob ji-
mi zaloZenych nebo zfizenych,

c) kontroluje vykon spisové sluzby u stét-
nich podnikd, vysokych $kol, skol
a pravnickych osob zfizenych zdkonem,
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s vyjimkou téch, u kterych tuto piisob-
nost vykonava Narodni archiv, a téch,
které si ziidily specializované archivy,

d) provadi vybér archivalii ve skartaCnim
fizeni a mimo skartacni fizeni u vSech
plvodcl uvedenych v pismenech a) az
¢) au piivodct uvedenych v pismenu e),
pokud vykonévaji spisovou sluzbu,

e) provadi vybér archivalii mimo skartacni
fizeni u zfizovatelti soukromych archi-
vi, u podnikatelti zapsanych v obchod-
nim rejstiiku, jakoZ i u politickych
stran, politickych hnuti, obCanskych
sdruzeni, odborovych organizaci, orga-
nizaci zaméstnavateli, profesnich ko-
mor, cirkvi a ndboZenskych spoleCnosti,
nadaci a nada¢nich fondt a obecné pro-
spéSnych spolecnosti, s vyjimkou jejich
vrcholnych orgéni, a u $kol a vysokych
Skol a u vybranych fyzickych osob,

f) provadi vybér archivalii mimo skartacni
fizeni u dokumenti nabidnutych Ceské
republice darem nebo ke koupi a u do-
kumentd nalezenych nebo u dokumentii
vlastniki, ktefi o to pozadaji,

g) zpros$tuje povinnosti zachovavat mlcen-
livost u zaméstnanct (§ 14 odst. 1) ne-
bo zfizovatelti archivi (§ 14 odst. 2),
s vyjimkou zaméstnanct specializova-
nych nebo bezpecnostnich archivll zfi-
zovanych ministerstvy, dalSimi dstied-
nimi spravnimi Gfady, Kancelfi Posla-
necké snémovny, Kanceldfi Senétu,
Kancelaii prezidenta republiky, Ceskou
narodni bankou nebo zpravodajskymi
sluzbami CR,

h) rozhoduje o namitkach proti protokolu
(§ 10 odst. 3 a § 12 odst. 4) podanych
pivodcem nebo vlastnikem dokumentu,
u kterého provadi vybér archivalii ve
skartatnim fizeni nebo mimo skarta¢ni
fizeni, a o ndmitkach piivodce nebo vlast-
nika dokumentu proti protokolu Archivu
mésta Brna, Archivu mésta Ostravy, Ar-
chivu mésta Plzné a Archivu mésta Usti
nad Labem,

i) rozhoduje o uloZeni ohroZenych archi-
valii,

j) rozhoduje o podani badatele, kterému
nebylo umoznéno nahliZeni do archivalii
nebo pofizovani vypisl, opist nebo ko-
pii archivélii u n€j uloZenych,

k) rozhoduje o podéani badatele, kterému
nebylo umoznéno nahliZeni do archiva-
lii nebo pofizovani vypisi, opisi nebo
kopii archivalii uloZenych ve speciali-
zovanych archivech, s vyjimkou specia-
lizovanych archivi a bezpe¢nostnich ar-
chivl zfizenych ministerstvy, dalSimi
ustfednimi spravnimi dfady, Kancelafi
Poslanecké snémovny, Kancelafi Sena-
tu, Kancelafi prezidenta republiky, Ces-
kou nérodni bankou a zpravodajskymi
sluzbami Ceské republiky,

1) rozhoduje o podéani badatele, kterému
nebylo umoZnéno nahliZeni do archivalii
nebo pofizovani vypist, opist nebo ko-
pii archivalii v archivech tzemnich sa-
mospravnych celk, s vyjimkou Archivu
hlavniho mésta Prahy, a v soukromych
archivech,

m) uklada sankce podle tohoto zakona za
spravni delikty fyzickym a pravnickym
osobam, u nichZ tuto psobnost nevy-
konava Narodni archiv,

n) umoziuje za podminek stanovenych
v tomto zdkoné nahliZzet do uloZenych
archivalii,

o) vede prislusnou evidenci archivalii po-
dle tohoto zéikona,

p) provadi kontrolu archivnich kulturnich
pamatek, které vede ve své evidenci
a které nejsou uloZeny v archivech,

q) plni na dseku archivnictvi tikoly vyply-
vajici z mezindrodnich smluv,

r) vyjadfuje se k Zadosti o koncesi podle
zvlastniho pravniho ptedpisu,”

s) vykonava dalS§i pravomoci stanovené
timto nebo jinym zdkonem.

(2) Statni oblastni archiv v oblasti archivni
péce

%) Zdkon ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikdni (Zivnostensky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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a) pecuje o archivélie prevzaté od ptivodct
uvedenych v odstavci 1 pism. a) az c)
a e); o archivalie pravnickych osob za-
psanych v obchodnim rejstiiku pecuje
tehdy, jestliZe tito pivodci zanikli bez
pravniho néstupce,

b) prijima za Ceskou republiku nabidky ke
koupi, k darovéani a tschové archivilii
a uzavira za Ceskou republiku prislu$né
smlouvy,

¢) poskytuje vlastnikim archivalii bezplat-
né odborné informacni a poradenské
sluzby,

d) plni tkoly oblastniho a okresniho vé-
deckovyzkumného pracovisté na tseku
archivnictvi, pomocnych véd historic-
kych a regiondlni historie, pfi¢emZ spo-
lupracuje s ostatnimi archivy a rozviji
styky s védeckymi, kulturnimi, $kolsky-
mi a dalSimi institucemi za Gcelem vy-
mény zkuSenosti v odbornych otazkach,
ve védeckém badani a kulturné vychov-
ném, hospodéiském a vlastivédném vy-
uzivani archivalii,

e) vyhledava v uloZenych archivaliich do-
kumenty pro potieby spravnich tradii
a ostatnich organizac¢nich slozek statu,
organd izemnich samospravnych celkd,
pravnickych a fyzickych osob, pofizuje
z nich vypisy, opisy a kopie,

f) zfizuje specializované knihovny pro
obor archivnictvi, spisové sluzby a regi-
onalni historie,

g) vykonava vydavatelskou a publikacni
¢innost v oboru archivnictvi a spisové
sluzby, déjin spravy, pomocnych véd
historickych a historie,

h) provadi provérku fyzického stavu ar-
chivnich kulturnich pamatek a néarod-
nich kulturnich pamatek, pokud jsou
u néj uloZeny,

i) provadi inventuru archivalii vyhlaSenou

ministerstvem,

j) provadi konzervaci a restaurovani archi-
valii,

k) plni dal$i odborné archivni tikoly uloZe-
né timto zdkonem.

2 Komentdr k § 49

V odstavci 1 je stanovena vécnd piisobnost
stdtnich oblastnich archivii jako sprdvnich
uradi, v odstavci 2 ndplii jejich cinnosti
v oblasti odborné archivni péce. Rozdéleni
tikolii mezi tstredi stdtniho oblastniho ar-
chivu a jeho vnitini organizacni jednotky
zdkon neresi, kazdy archiv si to upravi ve
svém organizacnim rddu.

V odstavci 1 pism. c) a e) se vyjimka pro
Ndrodni archiv tykd prdvnickych osob zri-
zenych zdkonem (§ 46 odst. 1 pism. a))
a vrcholnych orgdnii politickych stran atd.
($ 46 odst. 1 pism. c)). Vyjddreni k Zddosti
o0 koncesi podle Zivnostenského zdkona je
ddle upraveno v §§ 89 a 90. Ukoly vyply-
vajici 7 mezindrodnich smluv plni stdmi
oblastni archivy jak u viastnich smluv, tak
u smluv uzavienych Ministerstvem vnitra
v oblasti archivnictvi a vykonu spisové
sluzby.

Zvldstni postaveni Moravského zemského
archivu v Brné a Zemského archivu
v Opaveé, pokud jde o péci o uloZené archi-
vdlie, doplituje § 80 odst. 1. Archivni fon-
dy podnikii pripadnou do péce stdtniho
oblastniho archivu tehdy, jestliZe jejich pii-
vodce zanikl bez prdvniho ndstupce.

§ 50
Dalsi spravni urady
na useku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby

PrisluSna ministerstva, dalS$i ustfedni

spravni ufady, Kancelaf Poslanecké sné-

movny, Kancelar Senatu, Kancelar prezi-
denta republiky, Ceskd néarodni banka

a zpravodajské sluzby Ceské republiky,

které si zfidily specializované nebo bez-

pecnostni archivy,

a) jejich prostfednictvim dohliZeji na vy-
kon spisové sluzby u ttvarl v jejich fi-
dici piisobnosti, u jimi zfizenych orga-
nizacnich slozek a statnich prispévko-
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vych organizaci a dohliZeji na ¢innost
svych spravnich archivi,

b) rozhoduji o namitkdch piévodce nebo
vlastnika dokumentu proti protokolu
(§ 10 odst. 3 a § 12 odst. 4) specializo-
vaného nebo bezpecnostniho archivu,
u kterych vykonavaji funkci zfizovatele,

c¢) rozhoduji o podani badatele, kterému
nebylo umoZnéno nahliZeni do archiva-
lii nebo pofizovani vypisti, opisi nebo
kopii archivalii uloZenych ve speciali-
zovanych nebo bezpe€nostnich archi-
vech, u kterych vykonavaji funkci zfi-
zovatele,

d) zprostuji povinnosti zachovavat ml¢en-
livost podle § 14 odst. 1 u zaméstnancu
zafazenych ve specializovanych nebo
bezpec¢nostnich archivech, u kterych
vykonévaji funkci zfizovatele,

e) plni dalsi tkoly na dseku vykonu spiso-
vé sluzby uloZené timto zakonem.

2 Komentdr k § 50

V tomto paragrafu se stanovuje piisobnost
sprdvnich uradii na useku archivnictvi
a vykonu spisové sluZby vyjmenovanych
v § 43 pism. c). Tyto sprdvni tirady vyko-
ndvaji pisobnost na useku archivnictvi
a vykonu spisové sluZby pouze u sebe a ve
svych resortech a ne navenek

§ 51
Specializované archivy

(1) Organizacni sloZky statu, statni ptis-
pévkové organizace, stitni podniky, vyso-
ké skoly, Skoly a pravnické osoby zfizené
zékonem mohou zfizovat specializované
archivy.

(2) Ve specializovaném archivu se uklada-
ji archivélie vzniklé z ¢innosti jeho zfizo-
vatele nebo z Cinnosti jeho pravnich pied-
chidct a archivalie ziskané darem nebo
koupi.
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(3) Specializovany archiv miiZe piisobit ja-
ko archiv, pokud mu byla udé€lena akredi-
tace.

@ Komentdr k § 451

Specializované archivy navazuji na tradici
archivii zvldstniho vyznamu, z nich? nékte-
ré existovaly jeSté pred vyddnim viddniho
narizeni ¢ 29/1954 Sb., o archivnictvi.
Bylo pro né zvoleno nové oznaceni, proto-
Ze pojem archiv zvldstniho vyznamu preja-
ty ze sovétské archivni terminologie byl
zavddéjici a budil dojem mimotddného po-
staveni této skupiny archivii. Pojem speci-
alizovany archiv se snazi vyjddrit, Ze se
Jjednd o archiv, ktery se vycleniuje z archiv-
ni sité vybudované na tizemnim principu,
nebot se specializuje na péci o archivdlie
urcitého piivodce nebo archivdlie urcitého
druhu, pokud je to ivcelné. Specializované
archivy mohou z¥izovat za Ceskou repub-
liku organizacni sloZky stdtu, stdtni pris-
pévkové organizace nebo stdtni podniky
a za verejnoprdvni instituce vysoké Skoly,
Skoly a prdvnické osoby ziizené zdkonem.
JelikoZ viechny Skoly a vysoké Skoly jsou
povaZovdny za vefejnoprdvni piivodce
(srv. § 3 odst. 1 pism. f)), mohou i soukro-
mé Skoly a soukromé vysoké Skoly vytvdret
specializované archivy a ne archivy sou-
kromé.

S ohledem na specializaci se do speciali-
zovanych archivii uklddaji predevsim
archivdlie vzniklé z Cinnosti zrizovatele ar-
chivu a z ¢innosti jeho prdvnich predchiid-
cil. Lze také pouZit ustanoveni § 23 odst. 3
a § 26 odst. 1 a do specializovaného ar-
chivu prenechat do uZivdni nebo uschovat
archivni soubory jinych pivodcii. Podle
§ 28 odst. 1 mohou prijimat darem nebo
kupovat archivdlie specializované archivy,
JejichZ zrizovateli jsou prdvnické osoby
ziizené zdkonem, stdtni podniky nebo stdt-
ni prispévkové organizace. Je-li z¥izovate-
lem specializovaného archivu organizacni



sloZka stdtu, Skola nebo vysokd skola, mo-
hou v nich byt uloZeny archivdlie nabidnu-
té darem nebo ke koupi jen tehdy, rozhod-
ne-li tak Ndrodni archiv nebo prislusny
stdtni oblastni archiv podle § 28.

Specializované archivy mohou piisobit jen
tehdy, ziskaji-li akreditaci, tzn. musi pro-
kdzat ucelnost zrizeni specializovaného
archivu (§ 58 odst. 1 pism. e)), kterd je
efektivnéjsi nez dosavadni stav, a splnéni
stavebné-technickych, prostorovych, bez-
pecnostnich, materidlnich, financnich
a persondlnich podminek (§ 61).

§52

Specializovany archiv:

a) dohliZi na vykon spisové sluzby u svého
zfizovatele a jim zfizenych organizac-
nich sloZek statu a statnich prispévko-
vych organizaci, dohliZi na cinnost
spravniho archivu svého zfizovatele,
pokud ho ma zfizen,

b) provadi vybér archivalii ve skartaénim
fizeni u ptivodct, u nichz dohliZi na vy-
kon spisové sluzby,

¢) provadi vybér archivalii mimo skartacni
fizeni u ptivodct uvedenych pod pisme-
nem a) a z dokumentti nabidnutych zfi-
zovateli darem nebo ke koupi a u doku-
mentd vlastnikd, ktefi o to poZadaji,

d) vede pfislusnou evidenci archivalii pod-
le tohoto zakona,

e) vyhledava archivélie pro potfeby sprav-
nich ufadd a ostatnich organizacnich
slozek statu, organti izemnich samos-
pravnych celkil, pravnickych a fyzic-
kych osob, pofizuje z nich vypisy, opisy
a kopie,

f) umoznuje za podminek stanovenych
v tomto zakoné nahliZzet do archivalii
uloZenych v téchto archivech,

g) pec€uje o archivélie prevzaté od piivodct
uvedenych v pismenech a) a c),

h) pecuje o archivalie u n¢j uloZené ke dni
jeho akreditace, nerozhodne-li minister-
stvo v rozhodnuti o akreditaci jinak,

i) pfedklada Narodnimu archivu nebo pii-
slusnému statnimu oblastnimu archivu
ke kontrole protokoly,

J) provadi védeckou, vyzkumnou, vydava-
telskou a publikacni ¢innost v oblasti ar-
chivnictvi, pomocnych véd historickych
a védnich oborl souvisejicich s obsa-
hem uloZenych archivnich fondl a sbi-
rek,

k) zfizuje specializovanou knihovnu v roz-
sahu nezbytném pro plnéni stanovenych
odbornych a védeckych ukold,

1) provadi provérku fyzického stavu ar-
chivnich kulturnich paméatek a narod-
nich kulturnich pamatek, pokud jsou
u néj uloZeny,

m) podili se na sestavovani celostatnich te-
matickych soupist archivélii organizo-
vanych ministerstvem,

n) provadi inventuru archivalii vyhlaSenou

ministerstvem,

0) plni dal§i odborné archivni tikoly uloZe-
né mu zfizovatelem.

2 Komentdri k § 52

Specializovany archiv dohliZi na vykon
spisové sluzby u svého ziizovatele a jim
ziizenych stdtnich prispévkovych organi-
zaci a u organizacnich sloZek stdtu, které
zlizovatel archivu zridil k plnéni tikolii ve
své puisobnosti, ale ne u organizacnich slo-
Zek stdtu ziizenych zdkonem, i kdyZ jsou
Jjim Fizeny nebo jsou souldsti jeho rozpo-
Ctové kapitoly. U organizacnich sloZek std-
tu zrizenych zdkonem dohliZi na vykon spi-
sové sluzby Ndrodni archiv nebo prislusny
stdtni oblastni archiv. Z toho vyplyvd i p¥i-
slusnost provddeét vybér archivdlii ve skar-
tacnim Tizeni i mimo skartacni Fizeni.
Protokoly o provedeném vybéru archivdlii
predklddaji Ndrodnimu archivu nebo pii-
sluSnému stdtnimu oblastnimu archivu
v§echny specializované archivy, tedy i ty,
JjejichZ zrizovatel md postaveni sprdvniho
tiradu na useku archivnictvi a vykonu spi-
sové sluzby.
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Piivodni viddni ndvrh zdkona byl v tomto
paragrafu rozSiten o nékterd ustanoveni
a tim doslo k tomu, Ze ne vsechna ustano-
veni maji normativni charakter, nybrz né-
kterd maji charakter deklaratorni. Tak je
tfeba pohliZet zejména na ustanoveni sub
j) a k). O téchto ustanovenich musi roz-
hodnout zrizovatel, jakym zpiisobem je
naplni. Také ustanoveni sub o) ddvd zrizo-
vateli prdvo uklddat specializovanému ar-
chivu odborné archivni iikoly, které nejsou
Jjmenovité uvedeny v zdkoné, ale na jejichZ
plnéni md zrizovatel zdjem, napr: provddét
konzervaci a restaurovdni archivdlii. Je
v§ak treba zdiiraznit, Ze se jednd pouze
o archivni tikoly a ne o ¢innosti, které ne-
maji s archivnictvim nic spolecného.

§53
Bezpecnostni archivy

(1) Ministerstvo, Ministerstvo obrany,
Ministerstvo zahrani¢nich véci, Narodni
bezpecnostni ufad a zpravodajské sluzby
Ceské republiky mohou ziizovat bezpec-
nostni archivy.

(2) Nezfidi-li spravni trad uvedeny v od-

stavci 1 specializovany archiv, pak bezpec-

nostni archiv

a) plni dkoly specializovaného archivu,
s vyjimkou tkolu podle § 52 pism. i),

b) provadi vybér archivilii ve skartatnim
fizeni i u dokumentu, u nichZ dosud ne-
byl zrusen stupeii utajeni,

¢) vede v zakladni evidenci Narodniho ar-
chivniho dédictvi vSechny archivalie;
do ustfedni evidence Narodniho archiv-
niho dédictvi pfedava pouze udaje o ar-
chivéliich, u nichZ byl stupenl utajeni
zrusen.

(3) Pokud spravni ufad uvedeny v odstavci
1 ma zfizen specializovany i bezpecnostni
archiv, plni bezpe¢nostni archiv ukoly pod-
le § 52 pouze u dokumenti a archivalii ob-
sahujicich utajované skute¢nosti.
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(4) V pfipadech zruSeni stupné utajeni
u archivalii uloZenych v bezpecnostnich
archivech prevede bezpecnostni archiv,
s vyjimkou bezpecnostnich archivi zfize-
nych zpravodajskymi sluzbami Ceské
republiky, tyto archivélie do specializova-
ného archivu pfislusného tfadu, pokud je
zfizen, jinak do Narodniho archivu.
Zpravodajské sluzby Ceské republiky mo-
hou odepfit nahlizeni do archivalii a po-
skytovani kopii, opisti a vypisit z nich,
u nichZ byl zruSen stupeni utajeni, pokud
obsahuji informace i nadale dualeZité pro
ochranu ustavniho zfizeni, vyznamnych
ekonomickych zajmt, bezpecnost a obra-
nu Ceské republiky. O podini badatele
proti odepfeni nahliZeni do archivélii nebo
poskytovani kopii, opisii a vypisi z nich
podle véty druhé rozhodne teditel pfislus-
né zpravodajské sluzby Ceské republiky.

(5) NahliZzeni do archivalii obsahujicich
utajované skuteCnosti, jejich predkladani
a poskytovani kopii, opisti a vypist z nich
se fidi zvlas$tnim pravnim predpisem.?

< Komentdi k § 53

Bezpecnostni archivy maji podobné posta-
veni jako specializované archivy, lisi se od
nich tim, Ze mohou provddét vybér archi-
vdlii i z dokumentii, u nich? dosud nebyl
zruSen Sstuperi utajeni, a tyto archivdlie
uchovdvat a pri splnéni podminek zdkona
¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych
skutecnosti a o zméné nékterych zdkonii,
ve znéni pozdéjsich predpisii, i umoZiiovat
nahliZeni do nich. Pribuznost se speciali-
zovanymi archivy je patrnd z ustanoveni
odst. 2 pism. a).

Bezpecnostni archivy vedou v zdkladni
evidenci Ndrodniho archivniho dédictvi
v§echny své archivdlie, tedy i ty, u nich?
dosud nebyl zrusen stuperi utajeni. Udaje
o téchto archivdliich vSak nepreddvaji do
listfedni evidence Ndrodniho archivniho
deédictvi, protoZe neni stanoveno, Ze by ta-



to evidence mohla obsahovat i utajované
skutecnosti, a zaméstnanci povéreni vede-
nim ustredni evidence nemaji urceni pro
styk s utajovanymi skutecnostmi.

Nékteré sprdvni urady uvedené v odst. 1
maji vedle bezpecnostniho archivu ziizen
i specializovany archiv, napt. Ministerstvo
obrany nebo Ministerstvo zahranicnich
véci. V tomto pripadé plni jejich bezpec-
nostni archivy tkoly podle § 52 pouze
u archivdlii obsahujicich utajované sku-
tecnosti a vikoly u ostatnich archivdlii plni
prislusny specializovany archiv.

V pripadech zruSeni stupné utajeni ziista-
nou archivdlie zpravodajskych sluzeb v je-
Jich bezpecnostnich archivech, archivdlie
Ministerstva obrany a Ministerstva zahra-
nicnich véci se predaji do jejich speciali-
zovanych archivii a archivdlie ostatnich
iradit uvedenych v odstavci 1 se predaji
do Ndrodniho archivu.

Do archivdlii uloZenych v bezpecnostnich
archivech zpravodajskych sluZeb lze nahli-
Zet, ale tyto bezpecnostni archivy maji prd-
vo nahliZeni odeprit, pokud by byla ohro-
Zena ochrana stavniho zrizeni, vyznamné
ekonomické zdjmy, bezpecnost a obrana
Ceské republiky, a to i v pFipadech, kdy byl
stupert utajeni u archivdlii jiZ zruSen.
O poddni badatele rozhoduje v téchto pri-
padech primo feditel zpravodajské sluzby.

§ 54

Archivy izemnich
samospravnych celki

(1) Uzemni samospravné celky mohou zfi-
zovat archivy tuzemnich samospravnych
celkd.

(2) Uzemni samospravné celky, které
zfidily archivy tzemnich samospravnych
celkll, zajistuji jejich prostfednictvim od-
borné archivni Cinnosti v pusobnosti
uzemnich samospravnych celkd a plnéni
dalsich tkolll v oblasti archivnictvi a vy-

konu spisové sluzby stanovenych timto za-
konem (§ 55 odst. 1).

(3) Archiv izemniho samospriavného cel-
ku miZe pusobit jako archiv, pokud mu
byla udé€lena akreditace.

2 Komentdi k § 54

Prdvo zfizovat archivy iizemnich samo-
sprdvnych celkit vyplyvd z ustanoveni
§ 35a odst. 1 zdkona ¢ 128/2000 Sb.,
o0 obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéj-
Sich predpisii, § 14 odst. 3 zdkona
¢ 129/2000 Sb., o krajich (krajské zFizeni),
ve znéni pozdéjsich predpisii, a podle § 59
odst. 2 pism. j) zdkona & 13172000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéj-
Sich predpisii. Aby byly zajistény stavebné-
technické, prostorové, bezpecnostni, mate-
ridlni, financni a persondlni podminky pro
PECi o archivdlie a jejich ochranu podle to-
hoto zdkona, musi archivy tizemnich samo-
sprdavnych celkii ziskat pred zahdjenim své
cinnosti akreditaci podle tohoto zdkona.
Plnéni vikolii v oblasti archivnictvi a vyko-
nu spisové sluzby ndleZi do samostatné pii-
sobnosti tizemnich samosprdvnych celkii,
proto mohou tyto iikoly plnit jen v mezich
danych obecnim zrizenim, krajskym ziize-
nim a zdkonem o hlavnim mésté Praze
a nemiiZe jim byt ukldddn vykon stdtni
sprdvy v rdmci prenesené piisobnosti.

§55

(1) Archiv uzemniho samospravného cel-

ku, pokud déle neni stanoveno jinak,

a) dohliZi na vykon spisové sluzby u svého
ztizovatele a jim zfizenych organizac-
nich sloZek, pfispévkovych organizaci
a pravnickych osob,

b) umoZiiuje za podminek stanovenych
v tomto zdkoné nahliZet do archivalii
u n¢j uloZenych,

¢) vede pfislusnou evidenci archivélii po-
dle tohoto zakona,
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d) vyhledava archivalie pro potfeby sprav-
nich ufadid a ostatnich organizacnich
slozek statu, organi tzemnich samo-
spravnych celkl, pravnickych a fyzic-
kych osob, pofizuje z nich vypisy, opisy
a kopie,

e) predklada prislusnému statnimu oblast-
nimu archivu ke schvéleni skarta¢ni na-
vrhy,

f) peCuje o archivilie vzniklé z Cinnosti
puvodct uvedenych v pismenu a),

g) provadi provérku fyzického stavu ar-
chivnich kulturnich pamatek a néarod-
nich kulturnich pamatek, pokud jsou
u néj uloZeny,

h) podili se na sestavovani celostatnich te-
matickych soupisii archivalii organizo-
vanych ministerstvem,

i) provadi konzervaci a restaurovani archi-
valii,

j) provadi inventuru archivalii vyhlaSenou
ministerstvem,

k) provadi védeckou, vyzkumnou a vyda-
vatelskou ¢innost v oblasti archivnictvi,
pomocnych véd historickych, dé&jin
spravy, regiondlnich déjin, déjin mést
a obci, historické vlastivédy a ptibuz-
nych obort,

1) zfizuje specializovanou knihovnu v roz-
sahu nezbytném pro plnéni stanovenych
odbornych a védeckych tkold,

m) plni dalSi odborné archivni tkoly na
useku archivnictvi a vykonu spisové
sluzby, uréené zfizovatelem.

(2) Akreditaci archivu uzemniho samos-
pravného celku vznika jeho zfizovateli na-
rok na poskytnuti bezplatné odborné po-
moci ze strany Narodniho archivu nebo
prislusného statniho oblastniho archivu.

2 Komentdr k § 55

Tento paragraf stanovuje obecné ikoly pro
v§echny archivy tizemnich samosprdvnych
celkii. Upozoriiuje, Ze ddle v zdkoné jsou
stanoveny vyjimky, ¢imZ jsou minéna
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zvldsté nékterd prechodnd ustanoveni, pre-
devsim v § 79. JelikoZ vybeér archivdlii je
povazovdn za vykon stdtni sprdvy, a jak
bylo teceno u § 54, na archivy iizemnich
samosprdvnych celkii se vykon stdtni sprd-
vy neprendsi, museji tyto archivy predkld-
dat skartacni ndvrhy stdtnim oblastnim ar-
chiviim, které provedou vybér archivdlii
a sestavi protokol.

Podobné jako ustanoveni o specializova-
nych archivech byla i ustanoveni § 55
oproti viddnimu ndvrhu rozsitena pozmeé-
niovacimi ndvrhy, které nemély normativni
charakter, ale je treba na né pohliZet jako
na deklaratorni ustanoveni, zejména
v odst. 1 sub i), k) a l). Ustanoveni sub m)
umoZnuje zrizovateli uklddat archivu jesté
jiné odborné archivni iikoly, které nejsou
v zdkoné vyslovné zminény, ale musi to byt
ttkoly archivniho charakteru a ne napr: kni-
hovniho, muzejniho, pamdtkdrského apod.

Ziskdnim akreditace vznikd zrizovateli ar-
chivu ndrok na bezplatné informacni
a konzultacni sluzby ze strany Ndrodniho
archivu nebo prislusného stdtniho oblast-
niho archivu. Tim se nemysli sluzby repro-
grafického, konzervdtorského apod. cha-
rakteru, které mohou byt poskytovdny jen
za uplatu.

§ 56
Soukromé archivy

(1) Soukromy archiv miiZze zfidit fyzicka
nebo pravnicka osoba, kterd nezfizuje ar-
chiv podle predchozich ustanoveni tohoto
zakona.

(2) Soukromy archiv miZe pusobit jako
archiv, pokud mu byla udélena akreditace.

(3) Akreditaci soukromého archivu vznika
jeho zfizovateli ndrok na poskytnuti bez-
platné odborné pomoci ze strany Narod-
niho archivu nebo pfislu§ného statniho ob-
lastniho archivu.



(4) Zftizovatel soukromého archivu, ktery
byl akreditovan, ma narok na poskytnuti
jednorazového rocniho statniho piispévku
na provoz soukromého archivu. Jeho vysi
s ohledem na moZzné nédklady na provoz
soukromého archivu, péci o archivalie
v ném uloZené a jejich ochranu stanovi
provadéci pravni predpis.

(5) Zadost o poskytnuti jednorazového
ro¢niho statniho pfispévku na provoz sou-
kromého archivu zfizovatel archivu popr-
vé uplatni do 6 mésici ode dne nabyti
pravni moci rozhodnuti o akreditaci sou-
kromého archivu. V dalSich letech je zfi-
zovatel povinen uplatnit Zadost o tento
piispévek vzdy do 30. dubna predchoziho
kalendafniho roku. Zadost se predklada
ministerstvu. Neni-li Zddost uplatnéna ve
stanovené lhat€, narok na poskytnuti pfi-
spévku v pfislusném kalendainim roce za-
nika.

° Komentdi k § 56

Prdvnické osoby, které nezrizuji speciali-
zované archivy, bezpecnostni archivy nebo
archivy tizemnich samosprdvnych celkii,
a fyzické osoby mohou zrizovat soukromé
archivy. Za archiv ve smyslu zdkona je po-
vazovdn pouze takovy soukromy archiv,
ktery ziskd od Ministerstva vnitra akredi-
taci. Tim ziskdvd soukromy archiv prdvo
na bezplatnou odbornou pomoc ze strany
Ndrodniho archivu nebo prislusného stdt-
niho oblastniho archivu podobné jako
akreditované archivy tizemnich samo-
sprdavnych celkii.

Kromé bezplatné odborné pomoci md sou-
kromy archiv ndrok na jednordzovy rocni
stdmi prispévek. Jeho vySe je stanovena
v § 15 odst. 5 vyhldsky ¢. 645/2004 Sb.,
kterou se provddéji nékterd ustanoveni zd-
kona o archivnictvi a spisové sluZbé
a o zmeéné nékterych zdkonii. Prvé poskyt-
nuti stdatniho prispévku je vdzdno na naby-
ti pravni moci rozhodnuti o akreditaci sou-

kromého archivu. V dalsich letech je lhiita
stanovena s ohledem na harmonogram
pripravy stdtniho rozpoctu na ndsledujict
rok.

§ 57

Soukromy archiv

a) vede pfisluSnou evidenci archivalii po-
dle tohoto zakona,

b) umoZiiuje za podminek stanovenych
v tomto zdkoné nahlizet do uloZenych
archivalii,

c) predklad4d Narodnimu archivu nebo pfi-
sluSnému statnimu oblastnimu archivu
ke schvaleni skarta¢ni navrhy,

d) peCuje o archivilie svého zfizovatele
a jeho pravnich pfedchidcil, pokud tak
stanovi pfislusny archiv pfi jejich vybé-
ru,

e) pecuje o archivélie jinych pravnickych
nebo fyzickych osob, které si je v sou-
kromém archivu uloZily na zakladé
smlouvy o Uschové,

f) provadi provérku fyzického stavu ar-
chivnich kulturnich pamatek a narod-
nich kulturnich pamatek, pokud jsou
u néj uloZeny,

g) podili se na sestavovani celostatnich te-
matickych soupisti archivalii organizo-
vanych ministerstvem,

h) provadi inventuru archivalii vyhlaSenou
ministerstvem.

< Komentdi k § 57

Ukoly soukromych archivii jsou predevsim
systémového charakteru, tzn. tykaji se iiko-
lii celostdtniho nebo celooborového cha-
rakteru. Zrizenim soukromého archivu na
sebe bere zrizovatel povinnost umoznit na-
hliZeni do archivdlii. JelikoZ soukromé ar-
chivy nevykondvaji stdtni sprdavu, predkld-
daji skartacni ndvrhy, pokud konaji skar-
tacni Fizeni, Ndrodnimu archivu nebo pri-
slusnému stdtnimu oblastnimu archivu,
které provedou vybér archivdlii a sestavi
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protokol. Z povahy véci vyplyvd, Ze Nd-
rodni archiv nebo prislusny stdtni oblastni
archiv provddéji v soukromych archivech
i vybér archivdlii mimo skartacni rizeni.

1 kdyZ to zdkon vyslovné nekonstatuje, ro-
zumi se samo sebou, Ze zrizovatel md prd-
vo uklddat svému soukromému archivu
i dalsi archivni odborné iikoly.

Dil 6
Akreditace archivi
a povinnosti ziizovatelt archiva

§58
AKreditace archiva

(1) Z4dost o akreditaci archivu musi obsa-

hovat

a) jméno, pfijmeni, misto trvalého pobytu
a datum narozeni, je-li zfizovatelem fy-
zicka osoba,

b) nazev, identifikacni Cislo a sidlo, je-li
zfizovatelem pravnicka osoba,

¢) nazev a sidlo archivu,

d) postaveni archivu v organiza¢ni struktu-
fe, je-li zfizovatelem pravnicka osoba,

e) ucel zfizeni archivu,

f) podklady pro rozhodnuti, zda archiv
splituje podminky stanovené v § 61,

g) kopie evidenc¢nich listd Nérodniho ar-
chivniho dédictvi s udaji o archivéliich,
o n¢Z bude archiv pecovat.

(2) Ministerstvo akreditaci archivu neudé-
li, jestlize archiv nespliiuje podminky sta-
novené v § 61.

(3) Platnost akreditace archivu je vici
pravnimu ndstupci zfizovatele zachovana
pouze v pfipad¢ archivi tzemnich samos-
pravnych celkt, dojde-li ke slou€eni obci

nebo k pfipojeni obce podle zvlastniho
pravniho predpisu.?

(4) Zemre-li fyzicka osoba, kterd je zfizo-
vatelem akreditovaného soukromého ar-
chivu nebo na kterou pteSla akreditace
podle tohoto zdkona (dale jen ,,zfizova-
tel”), mohou v provozovani archivu pokra-
Covat aZz do skonceni fizeni o projednavani
dédictvi:

a) dédicové ze zakona, pokud neni dédici
ze zZavéti,

b) dédicové ze zavéti a pozistaly manzel,
1 kdyZ neni dédicem, je-1i spoluvlastni-
kem majetku pouzivaného k provozova-
ni archivu,

¢) pozistaly manzel spliujici podminku
uvedenou v pismenu b), pokud v provo-
zovani archivu nepokracuji dédicové,

d) spravce dédictvi, pokud byl pro zacho-
vani provozovani archivu ustanoven or-
ganem projednavajicim dédictvi.

Pokud osoby uvedené v pismenech a) az c)
hodlaji pokracovat v provozovani archivu,
jsou povinny ozndmit tuto skute¢nost mi-
nisterstvu pisemné ve lhit¢ 3 mésict ode
dne umrti zfizovatele. Spravce dédictvi je
povinen ozndmit pokracovani v provozo-
vani archivu ministerstvu pisemné ve lhi-
té 1 mésice ode dne, kdy byl do této funk-
ce ustanoven. Po skonceni fizeni o dédic-
tvi mohou osoby uvedené v pismenech a)
az c) pokracovat v provozovani archivu,
jen jsou-li nadale splnény vSechny pod-
minky pro provozovani archivu.

(5) Zrizovatel archivu je povinen bez zby-
teCného odkladu ozndmit ministerstvu
vSechny zmény skuteCnosti, které byly
uvedeny v Zadosti o akreditaci archivu, ze-
jména zmény ve splilovani podminek sta-
novenych v § 61.

%) Napriklad § 24 zdkona ¢ 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii, § 11 odst. 4 a § 12 zdkona

¢ 13172000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(6) Do 3 mésict ode dne nabyti pravni mo-
ci rozhodnuti o udéleni akreditace vyda
ziizovatel archivu badatelsky tad.

2 Komentdi k § 58

Zddost o akreditaci musi obsahovat kromé
idajii slouZicich k identifikaci ziizovatele
archivu zdiivodnéni iicelu zrizeni archivu,
tj. odiivodnéni, v cem byl dosavadni stav
nevyhovujici a jaké prednosti a vyhody bu-
de znamenat zrizeni archivu. Jako p¥iloha
Zddosti must byt predloZeny kopie evidenc-
nich listit Ndrodniho archivniho dédictvi
s udaji o archivdliich, o nézZ bude archiv
pecovat, aby Ministerstvo vnitra pri vydd-
ni rozhodnuti mélo jistotu, Ze archivdlie
Jjsou vedeny v evidenci Ndrodniho archiv-
niho dédictvi, aby mélo k dispozici presné
kvantitativni a identifikacni vidaje o téchto
archivdliich a aby mohlo ovéFit jejich evi-
dencni status.

Zddost md obsahovat i doklady o splnéni
stavebné-technickych, prostorovych, bez-
pecnostnich, materidlnich, financnich
a persondlnich podminek pro péci o ar-
chivdlie a jejich ochranu. Tyto doklady
mohou byt dopliiovdny i béhem Fizeni.
Neni-li splnéni téchto podminek prokdzd-
no, Ministerstvo vnitra akreditaci neudé-
Ii.

Dojde-li ke slouceni obci nebo k pripoje-
ni obce, kterd je zrizovatelem archivu ob-
ce, je platnost akreditace zachovdna viici
prdvnimu ndstupci ziizovatele. V ostat-
nich pripadech zdniku nebo zmény zrizo-
vatele archivu platnost akreditace zanikd.
V pripadé vmrti fyzické osoby, kterd byla
zFizovatelem akreditovaného soukromého
archivu, se postupuje podle odstavce 4.
Dojde-li k této situaci, je treba, aby ji
Ndrodni archiv nebo prislusny stdtni
oblastni archiv vénovaly bedlivou pozor-
nost a upozornily Ministerstvo vnitra,
kdyby existence archivu byla néjak ohro-
Zena. Stejné tak uvedené archivy zkon-

troluji splnéni povinnosti stanovené v od-
stavci 6.

Dojde-li k jakékoli zméné skutecnosti, kte-
rd byla uvedena v Zddosti o akreditaci, je
zFizovatel archivu povinen ji neprodlené
ozndmit Ministerstvu vnitra, které zménu
zaznamend do svych evidenci nebo zahdji
Fizeni o odnéti akreditace.

§ 59
Odnéti akreditace

(1) Zjisti-li ministerstvo, Ze zfizovatel ar-
chivu nedodrzuje podminky, za nichzZ byla
akreditace udé€lena, uloZi mu povinnost
zjiSténé nedostatky odstranit a stanovi lhl-
tu, v niZ musi byt odstranény. Tato lhita
nesmi byt delsi neZ 1 rok.

(2) Postupem podle odstavce 1 nejsou do-
t¢ena ustanoveni § 27 odst. 3 a § 32 odst.
3az5s.

(3) Jestlize zrizovatel ve stanovené lhuté
nesplni povinnosti uloZené podle odstavce
1, ministerstvo akreditaci odejme.

(4) Ministerstvo miZe akreditaci odej-
mout, pokud zfizovatel archivu opakova-
né neplni jiné povinnosti nez uvedené
v odstavei 1, uloZzené mu rozhodnutim
spravniho ufadu na useku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby podle tohoto za-
kona.

(5) Akreditaci ministerstvo odejme, poza-
dé-1i o to zfizovatel archivu. V tomto pfi-
pad€ ministerstvo spravni rozhodnuti ne-
vydava.

(6) V pripadé odnéti akreditace minister-
stvo rozhodne, kde bude archivalie ulozZe-
na. Dojde-li k odejmuti akreditace podle
odstavce 3 nebo 4, ministerstvo rozhodne,
kde bude archivélie na ndklady vlastnika
archivalie uloZena.
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° Komentdi k § 59

Podminky, za nichZ byla akreditace udéle-
na, je treba nepretrZité plnit. Pokud je zri-
zovatel nedodriuje, pak mu Ministerstvo
vnitra uloZi, aby nedostatky nejpozdéji do
1 roku odstranil, nestanovi-li lhiitu kratsi.

Jsou-li nedostatky tak zdvazné, Ze ohroZuji
archivdlie, pak Ministerstvo vnitra nebo
Ndrodni archiv nebo prislusny stdtni ob-
lastni archiv mohou rozhodnout o uloZeni
archivdlii na dobu urcitou do prislusného
archivu.

Jestlize zFizovatel akreditovaného archivu
neodstrani ve stanovené lhiité zjisténé ne-
dostatky nebo jestliZe neplni jiné povin-
nosti, které mu byly uloZeny rozhodnutim
prislusného sprdavniho viradu na tiseku ar-
chivnictvi a vykonu spisové sluZby (Minis-
terstvem vnitra nebo Ndrodnim archivem
nebo prislusSnym stdtnim oblastnim archi-
vem), bude mu akreditace odriata.

Pokud neplnéni podminek akreditace neo-
hroZuje existenci archivdlii (napr: financ-
nich nebo persondlnich podminek), miiZe
Jje Ministerstvo vnitra ponechat v péci zri-
zovatele archivu jako archivdlie uloZené
mimo archiv.

Pokud by byla existence archivdlii ohroZe-
na, rozhodne Ministerstvo vnitra, kam bu-
dou archivdlie uloZeny, a to na ndklady je-
Jjich viastnika.

§ 60
Zanik akreditace

(1) V ptipadé zaniku nebo zruSeni pravnic-
ké osoby, kterd je zfizovatelem archivu,
akreditace zanika a nepfechdzi na pravni-
ho nastupce.

(2) V piipadé umrti fyzické osoby, ktera je

ziizovatelem archivu, akreditace zanika,
pokud se nepostupovalo podle § 58 odst. 4.
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2 Komentdr k § 60

JelikoZ zdkon neuklddd povinnost zrizovat
specializovany archiv, archiv izemniho sa-
mosprdvného celku nebo soukromy archiv,
ale zrizeni takového archivu je vyrazem
svobodné viile zrizovatele, pri zdniku nebo
zruSeni prdvnické osoby, kterd je zFizova-
telem archivu, akreditace archivu nepre-
chdzi automaticky na prdvniho ndstupce,
ale tento ndstupce musi znovu poZddat
o0 udélent akreditace, md-li zdjem o pokra-
Covdni cinnosti archivu a chce-li dodrZo-
vat podminky, za nich? byla akreditace
udélena. To neplati v pripadech popsanych
v § 58 odst. 3.

Prevod akreditace v rdmci dédického Fize-
ni popisuje § 58 odst. 4. V jinych pripa-
dech akreditace archivu, jehoZ zrizovate-
lem byla zemreld fyzickd osoba, zanikd.

§ 61

(1) Nérodni archiv, statni oblastni archivy,
zfizovatelé ostatnich vefejnych archivi
a zfizovatelé soukromych archivil jsou po-
vinni zajistit, Ze budou spliiovany staveb-
né-technické, prostorové, bezpe€nostni,
materidlni, finan¢ni a personalni podmin-
ky pro péci o archivilie a jejich ochranu.

(2) V ramci spliiovani stavebné-technic-
kych podminek podle odstavce 1 musi byt
zajisténo, aby:

a) budova archivu nebyla umisténa v oblas-
tech ohroZenych zaplavami a ve starto-
vacich a pristavacich koridorech letist,

b) budova archivu byla situovdna mimo
oblasti plynného a prasného zneciSténi,

¢) v prostorech pro umisténi archivalii ne-
vedly vodovodni, teplovodni, parovodni
a plynova potrubi a desfova a splaskova
kanalizace,

d) prostory pro umisténi archivalii byly
umistény nad hladinou spodni vody, by-
lo zajisténo prirozené nebo umélé vétra-
ni k udrZovani stanovené teploty a rela-



tivni vlhkosti vzduchu a prostory byly
opatfeny priistroji k méfeni téchto hod-
not,

e) prostory k uloZeni archivilii s magnetic-
kym zaznamem byly chranény pted
ucinky elektromagnetického pole.

(2) V ramci spliiovani prostorovych pod-
minek podle odstavce 1 musi byt zajiSténo,
aby:

a) prostory archivu byly rozdéleny na pro-
story s pristupem vefejnosti a prostory
bez pfistupu vefejnosti, pficemz komu-
nikacni trasy obou oddélenych Casti se
neprotinaly,

b) v prostorich bez pfistupu vetejnosti by-
la zfizena mistnost pro pfijem a zpraco-
vani archivlii, mistnost pro uloZeni ar-
chivalii, mistnost pro ocCistu, dezinfekci,
konzervaci, restaurovani a reprografic-
ké zpracovani archivalii a mistnost pro
archivalie rezervované ke studiu,

¢) v prostorach s pfistupem vefejnosti byla
zfizena mistnost ur¢ena k nahliZzeni do
archivalii (dale jen ,,badatelna®),

d) uloZeni archivalii v mistnostech pro
uloZeni archivélii bylo zaznamenéno
v planu uloZeni archivalii a tento plan
byl po kazdé zmén€ v umisténi uloZe-
nych archivélii neprodlené aktualizo-
van.

(4) V ramci spliiovani bezpecnostnich
podminek podle odstavce 1 musi byt zajis-
téno, aby:

a) budovy archivli mély zpracovanu bezpec-
nostni dokumentaci, jejiz soucasti musi
byt opatfeni proti vniknuti nepovolanych
osob do archivnich prostor, proti kradeZi
archivalii a proti teroristickym utoktim;
u specializovanych archivil a bezpecnost-
nich archivl téZ opatfeni zajiStujici ob-
jektovou bezpecnost,

b) budovy archivli mély zpracovanu po-
zarni dokumentaci, byly vybaveny elek-
tronickou pozarni signalizaci a ru¢nimi
hasicimi pfistroji a aby v prostorach pro

uloZeni archivalii byly pouze praskové
hasici pfistroje,

c¢) mechanicka a elektronicka zabezpeco-
vaci zafizeni umistovand na okna a dve-
fe byla na plasti budovy do vySe druhé-
ho nadzemniho podlazi nebo vys§iho
podlaZi, do né¢hoZ by bylo moZno vnik-
nout z vodorovnych prvka konstrukce
budovy, a uvniti budovy na vSech mis-
tech, kde se stykaji prostory vefejnosti
pristupné a vefejnosti neptistupné,

d) archivni prostory bez pfistupu verejnos-
ti byly zajiStény ochrannym mechanic-
kym a elektronickym zabezpecovacim
zafizenim proti pfistupu nepovolanych
0sob a proti nasilnému vniknuti,

e) klice od vSech vstupi do archivnich
prostor byly uloZeny u povéfeného za-
méstnance archivu, ktery je povinen
vést evidenci jejich vydeje a vraceni,
a aby v pfipadech, kdy je vstup do ar-
chivnich prostor ovladan elektronicky,
byla stanovena piistupova prava jednot-
livych zaméstnanct archivu,

f) archivni prostory, v nichZ jsou uloZeny
narodni kulturni pamatky, byly neptetr-
Zité stiezeny.

(5) V ramci spliiovani materidlnich podmi-
nek podle odstavce 1 musi byt zajisténo,
aby:

a) archiv byl vybaven zafizenim pro pofi-
zovani kopii archivalii, a pokud spravu-
je mikrografické zaznamy, té7 Ctecimi
pfistroji na mikrofilmy,

b) archivni prostory, v nichZ jsou uloZeny
archivélie, byly vybaveny regily pro
uloZeni archivilii, a je-li toho tfeba,
i specidlnimi ukladacimi prostfedky pro
uloZeni map, plant, technické doku-
mentace a archivalii velkych formatd,
filmovych a fotografickych zaznamil,
zvukovych a audiovizudlnich archivélii
a archivalii v digitalni podobg,

¢) vybaveni badatelny umoZiiovalo pouZiti
prenosnych prostiedkil vypocetni tech-
niky.
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(6) Spliiovanim finan¢nich podminek po-
dle odst. 1 se rozumi zaji§t€ni povinnych
minimélnich primérnych ro¢nich naklada
v rozpoctu zfizovatele na provoz archivu
vypoctenych jako soucin Castky primeér-
nych ndkladd na 1 b&€Zny metr archivalii
a celkového mnozstvi uloZenych archiva-
lii, pocitaného v béZnych metrech.

(7) V ramci spliiovani persondlnich pod-
minek podle odstavce 1 musi byt zaji§téno,
aby:

a) vedouci pracovni mista v archivu byla
obsazena zaméstnanci s vysokoSkol-
skym vzdélanim archivniho nebo histo-
rického sméru nebo v piislusném speci-
alnim oboru,

b) pfipadl nejméné 1 zaméstnanec na spra-
vu 2000 béZnych metrii archivalii pisem-
ného charakteru,

c) byl dostatecny pocet zaméstnanci v ba-
datelné tak, aby 1 zaméstnanec pripadl
na 10 badateld denné.

(8) Udaje o archivnich prostorich véetné
stavebné-technické dokumentace a static-
kych vypocti jsou zfizovatelé archivl po-
vinni vést v souladu se skute¢nym stavem.
Vysledky méfeni teploty a relativni vlh-
kosti vzduchu zachycujici vykyvy sledo-
vanych tdajii mimo povolenou toleranci se
uchovéavaji po dobu nejméné 10 let.

(9) Nosnost podlah v prostorach pro ulo-
Zeni archivalii, teploty a relativni vlhkost
vzduchu v prostorach pro uloZeni archiva-
lii a vySi primérnych ro¢nich nakladd na
1 béZny metr archivalii stanovi provadéci
pravni predpis.

2 Komentdi k § 61

Splnéni podminek stanovenych zdkonem
Ize podle okolnosti prokdzat trojim zpiiso-
bem: predloZenim prislusnych dokladii
a dokumentii, Cestnym prohldSenim nebo
okuldrni vizitaci archivniho inspektora.
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Pro postup Ministerstva vnitra pri hodno-
ceni splnéni podminek bude vypracovdna
podrobnéjsi metodika.

V odst. 3 pism. b) je formulace pripouste-
jici dvoji vyklad. Umyslem zdkonoddrce
bylo vyjddrit, Ze vyjmenované prostory
musi byt vidy verejnosti nepristupné, ale
v§echny tyto prostory nemusi zrizovatel
ZFizovat, napi. mistnost pro dezinfekci
archivdlii a pro jejich konzervaci a restau-
rovdni. Mistnost pro reprografické zpraco-
vdni archivdlii je povinnd vzhledem k usta-
noveni odst. 5 pism. a).

Vzdéldnim v prislusném specidlnim oboru
v odst. 7 pism. a) se mysli napt: v podniko-
vych archivech vyrobni obor podniku,
v cirkevnich archivech teologie apod.

Hodnoty teploty a relativni vihkosti vzdu-
chu je treba prokdzat pri Zddosti o udéleni
akreditace vysledky méteni nejméné za
Jjedno kalenddini pololeti, tj. od 1. ledna
do 30. cervna nebo od 1. cervence do 31.
prosince, aby se vyloucily nahodile name-
fené hodnoty nebo sezonni vykyvy. Tyto
zdznamy se dlouhodobé uchovdvaji pouze
v pripadeé, Ze namérené hodnoty prekrocily
povolenou toleranci, tzn. Ze tyto zdznamy
maji skartacni znak a lhitu S 10, ostatni
zdznamy maji skartacni znak a lhiitu S 1.
Smyslem desetileté lhiity je moZnost analy-
zovat priciny degradace archivdlii, které
se projevily s urcitym zpoZdénim.
Zmocnéni v odstavci 9 bylo realizovdno
v priloze ¢. 5 k vyhldsce ¢. 645/2004 Sb.,
kterou se provddeji nékterd ustanoveni zd-
kona o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmeéné nékterych zdkonii.

§ 62
Vyroéni zpravy o ¢innosti archivi

(1) Néarodni archiv, statni oblastni archivy,
bezpecnostni archivy, specializované ar-
chivy organizacnich sloZek statu a specia-
lizované archivy pravnickych osob zfize-



nych zakonem jsou povinny zpracovat vy-
ro¢ni zpravy o své Cinnosti a do konce
mésice Unora nasledujiciho kalendainiho
roku je pfedat ministerstvu a zvefejnit je
v informacnich systémech s moZnosti dal-
kového pfistupu. Ve stejné lhité jsou po-
vinny zpracovat vyro¢ni zpravy o své ¢in-
nosti a predat je Narodnimu archivu nebo
prislusnému statnimu oblastnimu archivu
i specializované archivy statnich podniki
a statnich pfispévkovych organizaci, ar-
chivy uzemnich samospravnych celkd
a soukromé archivy.

(2) Soucasné s vyrocnimi zpravami o ¢in-
nosti preddvaji archivy uvedené v odstavci
1 1 tidaje ze zakladni a druhotné evidence
archivalii.

(3) Vyrocni zprava o ¢innosti archivu obsa-
huje ddaje o:

a) persondlnich podminkéch archivu,

b) celkovém mnoZstvi uloZenych archivalii,
¢) vybéru, zpracovani a vyuZivani archivalii,
d) stavu archivalii,

e) konzervaci a restaurovani archivalii.

(4) Vyro¢ni zpravy bezpecnostnich archi-
vl obsahuji pouze udaje o archivnich sbir-
kach nebo archivnich fondech, u kterych
byl zrusen stupeii utajeni, a idaje uvedené
v odstavci 3 pism. b) az e).

P Komentdri k § 62

Pro vykon ridicich a kontrolnich pravomo-
ci sprdvnich uradii na vseku archivnictvi
a vykonu spisové sluZby je treba ziskdvat
pravidelné informace. To je zajisténo jed-
nak vedenim trech stupriii evidence Nd-
rodntho archivniho dédictvi, jednak povin-
nosti archivii predklddat vyrocni zprdvy
o cinnosti. Predklddani vyrocnich zprdv
a evidencnich udajii je Casové sjednoceno.

Osnova vyrocni zprdvy o c¢innosti je ddna
zdkonem. Detailni obsah a charakter iida-
jui bude stanoven metodickym pokynem,
aby poskytnuté iidaje byly vzdjemné srov-
natelné i pouZitelné pro sestaveni dlouho-
dobych casovych rad.

Vyrocni zprdvy o Cinnosti bezpecnostnich
archivii jsou zjednoduSeny z toho ditvodu,
aby nedoslo k vyzrazeni utajovanych sku-
teCnosti.

HLAVA III
SPISOVA SLUZBA

§ 63

(1) Spisova sluzba se vykonava pisemnou
formou nebo elektronickou formou za
pouziti vypocetni techniky.

(2) Povinnost vykonavat spisovou sluzbu

maji

a) vefejnopravni pivodci uvedeni v § 3
odst. 1 pism. a) aZ c) a pism. e) azZ h),

b) kraje,

¢) hlavni mésto Praha,

d) obce s povéfenym obecnim ufadem a ob-
ce se stavebnim nebo matriénim dfadem,

e) méstskd cast nebo méstsky obvod
uzemné Clenéného statutirniho mésta
a méstska ¢ast hlavniho mésta Prahy, na
néZ byla statutem prenesena alespoil
Cast pisobnosti obce s povéfenym obec-
nim ufadem nebo pisobnosti stavebni-
ho tfadu anebo matri¢niho ufadu (déle
jen ,uréeni ptivodei®).

(3) Na obce, které nemaji povinnost vyko-
navat spisovou sluzbu podle odstavce 2, se
vztahuji ustanoveni § 64 odst. 1, § 65 a 67;
ustanoveni § 66 a § 68 odst. 1 a2 se pro né
pouziji pfimérené.

(4) Vedeni zdravotnické dokumentace
upravuje zvlastni pravni predpis.?

) Zdkon & 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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2 Komentdi k § 63

Spisovou sluzbu lze vykondvat klasickym
zplisobem i prostredky informacné komu-
nikacnich technologii. Zdkon pouZivd pro
klasickou formu spisové sluzby pojem ,,pi-
semnd forma", v odborné literature se
pouZivd i pojem ,listinnd forma", ale ani
Jeden neni presny, vystiZny a jednoznacny.
Pod pisemnou formou vykonu spisové sluz-
by je tfeba rozumét takovy vykon spisové
sluzby, kdy vSechny dokumenty jsou citelné
bez pouZiti specielnich technickych pro-
stredkii. V praxi jsou dnes asi nejbéZnéjsi
smiSené modely, kdy se pouZivaji formy
klasické spisové sluzby, ale k prepravé do-
kumentii, jako prilohy, k evidenci doku-
mentii a k jinym cinnostem se pouZivaji
prostredky informacné komunikacnich
technologii.

Povinnost vykondvat spisovou sluzbu od-
kazuje na vymezeni verejnoprdvnich pii-
vodcii v § 3 odst. 1 s vyjimkou tizemnich
samosprdvnych celkii. Aby se tzv. malym
obcim, které casto nemaji uvolnéného cle-
na zastupitelstva obce ani tajemnika obec-
niho uradu nebo nezaméstndvaji Zddnou
kanceldrskou silu, neuklddaly neprimére-
né a nerealizovatelné povinnosti pri vyko-
nu spisové sluzby, jsou z iizemnich samo-
sprdavnych celkii vyjmenovdny ty, na néz se
povinnost vykondvat spisovou sluZbu vzta-
huje v plném rozsahu. Ostatni obce jsou
pouze povinny vést podaci denik, vytvdret
spisy a podepisovat a odesilat dokumenty
podle zdsad stanovenych zdkonem. Nevy-
Zaduje se, aby vydaly spisovy a skartacni
7dd se spisovym a skartacnim pldnem a vy-
tvdrely spisovnu nebo sprdvni archiv,
pokud ukldddni dokumentii vyresi jinym
prijatelnym prehlednym a bezpecnym zpii-
sobem.

Nékteri verejnoprdvni piivodci maji jiZ
stanoven vykon spisové sluzby prdvnimi
predpisy, které zdkon o archivnictvi nerusi.
V zdkoné je vyslovné citovdn zdkon
¢ 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, ve zné-
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ni pozdéjsich predpisii, ale tykd se to napt:
i notdrského rddu, prdavnich predpisit z ob-
lasti justice ad.

§ 64
Pfijem, evidence,
rozdélovani a obéh dokumenti

(1) Urceni ptvodci jsou povinni zajistit
fadny pfijem dokumenti; za tim tcelem
jsou povinni vést podaci denik, do néhoz
jsou v Ciselném a casovém potadi zapiso-
vany doSlé dokumenty, popfipadé ustné
ucinéna podani. Vsechny doslé dokumenty
se v den, kdy byly doruceny, opatfi otis-
kem podaciho razitka s Cislem jednacim.
Urceni ptivodci jsou povinni evidovat i do-
kumenty u nich vzniklé.

(1) Zaevidované dokumenty se predavaji
prislusné organizacni soucasti nebo osobé
k tomu povéfené, o cemzZ se ucini zdznam
v podacim deniku.

(2) Osoba, kterda prevezme dokument za-
psany do evidence, jeho pfevzeti potvrdi.

@ Komentdr k § 64

Zdkladem evidence poddni i vlastnich do-
kumentii a jejich obéhu je vedeni podaciho
deniku, pro néjz se v praxi pouZivd i ozna-
Ceni podaci nebo jednaci protokol. Podaci
razitko stvrzuje prijeti poddni a datum pri-
jeti. Cislo jednaci nebo jiny jednoznacny
identifikdtor, odvozeny od Cisla jednaciho
nebo plnici obdobnou funkci, jsou oznace-
nim dokumentu, pod nimZ je evidovdn
v systému spisové sluzby.

§ 65
Vyfizovani a podepisovani dokumenta
(1) Pfi vyfizovani dokumentl se vSechny

dokumenty tykajici se téze véci spoji ve
spis. Vyfizenim spisu se rozumi zpracova-



ni konceptu, jeho aprobace, vyhotoveni,
podepsani a vypraveni Cistopisu rozhodnu-
ti nebo jiné formy vyfizeni.

(2) Dokumenty ur¢eného pivodce podepi-
suje jeho statutarni orgén nebo jind osoba
opravnéna za néj jednat podle zvlaStniho
pravniho predpisu® anebo osoba, kterd
k tomu byla statutarnim organem povére-
na.

(3) Uzavfenim spisu se rozumi kompletace
vSech dokumentt patficich do spisu a kon-
trola a doplnéni udaji podle § 66 pred ulo-
Zenim do spisovny.

* Komentdi k § 65

Podrobnéjsi charakteristiku spisu obsa-
huje § 17 zdkona & 500/2004 Sb., sprdv-
ni 7dd. PFi vyFizovdni spisu na obecnich
uradech tzv. malych obci se miiZe vyne-
chat zpracovdni konceptu a jeho aproba-
ce, pokud celé vyrizeni spisu provddi jed-
na osoba, napr. starosta obce nebo
tajemnik obecniho iiradu. Z hlediska
platnosti je treba dbdt na to, aby doku-
ment, zvldsté sprdvni rozhodnuti, pode-
psal statutdrni orgdn nebo jind oprdvné-
nd tvredni osoba (srv. § 69 sprdvniho
vddu). Pred uloZenim spisu do spisovny
musi referent provést uzavieni spisu po-
dle odst. 3.

§ 66

(1) Urceni ptivodci jsou povinni dokumen-
ty oznaCovat spisovymi znaky, skartacnimi
znaky a skartatnimi lhGtami podle spiso-
vého a skartacniho planu.

(2) Urceni ptvodci vydaji vnitini predpis
pro vykon spisové sluzby, ktery obsahuje
zakladni pravidla pro manipulaci s doku-
menty u uréeného ptivodce (déle jen ,,spi-
sovy a skartacni fad“) a jehoZ soucasti je
spisovy a skartacni plan. Spisovy a skar-
tacni plan obsahuje seznam typt doku-
ment roztfidénych do vécnych skupin
s vyznacenymi spisovymi znaky, skartac-
nimi znaky a skartacnimi lhiitami.

@ Komentdr k § 66

Pro vykon spisové sluzby u urceného pii-
vodce nestaci, aby se ridil obecnymi prdv-
nimi predpisy, ale kaZdy urceny piivodce
(§ 63 odst. 2) je povinen vydat vlastni
vnitini predpis pro vykon spisové sluZby
nazvany spisovy a skartacni rdd. Jeho sou-
cdsti, zpravidla prilohou, je spisovy
a skartacni pldn. Spisovy pldn obsahuje
seznam typii dokumentii roztridénych do
vécnych skupin, jimZ jsou pritazeny spiso-
vé znaky, podle nich? se vyrizené doku-
menty uklddaji ve spisovné. Skartacni pldn
naznacuje, jakym zpiisobem bude s doku-
menty naloZeno pri vyrazeni ze spisovny ve
skartacnim rizeni. K tomu slouZi skartacni
znaky a skartacni lhiity, jeZ jsou prirazeny
kazdé vécné skupiné dokumentii.

§ 67
Odesilani dokumenta

Do vlastnich rukou adresata odesilaji urce-
ni ptivodci dokumenty, u nichZ je nutno,
aby doruceni bylo doloZeno, nebo je-li to
stanoveno zvlastnimi pravnimi pfedpisy.”
Pisemny doklad stvrzujici, Ze dokument

») Napriklad obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisii, zdkon ¢ 219/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisii, § 103 odst. 1 zdkona ¢ 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii, § 61 odst. 1 zdkona ¢.
12972000 Sb., ve znéni pozdejsich predpisi, § 72 odst. 2 a § 97 odst. 1 zdkona ¢. 131/2000 Sb., ve zné-

ni pozdéjsich predpisii.

) Napiiklad zdkon ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni 7dd, ve znéni pozdéjsich predpisii, zdkon ¢ 141/1961
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii, zdkon ¢. 71/1967 Sb., o sprdavnim fizeni (sprdvni 1dd), ve znéni po-
zdejsich predpisi, zdkon ¢ 120/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii.
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byl doruc¢en nebo Ze postovni zésilka ob-
sahujici dokument byla dodana, vcetné
dne, kdy se tak stalo, se po vraceni urce-
nym puvodciim pfipoji k prislusnému spi-
su.

* Komentdi' k § 67

Odesildni dokumentii souvisi s dorucovd-
nim dokumentil, které je podrobné popsd-
no v § 19-26 zdkona ¢. 500/2004 Sb.
sprdvni rdd.

§ 68
Ukladani dokumenta

(1) VSechny vyfizené spisy a jiné doku-
menty uréeného plvodce jsou po dobu
trvani skartacni lhiity uloZeny na misté vy-
hrazeném k uloZeni dokumentd, k vyhle-
davani a predkladani dokumentd pro po-
ttebu urceného plvodce a k provadeéni
skartaCniho fizeni (dédle jen ,,spisovna‘).
Dokumenty mohou byt uloZeny téZ ve spi-
sovné slouzici k uloZeni dokumenti
s dlouhodobymi skartaénimi lhiitami (dale
jen ,spravni archiv®), pokud ji ureni pt-
vodci zfidili. Dokumenty se ukladaji zpra-
vidla ihned po jejich vyfizeni, pokud po-
vaha véci nevyZaduje, aby zpracovatel mél
vyfizeny dokument déle; tato skutecnost
se poznamenava do podaciho deniku.

(2) Pro nahliZeni do dokumentti uloZenych
ve spisovné nebo ve spravnim archivu
spravniho organu nebo soudu plati obecna
ustanoveni o nahliZeni do spist v fizeni
pred spravnim orgdnem nebo soudem; to
neplati, jestliZe dokumenty pfed uloZzenim
ve spisovné nebo ve spravnim archivu by-
ly vefejné pristupné. Nahlizeni do doku-
mentti obsahujicich utajované skutec¢nosti,
poskytovani jejich opist, vypist a kopii se
fidi zvlastnim pravnim predpisem.?

(3) V piipadé zaniku uréeného plivodce
pfevezme spisovnu nebo spravni archiv je-
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ho pravni néstupce, likvidator, zfizovatel
nebo ten, na né¢hoz prechézi pisobnost za-
niklého uréeného ptvodce; je-li pravnich
nastupci vice a nedojde-li mezi nimi k do-
hod€, rozhodne o prevzeti spisovny nebo
spravniho archivu pfislusny spravni urad
na useku archivnictvi a vykonu spisové
sluzby dohliZejici na provadéni skartacni-
ho fizeni.

(4) Pfi umisténi spisovny a spravniho ar-
chivu musi byt spliiovdny stavebné-tech-
nické a bezpecnostni podminky umoziuji-
ci fadny vykon spisové sluzby (§ 61 odst.
2a4).

* Komentdr k § 68

Ukldddni dokumentii u urcenych piivodcii
sleduje dva cile: vyhleddvdni a predklddd-
ni dokumentii pro potrebu urceného pii-
vodce a provddeéni skartacniho rizeni.

Zpiisob ukldddni dokumentii musi byt vo-
len tak, aby se dosdhlo ticinného splnéni
téchto dvou cilii. Zdkladnim zpiisobem
ukldddni dokumentii je spisovna (tento po-
Jjem vyjadruje jak misto pro uloZeni vyrize-
nych dokumentii, tak soubor téchto doku-
mentii). Pokud urceny piivodce potrebuje
mit vyrizené dokumenty uloZeny u sebe
dlouhodobé (zpravidla déle nez 10-20 let),
zlizuje vedle spisovny i sprdavni archiv, kte-
ry kromé iikoli spisovny navic i kompletu-
Jje soubory dokumentii se skartacnim zna-
kem A a zpracovdvd jejich prozatimni
inventdrni seznamy. Pojem sprdvni archiv,
prevzaty z cizi archivni a administrativni
terminologie, je ponékud zavddéjici, ne-
bot neoznacuje zarizeni pro péci o archi-
vdlie, ale zarizeni, které je soucdsti spiso-
vé sluzby. Také pojem sprdvni archiv
vyjadiuje jak zarizeni, tak soubor doku-
mentil, které jsou zde uloZeny.

NahliZent do spisii je upraveno v § 38 zd-
kona ¢. 500/2004 Sb. sprdvni rdd. Na-
hlizeni do dokumentii, které byly ji7 pred



uloZenim verejné pristupné, se resi obdob-
né jako nahlizeni do archivdlii podle § 37
odst. 6 a pozn. 15.

V pripadé zdniku urceného piivodce je tie-
ba Tesit otdzku, jak naloZit s dokumenty,
JjimZ dosud neuplynuly skartacni lhiity.
V Zddném pripadé tyto dokumenty nemiiZe
prevzit prislusny archiv, ktery u urceného
piivodce provddel vybér archivdlii ve skar-
tacnim Fizeni. Prevzeti téchto dokumentii
Jje povinnosti pravniho ndstupce, likviddto-
ra, zrizovatele nebo toho, na néhoz pre-
chdzi pisobnost zaniklého urceného pu-
vodce.

Pokud je prdvnich ndstupcii vice a nedo-
hodnou se mezi sebou na prevzeti spisovny
nebo sprdavniho archivu zaniklého urcené-
ho piivodce, prislusny sprdvni irad na
tiseku archivnictvi a vykonu spisové sluZby
rozhodne, ktery subjekt spisovnu nebo
sprdavni archiv prevezme.

Na spisovny a sprdvni archivy se nekladou
stejné ndroky jako na akreditované archi-
vy, ale z hlediska bezpecného uloZeni do-
kumentii je treba, aby p¥i umisténi spisov-
ny a sprdvniho archivu byly splnény pri-
slusné stavebné-technické a bezpecnostni
podminky.

§ 69

(1) Ministerstva a dalsi ustfedni spravni
urady zfizuji spravni archiv. Jeho zfizeni
oznamuji ministerstvu.

(2) Spravni archiv mohou zfidit i dalsi ur-
¢eni puvodci; neprodlené to oznamuji
spravnimu ufadu na tuseku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby pfisluSnému
ke kontrole spisové sluzby a ministerstvu.
V oznameni uvedou sviij nazev a sidlo,
nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo pravnické
osoby, kterd je jejich zfizovatelem nebo
vic¢i nim plni funkci zfizovatele, anebo
jméno, pfijmeni a misto trvalého poby-
tu fyzické osoby, ktera je jejich zfizovate-
lem.

(3) Spravni archiv, s vyjimkou spravnich
archivll zfizenych zfizovateli uvedenymi
v§50av§Slodst 1,

a) dohliZi na vykon spisové sluzby u dtva-
ru v fidici plisobnosti svého zfizovatele,
u jim zfizenych organizacnich slozek,
prispévkovych organizaci a jinych prav-
nickych osob,

b) prebirda dokumenty od zruSenych pi-
vodcd, u kterych dohliZi na vykon spiso-
vé sluzby, a plni ukoly téchto ptivodcd
pri vybéru archivalii.

(4) Ve spisovych a skarta¢nich planech ur-
¢eni plivodci, ktefi si zfidili spravni archiv,
vyznaci dvoji skartaéni lhity, a to pro vy-
fazeni dokumentd ze spisovny a pro vyfa-
zeni dokumenti ze spravniho archivu. Po
uplynuti lhity pro uloZeni dokumentd ve
spisovné se dokumenty predaji do spravni-
ho archivu.

° Komentdr k § 69

Sprdvni archiv povinné ziizuji viechna mi-
nisterstva a ustredni sprdvni vrady. Je to
z toho divodu, Ze produkuji nejvice doku-
mentii a 7 jejich produkce je v priiméru vy-
birdno vyssi procento archivdlii. Sprdvni
archivy téchto piivodcit by mély garanto-
vat vys$si tiroveri predarchivni péce neZ jini
puvodci.

Sprdvni archivy mohou zrizovat i jini urce-
ni piivodci. Zpravidla je to vyhodnéjsi re-
Seni neZ ziizovdni specializovanych archi-
vil, jejichZ provoz je ndkladnéjsi a z hledis-
ka uZivatelii méné prehledny.

Sprdvni archivy vykondvaji nékteré cCin-
nosti, které ve sprdavnich tiradech na tiseku
archivnictvi a vykonu spisové sluZby
a u zrizovatelii archivit uvedenych v § 51
odst. 1 vykondvaji specializované nebo
bezpecnostni archivy.

Pokud urceny piivodce zridi vedle spisovny
i sprdvni archiv, musi ve skartacnim pldnu
vyznacit skartacni lhiity pro vyrazeni do-
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kumentii ze spisovny, kdy jsou bud primo
vyrazeny ve skartacnim rizeni, nebo jsou
presunuty do sprdvniho archivu. U této
druhé skupiny dokumentii musi byt ve
skartacnim pldnu vyznaceny jeSté druhé
lhity pro vyrazeni dokumentii ve skartac-
nim fizenim ze sprdavniho archivu.

§70

Provadéci pravni predpis stanovi podrob-

nosti vykonu spisové sluzby, a to:

a) prijem dokumentt,

b) evidenci dokumentd,

¢) rozdélovani dokumentda,

d) obéh dokumenti,

e) vyfizovani dokumentt,

f) vyhotovovani dokumentt,

g) podepisovani dokumentt a uzivani razi-
tek,

h) odesilani dokumenti,

1) ukladani dokument,

j) zvlastnosti vykonu spisové sluzby za po-
moci vypocetni techniky.

Q Komentdr k § 70

Zmocnéni bylo naplnéno vyhldsSkou
¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby.

HLAVA IV

KONTROLA VE VECECH
ARCHIVNICTVI A SPISOVE
SLUZBY

§71

(1) Kontrolu dodrZovani povinnosti na tse-
ku archivnictvi a vykonu spisové sluzby
vykonavaji podle zvlastniho pravniho
predpisu,”” nestanovi-li tento zakon jinak,
a) ministerstvo u

1. Narodniho archivu,

2. statnich oblastnich archivi,

3. specializovanych a bezpecnostnich ar-
chivli zfizenych ministerstvy, dal§imi
ustfednimi spravnimi ufady, Kancelati
Poslanecké snémovny, Kancelafi Sené-
tu, Kancelafi prezidenta republiky, Ces-
kou néarodni bankou nebo zpravodajsky-
mi sluzbami Ceské republiky,

b) Narodni archiv u

1. spravnich archivli ministerstev a dalSich
ustfednich spravnich urada,

2. pravnickych osob zfizenych zakonem,
specializovanych archivll ostatnich or-
ganizacnich slozek stitu s celostatni pu-
sobnosti, jakoZ i jimi zfizenych stitnich
ptispévkovych organizaci, s vyjimkou
téch archivii, kde kontrolu provadi mi-
nisterstvo,

3. pravnickych osob zfizenych zakonem,

4. Archivu hlavniho mésta Prahy,

c) statni oblastni archivy podle své izemni

pusobnosti u

1. spravnich uradl a jinych organiza¢nich
sloZek statu s pisobnosti na uzemi kra-
je, okresu nebo obci a u jimi zfizenych
statnich ptispévkovych organizaci,

2. specializovanych archivii statnich pod-
nikl a statnich pfispévkovych organiza-
ci, s vyjimkou téch archivti, kde provadi
kontrolu Narodni archiv,

3. archivll tzemnich samospravnych cel-
kd, s vyjimkou Archivu hlavniho mésta
Prahy,

4. organti izemnich samospravnych celkt
a jimi zfizenych organizacnich sloZek,
ptispévkovych organizaci a jinych prav-
nickych osob,

5. soukromych archivii a u zfizovateld
téchto archivil.

(2) V pripadé zaniku zfizovatele archivu
bez pravniho nastupce rozhodne minister-

77 Zdkon ¢. 552/1991 Sb., o stdtni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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stvo o uloZeni archivalii do Narodniho ar-
chivu nebo do pfislu§ného statniho oblast-
niho archivu.

(3) Ministerstvo kontroluje bezpecnostni
archivy pouze na zakladé vyro€nich zprav
o ¢innosti.

P Komentdr k § 71

Kontrola dodrZovdni povinnosti na tiseku
archivnictvi a vykonu spisové sluzby se
provddi podle zdkona ¢. 552/1991 Sb.,
o stdtni kontrole, ve znéni pozdéjsich pred-
pisti. Kontrolu vykondvaji pouze Minister-
stvo vnitra, Ndrodni archiv a stdtni oblast-
ni archiv. Ostatni sprdavni virady na tiseku
archivnictvi a vykonu spisové sluzby kon-
trolni pravomoci nemaji. Kontrolu bezpec-
nostnich archivit provddi Ministerstvo
vnitra pouze na zdkladé vyrocnich zprdv
o Cinnosti, nebot prislusny utvar Minister-
stva vnitra nemd zaméstnance urcené pro
styk s utajovanymi skutecnostmi. Bezpe-
c¢nostni archivy zpravodajskych sluzZeb
podléhaji v§eobecné parlamentni kontrole.
Ustanoveni o akreditaci archivii jsou zde
doplnéna o pravomoc Ministerstva vnitra
rozhodnout o uloZeni archivdlii v p¥ipadé,
Ze zfizovatel archivu zanikne bez prdvniho
ndstupce.

§72

(1) Kontrola je vykonavéana archivnimi in-
spektory. Archivni inspektory z fad za-
méstnanct ministerstva, Narodniho archi-
vu nebo statniho oblastniho archivu pové-
fuje provedenim kontroly pfislusny reditel
utvaru ministerstva nebo archivu.

(2) Archivni inspektor na zéklad€ provede-

né kontroly je opravnén rozhodnutim:

a) zakazat ¢innosti, které by mohly zpiiso-
bit poSkozeni nebo zni¢eni dokumentii
nebo archivalii, nebo

b) uloZit pfisluSnd opatfeni k odstranéni
zjiSténych nedostatkil a k jejich népravé.

(3) Proti rozhodnuti archivniho inspektora
se 1ze odvolat. Odvolani proti jeho rozhod-
nuti nemé odkladny ucinek. O odvolani
rozhoduje ten, kdo archivniho inspektora
vykonem kontroly povéfil.

(4) Archivni inspektofi se pfi kontrole pro-
kazuji opravnénim ke kontrolni ¢innosti,
které vystavuje ten, kdo je vykonem kon-
troly povéril.

(5) Kontrola podle odstavcd 1 az 3 se ne-
vztahuje na bezpecnostni archivy.

2 Komentdi k § 72

Kontrolu vykondvaji nejzkusenejsi zamést-
nanci odboru archivni sprdavy Ministerstva
vnitra, Ndrodniho archivu a stdtnich ob-
lastnich archivii. Témto zaméstnanciim
Jjako archivnim inspektoriim vystavuje pri-
slusny teditel oprdvnéni ke kontrolni cin-
nosti a pisemné je povéruje provedenim
konkrétni kontrolni akce.

Hrozi-li nebezpeci z prodleni, je archivni
inspektor oprdvnén vydat rozhodnuti, kte-
rym zakdZe cinnosti poSkozujici archivdlie
nebo uloZi opatreni k odstranéni nedostat-
kit a k jejich ndpravé. Tento postup je ob-
dobou predbéiného opatieni podle § 61
zdkona ¢. 500/2004 Sb. sprdvni rdd. Proti
tomuto rozhodnuti se lze odvolat, avsak
odvoldni nemd odkladny vicinek.

JelikoZ? kontrola bezpecnostnich archivii se
provddi jen na zdkladé vyrocnich zprdv
o cinnosti, nelze pouZit ani ustanoveni od-
stavcii 1 aZ 3 tohoto paragrafu.

HLAVA V
SPRAVNI DELIKTY

§73

(1) Fyzicka osoba se dopusti pfestupku
tim, Ze:
a) neozndmi pisemné predem ministerstvu
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zamySlenou zménu umisténi archivélie
nebo prevod vlastnictvi anebo bez zby-
teCného odkladu neozndmi pfechod
vlastnictvi k archivalii, kterd se stala
predmétem zahdjeného spravniho fizeni
0 uznéni za archivni kulturni pamétku,

b) fadné nepecuje o archivalii, neudrZuje ji
v dobrém stavu, nechrani ji pted poSko-
zenim, znehodnocenim, zni¢enim, ztra-
tou a odcizenim, nebo ji uziva zpiso-
bem, ktery neodpovida jejimu stavu,

¢) neozndmi neprodlené a predem Nérod-
nimu archivu nebo pfislusnému stétni-
mu oblastnimu archivu zamySleny pte-
vod vlastnictvi k archivélii nebo uza-
vieni smlouvy o dschové archivilie,

d) nenabidne archivalii pfednostné ke kou-
pi Ceské republice,

e) vyveze bez povoleni ministerstva nebo
v rozporu s nim archivélii z izemi Ces-
ké republiky,

f) nedoveze archivilii zp&t do Ceské re-
publiky ve stanovené lhité a nepoSkoze-
nou,

g) vyveze archivdlii, kterd je pfedmétem
fizeni o prohlaSeni za archivni kulturni
pamétku nebo za narodni kulturni pa-
matku, z tzemi Ceské republiky,

h) vyveze bez souhlasu vlady nebo v roz-
poru s nim z tizemi Ceské republiky ar-
chivalii prohlaSenou za narodni kulturni
pamétku,

i) nepofidi bezpec¢nostni kopii archivilie,

j) nezabezpeci archivni kulturni paméatku
a narodni kulturni pamétku proti pfistu-
pu nepovolanych osob,

k) nezajisti neprodlené na zakladé povole-
ni a zpisobem stanovenym minister-
stvem konzervaci a restaurovani posko-
zené a ohrozené archivni kulturni
pamatky a narodni kulturni pamatky,

1) zni¢i dokumenty bez souhlasu pfislusné-
ho archivu,

m) porusi povinnost zachovavat mlcenli-

vost,

n) jako spravce archivélii neposkytne mi-
nisterstvu nebo Narodnimu archivu
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anebo statnimu oblastnimu archivu uda-
je nezbytné pro vedeni zékladni a dru-
hotné evidence archivalii.

(2) Likvidator se dopusti piestupku tim, Ze
neprovede fadné skartacni fizeni nebo ne-
umozni vybér archivalii.

(3) Za prestupek podle odstavce 1 pism.
a), ¢), d), e) a i) Ize ulozit pokutu do 5 000
K¢, za prestupek podle odstavce 1 pism. f),
k) a n) 1ze ulozit pokutu do 50 000 K¢, za
prestupek podle odstavce 1 pism. b), g), j)
a m) Ize uloZit pokutu do 100 000 K¢ a za
prestupek podle odstavce 1 pism. h) a 1)
I1ze ulozit pokutu do 250 000 K¢&. Za pie-
stupek podle odstavce 2 lze uloZit pokutu
do 50 000 K¢.

@ Komentdi k § 73

V drivéjsi prdvni vpravé archivnictvi neby-
ly prestupky konkrétné specifikovdny,
a proto se ani nedarilo ucinné uplatiiovat
sankce, nebot bylo obtizné dokazovat, Ze
doslo k poruSeni zdkona. Novy zdkon o ar-
chivnictvi zvolil moderni cestu prestupko-
vého prdva, kdy skutkové podstaty pre-
stupkii a sprdvnich deliktii ani nejsou
vyjmenovdny odvoldvkami na konkrétni
paragrafy zdkona, které byly poruseny ne-
bo nedodrzeny, ale tyto skutkové podstaty
Jjsou primo verbdlné formulovdny, i kdyZ
tyto formulace jsou vétsinou jen zameéné-
nim pozitivni formulace za negativni a na-
opak.

Takto skutkovym podstatdm v odst. 1 odpo-
vidd sub a) povinnost stanovend v § 21
odst. 5, sub b) povinnost v § 25 odst. 1
pism. a), sub c) povinnost v § 25 odst. 1
pism. b), sub d) povinnost v § 28 odst. I,
sub e) povinnost v § 29 odst. 1, sub f)
povinnost v § 29 odst. 3, sub g) povinnost
v § 29 odst. 6, sub h) povinnost v § 29 odst.
7, sub i) povinnost v § 30 odst. 1, sub j)
povinnost v § 61 odst. 4, sub k) povinnost



v § 30 odst. 5, sub 1) povinnost v § 15 odst.
2, sub m) povinnost v § 14 a sub n) povin-
nostv § 16 odst. 4 aZ 6 av § 25 odst. 2.

Prestupku se dopusti likviddtor podle odst.
2, jestliZe nesplni povinnost uloZenou mu
v § 7 odst. 3.

Vyse pokut je odstupriovdna podle zdvaz-
nosti a spolecenské nebezpecnosti spdcha-
nych prestupkii. Vysi pokut urcuje pouze
horni hranice, dolni hranice rozpéti neni
stanovena, tj. dolni hranici je 1 K¢. Urceni
vymery pokuty se ridi zdvaznosti prestup-
ku, zpiisobem jeho spdchdni, jeho ndsled-
ky, posouzenim miry timyslu a nedbalosti,
soubéhem s jinymi prestupky, opakovanym
spdchdnim a dalsimi okolnostmi spdchdni
prestupku.

§74

Pravnické osobé nebo podnikajici fyzické

osobé, ktera pfi vykonu podnikatelské ¢in-

nosti nebo v pifimé souvislosti s ni

a) neuchovavd dokumenty nebo neumoZni
opravnéné osobé provést vybér archivalii,

b) neoznadmi pisemné pfedem ministerstvu
zamySlenou zménu umisténi archivélie
nebo prevod vlastnictvi anebo bez zby-
te¢ného odkladu neoznami pfechod
vlastnictvi k archivalii, kterd se stala
pfedmétem zahdjeného spravniho fizeni
0 uznéni za archivni kulturni pamétku,

¢) fadné nepecuje o archivalii, neudrzuje ji
v dobrém stavu, nechrani ji pfed posko-
zenim, znehodnocenim, znifenim, ztra-
tou a odcizenim, nebo ji uziva zpuso-
bem, ktery neodpovida jejimu stavu,

d) neoznami neprodlené a prfedem Narod-
nimu archivu nebo pfislusSnému stitni-
mu oblastnimu archivu zamysleny pre-
vod vlastnictvi k archivalii nebo uza-
vieni smlouvy o uschové archivilie,

e) nenabidne archivélii pfednostné ke kou-
pi Ceské republice,

f) vyveze bez povoleni ministerstva nebo
v rozporu s nim archivalii z izemi Ces-
ké republiky,

g) nedoveze archivalii zpét do Ceské re-
publiky ve stanovené lhiit¢ a neposko-
zenou,

h) vyveze archivilii, kterd je pfedmétem
fizeni o prohlaSeni za archivni kulturni
pamatku nebo za narodni kulturni pa-
mitku z dzemi Ceské republiky,

i) vyveze bez souhlasu vlady nebo v roz-
poru s nim z tizemi Ceské republiky ar-
chivalii prohlaSenou za narodni kulturni
pamatku,

j) neporidi bezpec¢nostni kopii archivilie
prohlasené za archivni kulturni paméatku
nebo za narodni kulturni pamatku,

k) nezabezpeci archivni kulturni pamatku
a narodni kulturni pamatku proti pfistu-
pu nepovolanych osob,

1) nezajisti neprodlené na zakladé povoleni
a zptsobem stanovenym ministerstvem
konzervaci a restaurovani poSkozené
a ohroZzené archivni kulturni pamatky
a nirodni kulturni pamatky,

m) zni¢i dokumenty bez souhlasu pfislus-
ného archivu,

n) jako spravce archivalii neposkytne mi-
nisterstvu nebo Narodnimu archivu
anebo statnimu oblastnimu archivu uda-
je nezbytné pro vedeni zékladni a dru-
hotné evidence archivalii,

0) nevykonava spisovou sluzbu, ackoli ji
to tento zakon uklada, popripadé nezaji-
sti odbornou spravu dokumentd vze-
Slych z jeji Cinnosti nebo z cinnosti
pravnich pfedchidcii této pravnické
osoby,

p) nevyda skartacni a spisovy fad, ackoli ji
to tento zakon uklada,

q) nedodrzi podminky pro ukladani doku-
mentt, nebo

r) jako pravni nastupce neprovede radné
skartaCni fizeni nebo neumoZni vybér
archivalii,

se uloZi pokuta do 5 000 K&, jde-li o sprav-

ni delikt podle pismene a), b), d), e), f) aj),

pokuta do 50 000 K¢, jde-li o spravni de-
likt podle pismene g), 1), n), 0), p), q) ar),
pokuta do 100 000 K&, jde-li o spravni de-
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likt podle pismene c), h) a k), a pokuta do
250 000 K&, jde-li o spravni delikt podle
pismene i) a m).

2 Komentdi k § 74

Sprdvni delikty prdavnickych osob nebo pod-
nikajicich fyzickych osob jsou obdobné jako
prestupky fyzickych osob podle § 73.
Odlisnost je sub a), kde se jednd o sprdvni
delikt proti ustanoveni § 3 odst. 1 a 2 (nelze
zamériovat se sprdvnim deliktem sub m)),
kterym fyzické osoby kromé podnikatelii ne-
Jjsou vdzdny. Mezi sprdvnimi delikty neni
poruseni povinnosti zachovdvat micenli-
vost, nebot i podle § 14 odst. 2 jsou touto
povinnosti vdzdny pouze fyzické osoby.

Mezi sprdvnimi delikty jsou navic skutkové
podstaty tykajici se predepsaného vykonu
spisové sluzby. Sprdavnimu deliktu sub o)
odpovidd povinnost stanovend v § 63 odst.
2 a 3, sub p) povinnost v § 66 odst. 2, sub
q) povinnosti v § 68 — 69 a sub r) povin-
nostv § 7 odst. 3.

§75

Spole¢na ustanoveni
o spravnich deliktech

(1) V fizeni o pfestupcich se postupuje
podle zvlastniho pravniho pfedpisu.?

(2) Pravnicka osoba za spravni delikt od-
povida bez ohledu na zavinéni.

(3) Pravnicka osoba za spravni delikt ne-
odpovida, jestliZze prokdze, Ze vynalozila
veskeré usili, které bylo moZno poZadovat,
aby poruSeni pravni povinnosti zabranila.

(4) Pri urCeni vyméry pokuty pravnické
osobé se prihlédne k zavaznosti spravniho
deliktu, zejména ke zptsobu jeho spacha-

ni, jeho nasledkim a k okolnostem, za ni-
chz byl spachan.

(5) Odpovédnost pravnické osoby za
spravni delikt zanika, jestliZe Narodni
archiv nebo statni oblastni archiv o ném
nezahdjil fizeni do 2 let ode dne, kdy se
o ném dozvédél, nejpozdéji vSak do 5 let
od dne, kdy ke spravnimu deliktu do-
Slo.

(6) Prestupky a spravni delikty pravnic-
kych osob podle tohoto zdkona projednava
v prvnim stupni Narodni archiv nebo stat-
ni oblastni archiv v rozsahu své plisobnos-
ti.

(7) Na odpovédnost za jednani, k némuz
doslo pfi podnikédni fyzické osoby nebo
v pfimé souvislosti s nim, se vztahuji usta-
noveni odstavcid 2 az 6.

@ Komentdr k § 75

Nejsou-li nékteré procesni véci upraveny
zdkonem o archivnictvi, postupuje se v 7i-
zeni o prestupcich na useku archivnictvi
a vykonu spisové sluzby podle obecné-
ho prdvniho predpisu, jimZ je zdkon
¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni
pozdeéjsich predpisit.

Prdvnickd osoba odpovidd za sprdvni de-
likt, i kdyZz ho zavinil néktery ze zamést-
nancii bez védomi statutdrnich predstavi-
telii a i kdyZ se jednalo o sprdvni delikt
spdchany z nedbalosti. Prdvnickd osoba se
zprosti odpovédnosti pouze tehdy, prokdZe-
li, Ze vynaloZila veSkeré mozné usili, aby
poruseni prdvni povinnosti zabrdnila.

Na rozdil od vyméry pokuty za prestupky
spdchané fyzickymi osobami v § 73 jsou
pro vyméru pokut prdvnickym osobdm
uvedena v odstavci 4 zdvaznd kritéria.

) Zdkon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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Zdkon o archivnictvi také stanovuje zdnik
odpovédnosti prdvnickych osob a pod-
nikajicich fyzickych osob za sprdvni delikt.
Pro ostatni fyzické osoby neni zdnik odpo-
védnosti za prestupky specidlné upraven,
Fidi se proto obecnym zdkonem & 200/1990
Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpisii, kde v § 20 odst. 1 se stanovuje,
Ze prestupek nelze projednat, uplynul-li od
Jjeho spdchdni jeden rok.

V prvni instanci mohou prestupky a sprdv-
ni delikty projedndvat pouze Ndrodni ar-
chiv nebo stdtni oblastni archivy. Ostatni
sprdavni urady na useku archivnictvi a vy-
konu spisové sluzby tuto pravomoc nema-
Ji.

Pokud zjisti spdchdni prestupku nebo
sprdvniho deliktu, musi to ozndmit Ndrod-
nimu archivu nebo stdtnimu oblastnimu
archivu, které zahdji Fizeni o prestupcich
nebo sprdvnich deliktech.

§76
(1) Prijem z pokut je pfijmem statniho roz-
poctu.

(2) Pokuty vybirda a vymaha mistné pfi-
slusny dzemni finan¢ni Grad.

(3) Pfi vybirani a vymahani uloZenych po-
kut se postupuje podle zdkona o spravé da-
ni a poplatka.

2 Komentdi k § 76

Podle rozpoctovych pravidel je prijem
z pokut prijmem stdtniho rozpoctu. V dobé
psani tohoto komentdre se projedndvd
novela zdkona o sprdvé dani a poplatkii
a zdkona o tizemnich financnich orgdnech,
kterd mj. navrhuje prenést vybirdni a vy-
mdhdni pokut z vizemnich financnich vradii
na celni tirady. Budou-li tyto novely v na-
vrhovaném znéni schvdleny, dojde i k no-
velizaci odstavce 2 tohoto paragrafu.

HLAVA VI

SPOLECNA, PRECHODNA
A ZAVERECNA USTANOVENI

Spole¢na ustanoveni

§77

(1) Na rozhodovani podle § 14 odst. 1,
podle § 38 odst. 1 a podle § 40 odst. 2 se
spravni rad nevztahuje.

(2) Spisovou sluzbu mohou vykonavat
i ptivodci, kterym to tento zdkon neuklada.
V tomto pripadé vSak maji vSechna prava
a povinnosti jako uréeni pavodci.

(3) Na evidenci archivalii se nevztahuji
ustanoveni o evidenci majetku podle zako-
na o ucetnictvi.

2 Komentdi k § 77

Pokud tento zdkon mluvi o rozhodovdni,
md se tim na mysli rozhodovdni ve sprdv-
nim rizeni. Pouze v uvedenych trech pripa-
dech se sprdvni 7dd nepouZije.

Zdkon taxativné urcuje, kteri piivodci jsou
povinni vykondvat spisovou sluzbu. Tu
vSak vykondvaji i dalsi puvodci, kterym to
zdkon neuklddd, nebo se teprve pro vykon
spisové sluzby mohou rozhodnout. Pak ale
neni mozno ji vykondvat selektivné, ale
v plném rozsahu, jak to stanovuje zdkon
a vyhldska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnos-
tech vykonu spisové sluzby.

Archivdlie jsou majetkem sui generis,
podobné jako muzejni sbirky. Jejich mate-
rielni hodnota neni podstatnd pro jejich
kulturni hodnotu, kterd neni objektivné Zji-
stitelnd. Proto nelze archivdlie evidovat
Jjako movity majetek podle zdkona o ticet-
nictvi, ale jsou evidovdny jako majetek ve
zvldstni evidenci, kterou je evidence Nd-
rodniho archivniho dédictvi.
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§78

(1) Archiv je povinen plnit ikoly stanove-
né spravci osobnich udaji podle zvlastni-
ho pravniho predpisu.'”

(2) Zpracovani osobnich tudaji pro ucely
archivnictvi, v¢etné¢ podminek pro nahli-
Zeni do archivélii a pofizovani jejich opist,
vypistt a kopii se v prfipadech neuprave-
nych timto zdkonem fidi zvlaStnim prav-
nim pfedpisem.!”

(3) Archiv neni povinen ovétfovat, zda uda-
je obsazené v archivéliich u ného uloZe-
nych jsou pfesné ¢i pravdivé.

Q Komentdr k § 78

Zdkon ¢ 10172000 Sb., o ochrané osob-
nich vdajii, ve znéni pozdéjSich predpisi,
obsahuje povinnosti sprdvce osobnich
idajit zejména v paragrafu 5. V platmém
znéni jsou zvldstnosti povinnosti sprdvce
pFi zpracovdni osobnich iidajii pro tcely
archivdlii primo uvedeny v §5 odst. I,
pism. e)av § 5 odst. 2 pism. g).

Uprava ochrany osobnich iidajii v zdkoné
o archivnictvi jakoZto v zdkoné specidlnim
md prednost pred tipravou v zdkoné obec-
ném, kterym je zdkon o ochrané osobnich
tidaji. Pokud zdkon o archivnictvi néktery
aspekt ochrany osobnich tdajii neobsahu-
je, pak se i archivni ¢innosti 7idi obecnym
zdkonem. Obsah archivdlii jakoZto prdv-
nich dokladii a historickych pramenii je ne-
dotknutelny. Archivy nejsou povinny zjisto-
vat, zda udaje v archivdliich jsou presné ci
pravdivé, ani to neni v jejich sildch.
Dokonce nejsou oprdvnény idaje opra-
vovat, i kdyZ je nepresnost ¢i nepravdivost
idajii bezpecné zjisténa a prokdzdna.

Udaje v archivdliich mohou opravovat
pouze soudy nebo sprdvni irady, kterym to

uklddd zvldsmi zdkon (napi. matricni ra-
dy), ale jen takovym zpiisobem, aby piivod-
ni idaj ziistal i po opravé citelny. Z opravy
musi byt patrno, kdo a kdy opravu provedl
a na zdkladé jakého rozhodnuti.

PRECHODNA USTANOVENI

§79

Archivy hlavniho mésta Prahy
a mést Brna, Ostravy, Plzné
a Usti nad Labem

(1) Archiv hlavniho mésta Prahy, Archiv
mésta Brna, Archiv mésta Ostravy, Archiv
mésta Plzné a Archiv mésta Usti nad
Labem, které vykondvaji ¢innost podle do-
savadnich pravnich pfedpist, se ke dni na-
byti ucinnosti tohoto zédkona povazuji za
akreditované archivy uzemnich samo-
spravnych celkti podle tohoto zékona.

(2) Kromé piisobnosti stanovenych v § 54

a 55 Archiv hlavniho mésta Prahy, Archiv

mésta Brna, Archiv mésta Ostravy, Archiv

mésta Plzn& a Archiv mésta Usti nad Labem.

a) provadéji vybér archivilii ve skartaénim
fizeni a vybér archivalii mimo skartacni
fizeni u plvodctl, u nichZ dohliZeji na
vykon spisové sluzby,

b) pe€uji o archivalie historickych pted-
chidcti samospravnych organt a orga-
nizaci svych mést a o dalsi archivélie
uloZené u nich ke dni nabyti G¢innosti
tohoto zakona,

¢) plni tikoly v oblasti archivnictvi a vyko-
nu spisové sluzby stanovené timto za-
konem, v rozsahu, v jakém vykonavaji
prenesenou pisobnost organy téchto
mést a vici pivodciim, na néZ se vzta-
huje plisobnost organt téchto mést,

d) na zékladé smlouvy® pecuji o archiva-

) § 27 zdkona ¢ 219/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii.

§ 659 a ndsledujici obcanského zdkoniku.
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lie organizacnich slozek statu a dalSich
organt vefejné spravy a jejich pravnich
predchidcd, jejichZ pltisobnost se vzta-
huje nebo vztahovala pouze na tzemi
mésta a které jsou ke dni nabyti uc¢in-
nosti tohoto zakona u nich uloZeny,

e) provadéji vybér archivélii mimo skar-
tacni fizeni u dokumenti nabidnutych
hlavnimu méstu Praze, méstu Brnu,
Ostravé, Plzni a Usti nad Labem darem
nebo ke koupi nebo u dokumentt vlast-
nikd, ktefi o to poZadaji,

f) predavaji protokoly ke kontrole pfislus-
nému stitnimu oblastnimu archivu;
Archiv hlavniho mésta Prahy predklada
protokol ke kontrole Narodnimu archivu.

(3) Pasobnosti stanovené Archivu hlavni-
ho mésta Prahy, Archivu mésta Brna,
Archivu mésta Ostravy, Archivu mésta
Plzné a Archivu mésta Usti nad Labem
podle odstavce 2 jsou vykonem pienesené
pusobnosti.

° Komentdi k § 79

Vzhledem k dlouholeté existenci Archivu
hlavniho mésta Prahy, Archivu mésta
Brna, Archivu mésta Ostravy, Archivu
mésta Plzné a Archivu mésta Usti nad
Labem ddvno pred nabytim iic¢innosti to-
hoto zdkona neni tfeba tyto archivy zrizo-
vat jako archivy vizemnich samosprdvnych
celkii podle tohoto zdkona, ale tyto archivy
se prohlasuji za akreditované archivy po-
dle tohoto zdkona.

S ohledem na historickou tradici, pracovni
zkuSenosti a fakt, Ze tyto archivy plnily
v letech 1954—1989 (resp. 2004) iikoly
stdtnich archivii, maji tyto archivy rozsive-
né piisobnosti ve srovndni s ostatnimi
archivy tizemnich samosprdvnych celkii,

které mohou vzniknout podle tohoto zdko-
na. Tyto archivy provddéji samy vybér ar-
chivdlii, ale protokoly predklddaji ke kon-
trole prislusSnému stdtnimu archivu. Pecuji
i 0 archivdlie svych historickych predchiid-
cii a o dalsi archivdlie, zejména soukromo-
prdvnich pivodci, které jsou u nich uloZe-
ny ke dni nabyti icinnosti tohoto zdkona.
Mohou pecovat i o archivdlie organizac-
nich sloZek stdtu a dalSich orgdnii verejné
sprdvy, pokud se s prislusnym stdtmim ar-
chivem, ktery md ze zdkona o tyto archivd-
lie pecovat, dohodnou na uzavieni smlou-
vy o vypiijcce.

Obecné plati, Ze cinnosti na viseku archiv-
nictvi a vykonu spisové sluzby jsou vyko-
nem samostatné piisobnosti vizemnich sa-
mosprdvnych celkii. Vyjmenovanych pét
archivit md vyjimku v tom smyslu, Ze plni
i tikoly v oblasti archivnictvi a vykonu spi-
sové sluzby (predevsim tyto) v rozsahu,
v jakém orgdny téchto mést vykondvaji
prenesenou puisobnost. Vzhledem k tomu,
Ze zdkon o archivnictvi obecné poklddd vy-
beér archivdlii za vykon stdtni sprdvy, je
svéreni této pravomoci péti archiviim mést
vyjimecné povaZovdno za vykon prenesené
plisobnosti.

§ 80

(1) Moravsky zemsky archiv v Brné
a Zemsky archiv v Opavé pecuji rovnéz
o archivalie diivéjSich statnich a samo-
spravnych organl a organizaci pro zemé
Moravskou, Slezskou a Moravskoslezskou.

(2) Narodni filmovy archiv®® a Ustiedni ar-
chiv zeméméfictvi a katastru,’” které vyko-
navaji ¢innost podle dosavadnich pravnich
predpist, se ke dni nabyti d¢innosti tohoto
zakona povazuji za akreditované speciali-

zované archivy podle tohoto zakona.

0§ 6 zdakona ¢ 273/1993 Sb., o nékterych podminkdch vyroby, §iteni a archivovdni audiovizudlnich dél,
0 zmeéné a doplnéni nékterych zdkonit a nékterych dalSich predpisii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
3§ 3a pism. f) zdkona ¢. 359/1992 Sb., o zeméméTickych a katastrdlnich orgdnech, ve znéni pozdéjsich

predpisti.
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(3) Archivy zvlastniho vyznamu zpravo-
dajskych sluzeb Ceské republiky, které vy-
konavaji ¢innost podle dosavadnich prav-
nich predpist, se ke dni nabyti d¢innosti
tohoto zdkona povazuji za bezpecnostni
archivy podle tohoto zdkona.

(4) Archiv Kanceléfte prezidenta republiky,
Archiv Prazského hradu, Archiv Posla-
necké snémovny, Archiv Senétu, Vojensky
historicky archiv, Archiv Néarodniho mu-
zea, Archiv Narodniho technického mu-
zea, Literarni archiv Pamatniku narodniho
pisemnictvi, Archiv Akademie véd Ceské
republiky, Archiv Narodni galerie, Ustav
déjin Univerzity Karlovy — Archiv Univer-
zity Karlovy, Archiv Masarykovy univer-
zity v Brng, Archiv Ceského vysokého
udeni technického v Praze, Archiv Ceské
televize, Archiv Ceského rozhlasu a Ar-
chiv Vysokého uceni technického v Brné,
které vykonévaji ¢innost podle dosavad-
nich pravnich predpisti, se ke dni nabyti
tcinnosti tohoto zakona povaZuji za akre-
ditované specializované archivy podle to-
hoto zdkona.

(5) Zrizovatelé dosavadnich archivi
zvlastniho vyznamu a zfizovatelé piispév-
kovych organizaci, jejichZz souasti jsou
archivy zvlastniho vyznamu, s vyjimkou
archivii uvedenych v odstavcich 2 aZ 4,
jsou povinni ve lhité Sesti mésici ode dne
nabyti uc¢innosti tohoto zdkona pozadat
ministerstvo o akreditaci archivu jako spe-
cializovaného archivu nebo soukromého
archivu nebo oznamit ministerstvu zfizeni
bezpecnostniho archivu nebo spravniho
archivu. Do doby udé€leni akreditace, nej-
déle vSak do tii let ode dne nabyti Gcin-
nosti tohoto zdkona, se na archivy, které
pozadaly o akreditaci, pohliZi jako na spe-
cializované archivy podle tohoto zikona
nebo soukromé archivy, taktéZ podle toho-
to zdkona. Nepozada-li zfizovatel ve sta-
novené lhuté o akreditaci, nebo nebude-li
akreditace témto archivim ve stanovené
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Ihiaté udé€lena, nebo neoznami-li zfizovatel
ziizeni bezpecnostniho archivu nebo
spravniho archivu, rozhodne ministerstvo
o ulozeni archivalii do Narodniho archivu
nebo do statniho oblastniho archivu.

® Komentdr k § 80

Zvldstni postaveni Moravského zemského
archivu v Brné a Zemského archivu v Opa-
V€ ve srovndni s ostatnimi stdtnimi oblast-
nimi archivy je ddno mj. tim, Ze tyto dva
archivy nesouci ve svém ndzvu slovo
,,zemsky" pecuji o archivdlie vzniklé 7 ¢in-
nosti stdtnich i samosprdvnych orgdnii
a organizaci zemé Moravské, zemé Slezské
a zemé Moravskoslezské.

Ndrodni filmovy archiv, Ustiedni archiv
zemémérictvi a katastru a Archiv Bez-
pecnostni informacni sluZby byly zrizeny
zvldStnimi zdkony, proto jsou povaZovdny
za akreditované specializované archivy
podle tohoto zdkona. JelikoZ bezpecnost-
ni archivy jsou zfizovdny podle tohoto zd-
kona a jejich existence neni odvisld od
udéleni akreditace, povaZuje se i Archiv
Utadu pro zahranicni styky a informace
za akreditovany archiv podle tohoto zdko-
na.

Archivy zvldsStniho vyznamu uvedené
v odst. 4 se povaZuji za specializované ar-
chivy akreditované podle tohoto zdkona.
Ostatni dosavadni archivy zvldStniho vy-
znamu jsou povinny do Sesti mésicii od na-
byti icinnosti tohoto zdkona, tj. do 30. 6.
2005, poZddat o udéleni akreditace, chtéji-
li ve své cinnosti ddle pokracovat. I kdyz v
této lhiité nebudou schopny prokdzat spl-
néni vSech podminek pro udéleni akredita-
ce, staci poddni Zddosti v této lhiité k tomu,
aby se na né pohliZelo jako na specializo-
vané nebo soukromé archivy podle tohoto
zdkona. Na splnéni vSech podminek akre-
ditace je poskytnuta lhita 3 let od nabyti
icinnosti tohoto zdkona, tj. do konce roku
2007.



§ 81

Archivy, které vykonavaji innost podle
dosavadnich pravnich predpist a které se
povazuji ke dni nabyti i¢innosti tohoto za-
kona za akreditované, jsou povinny do 3
let ode dne nabyti t¢innosti tohoto zakona
prokézat ministerstvu, Ze spliiuji podmin-
ky stanovené v § 61.

P Komentdr k § 81

1 archivy, které jsou povaZovdny za akredi-
tované a nemuseji tudiz o akreditaci Zddat,
Jjsou povinny do konce roku 2007 prokdzat,
Ze splituji podminky akreditace. Pokud by
nékteré archivy neprokdzaly, Ze spliuji
podminky akreditace, pak tém archiviim,
které nejsou sprdvnimi urady, by mohla
byt akreditace odriata ve spojeni s noveli-
zaci tohoto zdkona.

§ 82

(1) Archivalie uloZené v archivech prede
dnem nabyti G¢innosti tohoto zakona zl-
stavaji v dosavadni archivni péci, nestano-
vi-li tento zakon jinak. Vyjimky se pfipou-
$t€ji z divodu sceleni archivnich souborti
uloZenych v riznych archivech. O vyjim-
kach rozhoduje na zadost zfizovatelt ar-
chivli ministerstvo.

(2) Archivalie, které byly prede dnem na-
byti G¢innosti tohoto zdkona vedeny v evi-
denci na tzemi Ceské republiky jako sou-
¢ast Jednotného archivniho fondu, se dnem
nabyti Gc¢innosti tohoto zdkona stavaji ar-
chivaliemi Nédrodniho archivniho dédictvi.

(3) Archivalie, které byly prfede dnem na-
byti Gc¢innosti tohoto zdkona uzndny za
kulturni pamatky, se dnem nabyti ti¢innos-
ti tohoto zdkona stavaji archivnimi kultur-
nimi pamatkami podle tohoto zdkona.

(4) Archivalie mladsi tficeti let, které byly
zpfistupnény prede dnem nabyti u¢innosti

tohoto zdkona podle zvlastnich pravnich
predpisii,’? podléhaji rezimu zpiistupnéni
podle pravnich predpisti platnych prede
dnem nabyti i¢innosti tohoto zdkona.

* Komentdr k § 82

Nékteré archivdlie jsou uloZeny v jinych
archivech, nez by mély byt uloZeny podle
ustanoveni tohoto zdkona. Aby nedochdze-
lo k velkym presuniim archivdlii, prohlasu-
Jje zdkon kontinuitu dosavadniho uloZeni
archivdlii, pokud vyslovné nestanovuje ji-
né reSent, napi. v § 23 odst. 4, v § 49 odst.
2 pism. a) nebo v § 79 odst. 2 pism. d).
Jsou-li archivdlie jednoho piivodce uloZe-
ny ve vice archivech, pak na zdkladé Zd-
dosti miiZe Ministerstvo vnitra rozhodnout
o sceleni archivniho souboru v tom archi-
vu, ktery je pro uloZeni archivniho soubo-
ru prislusny. Scelovdni archivnich souborii
se netykd archivdlii uloZenych v jinych in-
stitucich neZ jsou archivy.

JelikoZ pojem Jednotny archivni fond byl na-
hrazen pojmem Ndrodni archivni dédictvi,
prohlasuje se kontinuita evidence archivdlii,
aby evidence archivdlii v rdmci Ndrodniho
archivniho dédictvi nemusela byt nové zalo-
Zena bez prevzeti dosavadni evidence.

vvvvvv

hrazen pojmem archivni kulturni pamdtky
a rozhodnuti formou uzndni bylo nahraze-
no formou prohldseni. Aby tento proces
nemusel byt opakovdn podle tohoto zdko-
na, prohlasuje se kontinuita kulturnich pa-
mdtek s archivnimi kulturnimi pamdtkami.

Nékteré archivdlie mladsi 30 let byly jiZ
drive zpristupnény verejnosti podle zvldst-
nich prdavnich predpisii. Pokud zdkon o ar-
chivnictvi stanovuje jind pravidla pro zpri-
stupnéni, mohlo by to byt interpretovdno
i jako nepiimd novela zminénych zvldst-
nich prdvnich predpisii a jako uzavieni
studia archivdlii ji7 drive zpristupné-

%) Napftiklad zdkon ¢.140/1996 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii.
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nych. Tomu brdni toto prechodné ustano-
veni.

§ 83

(1) Archivy, které vykonavaji ¢innost pod-
le dosavadnich pravnich ptedpist a jejichz
badatelské fady neodpovidaji ustanovenim
tohoto zdkona, jsou povinny do 6 mésict
ode dne nabyti dcinnosti tohoto zdkona
uvést své badatelské fady do souladu
s timto zakonem.

(2) Urceni plivodci, jejichZ spisovy a skar-
tacni fad neodpovidd ustanovenim tohoto
zakona, jsou povinni do 6 mésicti ode dne
nabyti G¢innosti tohoto zdkona uvést spi-
sovy a skarta¢ni fad do souladu s timto z4-
konem.

(3) Po vybéru archivalii z dokumentl
vzniklych podle zvlaStnich pravnich pfed-
pist v oblasti matrik nebo z dokumentt,
které se tykaji problematiky statniho
obcanstvi nebo voleb do zastupitelstev
uzemnich samospravnych celkd, Posla-
necké snémovny, Sendtu a Evropského
parlamentu se archivalie vzdy ukladaji do
Narodniho archivu nebo do pfislu§ného
statniho oblastniho archivu.

° Komentdi k § 83

Archiviim se ddvd lhita do 30. 6. 2005
uvést své badatelské rddy do souladu
s timto zdkonem. Ve stejné [hiité musi urce-
ni ptivodci uvést do souladu se zdkonem
SVé spisové a skartacni vdady (vietné jejich
soucdsti — spisovych a skartacnich pldnii).
Archivnictvi se ridi zdkladni teoretickou
zdsadou — proveniencnim principem. To jiz
bylo v minulosti poruSeno matricnim zdko-
nem, podle néhoz cirkevni matriky jsou
ukldddny jinak neZ ostatni archivdlie tych?
puvodcii. Nyni se proveniencni princip
prolamuje i v pripadé archivdlii tykajicich
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se stdtniho obcanstvi a voleb do zastupi-
telskych sborii.

§ 84
Spravni fizeni zah4jena pfede dnem naby-
ti i¢innosti tohoto zdkona se dokon¢i a po-
kuty se uloZi podle dosavadnich pravnich
predpisi.

< Komentdri k § 84

Toto ustanoveni zarucuje ucastnikiim
sprdvniho Fizeni, Ze pravidla se béhem Fize-
ni nezméni a Ze fizeni bude dokonceno
v tom prdvnim rdmci, v némZ bylo zahdjeno.

§ 85
Zavérefna ustanoveni

(1) Ke dni nabyti u¢innosti tohoto zdkona
se nazev Statni dstfedni archiv méni na na-
zev Narodni archiv.

(2) Poradnim orgdnem ministra vnitra pro
odborné a védecké otdzky archivnictvi
a vykonu spisové sluzby je Veédecka archi-
vni rada. Podrobnosti o organizaci a ¢in-
nosti Védecké archivni rady stanovi jeji sta-
tut a jednaci 7ad, které vyda ministr vnitra.

® Komentdr k § 85

V' § 45-46 byla uvedena ustanoveni tykaji-
ci se Ndrodniho archivu. Zde je teceno, Ze
timto archivem je dosavadni Stdtni ustred-
ni archiv, jehoZ ndzev se méni.

V byvalém zdkonu o archivnictvi byla zd-
konem zrizena Védeckd archivni rada. Zde
se konstatuje pokracovdni tohoto poradni-
ho orgdnu ministra vnitra, ktery jeho or-
ganizaci a formy innosti upravi statutem
a jednacim vddem obdobné jako u jinych
poradnich orgdnii.

§ 86
Ministerstvo vyda vyhlasku k provedeni



§ 9 odst. 2, § 19, § 20 odst. 5, § 24 odst. 3,
§ 31 odst. 2, § 36, § 40 odst. 4, § 56 odst.
4,8 61 odst. 9 a § 70.

< Komentdi k § 86

Zmocnéni bylo provedeno vyddnim vyhlds-
ky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provddéji né-
kterd ustanoveni zdkona o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zd-
konii, a vyhldsky ¢. 646/2004 Sb., o po-
drobnostech vykonu spisové sluzby.

§ 87
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se:

1. Zakon ¢. 97/1974 Sb., o archivnictvi.

2. Vyhlaska ¢. 101/1974 Sb., o uznévani
archivalii za kulturni pamétky a o zvy-
Sené ochrané¢ archivalii jako kulturnich
a narodnich kulturnich pamatek.

3. Vyhlaska ¢. 102/1974 Sb., kterou se sta-
novi podrobnosti pfevodu vlastnictvi
k archivaliim.

4. Vyhlaska €. 117/1974 Sb., kterou se sta-
novi kritéria pro posuzovani pisemnosti
jako archivalii a podrobnosti skartacni-
ho fizeni.

5. Vyhlaska ¢. 118/1974 Sb., o podniko-
vych archivech.

6. Vyhlaska ¢. 225/1988 Sb., o statnich ar-
chivech a archivech néarodnich vybora.

S Komentdi' k § 87

S prijetim nového zdkona se zrusuje dosa-
vadni zdkon o archivnictvi a provddéci
pravni predpisy vydané na zdkladé zmoc-
néni v ruSeném zdkoné. Neuvddéji se zde
smérnice, kterymi se provddéla nékterd
zmocnéni v zdkoné ¢. 97/1974 Sb., jelikoZ
nebyly publikovdny ve Sbirce zdkonii, ale
Jjejich platnost skoncila soucasné se zdni-
kem platnosti zdkona & 97/1974 Sb.

Naopak se nerusi narizeni viddy o prohld-

Seni Archivu Ceské koruny, Moravskych
desk zemskych a sbirky Historica za nd-
rodni kulturni pamdtky, neboft tato narize-
ni vlddy nebyla vyddna na zdkladé zmoc-
néni v zdkoné ¢ 97/1974 Sb., a proto neni
formdlni ani vécny ditvod je rusit.

Cast druha

Zména zakona ¢. 2/1969 Sb zikona
¢. 21/1993 Sb., zakona ¢. 148/1998 Sb.,
zékona ¢. 130/2000 Sb.,
zéakona ¢. 239/2000 Sb.,
zakona ¢. 458/2000 Sb.

a zékona ¢. 62/2003 Sb.,
se za slovo ,,archivnictvi* vkladaji slova
»»a spisovou sluzbu®.

S Komentdr k § 88

Centrdlni gesce za vykon spisové sluzby
dosud nebyla zdkonem stanovena. Proto se
v souvislosti s prijetim zdkona o archivnic-
i a spisové sluzbé a o zmené nékterych
zdkonii rozSiruje piisobnost Ministerstva
vnitra o tuto gesci.

Cast treti
Zména zakona ¢. 455/1991 Sb.,
o Zivnostenském podnikani
(zivnostensky zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisa

§ 89

Zakon ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikéni (Zivnostensky zakon), ve znéni
zékona €. 231/1992 Sb., zdkona ¢. 591/1992
Sb., zakona ¢. 600/1992 Sb., zakona
¢. 273/1993 Sb., zakona ¢. 303/1993 Sb.,
zékona €. 38/1994 Sb., zakona ¢. 42/1994
Sb., zakona ¢. 136/1994 Sb., zakona C.
200/1994 Sb., zakona ¢. 237/1995 Sb., za-
kona ¢. 286/1995 Sb., zakona ¢. 94/1996
Sb., zakona ¢. 95/1996 Sb., zakona
¢. 147/1996 Sb., zdkona ¢. 19/1997 Sb., za-
kona ¢. 49/1997 Sb., zakona ¢. 61/1997 Sb.,
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zakona ¢. 79/1997 Sb., zakona ¢. 217/1997
Sb., zakona ¢. 280/1997 Sb., zakona
¢. 15/1998 Sb., zdkona ¢. 83/1998 Sb., za-
kona ¢. 157/1998 Sb., zakona ¢. 167/1998
Sb., zakona ¢&. 159/1999 Sb., zikona ¢.
356/1999 Sb., zakona ¢&. 358/1999 Sb., za-
kona ¢&. 360/1999 Sb., zdkona ¢&. 363/1999
Sb., zakona ¢. 27/2000 Sb., zakona
¢. 29/2000 Sb., zakona ¢. 121/2000 Sb., za-
kona ¢. 122/2000 Sb., zakona ¢. 123/2000
Sb., zdkona ¢&. 124/2000 Sb., zakona
¢. 149/2000 Sb., zikona ¢. 151/2000 Sb.,
zékona ¢. 158/2000 Sb., zakona ¢. 247/2000
Sb., zakona ¢. 249/2000 Sb., zakona
¢. 258/2000 Sb., zakona ¢. 309/2000 Sb.,
zékona ¢. 362/2000 Sb., zakona ¢. 409/2000
Sb., zdkona ¢&. 458/2000 Sb., zakona
¢. 100/2001 Sb., zakona ¢. 120/2001 Sb.,
zékona ¢. 164/2001 Sb., zdkona ¢. 256/2001
Sb., zakona ¢. 274/2001 Sb., zakona
¢. 477/2001 Sb., zakona ¢. 478/2001 Sb.,
zékona ¢. 86/2002 Sb., zakona ¢. 119/2002
Sb., zdkona ¢&. 174/2002 Sb., zakona
¢. 281/2002 Sb., zikona ¢. 308/2002 Sb.,
zékona ¢. 320/2002 Sb., zdkona ¢. 88/2003
Sb., zakona ¢. 130/2003 Sb., zakona
¢. 162/2003 Sb., zakona ¢. 224/2003 Sb.,
zakona ¢. 228/2003 Sb., zakona ¢. 274/2003
Sb., zadkona ¢&. 354/2003 Sb., zakona
¢. 438/2003 Sb., zdkona ¢&. 38/2004 Sb., za-
kona ¢&. 119/2004 Sb., zdkona ¢&. 167/2004
Sb., zdkona ¢. 257/2004 Sb. a zakona
¢. 326/2004 Sb., se méni takto:

1. V § 3 odst. 3 se na konci pismene ae)
teCka nahrazuje ¢arkou a dopliiuje se nové
pismeno af), které véetné poznamky pod
Carou €. 230) zni:

,,af) archivnictvi.?

2o Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu.*.

2.V piiloze & 3 KONCESOVANE ZIV-
NOSTI, skupina 314: Ostatni se na konci
v sloupci 1 dopliuji slova ,,Vedeni spisov-
ny*, v sloupci 2 se doplituji slova ,,Uplné
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stfedni vzdélani nebo uplné stfedni odbor-
né vzdélani a 3 roky praxe v administrati-
veé*, v sloupci 3 se dopliyji slova ,,Schva-
leni provozovny a bezihonnost vSech za-
méstnanci (§ 6 odst. 2 zdkona ¢. 455/1991
Sb.)“, v sloupci 4 se dopliiuji slova ,,Statni
oblastni archiv pfislu$ny podle mista pro-
vozovny“ a v sloupci 5 se dopliiuji slova
.8 68 odst. 1 zédkona ¢. 499/2004 Sb., o ar-
chivnictvi a spisové sluzbé a o zméné né-
kterych zakonu*.

° Komentdi k § 89

Bod 1. znamend, Ze Zivnostenské podnikd-
ni v oboru archivnictvi neni mozné. Z toho
téZ vyplyvd, Ze ve spisovndch provozova-
nych jako koncesované Zivnosti mohou byt
ulozZeny pouze dokumenty. Probéhne-li zde
vybeér archivdlii a nékteré dokumenty bu-
dou vybrdny jako archivdlie a vzaty do
evidence Ndrodniho archivniho dédictvi,
pak tyto archivdlie budou muset byt uloZe-
ny do archivu nebo vrdceny viastnikovi ar-
chivdlie.

Bod 2. zarazuje Zivnost ,, Vedeni spisovny"
mezi koncesované Zivnosti a stanovuje
podminky pro udéleni koncese. Stdtni ob-
lastni archiv na zddost Zivnostenského
tradu zaujme stanovisko podle § 52 zdko-
na ¢ 455/1991 Sb., o Zivnostenském pld-
novdni (Zivnostensky zdkon), ve znéni po-
zdéjsich predpisii, z hlediska vhodnosti
a zpusobilosti prostor urcenych k provozo-
vdni Zivnosti ,, Vedeni spisovny" podle kri-
térii stanovenych zdkonem o archivnictvi.
Odkaz na § 68 odst. 1 tohoto zdkona se
vztahuje na definici spisovny. Stanovisko
stdatniho oblastniho archivu pak musi brdt
v potaz zejména ustanoveni § 68 odst. 4
zdkona o archivnictvi.

§ 90
Prechodna ustanoveni

(1) Zivnostenskd opravnéni pro Zivnosti



ohlasovaci volné, na jejichZ zakladé byla
dosud provozovéna Cinnost, ktera se timto
zdkonem méni na zivnost koncesovanou
,»vedeni spisovny®, zanikaji uplynutim jed-

noho roku ode dne nabyti Gi¢innosti tohoto
zakona, neni-li dile stanoveno jinak.

(2) Pravnické a fyzické osoby, kterym ke
dni nabyti Gcinnosti tohoto zdkona trva
Zivnostenské opravnéni podle odstavce 1
a které hodlaji po uplynuti lhiity stanovené
v odstavci 1 nadéle provozovat ¢innosti,
jez jsou ode dne nabyti Gcinnosti tohoto
zakona pfedmétem koncesované Zivnosti
,vedeni spisovny®, musi ve lhaté podle
odstavce 1 poZadat o udéleni koncese a Z4-
dost doloZit doklady prokazujicimi splnéni
zvlastnich podminek provozovani Zivnosti.
Za tohoto predpokladu mohou ve své Cin-
nosti pokracovat na zdkladé ptivodniho
Zivnostenského opravnéni azZ do dne naby-
ti pravni moci rozhodnuti o Zadosti o udé-
leni koncese.

(3) Onhlaseni zivnosti dorucené Zivnosten-
skému dradu pfede dnem nabyti u€innosti
tohoto zdkona a vztahujici se podle tohoto
zakona k Zivnosti koncesované ,,vedeni spi-
sovny“ se povazuje za Zadost o koncesi, ne-
bylo-li fizeni ukonceno prede dnem nabyti
ucinnosti tohoto zdkona. Nedokoncena fize-
ni ve véci vydani Zivnostenského opravnéni
se dokon¢i podle nové pravni Gpravy.

(4) Ukony provedené podle odstavct 1 a 2
jsou osvobozeny od spravnich poplatki.

2 Komentdr k § 90

Vedeni spisovny bylo pred nabytim icin-
nosti nového zdkona o archivnictvi vyko-
ndvdno jako Zivnost ohlaSovaci volnd.
Premeénu téchto Zivnosti na Zivnosti konce-
sované resi prechodnd ustanoveni k novele
zdkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikdni (Zivnostensky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisii, kterou obsahuje

predchozi paragraf tohoto zdkona. Stdtni
oblastni archivy budou poskytovat stano-
visko na Zddost Zivnostenského iiradu
i k témto pripadiim pokracovdni Zivnosti.

Cast tvrta

Zména zakona ¢. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a prijmeni
a o zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozdéjSich prredpist

§ 91

Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pifjjmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni zdkona
¢. 320/2002 Sb., zédkona ¢. 578/2002 Sb.
a zékona ¢. 165/2004 Sb., se méni takto:
1.V § 23 se na konci odstavce 2 dopliuji
slova ,,neni-li dale stanoveno jinak*.

2.V § 23 odstavec 4 zni:

,»-(4) Po uplynuti stanovené doby se druho-
pisy matri¢nich knih a sbirky listin pfedaji
k archivaci pfislusnému statnimu oblastni-
mu archivu. V hlavnim mésté Praze zista-
nou uloZeny v Archivu hlavniho mésta
Prahy.*

3.V § 23 se dopliiuje odstavec 5, ktery zni:
»(5) Matri¢ni knihy musi byt ve stitnich
oblastnich archivech uloZeny oddé€lené od
druhopisti matri¢nich knih, poptipadé sbi-
rek listin.*

4.V § 56 se za odstavec 1 vkladaji nové
odstavce 2 a 3, které znéji:

»(2) Matri¢ni doklad, ktery mé byt vydan
ze zapisu v matri¢ni knize uloZené v Né-
rodnim archivu nebo ve Vojenském histo-
rickém archivu, vystavi Urad méstské ¢as-
ti Praha 1.

(3) Matri¢ni doklad, ktery ma byt vydan ze
zapisu v matri¢ni knize vedené do 31. pro-

since 1949 pro tzemi hlavniho mésta Pra-
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hy, vyd4 Utad méstské &asti Praha 1 a pro
tizemi mésta Brna Ufad méstské &asti
Brno-stied.*

Dosavadni odstavec 2 se oznacuje jako od-
stavec 4.

5.V § 56 odst. 4 se slova ,,odstavce 1° na-
hrazuji slovy ,,odstavcd 1 az 3.

2 Komentdi k § 91

Piivodni znéni zdkona o matrikdch urco-
valo, Ze matricni knihy se uklddaji do stdt-
nich oblastnich archivii a druhopisy mat-
ricnich knih do stdtnich okresnich archi-
vii. Novelizované znéni rozSituje okruh ar-
chivii, do nichZ? se uklddaji matricni knihy,
o Archiv hlavniho mésta Prahy. JelikoZ se
stdtni okresni archivy staly vnitinimi or-
ganizacnimi jednotkami stdtnich oblast-
nich archivii, nerikd jiZ zdkon o matri-
kdch, Ze druhopisy matricnich knih se u-
klddaji do stdtnich okresnich archivii, ale
Ze musi byt ve stdtnich oblastnich archi-
vech uloZeny oddélené od prvopisii. Ddle
novela zdkona o matrikdch tesi pripady,
které ziistaly opomenuty v piivodnim znéni
zdkona.

§92
Prechodna ustanoveni

(1) Po uplynuti lhit stanovenych v § 23

zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,

jménu a piijjmeni a o zméné nékterych

souvisejicich zakonl, ve znéni zdkona

¢. 320/2002 Sb., zédkona ¢. 578/2002 Sb.

a tohoto zékona, jsou uloZeny:

a) matri¢ni knihy z tzemi hlavniho mésta
Prahy v Archivu hlavniho mésta Prahy,

b) matri¢ni knihy, véetné druhopisti a po-
piipadé sbirek listin, Zidovskych obci
z tzemi Ceské republiky v Narodnim
archivu,

¢) vojenské matri¢ni knihy z dzemi Ceské
republiky ve Vojenském historickém ar-
chivu.
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Do 10 let ode dne nabyti ucinnosti tohoto
zakona vyhotovi Narodni archiv mikrogra-
fické kopie matri¢nich knih a druhopist
matri¢nich knih Zidovskych obci z tzemi
Ceské republiky z obdobi do roku 1949
a ulozi je oddélené. Ve stejné lhaté vyho-
tovi Vojensky historicky archiv mikrogra-
fické kopie matri¢nich knih u néj uloZe-
nych a pfedd je Narodnimu archivu.

S Komentdi k § 92

Také prechodnd ustanoveni k predchozimu
paragrafu tohoto zdkona doteSuji ustano-
vent, kterd byla v ptivodnim znéni zdkona
o matrikdch opomenuta.

Cast pata
Zména zakona ¢. 513/1991 Sb.,

obchodni zakonik,
ve znéni pozdéjsich predpisi

§93

V § 75a zakona €. 513/1991 Sb., obchodni
zéakonik, ve znéni zakona ¢. 370/2000 Sb.,
se na konci odstavce 2 dopliiuje véta
,.K navrhu na vymaz spolecnosti z obchod-
niho rejstiiku pfilozi likvidator potvrzeni
uzemné pfislu§ného stitniho oblastniho
archivu, Ze s nim bylo projednéno zabez-
peceni archivu a dokumentd zanikajici
spolecnosti.*

@ Komentdri k § 93

Obchodni spolecnosti jsou povinny ucho-
vdvat dokumenty uvedené v priloze ¢. 1
k zdkonu o archivnictvi a umoZnit z nich
vybeér archivdlii. Pri likvidaci obchodni
spolecnosti prechdzi tato povinnost na li-
kviddtora. Aby stdtni oblastni archivy mé-
ly prehled o osudu dokumentii a archivdlii
zanikajici spolecnosti, je likviddtor povi-
nen projednat s prislusnym archivem za-
bezpecleni archivu a dokumentii, pripadné



mu ozndmit, Ze archivdlie a dokumenty se
nezachovaly. Tato skutecnost nebrdni vy-
mazu spolecnosti 7 obchodniho rejstiiku,
ale ani nezbavuje odpovédnosti za pre-
stupky &i sprdvni delikty podle § 73 odst. 1
pism. 1), § 73 odst. 2 a § 74 pism. m).

Cast Sestd
Zména zakona ¢. 328/1991 Sb.,

o konkursu a vyrovnani,
ve znéni pozdéjsich predpisa

§ 94

V § 8 odst. 3 zdkona €. 328/1991 Sb.,
o konkursu a vyrovnani, ve znéni zédkona
¢. 94/1996 Sb., zakona ¢. 105/2000 Sb.
a ndlezu Ustavniho soudu vyhlaSeného
pod €. 403/2002 Sb., se za vétu prvni vkla-
da véta ,.Do nahrady hotovych vydaji se
zahrnuji 1 ndklady na péci o spisovnu a ar-
chiv tdpadce.*.

° Komentdi k § 94

Sprdvci konkursni podstaty jsou povinni
postarat se aZ skonceni konkursniho rizeni
o spisovnu a archiv tpadce, coZ miiZe byt
pomérné ndkladnd zdleZitost.

Tyto ndklady dosud nebylo mozZno zahr-
nout do ndhrady hotovych vydajii sprdvci
konkursni podstaty. V zdjmu tddné péce
o spisovnu a archiv aZ do jejich prevzeti
novym viastnikem je, aby sprdvci konkurs-
ni podstaty byly ndklady uhrazeny.

Cast sedma

Zména zakona ¢. 131/2000 Sbh.,
o hlavnim mésté Praze,
ve znéni pozdéjsich predpisa

§ 95

V § 17 odst. 1 zdkona ¢. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, ve znéni zakona
¢. 145/2001 Sb., se pismeno i) zrusuje.

Dosavadni pismeno j) se oznaCuje jako
pismeno i).

2 Komentdr k § 95

Uvedené ustanoveni nepresné formulovalo
pusobnost Archivu hlavniho mésta Prahy
a novy zdkon o archivnictvi definoval jinak
postaveni a piisobnost Archivu hlavniho
mésta Prahy.

Cést osma
Zména zakona ¢. 154/1994 Sb.,
o Bezpecnostni informacni sluzbé,
ve znéni pozdéjsich predpist
§ 96

V § 16 odst. 5 zakona &. 154/1994 Sb.,
o Bezpecnostni informacni sluzbe, se slova
,»a spravuje archiv zvlaStniho vyznamud*
nahrazuji slovy ,,bezpe¢nostni archivy*

Poznamka pod Carou ¢&. 5) zni:

9§ 80 odst. 3 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakonu.*.

* Komentdr k § 96

V diisledku zruSeni pojmu archivy zvldstni-
ho vyznamu bylo tfeba uvést druh archivu
podle nového zdkona o archivnictvi.

Cast devata
Zména zakona ¢. 273/1993 Sb.,
o nékterych podminkach vyroby, Sifeni
a archivovani audiovizualnich dél
a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonu
a nékterych dalSich predpisu,

vev,

ve znéni pozdéjSich predpist

§ 97
V § 6 odst.1 zakona ¢. 273/1993 Sb., o né-
kterych podminkach vyroby, §ifeni a ar-
chivovani audiovizudlnich dél a o zméné
a doplnéni nékterych zakont a nékterych
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dalSich predpisii, se slova ,archivem
zvlastniho vyznamu®“ nahrazuji slovy
»specializovanym archivem?*.

Poznamka pod Carou €. 9) zni:

) § 80 odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona.*

2 Komentdi k § 97

V diisledku zruSeni pojmu archivy zvldstni-
ho vyznamu bylo tfeba stanovit nové druh
archivu pro Ndrodnf filmovy archiv.

Cést desata
Zména zakona ¢. 359/1992 Sb.,
o zemémeérickych a katastralnich

wev,

organech, ve znéni pozdéjsich predpisa

§ 98

V § 3a pism. f) zdkona ¢. 359/1992 Sb.,
o zemémeéftickych a katastrdlnich orgé-
nech, ve znéni zakona ¢. 107/1994 Sb., za-
kona €. 200/1994 Sb. a zékona ¢. 186/2001
Sb., se slova ,archivem zvlaStniho vyzna-
mu?“ nahrazuji slovy ,specializovanym
archivem?*.

Poznémka pod carou ¢&. 2) zni:

.2 § 80 odst. 2 zakona ¢. 499/ 2004 Sb., o archivnic-
tvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona.*

2 Komentdr k § 98

V diisledku zruSeni pojmu archivy zvldstni-
ho vyznamu bylo treba nové urcit druh ar-
chivu pro Ustredni archiv zemémé¥ictvi
a katastru.

Cast jedenacta

Zména zakona ¢. 27/2000 Sb.,
kterym se méni nékteré zakony
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v souvislosti s prijetim zakona
o verejnych drazbach,
ve znéni pozdéjSich predpisi

§ 99

V zékoné ¢. 27/2000 Sb., kterym se méni
nékteré zdkony v souvislosti s pfijetim za-
kona o vefejnych drazbach, se ¢ast patd
zrusuje.

2 Komentdr k § 99

Cdst pdtd uvedeného zdkona novelizovala
zdkon ¢. 97/1974 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisii. ZruSenim tohoto zdkona je jeho
novelizace bezpredmétnd. Obsah novely
byl prevzat do § 38 odst. 5 nového zdkona
o archivnictvi.

Cast dvanicta

Zména zakona ¢. 120/2001 Sb.,
o soudnich exekutorech a exekuc¢ni
¢innosti (exekuc¢ni rad)
a 0 zméné dalSich zakond,
ve znéni pozdéjSich predpist
§ 100

V zékoné ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exe-
kutorech a exeku¢ni Cinnosti (exekucni
fad) a o zméné dalSich zakonu, ve znéni
zékona ¢. 6/2002 Sb., zakona ¢. 279/2003
Sb., zakona ¢&. 360/2003 Sb., zakona
¢. 53/2004 Sb., zdkona ¢&. 257/2004 Sb.
a zakona ¢. 284/2004 Sb., se ¢ast sedm-
nicta zruSuje.

2 Komentdr k § 100

Cdst sedmndctd uvedeného zdkona obsa-
hovala novelu zdkona & 97/1974 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisii. ZruSenim toho-
to zdkona se stala novelizace bezpredmét-
nou. Obsah novely byl prevzat do § 38
odst. 5 nového zdkona o archivnictvi,



Cist tfindctd
Zména ziakona ¢. 320/2002 Sb.,
0 zméné a zruSeni nékterych zakoni
v souvislosti s ukon¢enim ¢innosti
okresnich arada

§ 101

V zakoné ¢. 320/2002 Sb., o zméné a zru-
Seni nékterych zdkonl v souvislosti
s ukoncéenim ¢innosti okresnich uradu,
ve znéni zakona ¢. 426/2002 Sb., zakona
¢. 518/2002 Sb., zakona ¢&. 354/2003 Sb.,
zékona ¢. 356/2003 Sb., zakona ¢. 22/2004
Sb., zakona ¢. 41/2004 Sb., zéakona
¢. 99/2004 Sb., zdkona &. 237/2004 Sb.
a zékona €. 326/2004 Sb., se Cast Ctyficata
pata zrusuje.

@ Komentdi k § 101

Cdst ¢tyFicdtd pdtd uvedeného zdkona ob-
sahovala novelu zdkona & 97/1974 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisii. ZruSenim toho-
to zdkona se jeho novelizace stala bez-
predmétnou. Obsah novely byl prevzat do
§ 4549 tohoto zdkona.

Cast Gtrnacta
Zména zakona ¢. 107/2002 Sh.,
kterym se méni zakon ¢. 140/1996 Sh.,
o zpristupnéni svazkia vzniklych
¢innosti byvalé Statni bezpecnosti,
a nékteré dalsi zakony,
ve znéni pozdéjSich predpistu

§ 102
V zakoné €. 107/2002 Sb., kterym se méni

zdkon ¢. 140/1996 Sb., o zpfistupnéni
svazkil vzniklych Cinnosti byvalé Statni
bezpecnosti, a nékteré dalsi zakony, se Cast
druhi zrusuje.

* Komentdi k § 102

Cdst druhd uvedeného zdkona obsahovala
novelu zdkona ¢. 97/1974 Sb., ve znéni po-
zdéjsich predpisii. Po zruSeni tohoto zdko-
na se stala jeho novelizace bezptedmét-
nou. Obsah novely byl prevzat do § 37
odst. 6 a § 82 odst. 4 nového zdkona o ar-
chivnictvi.

Cast patnécta
Ucinnost
§ 103

Tento zakon nabyva téinnosti dnem 1. led-
na 2005.

Zaorilek v. r., Klaus v. r., Spidla v. 1.

2 KomentdrF k § 103

Zdkon byl schvdlen Parlamentem dne 30.
cervna 2004 a publikovdn ve Sbirce zdko-
nii dne 23. 9. 2004. Termin nabyti ticinnos-
ti zdkona ponechdval subjektiim, na néz se
vztahuje, jesté vice nei 3 mésice casu na
pripravu k uvedeni zdkona do praxe.
Nékterd ustanoveni zdkona stanovila pro
aplikaci zdkona jesté delsi lhiity (§ 80 odst.
5, 8§81, §83odst. 1 a2 §90odst Ia?2,
§ 92 odst. 2).
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Piiloha ¢. 1 k zékonu ¢. 499/2004 Sb.

Dokumenty vzniklé z ¢innosti podnikateld zapsanych
v obchodnim rejstfiku, které jsou podnikatelé za podminek stanovenych
timto zakonem povinni uchovavat a umoznit z nich vybér archivalii

1. Statut, dokumenty o vzniku a zaniku podnikatelského subjektu

a) zakladatelské dokumenty,

b) organizaéni rady a ridici akty, stanovy, statuty a jejich zmény, jednaci fady, organi-
zacni fady a schémata,

c) dokumenty o zménach podnikatelskych subjektli, rozhodnuti, dekrety, smlouvy
a vyméry o zméné pravni formy, slouceni, rozdé€leni,

d) dokumenty o zruSeni, likvidaci a zaniku podnikatelského subjektu, rozhodnuti o li-
kvidaci, zpravy o postupu a ukonceni likvidace, ndvrhy na vymaz z obchodniho rej-
stiiku.

2. Dokumenty vrcholového fizeni podnikatelského subjektu, notarské zdpisy z jednani
organll podnikatelského subjektu, vyrocni zpravy véetné zpravy o auditu.

3. Dokumenty o majetku podnikatelského subjektu, dokumenty dokladajici vlastnictvi
nemovitého majetku, ochranné znamky.

4. Finan¢ni dokumenty, Gcetni zdznamy a statistiky podnikatelského subjektu, zejména
knihy podvojného Gcetnictvi, Getni zaveérky a rocni statistické vykazy.

5. Dokumenty z propagacni ¢innosti podnikatelského subjektu, zejména katalogy zbozi
s ceniky, publikace vydané podnikatelskych subjektem a podnikové kroniky.

6. Vyrobni program, jeho zmény a uplatnéni vyrobkli na domécim trhu a zahranic¢nich tr-
zich.

7. Zasadni dokumenty o zaméstnaneckych zaleZitostech, kolektivni smlouvy.
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Priloha ¢. 2 k zékonu &. 499/2004 Sb.

Dokumenty, které budou podle obsahu vZidy vybrany za archivalie

1. Dokumenty podle druhu
a) zéapisy ze zasedani organli zakonodarné, vladni a vykonné moci a organti izemni sa-
mospravy na vSech stupnich,
b) zakladaci listiny, statuty, organiza¢ni fady a dal§i dokumenty o organizacni struktu-
fe, vedeni, spravé, fizeni, kontrole, ¢innosti a jejich vysledcich
1. ustfednich a vSem jim podfizenych organt statni spravy, izemni samospravy a je-
jich pfedchiidcd,

2. justi¢nich sloZek vSech stupnil i druhii, notéfstvi, statnich zastupitelstvi a jejich
predchidci,

3. organt a organizacnich sloZek obci a krajt, narodnich vyborti vSech stupiid a jejich
predchidci,

4. statnich prispévkovych organizaci a piispévkovych organizaci obci a krajt, hospo-
darskych, rozpoctovych a ostatnich statnich organizaci fizenych, poptipadé spravo-
vanych, statnimi orgdny nebo narodnimi vybory, a pfedchidctl té€chto organizaci,

5. obchodnich organizaci zaloZenych anebo ovladanych dstfednimi a vSemi jim podifi-
zenymi organy statni spravy, organy Gzemni samospravy a jejich pfedchidci,

6. druzstevnich organizaci, jejich zafizeni a predchtidcd,
7. vSech soucasti a zafizeni ozbrojenych sil a bezpecnostnich slozek,

8. politickych stran, obCanskych sdruZeni, odborovych organizaci a organizaci za-
méstnavatel,

¢) mezindrodni smluvni dokumenty prezidentské, vladni a resortni drovné,

d) dokumenty geodetické a kartografické, katastry nemovitosti,

e) dokumentace vyznamnych staveb,

f) kroniky vSech typa,

g) matriky narozenych, oddanych, zemfelych, vojenské, studentd, ¢lenti komor a ob-
Canskych sdruZeni, sbirky matri¢nich listin, dokumenty o nabyvani a pozbyvani
statniho obcanstvi,

h) ro¢ni rozpocty, zavérecné ucty, icetni zaveérky, hlavni knihy,

i) historické scitaci archy obyvatelstva,

j) soudni rozsudky pro politické delikty, pro zlo€iny proti lidskosti, pro omezovani lid-
skych prav a svobod, pro zavazné trestné Ciny proti Zivotu, zdravi a majetku ob¢ant,

k) osobni spisy vyznamnych osobnosti politického, hospodarského, védeckého, tech-
nického, kulturniho, nabozenského, cirkevniho a sportovniho Zivota,

1) rukopisy vyznamnych literarnich d¢l,
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m) podaci deniky, rejstfiky k nim, elenchy, kmenové listy, globalni archy a dalsi typy
zakladnich eviden¢nich pomucek spisové sluzby,

n) privatizacni projekty,

o) rehabilitacni spisy,

p) tfidni vykazy, katalogy, katalogové listy, protokoly o zavérecnych zkouskach, pro-
tokoly o maturitnich zkouskéach.

. Dokumenty podle obsahu, které obsahuji zasadni informace o

a) zivotnich pomérech obyvatelstva v dobovych statopravnich a ekonomickych pod-
minkach,

b) strategiich, koncepcich a planovani rozvoje hospodaistvi véetné dlilezitych ucetnich
a statistickych vykazl a prehledq,

¢) ménové politice,

d) majetkopravnich pomérech a jejich zménach v obecném méfitku, o konfiskacich
a restitucich majetku,

e) pravni upravé mezinarodnich vztahi,

f) tvorbé pravnich predpist v¢etné jejich nerealizovanych navrhd,

g) statnich hranicich, izemnim clenéni statu, hranicich spravnich obvodi, symbolech
statu a izemnich samospravnych celkti, mistnich nazvech a jejich zménéch, o slu-
¢ovani a rozlucovani obci,

h) vyvoji a stavu zdravotnictvi, socidlni péce a urovné bydleni,

1) vyvoji a stavu védy a techniky,

J) vyvoji a stavu Skolstvi, kultury a uméni, télesné vychovy a sportu,

k) vyvoji a stavu dopravy a spoju,

1) tzemnim plédnovéni,

m) zasadnich zménach a opatienich v ochrané Zivotniho prostiedi,

n) geologickych a pidnich prizkumech,

0) technickém rozvoji vcetné patentd na vyznamné vynalezy,

p) kulturnich pamatkach a jejich udrzbé, rekonstrukci a ochrané,

q) Zivoté a dile vyznamnych osobnosti,

r) volebnich vysledcich a vysledcich referend.



Priloha ¢. 3 k zékonu &. 499/2004 Sb.

Archivalie, které se zarazuji do I. kategorie

1. Do L. kategorie se zarazuji

a) archivni kulturni pamatky a narodni kulturni pamétky,

b) archivalie vzniklé do roku 1526,

c) listiny vzniklé v letech 1527 az 1648,

d) listiny vyznamného vefejnopravniho a stitopravniho charakteru vzniklé po roce
1648,

e) pecetidla (typate) vznikla do konce prvni poloviny 17. stoleti; po tomto obdobi jen
pecetidla mimotadné umélecké hodnoty.

2. Do I. kategorie se zafazuji rovnéz i dalsi archivalie, pokud do ni nebyly zafazeny jiz
podle ustanoveni bodu 1, a to

a) zemské, dvorské (manské, lenni) desky, knihy svobodnikii, soupisy poddanych
a svobodnik, urbafe, pozemkové, horni a Zelezni¢ni knihy, méstské knihy z pred-
magistratniho obdobi, matriky narozenych, zemtelych a oddanych, vojenské matri-
ky, vysokoskolské matriky a archivélie dokumentujici zdkladni zmény v poctech,
struktui'e a zptisobu Zivota obyvatelstva,

b) berni katastry,

¢) zékladni dokumenty o statopravnim usporadani statu, o organizacni struktufe a ¢in-
nosti jeho vrcholnych instituci,

d) zéapisy a protokoly ze zaseddni vSech zdkonodarnych sbori, ze zasedani vlad (od ro-
ku 1918), zapisy ze zasedani vSech zastupitelskych a podobnych sborii (napiiklad
obecnich a méstskych zastupitelstev, vybori a rad okresnich zastupitelstev a okres-
nich vybort, zemskych zastupitelstev a zemskych vybord, plén a rad narodnich vy-
bord, zastupitelstev a rad obci a krajf, spravnich rad, grémii, valnych hromad akci-
ovych spolecnosti),

e) vyznamné dokumenty o pravni ipravé mezindrodnich vztahd (smlouvy tykajici se
upravy vztahll mezistatnich a vztahli mezi vyznamnymi spolecenskymi, védeckymi,
hospodarskymi a jinymi institucemi),

f) dokumenty o stanoveni, zménéch a dpravach statnich hranic (hrani¢ni agenda),

g) zasadni dokumenty ekonomického charakteru vzniklé z ¢innosti vrcholnych stét-
nich orgénd o zasadnich otazkiach ménové politiky, o strategickych rozhodnutich
statni hospodérské politiky a o statnich zdsazich do struktury vlastnictvi vyrobnich
prostiedkil (napriklad pozemkové reformy, znarodnéni, privatizace),

h) zékladni dokumenty o rozvoji védy, techniky a kultury,

i) zavazné dokumenty vzniklé z ¢innosti ustfednich organt politickych stran a jinych
vyznamnych spolecenskych organizaci (korporaci) a obcanskych sdruZeni,

J) dokumenty zachycujici zapas za zékladni lidska prava a svobody, za politickou a so-
cidlni emancipaci skupin obyvatel a za odborova prava zaméstnancli a prava za-
méstnavateld,

k) zapisy ze zasedani vrcholnych organii Ceskoslovenské republiky v exilu v letech
1939 az 1945,

1) archivalie vztahujici se k mnichovské krizi v roce 1938, archivalie vyrazné doku-
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mentujici systém a metody nacistické moci na naSem tzemi v letech 1938 az 1945,
vzniklé z Cinnosti vrcholnych fiSskonémeckych organt a nacistickych organizaci,
archivalie tykajici se obnovy Ceskoslovenské statnosti v roce 1945 a povalecného
usporadani Ceskoslovenské republiky, archivalie dokumentujici komunisticky pre-
vrat v roce 1948, okupaci Ceskoslovenska v roce 1968, konec komunistického tota-
litniho reZimu v roce 1989 a navazujici obnovu demokratického zfizeni,

m) dokumenty zachycujici protinacisticky a protikomunisticky odboj a jeho perzeku-
ci a represe proti cirkvim a ndboZenskym spole¢nostem,

n) archivalie evropského, ptipadné svétového vyznamu,

o) zakladni dokumenty geodetické a kartografické,

p) rukopisné mapy a plany, které jsou pro své technické provedeni nebo umélecké
zpracovani mimofadné hodnotné, jakoZ i unikaty tiSt€énych map a planti doméaciho
plavodu,

q) kresby, grafické listy a fotografie zpodobujici mista, mésta, vyznamné osoby, histo-
ricky vyznamné udalosti, kroje a nastroje mimoradné dokumentarni hodnoty nebo
cenné z hlediska uméleckého ¢i technického provedeni nebo svou ojediné€losti,

r) plany a vykresy strojl, nastroju a strojniho zafizeni vzniklé do roku 1850,

s) korespondence historicky mimofadné€ vyznamna, rukopisy vyznamnych hudebnich,
literarnich, védeckych a odbornych dé¢l,

t) pamétniky, kroniky a deniky popisujici vyznamné historické udélosti nebo obsahu-
jici tidaje rozsahlejsiho historického obdobi,

u) archivalie vytvarné hodnotné (napiiklad iluminované tfedni knihy a rukopisy
s uméleckymi miniaturami),

v) vSechny zvukové a filmové dokumenty vzniklé do roku 1920; po tomto roce jen ta-
kové, které jsou mimoradné vyznamné umélecky, technickym provedenim nebo
svou dokumentarni hodnotou,

w) archivalie vojensko-politické a vojensko-odborné povahy, dokumentujici postaveni
a poslani ozbrojenych sil a ozbrojenych bezpecnostnich sborti a obsahujici sumari-
zujici udaje o jejich organizaci, poCetnich stavech a technickém vybaveni.



Priloha ¢. 4 k zékonu &. 499/2004 Sb.

Vnitini organizacni jednotky statnich oblastnich archiva tvofi u

a) Statniho oblastniho archivu v Praze

. Statni okresni archiv BeneSov,

. Statni okresni archiv Beroun,

. Statni okresni archiv Kladno,

. Statni okresni archiv Kolin,

. Statni okresni archiv Kutna Hora,

. Statni okresni archiv Nymburk se sidlem v Lysé nad Labem,
. Statni okresni archiv Mélnik,

. Statni okresni archiv Mladéa Boleslav,

. Statni okresni archiv Praha-vychod se sidlem v Pfemysleni,
10. Statni okresni archiv Praha-zdpad se sidlem v Praze,

11. Stéatni okresni archiv Pfibram,

12. Statni okresni archiv Rakovnik,

O 00NN AW —

b) Statniho oblastniho archivu v Treboni

. Stétni okresni archiv Ceské Budg&jovice,
. Statni okresni archiv Cesk}’/ Krumlov,

. Statni okresni archiv Jindfichiv Hradec,
. Statni okresni archiv Pisek,

. Statni okresni archiv Prachatice,

. Statni okresni archiv Strakonice,

. Statni okresni archiv Tabor,

NN R W=

¢) Statniho oblastniho archivu v Plzni

. Statni okresni archiv DomaZlice se sidlem v HorSovském Tyné,
. Statni okresni archiv Cheb,

. Statni okresni archiv Karlovy Vary,

. Statni okresni archiv Klatovy,

. Statni okresni archiv Plzen-jih se sidlem v Blovicich,

. Statni okresni archiv Plzen-sever se sidlem v Plasich,

. Statni okresni archiv Rokycany,

. Statni okresni archiv Sokolov se sidlem v Jindfichovicich,

. Statni okresni archiv Tachov,

O 00NN AW —

d) Stéatniho oblastniho archivu v Litoméficich

. Stétni okresni archiv Ceska Lipa,

. Statni okresni archiv Dé¢in,

. Statni okresni archiv Chomutov se sidlem v Kadani,

. Statni okresni archiv Jablonec nad Nisou,

. Statni okresni archiv Liberec,

. Statni okresni archiv Litoméfice se sidlem v Lovosicich,
. Statni okresni archiv Louny,

N O\ BN =
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8. Statni okresni archiv Most,
9. Statni okresni archiv Semily,
10. Statni okresni archiv Teplice,

e) Statniho oblastniho archivu v Zamrsku

. Statni okresni archiv Hradec Kralové,

. Statni okresni archiv Chrudim,

. Statni okresni archiv Ji¢in,

. Statni okresni archiv Nachod,

. Statni okresni archiv Pardubice,

. Statni okresni archiv Rychnov nad Knéznou,

. Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli,
. Statni okresni archiv Trutnov,

. Statni okresni archiv Usti nad Orlici,

O 00NN AW —

Moravského zemského archivu v Brné

. Statni okresni archiv Blansko,

. Statni okresni archiv Brno-venkov se sidlem v Rajhradé,
. Statni okresni archiv Breclav se sidlem v Mikulové,

. Stéatni okresni archiv Havli¢ktv Brod,

. Statni okresni archiv Hodonin,

. Statni okresni archiv Jihlava,

. Statni okresni archiv Kroméfiz,

. Statni okresni archiv Pelhfimov,

. Statni okresni archiv Trebic,

10. Stéatni okresni archiv Uherské Hradisté,

11. Statni okresni archiv Vsetin,

12. Statni okresni archiv Vyskov se sidlem ve Slavkové u Brna,
13. Stéatni okresni archiv Zlin,

14. Statni okresni archiv Znojmo,

15. Statni okresni archiv Zd4r nad Sazavou,
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g) Zemského archivu v Opavé

1. Statni okresni archiv Bruntal,

2. Statni okresni archiv Frydek-Mistek,
3. Statni okresni archiv Jesenik,

4. Statni okresni archiv Karvina,

5. Statni okresni archiv Novy Ji¢in,
6. Statni okresni archiv Olomouc,
7. Statni okresni archiv Opava,

8. Statni okresni archiv Prostéjov,
9. Statni okresni archiv Pierov,

10. Stétni okresni archiv Sumperk.
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645
VYHLASKA

ze dne 13. prosince 2004,
kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé
a o0 zméné nékterych zakonu

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 za-
kona Cislo 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nekterych za-
kond, (dale jen ,,zakon*) k provedeni § 19,
§ 20 odst. 5, § 24 odst. 3, § 31 odst. 2, § 36,
§ 40 odst. 4, § 56 odst. 4 a § 61 odst. 9 za-
kona:

§1
Zpisob vedeni zakladni,
druhotné a ustfedni evidence
Narodniho archivniho dédictvi

(1) Zakladni, druhotna a dstfedni evidence
Narodniho archivniho dédictvi se vede
v pisemné formé.

(2) Pisemna forma vedeni evidence podle

odstavce 1 zahrnuje vedeni evidence:

a) v listinné podobé, nebo

b) v digitalni podobé& prostfedky vypocetni
techniky s moZnosti uchovani a pfenosu
zdaznamll na technickych nosi¢ich dat
(dale jen ,,v digitalni podobé®).

(3) Zakladni evidence Narodniho archivni-
ho dédictvi se vede vzdy v listinné podobé.
Muize byt vedena i v digitalni podobé.

(4) Ustfedni evidence Narodniho archivni-
ho dédictvi se vede vzdy v digitalni podo-
bé.

(5) Zakladni evidence se aktualizuje pra-
béZné, neni-li dile stanoveno jinak. Dru-
hotna evidence a ustfedni evidence se ak-
tualizuji jednou ro¢né podle termind uve-
denych v § 9.

(6) Zakladni evidence archivlii uloZenych
mimo muzea, knihovny, galerie, pamatniky,
pracovisté Akademie v&d Ceské republiky
a vysoké Skoly (déle jen ,.kulturné védecké
instituce®) a archivy se aktualizuje jednou
ro¢né do 31. ledna nasledujiciho roku.

§2
Zmény v evidenci Narodniho archivniho
dédictvi pri premisténi archivalii

(1) Zadost o udéleni vyjimky podle § 82
odst. 1 zdkona obsahuje pro potieby aktu-
alizace ustfedni evidence stejnopisy evi-
denc¢nich listi Narodniho archivniho
dédictvi (dale jen ,evidencni listy), na
kterych jsou evidovany delimitované ar-
chivilie.

(2) Archivélie pfemistované mezi archivy
nebo kulturné védeckymi institucemi, kte-
ré vedou zakladni evidenci, za ucelem tr-
valého uloZeni (ddle jen ,.delimitace®),
vezme archiv nebo kulturné védecké
instituce, do které se archivélie delimituji,
do zakladni evidence a archiv nebo kultur-
né védecké instituce, kde byly archivalie
do doby delimitace uloZeny, je ze zakladni
evidence vyradi.

(3) Pokud jsou delimitované archivalie ve-
deny v druhotné evidenci, ozndmi pro po-
tfeby aktualizace druhotné evidence archiv
nebo kulturné védecké instituce predavaji-
ci archivalie tuto skute¢nost Nirodnimu
archivu nebo pfisluSnému statnimu oblast-
nimu archivu, v jehoZ druhotné evidenci
jsou archivalie vedeny.
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(4) Pokud vedeni druhotné evidence deli-
mitovanych archivalii pfechdzi na jiny ar-
chiv, oznami to pro potfeby aktualizace
druhotné evidence archiv, ktery je v dru-
hotné evidenci vedl, archivu, do jehoZz pi-
sobnosti vedeni druhotné evidence pfecha-
zi.

(5) Pokud pfi delimitaci nejde o vyjimku
udélenou podle § 82 odst. 1 zdkona, archiv
nebo kulturné védecké instituce predavaji-
ci archivalie oznami pro potfeby aktualiza-
ce ustfedni evidence delimitaci minister-
stvu.

§3

Evidence prirastka a abytkid archivalii

(1) Evidence prirastki a ubytki archivalii
se Cleni na evidenci vnéjSich prirtstki
a ubytkt archivalii (dale jen ,,vné&j$i zmeé-
na‘“) a evidenci vnitinich pfirastkd a ubyt-
ka archivalii (déle jen ,,vnitini zména“),
které nastaly s archivdliemi archivniho
fondu nebo archivni sbirky (dale jen ,,ar-
chivni soubor*).

(2) Vnéjsi zmeéna zachycuje zmény, které
nastaly s archivaliemi pfisluSného archiv-
niho souboru ve vztahu archivu nebo kul-
turné védecké instituce, kterd mi tyto ar-
chivilie ve své zakladni evidenci, k jiné
fyzické nebo pravnické osobé, napriklad
puvodci, vlastnikovi, jinému archivu, jiné
kulturné védecké instituci.

(3) Vnitini zména zachycuje zmény, které
nastaly s archivaliemi pfislu$ného archiv-
niho souboru uvnitf archivu nebo kulturné
védecké instituce, kterd ma tyto archivalie
ve své zdkladni evidenci, naptiklad pii ar-
chivnim zpracovani, pfi pfehodnoceni vy-
znamu archivalii nebo zniCeni archivalii.

(4) V zékladni evidenci u kulturné védec-
kych instituci a u archivalii uloZzenych mi-

mo archivy a kulturné védecké instituce se
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priristky a ubytky vedou jen na evidenc-
nich listech v rozsahu uvedeném v § 6
odst. 3 pism. s).

§4
Evidence vnéjSich zmén

(1) Evidence vnéjsich zmén v listinné po-

dobé je uchovavana v pevné svazanych

knihach. Kazdy zdznam vnéjsi zmény
vzdy obsahuje:

a) Cislo archivu z Ciselniku archivi a kul-
turné védeckych instituci vedeného mi-
nisterstvem (déle jen ,Ciselnik archi-
va®), ktery archivalie vede v zakladni
evidenci,

b) ¢islo vnéjsi zmény, které je jedinecné
a neménné v piislu§ném archivu,

¢) Cislo evidenc¢niho listu archivniho sou-
boru, k némuz se vnéjsi zména vztahuje,

d) datum vnéjsi zmény,

e) diivody vnéjsi zmény (napf. ubytek de-
limitaci celého archivniho souboru, pfi-
ristek k existujicimu archivnimu sou-
boru) a druh vnéj$i zmény, pokud jde
o prirtistek (napf. ve skartacnim fizeni,
mimo skartaéni fizeni, dar),

f) ¢islo jednaci dokumentu o vnéjsi zmé-
né,

g) udaje o plvodci archivilii, pokud jde
o pfirastek a nejde o delimitaci, v roz-
sahu podle § 18 odst. 3 zékona,

h) ddaje o predavajici fyzické nebo prav-
nické osobé, pokud neni stejna jako pl-
vodce archivalii, podle § 18 odst. 3 za-
kona,

1) Casovy rozsah archivalii obsaZenych ve
vnéjsi zmeéné, kterym je dolni a horni Ca-
sovéa hranice archivalii, dolni ¢asova hra-
nice datace prior a horni ¢asova hranice
datace posterior; u jednotlivych dat se
oznaci, zda jde o odhad,

j) pocet béznych metrt (dale jen ,,metraz‘)
archivalii vnéjs$i zmény, kterou je
1. metrdaZ nezpracovand, urcend poctem

béZznych metrd nezpracovanych archi-
valii,



2. metrdZ zpracovand, urend poctem
béZnych metri zpracovanych archiva-
lii,

3. metrdZ inventarizovand, urend po-
¢tem béZnych metri inventarizova-
nych archivalii,

4. metraz celkova, ktera je souctem zpra-
cované a nezpracované metraze; ar-
chivédlie inventarizované jsou vZzdy
chiapany jako podmnoZina archivalii
zpracovanych,

k) udaje o evidencni jednotce vnéjSi zmé-
ny, kterymi jsou

1. typ evidenéni jednotky podle piilohy
¢.1 k této vyhlasce,

2. pocet nezpracovanych, zpracovanych
a inventarizovanych evidencnich jed-
notek a celkovy pocet evidenénich
jednotek,

3. Casovy rozsah archivalii evidencni jed-
notky, zpisobem uvedenym v pism. i),

1) misto uloZeni priristku,

m) ndzev archivniho souboru, pokud jde
o delimitaci celého archivniho soubo-
Iu,

n) kategorii archivalii v prirtistku.

(2) Pokud je listinnd podoba evidence
vngjSich zmén vytvifena tiskovym vystu-
pem z evidence v digitdlni podobé, tiskne
se jednou ro¢né.

(3) Evidenci vnéjSich zmén podle odstav-
ce 1 a 2 vedou archivy v zdkladni eviden-
ci, pokud nejde o zdkladni evidenci archi-
valii uloZenych mimo archivy a kulturné
védecké instituce.

§5

Evidence vnitinich zmén

(1) Evidence vnitinich zmén v listinné po-
dobé je vedena na evidencnich listech
v rozsahu uvedeném v § 6 odst. 3 pism. s).

(2) V zakladni evidenci archivii vedené
v digitalni podobé se vnitini zmény evidu-

ji v samostatné evidenci, a to zejména

zmény podle § 17 odst. 2 zdkona, zmény

zjiSténé pfi inventufe archivalii vyhlaSené
ministerstvem podle § 44 pism. i) zdkona

a zmény pii archivnim zpracovani. Za-

znam vnitini zmény vZdy obsahuje:

a) ¢islo archivu z ¢iselniku archivi, ktery
archivalie vede v zakladni evidenci,

b) ¢islo vnitini zmény, které je jedinecné
a neménné v piislu§ném archivu,

c¢) charakteristiku typu vnitini zmény (na-
pt. ubytek Casti archivniho souboru zni-
¢enim, zmény v archivnim souboru pii
archivnim zpracovédni) a popis vnitfni
zmény (napft. okolnosti popisujici znice-
ni archivalii),

d) ¢islo evidencniho listu archivniho sou-
boru, k némuz se vnitini zména vztahu-
je,

e) datum vnitini zmény,

f) Casovy rozsah archivdlii, kterych se
vnitfni zména tyk4, zpiisobem uvede-
nym v § 4 odst. 1 pism 1),

g) metraZz archivalii, kterych se vnitfni
zména tyka, zplisobem uvedenym v § 4
odst. 1 pism. j),

h) eviden¢ni jednotky, kterych se vnitini
zména tykd, zplisobem uvedenym v § 4
odst. 1 pism. k),

i) Cislo jednaci dokumentu o vnitfni zmé-
né, pokud takovy dokument existuje.

(3) Evidenci vnitfnich zmén podle odstav-
ce 1 a 2 vedou archivy v zakladni eviden-
ci, pokud nejde o zdkladni evidenci archi-
valii uloZzenych mimo archivy a kulturné
védecké instituce.

§6
Eviden¢ni listy
Narodniho archivniho dédictvi

(1) VSechny archivélie se eviduji na evi-
dencnich listech.

(2) Evidenc¢ni listy vedené v zakladni evi-
denci v listinné podobé¢ se opatii podpisem

89



zpracovatele evidencniho listu a feditele
archivu nebo statutarniho zastupce kultur-
né védecké instituce. U archivalii uloze-
nych mimo archivy nebo kulturné védecké
instituce se opatii podpisem vlastnika ne-
bo drZitele. Je-li vlastnikem nebo drZite-
lem evidovanych archivalii pravnickd oso-
ba, je nutny podpis fyzické osoby, kterd je
opravnéna za pravnickou osobu jednat.
U archivilii uloZenych v archivech nebo
kulturné védeckych institucich se evidenc-
ni list opatfi i otiskem razitka pfisluSného
archivu nebo kulturné védecké instituce.

(3) Evidencni list vzdy obsahuje:

a) Cislo archivu nebo kulturné védecké in-
stituce z ¢iselniku archivi, ktery archiv-
ni soubor vede ve své zakladni evidenci;
neuvadi se u archivalii uvedenych v pis-
menu b),

b) ¢islo z Ciselniku archivi, pod kterym
jsou evidovany archivalie uloZené mi-

mo archivy a kulturné védecké instituce
v pfisluSném archivu,

¢) udaje o vlastnicich nebo drzitelich ar-
chivalii podle § 18 odst. 3 zdkona, jde-li
o archivalie uloZené mimo archivy
a kulturné védecké instituce,

d) ¢islo evidencniho listu, které je jedinec-
né a neménné v pfislusném archivu ne-
bo kulturné védecké instituci,

e) nazev archivniho souboru,

f) eviden¢ni status archivniho souboru, vy-
jadfujici vztah archivu nebo kulturné
védecké instituce, kterd vede archivni
soubor v zakladni evidenci, k evidova-
nym archivaliim,

g) Casovy rozsah archivdlii archivniho
souboru, a to zptisobem uvedenym v § 4
odst. 1 pism. 1),

h) datum, kdy byl evidenc¢ni list vyplnén
a podepsan, pfipadné datum posledni
zmény na evidencnim listu,

1) kategorii archivalii v archivnim souboru,

j) idaje o pristupnosti archivniho souboru
pro nahliZeni podle § 34, § 37 a § 38
odst. 1 az 3 zakona,
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k) metraZ archivniho souboru, a to zptso-
bem uvedenym v § 4 odst. 1 pism. j),

1) stav zachovani archivniho souboru
v rozsahu uplnost, fyzicky stav, u posko-
zenych archivnich souborti i charakter
poskozeni,

m) ¢islo skupiny tematické evidence a te-
maticky popis archivniho souboru, kde
skupiny tematické evidence jsou obec-
né, vyznamoveé nadfazené pojmy shr-
nujici spolecné znaky urcitého typu
archivnich soubort,

n) misto vzniku a misto uloZeni archivniho
souboru,

0) evidencni jednotky archivniho souboru
podle § 4 odst. 1 pism. k),

p) archivni pomiicky archivniho souboru
podle § 7 odst. 2 pism. b), f), h) a i),

q) udaje o tom, zda archivni soubor obsahu-
je archivni kulturni pamatku nebo nérod-
ni kulturni pamétku, podle § 10 odst. 4,

r) oznaceni ptvodce archivniho souboru
v ptivodnim jazyce, starSi nebo jiné na-
zvy piivodce s dobou, po kterou byl na-
zev uzivan a dalsi tdaje podle § 18 odst.
3 zakona,

s) prirtstky a dbytky archivniho souboru,
kde se uvadi:

1. vSechny vnéjsi zmény, v jejichz du-
sledku doslo ke zméndm v popisova-
ném archivnim souboru, a to v rozsa-
hu: ¢islo vnéj$i zmény, datum vnéjsi
zmény a Cislo jednaci dokumentu
o vnéjsi zmeéné,

2. vSechny vnitini zmény, a to v rozsahu:
popis vnitini zmény a datum vnitini
zmény,

3. v ptipadé evidence podle § 3 odst. 4 se
uvadi zakladni popis prirGstku nebo
ubytku, a to v rozsahu: charakteristi-
ka typu vnitini zmény nebo divody
vnéjs§i zmény, metrdZ pfiristku nebo
ubytku podle § 4 odst. 1 pism. j) a evi-
dencni jednotky pfirtistku nebo tbytku
podle § 4 odst. 1 pism. k),

4. udaj o prevzeti archivniho souboru do
archivu nebo kulturné védecké institu-



ce v pripadé, nejsou-li pfedchozi uda-
je znamé,

t) idaje o vybéru archivalii ve skartacnim
fizeni nebo mimo skartac¢ni fizeni,

u) udaje o archivaliich naleZejicich do ar-
chivniho souboru, uloZenych v jinych
archivech nebo jinych kulturné védec-
kych institucich nebo uloZené mimo
archivy a kulturné védecké instituce,

v) udaje o literatufe o archivnim souboru
pojedndvajici o obsahu a dé&jinich ar-
chivniho souboru a edice z archivniho
souboru,

w) informace o opatfenich podle § 27
a § 32 zékona, jde-li o archivni soubo-
ry, které nejsou uloZeny ve vefejném
archivu,

x) udaje podle § 18 odst. 3 zdkona, datum
uloZeni archivalii do archivu a tudaje
o pfipadném omezeni piistupnosti ar-
chivniho souboru vyplyvajici ze smlou-
vy o tschové, jde-li o archivni soubory,
uloZené v archivu na zdkladé smlouvy
0 dschové,

y) udaje podle § 18 odst. 3 zdkona a datum
uzavfeni smlouvy, jde-li o archivni sou-
bory uloZené na zdkladé smlouvy mimo
archiv nebo kulturné védeckou instituci,
ktera archivalie vede v zakladni evidenci,

z) datum predani a misto uloZeni pfedané-
ho archivniho souboru a dalsi udaje
podle § 18 odst. 3 zékona, jde-li o ar-
chivni soubory fyzicky pfedané vlastni-
kim,

aa) udaje o poctu kopii archivdlii, které
svymi vlastnostmi a zpiisobem zpra-
covani zarucuji nejvyssi trvanlivost
pro dlouhodobé uloZeni (déle jen
,bezpecnostni kopie®) a poctu kopii
uréenych k uZivatelské praci,

bb) jméno zpracovatele eviden¢niho listu,

cc) jméno operatora zdznamu evidencni-
ho listu, pokud je veden v digitalni
podobé,

dd) znacka archivniho souboru, pokud je
pro archivni soubor zavedena.

(4) Evidencni listy v listinné podobg, které

nejsou tiskovym vystupem z evidence ve-
dené v digitalni podobé, se vypliiuji htilko-
vym pismem perem nebo na psacim stroji
tak, aby byla zachovana Citelnost udaju jiz
neplatnych; pokud zaznamendvané zmény
znesnadni Citelnost evidenéniho listu, pii-
slusny evidencni list se vyfadi a nahradi se
novym.

(5) Evidencni listy v listinné podobé, které
jsou tiskovym vystupem z evidence vede-
né v digitalni podobé, se vyrazuji a nahra-
zuji jejich aktudlnim znénim pfi jakékoliv
zméné v evidencnim listu.

(6) Vytazené evidencni listy v listinné
podobé se oznadi Skrtnutim pfes celou plo-
chu formulafe s datem vyfazeni a podpi-
sem zpracovatele nového evidencniho
listu.

(7) Vytazené evidencni listy v listinné po-
dobé zustavaji ve spisovné archivu nebo
kulturné védecké instituce a ukladaji se do
spisu o archivnim souboru.

§7

Evidence archivnich pomtcek

(1) Evidence archivnich pomticek vedena
v zdkladni evidenci je vedena na evidenc-
nich listech v listinné podobé, které obsa-
huji ddaje podle odstavce 2 pism. b), f), h)
ai).

(2) Evidence archivnich pomticek vedena

v zéakladni, druhotné a v ustfedni evidenci

archivnich pomitcek v digitdlni podobé

obsahuje:

a) ¢islo archivu, ktery archivalie popsané
v archivni pomicce vede v zakladni
evidenci (dale jen ,archiv s archivnim
souborem®),

b) evidencni &islo archivni pomicky z ar-
chivu s archivnim souborem; toto Cislo
je jedine¢né a neménné v prislu§ném ar-
chivu,
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¢) jméno, popfipadé jména a piijmeni fy-
zické osoby nebo nazev pravnické oso-
by, v jejiz spravé ¢i drZeni se archivalie
nachazeji, jde-li o archivni pomucky
popisujici archivalie ulozené mimo ar-
chivy a kulturn& védecké instituce,

d) cislo archivu, ktery ma stejnopis archiv-
ni pomilcky ve své evidenci, jde-li
o evidenci stejnopisu archivni pomiicky,

e) jedine¢né evidenéni ¢islo stejnopisu ar-
chivni pomicky z archivu, ktery ma
stejnopis ve své evidenci, jde-li o evi-
denci stejnopisu archivni pomiicky,

f) druh archivni pomucky podle pfilohy
¢. 2 k této vyhlasce,

g) nazev archivni pomdicky,

h) ¢asové rozmezi archivalii popisovanych
v archivni pomicce oznacujici obdobi,
ze kterého pochézeji archivélie popsané
v archivni pomicce,

i) rok vzniku archivni pomiicky,

j) formu vyhotoveni archivni pomiicky,

k) ddaje o dodatcich, které nemaji zvIastni
nazev, uvod a tiraz,

1) ¢islo skupiny tematické evidence cha-
rakterizujici archivalie popisované v ar-
chivni pomiicce,

m) jméno a pfijmeni zpracovatele (zpraco-
vatelll) archivni pomicky,

n) misto vzniku archivélii popisovanych
v archivni pomicce,

o) Cislo eviden¢niho listu nebo dCisla evi-
dencnich listi, na kterych jsou evidovany
archivalie popsané v archivni pomicce.

(3) Archivni pomicky nahrazené archivni-
mi pomickami s aktualizovanym obsahem
nejsou soucasti zakladni evidence a u ar-
chivu nebo kulturné védecké instituce, kte-
rd vede pfislusny archivni soubor ve své
zakladni evidenci, se uloZi do spisu o ar-
chivnim souboru.

§8
Zasilani a evidence stejnopist
archivnich pomiicek

(1) Do ustfedni evidence zasilaji archivy
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a kulturné védecké instituce stejnopisy dil-
¢ich inventart, inventart, katalogt, rejstii-
ka, tematickych katalogli, soupist doku-
mentl a tematickych rejstiikii uvedenych
v priloze €. 2 k této vyhlasce.

(2) Bezpecnostni archivy, specializované
archivy, archivy izemnich samospravnych
celkil, soukromé archivy a kulturné védec-
ké instituce zasilaji stejnopisy archivnich
pomicek uvedenych v odstavci 1 t€ém ar-
chiviim, které vedou v druhotné evidenci
jejich archivalie.

(3) Stejnopisy archivnich pomticek uvede-
nych v odstavci 1 se zasilaji v listinné
podobé. Dalsi stejnopis totozné archivni
pomicky lze zaslat v digitalni podobé zpt-
sobem podle § 9 odst. 2, odpovidajici
schématu, vytvofenému a déalkové zpfi-
stupnénému ministerstvem.

(4) Archivy spolu se stejnopisem archivni
pomtcky zasilaji zdznam z evidence archiv-
nich pomuicek vedené podle § 7 odst 2.
Zaznam se zasild v listinné podob€ nebo
v digitalni podobé zptsobem podle § 9 odst.
2, odpovidajici schématu, vytvorenému
a dalkove zpiistupnénému ministerstvem.

(5) Ministerstvo vede evidenci pfijatych
stejnopistt archivnich pomiicek. Zaslané
stejnopisy archivnich pomticek a jejich
evidence jsou soucasti tstfedni evidence.

(6) Narodni archiv a statni oblastni archivy
vedou evidenci pfijatych stejnopisi ar-
chivnich pomticek, ktera je soucasti jimi
vedené druhotné evidence.

§9
Zpusob predavani udaja
ze zakladni evidence
do druhotné a ustiedni evidence

(1) Udaje ze zakladni evidence do druhot-
né a ustfedni evidence se pfedavaji, neni-li



déle stanoveno jinak, v listinné nebo v di-
gitalni podobé.

(2) Predavanim dat v digitalni podobég se
rozumi jejich poskytovani prostiednictvim
technickych nosi¢d dat nebo prostfednic-
tvim datovych siti s vyuZitim zaru¢eného
elektronického podpisu podle zvlastniho
pravniho predpisu?.

(3) Narodni archiv a statni oblastni archivy
predavaji udaje z evidencnich listd a z evi-
dence archivnich pomucek ze své zakladni
evidence do ustfedni evidence do konce

tnora kalendainiho roku v digitalni podo-
bé.

(4) Bezpecnostni archivy, specializované
archivy, archivy tzemnich samosprav-
nych celkd, soukromé archivy a kulturné
védecké instituce predavaji udaje z evi-
denc¢nich listid a z evidence archivnich po-
micek ze své zdkladni evidence do u-
stfedni evidence na vyzadani minister-
stva, a to v listinné podobé nebo v digi-
talni podobé.

(5) Bezpecnostni archivy, Archiv hlavniho
mésta Prahy a specializované archivy zfi-
zené zfizovateli uvedenymi v § 46 odst. 1
pism. a) zdkona a soukromé archivy ziize-
né zfizovateli uvedenymi v § 46 odst. 1
pism. c¢) zdkona predavaji tdaje z evi-
den¢nich listt a z evidence archivnich po-
miicek ze své zakladni evidence do dru-
hotné evidence Narodniho archivu do
konce tinora kalend4ifniho roku v digitalni
podobé.

(6) Archivy uzemné samospravnych celkd,
specializované archivy a soukromé archi-
vy, které nepredavaji udaje do Narodniho
archivu podle odstavce 5, pfedavaji tdaje

z evidenCnich listd a z evidence archivnich
pomicek ze své zdkladni evidence do dru-
hotné evidence tizemné prisluSného statni-
ho oblastniho archivu do konce tnora ka-
lendéiniho roku v digitalni podobé.

(7) Kulturné védecké instituce predavaji
udaje z evidenc¢nich listl a z evidence ar-
chivnich pomicek ze své zakladni eviden-
ce do druhotné evidence Narodniho archi-
vu nebo pfisluSného statniho oblastniho
archivu do konce ledna kalendarniho roku,
a to v listinné podobé nebo v digitalni po-
dobé.

(8) Narodni archiv a statni oblastni archivy
predavaji tidaje z evidencnich listd a z evi-
dence archivnich pomicek ze své druhot-
né evidence do dstedni evidence do konce
tnora kalendainiho roku na technickych
nosicich dat v digitalni podobé.

(9) Archivy a kulturné védecké instituce,
oznamujici delimitaci archivalii podle § 2,
sdéli ministerstvu tuto skute¢nost nejméné
15 pracovnich dnil pred predanim archiva-
lii a soucasné zaSlou v listinné podobé
evidenc¢ni listy archivnich souborti obsa-
hujicich delimitované archivilie a seznam
delimitovanych archivalii.

(10) Udaje z eviden&nich listd a z eviden-
ce archivnich pomicek se v listinné podo-
bé predavaji ve formé stejnopist evidenc-
nich listG podle vzori poskytovanych
ministerstvem.

(11) Udaje z eviden&nich listd a z eviden-
ce archivnich pomucek se na technickych
nosi¢ich dat nebo prostfednictvim datové
sit¢ v digitdlni podobé predavaji podle
schématu vytvoreného a dalkové zpfistup-
néného ministerstvem.

I Zdkon ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych zdkonii (zdkon o elektronickém

podpisu), ve znéni pozdéjSich predpisii.
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§ 10

Zpusob vedeni evidence archivalii,
archivnich soubora nebo jejich
ucelenych ¢asti prohlasenych
za archivni kulturni pamatky
nebo za narodni kulturni pamatky

(1) Ministerstvo pridéli kazdé archivni
kulturni paméatce a narodni kulturni pamat-
ce (déle jen ,,pamatka“) jedine¢né a ne-
ménné Cislo.

(2) Soucést zvlastni evidence pamétek ve-

dené ministerstvem tvofi:

a) zadost o prohlaSeni archivilii, archiv-
nich soubort nebo jejich ucelenych ¢as-
ti za pamatku,

b) stejnopis rozhodnuti ministerstva o pro-
hlaSeni archivalii, archivnich soubort
nebo jejich ucelenych ¢asti za archivni
kulturni pamatku a u narodnich kultur-
nich pamatek nafizeni vlady o prohlase-
ni archivni kulturni pamatky za narodni
kulturni pamatku,

c¢) udaje o vyvozu pamdtek podle § 29 z4-
kona,

d) zpravy o vysledcich provérek fyzického
stavu pamatek zasilané ministerstvu ar-
chivy podle § 30 odst. 3 a 4 zdkona,

e) rozhodnuti ministerstva o konzervaci
nebo restaurovani poSkozenych nebo
ohroZenych pamatek podle § 30 odst. 5
zakona,

f) udaje o opatfeni podle § 32 zakona,

g) rozhodnuti ministerstva podle § 34 odst.
5 a § 39 odst. 4 zakona, jde-li o ndrodni
kulturni pamétky.

(3) Archivy vedou zvlastni evidenci pama-
tek, které eviduji v zdkladni evidenci
nebo druhotné evidenci. Soucast zvlas-
tni evidence pamatek vedené archivy
tvoti

a) stejnopis Zadosti o prohlaSeni archivalii,

archivnich souborti nebo jejich ucele-
nych ¢asti za pamatku,
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b) stejnopis rozhodnuti ministerstva o pro-
hlaSeni archivalii, archivnich soubort
nebo jejich ucelenych Casti za archivni
kulturni pamatku a u narodnich kultur-
nich pamatek stejnopis nafizeni vlady
o prohlaseni archivni kulturni pamétky
za narodni kulturni pamatku,

¢) udaje podle § 18 zdkona,

d) ddaje o vyvozu pamétek podle § 29 za-
kona,

e) udaje o bezpecnostnich kopiich podle
§ 30 odst. 1 zakona,

f) tidaje o provérkach fyzického stavu pa-
matek podle § 30 odst. 3 a 4 zdkona,

g) idaje o opatfeni podle § 30 odst. 5
a § 32 zakona,

h) rozhodnuti ministerstva podle § 34 odst.
5 a § 39 odst. 4 zdkona, jde-1i o narodni
kulturni pamatky.

(4) Archivalie, archivni soubory nebo je-

jich ucelené casti prohlasené za pamatku

se eviduji v zéakladni, druhotné a dstfedni

evidenci na evidenc¢nich listech v rozsahu:

a) nazev pamatky,

b) druh pamaétky,

¢) datum prohlaseni pamatky,

d) ¢islo, pod kterym je pamatka vedena
v Ustfedni evidenci pamatek.

§11
Postup a zpisob vyFazovani archivalii
z evidenci Narodniho archivniho
dédictvi pri prehodnoceni vyznamu
archivalii

(1) Archivalie vybrané podle § 5 odst. 1 a2
zakona nelze vyradit z ddvodu prehodno-
ceni vyznamu archivalii.

(2) Pozbude-li archivalie, na niZ se nevzta-
huje odstavec 1, trvalou hodnotu, poda ar-
chiv, kulturné védecké instituce nebo
vlastnik, drZitel nebo spravce archivalie,
ministerstvu zdvodnénou zadost o jejich
vyrfazeni z evidence Nédrodniho archivniho
dédictvi. K zadosti pfipoji stejnopis evi-



den¢niho listu nebo evidencnich lista evi-
dujici pfedmétné archivalie v listinné
podobé.

(3) Rozhodnuti ministerstva se zapiSe do
evidenc¢niho listu, v némz byly vyfazované
archivalie evidovany v zéakladni evidenci.

(4) Pokud je vyfazovana archivalie vedena
v druhotné evidenci, archiv nebo kulturné
védecké instituce, ktera archivalie vyrazu-
je, to ozndmi Narodnimu archivu nebo pii-
sluSnému statnimu oblastnimu archivu,
v jehoZ druhotné evidenci je archivélie
vedena, a to bezprostfedné po nabyti prav-
ni moci rozhodnuti o vyrazeni archivélie
z evidence Nérodniho archivniho dédictvi.

(5) Pokud vytazované archivalie tvofi cely
archivni soubor, vyradi se pfislusny evi-
dencni list ze zékladni, druhotné a ustred-
ni evidence. Vyrazeny evidencni list v lis-
tinné podob¢ zlistava ve spisovné archivu
nebo kulturné védecké instituce, které
archivni soubor vedly v zakladni evidenci.

§12

Postup a zpuisob vyfFazovani archivalii
z evidence Narodniho archivniho
dédictvi pri zniceni archivalii

(1) Dojde-li ke zniceni archivélie ulozené
mimo archiv nebo kulturné védeckou insti-
tuci, kterou vede v zakladni evidenci
Naérodni archiv nebo statni oblastni archiv,
oznami vlastnik nebo drZitel nebo spravce
archivilii tuto skute¢nost ministerstvu. Po
kontrole archivalie provedené minister-
stvem za ucasti zastupcu prislusného
archivu, sepiSe ministerstvo protokol
o zniCeni archivalie. Obdobné& ministerstvo
postupuje v pripadech tplného zniceni ar-
chivalie.

(2) Dojde-li ke zniceni archivalie uloZené
v archivu nebo kulturné védecké instituci,
oznami piislusny archiv nebo kulturné vé-

decka instituce tuto skutecnost minister-
stvu. Pokud je tato archivdlie vedena
v druhotné evidenci, oznami tuto skutec-
nost soucasné archivu, ktery archivalii ve-
de v druhotné evidenci. Po kontrole archi-
vélie provedené ministerstvem za ucasti
zastupcu piislusného archivu sepiSe minis-
terstvo protokol o zniceni archivalii.

(3) Znicenim archivilie se rozumi i takové
poskozeni, kdy archivalie postradd vlast-
nosti, které musi spliiovat archivélie podle
zakona. Tato skuteCnost se uvede v evi-
den¢nim listu. Pokud archivilie tvorily ce-
ly archivni soubor, pfislu$ny eviden¢ni list
se vyfadi ze zakladni, druhotné a ustfedni
evidence. Vyfazeny evidencni list v listinné
podobé zlistdva soucasti spisovny archivu
nebo kulturné védecké instituce, ktera ar-
chivni soubor vedla v zakladni evidenci.

§13
Zpusob oznacovani archivalii

(1) Archivélie zarazené do 1. kategorie se
oznacuji na ochrannych obalech ¢ervenou
fimskou jednickou zptisobem, ktery nepo-
Skodi archivalii. Obdobné se oznaci i pro-
story, kde jsou archivalie I. kategorie ulo-
Zeny.

(2) Archivalie II. kategorie se neoznacuji.

(3) Archivalie prohlasené za paméatky se
ozna¢i na ochrannych obalech ¢ervenym
kruhem s pismeny KP zptisobem, ktery ne-
poskodi pamétky. Obdobné se oznaci
i prostory, kde jsou paméatky uloZeny.

(4) Zpusob, kterym se oznacuji archivalie
I. kategorie nebo pamétky, je moZné na Za-
dost zménit, pokud je pfedepsané oznacCe-
ni v rozporu s oznacenim vychazejicim
z jinych pravnich predpisii. Zménu zpiiso-
bu oznacovani schvaluje ministerstvo na
zdkladé¢ Zadosti.
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§ 14
UKkladani kopii archivalii
a péce o kopie

Bezpecnostni kopie archivilii se ukladaji
v jiném objektu, neZ jsou uloZeny origini-
ly archivalii.
§ 15
Statni prispévek

(1) V souvislosti s prohlaSenim dokumen-
tu za archivalii ma vlastnik této archivalie
narok na poskytnuti pausalniho statniho
piispévku ve vysi 3 K¢ za kaZzdou evidenc-
ni jednotku.

(2) Pausalni statni prispévek podle odstav-
ce 1 se v pfipad¢ pofizeni fotokopie kopie
archivélie vlastnikem pro potieby pfislus-
ného stitniho oblastniho archivu nebo
Narodniho archivu zvySuje o 2 K¢& za kaz-
dou stranku archivélie.

(3) V souvislosti s prohldSenim archivalie
za archivni kulturni paméatku nebo v sou-
vislosti s prohldSenim archivni kulturni pa-
matky za néarodni kulturni pamétku, ktera
neni uloZena ve vefejném archivu, ma
vlastnik této archivni kulturni pamatky ne-
bo nérodni kulturni pamétky nérok na po-
skytnuti pausdlniho statniho pfispévku ve
vysi 10 K¢ za kaZzdou eviden¢ni jednotku.

(4) Pausalni statni prispévek podle odstav-
ce 3 se zvySuje o ndklady na zhotoveni
jedné bezpecnostni kopie archivni kulturni
pamatky vlastnikem pro potieby prislusné-
ho statniho oblastniho archivu nebo
Narod-niho archivu, provedené ve formé
mikrofilmové negativni kopie, o 20 K¢ za
kazdou stranku archivalie.

(5) Zrizovatel akreditovaného soukromého
archivu ma narok na poskytnuti jednorazo-
vého ro¢niho statniho pfispévku na provoz
soukromého archivu ve vysi 70 K¢ na je-
den béZny metr archivalii. Plna vysSe stét-
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niho pfispévku naleZi zfizovateli i za jeden
nelplny béZny metr archivalii.

(6) Zvyseni statniho pfispévku podle od-
stavce 2 a podle odstavce 4 nenaleZi,
pokud kopii nebo bezpecnostni kopii ar-
chivélie zhotovi na své ndklady piisluSny
statni oblastni archiv nebo Narodni archiv.

§ 16
Vzorovy badatelsky rad

(1) Vzorovy badatelsky tad, vCetné ptiloh
obsahujicich vzor badatelského listu se
vzorem zadosti o nahliZeni, vzoru dokladu
o predloZenych a navracenych archivaliich
a vzoru Zadosti o souhlas s pouZitim vlast-
niho reprodukéniho zafizeni jsou stanove-
ny v piiloze €. 3 k této vyhlasce.

(2) Vzorovy badatelsky fad mohou archivy
pouze rozsifit o vlastni ustanoveni, ktera
vychazeji ze zvlastnich podminek archivu,
pfi zachovani zakladniho textu Vzorového
badatelského tadu. Pfitom upravi vzdy
ustanoveni ¢l. 2 odst. 4 pfilohy ¢. 3 na pod-
minky svého archivu.

§ 17

Cenik sluzeb
poskytovanych verejnymi archivy

Sluzby poskytované vefejnymi archivy
jsou zpoplatnény podle Ceniku sluZeb po-
skytovanych vefejnymi archivy uvedeného
v priloze ¢. 4 k této vyhlasce.

§ 18

Nosnost podlah v prostorech
pro uloZeni archivalii, teploty
a relativni vlhkost vzduchu
v prostorach pro uloZeni archivalii
a vySe prumérnych ro¢nich naklada
na 1 bézny metr archivalii

Nosnost podlah v prostorech pro uloZeni



archivalii, teploty a relativni vlhkost vzdu-
chu v prostordch pro uloZeni archivalii
a vySe prumérnych rocnich nakladi na 1

§ 19

Ucdinnost

b&Zny metr archivalii jsou stanoveny v pfi-  Tato vyhlaska nabyva Gcinnosti dnem 1.

loze ¢. 5 k této vyhlasce. ledna 2005.

Ministr
Mgr. Bublan v. r.
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Piiloha ¢. 1 k vyhl4Sce ¢. 645/2004 Sb.

EVIDENCNI JEDNOTKY

I. Evidencni jednotky se déli na hlavni a diléi.

Hlavnimi evidencnimi jednotkami jsou zakladni, obecné jednotky pro pocitani a vyka-
zovani mnoZstvi archivélii. Hlavni eviden¢ni jednotky jsou definované vyctem v této pii-
loze. Dilci evidencni jednotky upfesiiuji u zpracovanych archivalii hlavni evidencni
jednotku. Soucet poctu zpracovanych dil¢ich evidencnich jednotek vzdy odpovida poctu
zpracovanych hlavnich evidenc¢nich jednotek.

II. Evidenéni jednotky se Cleni podle riaznych hledisek na jednotky:
a) pro nezpracované archivalie, kterymi jsou baliky a kartony,
b) pro zpracované archivilie, které jsou dile ¢lenény na

1. eviden¢ni jednotky pro evidenci spist a ucetnich spist ( kartony a fascikly),

2. eviden¢ni jednotky pro evidenci piivodnich (spisovych, registraturnich) eviden¢nich
pomicek (podaci protokoly, indexy, elenchy, repertafe). Indexem se rozumi abeced-
ni seznam osobnich, mistnich nebo vécnych hesel, elenchem je evidence spist urci-
tého fasciklu a repertafem je evidence spist urcitého fasciklu na drovni nejmensi
ukladaci nebo vécné jednotky.

3. eviden¢ni jednotky pro evidenci jednotlivin. Jako jednotlivina se vykazuje
— listina,

— uredni kniha, rukopis,

— podaci protokol v¢etné podacich protokoll v sesitové nebo kartotécni formé,

— index, elench, repertar,

— kartotéka,

— typaf a razitko,

— mapa, plan, graficky list (mapa sloZena z vice sekci se vykazuje jako jedna evi-
dencni a inventarni jednotka, pfi¢emz v inventarnim zdznamu je pocet sekci roze-
psin),

— fotografie, album, svitkovy film (fotografie uloZené v albech se samostatné nevy-
kazuji; u svitkovych filmi se vykazuje cely svitek),

— filmy (vykazuji se filmové pasy a jiné nosice audiovizualnich zdznami),

— zvukovy zaznam,

— jiné (poloZky nezataditelné do predchazejicich evidencnich jednotek).

Mezi jednotliviny se nezapocitavaji mapy, plany, fotografie a grafické listy, které jsou
soucasti spisi nebo jinych jednotlivin. Jednotliviny se uvadéji v evidencnim listu
Narodniho archivniho dédictvi bez ohledu na formu uloZeni.

I11. Hlavni a vedlejsi eviden¢ni jednotky

1. Listiny do roku 1526 — uvadi se pocet vSech originali listin a jejich ovéfenych opisti
vzniklych do roku 1526.

Listina je pfitom chapana jako pisemné svédectvi o pravnim pofizeni s nalezitymi vnéj-
$imi a vnitfnimi znaky a prostfedky ovéfeni pfedepsanymi nebo uZivanymi v dobé jeho
vzniku.
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2. Listiny po roce 1526 — uvadéji se pouze ty listiny, které maji nejen vnéjsi znaky pro-
vazejici zlistinéni pravniho aktu (napf. pergamen, ovéfovaci prostfedky, slavnostni forma,
atypicky format apod.), ale vymykaji se béZné vydavanym pisemnostem i svym obsa-
hem. Jako jednotliviny se obvykle neeviduji a nevykazuji pisemnosti zachycujici pivod-
ni zlistinéni pravniho aktu mensiho vyznamu, které byly podkladem pro dodate¢ny zapis
v jinych pisemnostech, jeZ je kodifikuji a maji vétsi pravni prikaznost (napf. tfedni kni-
hy). PtihliZi se pfitom nejen k rozsahu a vyznamu pravniho pofizeni, ale i k vyznamu pii-
jemce, nékdy i vydavatele pisemnosti. Jako jednotliviny se rovnéZ neeviduji a nevykazu-
ji pisemnosti zachycujici méné vyznamny akt, pro jejichZ vydani byly (pfipadné mohly
byt) podkladem jiné dfedni pisemnosti. Tyto pisemnosti maji obvykle i vétsi pravni pra-
kaznost a diplomaticka hodnota pisemnosti podle nich nésledné vydanych je tim zmen-
Sena. Jsou to napf. tzv. zhostné listy, tzv. zachovaci listy, vyucni listy, osobni doklady
a diplomy, zakladaci listiny, statuty a stanovy organizaci a spolkd, soudni a notarské do-
kumenty apod. Jako listiny se rovnéZ neeviduji a nevykazuji cenné papiry (akcie, obliga-
ce, sménky atd.).

3. Utedni knihy a rukopisy — uvadi se souhrnny pocet kusi tifednich knih a rukopisii
dohromady. Do dil¢ich evidencnich jednotek se uvede zvlast pocet ufednich knih a ru-
kopist.

a) ufedni knihy — uvadi se souhrnny pocet tifednich knih v archivnim souboru, napiiklad
knihy méstské, knihy méstskych financi, méstské spravy, knihy cechovni, knihy vede-
né u vrchnostenskych uradt (urbare, knihy rychtarské) a knihy kancelarské (formulé-
fe, konceptare, kopidre, manudly, registra aj.). U archivnich fondt $kol se uvadéji vy-
kazy o prospéchu Zactva (Skolni katalogy a konferencni protokoly), u fondli spolkd
a druZstev pak zejména knihy zapist o jednéni vybor(, piedstavenstev aj. Jako dfedni
knihy se vykazuji i ucetni knihy a katastry a kroniky s vyjimkou kronik uloZenych
v osobnich fondech. Pocet knih se uvadi i v piipadg, Ze jsou uloZeny v kartonech.

b) rukopisy — uvadi se pocet kust, resp. svazkl rukopist. Rukopis je archivalie netfedni
povahy. V pfipadé, Ze jsou archivélie svazany do konvolutu, uvadi se pouze pocet svaz-
ka. Jako rukopisy jsou evidovany napf. diplomové prace.

¢) hudebniny, které¢ jsou zatazeny jako rukopisy v jednotlivych sbirkach, se uvadéji jako
rukopisy. Hudebninou se rozumi psané nebo tisténd hudebni skladba. V ostatnich pii-
padech se hudebniny eviduji v kartonech. Evidence musi vZdy obsahovat oznaceni, Ze
jde o hudebniny.

d) obdobné jako u hudebnin se postupuje pfi evidenci novinovych vystfizkli, urednich

tiskd a tiskové dokumentace.

4. Podaci protokoly — podaci protokol v¢etné podacich protokoll v sesitové nebo karto-
técni formé.

5. Indexy, elenchy, repertaie — uvadi se pocet kusii pivodnich pomucek slouZicich
k evidenci spist podle vécného nebo systematického tfidéni bez ohledu na jejich ptivod-
ni ndzev. Pocet téchto pomicek se uvadi i v pfipadé, Ze jsou uloZeny v kartonech. Do dil-
¢ich eviden¢nich jednotek se uvede zvlast pocet indexd, elenchii a repertaii.

6. Kartotéky — uvadi se pocet kartoté¢nich zasuvek ¢i krabic. Kartotékou se rozumi sou-
bor systematicky sefazenych samostatnych listd obsahujicich informace k urcité agendé
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¢i tématu a vedenych obvykle v pfedepsané nebo ucelové vytvorené formé. MizZe byt
uloZena v nékolika evidenénich jednotkach. Slouzi-li jako ptivodni evidencni pomucka
(podaci protokol, index apod.), je evidovana jako pfislusna jednotlivina.

7. Typare — uvadi se celkovy pocet kust pecetidel a razitek. Do dil¢ich evidenénich jed-
notek se uvede zvlast pocet zpracovanych pecetidel a razitek. Pecetidlem je zpravidla ko-
vova deska s vyrytym negativnim obrazem, jiZ se dociluje pozitivniho obrazu oti§ténim
do pecetni hmoty — peceté, jeZ reprezentuje jejiho majitele za tcelem pravniho oveérova-
ni ¢i uzavirani dokumentti. Razitkem je pryZova nebo kovova deska s aplikovanym obra-
zem, jiz se dociluje otiSt€énim na dokument otisk tohoto obrazu, jenz reprezentuje jeho
majitele za ucelem ovéfovani dokumentu.

8. Kartony — uvede se pocet kartonil. Karton je eviden¢ni jednotka oznacujici specidlni
archivni krabici. Pro nezpracované archivélie je karton eviden¢ni jednotka archivalii ulo-
Zenych v specidlni archivni krabici. Pro zpracované archivélie je karton evidenéni jedno-
tka spisti a icetnich spisti uloZzenych v specialni archivni krabici.

9. Fascikly — uvadi se celkovy pocet fascikll. Fascikl je eviden¢ni jednotka pro zpraco-
vané archivélie, jejichZ uloZeni v kartonech by bylo netcelné, ptipadn€ z jinych divodi
neproveditelné. V této evidencni jednotce se eviduji téZ ucetni spisy.

10. Mapy, plany, grafické listy — uvadi se celkovy pocet kusi jednotlivych map, atlasd,
plant, vykresd, grafickych listd a kreseb. Do dil¢ich evidencnich jednotek se uvede zvlast
pocet zpracovanych map, pland a grafickych listi.

a) mapy, atlasy — mapa sloZena z vice sekci se vykazuje jako jedna eviden¢ni a inventar-
ni jednotka. Do poznamky k eviden¢ni jednotce se uvadi pocet listil (sekci). Atlasy se
vykazuji jako jednotliviny, do poznamky k eviden¢ni jednotce se napiSe atlas (atlasy),

b) plany, vykresy — postupuje se analogicky jako u map,

c) grafické listy, kresby — uvadi se pocet inventarnich jednotek (soubory, série, alba), do
poznamky k evidencni jednotce se uvede pocet grafickych listd. Kresby se vykazuji ja-
ko jednotliviny, do poznamky k eviden¢ni jednotce se napiSe kresba (kresby).

11. Foto, alba, svitkové filmy — uvadi se pocet kusu fotografii, negativi, diapozitivl, po-
et alb (fotografie uloZené v albech se samostatné nevykazuji), svitkovych filma (zvlast
pozitiv a negativ), mikrofi§i a mikrofilmt. Svitkovym filmem se rozumi statické snimky
na svitku fotografického materidlu. Do dil¢ich eviden¢nich jednotek se uvede u zpraco-
vaného archivniho materidlu zvIast pocet jednotlivych alb, fotografii, negativii, diapozi-
tivl, svitkovych filmua (zv1ast pozitiv a negativ) a mikrofisi a spolecné s mikrofilmy.

12. Filmy — uvadi se pocet filmovych péast a dalSich nosi¢d audiovizudlnich zdznamd.
Filmovy pasem se rozumi ohebny materil, na némz byla nanesena svétlocitliva vrstva,
v niZ je zachycen soubor zaznamenanych spolu souvisejicich obrazii, vyvolavajicich pfi
projekci dojem pohybu, ¢i zvukovy doprovod obrazu. Déle se uvadi dalsi audiovizualnich
zaznamy uloZené na jinych nosi¢ich. Do dil¢ich evidenénich jednotek se uvede u zpra-
covaného archivniho materidlu zvlast pocet pozitivnich a negativnich filmovych past
(v poznamce k evidenc¢ni jednotce uvede Sife v mm — 8, 16, 35 mm) a pocet jinych nosi-
¢a.
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13. Zvukové zaznamy — uvadi se pocet kusi matric, magnetofonovych paskt a audio-
kazet, gramofonovych desek a jinych zvukovych zaznami. Do dil¢ich evidencnich jed-
notek se uvede u zpracovaného archivniho materidlu zvlast pocet jednotlivych matric,
magnetofonovych pasktl a audiokazet, gramofonovych desek a jinych zvukovych zazna-
mul.

14. Baliky — balik je eviden¢ni jednotka uZivand v archivnictvi pouze pro nezpracované
archivalie. Pomoci této evidencni jednotky se eviduje materidl uloZeny v balicich, near-
chivnich krabicich apod. Velikost balikli nebo krabice nerozhoduje. Pokud jsou nezpra-
cované archivilie z divodu jejich lepsi ochrany uloZeny do kartond, vykazuji se jako kar-
tony. Nezpracované archivalie uloZené v pofadacich se vykazuji jako baliky.

15. Digitalni dokumenty — eviden¢ni jednotka oznacujici dokument v digitalni podobé,
tj. jakykoliv dokument zaznamenany pomoci ¢iselné a to nejcastéji dvojkové soustavy.
Dokumentem v digitalni podobé muzZe byt napiiklad databaze tvorena jednim nebo vice
soubory, matematicky model (digitalni mapa apod.). Filmy, fotografie a zvukové z4zna-
my v digitalni podobé se eviduji jako pfislusné evidencni jednotky, pokud nejsou soucasti
vyS§ich datovych celkl (databézi, prezentaci, webovych stranek, matematickych modelt
apod.).

16. Jiné — uvedou se dalsi soucdsti archivniho souboru nezatrazené do ptedchozich typi
evidenc¢nich jednotek, napfiklad trojrozmérné predméty. Evidence musi vZdy obsahovat
specifikaci evidovaného predmétu. Do této polozky patii evidence minci, Sperkd, Stockd,
medaili, plakatd pfipadné dalSiho specidlniho materialu.
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Piiloha ¢. 2 k vyhl4Sce ¢. 645/2004 Sb.

DRUHY ARCHIVNICH POMUCEK

2Nz

Archivni pomucka se vytvafi pfi archivnim zpracovani a slouZi pro evidenci a orienta-
ci o obsahu a ¢asovém rozsahu archivniho souboru nebo jeho ¢asti. Vytvari se a zpfi-
stuptiuje se badatelim v listinné i v digitalni podobé. Archiv nebo kulturné védecka in-
stituce, kterd popisované archivélie vede v zdkladni, druhotné nebo tstfedni evidenci
Narodniho archivniho dédictvi, vZdy uchovava pfislusnou archivni pomiicku v listinné
podobg.

Archivni pomticky se ¢leni na:

1. Zakladni.
II. Speciélni.
III. Referencni.

ad L.

Zakladnimi archivnimi pomiickami jsou prozatimni inventarni seznam, dil¢i inventaf,
inventar a katalog. Archivélie vedené v prozatimnim inventarnim seznamu se povazuji za
zpracované, ale neinventarizované. Archivélie vedené v dil¢im inventafi, inventaii nebo
katalogu jsou povaZovany za inventarizované.

Prozatimni inventarni seznam je zakladni seznam vSech inventarnich jednotek archivni-
ho souboru nebo jeho ¢asti v potadi vychazejicim z ptivodniho usporadéani inventarizova-
nych pisemnosti nebo v pofadi vytvofeném na zaklad€ jinych vnitfnich vazeb mezi inven-
tarnimi jednotkami uvnitf archivniho souboru s uvedenim evidenc¢nich jednotek, pofizeny
pro evidenci archivniho materidlu a k orientaci v jeho obsahu. Ma titulni list a tirdZz.

Dil¢i inventaf je archivni pomucka k ¢asti archivniho souboru, kterd ma stejné nalezi-
tosti jako inventaf. Pofizuje se k uspofddané uzaviené casti archivniho souboru.

20

Inventérni ¢isla jednotlivych dil¢ich inventafd na sebe museji navazovat.

Inventér je zadkladni seznam vSech inventdrnich jednotek uzavfeného archivniho sou-
boru v poradi vychazejicim z ptivodniho usporadani inventarizovanych pisemnosti nebo
v pofadi vytvofeném na zédklad€ jinych vnitfnich vazeb mezi inventarnimi jednotkami
uvnitf archivniho souboru s uvedenim evidencnich jednotek. Pofizuje se pro evidenci ar-
chivilii a jejich uloZeni a k orientaci o obsahu, ¢asovém rozmezi a mnoZstvi archivalii.
Obsahuje titulni list, tvod se seznamem pouzitych pramend a literatury, inventarni
seznam, rejstfiky (pokud jsou ucelné) a tirdz. Soucésti je i obsah a ptilohy k tvodu (re-
gistraturni plany, schéma archivni struktury fondu nebo sbirky, konkordan¢ni tabulky sta-
rych a novych signatur, seznamy pouzivanych zkratek, prevody starSich a cizojazy¢nych
mistnich ndzvl na soucasné tvary atd.).

A. Titulni list inventare obsahuje:

a) nazev archivu nebo kulturné védecké instituce, ¢i jméno nebo nazev spravce respekti-
ve drzitele archivalii,
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b) nazev archivni pomiicky (totoZny s ndzvem archivniho souboru s ptipadnou specifika-
ci jejich casti),

¢) ¢asové rozmezi archivni pomiicky (totozné s casovym rozsahem archivniho souboru
nebo jeho ¢asti zachycené pomickou),

d) druh archivni pomtcky,

e) ¢islo eviden¢niho listu Narodniho archivniho dédictvi archivniho souboru, jehoZ ar-
chivilie jsou popsany v archivni pomiicce,

f) eviden¢ni ¢islo pomucky,

g) jméno nebo jména zpracovatele ¢i zpracovatelll archivni pomticky,

h) misto a rok vyhotoveni archivni pomucky.

Titulni listy ostatnich druhd archivnich pomtcek musi obsahovat stejné idaje.

B. Uvod inventire obsahuje kapitoly:
a) vyvoj puvodce archivalie, tj. organizacni a kompetenéni vyvoj instituce s citovanim
prislusnych pravnich norem; u osobnich fondd Zivotopisy osob
b) vyvoj a d€jiny archivniho souboru, tj. popis registratury pivodce archivniho souboru
s uvedenim jejiho vyvoje, s tdaji o uloZeni pisemnosti, jejich zpracovani a ptipadnych
ztratach pred prevzetim do archivu
¢) archivni charakteristika archivniho souboru, tj. rozbor stavu zachovalosti, popis a zda-
vodnéni zvolené poradaci metody a stavby pomicky, zdznam o vnitini skartaci
d) struény rozbor obsahu archivniho souboru
e) zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni pomiicky, tj. kdo, kdy a ve kte-
rém archivu ji zpracoval, kdo sestavil inventaf a jaké vyuZil prameny.

C. Inventarni seznam

je ¢ast inventare, ktera obsahuje inventarni zaznamy sestavajici zpravidla z inventarniho
Cisla, signatury, popisu obsahu inventarni jednotky, ¢asového rozsahu a potfadového ¢is-
la eviden¢ni jednotky.

D. Tiraz inventare se umistuje na posledni strané pomucky a obsahuje tyto udaje:

a) nazev archivni pomicky (totoZny s ndzvem archivniho souboru s pfipadnou specifika-
ci jeho Casti),

b) ¢asové rozmezi archivni pomuicky (totoZné s ¢asovym rozsahem archivniho souboru
nebo jeho casti zachycené pomickou),

¢) pocet evidencnich jednotek zpiistupnénych pomiickou (v zavorce se specifikuji pocty
druhd hlavnich eviden¢nich jednotek odpovidajici rubrikdm eviden¢niho listu
Narodniho archivniho dédictvi),

d) pocet inventarnich jednotek, které 1ze na zdkladé pomticky zpfistupnit,

e) rozsah pomtickou zpfistupnénych archivélii v béZnych metrech,

f) stav pomtickou zpfistupnénych archivalii ke dni,

g) jméno a pfijmeni zpracovatele archivniho souboru,

h) idaje o tom, kdo pomiicku sestavil (popf. tidaj o autorovi Gvodu, byl-li jiny nez vyse

uvadeéni zpracovatelé),

i) pocet stran archivni pomiicky,

j) tdaje o tom, kdo pomuicku schvalil s ¢islem jednacim a datem schvaleni.

Tiraz ostatnich druhti archivnich pomiicek musi obsahovat stejné tidaje.

Katalog je archivni pomticka k archivnimu souboru ¢i jeho ¢astem, poskytujici informa-
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ce o obsahu a formé archivalii. M4 titulni list, obsah, Givod, seznam pouZité literatury, ka-
talogové zaznamy, rejstiiky a tirdZ rozSifenou o pocet katalogovych zaznamu.

ad II.

Specialnimi archivnimi pomickami jsou rejstiik, tematicky katalog, soupis dokumen-
th a tematicky rejstfik.. Archivalie opatifené specialni archivni pomickou jsou povazova-
ny za inventarizované.

Rejstiik je abecedné usporddany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvovy) a vécny
ukazatel, slouZici k podrobné orientaci po obsahu archivniho souboru nebo jeho c¢asti.
Musi mit titulni list, vod, obsah, seznam pouZité literatury, rejstiikové zaznamy a tiraz.
Jako samostatnd archivni pomticka je odliSny od rejstiik k archivnim pomtickdm nebo
jejich castem.

Tematicky katalog je soupis jednotlivych archivilii, tvofeny katalogizacnimi zdznamy
k vymezenému tématu z jednoho nebo vice archivnich soubori s pfesnymi tdaji o jejich
uloZeni. Tematicky katalog ma vSechny néleZitosti katalogu.

Soupis dokumentli je soupis jednotlivych archivalii, tvofeny obsahovymi zdznamy
k vymezenému tématu z jednoho nebo vice archivnich souborti s pfesnymi tdaji o jejich
uloZeni.

Tematicky rejstiik je abecedné uspofddany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvo-
vy) a vécny ukazatel, vypracovany k vymezenému tématu z jednoho nebo vice archiv-
nich soubort s idaji o jejich uloZeni. Tematicky rejstiik mé vSechny néleZitosti rejsttiku.

ad III.
Referencnimi archivnimi pomiickami jsou soupis fondd, popis fondu, privodce a edice.

Soupis fondi (sbirek) je soupis archivnich soubort z jednoho nebo vice archivl s ida-
ji o jejich uloZeni.

Popis fondu (sbirky) je pisemna informace o obsahu, ptivodci, casovém a kvantitativ-
nim rozsahu, stavu dochovéani, zpracovani a moZnostech vyuziti archivniho souboru.

Priivodcem je soubor popisti fondd (sbirek) archivu (pfipadné jeho oddéleni). Obsahuje
uvod se stru¢nou charakteristikou oblasti, v niZ archiv pisobi, informaci o vyvoji a orga-
nizaci archivu, popisy archivnich soubord, informace o knihovné a pomocny aparat (se-
znam zkratek, osobni, zemépisny a vécny rejstiik, soupis pouZzité literatury), pripadné
obrazovou pfilohu.

Edici je textova ¢i obrazova reprodukce dokumentu podle stanovenych pravidel. Za ar-
chivni pomicku je povaZovana pouze v ptipadé, Ze jsou v ni publikovany vyhradné ar-

chivalie uloZené v archivu, ktery ji pofidil.
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Piiloha ¢. 3 k vyhldsce ¢. 645/2004 Sb.

VZOROVY BADATELSKY RAD

Badatelsky tad ................... archivu v .................... vydany na zdklad¢ § 36 pism. a)
zakona €. 499/ 2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont:

CL 1
Obecna ustanoveni

(1) NahliZet do archivalii 1ze jen po splnéni podminek stanovenych v zdkoné a v prosto-
rach k tomu urcenych (dale jen ,,badatelna®). Do prostor, v nichZ jsou archivalie uloZeny,
nemaji Zadatelé o nahliZeni (déle jen ,,badatel®) pfistup.

(2) Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede da-
tum navstévy, své jméno a piijmeni a podpis.

(3) V badatelné archivu badatel vyplni badatelsky list, ktery je i Zadosti o nahliZeni do ar-
chivélii. Badatel je povinen prokazat svou totoZnost obCanskym prikazem, cestovnim pa-
sem, popiipadé jinym osobnim dokladem zameéstnanci povéfenému dozorem v badatel-
né, ktery zkontroluje spravnost udajii uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky
list badatel vyplituje vZdy pro kazdy kalendérni rok, ve kterém nahliZi do archivalii a pfi
kaZzdé zméné ucelu nahliZeni, poptipadé zméné tématu studia.

(4) Badatel pred vstupem do badatelny odlozi plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné vé-
ci na misté k tomu ur¢eném. Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem
alkoholu nebo drog.

(5) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.

ClL2

(1) Pti nahliZeni se badatel fidi pokyny zaméstnance povéfeného dozorem v badatelné.
Zaméstnanec povéteny dozorem v badatelné muZe na badateli poZadovat, aby pfi pofi-
zovani vypist a pozndmek z né€kterych druht archivalii pouZival pouze obycejné tuzky
stiedni tvrdosti. Zaméstnanec povéreny dozorem v badatelné neni povinen poskytovat
badateli pomoc pfi Cteni textu archivilii, jeho prekladéani do jinych jazykd, podavani vy-
kladu o historickych redliich souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) Pfi nahliZeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouZivat jako psaci
podlozky, pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, $krtat nebo do
nich vpisovat nebo je pouzivat jinym zpisobem ¢i k jinému tcelu neZ je nahliZeni.

(3) Do archivilii vyZadanych badatelem miZe nahliZet soucasné jen jedna osoba, a to ba-
datel, do jehoZ badatelského listu byly predloZené archivilie zapsany. V odiivodnénych
ptipadech (napt. didaktickych, pii exkurzich apod.) miiZze zaméstnanec povéreny dozo-
rem v badatelné povolit nahliZeni vice osobam.
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(4) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve lhaté, v celkovém mnoZstvi
a v mnozstvi na jeden névstévni den podle provoznich podminek a technickych moZnos-
ti archivu s pfihlédnutim k vyznamu a dcelu nahliZeni. Predklada se vzdy jen takové
mnozstvi archivalii, jejichZ pocet a stav pfi vraceni miZe zaméstnanec poveéreny dozorem

v

v badateln€ bez obtiZi zkontrolovat.

(5) Archiv nevyhradi badateli archivilie v badatelng, nezah4ji-li badatel nahliZeni do ar-
chivalii do tficeti kalendarnich dnd od sjednaného dne pro jejich predloZeni nebo preru-
§i-li nahliZeni na dobu delsi tficeti dnd.

(6) Archiv umozni nahliZet do archivélii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vy-
Zadal k nahliZeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvni-
mu, da k takovému nahliZeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto
badatelti prokazatelné nahliZi do téchto archivalii za jinym ucelem nebo studuje jiné
téma. V piipadé€, Ze by doSlo k soubéZnému nahliZeni dvéma a vice badateli, archiv
umozni nahliZzeni do té€chto archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako
prvnimu. Ve spornych pfipadech rozhoduje feditel (vedouci) archivu.

CL 3
(1) V badatelné je mozné pri splnéni stanovenych podminek (napf. zachovani klidu v ba-
datelné) a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouzivat vlastni reprodukéni zafi-
zeni k pofizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhla-
sem zameéstnance poveéreného dozorem v badateln€. Souhlas se vyjadii podpisem na ba-
datelem vyplnéné pisemné Zadosti, jejiz vzor je piilohou vzorového badatelského fadu.
Tim neni dotcena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

(2) Zatizeni usnadiiujici nahliZeni do archivalii (napf. pfenosné pocitace, magnetofony
apod.) je moZno pouZzivat po dohodé€ se zaméstnancem povérenym dozorem v badatelné,
pokud nebudou ostatni badatelé vyruSovani.

(3) Badatel po ukonceni nahliZeni do archivalii své misto v badateln€ zanecha v fddném
stavu. Vypisy, poznidmky a jiné pomticky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je
0dnasi s sebou.

(4) Po kazdém ukonceni nahliZeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v roz-
sahu a stavu v jakém mu byly pfedloZeny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k icelu uvedenému v badatelském li-
stu. Pfi jejich vyuZiti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev archivu, vyuzité
archivni soubory a signatury nebo inventarni ¢isla archivalii (archivni idaje), z nichz by-
lo Cerpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla nahlizenim do archivélii uloZenych
v archivu, zaSle pfislusnému archivu jeden jeji vytisk (napf. edice archivalii). JestliZe
¢erpal z archivalii uloZenych ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu,
z jehoz archivilii Cerpal nejvice; ostatnim archiviim sdéli bibliografické tidaje o publiko-
vané praci.
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ClL4
Vyuzivani archivnich pomucek

(1) Archiv umoziiuje badateliim nahliZeni do archivnich pomiicek po jejich zapsani do
badatelského listu.

(2) S archivnimi pomtckami predloZzenymi k nahliZeni se zachazi obdobné jako s archi-
véliemi a jako s literarnimi dily, pokud spliiuji znaky predmétu ochrany podle autorské-
ho zakona.

CL5

Porizovani reprodukci archivalii

(1) Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potie-
buje pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na pfi-
padném predem ud€leném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pfipadnych
autorskych prav a prav souvisejicich. Reprodukce archivélii se poskytuji v zavislosti na
provoznich podminkiach a technickych moZnostech archivu. Reprodukce archivilii,
u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav se neposkytuji.

(2) Reprodukce nepublikovanych archivnich pomiticek se neposkytuji, pokud tak nepo-
voli pfipadny vlastnik autorskych prav k této pomiicce.

ClL 6

Zapujcovani archivalii za icelem studia mimo archiv

(1) Zaptijéovani originalti archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, neZ jsou uloZeny, po-
voluje feditel (vedouci) archivu vyjimecné, s prihlédnutim ke smyslu, tcelu a okolnos-
tem jejich vyuzivani, bezpecnosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté doCasné-
ho uloZeni a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivilie nelze zasilat poStou, nybrZz
se vZdy za predem dohodnutych podminek prevazeji povéfenym zaméstnancem uréenym
feditelem (vedoucim) archivu, ktery archivélie zaptjcuje.

(2) Zaptjcovani originala archivalii mimo archiv povoluje feditel (vedouci) archivu vy-
jimecné a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, ptipadné plivodci archivalii,
pokud plvodce neni fyzicka osoba, a stitnimu organu, orgdnu Uzemni samospravy
a osobam, které jsou podle zvlastniho pravniho pfedpisu opravnény nahlizet do doku-
mentl, pokud to icel nahlédnuti z divodu vykonu tfedni funkce vyZaduje.

(3) Pokud archivélie uloZena ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky,
pravnické osoby zfizené zdkonem nebo uzemniho samospravného celku, je k zaptjc¢eni
archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.

(4) Pti zaptijcovani archivalii je archiv povinen vystavit vypujciteli revers, obsahujici:
a) presny soupis zaptijc¢ovanych archivalii,
b) ucel vypujcky,
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¢) datum vypijcky a lhdtu vraceni archivalii,

d) jméno, prijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoZnosti, pokud
jde o fyzickou osobu nebo,

e) v pripadé pravnické osoby sidlo vypujcitele a jméno, pfijmeni a adresu trvalého poby-
tu jim povéfené osoby a

f) vlastnorucni podpis vypijcitele nebo jim povérené osoby a tfedni razitko vypujcitele,
pokud jde o pravnickou osobu.

(5) Zaptjcené archivlie se zapisi v archivu do zv1astni knihy vyptjcek a zaptjcek.

CL7

Vyuzivani knihovny archivu

Badatel miZe vyuzivat knih, asopisti a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho
studijnim tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, ¢asopisti a novin z knihov-
ny archivu se fidi vypj¢nim fddem, ktery vyda feditel (vedouci) archivu.

CL 8
Exkurze do archivu
Pfi exkurzi do archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do ji-
nych prostor archivu nez do badatelny archivu povoluje feditel (vedouci) archivu a usku-

teCiiuje se pouze v doprovodu jim poveéfeného zaméstnance.

CLo9
Uhrada za sluzby poskytované badateliim

(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na Z4adost badatel je stanovena cenikem slu-
Zeb.

(2) Cenik sluzeb je badatelim pristupny k nahlédnuti v badatelné archivu.

Cl. 10
Zavéreéna ustanoveni

Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZenych badatelskym fadem, mi-
Ze mu byt dalsi nahliZeni do archivalii odepfeno, poptipadé udéleny souhlas odvolan.

Vo dne Podpis .....oooiiiii
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Priloha ¢. 1 badatelského radu

Vzor

Nézev archivu

Rok, ¢j. ..

BADATELSKY LIST

Jméno, popiipad€ jména a pfijmeni ..
Den, mésic, rok a misto narozeni (nepovmne)
Misto trvalého pobytu

Adresa pro dOrUCENT ........c.eveireeieeeenieieeeeeiecee et

(nepovinné)
StAtnT ODCANSLVI ..ouveveeiiiieiieieiee e
Obcansky prikaz, cestovni pas (jiny osobni doklad) €. ...

Pfesné oznaceni tématu studia s Casovym vymezenim:

i Utedni (sluZebni)

soukromy

Zaméfeni nahlizeni: védecké (studie, monografie, studentska,
diplomova ¢i diserta¢ni prace apod.)
védecké edice dokument
genealogické ucely

soukromé zajmové vzdélavani
publicistické ucely

vystavni tcely

pro potieby dradu

kronikarské

Ugéel nahliZeni:

oooodUood dod

) Hodici se oznacte krizkem v poli ctverce.
V piipadé uredniho (sluZebniho) tc¢elu nahliZeni:
Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava

ProhlaSuji, Ze jsem si v souladu s pfisluSnou pravni tpravou plné védom své osobni odpovédnosti za naklada-
ni s informacemi, jeZ jsem ziskal nahliZzenim do archivalii.

ProhlaSuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského fadu a beru na védomi, Ze pfi poruseni zakladnich
povinnosti mi mize byt dalsi nahliZzeni do archivilii odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvoléan.

Vo dne ..o CiteIny POAPIS «.vveererrerererierre e

Udaje prezkoumal ... ...dne ...

Podpis odpovédného zaméstnance povéfeného dozorem v badatelné:

NahliZeni povoleno
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Priloha ¢. 2 badatelského radu

Vzor

DOKLAD O PREDLOZENYCH A NAVRACENYCH ARCHIVALIICH

<

Znacka (nazev) fondu
Signatura, folio

Vydéno

Podpis badatele

Vraceno

Poznamka
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Piiloha ¢. 3 badatelského radu

Vzor

ZADOST O SOUHLAS S POUZITIM VLASTNIHO REPRODUKCNIHO ZARIZENI

Jméno a pifijmeni:

Fond, sbirka, karton, signatura, inventarni ¢islo, folio:
Predpokladany pocet snimk:

Z4adam o pouiti vlastniho reprodukéniho zaiizeni (druh:

)

Prohlasuji, Ze mnou pofizené reprodukce s pomoci vlastniho reprodukéniho zafizeni bu-
du vyuZivat pouze pro svou vlastni studijni potfebu a nebudu je publikovat. Soucasné
prohlasuji, Ze v ptipad€ z4jmu o publikovani mnou potizenych reprodukci jsem povinen
archivu zaplatit reprodukéni poplatek podle Ceniku sluZeb poskytovanych archivem, po-
pr. pozadat archiv o jeho prominuti. Soucasné jsem si védom nezbytnosti vyrovnani pfi-
padnych autorskych prav a prav souvisejicich.

Datum:

Podpis badatele: Schvilil:
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Pfloha ¢. 4 k vyhlasce ¢. 645/2004 Sb.

CENIK SLUZEB POSKYTOVANYCH VEREJNYMI ARCHIVY

A. Porizeni vypisu, opisu nebo kopie archivalii, popFipadé sdéleni o negativnim na-
lezu a ovéfovani kopii porizenych verejnymi archivy

1. Pofizeni vypisu, opisu nebo kopie archivélie 50 K¢ za kazdou i zapocatou
stranku

2. Sdéleni o negativnim nalezu 50 K¢

3. Ovéfteni kopie archivalie pofizené archivem 30 K¢ za kazdou i zapocatou
stranku

B. Reprodukce archivalii

1. Elektrografické kopirovani (K&/1 list)

1.1. ernobilé:

1.1.1. jednostranné: A4 A3
1.1.1.1. z volnych listi 9 K¢ 13 K¢
1.1.1.2. z vazanych listd 10 K¢ 14 K¢
1.1.1.3. z publikaci a novin 2 K¢ 3 K¢
1.1.2. oboustranné:

1.1.2.1. z volnych listd 12 K¢ 25 K¢
1.1.2.2. z vazanych listd 13 K¢ 28 K¢
1.1.2.3. z publikaci a novin 3 Ke 4 K¢
1.2. barevné

1.2.1. jednostranné: A4 A3
1.2.1.1. z volnych listi 48 K¢ 72 K¢
1.2.1.2. z vazanych listd 55 K¢ 78 K&
1.2.2. oboustranné:

1.2.2.1. z volnych listd 74 K¢ 120 K¢
1.2.2.2. z vazanych lista 90 K¢ 134 K&

2. Fotografické prace (K¢/kus)
2.1. Zhotoveni Cernobilé zvétSeniny/zmenSeniny na normalizovany formaét listu
fotografického papiru

rozmér (cm) cena

9x13 15 K¢
13x18 25 K¢
18x24 55 K¢
24x30 100 K¢
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30x40 130 K¢
40x50 230 K¢
50x60 300 K¢

Cena za Cernobilou zvétSeninu/zmensSeninu na format, ktery neni normalizovan, je stejna
jako cena za zvétSeninu/zmenseninu provedenou na nejbliZ§i vyssi normalizovany format
listu fotografického papiru.

2.2. Zhotoveni barevné zvétSeniny/zmenseniny na normalizovany format listu fotografic-
kého papiru

rozmér (cm) cena

9x13 35 K¢
10x15 55 K¢
13x18 100 K¢
18x24 200 K¢
20x25 235 K¢
20x30 250 K¢
24x30 355 K¢
30x40 475 K¢
40x50 730 K¢
50x60 1150 K¢

Cena za barevnou zvétSeninu/zmenSeninu na format, ktery neni normalizovén, je stejnd
jako cena za zvétSeninu/zmenseninu provedenou na nejbliZ§i vyssi normalizovany format
listu fotografického papiru.

2.3. Zhotoveni ¢ernobilého negativu/diapozitivu na normalizovany format listu fotogra-
fického filmu z plo$né predlohy

rozmér (cm) cena
do 6x9 77 K&
6x9 88 K¢

9x13 132 K&
13x18 176 K¢

2.4. Zhotoveni barevného negativu/diapozitivu na normalizovany format listu fotografic-
kého filmu z plosné predlohy

rozmér (cm) cena
6x6 550 K¢
6x9 550 K¢
9x13 825 K¢
10x15 825 K¢

1 policko kinofilmu 24x36 mm/275 K¢
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2.5. Zhotoveni ¢ernobilého negativu/diapozitivu na normalizovany format listu fotogra-
fického filmu z trojrozmérné predlohy

rozmér (cm) cena
do6x9 255 K¢
6x9 285 K¢
9x13 360 K¢
13x18 440 K¢

2.6. Zhotoveni barevného negativu/diapozitivu na normalizovany format listu fotografic-
kého filmu z trojrozmérné predlohy

rozmér (cm) cena
6x6 1100 K¢
6x9 1100 K¢

9x13 1650 K¢
10x15 1650 K¢
1 poli¢ko kinofilmu 24x36 mm/550 K¢
3. Mikrografické prace
3.1.1. Pofizeni mikrozdznamu
1 policko 35 mm mikrofilmu 45x35 mm 32 K&
1 poli¢ko 35 mm mikrofilmu 24x35 mm 20 K¢

3.1.2. Kopirovani mikrozaznamu
1 policko bez rozdilu velikosti 15 K¢

3.1.3. Zhotoveni zpétné zvétSeniny z 35 mm mikrozdznamu na béZny kanceléi'sky papir:

format A4 12 K&
formét A3 15 K&

4. Reprografické prace provadéné s vyuZitim digitalnich technologii (rozumi se zhotove-
ni reprodukce plo$ného nebo trojrozmérného predlohy s vyuZitim:

4.1.1. Zhotoveni ¢ernobilé/barevné digitalni reprodukce plosné predlohy

Skener, digitalni fotoaparat 150 K¢
Digitélni kamera 615 K¢
4.1.2. Zhotoveni ¢ernobilé/barevné digitalni reprodukce trojrozmérné predlohy
Skener, digitalni fotoaparat 300 K¢
Digitalni kamera 765 K¢
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C. Souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii

1.1. pouZiti reprodukcei archivalii pro ucely védecké (védecké a odborné Casopisy, sbor-
niky, samostatné studie, monografie, edice, katalogy vystav) se nezpoplatiuje.

1.2. pouZiti reprodukci archivalii pro ucely komer¢ni (obrazové publikace, televizni po-
fady, film, pohlednice, kalendare, propagacni materialy. atp.).

1 ks ¢ernobilé reprodukce 1500 K¢
1 ks barevné/digitalni reprodukce 3000 K¢

Tyto ceny se vztahuji rovnéZ na reprodukce archivalii pofizenych pomoci vlastniho zafi-
zeni Zadatele.

D. Filmovani archivalii

Zakladni poplatek 700 Ké/kazda zapocata hodina

E. ReSerse, kancelarska prace, manipulacni poplatky

1.1. ReSerse
1.

1.1.  jednoducha reSerSe/lhodina vykonu 260 K¢
zaloZené na excerpci 1-2 archivnich zdrojii

1.1.2.  néarocn reSerSe/1hodina vykonu 350 K¢
zaloZend na excerpci 3—-5 archivnich zdroji

1.1.3.  naro¢na kombinovana reSerSe/1 hodina vykonu 440 K¢

zaloZena na excerpci 6 a vice archivnich i mimo
archivnich zdrojl

1.2. Kancelar'ska prace

1.2.1. 1 hodina vykonu 60 K¢
1.3. Manipulacni poplatky

1.3.1. balné — zasilky v balicich 20 K¢
1.3.2. balné — zésilky v obélkach do 1 kg 10 K¢

Postovné je tctovano podle platného sazebniku Ceské posty.

F. Zapijceni zvukové, filmové nebo audiovizualni archivalie

Specializované archivy zfizené za tcelem zajiSténi péce o zvukové, filmové a audiovizu-
alni archivélie se fidi cenikem sluZeb pouze ve vztahu k archivaliim v listinné podobé.
V ostatnich ptipadech se stanovi smluvni cena.
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Piiloha ¢. 5 k vyhl4Sce ¢. 645/2004 Sb.

NOSNOST PODLAH V PROSTORECH PRO ULOZENI ARCHIVALI,
TEPLOTY A RELATIVNI VLHKOST VZDUCHU V PROSTORACH
PRO ULOZENI ARCHIVALII A VYSE PRUMERNYCH ROCNICH NAKLADU

NA 1 BEZNY METR ARCHIVALII

2Nz

I. Nosnost podlah v archivnich depozitafich musi byt minimalné:
a) 10 kN.m? pfi pouZiti stabilnich regald,

b) 14 kN.m? pfi pouziti posuvnych regala.

II. V prostorach pro ulozZeni archivélii se musi udrZovat tyto hodnoty teploty a relativni

vlhkosti vzduchu:

Doporucena relativni vlhkost a teplota pro uloZeni archivnich a knihovnich mate-
rialii podle ISO 11799

Teplota [° C]

Relativni vlhkost [%]

optické disky

min. max. akceept. min. max. akcept.
zmény zmény
papir, optimalni uloZeni 2 18 +1 30 50 +5
papir, pravidelné vyuZivani 14 18 11 30 50 +5
pergamen, kize 2 18 1°h 50 60 3%/h
fotograficky film, cernobily, ester celulozy <21 +2 15 50 *
fotograficky film, cernobily, polyester <21 +2 30 50 *
fotograficky film, barevny, ester celulozy <2 +2 15 30 *
fotograficky film, barevny, polyester <2 +2 25 30 *
fotograficka deska, Cernobild <20 20 50 *
fotograficka deska, barevna <2 20 50 *
fotograficky papir, ¢ernobily 2 <20 4/den 30 50 *
fotograficky papir, barevny <2 30 50 *
mikrofilm, ¢ernobily, ester celul6zy <21 +2 15 40 *
mikrofilm, ¢ernobily, polyester <21 +2 30 40 *
vinylova gramofonova deska <21 50
magnetickd média (datova, audio, video) 17 <20 20 30 *

* vyhnout se kolisdni

podle hodnot stanovenych vyrobcem optickych disku

III. Primérné ro¢ni néklady archivu na 1 béZny metr archivalii v listinné podobé ¢ini mi-
nimalné 1250 K¢&; v piipadé archivalii v jiné nez listinné podobé jsou primérné rocni
naklady archivu vys$si, v zavislosti na charakteru a typu archivalie (zvukové, filmové

a audiovizualni).
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Metodicky navod odboru archivni spravy
k vyhlasce ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Cj.: AS-582/2-2005 Praha 5. dubna 2005

Ministerstvo vnitra vydalo 13. prosince 2004 vyhlasku ¢. 646/2004 Sb., o podrobnos-
tech vykonu spisové sluzby, na zédkladé zmocnéni podle § 86 zakona ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont, (dile jen ,,zdkon*), uklada-
jici mu povinnost vydat vyhlasSku k provedeni § 9 odst. 2 a § 70 zdkona. Vyhlaska sta-
novi povinnost vést spisovou sluzbu vefejnopravnim ptivodciim, kterymi jsou podle § 3
odst. 1 zdkona a) organizacni sloZky statu, b) statni ptispévkové organizace, c) stitni pod-
niky, e) organizacni sloZky a pravnické osoby zaloZené nebo ziizené uzemnimi samo-
spravnymi celky, pokud vykondvaji vefejnou spravu nebo zaméstnavaji vice nez 25
zaméstnancu (tj. 26 a vice), f) Skoly a vysoké Skoly (podle zdkona ¢. 561/2004 Sb.), g)
pravnické osoby zfizené zdkonem a h) zdravotnicka zafizeni.

Z tizemné samospravnych celkil uvedenych pod pism. d) jsou to ty, které jsou uvedeny
v § 63 odst. 2 pism. b) aZ e) zdkona. Jsou jimi: b) kraje, c¢) hlavni mésto Praha, d) obce
s povéfenym ufadem a obce se stavebnim nebo matricnim ufadem, e) méstska ¢ast nebo
méstsky obvod tzemné Clenéného statutdrniho mésta a méstskd ¢ast hlavniho mésta
Prahy, na néZ byla statutem prenesena alespoil ¢ast pisobnosti obce s povéfenym obec-
nim dfadem nebo plisobnosti stavebniho dfadu anebo matri¢niho tradu).

Tito tzv. urceni ptivodci jsou povinni zpracovat podle § 66 odst. 2) zakona, resp. upra-
vit podle § 83 odst. 2) zdkona vlastni pfedpis pro vykon spisové sluzby, obsahujici spi-
sovy fad (pfedpis urcujici zplsob piijmu, evidence, rozdélovani, obéhu, vyfizovani,
vyhotovovani, podepisovani, odesilani a ukladani dokumentl) a skartacni fad (predpis
stanovujici zplisob posuzovani a vyfazovani dokumentl ve skartacnim fizeni). V pfiloze
spisového a skarta¢niho fddu by mély byt uvedeny vzory nékterych tiskopist (napt. vzor
podaciho deniku, skartacniho navrhu). Jejich soucésti je spisovy a skartacni plén, tj.
systém pro ukldddni dokument ve spisovné se spisovymi znaky, skartacnimi znaky
a skarta¢nimi lhtitami pro jednotlivé typy dokumentd.

Obce a méstské Casti statutarnich mést bez prenesené plsobnosti, které nemaji povin-
nost vykondvat spisovou sluzbu podle § 63 odst. 2 pism. c) a d), jsou povinny zajistit je-
ji pfiméfeny vykon. To znamend, Ze jsou povinny zajistit pfijem dokumentd v listinné
anebo digitalni podobé¢ a jejich evidenci v podacim deniku, vyfizovani, podepisovani do-
kumentt a jejich odesilani. Vyfizené dokumenty ukladaji ve spisovnach podle zvolené-
ho ukladaciho systému, umoZiujictho zpracovani skarta¢niho navrhu pro vyfazovani
dokumenti ve skartacnim fizeni, ktery uvedou jako pftilohu spisového fadu.

Vyhléaska stanovi k provedeni téchto ustanoveni zdkona podrobnosti vykonu jednotli-
vych Casti spisové sluzby.
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646

VYHLASKA
ze dne 13. prosince 2004
o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 za-
kona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spi-
sové sluzbé a o zméné nékterych zakond,
(dale jen ,,zakon*) k provedeni § 9 odst. 2
a § 70 zakona:

§1

Piijem dokumenti

Dorucené dokumenty se prijimaji v misté
k tomu ureném (déle jen ,,podatelna®).
Pfijem datovych zprav se fidi zvlastnim
pravnim predpisem.?

* Komentdr

Urceny puivodce je povinen zabezpecit pii-
jem dorucenych dokumentii v podatelné, tj.
zridit zarizeni slouZici pro prijem a evi-
denci dorucenych dokumentii. V malych
obcich, potaZmo v méstskych cdstech sta-
tutdrnich mést bez prenesené piisobnosti
nemusi byt podatelna samostatnym orga-
nizacnim utvarem umistenym v oddélené
mistnosti, ale jeji iikoly miiZe plnit napt:
sekretdrka, tajemnik nebo jiny zaméstna-
nec obecniho viradu nebo starosta Ci jiny
clen zastupitelstva obce. Obdobné mohou
zajistit evidenci dokumentii rovnéZ urceni
puvodci s malym poctem zaméstnancii, pro
néz by bylo ziizeni samostatné podatelny
neekonomické (napt: skoly, muzea apod.).

V podatelné se prijimaji veskeré dorucené
dokumenty bez ohledu na druh odesilatele
nebo misto odesldni. Dokumentem se rozu-
mi kaZdy zdznam v analogové nebo digi-
tdlni podobé, ktery vznikl z Cinnosti pitvod-
ce (viz § 2 pism. d) zdkona). Pro prijem

dokumentii v digitdlni podobé je povinen —
pokud patri k orgdniim verejné moci — zii-
dit elektronickou podatelnu podle vyhldsky
¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatel-
ndch. Dokument v digitdlni podobé se po-
vazZuje za doruceny tehdy, je-li dostupny
elektronické podatelné provozované podle
vySe uvedené vyhldsky ¢. 496/2004 Sb.
a narizeni vlddy ¢. 495/2004 Sb.

(2) Za doruceny dokument podle odstavce 1
se povazuje také dokument pfijaty mimo po-
datelnu nebo dokument vznikly z podani
ucinéného ustné, pokud byl zaevidovan
podle § 2; evidence se provede bezodkladné
po pfijeti nebo vzniku takového dokumentu.

° Komentdr

Vyhldska stanovi, Ze za doruceny doku-
ment se povaZuje také takovy dokument,
ktery byl preddn osobné mimo podatelnu
(napr: pri osobnim jedndni, na sluZebni
cesté atp.) nebo byl porizen zdznam o po-
ddni ucinéném telefonicky nebo tstné.
Zaméstnanec, ktery dokument takto pre-
vzal nebo poridil zdznam, je povinen za-
bezpecit jeho neprodlené preddni podatel-
né k evidenci.

(3) Pokud se na pfijem a na manipulaci
s dokumenty vztahuji zv1astni pravni pred-
pisy?, pfijimaji se oddélené a vede se pro
né samostatnd evidence, jejiZz naleZitosti
upravi urceny piivodce ve spisovém a skar-
tacnim fadu. Evidenci dokumentii obsahu-
jicich utajované skute¢nosti vede povétena
osoba urc¢eného piivodce?.

' Vyhldska ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelndch.
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° Komentdr

Dokumenty podléhajici zvldstnimu zpiiso-
bu evidence se eviduji oddélené v samo-
statné evidenci. Takovym druhem doku-
menti jsou napr: faktury, jejich? evidence
je vedena v knize faktur, stiznosti, p¥i je-
JjichZ evidenci se postupuje podle § 5 vidd-
ni vyhldsky & 150 ze dne 1. iijna 1958/U. L,
0 vyFizovdni stiZnosti, ozndmeni a podnétii
pracujicich a dal$i druhy evidenci, aj.
Oddelené se vede rovnéZ evidence doku-
mentii obsahujicich utajované skutecnosti.
Podrobnosti stanovi zdkon ¢. 148/1998 Sb.
a vyhldska ¢ 137/2003 Sb., zvldste § 31
vyhldsky. Pokud urceny piivodce takové
dokumenty prijimd nebo vznikaji-li 7 jeho
¢innosti, je povinen urcit povérenou osobu,
oprdavnénou s nimi naklddat. Povétend
osoba vede jejich zvldstni evidenci a dohli-
Zi, aby byly splnény ndleZitosti zminéného
zdkona a vyhldsky od doruceni nebo vzni-
ku takovych dokumentii aZ po jejich uloZe-
ni a vyrazeni. Urceny piivodce stanovi ve
vlastnim spisovém a skartacnim vddu zpu-
sob nakldddni s dokumenty obsahujicimi
utajované skutecnosti. P¥i vyrazovdni
dokumentii se posuzuji jen ty dokumenty
s utajovanymi skutecnostmi, jimZ uplynuly
skartacni lhiity. U dokumentii oznacenych
skartacnim znakem A se zrusi stuper uta-
Jjeni, pomine-li diivod utajeni.

(4) Dokument, pfipadné obédlka dokumen-
tu, se opatii v den doruceni otiskem poda-
ciho razitka a po jeho zaevidovani se preda
k vyfizeni; v pfipadé¢ dokumentl pfijatych
mimo podatelnu a dokumenti vzniklych
z podani uc¢inénych dstné to plati obdobné.

Pokud je dokument dorucen v digitalni po-
dobé, opatii se identifikdtorem elektronic-
ké podatelny? a predd se k vyfizeni.

* Komentdr

Urceny piivodce je povinen zabezpecit,
aby kaZdy doruceny dokument podléhajict
evidenci byl opatten podacim razitkem.
Otisk podaciho razitka se umisti na obdlku
tehdy, jestliZe se obdlka v podatelné ne-
otvird (viz odst. 6 tohoto paragrafu). V tom
pripadé se otisk podaciho razitka nevypl-
niuje. U dokumentii v digitdIni podobé plni
funkci podaciho razitka identifikdtor elek-
tronické podatelny (viz § 2 odst. 4b) vy-
hldsky ¢. 496/2004 Sb.).

(5) Podaci razitko obsahuje vzdy:

a) nazev uréeného ptvodce,

b) datum doruceni, u podani, kde to ukla-
da zvlastni pravni predpis, téZ Cas doru-
ceni,

¢) ¢islo jednaci,

d) pocet listt a

e) pocet listd piiloh nebo pocet svazki pri-
loh, u pfiloh v nelistinné podobé jejich
pocet a druh, u dokumentl v digitilni
podobé velikost v jednotkéach bytu.

9 Komentdr

Podaci razitko musi vidy obsahovat vyse
uvedené tidaje. Pokud puivodce povazuje za
vhodné, miiZe je doplnit o dalsi idaje, které
poZaduje (napi. spisovy znak, skartacni
znak, skartacni lhiita apod.). Vzor podaciho
razitka se zpravidla zarazuje do p¥ilohy spi-
sového tdadu urceného privodce.

§ 2 odst. 5 pism. b) vyhldsky ¢. 496/2004

2 Napr: zdkon & 563/1991 Sb., o iicetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii.
9 Zdkon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zdkonii, ve znéni po-

zdéjsich predpisil.

Vyhldska Ndrodniho bezpecnostniho iiradu ¢. 137/2003 Sb., o podrobnostech stanoveni a oznaceni
stupné utajeni a o zajisténi administrativni bezpecnosti.

4§ 2 odst. 4 pism. b) vyhldsky ¢ 496/2004 Sb.
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Sb., o elektronickych podatelndch, vyZaduje
uvddeét u dorucenych datovych zprdv rovnéz
datum a cas s uvedenim hodiny, minuty
a sekundy, kdy byla zprdva dorucena. Ve-
likost dokumentu v digitdlni podobé v jed-
notkdch bytit se uvddi pouze pro orientaci.

(6) Pokud je v adrese na obalce dokumen-
tu uvedeno na prvnim misté jméno a pfi-
jmeni fyzické osoby, preda se adresatovi,
poptipadé jim urcené osob€, neoteviena.
Zjisti-li adresat po otevieni zésilky, kterd
mu byla takto dorucena, Ze obsahuje doku-
ment Ufedniho charakteru, zabezpeci jeho
dodatecné zaevidovani a dile postupuje
podle spisového a skartacniho fadu urce-
ného ptivodce. Pokud je dokument tfedni-
ho charakteru dorucen v digitalni podobé
pfimo do e-mailové schranky adresata, po-
stupuje se podle véty druhé obdobné.

° Komentdr

Jestlize je na obdlce dokumentu uvedeno
pred ndzvem urceného piivodce jméno
a prijmeni fyzické osoby, obdlka se neote-
vird, ale predd se neoteviend adresdtovi.
Totéz plati i tehdy, Ze dokument je dorucen
v digitdlni podobé primo do e-mailové
schrdnky adresdta.

Pokud adresdt zjisti, Ze dokument md vired-
ni charakter, neprodlené ho predd k zaevi-
dovdni. Dokument se poté opatii otiskem
podactho razitka. Datum zaevidovdni tako-
vého dokumentu nemiiZe byt ve vétsiné pri-
padii totoZné s datem doruceni dokumentu,
ovsem jelikoZ jde o zvldstni zpiisob doruce-
ni dokumentu, nelze na né nahliZet jako na
poruseni ustanoveni § 1 odst. 4 vyhldsky.
Pokud je dokument dorucen v digitdlni po-
dobé, opatii se identifikdtorem elektronické
podatelny. Identifikdtor neni totoZny s Cis-
lem jednacim; to mu bude pridéleno pri zd-
pisu dokumentu do podaciho deniku.

(7) Obélka dokumentu se ponechava jako
jeho soucast
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a) je-li v souladu se zvlastnimi pravnimi
predpisy zasilka dorucovina ur¢enému
puvodeci do vlastnich rukou,

b) je-li to nezbytné pro urceni, kdy byla
zasilka podana k postovni pfepravé ne-
bo kdy byla uréenému pilivodci doruce-
na,

c) je-li to rozhodné pro zjiSténi adresy
odesilatele, nebo

d) stanovi-li tak spisovy a skartacni fad
uré¢eného pivodce.

< Komentdr

Obdlka se ponechdvd u dokumentu pouze
ve vySe uvedenych pripadech a spolecné
s nim se predd k vyrizeni. Urceny piivodce
je oprdvnén rozSitit poclet pripadi, kdy
se obdlka ponechdvd u dokumentu; tyto
pripady uvede vyctem ve spisovém rddu.
V ostatnich pripadech se obdlka vyrazuje
bez skartacniho rizeni ihned po otevieni
dokumentu.

§2

Evidence dokumentu

(1) Dorucené dokumenty a dokumenty
vzniklé z vlastni ¢innosti ur¢eného ptivod-
ce se eviduji v podacim deniku nebo v jed-
nacim protokolu (dale jen ,,podaci denik*)
vedeném podatelnou. Vyfizeni dorucené-
ho dokumentu se neeviduje samostatné,
ale pripoji se k doru¢enému dokumentu se
stejnym Cislem jednacim.

< Komentdr

Urceny piivodce eviduje v podacim deniku
(u nékterych urcenych piivodcit je zvdn
Jednacim protokolem) vSechny dokumenty
podléhajici evidenci, tedy jak dokumenty
dorucené, tak dokumenty vzniklé z viastni
cinnosti. Urceny piivodce nesmi vést sa-
mostatny podaci denik pro dorucené doku-
menty a dalsi podact denik pro dokumenty
vzniklé z vlastni &innosti. Pokud je to ticel-



né, miiZe vést vice samostatnych podacich
denikii pro stanovené organizacni soucds-
ti. Tuto skutecnost musi uvést ve spisovém
rddu.

Urceny piivodce neeviduje v podacim
deniku vyrizeni doruceného dokumentu
samostatné jako dokument vznikly z jeho
cinnosti, ale pripojuje ho k dorucenému
dokumentu a odesild ho pod jeho jednacim
cislem a spolu s nim ho uklddd ve spisov-
né. Obdobné je nutno resit situaci, je-li
evidence dokumentii, tj. podaci denik, ve-
dena v elektronické podobé. Nékteré pro-
gramy pro vedeni této evidence eviduji
dokumenty dorucené i vzniklé z viastni ¢in-
nosti pomoci identifikdtori. Identifikdtory
v§ak nenahrazuji Cislo jednaci. Jelikoz
doruceny dokument md samoziejmé iden-
tifikdtor rozdilny od identifikdtoru pridéle-
ného odesilané odpovédi, musi program
zabezpecit, aby jak doruceny dokument,
tak odpovéd na néj byly evidovdny pod
stejnym cislem jednacim, byt maji identifi-
kdtory rozdilné.

(2) Dokumenty uvedené v § 1 odst. 3 pod-
1€haji samostatné evidenci. Uréeny ptivod-
ce uvede ve svém spisovém a skartaénim
fadu seznam dokumentu, které z hlediska
jeho Cinnosti nejsou dfedniho charakteru;
tyto dokumenty pak nepodléhaji evidenci.

* Komentdr

Pokud urceny piivodce prijimd dokumenty
podléhajici samostatné evidenci nebo ta-
kové dokumenty vznikaji z jeho ¢innosti, je
povinen podle § 1 odst. 3 této vyhldasky
takovou samostatnou evidenci zavést.
Jednotlivé dokumenty jsou pak oznacovd-
ny poradovym cislem, pod nimz jsou v sa-
mostatné evidenci zapsdny, lomenym dvoj-
¢islim aktudlniho roku. Urceny piivodce
tedy neni povinen oznacovat dokumenty
podléhajici samostatné evidenci soucasné
cisly jednacimi. Pokud to vSak povaZuje za
vhodné, miiZe zvolit napv: ndsledujici po-

stup: v podacim deniku zaeviduje knihu,
v niZ bude samostatnd evidence provddé-
na, a do ni poté zaznamendvd jednotlivé
dokumenty v poradi, v jakém jsou prijimd-
ny ¢i odesildny. KaZdy dokument pak md
nejen poradové cislo, ale také cislo jedna-
ci knihy samostatné evidence doplnéné
o potadové cislo, pod nimZ je v ném za-
psdna. Md-li tedy kniha samostatné evi-
dence naprt: Cislo jednaci XY-150/1-2005,
kde XY je zkratka ndzvu urceného piivod-
ce, 150 poradové Cislo zdpisu do podaciho
deniku, 1 oznaceni soucdsti urceného pii-
vodce vedouciho knihu samostatné eviden-
ce a 2005 rok, v némZ je kniha vedena, pak
¢islo jednaci dokumentu evidovaného
v knize samostatné evidence na desdtém
misté bude mit tvar XY-150-10/1-2005.

Ve spisovém vddu urceného pivodce se vy-
Jjmenuji dokumenty, které jsou mu sice doru-
Covdny, nicméné 7 hlediska jeho cinnosti ne-
maji uredni charakter a nepodléhaji proto
evidenci. Jsou to napr. pozvdnky, nabidkové
letdky, propagacni materidly atp. V podacim
deniku se neeviduji ani sbirky zdkonii a vy-
hldsek, noviny, casopisy, knihy atp.

(3) Podaci denik je kniha vytvorend z pre-
dem svazanych a ocislovanych tiskopisd,
oznacena nazvem urceného piivodce, pro
n¢hoz je veden, rokem, v némz je uZivan
a poctem vSech listli. MlZe byt veden v di-
gitdlni podobé s moZnosti tisku pro trvalé
uloZeni. Urc¢eny ptvodce zabezpec¢i podaci
denik proti ztraté, pozménéni a neopravné-
nému piistupu.

* Komentdrv

Urceny piivodce je povinen pouZivat k evi-
denci dokumentii podaci denik vyhovujici
vyse uvedenym poZadavkiim. Vétsinou je to
tiskopis, ktery distribuuje SEVT nebo
Tiskdrna Ministerstva vnitra jako volné
listy nebo ve formé svdzané knihy. Starsi
tiskopis podactho deniku skl. ¢. SEVT — 01
1705 obsahuje poZadované rubriky vyjma
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rubriky ,,Zdznam o vyrazeni“. Pokud pou-
Zivd urceny piivodce tento tiskopis, pripoji
zdznam o vyrazeni dokumentu k rubrice,
v niZ je zaznamendvdn vidaj o uloZeni do-
kumentu. Novy tiskopis podaciho deniku
skl. & SEVT-01 1706 rubriku ,,Zdznam
o vyfrazeni* jiZ obsahuje. Dalsi pouzivany
tiskopis podaciho deniku distribuuje pod
ndzvem Jednaci protokol a skladovym Cis-
lem 2 Tiskdrna Ministerstva vnitra. Urceny
puvodce je oprdvnén uZivat takovy podact
denik, ktery mu vyhovuje p¥i splnéni poza-
dovanych ndleZitosti. Pokud vede urceny
pivodce podact denik v digitdlni podobé,
musi zabezpecit, aby program slouZici
k vedeni evidence splitoval vSechny poZa-
davky na evidenci dokumentii.

(4) Dokumenty se eviduji v podacim deni-
ku v ¢iselném a Casovém pofadi, v némzZ
byly uréenému ptivodci doruceny nebo
vznikly z jeho ¢innosti. Pokud se pfi zapi-
sovani do podaciho deniku pouZivaji
zkratky, je jejich seznam a vysvétlivky
k nému nedilnou soucasti podaciho deniku
nebo jednaciho protokolu.

° Komentdr

Dokumenty se zapisuji do podaciho deniku
v poradi, v némz byly doruceny urcenému
puvodci. Pokud urceny piivodce ziidil vice
podatelen nebo vede vice podacich denikii,
zapisuji se dokumenty v poradi, v némzZ by-
ly doruceny prislusné soucdsti urceného
pivodce, pro niZ je podaci denik veden.
Vyjimkou jsou dokumenty dorucené na
jméno a prijment fyzické osoby, at v listin-
né ¢i digitdlni podobé, maji-li viredni cha-
rakter, které predd adresdt k zaevidovdni
poté, kdy tuto skutecnost zjisti, a rovnéz
dokumenty prevzaté mimo stdlé pracovisté
(napr: béhem sluZebni cesty). Zaméstnanec
povéreny vedenim podaciho deniku miiZe
pouzivat ke Zjednoduseni zdznamii o doku-
mentech zkratky. Jejich seznam s vysvétle-
nim vyznamu vSak musi priloZit k podaci-
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mu deniku, aby bylo mozno uZitou zkratku
kdykoliv identifikovat.

(5) O dokumentu se vedou v podacim de-

niku tyto idaje

a) potfadové ¢islo dokumentu, pod nimz je
v podacim deniku evidovén,

b) datum doruceni dokumentu nebo, jed-
na-li se o dokument vznikly z vlastni
¢innosti ur¢eného ptvodce, datum jeho
vzniku; u datovych zprav se za Cas do-
ru¢eni povaZuje okamZik, kdy je doku-
ment dostupny elektronické podatelné,

c¢) identifikace odesilatele; jde-li o doku-
ment vznikly z vlastni ¢innosti uréené-
ho pivodce zapise se jako ,,Vlastni*,

d) ¢islo jednaci odesilatele, pocet listt do-
§lého nebo vlastniho dokumentu a pocet
listh ptiloh nebo pocet svazkl pftiloh,
u piiloh v nelistinné podobé jejich pocet
a druh,

e) stru¢ny obsah dokumentu,

f) ndzev organizacni jednotky urceného
ptivodce, které byl dokument pridélen
nebo jméno, popiipad€ jména a piijmeni
zaméstnance uréeného piivodce (dale jen
,,zaméstnanec*) urceného k vyfizeni,

g) zplsob vyfizeni,

h) den odeslani, pocet listd odesilaného
dokumentu a pocet listd pfiloh nebo po-
Cet svazkl priloh, u pfiloh v nelistinné
podobé jejich pocet a druh,

i) spisovy znak, skartacni znak a skartacni
lhata dokumentu nebo rok, v némz bude
dokument zafazen do skartaéniho fizeni,
pocet listl nebo jiny tidaj o rozsahu ulo-
Zeného dokumentu,

J) zaznam o vyfazeni ve skartacnim fizeni.

< Komentdr

Urceny piivodce je povinen zaznamenat
v podacim deniku o evidovaném dokumen-
tu vzdy minimdlné vySe uvedené idaje.
Soucasné md prdvo vést o dokumentu jes-
té dalsi vidaje, které slouZi k jeho podrob-
néjsimu zaevidovdni; tyto tidaje vSak vede



podle vlastniho rozhodnuti. Povinné vede-
ni dalSich podrobnéjsich udajii proto ne-
muiZe byt poZadovdno. PFi zdpisu do poda-
ctho deniku se vyplni idaje uvedené pod a)
a? f), ostatni idaje se dopliiuji postupné
podle stddia Zivota dokumentu. Pokud ne-
md pouZivany tiskopis podaciho deniku
predtisténu kolonku ,, Vyrazeno", zdznam
o vyrazeni dokumentu ve skartacnim rize-
ni se pripise ke kolonce ,,UloZeno".

(6) Ciselna fada v podacim deniku za&ina
dnem 1. ledna pofadovym ¢islem 1 a kon-
¢i dnem 31. prosince. Zbyvajici prazdné
kolonky se pod poslednim zapisem v po-
dacim deniku nebo jednacim protokolu do
konce stranky proSkrtnou a oznaci slovy
,Ukonceno dne 31. prosince ¢islem jedna-
cim...“ a jménem, popfipadé jmény, pfi-
jmenim a podpisem zaméstnance povére-
ného vedenim spisové sluzby. V podacim
deniku vedeném v elektronické podobé se
prazdné kolonky neuvadeéji.

* Komentdr

Podaci denik se uZivd pro jeden kalenddr-
ni rok od 1. ledna do 31. prosince. Pod po-
slednim zdznamem se zbyvajici kolonky
upravi poZadovanym zpiisobem. Pokud je
podact denik veden v elektronické podobé,
ukonci se poslednim zdznamem, ktery je
v ném zaevidovdn. Urceny puivodce, ktery
béhem jednoho kalenddiniho roku vyrizu-
Jje maly pocet dokumentii (napi: malé ob-
ce), miiZe pouZivat podaci denik nékolik po
sobé jdoucich let aZ do vycerpdni volnych
listit; je vSak povinen ukoncit kazdy kalen-
ddrni rok predepsanym zpiisobem a prvni
zdznam v novém kalenddrinim roce zacit na
novou strdanku. Oznaceni roku podle odst.
3 této vyhldasky se nahradi casovym rozme-
zim let, v némZ je podaci denik uzivdn.

(7) Zjisti-1i se pii zapisu nového dokumen-
tu do podaciho deniku nebo jednaciho pro-
tokolu, ze v téZe zaleZitosti byl jiZ zaevi-
dovan jiny dokument, pfipoji se predchozi

dokument k novému dokumentu. Kromé
podaciho razitka se na novém dokumentu
poznamend i Cislo jednaci predchoziho
dokumentu. V podacim deniku se u pred-
choziho dokumentu, ktery se pfipojuje
k novému dokumentu, poznamend v ko-
lonce ,,UloZeno* ¢islo jednaci nového do-
kumentu, k némuz se ptfedchozi dokument
pfipojuje. Pokud je podaci denik veden
v digitalni podobé, spojovani dokumentd
se provadi podle zdsad pro tvorbu spisu.

° Komentdr

V tomto odstavci je popsdn zpiisob spojovd-
ni dokumentu, Cili vytvdreni spisu. Pri spo-
Jovdni dokumentii je nutno postupovat nd-
sledovné: JestliZe je zaevidovdn dokument
v zdlezitosti, v niZ byl zaevidovdn driive jiny
dokument, spoji se oba dokumenty a vytvori
spis. Aby bylo moZno dohledat predchozi
dokument, je nutno poznamenat v zdznamu
o jeho evidenci do kolonky, kterd md veétsi-
nou ndzev ,, UloZeno*, ¢islo jednaci nového
dokumentu, s nimZ bude predchozi doku-
ment spojen. Pri takovém postupu lze pred-
chozi dokument kdykoliv dohledat, nebot
zdznam v kolonce ,,UloZeno* sdéli, Ze byl
spojen s novym dokumentem a v zdznamu
o ném lze zjistit, jak a kdy byl uloZen spolec-
né s pripojenym predchozim dokumentem.

(8) Dokument zaevidovany v podacim de-
niku se zapiSe do rejstiiku vedeného poda-
telnou. Rejstiik je evidencni pomiticka
k vyhledavani dokumentu v podacim deni-
ku. Pfesahuje-li primérny pocet dokumen-
td evidovanych v podacim deniku za po-
slednich 5 let v jednom roce ¢islo 3000,
vede se vZdy rejstiik jmenny a rejstiik véc-
ny. Dal$i druhy rejstfikh mohou byt zalo-
Zeny podle charakteru, obsahu a Cetnosti
evidovanych dokumentt. Rejstiik je veden
ve vazané knize, ve formé kartotéky nebo
v digitalni podobé s moznosti tisku. Rej-
stiik je ukladan spole¢né s podacim deni-
kem nebo jednacim protokolem, k némuz
je vyhotovovan.
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< Komentdr

Pokud presdhne pocet zaevidovanych do-
kumentii v jednom roce c¢islo 3000 a tento
lidaj se opakuje béhem poslednich péti let,
je urceny piivodce povinen vést jmenny
a vécny rejstrik. Rejstriky slouZi k vyhledd-
vdni zaevidovanych dokumenti, ddle se
Jich uZivd p¥i spojovdni dokumentii ve spi-
sy. Rejstrikovd hesla odkazuji na poradovd
¢isla dokumentii v podacim deniku.

Urceny piivodce md povinnost vést vidy
rejstrik jmenny a rejstiik vécny. Ve jmen-
ném rejstiiku se uvddéji jména fyzickych
osob nebo ndzvy prdvnickych osob, které
Jjsou odesilateli dokumentit nebo o nichZ
dokument pojedndvd. Ve vécném rejstriku
se uvddeji pojmy vystihujici vécny obsah
dokumentu, pomdhajici vyhleddni poZado-
vanych dokumentii. Pokud povaZuje urceny
puivodce za vhodné, miiZe vést ddle napr:
zemépisny rejstrik, v némZ uvddi jména
a ndzvy prirodnich utvari, sidel a jejich
cdsti, a dalsi druhy rejstrikii podle potreby.

(9) Zapisy do podaciho deniku a rejsttiku,
pokud jsou vedeny v listinné podob€, se
provadi Citelné a trvalym zpasobem.
Chybny zapis se Skrtne tak, aby zistal Ci-
telny i po opravé. V piipadé potfeby se na-
hradi spravnym zéapisem. Oprava se opatfi
datem, jménem, popiipadé jmény, piijme-
nim a podpisem toho, kdo ji provedl.
Podaci denik musi zachytit prabéh vyfizo-
vani dokumentu vcetné v§ech zmén.

< Komentdr

Zaméstnanec povéreny vedenim podaciho
deniku je povinen zaznamendvat vSechny
lidaje tak, aby je bylo mozno snadno a jed-
noznacné precist. K zaznamendvdni udajii
pouZivd takové psact prostredky, které za-
rucuji trvalost zdpisu; nelze proto pouZivat
napi. obycejné tuzky, zvyraziiovace, fixy
apod. Naopak vhodnym prostredkem jsou
tzv. Cinskd pera nebo plnici pera, zvldsté
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pouZivd-li se tzv. dokumentni inkoust.
Pokud se zjisti, Ze zdpis do podaciho deni-
ku byl chybny, preskrtne se tak, aby byl Ci-
telny i po preskrtnuti a vedle se napise
lidaj sprdvny vcéetné data a identifikace
osoby provddéjici opravu. Je-li podaci de-
nik veden v digitdlni podobé, pak musi
program pouZity k jeho vedeni umoZiiovat
moznost oprav se zaznamendnim piivodni-
ho udaje, ktery byl opravovdn, a tisk poda-
ciho deniku.

(10) Dokument se oznacuje ¢islem jedna-
cim. Cislo jednaci obsahuje vZdy zkratku
oznaceni ur¢eného puvodce nebo jeho or-
ganizacni jednotky, poradové Cislo zapisu
dokumentu v podacim deniku a oznaceni
kalendatniho roku, v némZ je dokument
evidovan.

< Komentdr

KaZdy dokument zaevidovany v podacim
deniku md vlastni, jedinecné cislo jednact.
To miiZe byt vytvdreno riiznymi zpiisoby,
vZdy vSak musi obsahovat poradové Cislo
zdpisu dokumentu v podacim deniku,
zkratku urceného pitvodce Ci jeho organi-
zacni jednotky a oznaceni kalenddiniho
roku, v némz byl dokument vzat do eviden-
ce. Cislo jednaci miZe mit tvar napi:
XY-150/1-2005, kde XY je zkratka ndzvu
urceného piivodce, 150 poradové &islo zd-
pisu do podaciho deniku, 1 oznaceni sou-
cdsti urceného piivodce, ktery vede knihu
samostatné evidence a 2005 rok, v némZ je
dokument evidovdn.

(11) JestliZe k jedné véci bude dorucen ne-
bo vytvoren vétsi poCet dokumentd, lze
pro jejich evidenci pouZit sbérného archu,
ktery obsahuje tdaje jako podaci denik.
Sbérny arch se vede k jednacimu Cislu prv-
niho dokumentu, ktery je v ném evidovan.
Ostatni dokumenty evidované ve sbérném
archu maji Cislo jednaci totozné, pro odli-
Seni doplnéné poradovym Ccislem doku-



mentu ze sbérného archu. Sbérny arch se
stava soucasti spisu, jehoZ dokumenty jsou
v tomto sbérném archu evidovany. V ko-
lonce ,,Vyfizeno* se do podaciho deniku
zapiSe ,,Sbérny arch .

S Komentdr

Sbérny arch lze pouZivat pro zZjednoduse-
ni a zprehlednéni evidence dokumentii vy-
tvorenych nebo prijimanych v jedné zdleZi-
tosti. Pokud urceny piivodce napr: ocekdvd
doruceni vice dokumentii k vlastnimu do-
tazu, je moZno postupovat tak, Ze prvni do-
ruceny dokument je zaevidovdn v podacim
deniku a poté se k nému priloZi sbérny
arch. Tento dokument se zaeviduje rovnéz
na prvnim misté ve sbérném archu. Ostatni
dokumenty dorucené v téZe véci se pripisu-
Ji podle poradi, v némz jsou doruceny, do
sbérného archu. Jejich cisla jednaci se
rozlisuji pomoct poradového Cisla ve sbér-
ném archu. Pokud tedy md prvni doruceny
dokument poradové cislo zdpisu v poda-
cim deniku napry. 48, pak jeho cislo jedna-
ci bude mit tvar XY-48-1/1-2005, druhy
dokument bude mit Cislo jednaci XY-4§-
2/1-2005 atd. Pokud nevyhovuje rozdélov-
nik u spisu, je mozno pouZit tyZ zpiisob
rovnéZ pri odesildni dokumentu stejného
obsahu riiznym adresdtiim. Je nutno upo-
zornit, Ze pouZivdni sbérného archu neni
pro urcené puvodce povinné. Je mozno
pouZit skladovy tiskopis MV ¢&. skl. 1
»Sbérny arch k ¢j.", vyddvany Tiskdrnou
Ministerstva vnitra

§3

Rozdélovani a obéh dokumenta

(1) Pri obéhu dokumentu musi byt zabez-
peceno sledovani jeho preddvani a prebira-
ni a zarucena prilkaznost pfedavani a pre-
birani zachycujici jmenovité a Casové ves-
kerou manipulaci s dokumentem.

Urceny plivodce je povinen sledovat zpl-
sob vyfizovani dokumentu, tj. predevsim

jeho pfipadné predavani a prebirani mezi
zaméstnanci nebo organizaénimi soucast-
mi. Dlvodem je nutnost byt prabéZné
informovan o misté, kde se dokument
v danou dobu naléz4. Tyto tidaje se zazna-
mendvaji v podacim deniku v kolonce
,»Vyfizuje“. Programy slouzici k vedeni
podaciho deniku v digitdlni podobé musi
mit ¢ast nazvanou vétSinou ,,Historie do-
kumentu* ¢i podobné.

(2) Zaevidovany dokument se predava
k vyfizeni pfisluSné organizacni jednotce
ur¢eného plvodce, pfipadné zaméstnanci
ur¢enému k vyfizeni. Rozdélovani doruce-
nych dokumenti provadi podatelna podle
internich pfedpist uréeného pivodce.

9 Komentdr

Jestlize byl dokument zaevidovdn v poda-
cim deniku, je preddn prislusné organizac-
ni soucdsti urceného piivodce. Zpiisob pre-
ddvdni dokumentii véetné potvrzeni jejich
prevzeti presné stanovi spisovy rdd urcené-
ho piivodce. Vétsinou se tak déje prostied-
nictvim pomocnych evidenci (dorucovact
knizky, seznamy dokumentii aj.). Ndzev or-
ganizacni soucdsti urceného piivodce, kte-
rd dokument prevzala, se poznamend rov-
néZ v podacim deniku.

(3) Dokument pfevezme povéieny zamest-
nanec zatfazeny v piisluSné organizacni
jednotce uréeného puvodce, ptipadné za-
méstnanec ureny k vyfizeni a potvrdi
jeho pfevzeti zpisobem stanovenym ve
spisovém a skarta¢nim fadu uréeného pi-
vodce.

* Komentdr

Po rozdéleni dorucenych dokumentii mezi
organizacni souldsti urceného piivodce se
Jjednotlivé dokumenty pridéluji k dalSimu
opatreni prisluSnym zaméstnancim. Ti
musi potvrdit jejich prijem zpiisobem sta-
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novenym ve spisovém rddu urceného pii-
vodce. Lze to provddét napri. prostrednic-
tvim pomocné evidence dokumentii.

§4
Vyfizovani dokumenti

(1) Dokument vyfizuje ureny zaméstna-
nec. Vyfidi-li dokument jinak nez v listin-
né formé, uini o tom na dokumentu za-
znam.

* Komentdr

Pokud je dokument vyrizen jinym zpiiso-
bem neZ odesldnim odpovédi v listinné po-
dobé (napr: telefonicky, e-mailem, faxem),
ucini o tom zaméstnanec, ktery ho vyrizu-
Jje, zdznam. Kopii vyrizent, Ize-li ji poridit,
pripoji poté k vyrizenému dokumentu.

(2) Po vyfizeni se na dokument pfipoji
pokyn k zaloZeni, datum a podpis zamést-
nance, ktery ho vyfidil. Bere-li se doku-
ment na védomi, uvede se o tom pod po-
dacim razitkem zdznam a pokyn k zaloZe-
ni.

* Komentdrv

Pokud urceny piivodce pouZivd tzv. referdt-
nik, tj. tiskopis s ustdlenou rubrikaci, ktery
Jje pripojovdn ke kazdému dokumentu, uci-
ni zdznam nebo pokyn na referdtniku.
Pokud ho urceny piivodce nepouzivd, musi
zdznam nebo pokyn ucinit primo na doku-
mentu. Obdobné se postupuje pri zdznamu
tdajit o vyfizeni dokumentu. P7i vyrizovd-
ni dokumentu v digitdlni podobé, ktery bu-
de v digitdlni podobé také ukldddn, se nd-
leZité vidaje pripisuji k vyfizeni tohoto do-
kumentu.

(3) Zaméstnanec povéfeny vedenim poda-
ciho deniku nebo jednaciho protokolu

v ném zaznamena, jak byl dokument vyfi-
zen, kdy a komu bylo odesldno pisemné
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vyhotoveni vyfizeni dokumentu. U doku-
mentu, ktery byl vyfizen spolu s jinym do-
kumentem, se tato skutec¢nost uvede v ko-
lonce ,,Vyfizeno“ podaciho deniku nebo
jednaciho protokolu.

< Komentdr

V podacim deniku musi byt vidy pozname-
ndny vysSe uvedené udaje, slouZici jako
doklad o vyfizeni dokumentu. Prislusnd
organizacni soucdst urceného piivodce,
které byl dokument preddn k vyrizeni, je
povinna sdélit tyto udaje zaméstnanci po-
vérenému vedenim podaciho deniku, aby
Jje poznamenal.

(4) Vsechny dokumenty tykajici se téze
véci se spojuji ve spis. Spis musi obsaho-
vat soupis vSech ¢isel jednacich dokumen-
tl, jeZ jsou jeho soucasti. Navaznost pripo-
jovanych dokumentd se vyznaéi v poda-
cim deniku.

< Komentdr

Dokumenty, které spolu souviseji, resp. ty-
kaji se projedndvdni jedné véci, se spojuji
a vytvdreji spis. Zpiisob preevidovdvdni
dokumentii tvoricich soucdst spisu byl po-
psdn vySe v § 2 odst. 7 této vyhldsky.
Zpusob tvorby a sloZeni spisu musi jasné
vyloZit spisovy Fdd urceného piivodce.

Spis je vétsinou uspordddn tak, Ze v jeho
spodni Cdsti je uloZen dokument nejstarsi,
kdezto nahore dokument nejmladsi. Spis je
evidovdn pod cislem jednacim nejmladsi-
ho dokumentu, nemd vlastni ¢islo jednact.
U nékterych urcenych piivodcii (napy: sou-
dy) se spis tvoii opacnym postupem, tzn. Ze
nahore je dokument nejstarsi, tzv. iniciac-
ni, k némuz jsou prikldddny dokumenty
souvisejici. Iniciacni dokument je oznacen
spisovou znackou, kterd je shodnd i pro
v§echny ndsledujici dokumenty spisu (do-
kumenty jsou oznaceny spisovou znackou
lomenou poradovym cislem dokumentu ve



spisu). Soucdsti kaZdého spisu je soupis
dokumentii s jejich Cisly jednacimi.

(5) Soucasti vyfizeného spisu je vZdy pisem-
né vyhotoveni vyfizeni dokumentu nebo
jeho stejnopis oznaceny datem predani
k odeslani. Pisemné vyhotoveni vyfizeni
dokumentu mtiZze byt v digitalni podob€ na
technickych nosicich dat. Tyto jsou sou-
Casti spisu.

< Komentdr

Pokud je dokument nebo spis vyrizen, mu-
st byt jeho soucdsti vidy konecné vyhoto-
veni vyrizeni v pisemné podobé ¢i jeho
stejnopis opatieny vSemi ndleZitostmi (ze-
Jjména podpisem a datem preddni k odesld-
ni). Pisemnd podoba vyfizeni miiZe byt
pripojena v listinné podobé nebo v digitdl-
ni podobé. Pokud je konecné vyhotoveni
vyFizeni v digitdlni podobé, musi byt u do-
kumentu nebo spisu zdznam o misté jeho
ulozenti a toto vyhotoveni musi byt uloZeno
ve formdtu nezdvisléem na hardwarovych
nebo softwarovych platformdch. Pokud je
dokument nebo spis pouze v digitdlni po-
dobé, konecné vyhotoveni vyrizeni se pri-
pojuje rovneéZ v digitdlni podobé.

(6) Zaméstnanec, ktery dokument vyfidil,
jej oznaci spisovym znakem, skartaénim
znakem a skartacni lhltou, pfipadné ro-
kem zafazeni dokumentu do skarta¢niho
fizeni, podle spisového a skartacniho pla-
nu ur¢eného ptivodce

° Komentdr

Spisovy tdd musi stanovit, Ze povinnosti
kazdého zpracovatele dokumentu nebo
spisu je oznacit ho po vyFizeni a pred pre-
ddnim k uloZeni spisovym znakem, skar-
tacnim znakem a skartacni lhiitou. Ozna-
Ceni se provede podle spisového a skartac-
niho pldnu urceného piivodce, ktery je
soucdsti spisového a skartacniho Fddu

urceného piivodce. Obsahuje prehled
vSech typii dokumentii, jeZ urceny piivodce
prijimd nebo které vznikaji z jeho cinnosti.
Skartacni lhiita se vyjddii budto délkou
v celych rocich (napi: S 5), coZ je Castéjsi,
nebo oznacenim kalenddrniho roku,
v némZ bude dokument zarazen do skartac-
niho fizeni (napi. S 2010).

(7) Spisové znaky oznacuji jednotlivé sku-
piny dokumentt podle jejich obsahu.
Spisovymi znaky jsou oznacovany jednot-
livé skupiny dokumentd podle jejich obsa-
hu (charakteru). Diive byl pro spisovy
znak pouzZivan rovnéZ termin ukladaci
znak nebo signatura. Dokumenty se podle
spisovych znakd uklddaji ve spisovné.
Urceny ptvodce stanovi ve spisovém fadu
spisové znaky jednotlivych skupin doku-
mentl a uvede je ve spisovém a skartac-
nim planu.

* Komentdr

Spisové znaky maji obvykle podobu cisel-
nych znakii usporddanych do vécnych sku-
pin. Prikladem takového spisového pldnu
Jje napr: spisovy pldn, ktery byl publikovdn
Jjako priloha instrukce Ministerstva vnitra
7 25. kvétna 1992 ¢&j. VSC/1-793/92, o spi-
sové sluzbe.

(8) Skartacni znak vyjadfuje hodnotu do-
kumentu podle jeho obsahu a oznacuje
zpusob, jakym se s dokumentem naloZi ve
skartacnim fizeni. Spis se oznaci skartac-
nim znakem dokumentu, kterym byl vyfi-
zen.

(9) Skarta¢ni znak ,,A*“ (archiv) oznacuje
dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve
skartacnim fizeni vybran jako archivalie
k trvalému uloZeni do archivu. Skartacni
znak ,,S“ (stoupa) oznacuje dokument bez
trvalé hodnoty, jenZ bude ve skartacnim fi-
zeni navrZen ke zniCeni. Skartacni znak
,, V¥ (vybér) oznacuje dokument, ktery bu-
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de ve skartacnim fizeni posouzen a rozdé-
len mezi dokumenty se skartaénim zna-
kem ,,A“ nebo mezi dokumenty se skar-
ta¢nim znakem ,,S*.

* Komentdrv

Skartacni znaky vyjadiuji hodnotu doku-
mentu. JelikoZ je podle nich organizovdno
skartacni Tizeni, je nutno vénovat jejich
pridélent jednotlivim druhiim dokumentii
velkou pozornost. Doporucuje se poZddat
pri zpracovdni spisového a skartacniho
pldnu o pomoc ten archiv, ktery bude s ur-
Cenym piivodcem spolupracovat pri skar-
tacnim rizeni.

Skartacni znaky jsou pridélovdny jednotli-
vym dokumentiim podle jejich druhu uve-
deného ve spisového a skartacniho pldnu
urceného piivodce. Spisy jsou oznacovdny
skartacnimi znaky podle druhu agendy ur-
ceného piivodce, k niZ se vztahuji. Pokud je
tvoii dokumenty s riiznymi skartacnimi
znaky a skartacnimi lhiitami, pak se ozna-
¢i skartacnimi znaky v poradi ,A", ,)V"
a ,,S" a nejvyssi skartacni lhiitou.

§5

Vyhotovovani dokumentu

(1) Dokument, jemuZ podle spisového
a skartacniho planu bude pfidélen skartac-
ni znak ,,A“, vyhotovuje ureny ptivodce
na trvanlivém papiru uréeném pro doku-
menty.

* Komentdr

Urceni pivodci jsou povinni zabezpecit
vyhotovovdni dokumentii se skartacnim
znakem ,,A" na trvanlivém papiru urceném
pro dokumenty. Diivodem tohoto opatveni
je potieba minimalizovat moZnost postup-
né degradace dokumenti, jeZ budou vybrd-
ny jako archivdlie k trvalému uloZeni v pri-
slusném archivu. Dosud pouZivany bézny
papir byl vétSinou velmi kyselé povahy, coZ
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vyZaduje velké dodatecné ndklady na jeho
odkyseleni. JelikoZ prakticky vsichni sou-
Casni vyrobci papiru produkuji trvanlivy,
tj. nekysely papir, ktery je cenové shodny
s béZnym papirem, lze tento poZadavek za-
Jjistit bez zvySeni ndkladu. Je viak vhodné
vyZddat si u prodejce doklad o tom, Ze do-
dany papir je skutecné trvanlivy. Nejednd
se pritom o tzv. archivni papir podle 1SO
9706, ktery je vyrazné kvalitnéjsi a drazsi;
postacuje pouZivdni trvanlivého papiru.

(2) Dokumenty vzniklé z tfedni Cinnosti
ureného plivodce se oznacuji zahlavim
s jeho ndzvem a sidlem a ¢islem jednacim.
V odpovédich na dorucené dokumenty se
uvadi i Cislo jednaci doslého dokumentu,
pokud jej obsahuje. Takto lze oznaCovat
i obalky dokument.

< Komentdr

Zpiisob oznacovdni zdhlavi dokumentii
vzniklych z uredni ¢innosti s vyctem vSech
ndleZitosti uvede urceny piivodce ve spiso-
vém rddu. Vhodné je zaradit vzor zdhlavi
dokumentu s poZadovanymi idaji do prilo-
hy spisového a skartacniho rddu.

Ve vyfizeni dokumentu se uvede také Cislo
Jjednaci doslého dokumentu, tj. ¢islo jedna-
ci, pod nimZ byl dokument zaevidovdn
u odesilatele. Jeho uvedeni slouZi adresd-
tovi k rychlému spojeni odpovédi s piivod-
nim poddnim (s puvodnim dokumentem).
Toto cislo jednaci doruceného dokumentu
se neuvddi na obdlce odesilaného doku-
mentu, ta obsahuje pouze cislo jednaci ur-
Ceného puvodce, pod nimZ je dokument
zaevidovdn.

(3) Dalsimi naleZitostmi dokumentu uve-

deného v odstavci 2 vedle naleZitosti pod-

le § 4 jsou

a) datum,

b) pocet listt dokumentu,

c¢) pocet listt pfiloh nebo pocet svazki pii-
loh a



d) jméno, popfipadé jména, pfijmeni
a funkce zaméstnance povéreného jeho
podpisem.

S Komentdr

Datem se rozumi den podpisu dokumentu.
Dokumenty se musi oznacovat jesté vyse
uvedenymi ndleZitostmi.

§6
Podepisovani dokumenti
a uzivani razitek

(1) Dokument podepisuje zaméstnanec
k tomu povéfeny vnitinimi predpisy urce-
ného piivodce. Pokud to stanovi zvlastni
pravni predpis, opatii se podepsany doku-
ment otiskem ufedniho razitka. K doku-
mentu v digitdlni podobé pfipojuje povéere-
ny zameéstnanec® zaruceny -elektronicky
podpis?.

(2) Pokud ma urceny ptivodce nékolik ra-
zitek stejného typu se shodnym textem,
rozliSuji se pofadovymi Cisly.

(3) Urceny ptivodce vede evidenci razitek,
obsahujici otisk razitka s uvedenim jména,
popfipadé€ jmen, pfijmeni a funkce zamést-
nance, ktery razitko prevzal a uziva, datum
prevzeti, datum vraceni razitka, datum vy-
fazeni razitka z evidence a podpis piebira-
jiciho zaméstnance.

(4) Razitko se vyfazuje z evidence v piipa-
dech

a) ztraty jeho platnosti,

b) jeho ztraty, nebo

¢) jeho opotiebovani.

° Komentdr

Urceny piivodce je povinen vést samostat-
nou evidenci razitek, které uZivd. Evidence
se vede vétsinou v sesité, do ného? se zapi-
suji poZadované tidaje. Razitko se vyrazu-
Jje z evidenci v rdmci skartacniho Fizeni.
Pokud dojde k jeho ztrdté u samosprdvné-
ho orgdnu, neprodlené se ucini ozndmeni
Ministerstvu vnitra — odboru dozoru
a kontroly verejné sprdavy (ndmésti Hrdini
3, 140 21 Praha 4, tel. 974 816 411,
e-mail odborms @mvcr.cz), ktery je zverej-
ni ve Vestniku viddy pro orgdny krajii a or-
gdny obct.

§7

Odesilani dokumenta

(1) Odesilani dokumentu zajiStuje urceny
puvodce prostfednictvim vypravny.

(2) Vypravna je misto, kde se odesilany
dokument vybavuje naleZitostmi k jeho
odeslani. Vypravna miZe byt soucasti po-
datelny.

9 Komentdr

Urceny piivodce odesild dokumenty pro-
strednictvim vypravny. Pokud vypravnu ne-
md, musi dbdt, aby odesilany dokument byl
vybaven vSemi ndleZitostmi a zdznam o je-
ho odesldni ucinén do podaciho deniku.

§8

Ukladani dokumentu

(1) Postup pfi ukladani vyfizenych doku-
mentl do spisovny upravi spisovy a skar-

3§ 1 odst. 1 pism. c) narizeni viddy ¢. 495/2004 Sb., kterym se provddi zdkon ¢. 227/2000 Sb., o elek-
tronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdkonii (zdkon o elektronickém podpisu), ve znéni po-

zdéjsich predpisii.

0§ 11 odst. 3 zdkona ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdkonii, ve

zneéni pozdéjsich predpisii.
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tacni fad uréeného pivodce. Ukladani
dokumenti v digitdlni podobé se fidi
zvlastnim pravnim predpisem.”

* Komentdrv

Urceny puvodce stanovi ve spisovém rddu,
Jjakym zplisobem budou ukldddny vyrizené
dokumenty ve spisovné. Zvoleny zpiisob
ukldddni dokumentii (spisovy a skartacni
pldn) pripoji jako prilohu ke spisovému 7d-
du. § 3 vyhldsky ¢. 496/2004 Sb., o elektro-
nickych podatelndch, stanovi podminky pro
ukldddni dokumentii v digitdlni podobé.

(2) Pokud urceny ptivodce ziidil spisovnu
i spravni archiv, vyzna¢i zaméstnanec na
vyfizeném dokumentu skarta¢ni lhiitu pro
vyfazeni dokumentu ze spisovny a skartac-
ni lhitu pro vyfazeni ze spravniho archivu.

° Komentdr

Sprdavni archiv zrizuji pouze urceni piivod-
ci uvedeni v § 69 odst. 1 zdkona. Tito pu-
vodci vyfazuji dokumenty odlisné od béz-
ného vyrazovdni ve skartacnim rizeni. § 69
odst. 4 zdkona jim uklddd povinnost vy-
znacit dvoji lhiity dokumentii pro jejich vy-
fazeni, coz provedou takto:

Dvoji lhiity se vyznaci na dokumentech se
skartacnimi [hiitami delSimi neZ pét let.
U dokumentii s pétiletou skartacni lhiitou
a se lhiitou kratst bude vyznacena jen jed-
na lhiita, nebot tyto dokumenty budou po
jejim uplynuti budto preddny k trvalému
uloZeni prislusnému archivu nebo zniceny.
Do skartacniho Fizeni, v némzZ se vyrazuji
dokumenty ze spisovny, se zaradi doku-
menty se skartacnimi lhiitami od jednoho
roku do péti let, jimZ skartacni lhiity uply-
nuly. Soucasné se sepisi dokumenty s del-
Simi skartacnimi lhiitami (tedy s vice neZ
pétiletymi), které jiz nejsou potrebné pro

1§ 3 vyhldsky ¢. 496/2004 Sb.
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bezprostredni iredni potrebu urceného pii-
vodce a nebudou naddle uloZeny ve spi-
sovné. Uvedené dokumenty se poté vyradi
ze spisovny tak, Ze ty dokumenty, jimZ
skartacni lhiity uplynuly, budou podle pro-
tokolu o provedeném skartacnim Trizeni
budto preddny k uloZeni do sprdavniho ar-
chivu nebo budou zniceny a dokumenty
s delSimi skartacni [hiitami se predaji po-
dle seznamu do péce sprdvnimu archivu.
Aby bylo ziejmé, kdy se budou takové do-
kumenty preddvat ze spisovny do sprdvni-
ho archivu, vyznaci se na nich dvoji lhiity.
Dokument bude mit napr: skartacni znak
a skartacni lhiitu S 5/10. Prvni lhiita — pét
let — oznacuje dobu, behem niZ bude doku-
ment uloZen ve spisovné a po jejimz uply-
nuti bude vyrazen ze spisovny a preddn do
péce sprdvnimu archivu. Druhd lhiita —
deset let — je dobou, po jejimZ uplynuti bu-
de dokument zartazen sprdvnim archivem
do skartacniho Fizeni. Lhiity se nescitaji;
prvai lhiita je souldsti lhity druhé.
Znamend to, Ze pokud md dokument skar-
tacni znak a skartacni lhitu napr. S 5/10,
pak po péti letech bude preddn ze spisovny
k uloZeni do sprdvniho archivu a po dalSich
péti letech zarazen do skartacniho Fizeni.

Dokumenty, které byly vyrazeny ve skar-
tacnim Fizeni ze spisovny jako archivdlie
a preddny k uloZeni ve sprdvnim archivu,
budou preddny ze sprdvniho archivu k tr-
valému uloZeni do prislusSného archivu
v rdmci vyrazovdni dokumentii ve skartac-
nim fizeni ze sprdavniho archivu.

(3) Do podaciho deniku se poznamena, ja-
ky spisovy znak, skartacni znak a jaka
skartacni lhita byla dokumentu ptidé€lena.

< Komentdr

Urceny piivodce je povinen zajistit, aby se
do podaciho deniku zaznamendvaly tidaje



o dokumentu uklddaném ve spisovné, pri-
padné ve sprdavnim archivu.

(4) Zaméstnanec povéfeny vedenim spi-
sovny prezkoumad, zda uklddany dokument
je uplny a uloZi ho. O uloZenych doku-
mentech vede evidenci.

* Komentdr

Prezkoumdni iplnosti je potrebné prede-
v§im u uklddanych spisii. Zaméstnanec
zjistuje, zdali spis obsahuje soupis doku-
mentii a ndsledné zdali jsou do ného zara-
zeny viechny dokumenty vcetné priloh.
Kontrola tiplnosti spisu by vSak méla pro-
béhnout jesté pred jeho preddnim do spi-
sovny k uloZeni tou soucdsti urceného
pivodce, 7z jehoZ cinnosti vznikl, resp.
tplnost spisu by mél zkontrolovat ten za-
méstnanec, ktery spis vyridil nebo z jehoZ
cinnosti vznikl. Zpiisob provddéni kontroly
tiplnosti dokumentii a spisii pred jejich
preddnim do spisovny stanovi spisovy rdd
urceného piivodce.

K evidenci uloZenych dokumentii ve spi-
sovné je mozno pouZit napr. tzv. archivni
knihu (napi: tiskopis SEVT — 02 498 0
»Archivni kniha“), obsahujici rubriky pro
vedeni téchto udajii o uloZeném dokumen-
tu: poradové Cislo, datum uloZeni, ndzev
dokumentu, jeho spisovy znak, rok vzniku,
pocet listii, datum ukonceni uschovaci lhii-
ty (= ndsledujici rok je moZno dokument
zaradit do skartacniho Fizeni), podrobnos-
ti o vyrazeni dokumentu a pozndmky.
Vétsina urcenych piivodcii viak eviduje do-
kumenty a spisy ve spisovndch pomoci pre-
ddvacich protokolii, jejichZ prostrednic-
tvim jsou spisovndm preddvdny.

(5) Ve spisovné se dokument uklada podle
spisového planu ur¢eného pivodce.

* Komentdr

Ukldddni dokumentii a spisii ve spisovné

se Fidi spisovym a skartacnim pldnem ur-
Ceného piivodce.

(6) O zapujcenych dokumentech vede spi-
sovna zvlastni evidenci. Postup pfi zapij-
¢ovani dokumentt a jejich evidenci upravi
spisovy a skartacni fad uréeného ptvodce.

* Komentdrv

Dokumenty a spisy uloZené ve spisovné
mohou byt zapiijcovdny oprdvnénym Zada-
teliim. Témi jsou zejména zaméstnanci
urceného puvodce. Zpusob zapiijcovdni
dokumentii a vedeni zvldstni evidence sta-
novi spisovy rdd urceného piivodce. Mél
by vymezit predevsim okruh osob, kterym
je mozno dokumenty i spisy zapujcit, ma-
ximdlni dobu zapuijceni a zpiisob evidence
zapiuijcenych dokumentiit (napr. pomoci
knihy vypujcek apod. ).

(7) Dojde-li ke ztraté dokumentu, do ko-
lonky o vyfazeni dokumentu v podacim
deniku se zapiSe ,,Ztrata” a Cislo jednaci
dokumentu, kterym byla ztrata feSena.

* Komentdrv

Pri ztrdté dokumentu je nutno ucinit o tom
zdznam do kolonky ,,Vyrizeno" podaciho
deniku (prip. do kolonky ,, Vyfazeno", md-
li ji tiskopis podaciho deniku) a p¥ipojit
k nému cislo jednaci nového dokumentu,
JjimZ je ztrdta TeSena. Zpiisob reSeni ztrdty
dokumentu by mél resit spisovy rdd urce-
ného piivodce.

(8) Dokument v digitalni podobé¢ se skar-
taénimi znaky ,,A“ a ,,V* vznikly z ¢in-
nosti ur¢eného pivodce musi byt zapsan
ve formaétu, ktery zaru¢i jeho neménnost
a umozni jeho nasledné cteni. Pokud tuto
podminku nemiiZe uréeny pivodce zabez-
pecit, prevede takové dokumenty do analo-
gové formy odpovidajici dobé jejich vyfi-
zeni a opatfi je naleZitostmi origindlu, a to
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nejpozdéji pred jejich zafazenim do skar-
tacniho fizeni; obdobné postupuje pfi vyfi-
zovani dokumenti pfijatych uréenym
puvodcem v digitalni podobé vcetné po-
tvrzeni o platnosti elektronického podpisu
v dobé prijeti dokumentu.

° Komentdr

Dokumenty v digitdlni podobé se uklddaji
v tzv. uloZisti vypravenych datovych zprdv
ve tvaru, v némZ byly prijaty nebo odesld-
ny. Pred jejich zarazenim do skartacniho
Fizeni je vSak urceny piivodce musi prevést
do formdtu, ktery zaruci jejich neménnost,
trvalost udajit a umozni rovnéZ jejich nd-
sledné cteni. JelikoZ tuto podminku (zvlds-
té zajisténi neménnosti a trvalosti zdzna-
mil) nelze soucasnymi technickymi pro-
stredky splnit, musi prevést dokumenty do
analogové formy odpovidajici jejich podo-
bé, kterou mély v dobé jejich prevzeti nebo
VyFizeni, a opatri je ndleZitostmi origindlu
(nebo alespori podpisem povéreného za-
méstnance, ktery provedl tisk, a otiskem
uredniho razitka). Timto postupem se po-
tvrdi shoda vytisténého dokumentu s doku-
mentem v dobé jeho prevzeti nebo vyrizeni.
Nejsnadnéjsim splnénim této podminky je
vytisteni dokumentu ihned po jeho prevze-
ti nebo vyrizeni, nebot v této dobé je miize
urceny puvodce snadno opatfit ndleZitost-
mi origindlu. Vytisténi dokumentii je moz-
né samozrejmé az tésné pred jejich zaraze-
nim do skartacniho fizeni. UrCeny piivod-
ce si musi byt v tomto pripadé védom
nékterych potiZi, kterym bude vystaven
v souvislosti s opatiovdnim vSech ndleZi-
tosti origindlu, a to zejména nemoZnosti
zaruceni jeho autenticity.

Pokud dokument nelze vytisknout, neboft je
naprt: velmi rozsdhly, takZe jeho tisk by byl
neekonomicky, pri prevodu do listinné
podoby by doslo ke ztrdté nékterych sou-
vislosti obsahu &i dokument obsahuje
netisknutelné soucdsti (databdze, matema-
tické modely aj.), predd se po vybéru ve

132

skartacnim rizeni nebo mimo skartacni ri-
zeni Ndrodnimu archivu. Ndrodni archiv
ZFidi podle narizeni viddy ¢. 11 ze 7. ledna
2004 specializované pracovisté pro dlou-
hodobé ukldddni dokumentit v digitdlni
podobé, které bude s takovymi dokumenty
ddle pracovat.

§9
Podrobnosti skarta¢niho rizeni
a postupu pri vyrazovani dokumenti

(I) Do skartaéniho fizeni se zatazuji
vSechny dokumenty, kterym uplynula
skartacni lhita a razitka vyfazena z evi-
dence podle § 6 odst. 4 pism. a) a c).

(2) Skartac¢ni lhiita se urcuje poctem let od
1. ledna roku nésledujiciho po vyfizeni do-
kumentu nebo po jeho uzavieni. Béhem
skartacni lhity je vyfizeny dokument ulo-
Zen u urceného piivodce a po jejim uply-
nuti se zafadi do skartacniho fizeni.
Skartacni lhita se oznacuje Cislici za skar-
taénim znakem.

(3) Skartacni lhdty nelze zkracovat.
Skartacni lhita mize byt vyjimecné pro-
dlouZena, pokud urceny pitvodce potiebu-
je dokument pro dalsi vlastni ¢innost. Tato
skute¢nost se oznami pfisluSnému archivu.

° Komentdr

Urceny puvodce je povinen zaradit do
skartacniho Fizeni vSechny dokumenty,
JjimZ uplynuly skartacni lhity. Skartacni
lhiity nelze zkracovat. Pokud vSak zjisti, Ze
vybrané dokumenty, jimZ skartacni lhiity
uplynuly, pottebuje naddle pro vykon tired-
ni ¢innosti, dohodne se s prislusnym archi-
vem na jejich prodlouZeni. Zdznam o pro-
dlouZeni skartacnich lhiit se provede v evi-
denci dokumentii ve spisovné. Pokud se
zjisti, Ze prodlouZeni skartacni lhiity se ne-
tykd pouze jednoho konkrétniho dokumen-
tu, ale skupiny dokumentii stejného druhu,



provede se zména skartacni lhiity také ve
spisovém a skartacnim pldnu urceného pii-
vodce (napr: ze lhiity S 5 na lhiitu S 10).
Nepotrebnd nebo neplatnd razitka se zara-
di do nejblizsiho pristiho skartacniho rize-
ni.

Skartacni lhiity dokumentii pocinaji ply-
nout vétsinou dnem 1. ledna kalenddiniho
roku ndsledujictho po vy¥izeni dokumentu.
U nékterych druhii dokumentii vSak poci-
naji plynout az dnem 1. ledna roku ndsle-
dujiciho po uzavieni dokumentu, tedy
poté, kdy dokument ztrati platnost (napt:
stavebni spisy, smlouvy apod.). Na tuto
skutecnost musi pamatovat spisovy a skar-
tacni pldn urceného piivodce; proto v ném
musi byt zretelné oznaceny druhy téch
dokumentii, jejichZ skartacni lhiity nepoci-
naji plynout dnem 1. ledna ndsledujiciho
roku po vyrizeni, ale pozdéji.

Skartacni Fizeni se provddi u nékterych ur-
Cenych pivodcii kaZdy rok, vétsina urce-
nych puvodcii je vSak provddi v terminech
dohodnutych s prislusnym archivem. Do-
hoda s prislusSnym archivem je vhodnd, ne-
bot u tady urcenych puvodcii se vzhledem
k jejich minimdlni produkci dokumentii je-
vi provddeéni skartacniho Fizeni napr: jed-
nou za tii roky jako opodstatnéné.

Pokud dotceny piivodce pozddd, miize mu
prislusny archiv vydat podle § 15 odst. 3
zdkona trvaly skartacni souhlas na vyrazo-
vdni presné stanovenych druhii dokumentii.
Urceny piivodce je poté oprdvnén vyrazo-
vat takové druhy dokumentii samostatné
bez jejich zarazovdni do skartacniho rizent.

(4) Clenem skartaéni komise zfizené
k provedeni skartacniho fizeni je vzdy za-
meéstnanec zafazeny do spisovny nebo
spravniho archivu.

(5) Dokumenty pripravuje ke skartanimu
fizeni zaméstnanec povéieny vedenim spi-
sovny nebo spravniho archivu. V sezna-
mech dokumentd navrhovanych ke skar-

ta¢nimu fizeni uvede zv1ast dokumenty se
skartaénim znakem ,,A“, zvlast dokumen-
ty se skartaCnim znakem ,,S*“. Dokumenty
se skartaCnim znakem ,,V* skarta¢ni komi-
se posoudi a zafadi je bud k dokumentim
se skartaénim znakem ,,A“ nebo k doku-

mentim se skartaCnim znakem ,,S*.

(6) Dokumenty se skarta¢nim znakem ,,S*
mohou byt ke skartaénimu fizeni predloZe-
ny v jakékoliv podobé, pokud neni pro
jejich autenticitu pozadovana listinnd po-
doba s nalezitostmi origindlu.

* Komentdrv

Urceny piivodce ziidi k provedeni skartac-
niho Fizeni skartacni komisi, zpravidla t¥i-
Clennou. Zpiisob zrizovdni skartacni komi-
se uvede ve spisovém a skartacnim rddu.
Do komise se zarazuji predevsim zamést-
nanci, kteri jsou dobre sezndmeni se zpii-
sobem vykonu spisové sluzby urceného pii-
vodce a znaji typy dokumentii, které z jeho
Cinnosti vznikaji. Clenem komise musi byt
vZdy zaméstnanec povéreny vedenim spi-
sovny nebo sprdvniho archivu, nebot md
prehled o vSech dokumentech, jimZ uply-
nuly skartacni lhiity a pripravuje je ke
skartacnimu Fizeni. Soucasné musi zajistit,
aby dokumenty byly predlozeny ke skartac-
nimu fizeni v poZadované podobé, tzn.
Ze dokumenty se skartacnimi znaky ,,A"
a V" museji spliiovat pozadavky § 8
odst. 8 této vyhldsky.

Clenové skartacni komise nejprve vytridi
dokumenty se skartacnimi znaky ,A" a ,,S"
a zpracuji jejich samostatné seznamy. Do
seznamu uvedou vidy poradové Cislo dru-
hu dokumentu, jeho spisovy (uklddaci)
znak, typ dokumentu, rok jeho vzniku,
skartacni lhiitu a pocet evidencnich jedno-
tek dokumentii (krabic, balikii, svazki
apod.). Z dokumentii se skartacnim zna-
kem ,, V" vyberou ty, které navrhnou vybrat
k trvalému uloZeni v prislusném archivu,
zpracuji jejich seznam se stejnymi ndleZi-
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tostmi a pripoji ho k seznamiim dokumen-
tii se skartacnim znakem ,,A*“. Poté zpra-
cuji seznam zbylych dokumentii bez trvalé
hodnoty, které navrhnou ke znicent, a pri-
poji ho k seznamu dokumentii se skartac-
nim znakem ,,S". Pokud md viredni razitka,
kterd hodld rovnéZ vyradit, odepise je
Z evidence a jejich soupis pripoji k ndvr-
hu.

(7) Urceny vedouci zaméstnanec zasle
skartatni navrh na vyfazeni dokumentl
a razitek ptisluSnému archivu v listinné
podobé ve dvojim vyhotoveni. Skartacni
navrh muZe byt zaslan v digitalni podobé
se zaruCenym elektronickym podpisem.

(8) Na zakladé predloZzeného skartacniho
navrhu provede povéfeny zaméstnanec za-
fazeny do pfislu§ného archivu (dale jen

»archivar*) odbornou archivni prohlidku

dokumentd a razitek navrhovanych k vyra-

zeni. Pfi odborné archivni prohlidce archi-
var

a) posoudi, zda dokumenty se skartacnim
znakem ,,A* odpovidaji kritériim stano-
venym zakonem k prohlaseni za archi-
vélie,

b) posoudi, zda dokumenty se skartaénim
znakem ,,S* nemaji trvalou hodnotu;
pokud zjisti, Ze trvalou hodnotu maji,
pferadi je mezi dokumenty se skartac-
nim znakem ,,A“,

¢) posoudi zarfazeni dokument se skartac-
nim znakem ,,V* mezi dokumenty urce-
né k prohlaSeni za archivélie nebo mezi
dokumenty urcené ke zniceni,

d) uloZi skartacni komisi sepsat seznam
dokumentd urcenych k uloZeni v archi-
vu podle pismena a) a c¢) a seznam
dokumentd urcenych k vyrazeni a ke
zniceni podle pismena b) a c¢) a tyto se-
znamy pftiloZi k protokolu o skartaénim
fizeni,

e) dohodne se skartaéni komisi dobu
a zpusob predani archivalii k uloZeni do
prislusného archivu.
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< Komentdr

Urceny piivodce zasSle prislusnému archivu
skartacni ndvrh, do jehoZ prilohy zaradi
samostatné seznamy dokumentii se skar-
tacnimi znaky ,,A“ a ,,S* vetné rozdéleni
dokumentii ,,V“. Ve skartacnim ndvrhu
uvede uredni ndzev, sloZeni skartacni ko-
mise a poZddd o posouzeni dokumenti,
JjimZ uplynuly skartacni lhiity a které ne-
jsou naddle potrebné pro jeho cinnost.
Skartacni ndvrh zasle prislusnému archivu
v listinné podobé nebo v digitdlni podobé
se zarucenym elektronickym podpisem. Na
zdkladé této Zddosti provede povéreny za-
méstnanec prislusného archivu odbornou
archivni prohlidku, béhem niZ postupuje
podle § 9 odst. 8 této vyhldsky.

(9) Po provedené archivni prohlidce archi-
Var sepiSe protokol a vyda souhlas ke zni-
¢eni dokumenti oznaCenych skartaénim
znakem ,,S%.

< Komentdr

Povéreny zaméstnanec prislusného archi-
vu sepise po provedeni archivni prohlidky
protokol o skartacnim rizeni podle § 10
odst. 2 zdkona. V ném uvede vZdy, zdali by-
ly dokumenty navrieny ke skartacnimu 7i-
zeni v souladu se zdkonem a touto vyhlds-
kou a vysledek posouzeni predloZenych
dokumentii. V priloze protokolu uvede sou-
pis dokumentii vybranych za archivdlie,
jejich zarazeni do prislusné kategorie
a soupis dokumentii, které lze skartovat.
V protokolu uvede také pouceni o prdvu
urceného piivodce podat ndmitku proti vy-
sledku posouzeni dokumentit podle § 10
odst. 3 zdkona do patndcti dnii ode dne do-
ruceni protokolu o skartacnim Fizeni.
Poddnim ndmitky je zahdjeno sprdvni Fize-
ni. Pokud urceny piivodce uplatnil ndmitky
proti protokolu o provedeném skartacnim
Fizeni, rozhodne o nich do tficeti dnii od
doruceni prislusny sprdvni vrad na tiseku



archivnictvi a vykonu spisové sluzby podle
§ 43 pism. b) a c) zdkona. V rozhodnuti
0 vypordddni ndmitek uvede pouceni, Ze
urceny piivodce md moznost podat do pat-
ndcti dnii od doruceni rozhodnuti odvoldni
nebo rozklad. Pokud v prvni instanci roz-
hodl sprdvni irad uvedeny v § 43 pism. b)
zdkona, rozhoduje o odvoldni ve druhé in-
stanci Ministerstvo vnitra. Pokud rozhodl
v prvai instanci sprdvni urad uvedeny
v § 43 pism. c) zdkona, provede rozklad or-
gdn, ktery je k tomu prislusny.

Pokud zjisti povéreny zaméstnanec archivu
béhem provddeéni skartacniho tizeni dalsi
zdvady (predevsim niceni dokumentii mi-
mo skartacni Fizeni, zjisténé ztrdty doku-
mentil, vedeni spisovny atp.), uvede je
v samostatném zdznamu s navrZenim opat-
feni k odstranéni zZjisténych zdvad a nedo-
statkii.

Specializované archivy podle § 52 pism. i)
zdkona a archivy mést podle § 79 odst. 2
pism. f) zdkona zaSlou protokoly o prove-
deném skartacnim rizeni ke kontrole podle
prislusnosti Ndrodnimu archivu nebo pii-
slusnému stdtnimu oblastnimu archivu

(10) Na zakladé souhlasu ke zni¢eni doku-
mentl oznacenych skartaénim znakem ,,S*
zabezpeci urceny puvodce jejich zniceni.
Znicenim dokumentu se rozumi jeho zne-
hodnoceni tak, aby byla znemoZnéna jeho
rekonstrukce a identifikace obsahu.

° Komentdr

Po vyddni souhlasu ke zniceni dokumenti
urceny puvodce zabezpeci zniceni doku-
mentii vyrazenych ve skartacnim Fizeni
a urcenych ke zniceni. Zniceni provede tak,
aby znemoznil rekonstrukci a identifikaci
obsahu dokumentii a tim zabrdnil jejich
mozZnému zneuZiti.

(11) Skartaéni navrh, protokol o skartac-
nim fizeni, protokol o pfedani archivalii
a potvrzeni archivu o jejich prevzeti se

ukladaji u uréeného piivodce a v archivu,
ve kterém jsou archivalie uloZeny.

* Komentdrv

Dokumenty uvedené v § 9 odst. 11 této vy-
hldsky zaeviduji urceny piivodce a prislus-
ny archiv v podacim deniku, zaloZi do pvi-
slusného spisu a ulozZi ve spisovné. Do
skartacniho Fizeni je zaradi po uplynuti
skartacnich lhiit.

(12) Evidencni pomiticky se zaradi do skar-
ta¢niho fizeni aZ po vyrazeni vSech doku-
mentl v nich evidovanych.

* Komentdr

Evidencni pomiicky (podaci deniky, knihy
faktur aj.) se zaradi do skartacniho Fizeni
az po vyrazeni vSech dokumenti, které jsou
v nich evidovdny. JelikoZ evidencni pomiic-
ky slouZi jako doklad o zaevidovanych do-
kumentech, musi byt uloZeny u urceného
pivodce az do jejich vyrazeni. Diive nemo-
hou byt vyrazeny a pieddny k trvalém ulo-
Zeni do prislusného archivu nebo zniceny.

§ 10
Ustanoveni spole¢na

(1) Pro evidenci, rozd€lovani a obéh, vyfi-
zovani, ukladani, skartaCni fizeni a vyfa-
zovani spist plati pfiméfené § 2, 3, 4, 8
ao.

° Komentdr

Urceny piivodce naklddd se spisy obdobné

jako s dokumenty, tzn. Ze je musi rovnéZ
evidovat, rozdélovat, sledovat jejich obéh,
zajistit jejich vddné vyrizovdni, ukldddni
a vyrazovdni podle zdsad této vyhldsky,
stanovenych pro dokumenty.

(2) Ustanoveni této vyhlasky se nepouZiji,
pokud zvlastni pravni predpisy stanovi pro
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pfijem, evidenci, rozdélovani, obéh, vyfi-
zovani, vyhotovovani, podepisovani, ode-
silani nebo ukladani dokumenti nebo uzi-
vani razitek jiny postup.

* Komentdrv

Pokud md urceny piivodce povinnost ridit
svou cinnost podle zvldstniho prdvniho
predpisu (napt: soudnictvi), pak ustanove-
ni této vyhldasky nepouZije.

§ 11
U¢innost

Tato vyhlaska nabyva tGcinnosti dnem 1. led-
na 2005, kromé ustanoveni § 2 odst. 8
a § 5 odst. 1, které nabyvaji ic¢innosti dnem
1. ledna 2006.

< Komentdr

Vyhldska nabyvd iic¢innosti dnem 1. ledna
2005 s vyjimkou ustanoveni tykajicich se
zplisobu vedeni rejstiikit a vyhotovovdni
dokumentit se skartacnim znakem ,,A" na
trvanlivém papite, nabyvajicich platnosti
az? 1. ledna 2006. Diivodem je nutnost pii-
pravy urcenych piivodcii ke splnéni stano-
venych povinnosti.

Ministr
Mgr. Bublan v. r.
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