Citovani literatury v odborné praci

Vesker¢ ziskané cizi informace, které uzijeme ve vlastni odborné praci, je nutno citovat a
pouzivat odkazl na citace. Uvadi se jednak citace pramene, odkud byla informace ptevzata,
jednak misto, odkud byl citat bran, tj. stranka dokumentu.

Bibliograficka citace je souhrn idajli o citované publikaci nebo jeji ¢asti umoznujici jeji
identifikaci.

Pro tvorbu citaci je zavaznd mezinarodni norma ISO 690 (01 0197) "Bibliografické
citace - obsah, forma a struktura" (ISO = Mezinarodni organizace pro normalizaci). V této
normé jsou uvedena schémata a ptiklady citaci publikovanych monografickych a seridlovych
publikaci, kapitol, ¢lank atd. v téchto publikacich a patentovych dokumentd. Norma dale
stanovi potadi a zplisob uvadéni jednotlivych tdaji (prvki) v citaci.

Norma se tyka citaci publikovanych dokumentd jak v tisténé, tak v netisténé podobé.
Nelze ji pouzit pro citace rukopisi nebo jinych nepublikovanych materiali. *) CSN 01 0195
Citovéani elektronickych dokumentt fesi CSN ISO 690-2 (01 0197) "Bibliografické citace.
Cast 2: elektronické dokumenty nebo jejich &asti".

Struktura bibliografickvch citaci, priklady

Ve vsech uvedenych strukturach tvoii zakladni citaci tdaje zdGraznéné tué¢nym
pismem. Ostatni daje jsou nepovinné a mohou byt uvedeny nebo vynechany v souladu s trovni
podrobnosti zavedenou pro dany soupis citaci nebo s vlastnosti citovaného dokumentu.

V piikladech jsou uvedeny kompletni citace se vS§emi povinnymi i nepovinnymi Udaji.

Monograficka publikace (jednosvazkova nebo vicesvazkova kniha, jednorazovy sbornik)

Primarni odpovédnost. Nazev. Podfizena odpovédnost. Vydani. Nakladatelské iidaje (misto :
nakladatel), rok. Rozsah. Edice Poznamky. Standardni ¢islo.

PRIKLADY

McMINN, RMH. a HUTCHINS, RT. Barevny atlas anatomie ¢lovéka. Piel. P. Dupal... aj. 1.
ceské vyd. Bratislava : Slovart, 1992. 358 s. Orig.: A colour atlas of human anatomy. ISBN 80-
7145-033-2.

SCHUMACHER, GH. Anatémia pre stomatologov : ucebnica a atlas. 2. diel, Krk, chrbat,
centradlny nervovy systém, hrudnik, brucho, panva, koncatiny. Prel. ER. Meitner. Bratislava :
Osveta, 1992. 479 .s. Orig. Anatomie fur Stomatologen. ISBN 80-217-0435-7.

MUSILEK, Petr. Finanéni trhy : instrumenty, instituce a management. 1. vyd. Praha : VSE,
1994. 340 s. Udebni texty vysokych kol ; VSE Praha - fakulta financi a G&etnictvi. ISBN 80-
7079-149-7.

Serialova publikace (periodicky sbornik, ¢asopisy, noviny, ro¢enky, edice...)

Nazev. Odpovédnost. Vydani. Udaje o vydavani (data a/nebo ¢&isla). Nakladatelské daje
(misto : nakladatelstvi), Rok. Edice. Poznamky. Standardni ¢islo.

PRIKLADY

Acta operativo-oeconomica : zbornik Vysokej Skoly polnohospodarskej v Nitre. Zv. 46.
Bratislava : Priroda, 1991. 291 s.

Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostfedi. Ministerstvo Zivotniho prostiedi CR. 1991- . Praha :
PRESS-KO a Retrans. ISSN 0862-9005.

Logos. Universalia. C.2. Praha : Trigon. 1995. ISSN 0862-7606.



Cast z monografie (kapitola, svazek, dodatek...)

Primarni odpovédnost. Nazev zdrojového dokumentu. Vydani, ¢islo casti. Podfizena
odpovédnost. Nakladatelské twdaje (misto : nakladatelstvi), rok. Lokace ve zdrojovém
dokumentu.

PRIKLADY

Parker, TJ. and HASWELL, WD. A textbook of zoology. 5th ed., vol. 1. Revised by WD. Lang.
London : MacMillan, 1930. Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.

BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv.2. Piel. R. Forménkova ... aj. Praha : Unitaria 1992.
Kapitola 19, Vlada relativity, s.19-32.

Prispévek z monografie

PRISPEVEK: Primarni odpovédnost. Nazev. In ZDROJOVY DOKUMENT Primarni
odpovédnost. Nazev. Vydani. Nakladatelské tdaje (misto : nakladatelstvi), rok. Lokace ve
zdrojovém dokumentu.

WRINGLEY, EA. Parish registers and the historian. In STEEL, DJ. National index of parish
registers. London : Society of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 155-167.

FOUCKOVA, M. Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHITTON, J.L. a FISHER, J. Zivot mezi
zivoty. Brno : Bollingdenska véz, 1992, s. 9-14.

Clanek v seridlové publikaci

Primarni odpovédnost. Nazev. Podfizend odpovédnost. Nazev zdrojového dokumentu.
Vydani. Lokace ve zdrojovém dokumentu: rok, ¢islo svazku, lokace ¢asti.

WEAWER, William. The collectors : command performances. Photography by Robert Bright.
Architectural Digest, 1985, vol.42, no.12, p.126-133.

SPET, Jifi. Jungmannova Historie literatury Geské a jeji misto ve vyvoji ¢eské bibliografie.
Ceska bibliografie, 1. vyd., 1976, sv.13, 5.161-192.

LIKAR, K. Rodinn farma v nasich podminkéch : poznatky z praxe. Na§ chov, 1991, ro¢.55, ¢.7,
s.303-307.

Zasady pro uvadéni prvki (udaji) v citacich:
Obecna pravidla

Udaje v bibliografickych citacich se p¥episuji tak, jak jsou uvedeny v originilu. V
souladu s platnou normou se provadi transliterace nebo romanizace (transliterovand forma
muze nahradit origindlni nebo se pfipojuje v hranatych zavorkéach). Pouzivaji se zkratky (misto
kiestnich jmen lze uvést inicialy, zkracuji se nazvy seridlovych publikaci (CSN 01 0196), jina
slova a terminy (CSN 01 0169), nazvy zemi (CSN ISO 3166 (97 1002)). Psani velkych pismen je
dano pravopisnymi pravidly daného jazyka. V citacich se uzivd jednotna forma interpunkce
(viz. struktura citaci). Dopliitkové tidaje se uvadéji do hranatych zavorek.

Primarni odpovédnost
Uvadi se jméno autora nebo autoru dila (u patentovych dokumentti jméno piihlasovatele nebo
majitele patentu), jméno editoru (redaktorii) nebo jméno korporativniho organu.



Jména se uvadéji ve formé, jak jsou zapsana v citovaném dokumentu. Pouziva se invertovana
podoba jména (v potadi: pfijmeni, osobni jméno autora). Kfestni jména lze nahradit inicidlami
(v ptipad¢, ze nedojde k nejednoznacnosti identity autora). Provadi se transliterace nebo
romanizace podle piisluiné mezinarodni normy (zatim CSN 01 0185 Transliteracia cyriliky).
Je-li v dokumentu uvedeno vice jmen, uvadi se jako prvni typograficky nejvyrazngjsi
jméno, ptipadné prvni otiSténé (pokud jsou jména stejné vyraznd). Maji-li zdkladni odpovédnost
za dilo dv¢ az tii osoby, uvadi se jména vsech pivodct. Jsou-li v dokumentu vice neZ t¥i jména,
uvadi se pouze prvé nebo prvni dv€ nebo tfi, dalsi lze vynechat. V takovém ptipad¢ se za
posledni uvadéné jméno ptipojuje zkratka “et al.” nebo jeji ekvivalent v ¢estiné "aj.".
Napi. HORAK, F., URBANKOVA, E. a NOVAKOVA,J., aj. / SCHLESINGER, WL., et al.

Jména editori (redaktori) se uvadéji tehdy, jsou-li v citovaném dokumentu uvedena na
vyznamném misté. Za jméno se pripojuje do kulatych zavorek zkratka ed. (editor), red.
(redaktor).

Jméno korporativniho organu se uvadi tehdy, je-li dilo vysledkem kolektivni ¢innosti (zpravy
komisi, konferen¢ni materidly ...) nebo jde-li o dilo administrativni (planovaci pfirucky, adresare,
katalogy firem...). Jméno se uvadi ve formé, jak je zapsano v dokumentu. U ministerstev lze
uvést jméno zemé, nazev mesta lze ptipojit do kulatych zavorek v pfipad€ nejednoznacnosti nebo
nejasnosti identity organu.

Neznama primarni odpovédnost - neni-li v dokumentu uveden autor nebo jind odpovédna
osoba, tento prvek se v citaci vynechava a 1. prvkem citace je nazev dila, nenahrazuje se
terminem “Anonym”.

Nazev

Nazev se uvadi ve form¢ uvedené v citované publikaci. Je-li v citovaném dile uveden vice nez 1
nazev nebo je nazev uveden ve vice jazycich, musi byt zapsidn nejvyraznéjs$i ndzev nebo
jazykova forma, pfipadné nazev uvedeny na prvnim misté. Podnazev nebo jiné tidaje vztahujici
se k ndzvu lze uvadét, pokud jsou uzite¢né pro upiesnéni nebo identifikaci nazvu.

Cizojazy¢ny nazev lze doplnit ptekladem do Cestiny uvedenym v hranaté zavorce. Ptili§ dlouhy
nazev nebo podnazev lze zkratit, pocatecni slova se nesméji vynechdvat a smysl musi ziistat
zachovan. Vynechané udaje se nahrazuji 3 teCkami.

Zkratky nazvi ¢asopisii se tvoii zatim podle CSN 01 0196 - Zkracovani nazvi Easopist a jinych
periodik.

Podrizena odpovédnost (nepovinny udaj)
Jména osob nebo korporativnich organti s podfizenou odpovédnosti (editofi, redaktoii,
prekladatelé, ilustratofi...). Jména se zapisuji v tom potadi, jak jsou uvedena v dokumentu.

Vydani

Oznaceni 1. vydani Ize zapsat, pokud je uvedeno v dokumentu. Dalsi vydani se uvadéji vzdy ve
formé uvedené v dokumentu, pouzivaji se arabské Cislice a srozumitelné zkratky.

Napt. 3rd ed., 2. Aufl., 5. pteprac. vyd., nové rozsit. vyd.

V citacich seridlovych publikaci je nutno uvadét podrobné udaje o vydavéani (ptesny udaj,
oznaceni celého pribéhu vydavani, oznaceni pouze prvniho svazku, pokud se citace vztahuje na
celou seridlovou publikaci, kterd dosud nebyla uzaviena):

NAPR. 1995, rog. 38, ¢&. 5 - cervenec/srpen 1996 - leden 1976-duben 1981 - ro€.12, €. 1 - roc.16,
¢.4 - leden - biezen 1974 - - roc.1, ¢.1-

Nakladatelské udaje



* Misto vydani (nepovinny udayj)
- mésto se uvadi v jazyce a pravopisu origindlu v 1. padu, lze doplnit nazev zemé do kulatych
zavorek
- pokud je v dokumentu uvedeno vice mist vydani, uvadi se nejvyraznéji uvedené nebo prvni
(ostatni mista lze také uvést - napt. London; New York; Berlin)
- neznam¢ misto vydani - pro uvedeni této skutecnosti se pouzije ekvivalentni zkratka, napt. b.m.
* Nakladatel (nepovinny udaj)
- jméno nakladatele (ndzev nakladatelstvi) se uvadi v jazyce a pravopisu originalu, lze pouzit
srozumitelné zkratky (kiestni jména, vyrazy a spol., Inc., s.r.o. ... se vynechévaji)
- pokud je v dokumentu uvedeno vice vydavatel,, uvadi se nejvyraznéji uvedeny nebo prvni
(ostatni lze také uvést - napt. New York : Wiley)
- nakladatel neni uveden - pouZzivé se ekvivalentni zkratka, napf. b.n.
* Datum vydani (povinny tidaj)
- rok vydani se uvadi arabskymi Cislicemi, neni-li mozno jej z dokumentu urcit, doporucuje se
uvést datum piiblizné, datum tisku nebo udéleni autorskych prav (napt. cca 1985)

Rozsah (nepovinny udaj)

- celkovy pocet stran dila (citace dila jako celku), kde rozhodujici je posledni ¢islovana strana,
- rozsah stran od - do (citace stati, ¢lanku) - rozsah stran, na nichz je citovany text uveden.

U vicesvazkovych monografii 1ze uvést pocet svazki.

Edice (nepovinny udaj) - zapisuje se tak, jak je uvedena v dokumentu

Ostatni informace (nepovinny udaj) - rizné doplnkové informace (lokace dokumentu, jeho
uzivatelské urceni, uziti, vydavatelsky statut, kody klasifikacniho systému ....)

Standardni ¢islo (ISBN, ISSN) - povinné u citaci dokumentt jako celku, nepovinné u citaci
casti a ¢lankt z monografii a seridlovych publikaci.

Soupis bibliografickych citaci

Soupis bibliografickych citaci je béZné uspotradan abecedné podle 1. prvku = jména autora nebo
nazvu. Obsahuje-li soupis dvé nebo vice polozek se stejnym jménem autora a polozky jsou
zapsany za sebou, ve druhé a dalSich citacich lze nahradit jméno autora pomlckou (Pf. -. Cellular
immunology...). Je-li soupis uspotradan systematicky tak, ze prvek “primarni odpovédnost” neni
nutny pro abecedni fazeni, lze tento prvek zapsat az po nazvu.

Odkazy na citace

Odkaz je stru¢na forma citace vsunutd do pokracujiciho textu nebo pfipojena jako poznamka na
strance dole pod textem, na konci kapitoly nebo na konci textu. SlouZi k identifikaci publikace, z
niz byly vybrany citované udaje, a vymezeni jejich lokace v citované publikaci.

Pokud soucasti prace neni seznam bibliografickych citaci nebo tento seznam neobsahuje citace
vSech v textu odkazovanych polozek, je nezbytné, aby 1. odkaz na citovanou publikaci
obsahoval v§echny idaje povinné pro zakladni citaci.

Pokud je soucasti prace samostatny seznam bibliografickych citaci, je tfeba zajistit odpovidajici
vazby mezi odkazy a soupisem citaci nékterou z nasledujicich metod:

Uvadéni prvniho prvku citace a data

= Jméno autora (1.slovo nazvu neni-li autor uveden) a rok vydani prace, prip. €islo strany.
Soupis bibliografickych citaci je uspofadan abecedné podle jména autora, ptipadné podle nazvu.
PRIKLADY:

(Mozny,l.,1992) dokument citovan pod autorem



(Statisticka, 1991) dokument citovan pod nazvem

(Mozny,l.,1992a), (Mozny,l.,1992b) vice praci t¢hoz autora v 1 roce

(Mozny,I.,1992a:231) uvedeni stranky citovaného dila

Je-li jméno autora uvedeno v textu prace, neni nutno ho v odkazu opakovat, staci uvést rok a
stranku (1988:132)

Metoda ciselnych citaci

Cislice v textu napsané jako horni index nebo do zavorek cituji dokumenty v pofadi, v némz byly
poprvé odkazany. Provadi-li se odkaz na urcitou ¢ast dokumentu, lze uvést za Cislicemi ¢isla
stranek. Citace jsou uspofadany v ¢iselném potadi do ¢islovaného soupisu.

PRIKLAD: Teorie neviditelnych kolegii byla prozkoumaéna v piirodnich védach (24). O jejich
nepiitomnosti mezi historiky se zmifiuje Stieg (13, p.556). Podle Burcharda (8)...

Pribézné poznamky

Cislice nasledujici za odkazy v textu se vztahuji k ¢iselné fazenym poznamkam usporadanym
podle potadi jejich vyskytu v textu. Pozndmka miZe odkazovat vice neZ na 1 dokument. Je-li
urcity dokument odkazovan vice nez jednou, po sobé nasledujicim odkaziim jsou ptidélovana
samostatnd ¢isla. Poznamka vztahujici se k jiz diive citovanému dokumentu bud’ zopakuje Gplny
1. odkaz na citovanou publikaci by m¢l obsahovat vSechny potiebné udaje k zajisténi vazby se
zdaznamem v soupisu bibliografickych citaci (jméno autora/autorti, plny nazev, Cisla stranek).
Druh¢ a nasledujici odkazy mohou byt zkracené (ptijmeni autora, zkraceny nazev, stranky)
PRIKLAD:

Text: Teorie neviditelnych kolegii byla prozkouméana v piirodnich védach (24). O jejich
nepiitomnosti mezi historiky se zminuje Stieg (13, p.556). Podle Burcharda (8)...

Odkaz: STIEG, MF. , The information needs of historians, p.556.

Citace: STIEG, MF. The information needs of historians. College and Research Libraries, Nov.
1981, vol.42, no.6, p.549-560.

Podrobné piiklady v CSN ISO 690

Norma neuvadi schémata a priklady citaci specialnich dokumenti. P¥i jejich zpracovani
Ize vychazet ze zasad a piikladi uvedenych v CSN 01 0195 - Bibliograficky ziznam .

*) CSN 01 0195

Norma unifikuje strukturu ziznami riznych typi dokumentii (kromé knih, periodik a
sborniki i legislativni a patentové dokumenty, normy, kartografické dokumenty, letaky,
interni dokumenty, rukopisy, vyzkumné a vyvojové zpravy, cestovni zpravy, disertacni a
diplomové prace, zvukové a audiovizualni dokumenty, reprografické kopie, pocitacové
soubory...)

Nékteré specialni citace:

recenze (bez zvlastniho nazvu, recenze se zvla§tnim nazvem)

Piijmeni a osobni jméno autora, autori recenze (Rec.): Zaznam recenzované publikace. In:
Zaznam casopisu, kde je recenze otiSténa.

Piijmeni a osobni jméno autora, autori recenze. Nazev recenze (Rec.): Zaznam
recenzované publikace. In: Zaznam ¢asopisu, kde je recenze otiSténa.

zaznam v referatovém asopisu Udaje o referované publikaci. In: Udaje o referatovém
casopisu.

citace nedostupného materiialu uvedeného v jiném dostupném informacnim pramenu
Zaznam nedostupného citovaného dokumentu. - Cit. dle Zaznam dostupného informacéniho
pramenu.

neoficidlni prameny (rukopisné poznamky, zaznam z prednasky...)

Primérena specifikace dle povahy zdroje informaci (viz. téZ format APA)



Citovani elektronickych dokumenti

Struktura bibliografickych citaci, priklady

Povinné jsou pouze ty prvky, které jsou pouZzitelné pro citovany dokument, a informace je
okamzité dostupna ze samotného dokumentu nebo doprovodného materiilu (zdiiraznény
tuéné). Ostatni prvky uvadéné jako volitelné se doporucuje rovnéZ zahrnout do citace,
pokud jsou snadno dostupné.

Elektronické monografie, databaze a pocitacové programy (cely dokument)

Primarni odpovédnost. Nazev. Druh nosi¢e. Podfizena odpovédnost. Vydani. Misto vydani :
vydavatel, datum vydani. Datum aktualizace / revize. Datum citovani (povinny pro online
dokumenty, volitelny pro ostatni). Edice Poznamky. Dostupnost a pristup (povinny pro online
dokumenty, volitelny pro ostatni). Standardni ¢islo.

PRIKLADY

CARROLL, Lewis. Alice's adventures in wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Némecko)] : WindSpiel, November 1994 [cit. dle 10. tnora 1995]. Dostupné na World Wide
Web : < http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html >.

Meeting agenda [online]. Gif-sur-Yvette (Francie) : Centre des études nucléaires, Saclay service
de documentation, bfezen 1991- [cit. 30. zaii 1992]. Aktualizovano ctvrtletné. Format ASCII.
Dostupné v QUESTEL.

AXWORTHY, Glenn. Where in the world is Carmen Sandiego? [disketa]. Verze pro
IBM/Tandy. San Rafael (Calif.) : Broderbund Software, 1985. 1 pocitacova disketa; 5 1/4 palce.
Doprovod. mat.: 1986 World almanac and book of facts.

Elektronické monografie, databaze a pocitaové programy (¢asti = zavislé dily dokumentu,
které nemohou existovat mimo jeho kontext)

Primarni odpovédnost (zdrojového dokumentu). Nazev (zdrojového dokumentu). Druh nosice.
Podiizend odpovédnost (zdrojového dokumentu). Vydani. Misto vydani : vydavatel, datum
vydani. Datum aktualizace / revize. Datum citovani (povinny pro online dokumenty, volitelny
pro ostatni). Kapitola nebo ekvivalentni oznafeni (Casti). Nazev (Gasti). Cislovani v ramci
zdrojového dokumentu. Lokace v ramci zdrojového dokumentu. Poznamky. Dostupnost a
pristup (povinny pro online dokumenty, volitelny pro ostatni). Standardni ¢islo.

Elektronické monografie, databize a poclitatové programy (prispévky = samostatné
vyznamové jednotky)

Primarni odpovédnost (pfispévku). Nazev (piispévku). Primarni odpovédnost (zdrojového
dokumentu). Nazev (zdrojového dokumentu). Druh nosi¢e. Podiizend odpovédnost (zdrojového
dokumentu). Vydani. Misto vydani : vydavatel, datum vydani. Datum aktualizace / revize.
Datum citovani (povinny pro online dokumenty, volitelny pro ostatni). Cislovani v ramci
zdrojového dokumentu. Lokace v ramci zdrojového dokumentu. Poznamky. Dostupnost a
pFistup (povinny pro online dokumenty, volitelny pro ostatni). Standardni ¢islo.

PRIKLADY

Belle de jour. In Magil's survey of cinema [online]. Pasadena (Calif.) : Salem Press, 1985 - [cit.
1994-08-04]. Ptir. ¢. 0050053. Dostupné v DIALOG Information Service, Palo Alto (Calif.).
McCONNELL, W.H. Constitutional history. In The Canadian Encyclopedia [CD-ROM].
Macintosh version 1.1. Toronto : McClelland, 1993. ISBN 0-710-1932-7



Elektronické serialové publikace (cela publikace - periodikum)

Nazev. Druh nosi¢e. Vydani. Misto vydani : vydavatel, datum vydani. Datum citovani
(povinny pro online dokumenty, volitelny pro ostatni). Edice Poznamky. Dostupnost a pristup
(povinny pro online dokumenty, volitelny pro ostatni). Standardni €islo.

Elektronické seridlové publikace (¢lanky a jiné prispévky)

Primarni odpovédnost (piispévku). Nazev (ptispévku). Nazev (seridlové publikace). Druh
nosice. Vydani. Oznaceni ¢isla. Datum aktualizace / revize. Datum citovani (povinny pro
online dokumenty, volitelny pro ostatni). Lokace v ramci zdrojového dokumentu. Poznamky.
Dostupnost a pristup (povinny pro online dokumenty, volitelny pro ostatni). Standardni ¢islo.

Elektronické nasténky, diskusni fora a elektronické zpravy (cely systém elektronickych
Zprav)

Nazev. Druh nosice. Vydani. Misto vydani : vydavatel, datum vydani. Datum citovani.
Pozndmky. Dostupnost a pristup.

PRIKLADY

PASC-L (Public access computer systems forum) [online]. Houston (Tex.) : University of
Houston Libraries, June 1989- [cit. 17. kvétna 1995]. Dostupné na Internetu:
listserv@uhupvml.edu.

Elektronické zpravy

Primarni odpovédnost (zpravy). Nazev (zpravy). Nazev (zdrojového systému zprav). Druh
nosice. Podiizena odpovédnost (zdrojového dokumentu). Vydani. Misto vydani : vydavatel,
datum vydani. Datum citovani . (U osobni a nevefejné korespondence se uvadi datum
odeslani). Cislovani v ramci systému zprav. Lokace v ramci systému zprav. Dostupnost a
pristup (povinné s vyjimkou osobni nebo neveiejné komunikace). Poznamky.

PRIKLADY

PARKER, Elliot. Re: Citing electronic journals. In PACS-L (Public access systems forum)
[online]. Houston (Tex.) : University of Houston libraries, 24 November 1994; 13:29:35 CST
[cit. 1. Ledna 1995; 16:15 EST]. Dostupné na Internetu: telnetbrsuser@a.cni.org.

PRITCHARD, Sarah. Your request for information about ISO standards [online]. Message to:
Margaret MORRISON. 18. February 1995 [cit. 3. Bfezna 1995]. Osobni komunikace.

Zasady pro uvadéni udaji v citacich

Viz. zasady citovani klasickych dokumentii podle normy CSN ISO 690 (transliterace,
zkratky, velkd pismena, interpunkce, specifikace prvkl popisu...) + specifické zasady pro
elektronické dokumenty:

Neznamy nazev

Neni-li mozné najit v elektronickém dokumentu nebo doprovodné dokumentaci zadny nazev,
nahradi se nazev nékolika prvnimi slovy z dokumentu, po kterych nésleduje symbol vynechani
("..."). Navic se napiSe strucny popis obsahu dokumentu, ktery se pfipoji k ndhradnimu nazvu v
hranatych zavorkach.

Druh nosice

Druh elektronického nosice se uvadi v hranatych zavorkach po nazvu: [online] , [CD-ROM] ,
[magneticka paska] , [disk]

V piipadé¢ potieby lze specifikovat s druhem nosice také druh dokumentu: [online databaze] ,
[databiaze na magnetické pasce] , [monografie na CD-ROM] , [online seridlovd publikace] ,
[pocitacovy program na disku] , [online elektronicky Casopis] , [elektronicka posta]

Datum vydani



Priibézné vydavané elektronické dokumenty
* pokud vydavani skoncilo, uvede se pocatecni a kone¢né datum (zafi 1991 - srpen 1998).
Pokud neni toto datum uvedeno na uvodni strance dokumentu nebo v doprovodné
dokumentaci, uvede se datum prvniho a posledniho uziti dokumentu
e pokud dokument stile vychazi, uvede se datum pocatku vydavani (Cerven 1991 - ),

ptipadné datum prvniho uziti dokumentu

Neznamy rok vydani - uvede se datum udéleni autorskych prav, piip. fraze "datum neznamé". U

online dokumentt Ize datum vynechat, datum citace se pak uvede v hranatych zavorkach.

Datum aktualizace / revize (aktualizovano v lednu 1997)

Datum citovani - uvadi se v hranatych zavorkéch, napft. [cit. 3. zaf1 1997], [cit. 1997-07-28]

Poznamky

Fyzicky popis (format dokumentu, pocet a typ fyzickych jednotek - napi.: ASCII format),

doprovodny material (uzivatelské prirucky, zvukové kazety - napi.: doprovodny material 1

kazeta), pozadavky na systém (model pocitace, velikost paméti, software - napt.: pozadavky na

systém: 490 kB RAM), ¢etnost vydavani (napf.: pribézna aktualizace, vychazi ¢tvrtletné), jazyk

(napt.: text v anglictin¢) nebo uvedeni kodu jazyka

Dostupnost a pristupnost

Online dokumenty - musi byt uvedena piesna identifikace pramene a jeho lokace, napf-.:

Dostupné na Internetu: gopher://info.lib.edu:70/00article/uhlibrary

Dostupné na World Wide Web: http://www.nlc-bne.ca/iso/tc49sc9/standard/590-2.htm

Dostupné téz v HTML verzi na:http://info.lib/uh.edu/pacrev.html

Platné normy pro bibliografii a zpracovani odbornych praci:

CSN 01 0195 Bibliograficky ziznam

CSN ISO 4 (01 0196) Pravidla zkracovani slov z nazvii a nazvi dokumenti

CSN ISO 690 (01 0197) Bibliografické citace - obsah, forma a struktura

CSN ISO 690-2 Bibliografické citace. Cast 2 - elektronické dokumenty nebo jejich &asti
CSN 01 0161 (ISO 7144) Dokumentace - formalni tprava disertaci a podobnych
dokumenti

CSN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelska) uprava knih a nékterych dalSich druhd
periodickych publikaci

CSN 97 6030 Abecedni Fazeni

CSN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory
VySe uvedené i dal$i normy a riizné priruc¢ky zabyvajici se psanim odbornych praci jsou k
dispozici ve studovné FVK.

Bibliografické citace podle meziniarodniho formatu APA (American Psychological
Association) - vzory citaci klasickych dokumentii, nepublikovanych praci, elektronickych
dokumentii ...

Dalsi ptiklady:

tiSténé monografie:

Poznamka 1: k prohlizeni stranky nutno pouzit Netscape verze 3 a vyssi (funkcnost pouZitych
barev)

Poznamka 2: cerné uvedené udaje v prikladech jsou dle normy povinné, cervené uvedené udaje
Jjsou volitelne.

Priklad 1 (standardni tistéena zahranicni monografie)



CHANDLER, George. International and national library and information services : a review
of some recent developments 1970-80. Oxford : Pergamon Press, 1982. xii, 275 s. Recent
advances in library and information services. ISBN 0-08-025793-3.

Priklad 2 (Ceska ucebnice s vicenasobnym autorstvim)

KOLLMANNOVA, Ludmila; BUBENIKOVA, Libuse; KOPECKA, Alena. Angli¢tina pro
samouky. 5. vyd. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1977. 525 s. Ucebnice pro
samouky. ISBN 80-04-25663-5.

Priklad 3

JASPERSEN, F.Z.; AYLWARD, A.H.; SUMLINSKI, M.A. Trends in private investment in
developing countries : statistics for 1970-94. Washington (D.C.) : World Bank, c1995. v, 50 s.
Discussion paper, no. 28. ISBN 0-8213-3557-X.

Priklad 4
NEUBAUER, K.W.; DYER, E.R. (ed.). European library networks. Norwood (N.J.) : Ablex,
¢1990. vi, 435 s. ISBN 0-89391-157-7.

tiSténé seridly:

Priklad 1 (standardni tistény casopis)
CD-ROM librarian. Ed. by N. Desmarais. 1986- , vol. 1. Westport : Meckler, 1986- . 11x
rocné. ISSN 0893-9934.

Priklad 2

Forum : ¢asopis Univerzity Karlovy.Vydava rektorat Univerzity Karlovy. 1995-, ro¢. 1, ¢. 1-
. Praha : T-Studio, 1995- . 1x za 14 dni. K dispozici také elektronicky na WWW. ISSN
1211-1724.

¢asti tiSténych monografii:
Priklad 1 (zaznam jedné z vice casti tistené monografie)
THOMPSON, Anthony. Library buildings of Britain and Europe : an international study,

with examples mainly from britain and some from FEurope and overseas. London :
Butterworths, 1963. Part I, Synthesis : the creation of a building, s. 1-59.

prispévky v tisténych monografiich:

Priklad 1 (stat’ v tisteném sborniku)

McGILL, Michael; RACINE, Drew. OCLC : Online Computer Library Center. In ARMS,
Caroline (ed.). Campus strategies for libraries and electronic information. Bedford (Mass.) :
Digital Press, 1990, s. 36-56.

¢lanky v tisténych seridlech:

Priklad 2 (¢lanek v tisteném casopise)
MOLER, D.E.; YOKOTA, A.; FLIER, J.S. Normal insulin-receptor cDNA sequence in
Pima Indians with NIDDM. Diabetes. 1989, vol. 38, no. 11, s. 1496-1500.



elektronické monografie, webovska sidla, datab4ze a pocitaCovy program:

Poznamka 1: k prohlizeni stranky nutno pouzit Netscape verze 3 (funkcnost pouZitych barev)
Poznamka 2: cerné uvedené udaje v prikladech jsou dle normy povinné, cervené uvedené udaje
jsou volitelné.
Poznamka 3: podtrzeni u odkazii v adresach neni soucasti zaznamii realizovanych na papirovém
médiu - je zamerné funkcni v teto WWW strance

Priklad 1 (bibliograficky odkaz na konferenci prezentovanou na WWW)

Authority Control in the 21st Century : An Invitational Conference, March 31 - April 1, 1996
[online]. Ed O'Neill, Conference Chairman. Dublin (OH) : OCLC, [1996] [cit. 2003-02-05].
Dostupny z WWW: < http://www.oclc.org/ocle/man/authconf/confhome.htm> .

Priklad 2 (bibliograficky odkaz na hlavni stranku specializované webovské virtualni knihovny)
Latin American Network Information Center : LANIC [online]. Austin : Institute of Latin
American Studies, University of Texas at Austin, c1992-2000 [cit. 2003-02-05]. The World
Wide Web Virtual Library : Latin American Studies. Dostupny z WWW: <
http://lanic.utexas.edu/las.html> .

Priklad 3 (bibliograficky odkaz na elektronickou publikaci na WWW)

VAVROUSEK, Petr. Ndpis Dareia v Bisutiinu [online]. Praha : Ustav starého Piedniho
Vychodu FF UK, 1997 [cit. 2001-03-23]. Scripta electronica. Stary Orient. II, Seria
monographica.

Dostupny z WWW: < http://enlil.ff.cuni.cz/> .

casti elekronickych monografii:

Priklad 1 (bibliograficky odkaz na kapitolu knihy uvedené na WWW)

RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online]. ¢1998 [cit. 2003-02-05]. Chap. 5,
Multi-User Dungeons and  Alternate Identities. Dostupny z WWW: <
http://www.rheingold.com/vc/book/5.html> .

prispévky v elektronickych monografiich:

Priklad 1 (bibliograficky odkaz na stat ze sborniku v elektronické podobé na WWW)

BAILEY, Joseph P.; MCKNIGHT, Lee W. Internet Economics : What Happens When
Constituencies Collide. In Workshop on Internet economics, March 9-10, 1995 |online].
Cambridge (MA) : Center for Technology, Policy and Industrial Development,
Massachusetts Institute of Technology, 1995 [cit. 2003-02-05].
Dostupny z WWW: < http://www.isoc.org/HMP/PAPER/123/html/paper.html> .

elektronické serialy:

vvvvvv

serialu)

CONSERline : newsletter of the CONSER Program |[online]|. Published by the Library of
Congress, Serial Record Division. Washington (D.C.) : Library of Congress, Serial Record
Division, 1994-  [cit.  2003-02-05]. 2x ro¢né. Dostupny z WWW: <
http://Ilcweb.loc.gov/acq/conser/consrlin.html> . ISSN 1072-611X.

¢lanky v elektronickvych serialech:




Priklad 1 (bibliograficky odkaz na clanek z elektronického casopisu)

HIRONS, Jean. PCC Policy Committee holds its first meeting at LC. CONSERIline :
newsletter of the CONSER Program [online]. 1997, no. 11 [cit. 2003-02-05].
Dostupny z WWW: < http://lcweb.loc.gov/acq/conser/consinl1.html#pcc> .

elektronické konference, diskusni skupiny aj.:

Priklad 1 (bibliograficky odkaz na elektronickou konferenci dostupnou také na WWWw)

Web4Lib Electronic Discussion : An electronic discussion for library-based World-Wide Web
managers [online]. Berkeley : University of California Berkeley Library, April 1994- [cit.
2003-02-05].  Majitel listu Roy  Tennant.  Dostupny z  Internetu: <
listserv@library.berkeley.edu >

Pristup také z WWW: < http://sunsite.berkeley.edu/Web4Lib/>.

¢lanky v elektronickych konferencich, diskusnich skupinach aj.:

Priklad 1 (bibliograficky odkaz na clanek (zpravu) z elektronické konference dostupné na WWW)
LESTER, Dan. Re: Can printing from a website be limited? In Web4Lib Electronic
Discussion : An electronic discussion for library-based World-Wide Web managers |[online].
Berkeley : University of California Berkeley Library, Mon 14 Jun 1999 19:30:07 [cit. 2003-
02-05].

Pristup také z WWW: < http://sunsite.berkeley.edu/Web4Lib/archive/9906/0233.html>.



