LINEA DE ATENCION

que incluir la linea de atencion.

Antes de nada v

Si queremos que la carta se entregue a una persona determinada tendremos

A la atencion de dona Mercedes Martin s tencion de la Jefa de Estudios

SALUDO

» Saludo respetuoso

» Saludo amigable

» Distinguidos sefiores:
p Seriores:
» Estimados sefiores:

P> Si la carta va dirigida a una persona:

Distinguido/a sefior/a:
» Saludo formal SenAorla:

Estimadola sefior/a:

P> Si la carta va dirigida a una compania, empresa, etc.:

& VI

Necesito una subvencion

Solicita una subvencién.

P> Tienes un gran espiritu emprendedor y decides

“construir una casa rural” cerca de tu pueblo, ya
que tanto la ubicacion como la zona son de gran
interés turistico y ecolégico. Uno de tus problemas
es que no cuentas con el dinero suficiente, por lo
cual tienes que dirigirte a la junta de tu comunidad
autonoma para pedirles una ayuda/subvencién. En
el tono y estilo adecuados, escribe al concejal de
urbanismo de la zona para:

b Explicarle detalladamente en qué consiste el proyecto.
p Hablarle de la mejoria que esto traera a la zona.
» Convencerle de que te den

la ayuda.
» Despedirte esperando una /
respuesta. .
pespedirse esperando una r
puesta:

de su contesta

En espera
Confiando en und

A la espera de

SUS noticias. .-

cion..
pronta resP'~-1

Convencer, persuadir de algo:
asi?
:Usted no lo ve
LNo cree que...?/ Mo le parece que..?
L
Sj tenemos en cuenta que... o oero.
No es que quiera convencerle, p

s para...
iles de razone
.puedo dar m s de que verd.. > D

Esmy totalmente segur p
3 te
S
[
Expresiones utiles:
Tener el gusto de, complacerse : >
en...
Comprobar, advertir, observar...
Reunir, cumplir los requisitos... 1 >
Suplir, satisfacer las necesidades... 1 >




