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Muy senoresmí os:

I
iEl tipo de escrito

La carta es un tipo de escrito que sirve para comunicarnos con otras personas por diferentes
motivos: para presentarnos, para informar, para hacer un pedido, para reclamar, etcétera.
Según el destinatario, las cartas pueden ser personales, comerciales, oficiales... Si la carta es
formal, el tratamiento adecuado es usted o ustedes y si es informal, la forma de tratamiento es tú o
vosotros.

Independientemente del destinatario y del objetivo, las cartas deben ser claras y ordenadas. En esta
unidad vamos a ver cartas de presentación.
EI esquema general de las cartas, en el que se senalan las diversas partes que hay en las mismas,
es el siguiente:
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M b tSerrano,35. 3' emre e
28080 MAORIO

Madrid. 3 de febrero de 1996
Sr. D. Luis Suárez

ICervantes. 3 Direccióndeldestinatario
09002 BURGOS

Hace tiempo qt..\c quct"ía esct"iGit"te ..........
,........................................... ASUNTO: presentación del nuevo Director Comercial.

Referencia: N ./342..................................................................................
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Muy senor mio, ~ Saludo
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Reciba un cordia1 sa1udo. -.Despedida
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M"chos[,esos,-. Despedida

r~ -Firma
Fdo.: Gonzalo Barrera
Director de Ventas

Postdo.ta: zPOI" ql.>lé 1-10me mando.s u.l-1a foio de tu

hijo? Ql.>Iiel"o vel'" si se po.l"ece io.l-1to o. ti como dices.
Anexo: Nuevo catálogo de productos.
P. D.: Nuestro nuevo horario es de 7,00 a 15,00.

En primer lugar, lee los anuncios; después, lee la carta de la página siguiente y, finalmente,
decide a cuál de estos anuncios respondió Marisa.

IJDVEN,con buena presencla,
allo, rublo y con ojos azules. Con
negoclo proplo. Busca loven con
Ilnes serlos. Escrlblral Apdo.123
de La Corufta.

mucho sentldo del humor. Me
gusta leer y estar en casa. Busco
esposa joven, Iradlclonal, buena
ama de casa. Escrlblral Apdo.de
Correos350 de Mérlda. (Durante
el verano).

7JDVEN, gémlnls, con buena
presencla y buen carácler,
senslble, Intellgenle e Idealista.
Dedlcada a la enseftanza.
Contactar en el IIno. 257342 de
Artelxo(La Coruftaj,

BAVENTURERD, apaslonado.
senslble. comprenslvo,ni guapo
nlleo. pero result6n. SI nadle le
comprende, y no mldes más del
1,60quemldoyo. soV10queestás
buscando..Llámameal435197.

4SDMDS DOS HDMBRES

~:g:~oossen~~a~~e:15 ~~~~.b~:s
gustan los anlmales, las plantas.
el arte y la múslca. Buscamos
chlcas j6venes con tas mlsmas
allclones. SI queréls ser lellces.
escrlbld al Apdo. 78 de Sala.
manca, Es Impresclndlble tener
sentldodel humor.
5
1EHI LÉEME.SOVun chlco joven,

s mpállco, alracllvo, con molo.
coche, blcl y hasla patlnete. Te

&fstc~re:as P..'Múas~c~o a~~;e,!l ~:
Vlgo. Me reconocerásensegulda.

Anuncios en
todas las

secciones del
DIARIO MOY

552 45 56
2HDMBRE MADURD. Vlajante.
Buenaposlcl6n econ6mlca.Busco
esposa joven para acompaftarme
en mis vlajes. Mandar lologralla
reclente y númerode lelélono de
conlactoal Apdo.520de Valencla.

3PRDFESIDNAL. EOUCAOD,un
poco tímldo al prlnclplo. pero con

ANUNCIOS EN
DIARIO MOY

552 45 56
Sin recarga

para tada Espana

6LDCD POR EL FÚTBDL. Busco
soci a del Real Madrld para
comparllr ml vida, Te aseguro
partldos emoclonanles,Llámame
aI91-4050701.
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