Zpusob prepisu rozhovoru

® Piepis rozhovoru odevzdavejte v dokumentu MS Word, velikost pisma 11, fadkovani 1,5, pismo
Courier New, zarovnani odstavce: vlevo.

® Do dokumentu vlozte ¢islovani stranek.

® 'V piepisu rozhovoru nepouzivejte zadny zplsob zvyraznovani textu (ani tu¢né€, ani kurziva, ani
podtrhavani).

® Na konci prepisu, resp. na konci rozhovoru — mimo prepisovany text vepiste ,konec rozhovoru”
— vepiSte mimo prepisovany text a zvyraznéte tucné - aby bylo moZné rozhovor, resp. jeho prepis
povazovat za Uplny.

® Rozhovor prepisujte doslovné, véetné hovorovych vyrazu.

® Otdzku vidy uvedte inicidlami tazatele — tj. napf. PS:... ; odpovéd vidy uvedte inicidlami

® Novd otazka bude vidy zacinat na novém fadku; novd odpovéd bude vidy zacinat na novém
radku.

® Pro vyjadieni nedokoncéené véty pouzivejte tfi tecky, tj. napf. ,No, ja nevim,...”.

e nutné je vypnout v menu Nastroje veskeré moznosti funkce Automatické opravy, zejména

automatické nahrazovani textu pfi psani.

e rozhovory pfepisujeme celé, i ty ¢asti, které se vzdalily od hlavniho tématu. Vyjimku tvofi
pouze promluvy, které nejsou vibec soucasti rozhovoru — napf. objednavani napoju
v restauraci, rozhovor s osobou, kterd omylem veSla do mistnosti apod. V téchto piipadech

pouze do zavorky popiste, ¢im byl rozhovor pterusen a jak dlouho pferuseni trvalo)

" Pro piehravani digitalizovaného zvuku v poéitaci doporucuji
software Express Scribe, ktery je vyhodny v tom, Ze umoziuje efektivné
pracovat zaroven s prehravadem a textovym editorem: klavesy pro
ovladani prehravace zistavaji funkc¢ni i pri aktualnim pouzivani textového
editoru (napfr. klavesa F7 si zachovava funkci zpétného previjeni nahravky
i pFi praci v textovém editoru MS Word, kde ma tato klavesa jinak funkci
kontroly pravopisu a gramatiky). Program rovnéZz poskytuje moZzZnost
zpomaleného prehravani. Software je dostupny zdarma na internetu (viz
http://nch.com.au/scribe/index.html).

Text prepisovaného rozhovoru vepisujete do spodni ¢asti okna, nikoli
v samostatné otevieném okné Wordu - pouze v tom pripadé totiz mizZete
bez preklikavani psat text a soucasné pouzivat klavesnici k ovladani
nahravky.



http://nch.com.au/scribe/index.html

zéhlavi pfepisu bude vypadat takto:

Rozhovor s XY

Rozhovor vedl/a:
Rozhovor prepsal/a:
Datum a misto: (pokud neni uvedeno na zaznamu, doplnim podle protokolu)

znalky a zkratky, pievzaté z korpusu Dialog 0.1, vytvofeného v Ustavu pro jazyk ¢esky AV
CR:

simultanné pronesené useky
(tzv. overlap):

TH: to ja [nevim]
VB: [v té] knize

(tj. prekryvajici se iseky promluv jsou v hranaté zavorce)

hezitacni a responzni zvuky:
e e: hm ehm mhm em

kratk4 pauza
()

delsi pauza

(-)

dlouha pauza

(...)

(pozn. — zaznamenavejte timto zptisobem jen vyrazné pauzy, které¢ zietelné prerusily tok hovoru)

nedokonceni slova
mon-



usek proneseny se smichem
<uhodil>

predpokladany, ne dobfe srozumitelny vyraz
(ale)

nesrozumitelny vyraz

()

komentai pfepisovatele
((sméje se))

ukazky ptepisu:
vyzkum Annette Kuhnové, vzor pro to, jak zaznamenavat ¢innost, vnéjsi zdsahy apod.:

[vstup ¢iSnika, objednavka napoju]

pauzy v promluve:

[pauza; 2 vtefiny]

VB: [Setting up tape]. I'll just put that beside you. If that's okay. That should be fine. Might try and
get it a wee bit less tangled though.

JM: Yeah. [Says something about daughter-in-law; inaudible over crackling of tape].

VB: Oh that's right! [Amused voice].

JM: [Laughs]. [Fell?] over the wires!

VB: Yeah. Oh well, when you're not expecting it.



JM: [Mother-in-law?]. Sorry. Are you fine now?
VB: Yeah, I'm fine. Yeah.

011

JM: Because, [pause; 2 seconds], the one we forgot, last time was, [pause; 2 seconds], Sir Harry
Lauder. [Pause; 2 seconds]. Ye see. Aa thought, now, BLINKIN ECK! We can't forget Sir Harry. Can't
see he would [inaudible] sort of thing but eh, it passed [inaudible] at that time like, with is walkin
stick an is KILTS an that like. So, Aa thought, [pause; 2 seconds], we'd BETTER mention that lad.
There's LOTS a things ere. [Pause; 2 seconds]. Well Aa asked eh, Aa asked the wife. Aa said, about
film, when Aa said last time that eh, SHE wouldn't know anythin about it. Aa said, [pause; 2 seconds],
'There's no cinemas there NOW, in that area where they live. How did ye, how did YOU go on?' She

said, eh, 'Oh they came round with the mobile.'
VB: Ah.

JM: To the eh, parish hall or whatever you'd term it. Must've been like a MAGIC LANTERN show |
should think [laughs] in THEM DAYS. [Laughing].

Prepisovani slov: zakladni pravidla

Zakladni pravidlo pro pfepisovani slov zni: Co je vysloveno ortoepicky (4.
podle zasad vyslovnosti spisovného jazyka), zapisuje se ortograficky (t. podle
platného pravopisu). Jinak feCeno, slova vyslovena standardnim zpisobem zapisujeme podle
pravopisnych pravidel, diisledné€ vSak zaznamenavame odchylky od standardni vyslovnosti a
nespisovné slovni tvary. Nésledujici ukazka je pfepisem repliky, kterd byla proslovena z velké
casti standardnim zplsobem, piepisovatel zaznamenal tifi odchylky od spisovné normy

(zbytecny, tedka, distancovat):



JK: ... a jenom v ptipad¢ ze se jedna o takhle jaksi prominentni osoby, a zrovna, (..)
prominentni feknéme u strany ktera ted’ka je, jaksi dominantni, (.) tak se z toho d¢la
senzace. mn¢ se to zda skutecné, (.) zbytecny a, (.) ee chtél bych se, od toho
diStancovat.

pro zapis slov je vypracovan podrobny navod, ktery mizeme pro nas ucel zjednodusit na

uvedené zakladni pravidlo: spisovné vyslovené zapiSeme spisovné, takze zapisujeme:

predpokladala (nikoli: pretpokladala) v pripadé (nikoli: fpfipad¢)
zabezpeceni (nikoli: zabespeceni) z toho (nikoli: s toho)

zkazit (nikoli: skazit) od toho (nikoli: ot toho)

kdyz (nikoli: gdyz) k dalsimu (nikoli: g dal§imu)
nikdo (nikoli: nigdo) s blizicimi(nikoli: z blizicimi)
sbératel (nikoli: zbératel) ptres den (nikoli: pfez den)

vyjimka: Prepisovani slov. zapis j-

Slovni tvary jsem, jsi, jsme, jste, jsou se ve standardnich projevech vétSinou vyslovuji bez
pocatecni souhlasky j-. Podle naSeho pravidla ,,co je vysloveno ortoepicky, zapisuje se
ortograficky* bychom je méli zapisovat v jejich pravopisné podobg, tj. s hlaskou j- na pocatku
slova. Tim bychom vsak ztratili moznost zachytit v pfepisu vzacnou (,,peclivou®) vyslovnost
s poc¢atetnim [j-]. Ud¢éldme proto v tomto ptfipadé vyjimku z pravidla:
tvary jsem, jsi, jsme, jste, jsou zapiSeme vzdy podle toho, jak je mluvci skute¢né vyslovil/a, tj.
bud’ jako sme, si, sme, ste, sou (tyto vyslovnost pfevazuje), nebo jako jsme, jsi, jsme,

jste, jsou (tato vyslovnost je spiSe vzacna).

Jinym ptipadem jsou slova jako jdu, jméno, jmenovat aj., které se standardné vyslovuji

s pocatecnim j-. Nevysloveni pocatecni souhlasky chapeme jako odchylku, zapiSeme proto



podle vyslovnosti bud: menovani, de o to, nebo (pii korektni vyslovnosti) jdeme, jméno

apod.

Prepisovani slov: zapis odchylek

Pti zapisu odchylek od standardni vyslovnosti vychazime z pravopisné podoby slova, tzn.
neuchylujeme se v téchto piipadech ke kvazifonetickému piepisu, ale pfidrzujeme se
maximalné¢ moznym zpusobem pravopisnych pravidel a ortografickou podobu slova pouze
upravime v misté, v némz doslo k odchylce. Napt. mluvéi JK vyslovil misto standardniho
»distancovat® nestandardni podobu ,,diStancovat®. Odchylka se tykala pouze hlasky -s-,
vyjdeme tedy z pravopisné podoby ,distancovat a v zdpisu nahradime pouze hlasku -s-

hlaskou -s-: zapiSeme diStancovat (nikoli: dyStancovat). Obdobn¢ zapiSeme:
bezpedne] (nikoli: bespecnej)
demogracie  (nikoli: demogracije)
vietnamskej (nikoli: vjetnamskej)

Pravidlo, které se zde uplatiuje, miZeme zformulovat takto: Zapis odchylky
realizujeme minimélni Upravou slova za maximélniho ptidrZzeni se

pravopisu.

Prepisovani slov: zapis redukované
vyslovnosti

Vsimame si riiznych druhti redukované vyslovnosti, napt. rizného vypousténi hlasek nebo

celych slabik. Typické ptiklady jsou tyto:

dobfe esté dvé kila a dete z potradu



penize pudou jinam
ministra vnitra kery fekne
dyt’ vy taky chcete
protoze dycky

dyby

skutecné uplacal nakyho panacka

Prepisovani slov: zapis protetického v-
Vyslovi-li mluv¢i néjaky vyraz s tzv. protetickym v-, neopomeneme to zaznamenat. Napt.:

Ze to podstatny drama se vodehrava vopravdu v ty hudbé

3.1.17. Prepisovani slov: zdpis zkratek

Zkratky zapisujeme podle toho, jak mluvci zkratku skuteéné vyslovil/a. Za piepis zkratky
vzdy pfipojujeme do dvojitych kulatych zavorek jeji nalezitou pisemnou podobu uvozenou
slovem miné&no. Timto jednoduchym opatfenim pomuzeme uzivateli, aby zkratky

v transkriptu snadno nasel.

Pokud mluv¢i zkratku hlaskuje, zapiSeme jednotlivé hlasky timto zplsobem (mezi

jednotlivymi ,,hlaskami* nedélame mezeru):

kadéucéesel ((minéno KDU-CSL)) tiesa ((minéno USA))
odées ((minéno ODS)) ipébé ((minéno IPB))
&éesesdé ((minéno CSSD)) ivévéem ((minéno IVVM)

Mluv¢i vsak maze zkratku hlaskovat 1 jinym zpisobem: misto [em] vyslovi pouhé [m].

V tomto piipad¢ zapiSeme (opét bez mezer mezi hlaskami):



vyroci snp ((minéno SNP))
psali v mf dnes ((minéno MF Dnes))

Pokud mluv¢i zkratku nehléaskuje, ale vyslovi jako bézné slovo, pak zapiSeme:

dozoréi rada ¢ezu ((minéno CEZ))
systém arés, ((minéno ARES))
na amu ((minéno AMU))

v zuice ((minéno ZUS))

Prepisovani slov: zapis cizich slov a cizich
viastnich jmen

K béznym cizim slovim jako gestikulovat, kvantifikovat, monarchie, juniorsky,
nacionalizmus ptistupujeme jako k sloviim ¢eskym, tzn. zapisujeme je ortograficky (tj. nikoli:
,kvantyfikovat®, ,monarchije”, ale kvantifikovat, monarchie atd.), pokud byla

vyslovena ortoepicky.

Cizi slova, jejichz pravopisnd podoba je zna¢n¢ odlisna od zvukové podoby, piepisujeme
piiblizné tak, jak byla vyslovena. Pokud usoudime, ze zapsany tvar by mohl pisobit obtiZe
pfi porozuméni, miZzeme za piepis piipojit do dvojitych kulatych zavorek jeho spravnou
pisemnou podobu uvozenou slovem min&no. K tomuto feSeni se ale uchylujeme jen

vyjimecné. Napf.:

samit ((minéno summit))
nouhau ((minéno know-how))
Cizi vlastni jména zapisujeme vzdy tak, jak byla vyslovena; do dvojitych kulatych zavorek

pak vzdy uvedeme spravnou psanou podobu jména. Napt.:

kanal la man¢ ((minéno La Manche))



pan salcman ((minéno Salzman))

pan edmund Stojbr ((minéno Stoiber))

s kanclérem Sislem, ((minéno Schisselem))
hery trumen. ((minéno Harry Truman))

ze to bude prody ((minéno Prodi))

K ovéfeni spravné pisemné podoby, kterou uvadime v zavorkach, pouZzijeme slovniky,
lexikony nebo internetové zdroje. Je rovnéz dulezité, aby pocet slov v zdvorce za
slovem minéno odpovidal poctu slov pifed zavorkou, ke kterym se slova

v z&vorce vztahuji (zapiSeme proto la manc¢ nikoli: lamanc).

Prepisovani slov: zapis nedokonceného slova

Nedokonceni slova v disledku pteruseni, ptefeknuti, zakoktani se apod. naznafujeme

spojovnikem:

e vite vSechna ta opatfeni vedou k maximalni mini- e vede vedou k minimalizaci. toho
ohrozeni.

nikdo vam nevydezinfinkuje mys ktera pre- prebiha hranici.

Spojovnik v pfepisu pouzivame pouze pro zapis nedokonceni
slova, nikoli pro nedokonceni véty, vazby, opakovani slov apod.
Tyto ostatni pfipady zapiSeme vZdy tak, jak se v mluveném projevu vyskytly, neopatiujeme je

zadnou znackou, napft.:
zdkaz pohybu pracovnich zdkaz préce v rakousku
tak v kazZdém pripadé je to je to ekonomka

motivace byla tehdy trochu trochu jiné



Prepisovani slov: zapis obtizné srozumitelneho
ci nesrozumitelného slova

Spatné srozumitelny vyraz nebo $patné srozumitelnou pasaz vepiseme do jednoduchych
kulatych zévorek:
to mém nejhorsi obdobi (todlento)

ta nezaméstnanost (narostla)

Zcela nesrozumitelné misto v promluvé zapiSeme pomoci prazdnych kulatych zavorek;
pocet mezer v zavorce by mél naznacovat, jak byla nesrozumitelnd pasaz priblizné dlouha,

napf.:

Spatné pohledavky s padesatiprocentnim ( )

Prepisovani slov: zapis cislovek

Cislovky zapisujeme vzdy pomoci slov, nikdy nepouzivame k zépisu Cislice. Pii zapisu
slozeného C¢islovkového vyrazu postupujeme béznym zplsobem, tj. zapisujeme kazdou

¢islovku zvlast, napf-.:

v celkové hodnoté Styry miliony tfi sta patnact tisic korun

Zdaznam neverbalnich hlasovych projevu

Mluveny projev ¢asto doprovazeji riizné hlasové projevy mluvcich, které nemaji verbalni
charakter. Mame na mysli riizné hezitacni zvuky (tj. pfipady, kdy mluv¢i proklada svou tec
zvuky jako e, ee, eh, ehm, em apod.) a responzni zvuky (tj. pfipady, kdy poslucha¢ reaguje na

partnerovu te¢ zvuky jako Am, mhm, ehe aj.). VSechny tyto zvuky systematicky



zaznamenavame. Vybirdme pii tom z téchto moznosti zapisu: e, ee, eee, eh, ehm, em, hm,
mhm, ehe, e-e. Znabizenych moznosti vybereme tu, kterd se nejvice piiblizuje

prepisovanému zvuku. Pf.:

VF: tak ee ja nevim jesi né&komu, leZi na srdci, blaho kaes¢éem, ((minéno KSCM))
myslim (s-) spiSe ne, (.) ale, ee ja bych se chtél vrétit e trochu do historie, ja myslim
ze jeden slucovaci sjezd tady uz byl, ee Ze nemé smysl opakovat, ee historii, a Ze je

vvvvvv

historickou stranou, tak i kaes¢éem, ((minéno KSCM)) a: sem piesvédden, Ze:
jakékoliv tvahy momentalné, o povolebni situaci, to je troSicku o déleni, kiize
medvéda, ktery béha po lese, ja bych to nechal na tom jak se ee jak ee rozhodnou
voli¢i, a ee k ndmitce pana, ee em kolegy necase, jenom tolik,

PN: hm

VF: Ze, ee ja nerozdé€luji, ee demokraty ee na ty ktefi sou, ee ...

Pro zaznamenani povzdechu, smichu, zakaslani, hlasit¢ho naddechu/vydechu apod. slouzi
tzv. komentar prepisovatele (text v dvojitych kulatych zavorkach), ktery vkladame do piepisu
na prisluSném misté. Pro zaznam zvukii vybirdme z t€chto moznosti zapisu: ( (smich)),
((pousmani)), ((zakasléani)), ((odkasléani)), ((povzdech)), ((mlasknuti)),

( (nddech)), ((vydech)). Pt.

JB: nezaméstnanost za Ctyii roky vzrostla o padesat procent, e v ¢eské republice je
nyni vice nez Ctyii sta padesat tisic nezaméstnanych, ((nadech)) co s tim. jak by
chtéla kdescéem ((minéno KSCM)) nezaméstnanost snizit.

VF: tak ((pousmani)) pro nés je:, ee prace, nebo pravo na praci jednim ze zdkladnich
lidskych prav, protoze bez ee

Pokud néjaky zvuk nelze pfipsat pifimo né&kterému z ucastnikli rozhovoru/diskuse,
umistime komentéi s popisem zvuku na samostatny fadek, to se tykd napt. smichu publika;

v tomto ptipad¢ zapiSeme na zvlastni fadek: ( (smich publika)).



Formu komentate mizeme v zasadé pouzit vzdy, kdyz citime potfebu zaznamenat néjaky
komunika¢né vyznamny jev, pro ktery neexistuje transkripni znacka. Za komunikacné
vyznamny jev povazujeme takové projevy mluvcich, jejichz nezaznamenani by mohlo ¢tenéie
transkriptu pfivést ke zkreslené interpretaci. Komentatf pouzivdme vyjimecné,
nepfetéZujeme transkript vlastnimi (subjektivnimi)

interpretacemi.

Kontrola prepisu podle zvukové nahravky

Vypracovanim prvni verze piepisu proces zhotovovani transkriptu nekonc¢i. Neméné
dualezitou fazi je kontrola prepisu podle zvukového zaznamu. Cilem kontroly je odstranit co
nejvice nepresnosti, které vznikly pfi prvotnim piepisu. Pii kontrole postupujeme tak, Ze
peclivé porovnavame audionahravku daného potfadu s vyhotovenym piepisem. Timto
zpusobem projdeme cely ptepis. Pracujeme se stejnymi médii (audiokazeta ¢i digitalizovana

nahravka) i technickymi néstroji (magnetofon ¢i pocitac) jako pii vlastnim piepisovani.
Pti kontrole si v§imame predevsim, zda v transkriptu:
- nechybi slovo,
- nechybi replika,
- nejsou slova pfehozena (zda odpovida potadi piepsanych slov),
- je spravné zachyceno simultanni mluveni (piekryvy replik),
- jsou spravné zachyceny pauzy a zdliraznéni,

- je spravné zachycena intonace.



Ve

V prvotnich piepisech se projevuji ve vétsi ¢i mensi mife nasledujici tendence, jejichz
naprava je pii revizi zadouci:

- pospisoviiovani (,,opravovani‘) slySenych nespisovnych tvard (svou roli zde mohla

sehrat nevypnutd funkce textového editoru Automatické opravy, napt. automatické

nahrazovani bysme za bychom),

- nezaznamendvani dlouZeni hlasek (samohlasek i souhlasek),

- nezaznamenavani hezita¢nich zvuki,

- nezaznamenavani responznich zvukd (zejména béhem delsi promluvy druhého

mluv¢iho),

- nezaznamenavani prekryvajicich se usekl replik (resp. jejich zapisovani v podobé,

jako by se nepiekryvaly a Sly za sebou),
- pouzivani tabuldtoru (misto mezerniku) pfi zarovnavani piekryvajicich se usekt replik,

r

- mechanické umist'ovani carek, teCek a otaznikd na hranice syntaktickych celkll (bez

ohledu na intonac¢ni pribéh),

- pretézovani transkriptu intonacnimi znackami a znackami pro pauzy a zdiraznéni,

- pretézovani transkriptu komentéii.

Na zavér této ¢asti bychom chtéli zvIast’ upozornit na jednu chybu: pouzivani komentare
((min&no...)) se tykd pouze zkratek, cizich vlastnich jmen a v nékterych ptipadech i

cizich slov, nik dy timto komentafem nedoprovazime nestandardné vyslovena Ceska slova.



