Cviceni

4.10 Seznam deseti nejdulezitéjsich

Pfiprava Zadna

Doba trvani P&t minut -

Prostredky Zadné o
Frekvence Jednou tydné

Poznameneijte si deset nejduleZitéjsich zaleZitosti, které vas &ekajf piisti tyden. Pokud jste jiZ
provadéli cviceni 4.8 Zaméreni, tak mnoho téchto zileZitosti bude vychizet z vasich central-
nich aktivit. Seznam si povéste na néjaké dobfe viditelné misto. Pokud mite zaméstnance, po-
3lete jim kopii do e-mailové posty.

Kdykoliv za¢nete plnit néjaky tkol, mrknéte do svého seznamu deseti nejduleZitéjsich.
Ovlivni kol deset nejduleZitéjSich zileZitosti tohoto tydne? Pokud ne, mizete ho klidné vyko-
nat, ale méjte na paméti, Ze jeho duleZitost je relativni. Pokud budete pozidani, abyste udéla-
li néco, co se nehodi do vaseho seznamu, a tladi vis ¢as, feknéte ,ne“. Myslite, Ze to je t&7ké?
Podivejte se na cviceni 4.12 Proc nerici ne? a cviceni 4.19 Ne, nemobu. A7 si dal3f tyden vytvo-
fite novy seznam, ujistéte se, Ze se zménil. Mohou se v ném objevit pretrvavajici priority, ale
pokud se viechno tyden co tyden opakuje, ustrnuli jste.

L LEEENANAPHA | S timto cviCenim muZete zalit co nejdiiv, protoZe muZe byt provadé-
no samostatné.

Xi | Seznam deseti nejduleZit&jsich dkolu redukuje podet vadich potencidlnich
akuvu na deset nejpodstatnéjSich. Ma to skvély efekt, jak na vasi prici, tak na vi$ soukromy
Zivot. Nick Spooner, MD (managing director — feditel spolecnosti) komeréni internetové spo-
leCnosti Extranet pfedstavil my3lenku podélit se o sviij seznam se svymi zaméstnanci. Nick
svij seznam pouZival k tomu, aby svym zaméstnancim ozndmil priority — brzy mél kazdy
z nich vefejné vyvéSeny svijj vlastni seznam. Vyznamné to zlepsilo efektivitu price v celé spo-
le¢nosti. Vedlej$im efektem seznamu deseti nejduleZitéjSich je zredukovani irelevantnich vyru-
Seni. Vymluvny pohled na seznam, kdykoliv se nékdo pfibliZi, jim muZe pfipomenout jejich
vlastni priority.

REANTY: | MoZni bude nutné mit nékolik seznamu. Napriklad, deset nejduleZitéjsich
zékazniku a deset nejduleZit€jSich milnik. Konkrétni témata musi odpovidat va3i linii podni-
kéni, ale nepodlehnéte pokuseni vytvofit vice neZ dva nebo tii takové seznamy — musite byt
schopni se v nich zorientovat letmym pohledem.
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