Plan:
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2. Zich een beetje voorstellen, informatie over mijn studie – taal, certificaten 
3. de reden waarom deze baan geschikt voor mij is – mijn eigenschappen= het gebruik in de werk17, collectief, meer leren,

Mária Barteková
Slovákova 2
602 00 Brno
Česká Republika

Reed Specialist Recruitment
Rašínova 2 
602 00 Brno
Česká Republika

Betreft: Sollicitatie naar de functie HR Advisor with DUTCH	Comment by MarFil: pas op, er staat wel een naam waarop je je brief kan richten
Geachte heer, mevrouw,
Op de webpagina van Nederlandistiek Brno las ik de advertentie, waarin u een HR Administrator met Nederlandse taal vraagt. Voor deze functie kom ik graag in aanmerking.
Ik studeer aan de Masaryk universiteit in Brno en ik zit nu in het derde jaar. Mijn studierichting is Nederlandse taal en literatuur en ik ben van plan dit jaar om mijn bachelorscriptie te schrijven. Tijdens mijn studie heb ik verschillende certificaten gekregen. In de7 curriculum 15dat ik bij deze brief heb gevoegd, kunt u meer informatie over deze certificaten en mijn opleiding vinden.
De reden (dat ik naar uw bedrijf solliciteer)17 is dat ik het Nederlands en ook het Engels nog in grotere mate elke dag wil gebrukein18. De andere reden waarom ik deze positieC aantrekkelijk vind is dat het een kans voor mij is om onafhankeijlk te worden en de financiele18 zelfstandigheid te bereiken. Verder wil ik graag in een collectief werken. Ik ben vriendelijk en heb geen probleem om met anderen te werken. Ik geloof dat ik ook een plichtsgetrouwe en betrouwbare vrouw ben en dat de verantwoordelijkheid ook één van mijn sterke eigenschappen is. In de functie die u aanbiedt kan ik mijn persoonlijkheidskenmerken goed gebruiken. Hoewel ik niet veel werkervaring met de functie HR Advisor heb, denk ik dat het geen nadeel is. Ik heb nog geen slechte werkgewoonte, ik ben bereid om nieuwe dingen te leren en het werk voor uw bedrijf kan me vormen. Bovendien heb in al in Nederland gewerkt, dus ben ik gewend aan het Nederlands in10 werk te gebruiken.
Natuurlijk ben ik bereid om mijn sollicitatie in een gesprek toe te lichten. Ik hoop dat u mij voor zo´n gesprek zult oproepen. Alvast bedankt voor uw antwoord.
Hoogachtend,

Mária Barteková	Comment by MarFil: Wel goed gestructureerd en helder, alleen denk ik dat je betere redenen waarom je die baan wil, kon bedenken.
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2003-2011	Comment by MarFil: ontbreekt hier iets?
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	Masaryk Universiteit, Faculteit der Letteren, Arna Nováka 1, 602 00 Brno 

	
	
Gymnasium, Ul. Dominika Tatarku	Comment by MarFil: echt tatarku?
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