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* D|N.Normen: Gesta|tung von Gescháftsbriefen

Das Deutsche lnstítut fÚr Normung e. V. (D|N) mit Sitz inBerl in wurde t9t7 unter dem Name-n ,rNormal ienaus-
schu-ss fÚr den A|lgemeinen Maschinenbau<< aIs Vereingegrtjndet. Díe organisat ion erarbeitet aIs Dienst le istung
Normen und Standards fÚr Wirtschaft,  Staat und cese||.schaft. Aufgrund eines Vertrages mit dur. Áuno"s,ePub|ik
Deutschland ist das DIN als J ie nat ionale Normungsorga_
nisat ion in den europáischen und internat ionalen Nor.m ungsorganisat ionen anerkannt.
DIN-Normen dienen der Rat ional is ierung, der Sicherheitund der QuaIitátssicherung; ihre Einha|tíng ist aI lerdingsrechtlich nicht pflicht. Rllebtru_ruorrnun r."guln nur die
iewei ls wicht igsten Crundlagen. In keinem der vielenBereiche, die durch D|N noňiert werden, reichen die
.D|N.Normen aus' um a||e Zweifels fal|e zu k|áren. DieDIN 5oo8: Schreib- und Gestattungrr"g"ln fijr die Text-verarbeitung ist die wichtigste DINlru oí^ fu,das Sekreta-r iat. Sie regelt nicht die inhalt l ichen Aspekte der Korre*pondenz - s ie bietet also auch keinerlei  st i l ist ische Hi l fe _,
sondern ausschIie8|ich forma|e Be|ange: šiu i , t  ni . i , tzustándig fÚr das >>Vías<<, sondern beřhrankt s ich auf das>>Wie.<.

In den Bereich der Korrespo ndenzf ie l  auch DIN 676:Cescháftsbr ief - Einze|vordrucke u nd EndIosvordrucke,
die den formalen Aufbau von Briefpapier regelte. Sie gehtseit zoro in Abschnitt r6.von DIN 5oog.uf. Otw OZg_.,und DIN 68o enthalten die Norme-n fUr gr iefhr; l len mitund ohne Fenster.
In einigen Fá|len widerspricht die DIN-Norm der deut.schen Rechtschreibung und/oder typografisch en prinzi_
pten.
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