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Angebote

Es gibt keine Vorschriften, in welcher Form ein Angebot
erstellt werden muss, aber es ist sinnvoll, sich nach einem
inhaltlichen Konzept zu richten, damit man nichts Wichti-
ges vergisst: Das Angebot auf Anfrage soll genau auf die
Fragen des Kunden eingehen, das Blindangebot muss so
genau und umfassend sein, dass der Kunde nicht weitere
Informationen einholen muss.

Das sollte ein Angebot enthalten:
in der Betreffzeile: Datum und Nummer des Angebots
(nur bei angeforderten Angeboten und auch dann nur,
wenn es sich um einen gréfleren Geschiftsumfang
handelt)
bei angeforderten Angeboten: Dank fiir das Interesse
bei Blindangeboten: einen interessanten Einleitungs-
satz, der zum Weiterlesen reizt
genaue Angaben Uber Art, Beschaffenheit, Gite,
Menge und Preis (inkl./exkl. USt.) der Ware oder
Dienstleistung
Befristung des Angebots: Abhéngig von der Form des
Angebots (Brief, Fax, E-Mail) kann der Anbieter eine
Antwort innerhalb der tblichen Fristen erwarten. Das
Angebot kann auch zeitlich begrenzt werden (An dieses
Angebot flihlen wir uns bis zum ... gebunden).
Einschriankung des Angebots: Ein Angebot ohne Ein-
schrankung bindet den Anbieter voll. Einschrianken
kann er es mit den Worten unverbindlich, freibleibend
oder ohne Obligo. Eine andere Méglichkeit ist die aus-
driickliche Einschrankung einzelner Angebotsteile.
Erfullungsort (z.B. ab Werk) und Transportkosten (z.B.
frei Haus oder zzgl. Versand)
Verkaufs- und Lieferbedingungen / Hinweis auf die
umseitigen / beiliegenden Bedingungen
gef. Hinweis auf besonders wichtige Teile der Anlage
(z.B. auf eine bestimmte Seite in einem beiliegenden
Prospekt)




Muster Geschiftskorrespondenz

Einleitung Vielen Dank fur lhre Anfrage. Fiir den von lhnen beschriebe~=-
Zweck ist unser Produkt XYZ besonders geeignet.
Danke fur Ihr Interesse an unseremn Produkt XYZ. Wir bieter
ihnen an:
Herzlichen Dank fur ihre detaillierte Anfrage. Speziell fiir iF-=
Anforderungen haben wir folgendes Angebot ausgearbeitet

Schluss Wir freuen uns, wenn unser Angebot thren Wiinschen ent-
spricht. thre Fragen beantworte ich lhnen jederzeit gern.
Unser glinstiges Angebot kénnen wir bis zum 31.10.2020 au*
rechterhalten.
Wir wiirden uns freuen, Sie in Zukunft zu unseren zufriedere-
Kunden zihlen zu kdnnen.
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Muster Angebot

Ihr Zeicher
Ihre Nachricht vorn: *2.07.2020
Unser Zeichen: Da-gd

.2 Fromage Unsere Nachricht vom

Herrn Julien Lefévre
Name: Dorit Amann
\Markistralie 4 Telsfon: 06347 45623654

<1570 Densborn Telefax: 06347 45623-600

E-Mail: dorit amann@ladenbau.info

Daturm: 13.07.2020

Angebot 375/ Ladeneinrichtung und Lagersysteme

Sehr geehrter Herr Lefévre,

wic telefonisch angekiindigt, erhalten Sie heute unser Angebot iiber:

2 Verkaufstheken ,.Visa®, je 3 m lang mit Glasvitrine

und Kithlmaschine gemaf$ unserem Prospekt 8 300,00 EUR
4 Lagerregale Typ 230. 5 m x 230 m
mit je 7 Einlegebdden 2 600,00 EUR

10 900,00 EUR

Alle Preise zuziiglich Mehrwertsteuer. Licferung frei Haus.

Dieses Angebot gilt bis zum 01.09.2020.
Wir licfern ab der 37. Kalenderwoche 2020.
Zahlung innerhalb von 14 Tagen: 2 % Skonto, innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug.

Bitte beachten Sie auch unsere Verkaufs- und Lieferbedingungen. die wir lhnen beifiigen.

Mit freundlichen Griien

[ g R IR
Dorit Amann
Verkauf
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Muster Angebot

Ihr Zeichen: Fg-bn
Ihre Nachricht vom: 2020-09-12
Unser Zeichen: Ku-sb

Blizz GmbH Unsere Nachricht vom: 2020-08-2¢
Roonstr. 98
99943 Basclheim Neme: Kira Vanderwall

Telefon: 05432 87965
Telefax: 05432 87969
E-Mail: kira.vanderwall@bergg.de

Datum: 13.09.2020

Angebot Nr. 231-2020

Sehr geehrte Frau Dr. Grabenhorst,

herzlichen Dank fiir Thr Interesse an unseren Spezialverschliissen. Fiir Ihre Anwendungen
haben wir folgendes Angebot ausgearbeitet:

Pos VE  Art-Nr. Bezeichnung EUR

1 1 425-123 500 Stck. Halteklammern PEG 700.00

2 1 998-124 500 Stck. Druckdichtungen VZ-108 150.00
Summe netto 850.00
MwSt. 19 % 161,50
Gesamtbetrag 1011,50

Licterung frei Haus. Zahlung innerhalb 14 Tagen ohne Abzug.
Wir wiirden uns freuen, Sie in Zukunft zu unseren zufriecdenen Kunden zihlen zu kénnen.
Mit freundlichen Griiien

T L AT

Kira Vanderwall

253




Muster Geschiftskorrespondenz

Muster Angebot

Autohaus Bermering
Herm Gert Bermering
Rathausplaiz 33 a
(1824 Rathen

Ihr Zeichen. Ihre Nachright vom Unser Zeicher. unsere Nachricht vom Telefon. Name Datum

Be-Ib  2020-03-03 St-ku -673, Klaus Stapelt 2020-03-1¢

Angebot Nr. AN-9432

Sehr geehrter Herr Bermering,

vielen Dank flir Thre Anfrage. Fiir Inr Umbauvorhaben eignet sich unsere Systemwand
DEMOTEKEL besonders gut. DEMOTEKEL ist aufgrund eines Rastersystems duf3erst
variabel: Ob als reine Trennwand oder mit integrierten Regal- und Schrankelementen —
immer passt sich das System genau Ihren Wiinschen an. Wir haben dieses Angebot auf der
Grundlage des DEMOTEKEL-Programms nach Thren Zeichnungen erstellt. Zu unseren
beilicgenden Verkaufs- und Lieferbedingungen bieten wir Thnen freibleibend zur Licfe-
rung ab 01.04.2020 an:

5.74 m x 3,50 m Trennwand, schallddmmend, Spanplatten. unlackiert, einschlieBlich
Stiitzen und Kabelrohren geméf Elektroplan. ohne Montage 4 800,00 EUR

2 Regalwiinde je 2.50 m x 3,50 m, lackierfertige Oberfliche. je Regal 5 Béden und
2 Prospektbéden gemdll Zeichnung, ohne Montage 5300,00 EUR

Alle Preise zuziiglich Mehrwertsteuer. Dieses Angebot ist giiltig bis zum 31.05.2020. Lie-
ferung: frei Haus innerhalb von 14 Tagen nach Aufiragseingang. Zahlung: innerhalb von
20 Tagen nach Lieferung ohne Abzug oder innerhalb von 10 Tagen abziiglich 2 % Skonto.

Eventuelle Fragen beantwortet Ihnen gern Herr Bergner (Tel. -475).

Mit freundlichen GriiBen

Klasas Stapelt

Klaus Stapelt




