enz

rt Keller
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sz -~ _.ngspflichtan-
gi=" —asseninallen
Fecnnungen mit

s -z~ Cesamtbetrag
-~ mehr als 150€
z-2> enthalten sein,
zamit die in der
s:2o-.ng enthaltene
_ ~satzsteuer als

. -steqer abgezogen
werden kann.

Z:.nandwerker, die
“ur Privatkunden

: stungen an Grund-
stiicken und
Z=cauden erbringen,
~ .ssen den Kunden
in die gesetzliche

* .“sewahrungspflicht

erinnern.

Rechnungen

Eine Rechnung kann in Papierform oder als elektronisches
Dokument tibermittelt werden. Die steuerliche Anerken-
nung von Rechnungen ist an bestimmte Bedingungen
gekniipft. Bei elektronischer Ubermittelung muss die Echt-
heit der Rechnung durch eine addquate Aufbewahrung
uberprifbar sein, die den durch das Bundesfinanzministe-
rium erstellten Grundsatzen ordnungsgemafier DV-
gestitzter Buchfiihrungssysteme (GoBS) entspricht.

’V:t’:.“’aéj?"tgi enthalter:

Das muss eine Ke
Namen, Anschrift, Steuernummer oder (bei Auslands-
auftrigen) Umsatzsteuer-l1dentifikationsnummer des
Unternehmers
Namen und Anschrift des Leistungsempfingers
Ausstellungsdatum der Rechnung
fortlaufende Rechnungsnummer
Zeitpunkt der Lieferung oder Leistung (Monatsangabe)
Menge und Art der Lieferung oder Umfang und Art der
Leistung
Netto-Entgelt (nach Steuersatzen aufgeschlusselt)
oder — wenn Sie nicht umsatzsteuerpflichtig sind —
Brutto-Entgelt
anzuwendenden Umsatzsteuersatz oder Hinweis auf
eine Umsatzsteuerbefreiung
Umsatzsteuerbetrag
Angaben uber Skonti und andere Preisnachlasse

Das sollien Sie ber Ihrer Recnnung beachion

Formulieren Sie knapp und achten Sie auf Ubersicht-

lichkeit.

Listen Sie Ihre Leistungen verstindlich und vollstindig

auf.

Gestalten Sie die Zusammensetzung des Rechnungs-

betrags nachvollziehbar.

Legen Sie einen Zahlungstermin fest.

367




Muster Geschiftskorrespondenz

Einfishrung

Hinweis auf die Aufbe-

wahrungspflicht in der Bau-

branche

Formulierung eines
Zahlungsziels

Einrdumen von Skonti

Angabe eines Lieferzeit-
punkts, wenn z. B. keine
physische Ubergabe erfolgt
ist.

Ausweis von Lohnkosten
bei haushaltsnahen
Dienstleistungen fiir
Privatkunden

M

Flir unsere Leistungen berechnen wir lhnen
vereinbarungsgeman: ..

Das Cesetz schreibt vor, dass Sie diese Rechnung zwei
Jahre lang aufbewahren miissen. Die Frist beginnt mit
Beginn des nichsten Kalenderjahres.

Bitte Giberweisen Sie den Rechnungsbetrag ohne Abziige
bis zum 13. Mai 2020.

Bei Zahlung bis zum 6. Mai 2020 kénnen Sie 3% Skonto
vom Rechnungsbetrag abziehen.

Der Leistungsmonat entspricht dem Rechnungsmonat.

Der Lohnkostenanteil betrigt einschlieRlich
Mehrwertsteuer 678 €.




nz

EAater Rechnge:
cirzz7nen wir lhnen
z:s5 Sie diese Rechnung zwei
~.ssen. Die Frist beginnt mit —
- s =" zerahres. Inr Zeicnen
Ihre Nachncht vom. *5.10.2029
oo~ . Unser Zeichen: Hw-66562020
zcnnungsbetrag ohne Abziige Holzwurm GmbH Unsere Nachrient vorn
Mahnstralie 19
Name' Marie Jorcan
. 64646 Heppenheim Teletor: 06252 883451
'3 2020 kdnnen Sie 3 % Skonto Telefax® 06252 383452
- -- aren E-Mall' info@ncizwurm-neppenhein de

Datum: 05.12.2020

:2- cht dem Rechnungsmonat.

Rechnung Nr. 109044

Fir Austiihrung. Lieferung und Einbau im Monat November 2020 berechnen wir gemil

z=1-zz27 einschlieRlich
Threm Auftrag vom 13.10.2020:

| Einbaugarderobe Buche tumniert. gedlt. MaBe: 219 ¢cm ~ 163 cm * 30 cm mit drei
Schubladen und einer Schiebetiir mit Spiegel (Rahmenkonstruktion auf Buche)

Nettobetrag 1 890.00 €
=19 % MwSt. 359.10€

Rechnungsbetrag 2 249,10 €

Bitte Giberweisen Sie den Rechnungsbetrag bis spitestens 28.12.2020 ohne Abzug.

Wir weisen Sic darauf hin. dass Sic diese Rechnung nach dem Umsatzsteucrgesetz. § 14b,
7wel Jahre lang autbewahren miissen. Die Frist beginnt mit Beginn des nichsten Kalen-
derjahres.

Herzlichen Dank flir Thren Aufirag!

USt.-IdNr.: DE798324033
Bankverbindung: Geldbank Siid. Kto.-Nr. 12 877 382. BLZ: 244 771 98
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