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Rechnungen

E ine  Rechnung  kann  i n  Pap i e r fo rm ode r  a l s  e l ek t ron i s ches
Dokument  úberm i t t e | t  Werden .  D i e  s t eue r I i che  Ane rken -
nung  von  Rechnungen  i s t  an  bes t immte  Bed ingungen
geknůpf t .  Be i  e |ek t ron i s che r  Úbe rm i t t e |ung  muSS  d i e  Ech t -
he i t  de r  Rechnung  du r ch  e ine  adáqua te  AuÍbewahrung
Úbe rp růÍbar  Se in ,  d i e  den  du r ch  das  Bundes f i nanzm in i s t e -
r i um e r s te | l t en  C rundsá t zen  o rdnungsgemáBer  DV-
gestt . i tz ter  B uchfÚ h ru n gsSysteme (Co BS) ents pr icht .

a,;  l . .  : t - , . I . '  : t  r . ,  : r  r  l . l i ,a f  :  : t  r ,  :I  t l  a I  I  :  :r  i . l  I l  r . ' ' , '

Namen,  Anschr i f t ,  S teuernummer oder  (be i  Aus lands-
auf t rágen)  U msatzs teuer  Ident i f i  ka t ionSnu mmer  deS
U nternehmers
Namen und Anschr i f t  des  Le i s tungsempfángers
Auss te l lungsdatum der  Rechnung
fort laufende Rechnu ngsnu m mer
Ze i tpunkt  der  L ieíerung oder  Le i s tung (Monatsangabe)
Menge und Ar t  der  L ie fe rung oder  Umfang und Ar t  der
Lei stu ng
Netto.EntgeIt (nach Steuersátzen aufgeschIusselt)
oder  -  wenn S ie  n i cht  umsatzs teuerpf l i ch t ig  s ind  -

Brutto-Entgelt
anzuwendenden Umsatzs teuersatz  oder  H inwe is  auf
ei ne U msatzsteuerbeíreiu ng
U msatzsteuerbetrag
Angaben Ůber  Skont i  und andere  Pre i snach|ásse

l : . t : ,  : 1 , . . , I  I :  l : , I  t : ' t '  : , : r : ,  I  ; t  r ' l :  i i t : , .  I  : '  ;  :  :  I  l l l l l  l l  t ,  : :

FormuI ie ren S ie  knapp und achten S ie  auf  Ůbers i ch t -
l i ch  ke i t .
L i s ten  S ie  Ihre  Le i s tungen Vers tándI i ch  und vo||s tánd ig
auf.
Ces ta l ten  S ie  d ie  Zusammensetzung des  Rechnungs-
betrags nachvol lz ieh bar.
Legen S ie  e inen Zah lungstermin  fes t .

l 6 t



M u ster G esch áfts korrespo n den z

t:,YY:rxrxx
Einfůihrung

Hinweis auf die Aufbe-
wahrungspfl icht in der Bau-
branche

Formulierung eines
Zahlu ngsziels

Einráumen von Skonti

Angabe eines Lieferzeit-
punkts, wenn z. B. keine
physische Úbergabe erfo|gt
ist.

Ausweis von Lohnkosten
bei haushaltsnahen
Dienst|eistungen fúr
Privatkunden

FÚr  unsere  Le i s tungen berechnen w i r  Ihnen
vere in  barungsgemáB:  . . .

Das  Cesetz  schre ib t  vor ,  dass  S ie  d iese  Rechnung zwe i
Jahre  lang auíbewahren mússen.  D ie  F r i s t  beg inn1 mi t
Beg inn des  náchs ten Ka lender jahres .

B i t te  úberwe isen S ie  den Rechnungsbet rag ohne Abzuge
b is  zum t  j .  Ma i  zozo .

Be i  Zah|ung b i s  zum 6.  Ma i  zozo  kónnen S ie  j% Skonto
vom Rechnungsbet rag abz iehen.

Der  Le i s tungsmonat  entsprícht  dem Rechnungsmonat .

Der  Lohnkostenante i I  bet rágt  e inschI ie8 l i ch
Mehrwer ts teuer  678 € .
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. ' a : . . e n  w i r  l h n e n

: . : s  S i e  d r e s e  Re chnung  zwe i
' '  . s s en .  D i e  F r i s t  b eg i nn t  m i t
= ' : e r ' a h r e S .

:  = - - - -ngsbet rag ohne AbzL ige

zozo kÓnnen Sie j% Skonto
: ' e n .

h f e  N . . h r c h l  l o m  5  . a  2 4 2 !

L . s e |  Ž e . h e n  H w  6 6 5 6 2 . 2 !

Holzrrunn GntbH
\tahnstral]e I 9
6'16.16 lleppcnheim

USt.- ld\r . :  DE798- l l -+033
Bankvcrbindunc: Geldbank

Ťé e]on 062.2  88345]

Íe eÍar 16252 d83452

E Í.  nÍo@r. ' z !L ln  reppe.he Ť.e

Da l ! .  a5  l2  2a20'  - , : '  : h t  d em  Re chnung smona t

. . : :  e i n s c h l i e B l i c h

Rechnung \r .  1090{' l

|úr '{ustiihrune. Liet.erung und Einbau inl \íorrat \or enlbcr ]020 bcrcc]rnen rr'ir gemáB
Ihrcnl  .{uÍlrag r  onl  ]5. l0 ']()]Ú '

l  E inbaugardcrobe Brrche t i rmicn. gei i l t .  \íaÍ. ie: ] l9 cnl  '  l63 cnr '  50 cr l  rn i t  dre i
Schubladr 'n und eincr Schicbctúr r l i t  Spiegel  1 Rahnlenkonstrukt ion auf Buche)

\ ettobetra-r]
-  l 9  n o  \ l u S t

l |t90.00 €
3 5 9 . 10  €

Re ih r r r r n r . h c t r l r  2  2 J9 . t 0  (

Binc l ibenr e iscn Sie dcn Rcchnungsberrag bis spi i testcns ][J.  I  ] .1010 ohnc Abzug.

\\ ' i r  u e isen Sic daraufhjn. dass Sic d iese Rcchnung nach dem Umsatzsteucrgesetz.  \  1,1b.
7\\r-l Jahrc lang autbcrrahren nllissen' Dic Frist bcgirrnt nlit Beginn clcs náchstcn Kalen-
derjahrr-s.

I lerz l ichcn Dank Íi i r  Ihren Au1lragl

St id.  Kto.-\r .  l l  877 382. BLZ: 211 77 I 98
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