enz

Datum
~~ s hunkelwerkede  31.10.2020

-~.rhidhung innerhalb eines
- osverhdlnis fristgerecht
-, der die Vertrags-

Wenn thr Kunde nicht
gezahlt hat, erinnern
Sie zundchst neutral

an die Zahlung des
Betrages. Diese
Zahlungserinnerung
kann auch einfach eine
Kopie der Rechnung
sein.

Mahnungen

Je nach Langmut des Lieferanten und der Wichtigkeit des
Kunden mahnt man unterschiedlich oft: Manche Firmen
schreiben vier bis fiinf Mahnbriefe, bevor sie die Sache
einem Anwalt tibergeben.

Vermeiden Sie moralisierende Vorwiirfe. Sagen Sie aber
klipp und klar, was passiert, wenn der Kunde nicht zahlt.

seosntte e Javicngserinrer rg erthalten
in der Betreffzeile: Bezeichnung der gelieferten Ware
oder der Dienstleistung
freundliche Erinnerung mit Datum der Rechnung.
Bedenken Sie: Es kénnte auch ein Versehen lhres
Unternehmens sein, z.B. eine falsche Verbuchung

s sonte ene Mabruoo eqthaiten

]

in der Betreffzeile: die Bezeichnung der gelieferten
Ware

Rechnungsnummer, Datum und den Begriff Mahnung
Datum der Zahlungserinnerung oder friiherer Mahnun-
gen, Datum der Rechnung, Filligkeitstermin
Aufforderung zur Zahlung

neuer Zahlungstermin

Hinweis auf Beantragung des Mahnbescheides, auf
den Cerichtsweg oder auf die Rechtsabteilung

Fir unsere Lieferung konnten wir noch keinen Zahlungseingang verbuchen.

Bislang ist das Geld bei uns nicht eingegangen.

Vielleicht haben Sie die Zahlung der Rechnung tibersehen?

Bitte prifen Sie, ob Sie die Zahlung veranlasst haben.

Vielleicht ist bei lhnen oder bei uns ein Fehler passiert. Falls Sie noch nicht tberwiesen
haben sollten, veranlassen Sie dies bitte.

Sollte der Betrag nicht bis zum 20.05.2020 bei uns eingegangen sein, werden wir einen
Mahnbescheid beantragen. Damit kommen weitere Kosten auf Sie zu.

Sollte der Betrag nicht bis zum 20.05.2020 bei uns eingegangen sein, werden wir ein Inkas-
sobiiro beauftragen. Das bedeutet fiir Sie erhebliche Kosten.
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Muster Geschiftskorrespondenz

Ihr Zeichen: Ex-sm
Ihre Nachrich: vom: 28.12 2019
Unser Zeichen: Rs-k

Klaus Kaiser OHG Unsere Nachricht vom: 08.01.2025

Herrn Kaiser

Hammurabiring 335 Name

92369 Sengenthal Telefor: 04729 88420-122

i Teiefax: 04729 88420-200

E-Mail' r.silch@garriere com

Datum: 08.02.202¢

Auftrag 789/2020 — Zahlungserinnerung
Lieferung 5 Biirestiihle ,,Komfort* vom 08.01.2020

Schr gechrter Herr Kaiser.

fir unsere Lieferung konnten wir noch keinen Zahlungseingang verbuchen.

Bitte priifen Sic. ob Sie dic Zahlung schon veranlasst haben. Falls nicht, iiberweisen
Sie den Betrag von | 178.10 Euro bitte bis zum 15.02.2020 unter Angabe der Auftrags-
nummer auf eines unscrer unten genannten Konten.

Mit freundlichen Griien

LN

Rebekka Silch




1Z

©at2d

souchen.
“ooht diberweisen
wcabe der Aufirags-

A

RMuste Cing
Ihr Ze«chen
Ihre Nachricht vorn:
urser Zeichen
Frau Unsere Nachrich: vom: 07 03.2020
Petra Schlieten
Merkurallee 73 Name Frau Kalb
31029 Banteln Telefor: 05121 66554
Telefax: 05121 6655-3
E-Mail: Fiona.Ka b@Fahrrad-Reiss.de
Daturn; 28.03.2020
Mahnung

Rechnungsnummer 1234/2019

Sehr gechrte Frau Schliefen.

das Trekkingrad ..Stadt & Land™ haben Sie am 29.11.2019 von uns piinktlich erhalten. In
den vergangenen Monaten haben wir Sie bereits mehrfach an die Begleichung der Rech-
nung vom 30.11.2019 erinnert. dic bis zum 15.01.2020 zahlbar war. Bislang ist das Geld

bei uns nicht eingegangen.

Sollte der Betrag von 598.00 € inkl. MwSt. nicht bis zum 24.04.2020 auf unserem
Konto 11 233 234 bei der Geldsparbank Banteln (BLZ 123 123 12) cintreffen, werden
wir den Erlass eines Mahnbescheids beantragen. Damit werden weitere Kosten auf Sie
zukommen.

Mit freundlichen Griilen

NENE

Fiona Kalb

Anlage
Rechnungskopic
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