NJII_7172 Geschiftsbriefe schreiben Mgr. Milada Bobkova, Ph.D.
Mo 15:50 - 16:35 K12 8. Stunde 03.11.2014

LIEFERSCHEIN. RECHNUNG
ZAHLUNGSAVIS. ZAHLUNGSBESTATIGUNG

1 Lieferschein:

1.1 Was bedeutet ein Lieferschein? Wozu dient er? Beschreiben Sie kurz:

1.2 Nennen Sie Erfordernisse eines Lieferscheins:

2 Rechnung:
2.1 Erfordernisse einer Rechnung. Ubersetzen Sie:

2.1.1 Jméno a adresa dodavatele (prodavajiciho) véetné IC a DIC (+ idaj o zapsani
v obchodnim rejsttiku, je-li zapsan)

2.1.2  Jméno a adresa odbératele (kupujiciho) véetné IC a DIC (je-li také podnikatel)

2.1.3  Cislo faktury

2.1.4 Datum vystaveni faktury

2.1.5 Datum splatnosti

2.1.6  ZpUsob uhrady (pfevodem na ucet, banka, Cislo uctu)

2.1.7 Mnoistvi, ¢islo zbozi, nazev zbozi

2.1.8 Cena bez DPH + ¢astka DPH = celkova cena (s DPH)

2.1.9 Cislo Vasi objednavky

2.2 Erganzen Sie die Verben:
eine Rechnung beza................ , begle................, stel........... , mach............ , AUSST..ieee, ,
aufbew............ ,



Gutschrift. Was versteht man darunter? Beschreiben Sie:

3.1 Ubersetzen Sie:

Der Betrag wird Ihrem Konto gutgeschrieben.
Der berechnete Betrag wird Ihnen mit lhrer nachsten Rechnung gutgeschrieben.

Zahlungsavis. Zahlungsbestatigung.
Ubersetzen Sie:

4.1 Wir haben den Rechnungsbetrag 1.757,68 € auf |hr Konto, Kto.-Nr. 1234567890 bei der
Deutschen Bank, BLZ: 224 771 98 iberwiesen.
4.2 Wir haben folgende Posten auf lhr Konto liberwiesen.

4.3 Der Rechnungsbetrag ist bei uns am 03.11.2014 per Bankiiberweisung eingegangen.
4.4 Die vereinbarte Anzahlung von 400 € haben wir per Scheck am 03.11.2014 erhalten.



