1.El estilo de la administracion tradicional.

1) caracter poco democratico
2) utilizacién de tecnicismos
3) despersonalizacién

4) caracter burocratico

5) pretensiones literarias

Il.Recomendaciones del estilo.
1) claridad

2) sencillez

3) concision

4) usos gramaticales

5) formas de redaccion actualizadas
6) contexto

7) uso no sexista
lll.Tratamientos honorificos.
1) recomendaciones del uso

2) relacion de tratamientos
IV.Siglas y acronimos.

1) concepto

2) recomendaciones de uso
V.Locuciones prepositivas.

VI. Ejercicios prdcticos

VII. Traduccion - oficio
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