Predarchivni péce — zakladni pojmy

* Spisova sluzba
* Predarchivni péce

e Spravni urad



Predarchivni péce - legislativa

o Zakon €. 499/2004 Sb. v platném znéni
* Vlyhlaska ¢. 259/2012 Sb.

* Metodicky navod pro kontrolu vykonu ERMS u
verejnopravnich puvodcu



Predarchivni péce — vykon statni
spravy

e §42

(1) Archivy se ¢leni na

a) verejné archivy,

b) soukromé archivy.

(2) Verejnymi archivy jsou

a) Narodni archiy,

b) Archiv bezpecnostnich slozek,
c) statni oblastni archivy,

d) specializované archivy,

e) bezpecnostni archivy,

f) archivy uzemnich samospravnych celkd.

(3) Soukromymi archivy jsou ostatni archivy zrizované fyzickymi nebo
pravnickymi osobami.



Predarchivni péce — vykon statni
spravy

e §43

Postaveni spravnich uradu na useku archivnictvi a vykonu
spisoveé sluzby maji

a) ministerstvo,

b) Narodni archiv, Archiv bezpecnostnich slozek a statni
oblastni archivy,

c) prislusna ministerstva a dalsi ustredni spravni urady,
Ceska narodni banka, bezpecnostm sbory a zpravodajské
sluzby Ceské republlky,zo) pokud si zfidily specializovany
nebo bezpecnostni archiv, obdobné postaveni maji
Kancelar Poslanecké snémovny, Kancelar Senatu a
Kancelar prezidenta republiky.



Predarchivni péce — vykon statni
spravy (Narodni archiv)

e §46
(1) Narodni archiv
a)  kontroluje vykon spisové sluzby u

1. organizacnich slozek statu s celostatni plisobnosti s vyjimkou téch, u kterych tuto
plUsobnost vykonava Archiv bezpecnostnich slozek,

2. statnich prispévkovych organizaci zfizenych zakonem a statnich prispévkovych
organizaci zfizenych organizacni slozkou statu s celostatni ptisobnosti,

3. verejnych vyzkumnych instituci zfizenych organizacni slozkou statu s celostatni
plUsobnosti,

4. pravnickych osob s celostatni plisobnosti zfizenych zakonem,

b) provadi vybér archivalii ve skartacnim fizeni u

1. plvodcu uvedenych v pismenu a),

2. plvodcl uvedenych v pismenu c), ktefi si zfidili soukromy archiy,

3. plvodcl uvedenych v § 49 odst. 1 pism. c) bodech 13 az 15, ktefi si zfidili soukromy
archiv,

4. vrcholnych nebo obdobnych organt plvodcl uvedenych v pismenu c), ktefi pozadaji
o vybér archivalii ve skartaCnim fizeni,



Predarchivni péce — vykon statni
spravy (Narodni archiv)

c) provadi vybér archivalii mimo skartacni fizeni u vrcholnych nebo obdobnych organi
. politickych stran,

. politickych hnuti,

. spolkd,

. odborovych organizaci,

. organizaci zameéstnavatel,

. profesnich komor,

. cirkvi,

. nabozenskych spolecnosti,

. hadaci,

10. nadacnich fondu,

11. dstavy,

12. obecné prospésnych spolecCnosti,

d) provadi vybér archivalii mimo skartaéni fizeni u dokumentd nabidnutych Ceské
republice darem nebo ke koupi a u dokumentd nalezenych nebo u dokument
vlastnika, ktefi o to pozadaji,
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Predarchivni péce — vykon statni
spravy (Narodni archiv)

e) rozhoduje o ndamitkach proti protokolu o provedeném skartacnim
rizeni a protokolu o provedeném vybéru archivalii mimo skartacni
rizeni (§ 10 odst. 3 a § 12 odst. 3) podanych pivodcem nebo
vlastnikem dokumentu, u kterého provadi vybér archivalii,

f) posuzuje protokoly o provedeném skartaénim fizeni a o provedeném
vybéru archivalii mimo skartacni rizeni specializovanych archivu
organizacnich slozek statu s celostatni pusobnosti a jimi zfizenych
statnich prispévkovych organizaci a specializovanych archivu
pravnickych osob zfizenych zakonem s celostatni pusobnosti,

h) uklada sankce podle tohoto zakona za spravni delikty fyzickym a
pravnickym osobam, u nichz kontroluje vykon spisové sluzby a u nichz
provadi vybér archivalii, vCetné téch, které zfidily specializované
archivy nebo soukromé archivy,



Predarchivni péce — vykon statni
spravy

Obdobné jako NA maji povinnosti a prava stanoveny i ostatni verejné archivy

* §51

(1) Organlzacm sIozky statu, bezpe¢nostni sbory, zpravodajské sluzby Ceské republiky, statni prlspevkove
organizace, statni podniky, vysoke Skoly, skoly, VSeobecna zdravotni pojistovna Ceske republiky, verejné
vyzkumné instituce s VyjlkaU téch, u kterych pIni funkci zfizovatele Akademie véd Ceské republiky, a
pravnické osoby zfizené zakonem mohou zfizovat specializované archivy.

e §52
Specializovany archiv

a) s vyjimkou Narodniho filmového archivu dohlizi na vykon spisové sluzby u svého zfizovatele a jim
zfizenych organizacnich slozek statu a statnich prispévkovych organizaci, dohlizi na ¢innost spravniho
archivu svého zfizovatele, pokud ho ma zfizen,

b) provadi vybér archivalii ve skartacnim fizeni u plvodc(, u nichZ dohlizi na vykon spisové sluzby,

c) provadi vybér archivalii mimo skartacni fizeni z dokument( nabidnutych zfizovateli darem, ke koupi
nebo do Uschovy a z dokument( vlastnik(, kteti o to pozadaji, a s vyjimkou Narodniho filmového archivu
téz vybér archivalii mimo skartacni fizeni u plvodcl uvedenych v pismenu a),



Predarchivni péce — vyber archivalii
* Verejnopravni a urceni puvodci

° § 3
(2) Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji za
podminek stanovenych timto zakonem také

a) obchodni spolecnosti a druzstva s vyjimkou bytovych druzstev,
pokud jde o dokumenty uvedené v priloze €. 1 k tomuto zakonu,

b) politické strany, politicka hnuti, spolky, odborové organizace,
organizace zameéstnavatelu, cirkve a ndbozenské spolecnosti, profesni
komory, nadace, nadacni fondy, ustavy a obecné prospésné
spolecnosti,

c) notari, pokud jde o dokumenty uvedené v priloze €. 1 k tomuto
zakonu,

(dale jen ,,soukromopravni pavodci®).



Predarchivni péce — vyber archivalii

3) Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji dale pravni
nastupci verejnopravnich a soukromopravnich plvodcu, jde-li o dokumenty, ke kterym
méli tuto povinnost jiZ tito puvodci.

(4) Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji dale podnikatelé,
kterym bylo udéleno statni povoleni k provozovani zZivnhosti vedeni spisovny (dale jen
,koncese k vedeni spisovny“), jde-li o dokumenty, ke kterym maji tuto povinnost
verejnopravni puvodci, soukromopravni plivodci nebo jejich pravni nastupci a které
byly verejnopravnimi plvodci, soukromopravnimi puvodci nebo jejich pravnimi
nastupci témto podnikatelim predany k zajisténi odborné spravy.

(5) V pripadé dokument( v digitdlni podobé se jejich uchovavanim rozumi rovnéz
zajisténi vérohodnosti pldvodu dokumentu, neporusitelnosti jejich obsahu a Citelnosti,
tvorba a sprava metadat nalezZejicich k témto dokumentiim v souladu s timto zdkonem
a pripojeni udaju prokazujicich existenci dokumentu v case. Tyto vlastnosti musi byt
zachovany do doby provedeni vybéru archivalii.

(6) Vybér archivalii provadi archiv podle své plUsobnosti (dale jen "pfislusny archiv").



Predarchivni péce — vyber archivalii

° § 4
Kritériem vybéru archivalii je trvala hodnota
dokumentu vzhledem k

a) dobé vzniku,

b) obsahu,

c) puvodu,

d) vnéjsim znakum.



Predarchivni péce — vyber archivalii

° § 5
(1) Podle doby vzniku se prislusnym archivem za archivalie vybiraji
a) dokumenty vzniklé do roku 1850,

b) dokumenty z obor( priimyslové a zemédélské vyroby, Uvérové soustavy a pojistovnictvi, finan¢niho a
dlIniho podnikani véetné patentli na vyznamné vynalezy vzniklé do roku 1900,

c) fotografické zaznamy vzniklé do roku 1900,
d) zvukové zaznamy vzniklé do roku 1930,
e) filmové zaznamy vzniklé do roku 1930.

(2) Podle obsahu se za archivalie pfislusSnym archivem vybiraji dokumenty, které maji trvalou hodnotu
danou jejich politickym, hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim
vyznamem; k vybéru musi byt vidy predlozeny dokumenty uvedené v priloze €. 2 k tomuto zakonu.

(3) Podle pavodu se za archivdlie ptislusSnym archivem vybiraji dokumenty, které maji trvalou hodnotu
vzhledem k vyznamu, funkci anebo postaveni jejich plvodce.

(4) Podle vnéjsich znakl se za archivalie pfisluSnym archivem vybiraji dokumenty, které maji trvalou
hodnotu vzhledem k jejich vytvarné hodnoté, jazyku, pismu, psaci latce, zplsobu vyhotoveni, pfipadné i
dalSim obdobnym vlastnostem.



Predarchivni péce — vyber archivalii

* §6

Vybér archivalii z dokumentu puvodcu provadi
prislusny archiv ve skartacnim rfizeni nebo mimo
skartacni rizeni.



