Textova opora: Kde hledat informace KURZ PRACE S INFORMACEMI

Nazev modulu:

Kde hledat informace 1.

Cil textu:
Doplnit animovanou pfednasku o textovou formu a umoznit jeji tisk. Ziskat
prehled o tom, jak se déli jednotlivé informacni zdroje, které zprostredkovavaji
informace.

Zakladni pojmy: TN
= informacéni pramen
=  dokument
= primarni informacni pramen
= ti§tény primarni prameny >'
= obrazové primarni prameny
= zvukové primarni prameny
* audiovizudlni primarni prameny
= sekundarni informac¢ni pramen
= tercialni informacni pramen

Definice poimi — viz text nize

1 UVOD DO MODULU

Informacni instituce, knihovny nabizeji v soucasné dobé mnoho druhti dokumenti,
z kterych lIze cCerpat pro studium a praxi. V nasledujicim modulu Vam piedstavime,
co vSechno 1ze vyuzivat kromé tradi¢nich knih, studijnich skript, ¢asopisii apod. Na tento
modul volné navazuje ,,Kde hledat informace II.*

2 DEFINICE ZAKLADNICH POJMU

» Informacni pramen (information resource) - urcita mnozina dat ¢i informaci, ktera je
zaznamenana na "nosici informaci", jak ve form& hmotné (napft. kniha), tak nehmotné
(napft. projev, rozhlasové vysilani).

» Dokument — hmotny nosi¢ informaci (kniha, periodikum atd.).

» Primarni informacni pramen — informacni zdroj, ktery pfinasi vlastni, vétSinou i
puvodni, informace nebo data — pfimé informace (celé texty knihy, clanku apod.)

» Sekundarni informaéni pramen — informuje o existenci primarnich informacnich
pramend, nejde o souvislé texty knih, ¢asopisti apod., ale pouze o odkazy (nepiimé
informace) na né¢.

» Tercialni informaéni pramen - informuje o existenci sekundarnich informac¢nich

pramentl).
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3 DELENi INFORMACNICH PRAMENU

Podle nosice

» tisténé dokumenty

» elektronické dokumenty — na hmotném nosici ( diskety, CD-ROM, DVD), sitové (online,
offline)

» mikrografické dokumenty ( mikrofilmy, mikrofiSe — pro archivni ucely)

K prohlizeni elektronickych a mikrografickych dokumentt je tieba pouzit né¢jakého pfistroje
(pocitac, ¢tecka, videorekordér aj.).

Podle ptiivodnosti obsahu

primérni informacéni prameny (pfindsi vlastni, vétSinou i1 pitvodni, informace nebo data)
sekundarni informacni prameny (informuji o existenci primarnich informacnich

pramentl)

» tercialni (informuji o existenci sekundarnich informac¢nich prament)

Dalsi mozné déleni dokumentii — viz Pro zvidavé studenty.

3.1 TISTENE PRIMARNi PRAMENY

3.1.1 Pisemné dokumenty

Kniha — duSevni dilo tvofici mysSlenkovy a vytvarny celek, jeji rozsah je min. 48 stran,

vychazi neperiodicky, jednorazov€, ma knihatskou Upravu, ISBN, mize byt v tisténé nebo

elektronické podobé

» monografie - publikace systematicky zaméfené na jedno téma, jednu osobu, udalost,
jeden nebo vice autorti, dopliovany rejstiiky, bibliografickymi soupisy

» ucebnice — sleduji vychovny a vzdélavaci cil, podavaji vyklad poznatki z urcité oblasti,
maji adresnost, pfiméfeny veéku, srozumitelné, ndzorné (obsahuji obrazky, tabulky,
rejstiiky), mély by postupovat od zndmého k neznamému, od vSeobecného ke
konkrétnimu, pro riizné stupné skol

> skripta — prozatimni udebni texty pro VS


http://www.iee.org/Publish/Inspec/ProdCat/ondisc.cfm
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» pFirucky je mozno rozliSovat na:
O encyklopedie - obsahuji zadkladni pojmy z obort lidské ¢innosti, jsou abecedné
nebo  systematicky fazené, doplnény obrazky, tématické (vSeobecné x
specialni)
0 slovniky — vysvétluji nebo piekladaji jednotliva slova, slovni spojeni, zkratky
(Jazykové x vécné)
O klice, priwvvodce, adresdie, tabulky, ndavod, atlasy, ...
» sborniky - obvykle neperiodicka publikace, ktera obsahuje pfevazné samostatné stati
riznych autorti, spojené tématicky v jeden knizni celek se spoleénym nazvem (jubilejni,

tématické, autorské)

3.1.2 Periodické dokumenty

- vychézi v intervalu jednoho dne az ptl roku, neprava periodika (napft. 1x za 5 let), jednotna

uprava, jednotné obsahové zaméteni...

» noviny - vychazi v kratkém casovém obdobi (periodicita je 1 den az 1 tyden), obsahuji
aktualni informace urcené pro Sirokou vetejnost (regiondlni x celostatni, odborné x
zabavné )

» Casopisy — maji delsi periodicitu (1 tyden az pil roku), lepsi Gipravu a kvalitnéjsi papir,
jednotny vzhled, tematicky zaméfené (odborné, védecké, popularné-naucné...)

» periodické sborniky — obsahuji puvodni texty, vychazi v pravidelnych nebo
nepravidelnych intervalech, vydavateli napt.vysoké skole, akademické instituce

» rolenky — publikace, ktera vychazi jednou za rok, aniz by byla stanovena doba vydani,
podava prehledny obraz urcitého oboru, popt. pfinasi udaje (Casto statistické povahy)
ze vSech oblasti spolecenského a hospodaiského zivota (napf. prezentace instituce,

kalendare, vyro¢ni zpravy, statistické roc¢enky...)

3.1.3 Specialni dokumenty

- nevychazi béznou formou, nepublikované
» patentové dokumenty - popisy vynalezii, objevl, zlepSovacich navrhd, ochrannych
znamek, uzitnych a pramyslovych vzorti (pf. patent, autorské osvédceni, zlepSovaci

prikaz)
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» normativni dokumenty - dokumenty obsahujici urcitd kriteria pro materialy, vyrobky,
postupy a sluzby tak, aby vyhovovaly danému tucelu; délime dle piisobnosti, obsahu,
zavaznosti
technické normy - popis vyrobki,, metod, postupl, pravidel, bezpecnostnich zasad,
terminologie apod., ozna¢eni CSN (Eeské), EN (evropské)...
pravni normy — sbirky zakond, véstniky ministerstev...

» firemni literatura - funkce propagacni, informacni a instruktazni s cilem prodat vyrobek,
sluzbu nebo cinnost (pf. firemni monografie, periodika, prospekty, adresaie, navody,
ceniky, vyro¢ni zpravy)

» védecko-kvalifikacni prdace - diplomové, disertatni a habilitatni prace (odborné
a védecké préce, které jsou podkladem pro udéleni akademické, védecké a pedagogické
hodnosti)

» materialy 7 konferenci — dokumenty obsahujici soubor pfispévki prednesenych na
konferenci

» vyzkumné zpravy - prezentuji vysledky feseni vyzkumného tukolu

Y

legislativni dokumenty - zakony, vyhléasky, ptedpisy

» Separdty - samostatny, otisk, samostatna kopie ¢asti ptivodné vétsiho celku

3.2 OBRAZOVE PRIMARNiI PRAMENY

Obsah dokumentli je zachycen zobrazenim vytvarnym, fotografickym, schématickym,
nékdy je doplnén textem. Zobrazeni zndzorfiuje obsah piimo nebo pomoci dohodnutych
symboli (ikony). Vyhodou je srozumitelnost obsahu i v piipadé neznalosti pisma, jazyka.
naty, které vnimame piimo lidskym okem a dokumenty, které pfijimdme s pomoci

odpovidajiciho technického zatizeni.

3.2.1 Konkrétni obrazové primarni prameny

Grafika — vytvarnymi prostfedky je znazornén objekt myslenka, konkrétni fakt. Pivodni
grafika (médiryt, difevorez, dfevoryt, perokresba atd.), tisténa grafika (plakaty, reprodukce
vytvarnych d¢l, podobizny, pohlednice apod.).


http://slovnik-cizich-slov.abz.cz/web.php/slovo/kopie
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Mapy, atlasy — plosné a kartografické zobrazeni zemského povrchu, hvézdné oblohy nebo
spolecenskoekonomickych jevii pomoci smluvenych znakia (geografické, astronomické,
geofyzikalni, povétrnostni...; €leni se podle méfitka, podle uzivatele...).

Plainy — mapy malé casti zemského povrchu, zndzorfiuji obce nebo stavebni objekty
(orientacni, vrstevnicové...).

Fotografické dokumenty — dokumenty vytvoiené fotografickou cestou, Cleni se podle
barevnosti, obsahu (technické x umélecké), ucelu (tvirci x dokumentdrni), zplsobu
zpracovani (negativy X pozitivy), vyrobni technologie (fotografie, diapozitivy, diafilmy).
Vykresy — zobrazeni, schéma, grafické zndzornéni télesa, stroje, zafizeni, stavby apod.,

vznikaji kreslenim nebo kopirovanim.

Schémata

Diagramy } vétsinou soudasti pisemnych dokumentt
Hustrace

3.3 ZVUKOVE PRIMARNiIi PRAMENY

Zaznamenavaji zvukovy projev (hudebni nebo slovesné dilo, zvuky), ktery je pak
reprodukovan pomoci uréitého technického zatizeni na gramofonové desky, magnetofonové

kazety, zvukové CD, DVD.

3.4 AUDIOVIZUALNI PRIMARNi PRAMENY

Dokumenty zaznamenévajici soucasné obraz i zvuk, vyhodou je dobra pochopitelnost
a srozumitelnost, atraktivnost, emocionalni ptisobeni, vliv na lepsi zapamatovéani informace.
Ve stejném Case a prostoru vnima vice osob; umozni zachytit najednou to, co bychom museli
sledovat velmi dlouho, nebo co bychom nemuseli vitbec zachytit - zvukovy film, videokazety,

DVD, multimédia.
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4 SEKUNDARNi PRAMENY

Z pojmenovani vyplyva, zZe sekundarni prameny obsahujiinformace o existenci
primarnich pramenti. Sekundarni prameny obsahuji tedy pouze odkazové (nepiimé)

informace.
Sekundérnimi prameny jsou:

o katalogy knihoven - listkové, elektronické, souborné

e Dbibliografie - soupisy literatury k danému tématu

o referatové Casopisy - predchiidci bibliografickych databazi - zaznamy
o primarnich dokumentech v ti§téné podobé

o bibliografické (dokumentografické¢) databaze (zaznamy o primarnich
dokumentech - ptip. doplnéné abstrakty, zpracované v elektronické form¢)

e Current Contents - informuji o obsazich jednotlivych ¢isel vybranych ¢asopist

o nakladatelské katalogy

4.1 KATALOGY KNIHOVEN

Knihovni katalog = soubor zdznam o existenci primarnich prameni

D¢leni klasickych listkovych katalogti (nékteré knihovny je zachovavaji):

e jmenné/autorské - katalogizacni listky jsou fazeny abecedné podle piijmeni
autort nebo podle prvnich slov z ndzvii u dokumentt s vice nez autory

e ndzvové - listky fazeny abecedné pouze podle prvniho slova z ndzvu dokumentu

e piedmétové - katalogizacni listky jsou fazeny abecedné podle predmétovych hesel

e systematické - katalogizacni listky jsou fazeny podle pravidel pouzitého

systematického tfidéni (slovni formulace obsahu dokumentd jsou nahrazeny numerickymi

¢i alfanumerickymi znaky (kody), které tvoii hierarchicky uspofadany systém ttidéni obort)

Elektronicky katalog (OPAC — online public access catalogue) — vetfejné dostupny online
katalog

D¢leni elektronickych katalogii

o katalog jedné knihovny (pi. katalog MZK v Brn¢ - http://aleph.mzk.cz)
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e souborny katalog vice knihoven (pt. Souborny katalog MU v Brné —

http://aleph.muni.cz)

4.2 BIBLIOGRAFIE

Seznam dokumentl na urcité téma zpracovany podle ur€itych zasad, pravidel a hledisek.

Piikladem bibliografie v elektronické formé¢ je Ceska narodni bibliografie
- nejucelenéj$i zdroj bibliografickych informaci nejen o c¢eském pisemnictvi, ale je
i primarnim referenénim zdrojem informaci o produkci vydané na tizemi CR. Je dostupna
elektronicky na internetu nebo na CD ¢i DVD. Je mozno prohledavat jeji dil¢i databaze: ¢eské
knihy, ¢lanky v eskych novinach, ¢asopisech a sbornicich, periodika vydavana na izemi CR,
zahrani¢ni bohemika, specialni dokumenty, disertace a autoreferaty, narodni autority - viz

http://aip.nkp.cz/.

4.3 CURRENT CONTENS (obsahové periodikum)

Seridlovy dokument reprodukujici obsahy nejnovéjsich ¢isel vyznamnych védeckych asopist
z urCité oblasti nebo oboru, s cilem informovat o aktualni ¢lankové odborné literatufe.
Stejnym terminem se oznacuje také elektronickd forma tohoto informac¢niho zdroje,

napt. databaze Web of Knowledge - viz
http://portal.isiknowledge.com/portal.cgi?Init=Yes&SID=U1 @@ 1 @dAAiihGmi329E.

4.4 REFERATOVY CASOPIS

Bibliografické periodikum, vétSinou produkt ¢innosti referatové agentury, obsahujici zaznamy
o dokumentech s referaty nebo jen s referujicimi anotacemi, které se tykaji vymezené oblasti

védy nebo techniky.

4.5 NAKLADATELSKE KATALOGY (vydavatelsky katalog, ediéni vyhled)

Tiskovina, kterou vydava nakladatel, aby informoval odbornou i laickou vetejnost
o naplni své vydavatelské Cinnosti pro nastavajicim casové obdobi (obvykle jeden rok).
Edi¢ni plan obsahuje tdaje o jednotlivych vydanych a dostupnych anebo k vydani
pripravovanych titulech pfislusSného nakladatelstvi a adresné informace tykajici se

nakladatelstvi. Napf. nakladatelsky katalog nakladatelstvi Grada — viz http://www.grada.cz/.

-7 -


http://aip.nkp.cz/
http://portal.isiknowledge.com/portal.cgi?Init=Yes&SID=U1@@1@dAAiihGmi329E
http://www.grada.cz/
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4.6 BIBLIOGRAFICKA DATABAZE

Databéaze, jejiz datovou zakladnu tvoii bibliografické informace, vymezené obsahové, typem
popisovanych zdrojii nebo jejich lokaci. Slouzi k vyhledavani bibliografickych informaci;
muze byt propojena i se systémem dodavani pivodnich dokumentii. Zakladni typy
bibliografickych databazi v soucasné dobé predstavuji elektronické katalogy knihoven
a archivili, oborové databaze zptistupiiované databazovymi centry a seznamy zdroju internetu.
Piikladem bibliografické databaze mulize byt Casopisecka databaze Ulrich’s - dostupna na

http://www.ulrichsweb.com/ulrichsweb/;

nebo LISA, databaze zaméfena na knihovnictvi a informacéni védu, viz

http://www-uk1.csa.com/ids70/quick search.php?SID=6413cc{34{86992546e7445de22634c4.

5 TERCIALNi PRAMENY

Tercialni prameny také neobsahuji pfimé informace, ale zaznamenavaji tidaje o existenci

sekundéarnich prameni. Piikladem mtize byt:

e Bibliografie bibliografii - bibliografie obsahujici zdznamy publikovanych
bibliografii, ktera slouzi jako referen¢ni zdroj.
e Databadze databazi - databaze obsahujici zdznamy o existujicich databazich,

napf. Gale Directory of Databases.

SHRNUTiI MODULU

V tomto modulu jsme vam piedstavili zdkladni druhy zndmych i méné znamych druht
informa¢nich pramenti. Z uvedeného textu vyplyvd, ze pokud se potiebuji dostat
ke konkrétnim textim, materialim, plnym textim musim pouzit primarni prameny.
Pokud chci zjistit, zda existuje kniha, ¢lanek k tématu moji diplomové prace, pouziji
sekundarni, pfip. tercidlni prameny. Kde tyto prameny hledat se dozvite v nésledujicim

modulu. Vidite, Ze to neni nic slozitého.


http://www.ulrichsweb.com/ulrichsweb/
http://www-uk1.csa.com/ids70/quick_search.php?SID=6413ccf34f86992546e7445de22634c4
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