Metodika odborného vystupu na konferenci

Konference predstavuji jedine¢nou moznost, kde mliZete predstavit odborné verejnosti vysledky své
prace. Timto si budujete osobni postaveni v komunité, coZ mlZe vést k moZnostem spoluprace
iniciovanym z vasi strany, nebo naopak k vdm. Konference predstavuji vhodny start pro navazovani
kontaktd, i kdyz aktivné nevystupujete — s odborniky mliZete navazat kontakt napt. na zakladé jejich
prispévku v kulodrech. Idedlni je pak ukotvit tyto kontakty propojenim pomoci profesnich socidlnich
siti (LinkedIn, Researchgate, Academia.edu...).

Konference se zaméruji predevsim na novinky ve vymezeném odborném zaméreni (Sife zavisi na
velikosti konference), které Casto jesté nestihly projit tradi¢nim publikacnim procesem. Na to je dobré
myslet z hlediska toho, co mlZete odekavat (dozvite se ¢asto novinky, ziskate velmi aktudlni pohled na
déni v oboru), ale soucasné co je ocekavano od vas, pokud se chcete do konference zapojit jako
prednasejici.

Prihlaseni prispévku

Kli¢ové je spravné si vybrat konferenci, na které chcete prezentovat. Cim vétsi odbornici na konferenci
vystupuji, tim je jeji dopad vétsi, ale stejné tak jsou pozadavky na prednasejici. Vhodné je proto zadit
s mensimi konference a po ziskani zkusenosti postoupit k vétSim. Pravdépodobné tak nebudete moci
zacit s prezentaci u konferenci, které dlouhodobé sledujete v ramci svého odborného zaméreni, ale
budete muset vyhledat lokalni akci. K tomu mUZe poslouZit jednoduché vyhledavani pomoci Google,
kdy zaddvate kombinaci klicovych slov vdmi uvaZovaného pfispévku. Dal$i moZnosti je vyuZit napf.
kalendare konferenci a odbornych seminard na webu KISK (sekce Aktualné). V ramci tohoto kalendare
se po rozkliknuti mizete dostat k zaznamu akce, kde je i termin pro prispévky.

Odborné konference obvykle nabizi mozZnost pfihlasit svlj vlastni prispévek, ktery odpovida
odbornému zaméreni akce. Proto na webu akce ¢asto najdete sekci ,Call for papers” nebo ,Pro
prednasejici“. Zde najdete terminy pro pfrihlaseni prispévku, pozadavky na obsahové i formalni
zpracovani. Prvnim krokem pro registraci prispévku je vétSinou odevzdani odborného abstraktu.

V Ceské republice je nékdy terminologicky problém stim, co znamena abstrakt, €asto dochazi
k zdméné predevsSim s pojmem anotace. V obou pfipadech se jednd o redukovany text plné verze
prispévku, v rozsahu cca 250 slov (m(zZe se lisit, proto je nutné zkontrolovat si poZadavky na webu
konference). Rozdily mezi obéma typy shrnuti obsahu pfispévku Ize na zakladni Urovni popsat:

Anotace Abstrakt

Informace o tématu Informace o vysledcich

Volnéjsi Vice odborna

Obecné predstaveni obsahu, jaké zavéry lze Objektivni, konkrétni vymezeni obsahu: cile,
v praci najit (ne vysledky) metodologie (jak), klicové vysledky a zavéry
Nazor, informace o autorovi... Pouze informace obsazené v dokumentu

Abstrakt je nutné dodat nékolik tydnl az mésicl pred konanim konference, jeho pfijeti je totiz
podminkou pro definovani programu, ktery ucastnici také potrebuji s pfedstihem. Abstrakt nékdy
prochazi recenzi, kdy dostanete zpétnou vazbu, nékdy jen zhodnocenim odborné komise, ktera
rozhodne o pfijeti ¢i odmitnuti pfispévku, pak ¢asto zpétnou vazbu nedostanete, nebo jen velmi
obecnou. Abstrakty jsou také nékdy publikovany ve sborniku abstraktli nebo na webu konference.

Rozhodnuti o pfijeti je ¢asto zaloZzeno na zhodnoceni, nakolik by pfispévek mohl byt atraktivni pro
Ucastniky. V souladu s cili konference je tedy klicové spojeni s tématem konference (resp. subtématy,
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kterd jsou popsana v pokynech pro autory), aktualnost a novost prispévku a kvalita vysledkd (Casto
odvozena od kvality metodologie popsané v abstraktu). KliCové je proto zejména vysvétlit, co je
obsahem (ne tolik kontextem) vlastniho prispévku, byt konkrétni, definovat potfebnost a pfinos, které
vychazi z jasného cile pfispévku. V pfipadé védecké konference je vhodné drZet se struktury abstraktu:
uvod, hypotéza, metody, vysledky, zavéry.

Typy konferencnich prispévkl
PFi prihlaseni prispévku si ¢asto lze vybrat z rznych typu pfispévku. Ty jsou vidy definovany v sekci pro
autory na konferenénim webu. Nejcastéji se mlZete setkat s témito formaty:

— Prednaskové typy
e Prednaska: delsi, odborna, formalni, strukturovana (20+ min.)
e  Kratkd prednaska: 5-10 min., mensi téma, dobré casovani
e Best practices: kratsi prezentace zamérené na sdileni dobré praxe (ne teorie) a plan(
e Webinar: prfedndska online (max. 30 min.)
e Panelova prezentace: 3-4 mluvci vystup (kazdy15-20 min.) k stejnému tématu, pak
nasleduje panelova diskuze (kratsi)
— Diskuzni typy
e Panelova diskuze: na dané téma, moderator (pfip. publikum) poklada dotazy, kdokoli
reaguje (i navzadjem), do 90 min.
e Kulaty stal: 5+ mluvcich (kazdy 5-10 min.)
e  Forum: kratka prezentace (5-10 min.), obvykle work-in-progress (napf. dizertace), delsi
diskuze, domluveni panelisté v publiku (3-5), ktefi davaji zpétnou vazbu na postup a
plany
e Interaktivni diskuze u kulatého stolu (Think Tank): malé skupiny diskutujicich,
prezentace pro Uvod a nastaveni otazek (pak facilitace), az 50 stol(, kazdych 20 min.
zména stolu
e Workshop: obvykle 90 min., prakticka aktivita
e Networking meeting: cca 60 min. setkdni na vymezeném misté pro neformalni diskuzi
na stanovené téma
Pomérné novym, ale rychle se rozsitujicim formatem prednasky je PechaKucha. Tento typ pfispévku je
silné formalné strukturovany. Plvodné se objevil v architekture, kde pomoci obrazk( kratka
prezentace méla inspirovat. Stejna idea se prenesla i do jinych obor(, véetné knihovnictvi. Prezentace
se sklada z 20 slidd, kdy kazdy je nacasovany pfesné na 20 sekund, coz davd dohromady pfiblizné
6,5 min. prezentaci. Po této prezentaci ¢asto nasleduje delsi diskuze, nékdy k jednomu pfispévku, jindy
k celé sekci PechaKucha prednasek. Pro inspiraci z hlediska formy i obsahu se mliZzete podivat na web
PechaKucha.
Dalsim novéjsim, ale stale castéjSim typem pfispévku je konferencni poster. Ten funguje jako plakat
nebo ilustrovany abstrakt s cilem stru¢né predstavit obsah (cile, metodologie, vysledky a zavéry), uvadi
konkrétni a objektivni Udaje. Jde Casto o odborny pfispévek, pouzité zdroje jsou uvedeny vétsinou
drobnéjsim pismem ve spodni ¢asti posteru. Postery jsou vétSinou vyvéSeny hromadné v pro to
urcenych prostorach — musi byt vizualné zajimavé na prvni pohled, aby pritahli ucastnika, aby si obsah
precetl. Nékdy je vyhrazeny cas béhem konference (v rdmci prezentaci nebo prestavek), kdy mlze
autor poster predstavit. StéZejni ale je, aby byl pfitomny u posteru, mél pfipravenou kratkou prezentaci
jeho obsahu (cca 2 minuty) a byl pfipraveny odpovidat na dotazy zajemc(. Vhodné je mit pfipraveny
pro zajemce vizitky a miniatury posteru k odneseni.
Obsah posteru by mél zaujmout, proto nejsou pfisné dana pravidla na jeho podobu, kreativita je vitan3,
ale musi byt vkusna. Vhodné je dostatecné mnozstvi grafickych prvk(l, myslete ale na to, Ze i kdyzZ graf


http://www.pechakucha.org/

je prehlednéjsi (vhodny je bez legendy s popisky pfimo v grafu), tabulka je presnéjsi — zvazte co je pro
vas dulezitéjsi. Aby bylo zfejmé, co chcete fict, jsou vhodna textova pole, kterda mohou pomoci ujasnit
pribéh, ktery ma poster fict. Pfitom na posteru by mélo byt dostatek prdzdného mista. Texty by mély
byt dobre Citelné (i texty v grafech), titulek na vzdalenost 5 metrd, u nadpisu je vhodné bezpatkové
pismo, v textu patkové. Dalsi informace k tvorbé posteru mizete najit na webu KPI.

Prezentace na konferenci
Pokud byl vas prispévek vybran k prezentaci na konferenci, pokracujte dal v souladu s pokyny pro
autory od organizatord konkrétni akce. Dale uvedené informace jsou vsak obecné platné.

V prvni fadé si pred konferenci ovérte své misto v programu. Myslete na to, Ze se program z riznych
dlvodU pred konferenci mlze upravovat, kontrolu proto udélejte ihned po zvefejnéni a pak priblizné
1-2 tydny a 1-2 dny pred akci. Pokud potiebujete jakékoli materialni ¢i technické vybaveni (internet,
zvuk, tabule...), ovérte si jejich dostupnost e-mailem s organizatory v predstihu pfed konferenci. Na
konferenci jedte se zaloinim pldnem, jak budete postupovat, kdyz jakékoli technika, kterou
potfebujete, nebude fungovat. Nejcastéji se mizZete setkat s problémy:

- Nefunkéni internet: vSechny potfebné soubory méjte v offline verzi na flash disku s sebou,

- Nedostupna tabule: piSte nebo kreslete na pocitaci ve vami predem vyzkouseném ndstroji, i
kdyZz je tabule dostupna, méjte s sebou idedlné své psaci potieby (fixy na whiteboard a
flipchart),

- Nefunkéni soubory: svou prezentaci méjte nejen na flash disku, ale i kopii v e-mailu nebo
v cloudovém UoZisti, méjte ji také ve vice formatech, zejména nespoléhejte na funkcnost
soubor(ll ppt(x), ale méjte prezentaciiv pdf,

- Nefunkéni zvuk ci celé video: budte pfipraveni komentovat video, ke kterému nejede zvuk,
pfip. shrnout poznatky z celého videa, které se nepodafi spustit, vhodné je také odkdazat jasné
namisto, kde zajemci video mohou najit (napf. prezentace bude po konferenci dostupna na
jejim webu nebo na vasem SlideShare, v ni najdou odkaz).

| kdyZ jedete na danou konferenci poprvé, zkuste premyslet nad tim, jak silné je formalni a své obleceni
pfizplisobte formalnosti a také cilové skupiné konference. Pfitom se snaZte, aby bylo pohodiné,
protoZe nepohodiné obleceni by zvySovalo vasi nervozitu pfi prezentaci. Vidy méjte své hodinky, a
pokud je pottebujete, bryle. Na konferenci jedte s vytisténymi podklady, které by mély byt strucné,
tvofi jen zachytné body pro ndvaznost vasich myslenek. Myslete také na esteti¢nost podkladu a jejich
drZzeni—zmackané pozndmky na papir A4 nejsou idedlni, lepsi jsou malé karti¢ky z tvrdého papiru, pFip.
pevné desky s klipem, ktery drzi papiry.

Myslete na to, Ze nemUZete pfijit az na svlj prispévek, obvykle je nutné pfijit pred sekci, ve které
prezentujete, na zacatku prestavky pro pokyny, pfip. i na zacatku konferenéniho dne pro ovéreni si, ze
potfebna technika funguje. Dostatek Casu pred vlastnim vystoupenim vam pomUzZe seznamit se s
prostorem — podivejte se, kde prednasejici stoji, kde ma polozené poznamky, jak ukazuje na prezentaci,
odkud je Spatné vidét, jak hlasité je nutné mluvit apod. Pokud mate trému, zkuste pomalu poditat do
10, zhluboka dychat, protiepat jednotlivé ¢asti téla. Zopakuijte si, jak jste se pfipravili, co vie jste si
vyzkouseli. Pokud nic nepomaha, zkuste se sami sebe zeptat, co horsiho se mze stat.

Kdyz se postavite pred publikum, nez zacnete mluvit, zhluboka se nadechnéte. BEéhem prezentovani
samotného stljte vzpfimené, nohy méjte mirné od sebe, gestikulujte (ale ne prehnané), vase gesta by
méla vyjadfovat zaujeti pro problematiku, kterd je klicova, abyste zaujali i ostatni. Dobfe, ale ne
prehnané artikulujte (pro rozmluveni mlzete pred vystoupenim vyuzit rizné jazykolamy). V pribéhu
prezentace udrZujte s ucastniky oc€ni kontakt, aby méli vSichni pocit zdjmu, je vhodné publikum
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projizdét do tvaru W nebo M (nedivate se na kazdého, ale kazdy ma pocit, Ze se dostatecné casto divate
jeho smérem). Snazte se posluchaclim pribliZit hlavné to, proc vas téma zajima a pro¢ by mélo zajimat
je, co jste sami zjistili, nesnazte se zaujmout za kazdou cenu. Je dobré byt vtipny, ale Spatny vtip mlze
prednasku degradovat.

Po prezentaci prichazi ¢as na otazky z publika. | na ty byste se méli pokusit pripravit jiz pred konferenci.
Poté, co si vyzkousite planovany prispévek, si zkuste definovat nékolik dotazli, které by mohli
posluchaée napadnout, a formulujte na né odpovédi. Az padne dotaz naostro, i kdyz bude polozeny
jinak, mUZete zkusit pres logicky mlstek posunout otazku k tomu, co mate pfipravené. Kdyz vam nékdo
poklada dotaz, sledujte ho. Pokud si nejste jisti, na co se ptal, mlzZete pozadat o upfesnéni, nebo
zopakovani jinymi slovy. Pfed odpovédi dotaz parafrazujte. Pokud neznate odpovéd, neodpovidejte,
ale reagujete tak, Ze se jednd o zajimavy podnét, o kterém jste zatim neuvaZovali. V pfipadé
obsahlejSiho dotazu, nebo takového, kterému byste se radéji vyhnuli, zkuste odpovéd presunout do
kuloart (, Tato otazka je velmi podnétna a vyzadovala by delsi diskuzi, kterou program neumoznuje,
rad/a se ale s vdmi o tom pobavim o prestavce.”). Po vystoupeni podékujte za pozornost a upozornéte
na moznost kontaktu svami pro dalsi diskuzi problematiky (e-mail, profil na socidlnich sitich,
konferenéni prestavky...).

Networking

Vyznamnym pfinosem Ucasti na konferenci neni tolik pfedstaveni vlastni prace, jako snaha zaujmout
pro ni nékoho dalsiho na navazat odborné kontakty. Dalo by se proto fict, Ze prezentaci vSe nekondi,
ale naopak zacina. | kdyz vSak na konferenci neprezentujete sami, mizZete tento zacCatek vidét
v prezentaci ostatnich a v diskuzi po pfedndasce nebo o prestavce navazat tim, co vds zaujalo a rozvinout
hlubsi diskuzi o problematice. Ta je vS8ak moZna jen v pfipadé, Ze tématu rozumite — pokud k tomuto
presvédceni dojde odbornik, se kterym o tématu diskutujete, jednd se o dobry bod, kde navdazat
spoluprdci, v prvni fazi klidné na drovni, Ze o sobé vite, coz se pozdéji mliZze rozvinout napft. ve spolecny
projekt. Pro udrZeni téchto kontaktd je vhodné mist k dispozici vlastni vizitky a pfijimat cizi, které
nasledné po navratu z konference vyuzijete pro formalizovani kontaktu na socidlni siti. Vhodné je také
po konferenci pfipomenout se e-mailem.



