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Knihovni rad MZA v Brne

Cl.1
Zakladni ustanoveni. Poslani Knihovny a jeji pravni zakotveni

Tento knihovni rad plati pro knihovnu Moravského zemského archivu v Brné
(ddle jen knihovna). Knihovna je v souladu se zakonem ¢.499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé v platném znéni specializovanou knihovnou ve
smyslu §3, bodu 1, odst.d) zdkona ¢.257/2001 Sb.

Ukolem a poslanim knihovny je shromazdovat, evidovat, zpracovavat,
uchovavat a zpristupnovat domaci i zahranicni literaturu z oboru archivnictvi,
historie, pomocnych véd historickych a jinych pribuznych oboru. Dale pak
vytvaret knihovni fond z dokumentl dokladajici kulturni, historické a jiné
cinnosti v regionu. Poskytovat knihovnické a informacni sluzby predevsim
zameéstnancum k jejich odborné cinnosti, vlastivednym pracovnikim,
studentim a odborné verejnosti. Knihovna prispiva veskerou svou Cinnosti k
uchovavani kulturniho dédictvi, rozvoji védy a vzdélanosti ob¢and.

Cinnost knihovny se Fidi t&mito pravnimi pfedpisy:

a) Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé v platném znéni
b) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach

c) Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském

d) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

Knihovna je knihovnou prezencni.



Cl. 2
Uzivatelé Knihovny — jejich prava a povinnosti

Uzivatelem knihovny se stava osoba starsi 15 let zaregistrovanim —
vyplnénim badatelského listu. V odivodnénych pripadech muze
reditel MZA povolit vyjimku. Archiv postupuje pri zpracovani osobnich
udaju podle zdkona.

Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se badatelskym a knihovnim
Fadem a pokyny pracovnika knihovny.

Do badatelny uzivatel vstupuje pouze s predmety a pisemnostmi, které
nezbytné potrebuje ke studiu.

Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v urcenych prostorach
badatelny. Zde jsou uzivatelé povinni zachovavat klid, Cistotu a poradek.
Neni dovoleno v téchto prostorach kourit, jist a pit.

Pokud uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni knihovniho a
badatelského radu, mize byt docasné i trvale zbaven prav uzivat
sluzeb knihovny

S daty ziskanymi pri vyuzivani veskerych informacnich zdroja knihovny
(v jakékoliv podobé a na jakémkoliv mediu) je tfeba zachazet ve
smyslu zakona o pravu autorském.



Cl.3
Vypujcni a dalsi sluzby
Knihovna pujcuje ze svych fondu knihy a dalsSi dokumenty k

prezencnimu studiu pouze do badatelny. Pripadné vyjimky
muze v oduvodnénych pripadech povolit jen reditel MZA.
Uzivatel ma pravo uzivat v badatelné volné pristupnou
prirucni knihovnu.

O ostatni tituly zada pracovnika knihovny a jemu je opét vraci.
Badatel muze mit pljceno maximalné 10 svazkd.

Mimo prostory badatelny si mohou pujcit knihy a jiné
materialy na sva pracoviste pouze odborni pracovnici archivu,
a to s védomim knihovnika, ktery vede vypujcni evidenci
zameéstnancu.

Na pozadani pracovnika knihovny musi knihy vratit a umoznit
jejich studium dalsim zajemcum. Ruci za né po celou dobu, po
kterou je maji pujceny.

Knihovna muze pracovnikim archivu na pozadani
zprostredkovat vypujcky v ramci meziknihovni vypujcni sluzby.



Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zarazené do historickych,
konzervacnich, prip. jinych fondl, dokumenty ohrozené
nadmérnym opotrebenim ¢i kradezemi se pujcuji jen ke
zdlivodnénym uceltim.

Pljcovani k vystavnim uceliim, predevsim z historickych fondu,
se muze uskutecnit pouze na zakladé radné smlouvy o vypujcce
se vsemi pravnimi podminkami.

Knihovna buduje a zpristupnuje informacni aparat knihovny ve
formée elektronického a listkového katalogu.

Poskytuje verejnosti ustni i pisemné informace bibliografického,
referencniho a knihovnického charakteru.

Badatel je povinen pfi objednavce titulu uvést na vypujcni
stvrzence uplné a spravné udaje o pozadovaném dile, nalézt a
uvést signaturu dila a vyplnit Citelné vSechny casti vypujcni
stvrzenky.



Pred prevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument
prohlédnout a ihned ohlasit vSechny zavadly.

Prevzeti dokumentu je uzivatel povinen potvrdit svym
podpisem na vypujéni stvrzence.

Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek do textu nebo
jinak zasahovat do dokumentu.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli
zadany dokument v Case, ktery je priméreny
provoznim pomeérum Knihovny.

Pouzivani vlastniho technického zarizeni (napr.
vypocetni techniky) muze povolit obsluha Knihovny
pouze v pripade, ze tim nebude omezen provoz
knihovny a ostatni uzivatelé.



Cl. 4
Vypujcni lhuty a vraceni dokumentu
Z duvodu ulozeni knihovniho fondu jsou objednavky
vyfizovany:
-v 11 hod. a ve 14 hod. téhoz dne

- tituly objednané po 14. hodiné budou pripraveny
na nasledujici den v 9 hod.

Vyhledané tituly si badatel vyzvedne v knihovné a muze
Si je prenést do badatelny.

Vypujéni Ihuta pro pujcovani (rezervaci) do badatelny je
zpravidla jeden mésic od vypujcky svazku uzivatelem.
Vypujéni lhita muze byt prodlouzena na zakladé dohody
s pracovnikem Knihovny.

Knihovna je opravnéna bez udani dlivodu stanovit kratsi
vypujcni lhuatu pro vypujcky do badatelny.



-0V
Cl.5
Vyuzivani vypocetni techniky
Uzivatel ma moznost nahlizet do elektronického
katalogu na pocitaci k tomu vyhrazeném.

Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné
neopravnené zasahy do konfigurace pocitace, za
skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostredky
vypocetni techniky, véetné skod, zplsobenych jim
zanesenymi viry.



Cl.6
Nahrada vseobecnych skod

Nahrada za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty
muze byt provedena témito zpusoby:

a) uvedenim do puvodniho stavu dodanim neporuseného
vytisku téhoz dila ve stejném vydani a vazbé

b) jestlize to neni mozné, dodanim vazané kopie (popripadée
zaplacenim ceny kopie a vazby)

c) vynalozenim financni nahrady podle ceny dila na trhu v
dobé ztraty

Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi
prostredky (vypocetni technika, Cteci zartizeni atd.) poskodi
toto zarizeni, hradi veskeré naklady, které byly vynalozeny na
opravu této techniky Ci pocitacove site.

Do vyreseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech
pohledavek ma knihovna pravo na pozastaveni sluzeb
poskytovanych uzivateli.
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N
1 Knihovna NA

o http://www.nacr.cz/knihovna/vitejte-v-knihovne/

1 Knihovna SOA Praha

o http://www.soapraha.cz/index.php?lang=cze&archiv=
1&page=archivni-knihovna

1 Knihovna NFA
o http://k5.nfa.cz/search/
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N
1 Knihovna AHMP

o http://www.ahmp.cz/index.htmI?mid=97& wstyle=0&c
atalogue=2

-1 Knihovha AMP
O http://clavius.plzen-city.cz/
-1 Knihovha AMO
O https://amo.ostrava.cz/cs/knihovna

- ZA Opava

o http://digi.archives.cz/da/searchlink?myQuery=bb2d4
9d2265a0242c7c43f449h924a55&modeView=LIST



http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://www.ahmp.cz/index.html?mid=97&wstyle=0&catalogue=2
http://clavius.plzen-city.cz/
http://clavius.plzen-city.cz/
http://clavius.plzen-city.cz/
https://amo.ostrava.cz/cs/knihovna
http://digi.archives.cz/da/searchlink?myQuery=bb2d49d2265a0242c7c43f449b924a55&modeView=LIST
http://digi.archives.cz/da/searchlink?myQuery=bb2d49d2265a0242c7c43f449b924a55&modeView=LIST

