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PUVODC|




OSNOVA

1. Kdo je plivodcem archivniho fondu (sbirky)

2. Postaveni puvodce v kontextu archivniho popisu

3. Jak puvodce urcit

4. Jak puvodce popsat




ZDROJEAPOMUCKY

» Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii, verze 2015, cast 6

* Metodicky pokyn ¢. 3/2017 odboru archivni spravy MV k vedeni
evidence pUvodcu jako soucasti evidence Narodniho archivniho
dédictvi (¢.j. MV 87784-1/AS-2017)

* Metodické navody ke zpracovani jednotlivych typu fondu vydavané
odborem archivni spravy MV
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1.
KDO JE PUVODCEM
ARCHIVNIHO SOUBORU




KDO JE PUVODCEM

ROZDILNE CHARAKTERISTIKY CINNOSTI PUVODCE

* PUvodce je ten, z jehoz cinnosti dokument vznikl; za dokument vznikly

z Cinnosti puvodce se povazuje rovnéz dokument, ktery byl puvodci
dorucen nebo jinak predan (zdkon ¢. 499/2004 Sb.)

* PUvodce je entita, ktera vytvorila, shromazdila nebo spravovala
dokumenty pri provadéni svych osobnich nebo korporatnich
(Urednich) aktivit (mezinarodni standard ISAAR CPF)




STRUKTURA PUVODCU

TYPY (TRIDY) PUVODCU

e korporace

* docasna korporace (udalost)
* rod/vétev rodu

* osoba
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2

POSTAVENI PUVODCE V
KONTEXTU ARCHIVNIHO
POPISU




POSTAVEN| PUVODCE

« ODDELENI EVIDENCE PUVODCU JAKO SAMOSTATNE INFORMACNI
VRSTVY

 VSICHNI PUVODCI JSOU PLNOHODNOTNI A ROVNOCENN;{




POSTAVENI| PUVODCE

Struktura komplexniho archivniho popisu Plivodce a jeho archivalie

archivni
fond

TV soukromé
P vlastnictvi




archivalii
verze-2015

3.
JAK PUVODCE URCIT




PRINCIPY TVORBY ARCHIVNICH
SOUBORU

PERTINENCE

sbirky

PROVENIENCE

fondy




PUVODCE SBIRKY

PODLE CHARAKTERU ARCHIVALII TVORICICH SBIRKU

- tvurce sbirky (archivalie nedredni ¢i hromadné povahy)

- puvodce archivalii ulozenych ve sbirce




PUVODCE FONDU

A) B)
REGISTRATURY NEI,(OLIKA ARCHIVA!_IE JEDNOHO
PUVODCUISPOJENYCH DO SAMOSTATN EHQ PUVODCE VE

JEDINEHO FONDU FONDU DRUHEHO PUVODCE
identifikace pUvodcu struktura registratury

podle spravniho vyvoje




A) ARCHIVALIE NEKOLIKA PUVODCU
SPOJENYCH DO JEDINEHO FONDU

UKAZKA IDENTIFIKACE PUVODCU — FOND OKRESNi URAD

Pavodci identifikovani v Metodickém pokynu ¢. 3/2017
Plavodce Doba plisobnosti

Okresni hejtmanstvi 1.2.1850-25.5.1855
Okresni urad 26.5.1855-30.8.1868
Okresni urad (1850-1945) Okresni hejtmanstvi 31.8.1868-1919
Okresni sprava politicka 1919-30.11.1928
Okresni urad 1.12.1928-1945




A) ARCHIVALIE NEKOLIKA PUVODCU
SPOJENYCH DO JEDINEHO FONDU

UKAZKA IDENTIFIKACE PUVODCU — FOND ZAKLADNI SKOLA

Puvodci identifikovani v Metodickém pokynu ¢. 3/2017
Plvodce Doba plsobnosti

Osmileta stredni skola 1953-1961

Zakladni devitileta skola 1961-1978

Zakladni Skola (osmileta dochdazka) 1978-1990
Zakladni skola

Zakladni skola (devitiletda dochdazka) 1990-2002

Zakladni Skola, prispévkova organizace odr. 2003




B) ARCHIVALIE NEKOLIKA PUVODCU
SPOJENYCH DO JEDINEHO FONDU

UKAZKA IDENTIFIKACE PUVODCU — FOND STATN{ STATEK

Plvodci identifikovani v Zakladnich pravidlech, s. 167-175
Plavodce Doba plisobnosti

Statni statek v Kralikach, narodni podnik 1952-1960

Statni statek, s. p., Kraliky Statni statek v Kralikach, narodni podnik se sidlem v Kralikdach 1960-1988

Statek Kraliky, statni podnik 1988-2000




A) ARCHIVALIE NEKOLIKA PUVODCU
SPOJENYCH DO JEDINEHO FONDU

ZMENY, JEJICHZ CHARAKTER VZDY VYZADUJE IDENTIFIKACI NOVEHO
PUVODCE

- zasadni reorganizace spojena se zménou vecné nebo uzemni
pusobnosti

- zmena statutu




A) ARCHIVALIE NEKOLIKA PUVODCU
SPOJENYCH DO JEDINEHO FONDU

SAMOSTATNY PUVODCE SPLNUJE VETSINU TECHTO KRITERI|

- funkéni a organizaCni samostatnost, samostatna spisova sluzba

- pravni akt o utvoreni, kompetenci a jednacim radu

- samostatna bilance a bézny ucet ve financnim Ustavu
- samostatny organizacni rad

- vlastni pecet nebo razitko

- hlavicka na dopisnim papire

- vydavani stanovisek nebo rozhodnuti vlastnim jménem




r

ByARCHIVALIE IEDNOHO
SAMOSTATNEHO PUVODCE VE

FONDU DRUHERO PLUNVODCE

STRUKTURA REGISTRATURY

produkce vlastni kancelare
plvodce (doslé, odeslané a
neexpedované interni
dokumenty)

dokumenty jinych plvodcu
v organickém vztahu

k pCIVOdCi d registratUFe dokumenti 4 Qrganického

vztah’ “vodci a
registrature




r

ByARCHIVALIEIEDNOHO
SAMOSTATNEHO PUVODCE VE

FONDU DRUHERO PUVODCE

stavbu postavenou v letech 1946-1947
Kniha zapisa ze schlizi vedena v letech 1943-

Mistni narodni vybor 1948
1. Pdvodce Dokumenty vzniklé z ¢innosti mistniho Torzo dokumentt mistniho sportovniho klubu
narodniho vyboru 4. ptivodce

U&etni pisemnosti za Géetni rok 1990
uzavreny k 31. prosinci 1990
Obecni kronika vedend v letech 1978-1992
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ByARCHIVALIE IEDNOHO
SAMOSTATNEHO PUVODCE VE

5. Spisy vedené vice

e DALSi PUVODCI pivodci
> > e (typové spisy)
V REGISTRATURE

6. Spravované

3. Nastupce agendy jiného

rava posteriora .
> > puvodce

1. TvUrce registratury

7. Torzo archivalii
jiného souvisejiciho
plvodce

4. Dokumenty
neoddélitelné bez
poruseni kontextu




archivalii
verze-2045

4.
JAK PUVODCE POPSAT




ZASADY POPISU PUVODCU

e samostatny zaznam pro kazdého identifikovaného puvodce

e strukturovana forma popisu

 vyuzivani sdilenych udaju databaze INTERPI




PROSTREDI POPISU PUVODCU

o AUTORITNI ZAZNAMY

 DATABAZE INTERPI

(Interoperabilita v pameétovych institucich)

« JEDNOZNACNY IDENTIFIKATOR

Moravsky zemsky archiv ID n000171910

tvorba aktualizace
novych stavajicich
zaznamu zaznamu

sdileni vazby mezi
zaznamuU zaznamy




INTERPI — UKAZKA ZAZNAMU

Moravsky zemsky archiv v Brné

- |korporace
Preferované oznaceni Moravsky zemsky archiv v Brné

Variantni oznaceni Jihomoravsky kraj. Moravsky zemsky archiv v Brné

Zafazeni

korporace
n00171910
EEEEIE e bez revize INTERPI




INTERPI — UKAZKA ZAZNAMU

PELHRIMOV
MESTO

Kéd CZ-RETRO = odkaz na Databazi
sidelnich lokalit Cech, Moravy a Slezska

(autofi Karel Ku¢a, Stépan Mleziva)

|geograficky objekt
Pelhfimov (Cesko)

Variantni oznaceni Pilgram (Cesko)
Variantni oznaceni Pelhfimov (Czechia)

jazyk: anglictina

Strucna charakteristika Okresni mésto

Hierarchicka struktura

& Cesko

& Kraj Vysocina

& Pelhfimov : okres

Kédovana data

(437.324) (437.24)
K6d zemé podle MARC21 e-xr--- - Cesko

e-xr-vy — Vysocina (dfive Jihlavsky kraj)

Kéd CZ_RETRO 12005

Administrativni Gdaje

Administrativni udaje

ID INTERPI n000130386
EETEEEELTI ber revize INTERP!




INTERPI — UKAZKA ZAZNAMU

PELHRIMOV

Geograficky
pojem
Geograficky
pojem
Geograficky
pojem
Geograficky
pojem
Geograficky
pojem
Geograficky
pojem

Pelhfimov (Cesko)
Pelhfimov (Cesko
Pelhfimov (Cesko

Pelhfimov (Cesko

Pelhfimov (Cesko :

Pelhfimov (Cesko

: oblast)

: okres 1850-1855)

: okres : 1868-1949)

okres : 1949-1960)

: okres : 1960- )

Pouze do roku 1918

PORADOVE TRIDA ENTIT ENTITA POZNAMKA IDENTIFIKATOR
CisLo

Okresni mésto

n000130386

n000130387

n000725981

n000725982

n000725983

n000130385




DATABAZE INFORMACI O PUVODCICH

INFORMACE O PUVODCICH TVORI DATABAZI VYUZIVANOU PRO
- rejstrikova hesla a pristupové body
- evidencni listy NAD

- popis puvodcu (I. kapitola uvodu archivni pomucky)




DATABAZE INFORMACI O PUVODCICH

PRVKY POPISU PRVKY POPISU

IDENTIFIKACE Trida
Podtrida

ORGANIZACE A PUSOBNOST Funkce (agendy) plivodce

Identifikator INTERPI

Normy konstitutivni

Tvar jména — vedlejsi ¢ast

Doplnék

KODOVANE UDAJE Zdroj kédu - —
Normy v plisobnosti ptvodce
Kod
Vnitfni struktura
Datace platnosti kodu — -
= = 5 o, PRERAZENI Datum prerazeni
JMENO/NAZEV Preferovana forma jména _
Tvar jména — hlavni ¢ast G
CLENSTVI V KORPORACICH Datum za&tku

VZNIK/ZACATEK

ZANIK/UKONCENI

PUSOBNOST
SIDLO/MIiSTO KONANI

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

DEJINY PUVODCE

GEOGRAFICKA PUSOBNOST

Variantni forma jména
Datum vzniku/za¢atku
Typ vzniku
Predchidce

Datum zéaniku/ukon&eni
Typ zéniku

Nastupce

Datace pusobnosti
Sidlo/misto konéni
Dalsi sidlo

Poznamka (adresa)

Struc¢nd charakteristika

Déjiny puvodce

Geograficka plsobnost

VZTAHY MEZI ENTITAMI

AUTOR ZAZNAMU

ZDROJE INFORMACI

Datum konce

Zastupce

Korporace, v niz bylo ¢lenstvi
realizovédno

Identifikator (ID) entity

Preferovana forma jména entity

Doplnék

Role entity

Datace vztahu od - do
Typ vztahu

Zdroj informaci
Autor zdznamu

Zdroje informaci



POPIS PUVODCE

IDENTIFIKACE, KODOVANE UDAJE

PRVEK POPISU PRIKLAD
IDENTIFIKACE
 trida (NAD) korporace

* podtrida (NAD)

* identifikator INTERPI
KODOVANE UDAIJE

e zdroj kodu

e kod

* datace platnosti

* poznamka

organizace verejneé spravy
n00171910

IC 70979146




POPIS PUVODCE
JMENO, NAZEV

PRVEK POPISU PRIKLAD

. pREFEROVANA FORMA JMENA 1) jméno, pod nimz je korporace nejvice znama

2) jméno korporaci prokazatelné preferované
3) uredni podoba jména

4) jméno po dobu existence nejvice uzivané

* TVAR PREFEROVANEHO JMENA (NAD)

hlavni ¢ast viz Metodicky pokyn ¢. 3/2017
vedlejsi ¢ast

e VARIANTNI FORMA JMENA
e DOPLNEK, POZNAMKA




POPIS PUVODCE
VZNIK ZANIK, PUSOBNOST

PRVEK POPISU PRIKLAD

* Model A

e datum vzniku/zaniku

* typ vzniku/zaniku zalozeni, slouceni, rozlouceni, zruseni
» predchidce/ nastupce databaze INTERPI

* Model B

datace plsobnosti
predchidce/ndastupce databaze INTERPI




v, POPIS PUVODCE o
STRUCNA CHARAKTERISTIKA, DEJINY PUVODCE

PRVEK POPISU PRIKLAD

STRUCNA CHARAKTERISTIKA (NAD, popis korporace v jedné vété

rejstrikova hesla) (regionalni organ politické mistni spravy)

viz Metodicky pokyn €. 3/2017

DEJINY PUVODCE (uvod k archivni

h e vybér zakladnich udajli o vzniku a
pomucce)

zaniku
e komentar k udajum z jinych prvk
popisu

e dalsi, jinde neuvedené udaje




POPIS PUVODCE

SIDLO, GEOGRAFICKA PUSOBNOST

PRVEK POPISU

PRIKLAD

SIDLO
* sidlo
e daldi sidlo (NAD)

* poznamka

GEOGRAFICKA PUSOBNOST

sidlo, doba uzivani

presna adresa

lokality ve spravnim obvodu

odkaz na spravni obvod jako geograficky
pojem

odloucené provozy podniku




POPIS PUVODCE
ORGANIZACE A PUSOBNOST

PRVEK POPISU

PRIKLAD

FUNKCE (AGENDY) PUVODCE

NORMY KONSTITUTIVNI

NORMY V PUSOBNOSTI PUVODCE

VNITRNI STRUKTURA

prehled kompetenci a agend vyctove v
bodech

normy upravujici vznik, zanik a
kompetence

normy vzniklé z ¢innosti pUvodce

organizacni schéma vcetné prehledu
Zmen




. 'POPIS POVODCE ,
PRERAZENI, CLENSTVi V KORPORACICH

PRVEK POPISU

PRIKLAD

* PRERAZENI
e datum prevzeti

* korporace

e CLENSTVi V KORPORACICH
e datum zacatku/konce
 zastupce

* korporace, v niz bylo clenstvi
realizovano

Zmena zrizovatele, zakladatele,
nadrizené slozky

databaze INTERPI

databaze INTERPI




POPIS PUVODCE
VZTAHY MEZI ENTITAMI

PRVEK POPISU PRIKLAD

VNEJSi VAZBY PUVODCE nadfizené, podFfizené, kooperujici entity
samostatny popis pro kazdou z nich

* identifikator entity databaze INTERPI

* preferovana forma jména entity

e doplnék

* role entity ve vztahu k plvodci nadrizena organizace

datace vztahu od —do
* typ vztahu podrizenost, nadrizenost, spoluprace

 zdrojinformaci




POPIS PUVODCE
EDITORSKE UDAJE

PRVEK POPISU PRIKLAD

AUTOR ZAZNAMU databaze INTERPI

ZDROJE INFORMACI archivni prameny
literatura

internetoveé zdroje

jiné daveéryhodné prameny, napt.
vzpominky
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Deékuji za pozornost




