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starsi zakladni pravidla

tisténé pomucky

Zakladni pravidla 2015

archivni popis

ELZA

IZM{ LADNI PRAVIDLA
PRO ZPRACOVANI
ARCHIVALII

Druhe, opravene a rozsirens vdanl

Kodaktbe pracovnilkl pod wedenis Michala Warrmeara
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proveniencni princip

- rozhoduijici hledisko pro vymezeni archivniho souboru je plivodce

zakladni archivni pomucky

- inventar, katalog, pribyl manipulaéni seznam

uvod

- zachovan, pét kapitol, priblizné stejna napln

popis archivniho souboru

- dle logickych celk( od celku nejvyssiho pres podrizené celky nizsi




Staré schéma

Fond Archiv obce xxxx

I
11/1
11/2

Listiny

Utedni knihy

Spisovy material
Registraturni pomucky
Spisy

U&etni material
Ostatni material

Nové schéma

Fond Archiv obce xxxx

3/1
3/2

Listiny (série)

Utedni knihy (série)

Spisovy material (série)
Registraturni pomuacky (série nisi drovng)
U&etni material (série)

Ostatni material (série)




7’ .
* noveé prvky popisu
— referencni Cislo, poradové Cislo, oznaceni evidencni jednotky, ukladaci Cislo
— zruSeno inventarni Cislo, Cislo evidencni jednotky

* noveé pojeti tvorby archivniho popisu

* noveé urovne popisu série, slozka, jednotlivost




e archivni soubor

— archivni fond nebo sbirka
— obsahuje vzdy minimalné jednu sérii

* serie
— vnitrni oddéleni archivniho souboru
— co nadpis ve starsi pomucce, to série v pomlcce podle ZP 2015

* slozka, jednotlivost

— konkrétni archivalie




SPISOVY MATERIAL

A) Evidencni pomucky

15 Podaci protokol
ces., 26 x 40,5 cm, ppl., poskoz.

B) Spisy
. Manipulace
26 Kupni smlouva mezi prodavajicim

Franém Svobodou a kupujicim
Janem Dobsakem

nadpis

podnadpis

jednotlivina

podnadpis
podnadpis

slozka spisU

série
série 2. Urovné

jednotlivost

série 2. Urovné
série 3. Urovné

slozka




spisy nebo soubory jednotlivosti
evidencni jednotka karton nebo fascikl

minimalni rozsah dvé jednotlivosti, maximalni jeden
karton

v ELZA tri typy slozek
— mnozstevni

— logicka

— stypemEJ
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[ Vyhledat...

# Sbalitvie 3

€ Personaini zéleZitosti
e Organizacéni zaleZitosti
e SluZebni pokyny
G Bezpetnostni agenda
O Seznam patrani & jmennym a vecnym rej
0 Seznam patrani & jmennym a vecnym rej
() Reistik ke knize patrani 1931-1933
() Rejstfik ke knize patrani 1934-1938
() Zaznam viastnich dotazl o osobach cizi
D Zéaznam vlastnich dotazd o ozobach cizi
0 Zaznam vlastnich dotazi o osobach cizi
0 Zaznam dodlych dotazli o osobéch nepf
O Zaznam doZlych dotazl o osobach nepf
(©) Zaznam doSlych dotazil o osobach nepf
O Zaznam doZlych dotazl o osobach nepf
112 0 Pfehled trestnych &ind, jichZ pachatelé n
113 O (Osoby hledané, jménem znamé, bez roz
114 0 Osoby hledang, jménem zname, bez roz:
115 O Vloupani a kradeZe spachané neznamyr

0DE B8,

- Em Em EE B B B B B
L L T

-
E=

116 O Wioupani a kradeZe spachané neznamyr
117 0 Vloupani a kradeZe spachané neznamyr
118 0 Podvody spachané neznamymi pachatel
[ RE] 0 Ostatni treztné Einy spachané neznamyr
120 O Pohfedované a nezvéstné osoby, sign. E
| Bl D Pohfedované a nezvéstné osoby, zign. E
Iz O Cikani - pokyny, soupisy, cikanska zprav.
12 () udénitrestnych &ind - koncepty 1923-19
I =24 o Potwrzeni a protokoly o domowni prohlide
125 () Nevypatrané trestné Einy 1830-1941
128 @ () Zprévy o zatdeni 1936-1943

127 () SluZebnilisty 1939-1941

122 B () Pétraci ob&Zniky 1934-1943

| 25 znacovani cen zboZi 1939-1540
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Poskozeni telefonniho a telegrafniho ved
() cvitné protiletadlové stfelby - pokyny, (¢
5@ e Korespondence fazena podle pdvodni manipt
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Q Q| Bezpetnostni agenda [

&h 1551
+=2Bezpeénostni agenda

| Filtrovat... T

41z Vyznadovani cen zboZi 1939-1940

EE Rejstiiky k JP
EE Digitalni entity k JP
#~ MWastaveni zobrazeni

@ Historie zmén

MnoZstewvni EJ Karton: 36

€ Prvek popisy u' @ "D @ @ PoZadavek na digitalizaci

4 Pfedchozi chyba
= Dalsi chyba
B Pfipravit novou hrom. akci

Uroveri Typ slozky
| SloZka - | | MnoZstevni EJ ~
Ukl. j.

| 36 [ Karton %

Ref ozn. Pof. &
| 430 | |57
Obsah

Mehody a sabotaZe v dopravé

Diat. vzniku
G 1940-1943
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# Pfidat obal & Provést akci

Q|| Ctevieny
Vybratvie ! Wymazat
o ~
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03
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06
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© Prvek popisu o ® D @ E)PoZadavek na digitalizaci

TIPS W L) ol VWP, R

Urovef Typ slofky
SloZka ~ | (Wnozstevni ED
V
LIkl j. >
36 | Karton *®
Ref. ozn. Pof. ¢
4430 57
Obsah

Mehody a sabotaze v dopravé

Diat. wzniku

G | 1940-1943




4 || 24 D Potvrzeni a protokoly o domovni prohlide
4 || 25 Nevypatrané trestné Siny 1930-1941

szl 2z () 19401943

s 127 () SluZebnilistky 1939-1941

4122 @ () Patraci ob&Zniky 1934-1943

412 () Vyznatovani cen zboi 1939-1940
412 () Nehody a sabotaZe v dopravé 1940-194
s 12 () Podkozenitelefonniho a telegrafniho ved
s 22 () CviEné protiletadiové stfelby - pokyny, Gi
s g e Korespondence Fazena podle plvodni manipt
51 1 B (@ Divéma

51 101 () Podaci protokol divérny & j. 911193
51 402  (0) Podaci protokol divéry & j. 241119
51 102  (C) Podaci protokol divérny & . 200119
51 1014 () Podaciprotokol divérny & j. 1/1942

O Prvek popisu| o' @ D @ B PoZadavek na digializaci

Urovef Typ slofky
|Sln'ﬂca TH Logicka v |
Ref ozn. Paof. &
| 4126 a7 |
Obsah

Zpravy o zatéeni
Dat vzniku

| G 1936-1943




4 | 20
4 2
4 || 22
4 |z
4 || 24
4 || 2=
4 | 2

4
4 | 28
4
413
4 3
4] 32

O Pohfefované a nezvéstné n=oby, sign. E

O PohfeSované a nezveéstné osoby, sign. E

O Cikani - pokyny, soupisy, cikdnska zprav

() Udanitrestnych &inii - koncepty 1923-18

D Potvwrzeni a protokaly o domovni prohlide

() Mevypatrané trestné &iny 1930-1941
Zpravy o zatteni 1936-1943

() SluZebni listky 1939-1941

B (_ Patraci ob&Zniky 1934-1943

D Vyznatovani cen zbozi 1939-1940

0 Mehody a sabotaZe v doprave 1940-194
O PoZkozeni telefonniho a telegrafniho ved
() Cviéné protiletadiové stfelby - pokyny, G

L= e Korespondence fazena podle pdvodni manipy

i n fin in in in

L

'+ B @ Divéma

(©) Podaci protokol divémy & j. 91/193
(©) Podaci protokol divérmny & j. 24119
(©) Podaci protokol divérmy & j. 20019
(©) Podaci protokol divémy & j. 111942
O Index a vécny rejstiik k podacimu pr

Q Prvek popisu o @ D @ EPoiadavek na digitalizaci

Uraven Typ sloky
| Slozka v | | MnoZstevni EJ
Lkl j.
T Karton %
Ref. ozn. Pof. &
| 411261 |48
Obsah
Dat. vzniku

| G 1936-1039




& Prvek popisu

o @ 9 ff @PoZadavek na digitalizaci

Urovefi Typ sloZky
SloZka ~ | | 5typem EJ
Typ arch. Pocet EJ
Fotografie na papirové podloZce - | 20
Ukl J.
1| Fascikl »
Obsah

Fotografie z oslav wyro&i narozeni T. G.

Masaryka

Dat. vzniku

1920




e pro zaznam jednotlivin

— kniha, podaci protokol, kartotéka, mapa, razitko apod.

* pro zaznam dale nedélitelnych casti slozek

— protokol ze spisu, jeden vyucni list ze slozky apod.

* moznost délit na cast jednotlivosti

— slozka: Pozvanky, jednotlivost: Pozvanka s fotografii, ¢ast jednotlivosti:
Fotografie




N / jednotlivost (1//1) |
série slozka ( 1//2)< jednotlivost (1//2//1)
\ slozka (1//3) jednotlivost (1//2//2)

1 Domovské zalezitosti série

1//1 Kniha zaznamu o vydanych 1920-1932 1ukn jednotlivost
domovskych listech (jednotlivina)

1//2 Domovskeé listy prislusnikt obce 1918-1921 kar mnozstevni slozka
1//2//1  Novak Josef 1920

1//2//2  Novakova Anna 1921 } neevidovana
1//2//3  Pavlik Petr 1918 jednotlivost

1//3 Domovskeé listy cizich pFislusnikd 1922-1945 kar mnozstevni slozka
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5 d e Domovské zaleZitosti
0 Kniha zaznamui o vydanych domovskych listech 1920-1
= Domovské listy pfislugnikl obce 1918-1921
I (-) Novak Josef 1920
|| 2 0 Novakova Anna 1921
I 2 () Paviik Petr 1918
Domovske listy cizich prislunikl 1922-1945
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