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Am Arbeitsplatz
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Arbeit und Beruf. Zusammengesetzte Worter. Was passt? Schreiben Sie die Worter mit
Artikeln.

Arbeits ware der Arbeitsplatz
Haus arbeiterin
Betriebs statt
Soft programm
Mit schreibung
Arbeits platz
Computer fahrer
Werk meister
Krank kollegin
. Bus rat

Fragen Uber Fragen! Erganzen Sie den Dialog mit W-Fragewdrtern oder ob.

Wissen Sie, der Scanner funktioniert?
Ich weil3 nicht, ich Innen das erklaren kann. Fragen Sie am besten Frau Grol3.
Und wissen Sie vielleicht, ich Frau GroR erreichen kann?

Ja. Sie ist um 11 Uhr wieder im BUro.
Ich muss auch noch Kopien machen. Kénnen Sie mir sagen, das Kopierpapier ist?
Ja, schauen Sie, hier unten im Regal.

Ich mdchte auch gern wissen, wir diesen neuen Kopierer haben. Der alte war doch viel

besser.

Nun ja, ich weil3 nicht ...

Und wissen Sie auch,  es heute Mittag in der Kantine gibt?

Nein. Ich bin mir auch nicht sicher, _ die Kantine heute tiberhaupt gedffnet ist. Heute Mittag
ist doch eine Betriebsversammlung. Darf ich Sie jetzt einmal fragen, __ lange Sie hier schon
arbeiten?
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3 Satzpuzzle. Schreiben Sie die Satze richtig.

1. Konnen Sie mir sagen, wie / spat/ist/es/?

2. Wissen Sie, wann / nach Hamburg / fahrt / der / Zug / ?

3. Ich weil3 nicht, ob / heute / fahrt / noch ein Zug / .

4. Konnen Sie mir erklaren, wann / muss / ich / driicken / diese Taste / ?

5. Kbénnen Sie mir sagen, warum / wieder / Sie / heute / zu spéat / sind / gekommen / ?

4. Schreiben Sie Mitteilungen. Die Wdrter im Kasten helfen Ihnen. Denken Sie auch an einen
passenden Schluss (Dank, Grif3e).

1. Sie haben einen Termin beim Jobcenter, bei Herrn Schmitz. Sie kénnen nicht zum Termin kommen,
weil Sie krank geworden sind. Sie moéchten gern fir nachste Woche einen neuen Termin ausma-

chen. Schreiben Sie eine E-Mail.

Sehr geehrter... / Leider..., weil... / Kénnten wir...? / ...

2. Sie wollten mit Paulina am Samstag ins Kino gehen. Sie bekommen am Samstag aber Besuch von

Ihren Eltern und mochten lieber am Sonntagabend ins Kino gehen. Schreiben Sie eine SMS.

Hallo... / Wir wollten... / Ich kann leider... / Kbnnen wir...? / ...

3. Esist 14 Uhr und Sie haben noch viel Arbeit. Sie haben aber um 16 Uhr einen Termin beim Zahn-
arzt. Vielleicht kann lhre Kollegin, Frau Freimann, Ihnen helfen und fur Sie langer im Biro bleiben.

Sie kénnten dann morgen fir Frau Freimann langer bleiben. Schreiben Sie ihr eine E-Mail.

Liebe Frau... / Ich habe... / Kénnten Sie...? / Ich kdnnte dann...
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der Hausmeister, der Betriebsrat, die Software, die Mitarbeiterin, die Arbeitskollegin, das Computerpro-
gramm, die Werkstatt, die Krankschreibung, der Busfahrer

2

+ Wissen Sie, wie der Scanner funktioniert?

— Ich weil3 nicht, ob ich lhnen das erklaren kann. Fragen Sie am besten Frau Grol3.

+ Und wissen Sie vielleicht, wann ich Frau Grol3 erreichen kann?

—Ja. Sie ist um 11 Uhr wieder im Biro.

+ Ich muss auch noch Kopien machen. Kénnen Sie mir sagen, wo das Kopierpapier ist?

—Ja, schauen Sie hier unten im Regal.

+ Ich mochte auch gern wissen, warum wir diesen neuen Kopierer haben. Der alte war doch viel bes-
ser.

— Nun ja, ich weil3 nicht ...

+ Und wissen Sie auch, was es heute Mittag in der Kantine gibt?

— Nein. Ich bin mir auch nicht sicher, ob die Kantine heute tiberhaupt getffnet ist. Heute Mittag ist doch
eine Betriebsversammlung. Darf ich Sie jetzt einmal fragen, wie lange Sie hier schon arbeiten?

3

1. Konnen Sie mir sagen, wie spat es ist?

2. Wissen Sie, wann der Zug nach Hamburg fahrt?

3. Ich weil3 nicht, ob heute noch ein Zug fahrt.

4. Konnen Sie mir erklaren, wann ich diese Taste driicken muss?

5. Kbénnen Sie mir sagen, warum Sie heute wieder zu spat gekommen sind?
4

Beispiellbsungen

1. E-Mall

Sehr geehrter Herr Schmitz,

leider kann ich heute nicht zum Termin kommen, weil ich krank geworden bin. Kénnten wir uns nachste
Woche treffen? Vielen Dank flr eine kurze Mitteilung.

Mit freundlichen GriiRen

(Vorname, Familienname)

2. SMS

Hallo Paulina, wir wollten doch am Samstag ins Kino gehen. Ich kann leider nicht, weil meine Eltern
kommen. Kdénnen wir auch am Sonntagabend ins Kino gehen? Liebe Griif3e (Vorname)

3. E-Mail

Liebe Frau Freimann,

ich habe ein kleines Problem. Ich habe heute um 16 Uhr einen Termin beim Zahnarzt, aber ich habe
noch viel Arbeit. Konnten Sie mir bei der Arbeit helfen und vielleicht auch heute ein bisschen langer im
Biro bleiben? Ich kdnnte dann morgen fir Sie etwas léanger bleiben.

Vielen herzlichen Dank.

(Vorname, Familienname)
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