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metodicka a kontrolni ¢innost archivu
vuci puvodcum dokumentu

cilem je zabranit zni¢eni dokumentu &
trvalou historickou hodnotou
vybrany za archivalie
prevzaty k ulozeni do archivu
skartacni rizeni

proces oddelovani archwaln od dokumentu
bezcennych



POCATKY PREDARCHIVNI PECE

T npis

- 2. polovina 19. stoleti

vznik novodobé byrokratické e
spravy v rakousko-uherske DALS! UKOLY ZEMSKEHO ARCHIVU
monarchn KRALOVSTVI CESKEHO.

system splsove mampulace a vyberu -
archivalii Bl gl i Mgt

uchovavani z hlediska potreb uradu
priklad

na zakladé snemovniho usneseni z_ e

nixLADEN smsxiio oxoy KnfLovsTvi Cmkdno.

let 1865-1866 mel zemsky archivar : e
dohlizet na plsemnostl zemskeho B i £

.Cinnost zemského archivu
jllu'lu.lc ;nw.mno:n ruuukuhu \)huru a_zem-

vyboru a provadet jejich vyber k P A e
ﬁ'ululjc nové apr vini slarych akt
spisovny zemského vyboru, Dosavadni vice méné nahodily zpisob

u OZe n ] O a rC ]Vu bude musiti ustoupiti pevnéjim pravidldm odevzdivacim a styk-mezi

archivem a spisovnou musi byti t&sn&j&i, madi byti vyhovéno mo-
dernim poZadavkiin jak archivaim, tak sprivaim.
Usneseni snémovni o archivu zemském v XXX, schitzi r. 1865
este v roce 1 91 8 k ai 1866 v odstavel b) ustanovuje, ze fkolem zemského archivife
v a ne y O O O mezi jinym je, aby |>r|hl|kd k tamu, co by se dalo z listoven zem-
3 skému vyhoru pmln'fcn)xh tas po Sase vylouditi a do archivu pie-
nésti. Ze toto ustanoveni snémovini nebylo dosud tak providino, jak

u S n ese n ] n a n e n O by bylo archivu a deské védé historické na prospéch, 1l(‘]|LpL lﬂ\.’uu]v.

3 1 stary rozvrh agendy spisovny zemského viboru kr. C., sahajici az
po rok 1873, obsahujici tedy stary historicky a biiné sluzhé zfidka
potfebny materidl, « jeho devadesitidesti oddiéleni byl zemskému
archivu dosud odevzdén jen zlomek. Kdyz mohla biti zemskému
archivu odevzdina Fdst oddéleni 1 >:\l|gvmciuc Landtagsangelegen-
heiten . .. .«, moZno si s podivenim poloZiti oti ¢ na pi. od-
déleni g »Stiindische Beamtene, oddéleni 25 che Hofagen-
tene, oddéleni 28 »Obe ﬂ:urgg‘rlflu'!m stiindische Giitere, oddéleni
50 »'l trkensteuere, 81 istliche Fortifikationsbeitriges, 82 »sRech-
mmgsangelegenheiten vom 7jihrigen preussischen Krieges, oddéleni
93 »Gubernial-Circulariene, addéleni g5 »Franzdsische Plimderungs-
gelder« a j. jsou dosud skryta védeckémm badini ve spisovné a pro¢
nebyla jiz divno odevzdina zemskému archiva, aby byla utinéna

predeviim pukut‘l jde o 110\|
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POCATKY PREDARCHIVNI PECE

mezivalecné obdobi
kontinuita splsove sluzby a predarchlvm pece

archivy

dohled nad vyrazovanim pisemnosti pouze u statnich
organu politickeé, soudni a financni spravy
instituce statnich archivnich inspektoru

' zrlzena pro Cechy a Moravu v roce 1942

omezene kompetence poradmho charakteru
=—=) Vvyrazovani pisemnosti bez archivniho dohledu



~ POCATKY PREDARCHIVNI PECE

po roce 1945
snaha o sjednoceni
praxe pri vyberu
archivalii
politicky vyvoj
znarodnovani
rozsireni okruhu
organizovanéeho
skartacniho rizeni u
dalsich puvodcu
- prumyslovych a
~obchodnich podniki,
bank a dalSich subjektu

§ 53.

Vytedovéni /okertovéni/ spisil.

/1/ Vyfadovdni /skertovdni/ spisd je vybdr aFednich spisd
26 spisovny za ufelem rozhodnut{, maji-11 bfti trvale zachovdny
nebo zniteny.

- 57 r
/% 53/

/2/ 8pisy so vyFeduif podle skertovaciho pldnu, v némf json
uvedeny druhy spisdl /piiloh, pomicek/ a lhiity, kiy spisy mohou
byti vyfadény. Jednotlivé druhy spisfl jscu oznafeny pofadovimi
€isly. Obsah skartoveciho pldnu miZe byti pojat také piimo do spi-
sového pldnn /§ 40/ vysna¥enim ekartovacich lhiit u jednotlivfch
druhd spisfl.

/3/ Pro skartovén{ se stanovi tyto lhaty: 5, 10, 20, 30 a 50
let. Lhiity se po¥itaji ode dne, kdy se skonfilo posledn{ ufedni
fizeni se spisem, u zdznami a pomfcek ode éne, kdy byl v zésnamu
proveden poslednf zdpis. L

/&/ Ze skertovdni jsou vyloudeny spisy trvalého rdsu, zejména
pak tyto spisy:

o/ texty a materidlie ndvrhidl zdkontt, vlddnich nafizen{ a jinfch
norem, jeZ ministerstvo vypracovalo nebo jeZ se ho dotykaji,
resp. k nim# nSlo v&cné pfipominky; ndvrhy a podndty k vyddni
zdkonl a jinfch normativanich opatfeni, jeZ naﬁylj uskute&ndny,
a to jak ty, jeZ zilstely internimi ndvrhy, tak ty, jeZ byly
pfedlofeny piisluinym Einitelfm;

b/ texty a meteridlie ndvrhil mezindrodnich smluv a spisy o jejich
provddinl /som patf{ t6Z spisy o hranicich, spisy tfkejici se
mezindrodniho posteveni poit a tolegrafi/;

c/ spisy o zdscdnich FeSenich riiznfoh otdzek /o sdsadnich roghod-
nutich, vfkladech norem, odbornjch dobrozddnich a pod./;

d/ spisy o koncesich, povolenich, schvdleafch a jinfoh oprévnnich
trvalého vfznamu /koncese ke stavhd divadel, ke zFigzeni skla-
dist vfbudngch l4tek, ke uF{zeni elektréren, radiostanic, sou-
kromych telefondl, povoleni k dovozu a vfvozu, povoleni ke zii-
zeni ustavil vddeckych e vfzkumnjoh, lé¢ebnych a humanitofch
ustavii, povoleni smbny jména obei, poviSeni obci na oatyse a
udsta, udileni diplomd e medeili za vystavni oxpondiy a pod./;

e/ spisy o vdoech, v nich& jde o tvoFeni novych prédvnich subjektd
/nadace, spolky, akciové spolefnosti, apoleéenstva, cirkve,
ndboZenské spolednosti a pod./;

£/ spisy o majotkovyjch prdvech a zdvazcich vefsjnoprévni nebo sou—
kromoprévni povehy, tfkejicich se orgdnll vefejné sprévy nebo
osob, jejichZ zdjmy jsou svEFeny pé¥i nebo dosoru veFejné sprdvy
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leta 20. stoleti

koncept jednotneho statniho
archivnictvi '

Vladni usnésem C. 29/1954 Sb.
o) arch1vmctv1

sjednocent praxe v ramci
predarchivni pece

1951 -

Statni archivni komise

skartacm subkomise

navrh vyhlasky ministerstva
vnitra o vyrazovani (skartaci)
pisemnosti

Vyhlaska ¢. 62, Uredni list
Ceskoslovenske republiky ze
dne 3. 2. 1953

. vaniklé pfed 1. kvéinem 1945,

UREDNI LIST

241

Ceskoslovenské republiky

Céstka 22, V Praze dne 14. tinora 1953. Cena Kis 3—.
OBSAH: =
(62 a 63.) 62. Vyhlifka minlllcmvn vhitra 0 z&- o nd ich za a zdriném nd y
sadich pro vyfazovin{ (skartaci) pisemnosti. vozii  pro doprava chemickjch surovin a vyrobku
83. Vyhlilka it v
62, 3. K dalffmu uchovdn{ se ponéchivajl v zdsad
plnmnlntl. potfebné pro dalfl bdnou administrativni
VYHLASKA vozni &innost (na pFikled adleZité osobnf spisy,

ministerstva vaitra
ze dne 3. Gnora 1953
o zisadich pro vyFazovani (skartacl) pisemnosti,

Ministerstvo vnitra vyhlafuje usneseni vikdy o zi-
sadéch pro vyfazovén{ (lknhu) ;p(umnoxﬂ ze spi-
Boven a

vy~
bon'\ soud( & Jinych stitnich or(inﬂ & jejich zakizent,
nfch a komundlnich podnikd, jakof i socialistice

k}ch pdvnlckym osob.

CL L
Zisady pro vyFazovini (skartacl) pisemnosif.

K zajiftén( Fidného vyFazovini pro b¥nou agen-
du ji nepoukivangeh pisemnost{ ze spisoven a regi-
stratur ‘Gstfednich UFad(, ndrodnich vybord, soudd a
jinych stétnich orgdnd a jefich zaFizeni, narodnich a
komuniinich podnikil, jako¥ i socialistick¢ch priv-
nickyeh osob stanovi se s pfihlédnutim k surovinové
potfebl papirenského priimyslu a s ohledem na nut-
nost dalifho uloZenf dokumentirn&, hospodiFsky i ji~
nak dile¥itych a cennych spisi a dokumentd tyto

& prot
organisa®nf zisady, provozni Fidy, podklady pro fech-
nické a vyrobnf postupy a pod.).

4. PH dsifim uchovAvéni téchto pisemnosti neni
némitek proti tomu, aby byla vyFazena pFpravné ko-
respondencs a bezvyznamné pobotné spisy.

+ 8. Pro archivn{ Gschovu je nutno ponechat pisem-
nostt a dokumenty ddlefité & hiediska stitniho, poli-
tického a historického, jakok i podklady a spisy, je-
jichE trvalé uchovéni je nadile Fidouci z ditvodit hos-
podd

a vieobecnd dokumentatnich,

‘6. Za F4dné vyFazen{ pisemnosti je odpoviden ve-
douc! GFadu, orghnu, zafizeni, v podnicich Feditel. Gfad,
orgdn, zaFizenf & podnik, u nich¥ jsou pisemnosti ulo-
Zeny, navrhne vyFazen! jednotlivych pisemnosti s hle-
diska (ifedni nebo provozni potfeby, a pHsluing archiv
3¢ k nivrhu vyjidF, zda ‘a kieré pisemnosti je nutno
prevzit do archivni dschovy.

7. Je putno dbét toho, aby zejména pi reorgani-
5aci nebo likvidaci GFadd, orgénd & podnikil nedochi-
zlo ke zértim a neorganisovanému vyfazovini pi-
Jemnostl. Za Fédné providdni vyFazovacich praci jo
ode dne privniho pfevzet{ pInd odpoviden vedouci
GFadu, zaFizenl, ¥ Feditel podniku, kter¢ je prévnim

zisady, podle kterych mi byt vy zévazné pro=-
viidEno:

1. V zisad® je moZno vyfadit viechny pisemnosti
, na Slovensku pred
9. srpnem 1944, s vyjimkami stanovenymi v odst. 325

* tEchto zisad a v pFipojené piiloze, po pFipadd s dal-

¥imi v¢hradami, kieré budou vytfeny v blifffch smér-
aicich, vydanych podle odst. § téchto zisad.
2. Vyfazovini tajnych spisd bude provi-
dno v souhLuu se skaxtuénimi lhﬂhml pro vyiazo-
nf smérni=
m o zachézen{ : tajngmi lpuy. vyulnyml minister-
stvem nirodn{ bezpefnosti podle vlidniho usneseni
2 15, ¥ervence 1952,

slokky; nenf-li nstupce, jeji
likviditor.

8. V zijme
praci Gfady, oruny. uﬂmnl a podniky dbaf o to, aby
v oboru jefich plsobnosti byla providéna Fidné spi-
sovh evidence a pelovino o vhodné ulofeni pisem-
nosti.

9. VEichnl &lenové viiidy a pFedsedové Gstfednich
uFadil vydajf v oboru své plisobnosti po dohod& s mi-
nisterstvem vnitra podle tchto zésad a s pFinlédnutim
X pHpojeni priloze do 30. fervna 1953 bLiZf smérnice
V téchto budou

nikoliv dol!l nc! 10 kt, pokud moino | krat¥f (1, 3.
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zniceny. U této skupiny pisemnosti nutno po uplynutf uréité
ukléddacf lhiity provést vybh&r. Pisemnosti oznaujeme skar-
tatnim znakem V — vybegr;

pisemnosti, které nemaji trvalou v&decko-dokumentarni
hodnotu a na jejichZ uchovdni nemd spolecnost ani poli-
ticky ani v&decky, hospodaisky ¢&i jiny zdjem. Tyto pisem-
nosti mohou byt po uplynuti stanovené uklddacf lhiity jako
nediileZité zniceny (kromé vyjimednych pFipadi — zejména
pokud jde o pisemnosti, které pochédzeji z mimoFadného
déjinného obdobf, doslo-li ke ztrdts v§znamnych pisemnosti
a tyto méné dileZité je mohou &4stetnd nahradit apod.).
Ve skartagnich smérnicich jsou pisemnosti této skupiny
oznaleny skartacnfm znakem S — stoupa.
Neékteré skartani smérnice rozezndvaji krom& skupin A, V,
S jest& skupinu U, do ni% zafazuji pisemnosti, které zlstdvaji
dlouhodob& uloZeny u piivodce. Jde zpravidla o rozsahlé sou-
bory, které nemajf hodnotu pro trvalou Gschovu v archivu,
avSak maji dlouhodoby vyznam pro Gfad nebo instituci, u niz
vznikly. NapF. resortem ministerstva zdravotnictvi jsou takto
oznatovdny pisemnosti, které umoZiiujf sledovéni epidemif.

c

3. Vlastni provadéni skartatni préce

a) Hlavni zdsady

Preddvani pisemnostf do archivli méa byt soustavné, plynulé.
V minulosti tomu vSak tak nebylo. Pisemnosti byly velmi &asto
do archivii preddvany nahodile. Jisty F4d byl zaveden pouze
u Gifadd stdtni sprévy. Proto se dnes nejednou v archivech misto
souvislych celkdl nalézaji pouze torza, a to i pisemnych pozii-
stalosti vyznamngch institucf. Teprve vyhlaskami & 62 0. 1.
z roku 1953 a &.153 U. 1. z roku 1956 byly poloZeny pevné z4-
klady k zavedeni pofddku do vyfazovdni pisemnosti Gradd,
podnikli a jingch vefejnych instituci a jejich pFeddvéni do
archivil.

Pracovnimu postupu skladajicimu se z vyrazovani arednich
pifsemnosti z b&Zné registratury, jejich hodnoceni z hlediska
dal3f provozn! potieby I poZadavk{i v&decké dokumentace, za-

104

CKA

a4

kon&enému bud jejich archivovdnim nebo ni€enim, souhrnné& f-
kdme skartaini Fizeni. Behem skarta¢niho Fizeni jsou prové-
deny prace spojené s oznaCovdnim pisemnosti skartacnimi
znaky a uschovacfmi lhitami, pIipravou skartaénfho ndvrhu,
revizni skartace, sepsdnim skartaéniho protokolu, pFedanim
pisemnosti archivn{ povahy k trvalé dschové do archivu a ne-
dileZitych pisemnostf ke zni¢eni. Archivdfova &innost b&hem
skartatniho Fizeni se skladad z t&chto pracovnich tdkoli:

1. pritbéZné sledovéni stavu spisové sluZby instituce a jeho p¥i-
padné ovliviiovénf,

2. spolutifast pii vlastni p¥ipravé skartace, odbornd archivnf
prohlidka, pffpadng& revize skartace,

3. projednénf ¥4dné pFipravy dokumentdrnfho materidlu k pie-
dédnf do archivu a dohled na pfsemnosti, které po skartaci
jests zfistdvajf v registratufe, :

4. provedenf vnitFni skartace v archivu.

ArchivaF nesmi Z&dny &lanek zanedbat, chce-li, aby pisem-
nosti byly do archivu pfeddvdny v naprostém pofddku. Na to,
jak kvalitn® byla pfipravena, provedena a pfeddnim pisemnosti
do archivu ukon&ena prvni etapa skartace, je do znatné miry
zdvisly daldi postup pfi zpristupiiovdni fondu v archivu i sama
kvalita archivnich fondd. ProtoZe v3echny Gfady, podniky apod.
neprodukuji tak vyznamny pisemny materidl, ktery by bylo
nutno jako samostatny celek pfejimat do archivu a také z toho
dfivodu, aby dohlédacf archivnf orgény nebyly piet&Zovany péci
o pisemnosti zcela bezvfznamné, uplatiiuje se zdvaZné zdsada
(zatfm pouze u nérodnfch vyborii) — zatlefiovdni plivodci pi-
semnosti podle toho, jak vyznamny pisemny materidl z jejich
Einnosti vznikd, do t¥f kategorif. Plivodclim, zafazenym do prvé
kategorie se vénuje plnd archivnf péte, pivodciim druhé kate-
gorie pouze fdstetnd, u instituci zaFazenych do tFetl kategorie
(nap¥. komundlni holi¢stvi apod.) se upousti od archivntho do-
hledu viibec.

b) Sledovéni stavu spisové sluZby
Dne3ni sif archivit a archivnich organfi umoZiiuje odborné

prohlédnutf a ocen&ni vEdecko-dokumentdrni hodnoty pisem-
nostf viech v§znamnych instituci. ProtoZe skartace i prejimani
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' SKARTACE V MINULOST]

provadéna odedavna
prilezitostne
nesystematlcky

« Ukolem bylo

zachovani vybranych dokumentu
predevs1m maJetkopravmho charakteru
uvolnovani prostor

likvidace prebytecnych plsemnostl

I:> niceni vyznamnych archlvaln



- SKARTACNI RIZENI DNES

provadéno povérenymi pracovniky puvodct

~ spolu s archivari

_» instituce |

-+ ve smyslu prislusnych predpisu navrhuje postupné k
vyrazeni veskere dokumenty vzesle z jeji cinnosti

odborny archivar - - -
posuzuje trvalou hodnotu dokumentu, navrzenych k
vyrazeni a vybira z nich archivalie

uzce spjato s vykonem spisove sluzby



SPISOVA SLUZBA

systém cinnosti, souvisejicich s prIJmem
obehem, ode51lan1m ukladanim a
- vyrazovanim pisemnosti (skartaci)

zaklad informacniho systemu subJektu ktery
pracuje s dokumenty

« Vyhlaska c. 259/2012 Sb. o podrobnostech
vykonu spisove sluzby



- ZAKON 499/2004 Sb.

upravuje
povinnosti puvodcu
uchovavat dokumenty a umoznit vyber archivalii

kompetence archivu
vyber archwaln
skartacni fizeni
kontrola ve vécech archivnictvi a splsove sluzby
spravni delikty



- POVINNOST UCHOVAVAT DOKUMENTY A
 UMOZNIT VYBER ARCHIVALII MAJI

b4 ° V 4 7 4 o °
Verejnopravni puvodci
organizacni slozky statu
ozbrojeneé sily
bezpecnostni sbory
statni prispevkove organizace
statni podniky
Uzemni samospravné celky
organizacni slozky Gzemnich samospravnych celku (priloha ¢. 1 a 2)
pravnické osoby zrizené nebo zaloZené Gizemnimi samospravnymi celky
(priloha €. 1 a 2)
vysoke skoly , , , ,
skoly a skolska zarizeni s vyjimkou materskych skol, vychovnych a
ubytovacich zarizeni a zarizeni skolniho stravovani
zdravotni pojist'ovny
verejné vyzkumné organizace |
pravnickeé osoby zrizené zakonem



 POVINNOST UCHOVAVAT DOKUMENTY A
'UMOZNIT VYBER ARCHIVALII MAJI

- Soukromopravni puvodci

obchodni spolecnosti a druzstva s vyjimkou
bytovych druzstev

polltlcke strany, polltlcka hnuti, spolky, odborove
organizace, organizace zamestnavatelu cirkve,
nabozenské spolecnost1 profesni komory, nadace
nadacni fondy, Ustavy a obecne prospesne |
spolecnosti

notari

pravni nastupci verejnopravnich a
soukromopravnich puvodcu |



DOKUMENTY
ZAKONEM URCENE K
UCHOVANI

- SOU KROMOPRAVNIMI
_pOvODCI

Priloha &. 1 k zdkonu &, 499/2004 Sb.

Dokumenty vzniklé z ¢innosti obchodnich spole¢nosti, druistev s vjjimkou druZstev bytovych
a notdi, které jsou tito za podminek stanovenych timto zdkonem povinni uchovivat a umoznit
z nich vybér archivalii
I. Dokumenty vzniklé z ¢innosti obchodnich spole¢nosti a druZstev s vyjimkou druZstev bytovych
1. Dokumenty o vzniku, pfeméné a zdniku piivodce
a) zakladatelské dokumenty,
b) statuty, stanovy, jednaci fady, organiza¢ni fady a schémata,
¢) dokumenty o pfeménach pravnickych osob,
d) dokumentace o zruseni a zaniku.
2. Dokumenty o fizeni ptvodce

a) protokoly a zdpisy z jednani statutdrniho organu a dozor¢iho orgénu, zpravy dozoréiho orgénu,
zapisy z valnych hromad s prﬂoham1

b) vyroéni zprévy,
c) zpravy o auditu.
3. Dokumenty o majetku piivodce

a) mimofadné inventarizace majetku pfi vzniku, déleni nebo likvidaci obchodnich spoleénosti a
druzstev s vyjimkou druzstev bytovych,

b) smlouvy o pfevodu vlastnického prava k nemovitostem a listiny osvédéujici pfechod vlastnického
préava k nemovitostem,

c) dokumentace zépisu a certifikace ochrannych zndmek.
4. Finan¢ni dokumenty
ticetni zavérky.
5. Dokumenty vztahujici se k pfedmétu podnikani ptivodce
a) podnikatelské ziméry, vyvojové studie,
b) dokumentace vyrobkii (findlni vykresy sestaveni &i sestav, prospekty, katalogy, vzorkovnice).
II. Dokumenty vznikl€ z ¢innosti notait
1. Vlastni dokumenty
notafské zapisy.
12i.ky Knihy, rejstfiky a ostatni evidenéni pomiicky podle kancelaiského f4du Notafské komory Ceské repub-

a) seznam zaveti,
b) seznam listin o spravé dédictvi,
¢) rejstiik vedeny zejména pro zapis Zidosti o

1. dkony v notéfské Cinnosti podle § 2 notafského fadu (s vyjimkou legalizace a vidimace podle
§ 73 a 74 notéarského fadu),

2. pravni pomoc poskytovanou notdfem v ramei dal3f &innosti podle § 3 odst. 1 notaiského adu,

3. akony dalSi Cinnosti notafe podle § 3 odst. 2 a 3 notafského fadu, pokud nejsou zapisovany do ji-
ného rejstiiku vedeného notarem,

d) rejstiik evidence dédickych spist, které piislu$ny soud predloZil notéfi jako soudnimu komisaii k
vyrizeni a provedeni ikonu v dédickém fizeni,

e) kniha notéafskych uschov,

f) kniha protestd.



VYBER ARCHIVALI|

provadi archiv podle své pusobnosti

kriteriem vybeéru archivalii je trvala hodnota dokumentu vzhledem
K

dobé vzniku
dokumenty vzniklé do roku 1850

dokumenty z obort prumyslove a zemédélské vyroby, Gvérove soustavy,
podlsﬁ%\(/)%lctw finan¢niho a dilniho podnikani, patenty a vynalezy vzniklé do
roku

fotograflcke Zzaznamy vzniklé do roku 1900
zvukove zaznamy. vzniklé do roku 1930
filmové zaznamy vzniklé do roku 1930

obsahu s | |
dokumenty s trvalou hodnotou danou politickym, hospodarskym pravnim,:
historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem
: k vybéru musi byt vzdy predlozeny dokumenty z prilohy €. 2
puvodu
dokumenty s trvalou hodnotou vzhledem k vyznamu, funkci nebo postaveni
]e]lCh puvodce
vnéjsim znakum

dokumenty s trvalou hodnotou vzhledem k jejich vytvarne hodnoté, Jazyku,
pismu, psaci latce, zptsobu vyhotoveni, pripadné dalsim vlastnostem :



a)
b)
<)
d)
€)

g)

a)
b)

<)
d)
€)

g)

Priloha ¢. 2 k zdkonu ¢&. 499/2004 Sb.

Dokumenty, které budou podle obsahu vidy piedloZeny k vybéru za archivalie

1. Zapisy ze zasedani organi zdkonodérné, vladni a vikonné moci a organi izemni samospravy na
viech stupnich

2. Zakladaci listiny, statuty, organizacni fady a dal$i dokumenty o organizacni struktufe, vedeni,
spravé, fizeni, kontrole, ¢innosti a jejich vysledcich

organii zakonodérné, vladni a vikonné moci a organii \izemni samospravy na viech stupnich,
justi¢nich sloZek vSech stupii i druhi, notafstvi, statnich zastupitelstvi a jejich pfedchiidci,
statnich pfispévkovych organizaci a pfispévkovyjch organizaci obci a krajii, hospodafskych, rozpocto-
vych a ostatnich statnich organizaci fizenych, popiipadé spravovanych statnimi organy nebo narodni-
mi vybory, a pfedchidcii téchto organizaci,

obchodnich organizaci zaloZenych anebo ovliddanych tstfednimi a jim podfizenymi orgdny statni
spravy, organy tizemni samospravy a jejich pfedchudei,

druzstevnich organizaci, jejich zafizeni a pfedchidca,

vSech soucasti a zafizeni ozbrojenych sil a bezpe€nostnich sloZek,

politickych stran, politickych hnuti, spolku, tistavii, odborovych organizaci a organizaci zaméstnava-
tela,

3. Mezindrodni smluvni dokumenty prezidentské, vladni a resortni dirovné
4. Dokumenty geodetické a kartografické, katastry nemovitosti

5. Dokumentace vyznamnych staveb

6. Kroniky

7. Matriky narozenych, oddanych, registrovanych partneril, zemfelych, vojenské, studenti, ¢leni
komor a spolki, sbirky matri¢nich listin, dokumenty o nabyvani a pozbyvéni stdtniho ob&anstvi

8. Roéni rozpoéty, zavérecné tcty, roéni icetni zavérky
9. Historické scitaci archy obyvatelstva

10. Soudni rozsudky pro politické delikty, pro zlo€iny proti lidskosti, pro omezovéni lidskych prav
a svobod, pro zavazné trestné ¢iny proti zivotu, zdravi a majetku ob¢ani

11. Osobni spisy vyznamnych osobnosti politického, hospodafského, védeckého, technického, kul-
turniho, ndboZenského, cirkevniho a sportovniho Zivota

12. Rukopisy vyznamnych literarnich dél

13. Podaci deniky, rejstifky k nim, elenchy, kmenové listy, globalni archy a dalsi typy zdkladnich
evidencnich pomucek spisové sluzby

14. Privatizaéni projekty

15. Rehabilita¢ni spisy

16. Tridni vykazy, katalogy, katalogové listy, protokoly o zdvére¢nych zkouskéch, protokoly o ma-
turitnich zkouskach vydané zakladnimi a stfednimi skolami a protokoly o statnich zavére¢nych
zkouskach na vysokych Skolach

17. Dokumenty vzniklé z ¢innosti bezpe¢nostnich sloZzek v obdobi komunistického totalitniho rezimu

18. Originalni negativy, duplika¢ni kopie a duplika¢ni negativy hranych, dokumentarnich a animo-
vanych filmu :

19. Dokumenty, které obsahuji zasadni informace o
zivotnich pomérech obyvatelstva v dobovych statopravnich a ekonomickych podminkéch,

strategiich, koncepcich a planovani rozvoje hospodarstvi véetné diilezitych ticetnich a statistickych vy-
kaz a prehledd,

meénové politice,

majetkopravnich pomérech a jejich zméndch, o konfiskacich a restitucich majetku,

préavni ipravé mezinarodnich vztahd,

tvorbé pravnich predpist véetné jejich nerealizovanych névrhi,

statnich hranicich, izemnim ¢lenéni statu, hranicich spravnich obvodi, symbolech stitu a izemnich
samospravnych celkil, mistnich ndzvech a jejich zménach, o sluéovani a déleni obci,

h)
i)
)

)

2

n)

P)
q)
r)
5)

DOKUMENTY,
- KTERE BUDOU PODLE

{1 OBSAHU VZDY

_PREDLOZENY K VYBERU
ZA ARCHIVALIE

vyvoji a stavu zdravotnictvi, socidlni péce a pomoci v hmotné nouzi a irovné bydlen,
vyvoji a stavu védy a techniky,

vyvoji a stavu Skolstvi, kultury a uméni, télesné vychovy a sportu,
vyvoji a stavu dopravy a spoju, )
uzemnim planovani,

zasadnich zménach a opatienich v ochrané Zivotniho prostiedi,
geologickych a ptdnich prizkumech,

technickém rozvoji véetné patentt na vjznamné vynilezy,
kulturnich pamatkéch a jejich idrzbé, rekonstrukci a ochrang,
zivoté a dile vjznamnych osobnosti,

volebnich vysledcich a vysledcich referend,

¢lenstvi v mezinarodnich organizacich.



VYBER ARCHIVALII PROVADI PRISLUSNY ARCHIV

ve skartacnim rizeni

vybér provadén z dokumentu
verejnopravniho plivodce a z dokumentu jeho pravniho
predchudce - - -
soukromopravniho puvodce, ma-li zfizen soukromy
archiv

skartacni rizeni

‘postup, pri kteréem se VyraZU]l dokumenty, jimz
uplynuly skartacni lhuty a jez jsou nadale nepotrebne
pro cinnost puvodce |

provad1 se v kalendarnim roce po uplynuti skartacni
lhuty dokumentu

'provadl se na zakladé skarta¢niho navrhu

prislusny archiv vyhotov1 protokol o provedenéem
skartacnim rizeni



| MAGISTRAT I
Archiv mé

e 13 -10- 208
SPRAVA HRBITOVU MESTA BRNA "

prispévkova organizace T T i el

25 %ﬁ[ﬂ/ﬁ

Videriska 96, 639 00 Brno, /Mg’ " Chrib
i v OR vedeném Krajskym soudem v Brné, odd. Pr, viozka 10

Magistrat mésta Brna
Archiv mésta Brna
Dominikdnské nam. 1
601 67 Brno

Va3 dopis znacky/ze dne  Nase &j. Vyfizuje/linka ~ V Brng dne:
R/133/2015/Ta Tamasova 7.10.2015
543210426
e-mail shmbl@volny.cz

Skartaéni ndvrh na vyFazeni dokumenti

Na ziklad& zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych

zakonii, v platném znéni, v souladu s vyhlaskou ¢&. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, v platném znéni, a spisovym fadem naii organizace navrhujeme vyfadit
dokumenty uvedené v pfiloze.
Do skartaéniho fizeni byly zahrnuty dokumenty Spravy hibitovii mésta Brna, pfispévkova
organizace, Videriska 96, 639 00 Brno, IC 62161598 z let 1996 - 2011 s uplynulou skartaéni
Ihittou, které nejsou nadale provozné potiebné pro dali ¢innost organizace. Dokumenty jsou
uloZeny ve spisovné Spravy hibitovii mésta Brna, p.o., na Ustiednim hibitové, Videriska 96.
Piilozeny seznam dokumentii navrzenych ke skartaci zahruje dokumenty se skartaénim
znakem S tak i dokumenty A. '

74dame o povoleni provedeni skartace navrhovanych dokumentii. Prohlidka dokumentit
byla uskute¢néna dne 25.9.2015.

Pfilohy: 2 /20 listi

* ARCHIV MESTA BRNA, PREDNI 2, 618 00 BRNC

vAS DOPIS €J: R/133/2015/Ta
f«igga,: %,?1\1456}852{]047,2015 Sprava hibitovii mésta Brna, p. o.
NASE ZNACKA  AMB/1750/2015/Cerm k rukdm pani Anny TaméSové
SPIS, ZN.: AMB/MMB/0380047/2015 Renneskd 45

639 00 Brno
VYRIZUJE: M%r. Jana Cermakova
TEL: 542173 608
FAX. 542 173 622
E-MAIL: cermakova.jana@brno.cz

DATUM: 2015-10-19
POCET LISTU: 002

Vée: Protokol o skartaénim Fizeni

V souladu s ustanovenim § 10 zakona ¢. 49%/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné ntkterych
zikontl, v plainém znéni (ddle jen ,zdkon™), na zikladé posouzeni Vami predloZeného skartaéniho névrhu ze
dne 13. 10. 2015, ¢ j. MMB/0380047/2015 a nésledné¢ dne 19. 10. 2015 provedeného skartagniho fizeni,
vyhotovuje Archiv mésta Brna tento protokol.

V ramei predmétného skarta¢niho Fizeni, provedeného podle § 7 odst. 3 a § 9 zikona, byly v souladu s § 3
az 6 zdkona z navrhovanych dokumentt spoletnosti Sprava hibitovit mésta Brna, p. o, Videnskd 96,
639 00 Brro, IC: 62161598, vybrany archivalie, jejichZ soupis s oznagenim zafazeni do piisluiné katego-
rie je uveden v pfiloze & 1 tohoto protokolu. Vybrané archivalie budou na ziklad¢ tohoto protokolu predany
formou Gfedniho zaznamu podle § 15 odst. 1 zdkona a uloZeny do pé&e Archivu mésta Brna. Archivilie bu-
dou ndsledné na zdkladé § 16 odst. 1 zakona vzaty do piislusné evidence Narodniho archivniho dédictvi.
Predani archivalii do archivu se uskuteéni v pfedem dohodnutém terminu, nejpozdéji viak do 21. 11. 2015.

V piiloze & 2 je uveden soupis dokumenti, které byly posouzeny jako dokumenty bez trvalé hodnoty,
s vyjimkou pisemnosti z krabice 14 a 15 uvedené na listu &. 2 soupisu (= pfilohy €. 2) a &ervené oznatené
(vyplatni listky / piehled dochizky / mésiéni kontroly stavu energii / povoleni ke vjezdu vozidla), které mo-
hou byt skartovany pouze do roku 2009. U téchto dokumenti z raku 2010 dosud neubghla skarta¢ni Ihita
amusi byt ze skartacniho Fizenf vynaty.

Po uplynuti lhiity pro podéni namitek, uvedené v pouceni tohoto protokolu, Ize dle § 10 odst. 4 zikona do-
kumenty uréené ve skartadnim fizeni ke znigeni a uvedené v priloze ¢. 2 tohoto protokolu znidit.

Dohled na provadéni skartatniho Fizeni a vybér archivalii ve skartatnim fizeni vykonala povéfend zamést-
nankyné& Archivu mésta Brna Mgr. Jana Cermakova.
Celkova metriZ pisemnosti uréenych ke skartaci €ini ... bm.

Pougeni: Proti tomuto protokolu lze podat do 15 dnii ode dne jeho dorugeni namitky k feditelee Moravského zemského
archivu v Brné,

Prilohy:
1. soupis dokumentt, které byly vybrany 4
2. soupis dokumenti, které 1ze zni¢it

2. Protokol o
skartacnim rizeni




€.J. MMB/0386476/2015

o : n. AMB/1750/2015
Sprdva hibitovii mésta Brna - = sp. zn. AMBMMB/0380047/201 5

piispévkova organizace z

Videiiska 96, 639 00 Brno R ZAZNAM
Seznam dokumenti navrzenych k archivaci o predéni archivilii k trvalému uloZeni v archivu

Cislo listu:

= . = = e = o Zaznam o piedani archivalii k trvalému uloZeni v archivu je dokladem o fyzickém predani
Pof. Cislo Nizev dokumentit Rok vzniku | Skartaéni | MnoZstvi :fal T archivalii podle § 15 odst. 1 zikona C.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbd
znak a lhita -4 1, a0 zméné nékierych zikond, v platném znéni, mezi

Zapisy z porady veden 19962005 | A 10 3 Sanony I Sprévou hibitovii mésta Brna, p. o, Videiiski 96, 639 00 Brno
Piikazy, Smérnice, Interni 1996-2005 Al0 4 Zanony

pokyny, Reklamadéni Fad R G 4 g g
Zaznamy o trazech 1996-1999 A10 Sanon 1; iy (dale jen ,,pfedavajici*),
Komise — vybérova, skodni, 1996-2005 Al0 Sanon g iR a
likvidaéni, ocenovani T Magistratem mésta Brna, Archivem mésta Brna, Predni 2, 618 00 Brno
hrobového zatizeni y
Cenové pokyny, cenoveé 1996-2001
nabidky. kalk“‘la‘ce' = - Archivalie byly predany do trvalé pége archivu na zakladé protokolu o skartaénim fizeni ze
PoveéFeni k zastupovani 1996-2001 it dne 19. 10, 2015, & j.: MMB/0380047/2015, a to v plném rozsahu podle jejich soupisu, ktery
MMB — harmonogram tkold, | 1996-2001 e tvofi piilohu protokolu o skartaénim fizeni a také tohoto zaznamu.
kryti 8kod, rozpocet, investice,
mzd.prostiedky, vyhlasky
Fond krytf $kod — vyhlaska 2002 it
MMB = =S Piedavajici a archiv vzajemné potvrzuji, Ze pfedani archivilii bylo provedeno fadné a bez
3 AFstyi — i | 1996-2010 Al zavad a v souladu pfislusnymi ustanovenimi zikona &. 499/2004 Sb. Predavajici a archiv
Hpsdove hos’iodzustvx — neuplatiiuji k predani archivilii nebo k obsahu pfedmétného zaznamu Zidné vyhrady ani
vyxazy i s nimi nespojuji zadné pozadavky ¢ pohledavky. Dnem predéni archivalii byla pienesena
odpovédnost za ochranu a péci o predmétné archivilie na archiv.

Jjako pavodeem archivalii,

(dale jen ,archiv®).

Bylo pfedano 9 knih a 14 sanont z let 1996-2003 o rozsahu piiblizné 1,50 bm.
Archivalie byly predany bez zjevného poskozeni.

Pfedani archivalii pfedavajicim a jejich pfevzeti archivem se uskuteénilo v dehodnutém
terminu dne 24, 11. 2015 na adrese Sprava hibitovii mésta Brna, p. o., Renneska 45, Brno.
Predani archivalii zajistil na své néklady archiv.

ez

Predani archivalii provedla: pani Anna TamaSova
Pevzeti archivalii za archiv provedla: Mgr. Jana Cermikova

Zaznam o predani archivalii k trvalému uloZeni v archivu je vyhotoven ve dvou vytiscich.
Predavajici a archiv obdrzi vzdy jeden vytisk.

V Brné dne 24. 11. 2015

Predavajici:

3. Seznam dokumentu i M 4. Zaznam o predani archivalii
A 4 . 0 T Vs v 7 .
navrzenych k archivaci k trvalému ulozeni v archivu




VYBER ARCHIVALII PROVADI PRISLUSNY
~ ARCHIV

mimo skartacni rizeni

vybér provadén z dokumentu
soukromopravniho puvodce

- verejnopravniho nebo soukromopravniho puvodce které
neprosly skartacnim rizenim

nabidnutych vlastnikem Ceské republice nebo jinému
zrizovateli verejného archivu darem, ke koupi nebo do uschovy

odumrti
nalezenych

zahajuje se se na zadost puvodce nebo vlastnika
dokumentu

dokumenty vybrane jako archwalle a urcene do pece
archivu preda puvodce nebo vlastnik dokumentu na
zaklade protokolu o provedeném skartacnim/ mlmo
skartacnim rizeni urcenemu archivu



MAGISTRAT MESTA BRNA
Archiv mésta Brna

Brnénské vodarny a kanalizace, a.s. G -5 -06- 2015
Hybesova 254/16, 657 33 Brno R
Subjekt je zapsan v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Bmé, oddil B, vieska 783 | (1 b5 /”//.""Uﬁ/’d"

oF.;

Archiv mésta Brna
Mgr. Jana Cermakova
Predni 2

618 00 Brno

VAS DOPIS ZNACKY | ZEDNE  NASE ZNAGKA VYRIZUJE / LINKA BRNO
701/012847/2015/PVe  Ing. Vejchodova / 543433146 1.6.2015

vec
Zadost o provedeni vybéru archivalii mimo skartaéni Fizeni

Na zaklade § 11 zakona &. 499/2004 Sb.. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakoni, v platném znéni, a v souladu s vyhlagkou & 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, v platném znéni, a spisovym fadem niZe uvedené organizace Zadame
o provedeni vybéru archivélii mimo skarta¢ni fizeni z dokumenti uvedenych v pifloze.

K vybeéru archivalii byly navrzeny dokumenty Brnénskych vodaren a kanalizaci, a.s. z let
cca 1919 - 1974, které nejsou naddle provozné potiebné pro daldi innost organizace.
Dokumenty jsou uloZeny na adrese: Pisarecka 277/1, 603 00 Brno — Pisarky, ve specidlnich
ukladacich jednotkach (archivnich krabicich) o rozmérech cca 38x28x10 em

Zadame o odborné posouzeni navrhovanych dokumenti a stanoveni terminu, ve kterém
bude vybér archivalii proveden. V této zaleZitost se obrat'te na vedouci centrélni spisovny a
archivu Ing. Pavlu Vejchodovou, tel. & 543 433 146, nebo 606 676 394

Ptilohy: 2 x seznamy dokumentu - 7 listi (soupis 373 ukladacich jednotek)

EFHEL
4 k _.

o i
v

ARCHIV MESTA BRNA, PREDNI 2, 618 00 BRNO

VASDOPIS CJ: 701/012847/2015/PVe
iigg (E:J ﬂ]ﬂfé?gi?}mmms Brnénské vodarny a kapalizace, a.8.
NASE ZNACKA  AMB/1074/2015/Cerm k rukdm Ing. Pavly Vejchodové
SPIS. ZN: MMB/MMB/0218774/2015 Hybesova 254/16
657 33 Brno

VYRIZUJE: Mgr. Jana Cermakova

542 173 608

542 173 622

cermakova.jana@brmo.cz

2015-06-05
POCETLISTU: (0]

Véc: Protokol o vybéru archivilii mimo skartaéni Fizeni

V souladu s ustanovenim § 12 odst. 1 zikona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢
a0 zménd nekterych zdkond, v platném znéni (ddle jen ,zakon®), na zakladé posouzeni Vami
zaslané Zadosti ze dne 5. 6. 2015, &. j. MMB/0218774/2015 a nasledng dne3. 6. 2015 provedené¢ho
vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni, vyhotovuje Archiv mésta Brna tento protokol.

V ramei vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni, provedeného podle § 11 odst. 1 pism. b) byly
v souladu s § 3 az 6 zakona z dokumentd Brnénské voddrny a kanalizace, a. s., Hybesova 254/16,
657 33 Brno, IC: 46347275, vybrany archivilie, jejichZ soupis s oznacenim zafazeni do prislusné
kategorie je uveden v piloze protokolu.

Vybrané archivalie budou na zéikladé tohoto protokolu predany formou uredniho ziznamu podle
§ 15 odst. 1 zakona a ulozeny v Archivu mésta Brna. Prevzeti se uskute¢ni v dohodnutém terminu
19. 6. 2015. Archivalie budou podle § 16 odst. 1 zikona zafazeny do pfisluiné evidence Narodniho
archivniho dédictvi.

Vybér archivilii mimo skartatni fizeni vykonala dne 24. 4. 2015 povéfenda zaméstnankyné —
archiviika Archivu mésta Brna Mgr. Jana Cermédkova.

Pougdeni: Proti tomuto protokolu lze podat do 15 dnit ode dne jeho doruceni namitky k feditelce Moravského
‘zemského archivu v Brné.

Prilohy:
1. soupis dokumentii, které byly vybrany za archivalie

1. Zadost o provedeni vybéru
archivalii mimo skartacni rizeni

2. Protokol o vybéru archivalii
mimo skartacni rizeni

TELEFON

FAX BANKOVNI SPOJENI DIC: CZ48347275 IC: 48347275
+420 543 433 111 +420 543 433 000

KB BRNO-MESTO 5501621/0100

T T e o ) L F il [P Py L3 s



&,j. MMB/0235567/2015
zn. AMB/1074/2015/Cerm
sp. zn. AMB/MMB/0218774/2015

1919-1920 i ZAZNAM
1519-1922 i@t vy X

o predini archivilii k trvalému uloZeni v archivu

Presidiaini vynosy , programy directoria, spisy directoria Zaznam o predani archivalii k trvalému uloZeni v archivu je dokladem o fyzickém pfedani
Komisionelni jednani, stavebni policie, Holé hory, povinné ruéeni B archivalii podle §15 odst. 1 zakona ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
1 a0 zméné nékterych zakona, v platném znéni, mezi

1924 Presidiaini vynosy, erpaci stanice na hradé

:gg: :u:;? 0?;':"'. statni drahy 1 | Bronénskymi voddrnami a kanalizacemi, a. s., HybeSova 254/16, 657 33 Brno
1924 ¢j. 5849 - 7672 B jako pvodeem a pravnim nastupcem pivodci archivalii,
925 Stavba vodovodu r. 1925, Hydrocentrala r. 1925 i (dale jen ,,predavajici®),
925 ¢&j. 337 - 4333
925 presidialni vynosy, vodarensky sjezd, spisy : a
926 &j. 16- 1914 Magistratem mésta Brna, Archivem mésta Brna, P¥edni 2, 618 00 Brno
1926 ¢j. 2078 - 6717 o gl
1926 Presidiaini vynosy. vodovody, spisy (dale jen ,.archiv*).
1926-1927 [Koupé a sména pozemki | A
1926-1929 [Programy directoria, directorium - Archivilie byly pfedany do trvalé péce archivu na zakladé protokolu o vybéru archivalii
1926-1931  [Odvolani | mimo skarta¢ni fizeni ze dne 5. 6. 2015, &. j.: MMB/0218774/2015, a to v plném rozsahu
1927 ¢j. 1418 - 1537 podle jejich soupisu, ktery tvofi pfilohu protokolu o skartatnim fizeni a také tohoto zaznamu.
927 ¢j. 2019 - 3965
927 ). 4043 - 6592 | Bylo piedano 373 archivnich krabic (typ prvni poloviny 20. stoleti, rozméry 38 x 28 x 10 cm)
927 Presidiaini vynosy, studijni cesty 2z let 1919-1974 o rozsahu cca 1035 bm.
027 [Jubileum, historie brnénského vodovodu, inventar v
Letiste, dvojita instalace, exekuce f Archivilie byly predany ve stavu odpovidajicim dobé jejich vzniku a naslednému uloZeni —
1 Jjsou &asteéné poskozeny prachem, vlhkosti, pfitomnost aktivnich plisni ¢i jinych biologickych
Skudet vizualné zjisténa nebyla, laboratorné zatim nezjistovana.

1927-1929 _|Koupé a sména pozemka lIl., arondace ochranného Lizemi ve Vikové

1928 13j. 67 - 1887 ¢ Predavajici a archiv vzdjemné potvrzuji, Ze predani archivalii bylo provedeno fidné a bez
1928 ¢j. 2103 - 3376 : zévad a v souladu pfisluSnymi ustanovenimi zakona & 499/2004 Sb. Predavajici a archiv
1926-1928 _|Stavba vodovodd, vytokové stojany ; T neuplatiuji k pfedani archivalii nebo k obsahu pfedmétného zdznamu zadné vyhrady ani

Presidialni vynosy _mést stav.ufad, komisionelni jednani snimi nespojuji zidné pozadavky ¢i pohledavky. Dnem pfedani archivalii byla pfenesena

28 |Vastava, programy direkioria . odpovédnost za ochranu a péci o predmeéné archivilie na archiv.
28 lKouEasména pozemku II. 5 5 50 g zi S spen ¢ 5 . c
28 Stavebni prog a Predani archivalii pfedavajicim a jejich pfevzeti archivem se uskute¢nilo v dohodnutém

5 P

1928-1936 |Dan . terminu dne 19. 6. 2015 na adrese Brnénské vodarny a kanalizace, a. s., Pisarecka 277/1.

1928-1938_[SloZen spis, Brno-Pisarky. Predani archivalii zajistil na své naklady archiv.
1929 &) 2-2944 |+ o g e ; ;
1929 5. 3088 - 5993 | Predan1’arch1yah_1<prﬂvedl?x: Ing. Pavla Vejchodova
1929 Stavba vodovodi 11829, v{tokové stojany. sveprace Pievzeti archivalii za archiv provedla: Mgr. Jana Cermakova
1829 Stavebni program, i

1929 Presidialni vynosy, mést stav.ufad, komisionelni jednani
192 Koupé a sména pozemku IV.

Direktorium &j. 136 - 5738

&j. 3196 - 64486 direktorium

Presidialni vynosy, mést.stav.ufad, komisionelni jednani
Vodoved v Kufimi, sluzebnosti

3. Seznam dokumentu BVK, a. s. 4. Zaznam o predani archivalii k
urcenych pro vybér Archivu mésta Brna trvalemu ulozeni v archivu

Zaznam o predani archivalii k trvalému ulozeni v archivu je vyhotoven ve dvou vytiscich.
Predavajici a archiv obdrzi vZdy jeden vytisk.

V Brné dne 19. 5. 2015,

Predavajici: Archiv:




KOMPETENCE ARCHIVU
NA
5 46

kontroluje vykon spisové sluzby a provadi vybeér archivalii ve skarta¢nim rizeni
u organizacnich slozek statu s celostatni pusobnosti, u jejich spraynich archivd, u jimi
zrizenych statnich prispevkovych organizaci a vereJnych vyzkumnych instituci s celostatni
pusobnosti a u pravnickych osob zrizenych zakonem s celostatni pusobnosti s vyjimkou
téch, které si zridily specializované nebo bezpecnostni archivy a u nékterych soukromych
archivi (§ 46)

-~ provadi vybér archivalii mimo skartacni rizeni

u vrcholnych a obdobnych organu politickych stran, politickych hnuti, obcanskych
sdruzeni, odborovych organizaci, organizaci zamestnavatelu profesmch komor;-cirkvi a
nabozenskych spolecnosti, nadaci a nadacmch fondu, obecne prospesnych spolecnost1 a
vybranych fyzickych osob

u dokumentti nabidnutych Ceské republice darem nebo ke koupi a u dokument
nalezenych nebo u dokumentu vlastnikd, kteri o to pozadaji
- poskytuje vlastnikim archivalii odborné, informacni a poradenské sluzby

rozhoduje o namitkach proti protokolum o provedeném skartacnim fizenia o
provedeném vybéru archivalii mimo skartacni rizeni podanych plvodcem nebo
vlastnikem dokumentu, u kteréeho provadi vyber archivalii

posuzuje protokoly o provedenem skartacnhim rizeni a o vyberu archivalii mimo

skartacni fizeni specializovanych archivl organizacnich sloZek statu, jimi

zfizenych prispévkovych organizaci a specializovanych archivi pravnlckych
--0sob zrizenych zakonem s celostatni pusobnosti . .



KONTROLA

~ VE VECECH ARCHIVNICTVI A SPISOVE SLUZBY
_ N A
§ /1
u organizacnich slozek statu s celostatni pusobnosti, s vyjimkou

tech, u kterych ji vykonava ABS a u archivu zr1zenych temito
orgamzacmml slozkami statu

statnich prispevkovych organizaci zrizenych zakonem i organizacni
slozkou statu s celostatni pusobnostl a u archivu zrizenych témito
statnimi prispevkovymi organizacemi

verejnych vyzkumnych instituci zrizenych organizacnimi slozkami
statu s celostatni pusobnosti a u archivu zrlzenych temito statmml
verejnymi vyzkumnymi institucemi

pravnickych osob zrizenych zakonem s celostatni pusobnostl au
archivu zrizenych témito pravnickymi osobami

kulturneé vedeckych instituci pokud maji ve své péeci archivalie,
které vede v druhotné evidenci NAD NA

vlastniku a drzitelu archivalii ulozenych mimo archiv, které vede v
zakladni evidenci NA

soukromych archiv, zrizenych dle § 46



KOMPETENCE ARCHIVU
SOA, SOKA
549

kontrolUJe vykon spisove sluzby

u organizacnich slozek statu s pusobnosti na Uzemi kraJe okresu nebo obci
a u jimi zrizenych prispévkovych organizaci

u organu Uzemnich samospravnych celkd, jejich orgamzacmch slozek
prispévkovych organizaci a jinych pravnickych osob

u statnich podniku, vysokych skol, skol, zdravotnich pojistoven, veFejnych
vyzkumnych instituci a pravnickych osob zr1zenych zakonem s jinou nez
celostatni pusobnosti nebo zrizenych Uzemnim samospravnym celkem

provadl vyber archivalii ve skartacnim a
mimoskartacnim rizeni u puvodcu dle § 49



KONTROLA
VE VECECH ARCHIVNICTVI A SPISOVE SLUZBY

~ SOA, SOKA
R

podle své izemni pusobnosti
u organizacnich slozek statu s jinou nez celostatni pusobnosti a
u archivu zrizenych temito organizacnimi slozkami statu
statnich prispevkovych organizaci zrizenych organizacni slozkou
statu s jinou nez celostatni pusobnosti a u archivu zrizenych
temito organizacnhimi slozkami statu

uzemnich samospravnych celku, jejich archivu a jejich
organizacnich slozek =i =i |

u statnich podniku, vysokych skol, skol, pravnickych osob,
zdravotnich pojistoven, verejnych vyzkumnych instituci,
kulturne vedeckych instituct a jejich archivu a soukromych
archivu s vyjimkou tech u kterych tuto cinnost vykonava
Narodni archiv

vlastnikd a drzitelu archivalii mimo archiv, které vede zakladni
evidenci SOA

podnikateld, kteryhi. byla udélena koncese k vedent spisovny :



- KOMPETENCE ARCHIVU

< dohlizi na vykon 'spisové sluzby u sveho

zrizovatele nebo jim zalozenych orgamzacmch
~ slozek a prispevkovych orgamzam nebo mech
~_pravnickych osob dle § 55

provadéeji vyber archivalii u puvodcu u mchz
dohlizeji na vykon spisove sluzby dle 8§ 79
« provadeji vyber archivalii mimo skartacni rizeni
~ u dokumentu nabidnutych jejich zrizovateli
darem nebo ke koupi nebo u dokumentu
 vlastniku, kteri o to pozadaji dle § 79



KOMPETENCE ARCHIVU
SPECIALIZOVANE ARCHIVY
§52

dohlizeji na vykon spisove sluzby u sveho zrizovatele
(s vyjimkou NFA) | |
brovadeji vyber archivalii ve skartacnim rizeni u
buvodcu, u nichz dohlizi na vykon spisove sluzby
brovadeji vyber archivalit mimo skartacni rizeni z
dokumentu nabidnutych zrizovateli darem, ke koupi

nebo do Uschovy a z dokumentu vlastmku kter1 0 to
~ pozadaji

na pozadani predkladaji NA nebo SOA protokoly o
~ skartacnim rizeni a o provedeném vyberu archivalii
~_mimo skartacni rizeni -- --




KONTROLU , |
VE VECECH ARCHIVNICTV{ A SPISOVE SLUZBY

vykonava

Ministerstvo vmtra CR

u verejnopravnich puvodcu a archivu s vyjimkou
zpravodajskych sluzeb CR a jimi zrizenych archivu

Narodni archiv

statni oblastni archiv podle sve uzemni
pusobnosti



KONTROLU , S
VE VECECH ARCHIVNICTV{ A SPISOVE SLUZBY

« kontrolni rad
zakon €. 255/2012 Sb. o kontrole

o stanovuje

predmét kontroly
uchovavani dokumentu a vyber archwaln
vykon spisove sluzby
pece 0 archwal]e

spravni obvod pro provedem kontroly
okruh puvodcu, u nichz lze kontrolu vykonavat



KONTROLA
~ VE VECECH ARCHIVNICTVI A SPISOVE SLUZBY

kontrolu

vykonava povereny zamestnanec MV CR NA, ABS
SOAdles 72

planovana (rocni plan kontrol) nebo neplanovana
(vnejsi podnét)

oznameni o provedeni kontroly
protokol o kontrole

na zakladé provedené kontroly muze

zakazat cinnosti, které mohou zpusobit poskozeni nebo
znicenl dokumentu nebo archivalii

ulozit prislusna opatreni k odstranéni zjisténych
nedostatku a k jejich naprave



SPRAVNI DELIKTY
PRESTUPKY
§73
fyzicka osoba se dopusti prestupku tim, ze
poskodi nebo znici archivalii nebo dokument
nevrati vypajcenou archivalii

vyveze archivalii bez povoleni dle § 29

je-li vlastnikem archivalie

nepecu;e o archivalii

neoznami prevod vlastnickeho prava

neporidi bezpecnostni kopii archivalie prohlasene za AKP NKP
nezajisti konzervaci nebo restaurovani AKP, NKP

nenabidne archivalii ke koupi dle § 28 (prednostne CR)

pokuty dle § 73, odst. 7, pism. a-d
v rozmezi od 5 000 do 500 000 KC




- SPRAVNI DELIKTY
§74 '

pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba se
dopusti spravniho deliktu tim, ze
poskodi nebo znici archwaln_ne_bo dokument:
nevrati vypujcenou archivalii
vyveze archivalii bez povoleni dle § 29
je-li vlastnikem archivalie
nepecuje o archivalii
neoznami prevod vlastnického prava
neporidi bezpecnostni kopii archivalie prohlasené za AKP, NKP.
nezajisti konzervaci nebo restaurovani AKP, NKP
nenabidne archivalii ke koupi dle § 28 (prednostné CR)
neuchova dokument a neumozni vybér archivalie
nedodrzi podminky pro ukladani dokumentu

neprovede skartacni rizeni
neumozni dohled na provadem skartacmho rlzem a vybér archlvaln

pokuty dle § 74, odst. 11, pism. a-e
Vv rozme21 od 5 000 do 1 OOO 000 KC



SPRAVNI DELIKTY

« Fizeni o prestupcich
zakon c. 200/1990 Sb. 0 prestupc1ch ve znem
pozdeéjsich predpisu
pokuty jsou prijmem statniho rozpoctu
vybira a vymaha je uzemne prislusny celni urad

prestupky a delikty mohou v prvni instanci
projednavat pouze NA a SOA



METODICKE POMUCKY

Archivni a spisova sluzba ve

verejnem sektoru v
prikladech, otazkach a
odpovedich. Vydalo nakl.
FORUMss. r. 0. Praha. 1.
‘vydani srpen 2015.

Aktualizace:
unor 2016
kveten 2016
srpen 2016
listopad 2016
Gnor 2017

Autofi publikace
PhDr. Jana Schwallerova (C.1, C.2, E)
r

Mar. Karel Matuska (Zajimavosti na CD)
PhDr. Radomir Seveik (H.1, H.2, H.3)

Vedouci projektu a koncepce
PhDr. Klara Platilova, Ph.D.

Redakéni dprava a kerektury
Mgr. Jana Vasinova

Sazba
Daniella Sladka, ARGI, spol. sr. o

Vyroba softwaru
Allstar Group, s. . 0.

Tisk
Rudi, a. s.

Vydalo Nakladatelstvi FORUM s.r.0.
Stielnicna 1861/8a
182 00 Praha 8-Kobylisy

1. vydani: srpen 2015
Zakladni dilo vé. 2. aktualizace vydano v inoru 2016
© Nakladatelstvi FORUM s.r.o., Praha 2016

Registrace
ISSN: 2336-8977

Archivnictvi a spisova sluzha | <. W&
ve verejném sektoru

v prikladech, otazkach a odpovédich

ARCHIVNI LEGISLATIVA VE VZTAHU
K VEDENI SPISOVE SLUZBY

A

ZAKLADNi POVINNOSTI
VEREJNOPRAVNICH PUVODCU

PRIJEM, 0ZNACOVANI,
EVIDENCE DOKUMENTU

VYHOTOVOVANI
A UKLADANI DOKUMENTU

SPISOVY RAD

SKARTACNI RAD

SPISOVA ROZLUKA

(@ mMmm O N| W

KONTROLA A SPRAVNI DELIKTY

FORUAM

Archivnictvi a spisova sluzba
ve verejném sektoru

v prikladech, otazkach
a odpovédich

FORUAM

www.forum-media.cz




POUZITE ZDROJE A LITERATURA

- Zakon €. 499/2004 Sb. v platnem zneni

Vyhlaska c. 259/2012 Sb. o podrobnostech
vykonu spisove sluzby

- http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-
predpisy/

Aby na nic a na nikoho nebylo zapomenuto. K
- jubileu ustredniho archivu ceskeho statu 1954-
- 2004. Praha 2004.

Archivni a spisova sluzba ve vere Jnem sektoru

v prikladech, otazkach a odpovedich.

~ FORUM s. r. 0. Praha. Aktualizované vydam
 unor 2017. .



http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy/
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy/
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy/
http://www.nacr.cz/
http://www.nacr.cz/
http://www.nacr.cz/

