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Kariérní start 

Životopis a motivační dopis 
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Životopis 

• Osobní údaje 

• Kontaktní údaje (e-mail, telefon) 

• Profesní údaje (praxe, brigády, projekty, zaměstnání) 

• Vzdělání 

• Další dovednosti (jazyky, řidičský průkaz, počítačové dovednosti aj.) 

• Kurzy a certifikace 

• Členství (sdružení, asociace, aj.) 

• Ocenění (relevantní k pracovní pozici) 

• Publikační činnost 

• Reference 

• Zájmy 

• Datum aktualizace 

Struktura dokumentu 
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Relevantní informace 
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Relevantní informace 
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Diskriminační údaje 

• Pohlaví 

• Sexuální orientace 

• Rasový nebo etnický původ 

• Národnost 

• Státní občanství 

• Sociální původ 

• Rod 

• Jazyk 

• Zdravotní stav 

• Věk 

 

 

 

 

• Náboženství či víra 

• Majetek 

• Manželský a rodinný stav a vztah nebo 

povinnosti k rodině 

• Politické nebo jiné smýšlení 

• Členství a činnosti v politických stranách nebo 

politických hnutích, v odborových organizacích 

nebo organizacích zaměstnavatelů 

• +Nežádoucí údaje (IQ, číslo OP) 
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Grafické zpracování 
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Grafické zpracování (CANVA) 
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Kariérní start 

Motivační dopis 
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Motivační dopis 

• Adresa společnosti 

• Nadpis, pozice 

• Vhodné oslovení 

• Zdroj inzerátu 

• Představení sebe 

• Představení toho, co mohu jako uchazeč instituci nabídnout 

• Zodpovězení na otázku, proč pro firmu chcete pracovat 

• Aktivní rozloučení („Call to action“) 

• Jméno uchazeče a kontaktní údaje 

• Datum aktualizace 
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Životopis a motivační dopis 

• Vyplňte životopis na portálu JobCheckIn na 80% a vložte jeho URL do Odpovědníku.  

Úkol 

http://www.jobcheckin.cz/
http://www.jobcheckin.cz/
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Děkuji za pozornost 

 horakova@kariera.muni.cz 

Pavla.h@mail.muni.cz 


