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Akvizice

1 doplnovani knihovniho fondu

1 vhodna akvizi¢ni politika

» navaznost na dalsi procesy

> zNha
> ZNha

] koorc

ost oboru a knihovny
ost ciloveé skupiny

inovana akvizice




Zpusoby akvizice

1 nakup

_ vyména
 dar

_l povinny vytisk
1 ostatni




Nakup

1 nejcastéjsi

_l nové vybérova rizeni
» Zakon €. 137/2006 o verejnych zakazkach

1 kde se nakupuje
» nakladatelstvi
» distributor/zprostredkovatel
» knihkupectvi
» antikvariat




Vymeéna

] pocé. v 17. stoleti

_1 1886 Bruselska konvence
> 1921 pfistoupila CR

) 1958 Parizské dohody
» mezinarodni vyména oficidlnich a vldadnich dokumentu
» mezindrodni vymeéna publikaci vSech druhi

1 knihovny, nakladatelstvi, soukromé osoby

-l evidence vymény




Dar

_l od instituce nebo soukromé osoby

) darce stanovi podminky
» napt. prevzeti kompletni soukromé knihovny

1 nebezpedi
» zastaralé, zavadné, reklamni

J moznost dar odmitnout



Povinny vytisk

J zakonna povinnost
» vybranné knihovny

) vyvoj povinného vytisku
» 1537 Frantisek | (FRA)
» 17.—18.stol. Evropa
» 1790 zdkon o © (USA)
» 1886 Bernska konvence - mez. dohoda o © (dnes 150+)

2 v CR zvlastni zakon
» 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich
» vyhlaska MK 156/2003 Sb.



Ostatni zdroje

_l z ¢lenstvi v organizacich

_l materska instituce

_l ze sluzebnich cest
_l atd.







Profilovani KF

_l trvala a stéZejni funkce akvizice

1 optimalni struktura a profil fondu




Hledisko profilovani

] tematické - klasifikace v knihovné

_l druhové - druhy dokumentu

_l geografické — vyznamné zemé dle expertu
_l institucionalni — top pracovisté

] autorské — top autori oboru

_l Zivotnost — zastaravani dokument(
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Sledovani produkce

_l aktivni a soustavné

1 navstévy knihkupectvi

1 Ucast na kniznich veletrzich a vystavach
_l recenze, literarni novinky

_l edicni plany vydavatel(, knihkupc(

_l spoluprace s uzivateli



Zdroje o novinkach na trhu

1 edi¢ni plany nakladateld

_l webové stranky nakladateld
1 Ceské knihy (SCNK)

1 Knihy (tydenik)

1 Ohlasené knihy (NKP)

1 K-revue (mésiénik)

-1 Almanach Labyrint (ro¢enka)

] Ulrichsweb Directory
» casopisy

GLOBAL SERIALS DIRECTORY


http://www.sckn.cz/ceskeknihy/
http://www.tydenik-knihy.cz/
http://sigma.nkp.cz/web/ok.htm
http://www.krevue.cz/
http://www.krevue.cz/
http://www.krevue.cz/
http://www.almanachlabyrint.cz/
http://www.ulrichsweb.com/
http://www.ulrichsweb.com/
http://www.ulrichsweb.com/

Ceské knizni veletrhy

_l Svét knihy — Praha, kvéten, mezinarodni
1 LIBRI — Olomouc, listopad
1 Veletrh détské knihy — Liberec, duben

_l Frankfurter Buchmesse — Frankfurt nad Mohanem, fijen

| Leipziger Buchmesse — Lipsko, brezen



http://www.svetknihy.cz/
http://www.veletrhdetskeknihy.cz/
http://www.buchmesse.de/
http://www.buchmesse.de/
http://www.buchmesse.de/
http://www.leipziger-buchmesse.de/
http://www.leipziger-buchmesse.de/
http://www.leipziger-buchmesse.de/

Cesky trh - zajimavosti

_l Stredni trh, +SVK

1 Obvykly naklad: 3000-5000 vyt.
1 Nejvyssi naklad: 60000 vytiskd
1 Preklady: 1/3 produkce

] Cena knihy: primér 261 K¢

l Hromadna sleva pro knihovny: 5-10%



https://www.ceskenoviny.cz/zpravy/cesi-loni-utratili-za-knihy-7-8-miliardy-kc-mezirocne-o-4-vice/1552991

Zprostredkovatelé

\ )\D [. )

PHOENIX

BOOKS LTD
AX +44 1873 890 072

- —
- —

Minerva EEgY)

MISSEMSCHAFTLICHE BUCHHANDLUNG INFORMATION SERVICES

EUROMEDIA



http://bohemia.starman.net/cz/home.aspx
http://www.minerva.at/csp/miw/vmiw/vhomepage.csp
http://www.intes.cz/
http://www.suweco.cz/
http://www.devar.cz/
http://www.phoenixbooks.co.uk/
http://www.euromedia.cz/

Zprostredkovatelé

-l Starman Bohemia — knihy
_l Intes — knihy

. SUWECO - ¢asopisy

_l Ebsco+Minerva — Casopisy

_l Devar - ucebnice
_l Phoenix Books — knihy, UK
] Euromedia Group - knihy



http://bohemia.starman.net/cz/home.aspx
http://bohemia.starman.net/cz/home.aspx
http://bohemia.starman.net/cz/home.aspx
http://www.intes.cz/
http://www.suweco.cz/
http://www.devar.cz/
http://www.phoenixbooks.co.uk/
http://www.phoenixbooks.co.uk/
http://www.euromedia.cz/
http://www.euromedia.cz/
http://www.euromedia.cz/

Internetova knihkupectvi

2

media

KOSMAS.cz  MEGAKNIHY



http://www.kosmas.cz/
http://knihy.cpress.cz/
http://www.barvic-novotny.cz/
http://www.knizniweb.cz/

Desiderata

_l pozadované tituly spadajici do profilu knihovny
1 nejen nové véci, ale i starsi tituly

_l pravidelna aktualizace

1 navaznost na akviziéni systém
» modul akvizice v KS



Evidence objednavek
1 podklad o objednani

» pro vylouceni duplicit
» pro ucetnictvi

_l tisténa evidence

_l elektronicka evidence

_l provazani na systémy knihovny
» AKS, ucetni systém, evidencni systémy



Nové knihy na FSS MU

Pofet nalezenych zaznami: 6628
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1111 - odd. Nedbélkové | Phoenix Bookshop 1800 KE | 0000-00-00
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genderowch...
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http://knihovna.fss.muni.cz/

Forma objednavky

1 oznaceni objednavka
_l adresa dodavatele

-l fakturacni udaje objednavajiciho
» adresa, IC, DIC, kontaktni Udaje

1 seznam knih (jednoznacna identifikace)
1 pocet vytiski

_l verifikace objedndavky

» razitko, podpis vedouciho knihovny nebo opravnéné osoby, jméno
zpracovatele objednavky




Elektronicka objednavka

1 vyplnéni formuldre u objedndvajiciho

_l registrace + Ucet

» vyhodné pro pravidelné objednavky

» objednavky ulozeny v systému dodavatele
» stav objednavky

» rychlost

1 vytisténi objednavky

] jednodussi
» napr. odpada problém identifikace



Urgence objednavky

_l pfi nedodrzeni terminu dodavky

1 datum urgence!!!

_l sledovani nedodanych dokumentd v AKS nebo internich
systémech




Dodani dokumentu

) prijem dokumentu
» dodaci list
» faktura
» privodni seznam (vyména)
» darovaci seznam (dar)

_l verifikace + kontrola knihy
] odstranéni ze systému objedndvek
_l adjustace = oznaceni vlastnictvi

1 likvidace faktur = proplaceni



Moznosti faktur

_) faktura
_J] hotovost

_l paragon nebo danovy doklad

I kartou
» v praxi pouze do zahranici (omezené)
» napf. Amazon
» pokud nelze, pak zprostredkovatelé (napf. Phoenix Books)




Prvotni evidence

) prirdstkovy seznam
» hlavni ucetni doklad o fondu
» jednotlivé dokumenty
» u serialt pouze cely ronik nebo svazek
> vyhlaska MK CR €. 88/2002
» neurcena forma

» datum zapsani, prir. ¢islo, zplsob nabyti autora, nazev, misto a rok
vydani (v€etné pripadného omezeni doby platnosti) + jiné udaje
zarucujici nezameénitelnost

) tisténé x elektronicky



P ey wt

Prirtustkovy seznam
_l jedinecné prirstkové Cislo
_l ¢itelnost PS

_l jasné opravy
» skrtnuti, prepis

_l nepadélatelny

_l zdroj pro statistiky

» spise pres AKS a evidencni systémy




i

Ubytkovy seznam

_l co bylo vyrazeno

B _l nalezitosti:

2 » datum zapsani

» Cislo ubytku,

» prirustkoveé Cislo, signatura,

» autor, nazev, misto a rok vydani

RN » dlvod odpisu nebo vyrazeni + odvolani na
e - - prislusny schvalovaci doklad




Ubytkovy seznam

_l hromadné ubytky

] odkaz na samostatny seznam

-l ne dokumenty s omezenou dobou platnosti
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Katalogizace




[1] G. Willmann, Oxide ceramics for articulating components of total hip
replacements, in: L. Sedel, C. Rey (Eds.), Bioceramics, vol. 10, Elsevier,
1997, pp. 123-126.

[2] H. Liang, B. Shi, A. Fairchild, T. Cale, Applications of plasma coatings in
artificial joints: an overview, Vacuum 73 (2004) 317-326.

[3] A.-S. Loir, F. Garrelie, C. Donnet, J.-L. Subtil, M. Belin, B. Forest, F.
Rogemond, P. Laporte, Mechanical and tribological characterization of
tetrahedral diamond-like carbon deposited by femtosecond pulsed laser
deposition on pre-treated orthopaedic biomaterials, Appl. Surf. Sci. 247
(2005) 225-231.

[4] J. Fisher, X.Q. Hu, J.L. Tipper, T.D. Stewart, 5. Williams, M.H. Stone, C,
Davies, P. Hauo, J. Bolton, M. Riley, C. Hardakar, G.H. Isaac, G. Berry,
E. Ingham, An in vitro study of the reduction in wear of metal-on-metal
hip prostheses using surface-engineered femoral heads, Proc. Inst. Mech.
Eng., Part H: J. Eng. Med. 216 (2002) 219-230;

Autofi @Huolzner, Steven, 1957-

Nazev ®RSS : autornaticke doruovani obsahu wasich WA stranek
Nazev origindlu ®Secrets of RSS Cesky

Vydani Wyd, 1

Misto vyd. @Brno

Makladatel @Computer Press

Rok vyd. @2007.

Rozsah 278 s il 23cm

ISBN 9788025114797 (broz.)

Poznamka Prevazné pfeloZena z angliétiny

Ohsahuje rejstfik
Pfedmét heslo @internetové zdroje
@AY stranky
B technalogie
@RSS technologie

Forma a Zanr @pfirutky
Autofi, ost. @ Sindelaf, Jan, 1978

Jednotky{signatura) VEechny jednotky

Jednotky-DK Fakuita informatikd 1)

Jednotky-DK Fakulta socilnich studi{1)

Katalogizace

_l zpracovani/popis fond(

_ umoznuje vyhledani dokument

1 vysledek procesu katalogizace:
> bibliograficky zaznam (napt. CNB)
» katalogizacni zdznam




Bibliograficky x katalogizacni

) bibliograficky zdznam
» informuje o existenci dokumentu
» neinformuje o umisténi dokumentu

1 katalogizacni zdznam
» zaznam v katalogu knihovny
» odkaz na umisténi ve fondu
» odkaz na knihovnu (sigla)

1 dkol: zjistéte siglu své knihovny



Autori @Holzner, Steven, 1957-

Mazey @RS5S . gutomaticke dorutovani obsahu wasich WiAWY stranek J p O p i S n é lj d aj e

Mazev originalu @Secrets of RSS Cesky
Vydani Wil 1. I | k" 7 7 d .
Misto vyd. @Ermo . Se e C n I u aJ e
Makladatel @Computer Prass,
Rok vyd. @2007.
Rozsah 278 = il 23 cm . . . . . -
1SEN SRR 1 A [1] G. Willmann, Oxide ceramics for articulating components of total hip
roz. ; : s £
. e e L replacements, in: L. Sedel, C. Rey (Eds.), Bioceramucs, vol. 10, Elsevier,
FPoznamka Frevazne prelozena 2 anglictiny

1997, pp. 123-126.

Dhsahuje rejstiik
[2] H. Liang, B. Shi, A. Fairchild, T. Cale, Applications of plasma coatings in

Pfedmét heslo @internetove zdroje
S strank artificial joints: an overview, Vacuum 73 (2004) 317-326.
QU technalogie [3] A.-S. Loir, F. Garrelie, C. Donnet, J.-L. Subtil, M. Belin, B. Forest, F.
@RSS technalodie Rogemond, F. Laporte, Mechanical and tribological characterization of
BT ) 2O Spiiruiky tetrahedral diamond-like carbon deposited by femtosecond pulsed laser
deposition on pre-treated orthopaedic biomaterials, Appl. Surf. Sci. 247
‘ (2005) 225-231.
Jednotky(signatura) W&echny jednothky [4] J. Fisher, X.Q. Hu, J.L. Tipper, T.D. Stewart, 5. Williams, M.H. Stone, C.
Jednotky-DK Fakulta informatikyl i) Davies, P. Hatto, I. Bolton, M. Riley, C. Hardakar, G.H. Isaac, G. Berry,
Jednotky-DK Fakulta socialnich studill) E. Ingham, An in vitro study of the reduction in wear of metal-on-metal
hip prostheses using surface-engineered femoral heads, Proc. Inst. Mech.
SYSNO 005006496 Eng., Part H: J. Eng. Med. 216 (2002) 219-230;




Bibliografické udaje

_l slouzi pro identifikaci popisné jednotky

1 oblast udaju:
» 0 ndzvu a odpovédnosti
» 0 vydani
» nakladatelskych
» fyzického popisu
» 0 edici
» poznamek
» standardniho disla




Déleni bibliografickych udaju

1 derivované udaje
» prevzaté z dokumentu

1 askribované udaje
» doplnéné zpracovatelem zaznamu




Selekéni udaje

_l slouzi pro vyhledani dokumentu
_l déleni

> jmenné
» Vécné




Katalogizacni pravidla

1 soubor pravidel, metodickych pokynU a zdsad pro vybér a
formalizaci udaju v katalogizacnim a bibliografickém
zaznamu

) cile katalogiza€nich pravidel:

» pUvodné pokyny a zasady pro vytvareni a organizaci katalogu
jmenného, predmeétového, popr. i systematického.

» dosazeni jednotnosti (predpoklad k vyméné zdznamu)



Vyvoj katalogizaénich pravidel v C(S)R

] 1921

» Tobolka — Pravidla jimiz se fidi budovani abecedniho seznamu
jmenného

] 1925

» Borecky — Pravidla katalogu zdkladniho (listkového abecedniho
seznamu jmenného) s dodatkem popisu spist drobnych

] 1950

» Prozatimni pravidla abecedniho seznamu jmenného

J 1959

» Nadvornik a kol. — Pravidla jmenného katalogu




Vyvoj katalogizaénich pravidel v C(S)R

] 1960

» Pravidla jmenného katalogu pro stfedni a mensi knihovny

d 1964
» CSN 01 0195 Bibliograficky (dokumentacni) a katalogizaéni zdznam

] 1969

» Nadvornik a kol. — Pravidla jmenného katalogu (2. vydani)

1 1971
» Horak, Urbankova, Wizdalkova — Specidlni pravidla pro popis starych
tiskd, prvotiskd a rukopisu




Vyvoj katalogizaénich pravidel v C(S)R

] 1972

» Vodickova a kol. — Pravidla jmenného zaznamu specialnich dokumentu a
analytického popisu

d 1938
» CSN 01 0168 Tvorba jmenného zahlavi

J 1992
» CSN 01 0195 Bibliograficky zdznam

1 90. léta = implementace mezindrodnich norem
» 1993-98 - Ceské preklady ISBD
> 1994 — ¢esky preklad AACR2R
» 1996 — stanovend narodnich standard(l ISBD(G), AACR2
» 2015 - prfechod na RDA




ISBD pravidla — bibliograficky popis

SBD(G) — vSeobecny popis (1993)

SBD(M) — monografie (1993)

SBD(A) — staré tisky a prvotisky (1997)

SBD(CM) — kartografické dokumenty (1997)
SBD(NBM) — neknizni dokumenty (1996)

SBD(ER) — e-zdroje (1998)

SBD(PM) — tisténé hudebniny (1997)

SBD(CR) — serialy a jiné periodickeé publikace (2002)

[y Ry By My My Moy Ny B




Mezinarodni pravidla ISBD

1 hlavni cile
» vSeobecnd srozumitelnost zaznamu
» vymeéna zaznamU/sdileni zdznamu
» prevod zaznamU do strojem citelné podoby

1 co resi ISBD
» specifikace udajl
» poradi
» interpunkci



Druhy katalogizace

J jmenn3
» bibliografické udaje (autor, nazev, vydani, vydavatel, rok)

1 vécnd
» popis obsahu dokumentu = o ¢em dokument je
» témata, kterymi se dokument zabyva



Jmenny popis

) katalogiza¢ni pravidla
> AACR2 (do 2015), RDA (od 2015)

1 MARC21

_ jmenné selekéni Udaje

-l predepsané prameny popisu



Vécny popis

_J1 obsah dokumentu

_l selekéni jazyky
» predmétové

*» postkoordinované (klicova slova)
** prekoordinované — predem dana pravidla tvorby (pfedmétova hesla, tezaury)

» systematické (klasifikace - MDT, DDC)

» metoda konspektu
** vyznam v akvizici
** tematicka mapa fondu
+%» ukazka pouziti metody konspektu v NK CR



http://konspekt.nkp.cz/konspekt.phtml
http://konspekt.nkp.cz/

Autority

. autoritni rejstriky
> Ndrodni autority CR (info, databdze)

** jmenné (napf. autofi)

**» vécné (tematické, geografické a formalni autority)

» VIAF (OCLC)

** mezinarodni, soucasti i NA



http://autority.nkp.cz/
http://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-a&local_base=aut
http://www.viaf.org/

Trendy v katalogizaci

) popis elektronickych dokumentt, vyzkumnych dat,...
» metadata
» podpora novych rozhrani vyhledavani

1 standardizace
» podpora mezinarodnich standard

1 sdilena katalogizace



Sdilena katalogizace

J kooperacni ¢innost knihoven pfri vytvareni bibliografickych
zaznamu

1 v CR posun = prebirani zdznamu

| proces prebiradni zdznamu:
» vyhledani zdznamu

» stazeni zdznamu

» Uprava zadznamu

» uloZzeni ve vlastnim systému

1 vyhody x nevyhody



Technické predpoklady sdilené
katalogizace

) stejny komunikacni protokol
» neni nezbytné, ale vhodné
» U nas nejcastéji 239.50

) shodné kodovani
» UTF-8 (CP1250, ISO 8859-2, CP 859)

) podpora standard
> v CR pFevazuje format MARC21

» podminkou podpora pravidel RDA



Organizacni predpoklady SK

1 shodna uroven katalogizace
» uroven zaznamu u doddvajici knihovny by nemél byt nizsi

) shodna katalogiza¢ni pravidla
> v CR neni problém

1 shodné vécné tridéni
» MDT + jiny dle dohody spolupracujicich knihoven

) shodna prace s autoritami



Dalsi informace

1 VIKBA10 Knihovnické systémy a standardy
1 VIKBA11 Selekéni jazyky







Knihovni fond

_lorganizovany soubor dokumentu (k.j.)
_Iplanované budovani

_lvyznaceno vlastnictvi knihovny
» napfr. signatura, razitko organizace

Ityp a funkce knihovny

> verejna x VS knihovna

Jcilova skupina
» pocet, slozeni




Jaké druhy dokumentu
mohou byt v knihovne???




Slozeni knihovniho fondu

]  Monografie ) Hudebniny

» knihy (beletrie, odborn3 literatura, » noty, zpévniky
popularné-naucna literatura)

. Zvukové dokumenty

1 Serialové dokumenty > Hudebni CD, CD s mluvenym slovem (audioknihy)

» seridly (noviny a ¢asopisy, roc¢enky,

periodické sborniky, vyrocni zpravy) O Audiovizualni dokumenty
» integracni zdroje (prabéiné > filmy
aktualizované dodavanim novych casti,

napf. publikace z volnych list() O Elektronické zdroje

1 Sed3 literatura » databdze, e-Casopisy, e-knihy,...
»  vysokoskolské kvalifika¢ni prace,
sborniky,...

) Kartografické dokumenty
» mapy, plany, atlasy



Vlastnosti KF

1 dynamicénost

_ reflexe pozadavk( ¢tenaru
_l problematika Zivotnosti informaci

_l forma dokumentu

_l prostory knihovny




Pristupnost fondu

_l volné pristupny fond x po objednani

1 vyvhody, nevyhody ?




Status dokumentu v KF

1 absencni
» kratkodobé, klasické, dlouhodobé vypujcky

1 prezencni
» dostupné v knihovné, vypujcky pres noc




Prace s knihovnim fondem

= linka zpracovani:

_l doplnovani

1 premistovani
» naptr. sklad, pobocka, jina oborova skupina
» statistiky vypUjcek
» katalog, AKS

J vyrazovani




Vyrazovani z KF

) odstranéni knih. jednotek z fondu
» katalog AKS, ubytkovy seznam

- dlvody:

» zastaraly obsahu, poskozeni, ztrata

) nabidkovy seznam
» partnerské knihovny
» konference Knihovna
» antikvariaty
» Ctendri (symbolicky poplatek nebo zdarma)
» sbérny dvr (az 2K¢/kg)




Revize knihovniho fondu




Revize knihovniho fondu

1 Knihovni zdkon (257/2001 Sb.)
» §16 Evidence a revize knihovniho fondu

1 Cil = zjisténi skute¢ného stavu fondu

Fond Frekvence

do 100 000 5 let

100 001 - 200 000 10 let

200 001 - 1 000 000 15 let

1 000 001 - 3 000 000 5% fondu/rok

3 000 000+ 200 000 k.j./rok




Revize KF

1 Mimoradna revize
» nafizeni nadrizeného orgdnu, zména pracovnika, nasilné vniknuti,
nalezeni knih mimo knihovnu

_1 Namatkova a zkracena revize

_l Forma revize:
» porovnani s prirlstkovym seznamem
» porovnani s mistnim seznamem

1 Komise (2+ ¢lenové)



Vysledky revize a reseni problému
1 nedohledané knihy

» odpisy, nahrazeni

knihy nejsou zapsany
» neprodlené zapsat

prirtstkovy seznam neni spravné veden
» opravit

nalezeni chybéjicich knih
» presun na spravné misto, zména statusu

U O 0O O

objeveni zastaralych knih
» odpis



Protokol o revizi

_l rozsah a doba revize
_l druh seznamu

_l ¢lenové revizni komise
» + kdo se na revizi podilel

1 seznam chybéjicich knih

1 navrhy opatreni

] poskozené, chybéjici knihy

» provozni zmény



Revize KF

) supervize
» dohleddvani chybéjicich knih

_l odpisy bez fizeni o ndhradé sSkody
1 do 0,5% vypujcek

» jinak Uhrada Skody instituci + spravni fizeni s osobou odpovédnou za fond

. technické zabezpecdeni revize
» Ctecky ¢arovych kodu
» technologie RFID
» ruéni



Znaceni dokumentu ve fondu

_l signatury

_l lokac¢ni a orientac¢ni funkce

1 informacni systém knihovny
» popisky regdalu
» navigace v knihovné

s N NN N ALY




Staveni fondu

_l jaké druhy stavéni fondu znate?

1 kdy je vhodné je pouzit?

-l mate oblibené signatury




Staveni fondu

] poradové cislo
_l abecedni

» autor, nazev (beletrie)

) oborové
» skupiny, klasifikace

_l geografické
1 jazykové

_l formatové, druhové



Staveni fondu

1 kombinace
» FF MU - MDT + autor
» ESF MU - skupina + cCislo
» FSS MU - skupina, poradové Cislo, indexy
> GeoU PFF UK - format, skupina, ¢islo, indexy

J barvy

@— nazew sKupiny

| pofadové gisko
¥ ramei skisping

kiad shupiny
E na I:rarwn-ﬁm

uzn-:tcenr kniiby pouze
prazendnimu pujcent






Definice
] Ochrana fondu

» béiné ¢innosti, skladovani, uchovavani, zabezpeceni, kvalifikace
knihovnikad,...

) Konzervace fondu

» specifické ¢innosti, ochrana proti degradac¢nim procestim, poskozeni
a zkaze

) Restaurovani fondu

» Cinnosti vedouci k vylepseni stavu fondu (¢as, Zivelné pohromy,
pouzivani,...)



Teplota a vlhkost

] udrzovat stalé podminky

1 nizsi teplota
» knihy x ¢tenar
» kompromis 16-21°C

1 vlhkost 40-60%
_l kontrola pfristroji, klimatizace, odvlhcovace, vétrani

| problém ve skladech
» vyssi vlihkost, plisné



v /

Svétlo A

] nepfitel knihovniho fondu @, N
» Skodi umélé i prirozené /! \

1 co nejnizsi intenzita svétla
» 50 lux(i ve vystavnich prostorach
» sklady tma

1 Zaluzie a UV filtry na oknech

1 Zarovky lepsi nez zarivky
» mezi regaly kazdé 2m 1x40-60W
» v ulicce kazdé 4-5m 1x75W

) problematika starych tiskd




Prach a znecistené ovzdusi

. problematicky prach
» kyselost papiru

| pravidelné vysavani

_l zabezpeceni oken, klimatizace, cirkulace vzduchu

] prasnost ve skladu
» tésnost regal(l, protiprachové manzety




Zivelné pohromy

_J voda
_l ohen
1 valeéné konflikty

1 evakuaéni plan




1000606060606 06060604A00604¢
00060600000000 (XX
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Voda NYYYYYYYYYYYS ZYY'

_l povodné, vodovodni havarie, zatikani

1 zvyseni vlhkosti

] obrana
» stavéni budov mimo zaplavova uzemi
» knihovny ve vyssich patrech
» vzacné knihy ve vyssich patrech

) zmrazovani fondd



Ohen

_l protipozarni plan

_l hasici pfistroje

- nouzové vychody
» dobre oznacené
» uvolnéné




Biologicke faktory

1 brouci, plisné, hlodavci
_l souvisi s prostfedim
_l dezinfekce (Savo)

_1 dezinsekce

_l deratizace




Kradeze

kradeze dokumentd, techniky

minimalizovat nebezpeci kradezi

vhodné rozmisténi sluzeb
» stdly dozor

dostatecné personalni zabezpeceni
satny, odkladaci prostory
kamerovy systém (ano x ne)
idealni 1 vchod/vychod

CDCooDO00 000

zabezpeceni oken



Zabezpeceni dokumentu proti kradezi

1 magnetické prouzky
1 RFID &ipy




Detekéni brany + de/aktivatory




Specialni dokumenty

1 jak je chranit
» staré tisky
» mikrofise
» fotografie







Automatizace

) integrace novych komunikacénich technologii a vypocetni techniky
» do knihoven a informacnich stredisek

» cil: zefektivhéni a racionalizace ¢innosti

) zavadéni a sprava automatizovanych knihovnich systému (AKS)
» 2. pol. 90. let

» Casto zUzeno na OPAC a katalogizaci
1 implementace standard{
-l sdileni dat

» napt. souborné katalogy, sdilend katalogizace







Digitalizace

1 proces prevodu tisténych dokumentd do elektronické podoby

_1 aktudlni téma v knihovnach
1 dGvody

» ochrana kulturniho dédictvi
» zaloini kopie
» vetsi dostupnost literatury




Proces digitalizace

1 vybér dokumentd
_l priprava workflow

_l volba vhodného zarizeni

_l prevod do digitalni podoby
» Uprava na PC

» OCR, orezdni, otoceni, srovnani zkoseni, zvyseni kontrastu, jasu,
Uprava barev,...

» ulozZeni do vystupniho formatu



OCR = Optical Character Recognition

) automatické rozpozndvani textu
» obrazova predloha
» analyza znak{
» porovnani s DB (znaky, slova)
» rozpoznavani ruéné psaného pisma

J kvalita OCR

» presnost rozpoznani
» kvalita predlohy

) OCR pro ndrodni jazyky
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http://scantailor.sourceforge.net/
http://www.nuance.com/for-individuals/by-product/omnipage/index.htm
http://www.irislink.com/
http://finereader.abbyy.com/

Rucni a tuzkové skenery
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https://youtu.be/YnbhLStChMc



https://youtu.be/YnbhLStChMc

Plochy skener
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3D skener

] tvorba 3D modell
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QIDENUS TECHNOLOGIES



http://www.youtube.com/watch?v=-oOXXpxzETA

Ulozisté/repozitar

_l volba vhodného SW/HW freseni

_l volba vhodného formatu
» TXT, PDF, DjVu, PNG, JPG, TIFF, ePub, XML,...

1 zdkladni pozadavky
> bezpecnost
» dlouhodoba udrzitelnost
» zalohovani ulozisté



LTP = long term preservation

_l dlouhodobé uchovavani dokumentu

- digitalni objekty
» nebudou nikdy ztraceny nebo poskozeny
» jsou davéryhodné
> je mozné je vidy najit
> je mozné jim vidy rozumét i pres problémy zastaravani technologii




Strategie LTP

) emulace
» uchovavani digitalnich objektt s origindlnim SW i operacnim
systémem

) migrace
» konverze do novéjsich formatu



Metadata

1 data o datech
» strukturovand data, ktera nesou info o dokumentech
» zejména ve vztahu k e-dokumentim

1 jsou soucasti zdroje
» napr. metatagy v HTML

) metadatové formaty
» Dublin Core, MARCXML, MODS, METS, TEI, EAD,...



Druhy metadat

) popisnd

» Udaje o tvlrcich, ndzvu, vydavateli, roku vydani,...

! administrativni
» archivacni = pavod a historie objektu,...
» technicka = format, komprese, velikost souboru,...
» pravni + pristupova = jak naklddat s dokumentem

) strukturalni
» info o vnitfni strukture digitdlniho objektu



Narodni digitalni knihovna

 http://www.digitalniknihovna.cz

Digitalni knihovna = |

- Mohlo by se vam libit Zobrazit vice
Morav mské knihovna  ~

f DoMU

1l To se mi libi 414

Sdilet

Kniha

Malovana mladez:

humoresky ze Zivota...

Vefejné dostupné novinky

Vyroéni zprava
statniho realného...

Rasple: humoristicky
list délného lidu :...

Kdyz slunécko sviti :
vere

... Vyroéni zprava
zemské vyssi realné...

Oh, Kay!. Clap yo'

hands : fox trot. Do-...

Idealy humanitni:
(nékolik kapitol)

Jak se déla divadlo?:
nezbytné pfirucka pr...

Jahres-Bericht der
deutschen Landes-...

Davidova houpacka

{ Rovnost : list

socialnich demokrat...

Zobrazit vice

| Vyroéni zprava

odbornych...



http://www.digitalniknihovna.cz/

Pro OU[“S[ | &| Search tips
1

b ',] F ul tawt _| Shi-4d v rnals (7 Advanced search

J

Bearr:h subiect areas List view

The Arts Business Health & History Literature & Mews & Science & Social Sciences
Medicine Language Mewspapers Technology

Learn about the all-new ProQuest platform

Search the online Help.

Learn about search syntax changes in the new ProQuest.

= Discover answers to common guestions at ProQuest's Product Support Center,
» Got an uncommon question? Contact our Customer Support Team,.

-



Akvizice EIZ

1 nakup zdroju

_l sledovani produkce a trendd
1 zkusebni pfistup

-l zohlednit poZadavky uzivatel(
_l zohlednit statistiky

_l producenti a zprostredkovatelé — napt. AiP, Suweco



Propagace EIZ

_l Skoleni uzivatelu
1 ndvody a manualy
_l osobni konzultace uzivatelim

_l integrace do vyuky

_l Skoleni, seminare a konference
» Inforum






Neverim zadné

4

kterou jsem sam
nezfalsoval.

WINSTON CHURCHIL




Nejsou dulezita data,
ale jejich spravna
interpretace!




Statistiky v knihovnach

J rocni vykaz knihovny
» akademické knihovny
» verejné knihovny

] denik knihovny

» evidence kulturnich akci verejné knihovny
» podklad pro ro¢ni vykaz

) metodika pro méreni virtualnich navstév

) vice informaci na webu NKP



http://www.nipos-mk.cz/?cat=88
http://knihovnam.nkp.cz/docs/stat/DVK2011_2012_Silny.pdf
http://knihovnam.nkp.cz/docs/MereniVirtualnichNavstev.pdf
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=01_stat.htm

Mésic

leden 2011
unar 2011
bfezen 2011
duben 2011
kvéten 2011
Carven 2011
Zarvenes 2011
srpen 2011
zaf 2011
Fijen 2011
listopad 2011
prosinec 2011

Celkem

Moznosti vystupu

= megs " Litius
E VyuZiti tohoto WIWWW katalogu ﬁ

Statistika hledani za mésic

Roéni statistika Ustfedni knihovny FSS

Larok: 2011

Ctenafi  Registrace ---- zUK doUK =
16650 31 4091 6851 361 502 2 9
11946 44 in12 4366 169 388 36 29
22129 k) 4665 12652 221 526 40 30
19372 19 4320 11244 503 413 20 25
21459 15 3766 9126 415 536 13 13
12552 8 3460 4325 208 327 15 3
117 4 944 453 2 18 16 8
0 0 0 0 0 0 24 25
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4o 705 |7 IESIETIN ST S | 22| 17

[ SR o T = S o T e S o Y

MMVS

e

0

[T = TP T = T T T = R I =

<:>C>C>C>C>C><:>DC>C>C>I|

(=R = = R = R = = S = = R = A = N =
F R = R = R

]
]
0
0
0
]
]
]
]
]
i

STATISTIKY POCTU vSTUR( |2 Prosteru| zprostoru | qp cppy
knihovny mimo knihovhu

Poiet ystupd do tohato WYY katalogu L=—" 504 505 | ~1009

Potet vstupi do ufivatelského konta  [“~__ 506 507 |_~1013

CELKEM 1010 1012 2022

8, VipdjEni protokol CLAVIUS - SOL - 04.11.2008 - bez - Hudebni oddéleni

Spstém Uprawy  Crendfi Kribovey  Miphigky Soubory  Tisky  Népovéda

HEE
—|‘4|%|}N|1D V|E|_¢‘§ _AI

04.11.2008 Pokusha data z pokusné knihovny SQL Strana1 |

Statisticky vykaz za mésic 7/2008

Cela knihovna

Celkovy poéet &tenafl registrovanych ve sledovaném obdobi : 2
Poéet navitévnik( : 6 , ztoho registraéni poplatek zaplatilo: 2
Poéet vypljéek CELKEM 38 - Z toho prolongaci : D
Poéet vypljtek knih : 31 ,ti. 8158 % zcelkového poétu
Poéet vypljtek periodik 0 ,t. 0.00% zcelkového poétu
Poéet vypljtek ostatnich : 7 ,1. 1842 % zcelkového poétu




Benchmarking

) nastroj strategického managementu
» vznik — 80. léta Xerox

1 srovndni s jinymi knihovnami
» zlepsSeni praxe
» efektivnost sluzeb
» kvalifikace a schopnosti zameéstnanci
» potreby uzivatelU
» podklady pro zfizovatele

1 uplatnéni nejlepsich vysledk( ve vlastni knihovné



Déleni
externi}interni benchmarking

srovhavani srovhavani u
podobnych uvnitr
instituci instituce




Druhy benchmarkingu

) konkurencni — orientace na produkty a sluzby, porovnani s
primymi konkurenty, velmi narocné

I funkcionalni — orientace na jednu nebo vice funkci organizace

_l procesni (genericky) — orientace na konkrétni procesy
organizaci s podobnou ¢innosti (nemusi byt konkurenti)

) zdkaznicky - srovnava poskytované sluzby a pozadavky
uzivatelt/zakaznik{

1 takticky - procesy v jednotlivych odvétvich



Dalsi informace o benchmarkingu

1 Projekt ,Benchmarking knihoven”

1 ¢lanek Benchmarking knihoven
» V. Richter

J prednaska Méreni vykonu a ¢innosti knihoven: projekt

Benchmarking knihoven (v ramci Bloku expertu)
» V. Richter

) prezentace Benchmarking jako EBL metoda v KUK MU Brno
» Z. Dohndlkova



http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=02_Odb/Benchmarking.htm
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=02_Odb/Benchmarking.htm
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=02_Odb/Benchmarking.htm
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=02_Odb/Benchmarking.htm
http://ctenar.svkkl.cz/clanky/2009-roc-61/02-2009/tema-benchmarking-knihoven-55-329.htm
http://ctenar.svkkl.cz/clanky/2009-roc-61/02-2009/tema-benchmarking-knihoven-55-329.htm
http://ctenar.svkkl.cz/clanky/2009-roc-61/02-2009/tema-benchmarking-knihoven-55-329.htm
http://inhd.cz/videos/144-mereni-vykonu-a-cinnosti-knihoven-projekt-benchmarking-knihoven
http://inhd.cz/videos/144-mereni-vykonu-a-cinnosti-knihoven-projekt-benchmarking-knihoven
http://inhd.cz/videos/144-mereni-vykonu-a-cinnosti-knihoven-projekt-benchmarking-knihoven
http://inhd.cz/videos/144-mereni-vykonu-a-cinnosti-knihoven-projekt-benchmarking-knihoven
http://www.sakba.sk/dokumenty/2011/dohnalkova-AK-28062011.pdf
http://www.sakba.sk/dokumenty/2011/dohnalkova-AK-28062011.pdf
http://www.sakba.sk/dokumenty/2011/dohnalkova-AK-28062011.pdf

Akademické knihovny

_] projekt pod AKVS

1 hledani systému
» LibQual+, BIX, jiny na miru

) novd podoba ro¢niho vykazu AK
» workshopy odbornikd

. feseni v roce 2015??? ne fijen 2018!!!
» zatim systém pro sbér, chysta se analytika



Dalsi moznosti méreni vykonu

1 ROl = return on investments
» navratnost investic
» kolikrat se vrati kazda investovana koruna
» MéK v Praze

1 datova analytika
» chovani uzivatel( v systémech knihoven
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Zakladni oblasti

) druh knihovny (jakou knihovnu propagujeme)

] objekt propagace (co chceme propagovat)
I cilova skupiny (pro koho)
_l cile propagace (¢eho chceme dosahnout)

] forma propagace (jak budeme propagovat, jaké nastroje pouzijeme)

] misto propagace (kde budeme propagovat)



Co budeme propagovat

1 presné popsat predmét propagace
» sluzba - EDD, MVS, kopirovani
» produkt - vlastni katalog, EIZ
» image - napf. zména image knihovny, budovani a posileni znacky

J znat ho a védét o ném vse
» klady i zapory
» v ¢em je prinos
» proc€ zacit pouzivat



AKADEMICKE

ZAKLADNI

Cilova skupina

studenti

.

deti

akademicti
Pracovnici

J

g

teenageri

J

vedeni
fakulty a

univerzity |

dospéli

odborna
verejnost,
komunita |

seniofri




Cile propagace

| proc¢ propagujeme???

1 jaky ma byt vysledek???
» dostat do povédomi
» naucit efektivné vyuzivat

> lobby u vedeni, ZRIZOVATELE
> P77




Forma propagace

1 nezanedbavat klasickou propagaci
» nasténky, upozornéni na dverich, propagacni materialy

) propagace v online prostredi
» web knihovny
» sdileni online

*» dokumenty (Issuu, DocStock,...), videotutorialy (Screentoaster, Vimeo)

» blogy, RSS
» komix, virtudlni prohlidky,...
» obrazovky PC - prondjem ve Zliné



issuu.com
docstock.com
http://www.screentoaster.com/
vimeo.com

Propagujeme
vsude?




BRANTE KNIHU!
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Komunikace

_l e-mail, telefon, formular na webu,...

_l socidlni sité
» Facebook, Twitter, Ning, K4U
- webové stranky
1 Skoleni, propagacni akce, pruzkumy
1 osobni setkani - vyucuijici, open coffee

_l média — lokalni, celostatni
» tiskové zprdvy, pozvani do porad(


http://www.k4u.cz/

PR oddeleni

_l velké knihovny

_ zajistuji komunikaci s verejnosti, médii,...

_l jednotny vizudlni styl, design manual
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Dalsi moznosti propagace?

1 guerrilla marketing
» Guerrilla Readers

1 geolokace

» geocaching, Gowalla, Foursquare
» NYPL, LoC

_l slevové portaly

1 néco jiného???


http://www.greaders.cz/
http://www.greaders.cz/
http://www.greaders.cz/
http://mashable.com/2011/03/30/nypl-foursquare/

Misto propagace

_l prostory knihovny
1 mimo knihovnu

1 online prostredi

_1 moznost kombinace
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KNIHOVNVU
UVODY

V arealu moravskotrebovského aquaparku je
umisténa po celou letni sezonu knihovnicka
plna vyrazenych knih a ¢asopisu.
Ctéte, vyménujte, pajcujte nebo si knizky
odneste domu.
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Kulturni
prehledy Billboard

Nastroje
propagace ey Outdoor

Reklamni
systémy

Konference

Propagace

Katalogy

Socialni

sité Knihovna u2e . mail Charita

M nzerce



Skvelymi
sluzbami

PROPAGUITE
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