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Pravidla pro psani pisemnych praci

(podle doporuéeni Ustavu hudebni védy FF MU v Brng)

Tato pravidla se tykaji vSech typl pisemnych praci, tj. praci seminarnich,bakalaiskych
diplomovych a oborovych praci, magisterskych diplomovych a oborovych praci a praci
dizertacnich.

Struktura pisemnych praci:

CoNoOR~WNE

Titulni strana.

Prohlasent o samostatné vypracovani pisemné prdace. Podékovani.
Obsah.

Uvod.

Jednotlivé kapitoly (stat).

Zaver.

Seznam vyobrazeni (neni nutny).

Seznam pouczité literatury a pramenii.

Prilohy (nejsou nutné).

Prace jsou strankovany (ve spodni ¢asti stranky) od uvodu.

ad 1.

@ooooTe

ad. 2.

Titulni strana musi obsahovat:

Nazev ustavu, fakulty a univerzity (v zahlavi).
Jméno studenta.

Oznaceni prace (Bc., Mgr., Dr.).

Nézev prace (uprostied stranky).

Jméno vedouciho prace.

Misto a rok ukonceni prace.

ProhlaSeni o samostatném vypracovani pisemné prace je uvedeno na samostatné
stran¢ (ve spodni ¢asti). Pod€kovani je rovnéZ uvedeno na samostatné strané¢ a muize
obsahovat:

a. Podnéty, které vedly ke zpracovani tématu prace.
b. Podékovani institucim a jednotlivelim, ktefi pomahali pfi sbéru a interpretaci
pouzitych faktt.

C. Podékovani vedoucimu prace a konzultantim.



ad 3.

ad 4.

ad 5.

ad 6.

ad 7.

ad 8.

ad 9.

Obsah uvadi seznam jednotlivych c&asti prace, stranky jednotlivych kapitol a
podkapitol.

Uvod ma struéné uvadét do pojednavaného problému. Muze také obsahovat
zdiraznéni osobniho vztahu studenta k tématu prace, nastinéni zpracovavané
problematiky ¢i zdiivodnéni aktualnosti tématu.

Stat’ sestava z jednotlivych kapitol pisemné prace, kde student samostatn¢ zpracovava
zkoumanou problematiku. V této c¢asti prokazuje schopnost aplikovat poznatky
ziskané studiem a formulovat vlastni stanovisko k feSenym problémtim.

Stat’ je obvykle rozdélena na kapitoly, jeZ mohou byt samostatné nadepsany, ¢i
&islovany. Clenéni stati na kapitoly (kapitoly obsahuji mimo jiné napf. charakteristiku
materialu, popis pouzitych metod a postupii, dosavadni stav badani, souvislosti,
moznosti generalizace, shody a neshody s literaturou, zdiraznéni novych pohledu,
postupti, novych vykladl prament ¢i literatury atd.)

Pozn. k bodu 5: Citace

a. Obecné plati, ze citace musi byt piehledna a uplna. Je 1épe uvadét vice udaja
pro identifikaci (napf. u serialovych publikaci anebo elektronickych zdroji).
b. Citace literatury, sdéleni informatorti ¢i dalSich pramenti by mély byt

uvadény vyhradné v plivodnim znéni (bez piekladu). Cituje se vzdy
Z puvodniho dila. Pokud si nelze opatfit pivodni pramen, musi se vyslovné
uvést, ze citat je z "druhé ruky", a udat pfesné pramen, z né¢hoz byl vzat.
Vypusti-li se néco v citatech, ozna¢i se to tfemi teCkami v hranaté zavorce.
Citaty jsou vyznaéeny uvozovkami. Pro zachovani struktury pramene (je-li
v originale uzito vice druhli pisma) je lépe zachovat vychozi druh pisma.
(citaty proto nemuseji byt nutné uvadény jinym druhem pisma; obvykla praxe
byva kurziva). Citaty mohou byt vyznaceny odlisnym formatovanim odstavce
u delsich citaci (samostatny odstavec s posunutym odsazenim, pfip. s odliSnym
fadkovanim).
C. Poznamky je Iépe pro piehlednost uvadét pod carou.

Zavér obsahuje shrnuti hlavniho obsahu celého pojednani. Uvadi stru¢né nova fakta i
zavery. Upozornuje na nejdilezitéj$i myslenky prace.

Seznam vyobrazeni byva obvykle zafazen pied piilohami (ilustracemi). Jednotlivé
ilustrace obsazené¢ v praci jsou uvedeny popiskami. Pokud nejsou vyobrazeni
vysledkem vlastni prace, uvadi se jejich ptivod.

Seznam pouzité literatury a prament uvadi jednotlivé publikace v abecednim poftadi.
Seznam zahrnuje vSechny pouzité prameny. Pfi vétSim rozsahu se prameny mohou
uvadét v ur€itém Clenéni (napft. Casopisy, knihy, slovniky atd.).

Prilohy je nutno oznacit pismeny velké nebo malé abecedy a podrobnou popiskou pod
ptilohou.

Technické a formalni poZadavky:



Seminarni a zavéretné oborové prace jsou odevzdavany v jednom exemplafi. Musi byt
svazany tzv. krouzkovou vazbou. Jsou archivovany v knihovné romanistiky. Bakalaiské a
magisterské diplomové prace jsou odevzdavany ve dvou exemplafich. Jsou svazany
knihatsky. Dizertacni prace (doktorské) jsou odevzdavany ve tfech exempléfich, knihatsky
vazané.

Volba typu pisma, jeho velikosti, fadkovani a uspofaddani na strance ovSsem musi respektovat
pozadavek dobré Citelnosti a pichlednosti. V piipadé pocitacové sazby musi byt student
piipraven predlozit soubor dat s vlastnim textem prace jako doklad splnéni pozadavkl na

rozsah préce.

e Rozsah seminarnich pisemnych praci je max. 25 000 znaki, povinnou soucasti je
Ceské a cizojazycné resumé.

e Rozsah bakalafskych oborovych praci je max. 40 000 znak?.
e Rozsah bakalafskych diplomovych praci je min. 50 000 znak?.

e Rozsah magisterskych oborovych praci z nediplomniho oboru dvouoborového studia
je max. 80 000 znakut, povinnou soucasti je Ceské a cizojazy¢né resumé.

e Rozsah magisterskych diplomovych praci je min. 140 000 znakd.

e Rozsah dizertaénich praci je min. 200 000 znaka.



Uprava textu - doplnéni

Zakladni pravidla upravy odborného textu

http://www.phil.muni.cz/fil/vyuka/uprava odb textu.html

Typograficka pravidla — ¢asté chyby

http://www.phil.muni.cz/fil/vyuka/metodika/chyby.html

Obecné zasady zpracovani textu pomoci pocitace

http://www.phil.muni.cz/fil/vyuka/metodika/kpp.html



http://www.phil.muni.cz/fil/vyuka/uprava_odb_textu.html
http://www.phil.muni.cz/fil/vyuka/metodika/chyby.html
http://www.phil.muni.cz/fil/vyuka/metodika/kpp.html

I11. Pravidla citovani v ¢estiné

Citace v odbornych textech
(podle Ptiru¢ni mluvnice ¢estiny, vychazi z normy CSN 01 0197):

I. Upravy v citaci:

1. vynechavky v textu: [...]
2. doplnéni textu: [Pavel]
3. zdlraznéni textu: (ztu€. aut.) nebo (ztu€. inicialy autora)

(zdur. aut.) nebo (zdur. inicidly autora)
I1. Cizojazy¢né citaty:

1. prekladaji se do ¢estiny s ohledem na znamost jazyka a odbornost textu
2. prekladatel citatu se uvadi, pokud neni totozny s autorem textu,
popt. nasleduje: (ptel. aut. ) nebo (piel. inicialy autora)

I11. Bibliografické udaje:

1. kniha: zkracena citace:
Zuska, V.: Temporalita metafory. 1. vyd. Praha 1993.

zdkladni citace:
Zuska, V.: Temporalita metafory. 1. vyd. Praha, Gryf 1993. 70 s.

2. sbornik: Hiebicek, L. — Altmann, G. (eds): Quantitative Text Analysis.
Trier, Wissenschaftlicher Verlag 1991.

3. clanek ze sborniku: zkrdcenda citace:
Hiebic¢ek, L. — Altmann, G.: Prospects of Text Linguistics.
In: Quantitative Text Analysis. Trier 1991. s. 39.

zakladni citace:

Hiebicek, L. — Altmann, G.: Prospects of Text Linguistics. In:
Hiebicek, L. — Altmann, G. (eds): Quantitative Text Analysis.
Trier, Wissenschaftlicher Verlag 1991. s. 39-61.

4. Clanek z Casopisu:  zkrdcend citace:
Uhlifova, L., Slovo a slovesnost, 56, 1995, s. 8.

zdkladni citace:

Uhlifova, L.: O jednom modelu rozlozeni délky slov. Slovo a
slovesnost, 56, 1995, ¢. 1, s. 8-14.

nebo

Uhlifova, L.: O jednom modelu rozlozeni délky slov. Slovo a
slovesnost, 56, 1995, s. 8-14.

nebo

Uhlitova, L. (1995): ,,0 jednom modelu rozlozeni délky slov*.
Slovo a slovesnost, 56: 8-14.



odborné casopisy a jednotlivé obory maji svoje interni pravidla pro citaci, kterd
upravuji statni normu

psani velkych pismen se fidi pravidly dané¢ho jazyka

pii odkazech na zahraniéni autorky se jméno v textu zpravidla piechyluje, v seznamu
literatury zpravidla ne

preferujte zakladni verzi citace

sledujte konkrétni pravidla v odborném tisku daného oboru

vybranou variantu citace pouzivejte dasledné



Pravidla citovani na Ustavu romanskych jazyki a literatur:
ve francouzstiné, SpanélStiné, italStiné, portugalStiné

FrancouzStina
Généralités

Police: Times New Roman. Taille 12 (texte, intitulés) et 10 (notes infrapaginales).
e Caracteres gras: titre général et intitulés des sections

e [talique: mise en valeur d’un élément ou son emploi autonymique

e Souligné: a éviter

o Guillemets: citations

Ponctuation: pas d’espace avant la virgule et le point; pas d’espace entre les
parenthéses et le segment qu’elles encadrent; pour le reste la ponctuation doit respecter
la norme de la langue du texte

Notes: en bas de page

Références bibliographiques
2.1. Dans le texte

a) (Genette, 1987: 22)

b) Si le patronyme est syntaxiquement engagé: Genette (1987: 22)
2.2. Dans les références bibliographiques infrapaginales ou a la fin du texte

GENETTE, Gérard, Palimpsestes, Paris, Seuil 1987.
SELLIER, Philippe, ,,Qu’est-ce que le mythe littéraire®, Littérature, n° 55, 1984, pp.
22-44.

Spanélitina
Generalidades

Estilo de parrafo: Times New Roman, tamafio 12 (texto, los titulos) y 10 (notas a pie
de pagina).

e letra mayuscula: el titulo principal y los subtitulos

e letra en cursiva: para acentuar un elemento o su empleo especifico

e subrayado: evitarlo

e comillas: citas

Puntuacién: no hacer espacio ante la comay el punto; no hacer espacio entre las
paréntesis y el elemento dentro de las mismas; en cuanto al resto de los signos de
puntuacion hay que respetar la norma de la lengua concreta

Notas: a pie de pagina

Bibliografia: al final del texto



Referencias bibliograficas
2.1. Enel texto

a) (Genette, 1987: 22)
b) Si el apellido forma parte del texto: Genette (1987: 22)

2.2. En las referencias bibliograficas al final del texto:

GENETTE, Gérard (1987). Palimpsestes, Paris, Seuil.
ALONSO, Amado (1925). “Un pasaje de La picara Justina”, Revista Espanola, XII,
pags. 179-180.

ItalStina

Condizioni generali

Carattere : Times New Roman. Dimensione dei caratteri 12 (testo, titoli) e 10 (note a
pié di pagina).

Grassetto: titolo generale e titoli delle sezioni

Corsivo: evidenziare un elemento facendo riferimento allo stesso (p. es. una
parola) o a un titolo (p. es. di un libro)

Sottolineature: da evitare

Virgolette: citazioni

Punteggiatura: nessuno spazio prima della virgola e del punto; nessuno spazio tra le
parentesi e il segmento che racchiudono); per tutto il resto la punteggiatura deve
rispettare le norme del linguaggio scritto

Note: a pie di pagina

Bibliografia: alla fine del testo

Informazioni bibliografiche
2.1. Nel testo

a) (Genette, 1987: 22)
b) Se il nome dell‘autore ¢ gia utilizzato sintatticamente: Genette (1987: 22)

2.2. Nei riferimenti bibliografici a pi¢ di pagina o alla fine del testo

GENETTE, Gérard, Palimpsestes, Paris, Seuil 1987.
SELLIER, Philippe, ,,Qu’est-ce que le mythe littéraire®, Littérature, n° 55, 1984, pp.
22-44,

PortugalStina

Generalidades

Tipo de Letra: Times New Roman, tamanho 12 (texto e titulos)



e Letras gordas: titulo principal e subtitulos dos diferentes capitulos
e [talico: para realgar um elemento ou a sua utilizagdo autonoma

e Sublinhado: a evitar

e Aspas: citagdes

Pontuacao: sem espago antes de virgula e ponto final; sem espago entre o parénteses e
o os elementos enquadrados por estes; no que se refere ao resto devera ser respeitada a
norma da lingua do texto

Notas: nota de rodapé
Bibliografia: no final do texto

Referéncias bibliograficas
2.1 No texto

a) (Genette, 1987: 22)

b) Se o patronimico se encontra sintacticamente ligado: Genette (1987: 22)
2.2. As referéncias bibliograficas em rodapé ou no fim do texto

GENETTE, Gérard, Palimpsestes, Paris, Seuil 1987.
SELLIER, Philippe, ,,Qu’est-ce que le mythe littéraire®, Littérature, n° 55, 1984, pp.
22-44,



V.

TOP10 Technika odborného psani — novy kurz na FF MU!

Pfedmét je otevien studenttim libovolného oboru a je vyucovan kazdy semestr.

Anotace

Kurz je vénovan seznameni se zakladnimi pravidly tvorby védeckych pisemnych
praci, formalni a jazykové spravnosti, stylistice, normam (citace, bibliografie...) a
zakladnim dovednostem v argumentaci. Je vyucovan odborniky na vybrana témata: -
formalni uprava pisemnych praci (zékladni informace o pozadavcich na upravu
pisemnych praci na FF) - pravopis (specifika pravopisu slov domacich, zasady ptepisu
a adaptace slov ptejatych, psani velkych pismen, zkratek a znacek, problémy
interpunkce, pouceni o zakladnich kodifika¢nich pfiruckach) - stylistika - zdroje
veédeckych informaci (obecny postup prace pii tvorbé reSerSe, databaze
profesiondlnich informaci) - teorie argumentace (zdkladni postup pii analyze
argumentu s dirazem na piedstaveni nejcastéjsich formalnich a neformalnich chyb)

Osnova

Stylistika (3x 2 hod.): 1) styl, stylistika, specifické rysy odborné¢ho stylu a jeho
zénrové rozpéti, praktickd stylizaéni cviceni, 2) prace s odbornym textem - klicova
slova, osnova, anotace, abstrakt, resumé, 3) normy vztahujici se ke tvorbé odbornych
textl - formalni Gprava dokumentt, bibliografické citace, korektorské znacky.

Literatura

* Raclavsky, Jiti. Bokr, Svatek: Zaklady logiky a argumentace. ProFil, Brno, 2, 1.
ISSN 1212-9097. 2001. recenze. URL info

* Nasledujici tfi polozky se vztahuji k sekei Stylistika.

o Cmejrkova, Svétla - Danes, Frantisek - Svétla, Jindra. Jak napsat odborny text. \yd.
1. Voznice : LEDA, 1999. 255 s. Bibliografie: s. 251-255. ISBN 80-85927-69-1. info
* SANDEROVA, J. 2005. Jak &ist a psat odborny text ve spole¢enskych védach. Praha
: SLON.

o Sestak, Zden&k. Jak psat a predndset o védé. Vyd. 1. Praha : Academia, 2000. 204 s.
Bibliografie: s. 198-201. - Rejstiik. ISBN 80-200-0755-5. info


https://is.muni.cz/auth/lide/?uco=7593
http://profil.muni.cz/recenze/raclavsky_bokr.html
https://is.muni.cz/auth/publikace/publikace_simple.pl?fakulta=1421;kod=TOP10;jazyk=cs;id=560525
https://is.muni.cz/auth/publikace/publikace_simple.pl?fakulta=1421;kod=TOP10;jazyk=cs;id=260172
https://is.muni.cz/auth/publikace/publikace_simple.pl?fakulta=1421;kod=TOP10;jazyk=cs;id=260174

V1. Kritické ¢teni — priprava referatu

Takzvany referat zahrnuje nékolik typti akademického cviceni, se kterymi se pracuje ve
Francii: explication de texte, commentaire, dissertation. Narozdil od francouzského
prostiedi vSak Cesky referat neni jasné definovan. Chybéjici pravidla sice davaji vEtsi prostor
originalit¢ referujiciho, cCasto vSak vedou K nepfesnostem a nejasné struktuie prace.
Nasledujici piehled se snazi vyuzit pravidel francouzské metodologie k vytvotreni zakladniho
ramce piistupu k referatu, ktery by studenty vedl k rozvijeni schopnosti spravné argumentovat
a zpracovavat zadand témata.

l. Téma:
1. Okruhy otazek

Jak ptistupovat k tématu? Predevsim je tieba dikladné prozkoumat samotné zadani. Mizeme
zacit otazkami, které rozebiraji jednotlivé ¢asti zadani.

Piiklad tématu: Ironie a nostalgie v dile Milana Kundery.
Ptiklady moznych zakladnich otazek:
1. Hledani definic: Co je ironie? Co je nostalgie? Jaky je jejich vztah?

2. Vymezeni dél: V kterych dilech Milan Kundera pouziva prvky ironie a nostalgie?
Vyjadiuje se v nékterych dilech k temto pojmiim?

3. Charakteristika: Pouziva Milan Kundera ironii a nostalgii zvidstnim zpiisobem? Jsou
ironie a nostalgie dulezitymi prvky poetiky Kunderovych dél?

2. Sestaveni bibliografie

Zpusob sestaveni bibliografie se 1i8i podle typu zadaného tématu, rozsahu a hloubky prace,
dostupnosti literatury atd.

1. Primarni literatura — komentované texty, které je nutné znat dikladné
(napt. texty Milana Kundery)

2. Sekundérni literatura — teoretické texty, které prohloubi vlastni ¢etbu, umozni vélenit
vlastni postiehy do kritického ramce a poskytnou dostatecné terminologické vybaveni
(napt. slovniky, teoretické prace o ironii a nostalgii, kritické prace o dile Milana
Kundery)

3. Doplnujici literatura — dalsi texty, které mohou rozvinout téma (napf. J. Kratochvil:
Brno nostalgické i ironicke)

3. Provizorni osnova

Provizorni osnova prace umozni efektivnéjsi piistup k vlastnim analyzdm i k nasledujicimu
zpracovani bibliografie.



Priklad:

Uvod — vybér a charakteristika tematu

Ironie a nostalgie — definice obecna a aplikovand na literaturu
Typologie ironie a nostalgie v dile MK — interpretace textii

Zaver — charakteristika ironie a nostalgie v dile MK

Il. Zpracovani bibliografie:
1. Zakladni prace — texty MK, texty, které obecné definuji ironii a nostalgii

2. Zamétené hledani — texty, které se zabyvaji ironii a nostalgii v literature 20. stoleti,
V oblasti romdnové tvorby, v dile MK

3. Poznadmky — citace zasadnich pasazi, postiehy, které se tykaji tématu

I11. Detailni plan prace

Detailni plan prace uz zachycuje zékladni argumentacni linii referatu, obsahuje konkrétni
odkazy na sekundérni literaturu.

1. Formulovani problematiky (zasadni!)

Priklad:

Ironie a nostalgie predstavuji dvé konstanty romdnové tvorby Milana Kundery. Reversibilita
ironické vypovedi umoznuje viceznacné cteni romdnového sveta: ironicky komentar vypravéce
nevylucuje lyricky podton, bolestnou touhu po navratu k autentickému proZitku sveta -
nostalgii.

2. Detailni osnova — zaclenéni sekundérni literatury

IV. Argumentace (bude doplnéno)
1. Zasady spravné argumentace

Zéakladni argumentac¢ni struktura:
tvrzeni — konektor (spravny spojovaci vyraz) — ditkkaz

Piiklad:

Koureni cigaret Skodi zdravi /tvrzeni/: je totiz IKonektor/ dokdzano, ze kuraci trpi nemocemi
vice nez nekuraci. /dikaz/

2. Chyby v argumentaci



VII. Umberto Eco — Jak napsat diplomovou praci?

(Votobia, Olomouc 1997, ptelozil a predmluvu napsal 1. Seidl)

Poznamky z Cetby
l. Uvod — téma prace

Smysl diplomové prace

Nespociva v sumé nabiflovanych poznatkii, ale v samostatném, kritickém zpracovani zaZitych
veédomosti a v ziskani schopnosti definovat problemy, systematicky je resit a vykladat
v souladu s konkrétnimi postupy mezilidské komunikace (tyto schopnosti se mohou vyborné
hodit i pozdéji, v dalsim pribéhu lidského Zivota). (S. 17)

Ctyii jednoducha pravidla pro vybér tématu

1.  Téma odpovida zajmiim posluchace.

2. Prameny nutné pro zpracovani tématu jsou pro kandidata fyzicky dostupné.

3. Zpracovatelnost veskerych podkladii a pramenit odpovida kulturni urovni kandidata.

4.  Metodologické predpoklady pro dany vyzkum jsou na takové urovni, aby odpovidaly
zkuSenosti a priprave, kterou kandidat jiz ziskal. (S. 26)

Vybér tématu
Cim vice se zuzi predmét vyzkumu, tim lépe se dd pracovat a tim snadnéji se také krdci k cili.
(s.33)

Zpracovat dilo soucasného spisovatele je vzdy obtiznéjsi. (S. 37)

Kritéria védecké prace

1. Predmétem vyzkumu je poznatelny c¢i identifikovatelny predmeét, jenz musi byt
oznacovan a definovan tak, aby byl poznatelnym a identifikovatelnym rovnez pro
ostatni.

2. Vyzkum se musi dopracovat k tomu, aby o predmétu naseho zajmu sdeélil veci, které jeste

receny nebyly, anebo aby se podival novym pohledem na véci, které jiz receny byly.

Vyzkum musi byt uZitecny a prospésny pro ostatni.

4.  Vyzkum musi poskytnout predpoklady pro potvrzeni nebo vyvrdceni predpokladii,
Z nichz vychazi. (s. 49-52)

w

Znalost cizich jazykt
Téma diplomoveé prace, které si volim, nesmi predpokladat znalost jazykii, které neovladam a
kterym nejsem ochoten se naucit. (S. 44)

1. Bibliografie

Primarni a sekundarni literatura

K primarni literature se musime dostat primo, a ne zprostredkované. (S. 74)

Pokud jde o sekundarni literaturu, z té musime precist prinejmensim vSechny vyznamnéjsi
prdace, ne-li vsechny. (s. 74)

Pracujeme-li s knihami, je pramenem z ,, prvni ruky * originalni vydani dila nebo jeho kriticka
edice. (s. 77)



Meziknihovni vypiij¢ni sluzba

Jakmile si zjistime, Ze se pozadovanda kniha nachazi v jiné domaci ¢i zahranicni knihovné, je
dobré vedet, ze bézna knihovna ma obycejné meziknihovni vypiijcni sluzbu, vnitrostatni i
zahranicni. (S. 85)

V jakém poftadi ¢ist knihy?

Zacneme tim, Ze si procteme dvé nebo tri odborné knizky vseobecného charakteru, abychom si
vytvorili zakladni prehled o celé problematice; vzapéti zacneme Cist texty zvoleného autora a
budeme se snazit o to, abychom pochopili, o cem se v téchto textech hovori; ndsledné se
vratime k odborné literatuie a podivame se na ni komplexné; a konecné se opéet pohrouzime
do cetby konkrétniho autora, tentokrat uz se znalosti odborného kontextu a zdzemi. (S. 141)

I11.  Pracovni plan a zpracovani literatury

Pracovni plan, obsah, tvod

Pracovni plan zahrnuje nazev, obsah a uvod. (s. 143)

Poté, co urcime zdkladni téma, se rozhodneme, Ze se budeme zabyvat jedinym specifickym
problémem. Formulace tohoto problému je soucasné pracovni otdzkou. (S. 143)

Uvod a obsah budou neustdle prepisovany v zavislosti na tom, jak bude prdce postupovat
smeérem k cili. (S. 146)

Ma-li obsah dobre vyjadiovat myslenkovou strukturu prdce (ustredni problém, vedlejsi
problém, hlavni téma, odbocky apod.), musi byt clenén do kapitol, oddilit a pododdili.

(s. 150)

Zaznamy z Cetby

Presné si poznamendvame vSechny zjistené bibliografické udaje, obsah knihy ¢i clanku, par
zasadnich citaci, naSe vlastni hodnoceni a celou radu dalSich pripadnych poznamek a
pozorovani. (S. 164)

Nejlepsi podnéty a ndpady nemuseji nutné pochdazet od nejvetsich a nejuzndavanéjsich autorii.

(s.181)
IV.  Vlastni psani

Srozumitelnost
Vysvétleme a definujme viechny odborné terminy, kterych ve vlastni rozprave pouzivame jako
zakladnich a klicovych kategorii. (S. 185)

Zasady psani

Malokdo je schopen psat jako Proust.

Nikdo z nas neni e.e.cummings.

Clerime text do odstavcii.

Zapisujme vse, co nas napadne, avsak pouze pri psani nanecisto.

Vyuzivejme vedouciho diplomové prace jako pokusného kralika.

Netrvejme tvrdosijné na tom, Ze je tieba zacit od prvni kapitoly.

Nepouzivejme tecek na znameni vahani a obavy néco vyslovit, odstranme vykricniky

jako znak zvolani a udivu, nepouzivejme ironie.

Uvadime-li v prdaci poprvé novy termin, nezapomenme predloZit jeho definici.

9.  Nevysvétlujme, kde je Rim, aniz bychom vysvétlili, kde je Timbuktu.

10. /Preferujeme/ plurdl skromnosti, nanejvys je mozno vypoustét osobni zdjmena a
uchylovat se k neosobnim vyraziim.
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11. Neprekladejme pokud mozno cizi kiestni jména. (S. 187-195)

Zakladni pravidla citace

1. Uryvky z textii, které jsou predmétem naseho zdjmu a nasich analyz, museji byt citovany
V rozumné mire.

2.  Citace z odborné (sekundarni) literatury uvadime pouze tehdy, maji-li takovou vahu, ze
podpori a potvrdi nase viastni nahledy.

3. Myslenku autora, z néhoz citujeme, bychom méli sdilet, ledaze by se pred a za citovanou
pasazi nachazely nase viastni kritické vyhrady a poznamky.

4. 7 kazdé citace musi byt jasné identifikovatelny autor a knizni nebo rukopisny pramen.

5.  Zdkladni texty (primarni literatura) museji byt citovany pokud mozZno podle kritické
edice nebo podle co nejspolehlivéejsiho vydani dila.

6.  Zabyvame-li se pracemi ciziho autora, museji byt citace uvadeny v piivodnim jazyce.

7. Odkaz na autora a na jeho dilo musi byt naprosto jasny.

8.  Nepresdhne-li citace dva nebo tri radky, je mozno vioZit ji primo do textu odstavce a
oddelit uvozovkami.

9.  Citace museji byt naprosto verné.
10. Nas odkaz musi byt kymkoli ovéritelny. (s. 196-203)

Citace, parafraze, plagiat

Jak ziskat stoprocentni jistotu, Ze nase parafrdze neni viastné plagiatem? Predevsim by méla
byt kratsi nez original. /.../ Dikaz o tom, Ze jsme postupovali spravné ziskame tehdy,
dokadzeme-li provést uspésnou parafrdzi, aniz bychom méli vychozi text pred ocima. Tim totiz
nabudeme jistoty, ze jsme text nejenom neopsali, ale Ze jsme jej navic i pochopili.

(s. 207)

Poznamka jako prostiedek K uvadéni bibliografickych udaja

Narozdil od poznamek poddava kromé toho souhrnna zaveérecna bibliografie komplexnéjsi
informace. Citujeme-li napriklad z ciziho autora, staci dat do poznamky pouze ndzev dila
V origindle, zatimco v souhrnné bibliografii neopomeneme napsat, Ze prislusné dilo vyslo také
Vv prekladu. (S. 214)

Védecka hrdost

Necitime-li se zpusobili, nepoddavejme svou diplomovou praci k obhajobé. Poddme-li i,
znamend to, Ze jsme pripraveni a nebudeme se na nic vymlouvat a nikomu za nic omlouvat.
Nuze: podari-li se nam shrnout stavajici nazory na jistou problematiku, vylozit predpokladané
obtize a komplikace, a predevsim zjistit, Ze u daného tématu existuji moznosti novych pristupii
a dosud neprozkoumanych reseni, vrhnéme se na vec. (. 229)



