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Zaznam podle ISBD

Hlavni zahlavi

[Unifikovany nazev]

Hlavni nazev = Soub&zZny nazev : daldi nazvova informace. Cislo ¢asti/sekce dila,
Nazev Casti dila / prvni udaj o odpovédnosti ; dalSi udaje o odpoveédnosti. --
Oznaceni vydani. -- Prvni misto vydani : prvni nakladatel, datum vydani. — Rozsah :
dalSi fyzické udaje. -- (Hlavni nazev edice / udaj o odpovédnosti v edici, ISSN edice

; Cislovani v ramci edice. Nazev subedice ; Cislovani v ramci subedice). --
Poznamky.-- Standardni Cislo

Vedlejsi zahlavi
MDT




Obecne zasady |

m Na konci pole nezapisujeme teCku (doplni systém)

m Interpunkci doplnujeme vzdy, i kdyby mélo dojit k zmnozeni
— Kam bézi Péeta? : pracovni seSit pro predskolaky
— Vrat' se zpatky!. Svazek prvni, Navrat ztraceného syna
— 2nd ed.. — London : Saur, 2015

m P¥i vyluCovani znaku zapocCitavame i mezeru
m Interpunkci zaménitelnou s interpunkci ISBD je doporuc¢eno zameénit
— Na titulni strance: Viktor Stretti. Z Mnichova do Parize

— korespondence a skicare
— Zapiseme: Viktor Stretti, z Mnichova do Pafrize : korespondence a skicare




Obecneé v selekCnich udajich |

m Nezapisujeme mezeru po tecCce, nasleduje-li dalsi podpole
—  Zapis: 1101 $aCesko.$bMinisterstvo kultury
— Zobrazeni: Cesko. Ministerstvo kultury

m Pokud vSak zustavame ve stejném podpoli, mezera se zapiSe
— Z&pis: 1300 $aBulletin (Cesko. Ministerstvo kultury)
— Zobrazeni: Bulletin (Cesko. Ministerstvo kultury)

m Znak & se piSe s oboustrannou mezerou




Obecne v selekcnich udajich |

m Za kulatou zavorkou kvalifikatoru, za nimz nasleduje dalSi udaj se piSe tecka.
— Zapis: 1101 $aPardubice (Cesko : okres).$bOkresni urad
— Zobrazeni: Pardubice (Cesko : okres). Okresni tfad

m Mezera se zapisuje za neukonCenym datem, nasleduje-li dalsi udaj ve stejnem
podpoli, nasleduje-li jiné podpole mezera se nezapisuje

— 1101 $aCesko.$bPrezident (2013- : Zeman)
— 70012%aViewegh, Michal, $d1962-$tBaje¢na léta pod psa




Obecné v bibliografickem popisu |

m Inicialy a akronymy se zapisuji bez mezer bez ohledu na to, jak je to ve zdroji
— J.J. Rousseau

m Zkratky ruzného typu se oddéluji mezerou
— M. J.P. Rabaut (Monsieur J.P. Rabaut)

m V zahlavi se ovsem mezera zapisuje
— Rousseau, J. J.




Obecné v bibliografickem popisu |l

m Datum
— 1.1.2004
— 1. dubna 1998
— 23.-24.5.2001
— 23.-28. zari 2002

m Rozmér
— 13 x15¢cm




Psani velkych pismen

m Velkym pismem se piSou: jména (osob, korporaci, mist, konferenci) a nazvy
(dél, vyjadreni, provedeni)

m Dale se ridime gramatikou daného jazyka

m Velkym pismenem zacina vzdy blok udajd, druhé a dalsi podpole se zapisuje s
malym pismenem, neobsahuji-li jména Ci nazvy




Terminologie

m Tvurce — osoba s hlavni autorskou odpovédnosti za vznik dila
m Prispevatel — osoba s vedlejsi autorskou odpoveédnosti

m Zdroj —dilo, vyjadreni, provedeni, jednotka, obvykle provedeni




Navesti |

Navesti obvykle byva automaticky generovano danym knihovnickym systémem
podle nastaveni Sablon pro urcity druh zaznamu. Naveésti se sklada z 24 (0-23)
pozic v jednom radku. Néktereé pozice je tfeba sledovat, protoze udaje se na nich
mohou menit. Jde predevsSim o nasleduijici.

m 05 - Status zaznamu (a — doplnény zaznam, ¢ — opraveny zaznam, d — zruSeny
zaznam, n — novy zaznam, p — doplnény prozatimni zaznam).

m 06 - Typ zaznamu (a — textové dokumenty, tisténé, ¢ — hudebniny, d — rukopisné
hudebniny, e — kartografické dokumenty, f — rukopisné kartografické dokumenty,
g — projekCni media, i — nehudebni zvukové dokumenty, j — hudebni zvukové
dokumenty, k — dvojrozmerna projekcni grafika, m — pocitaCcovy
soubor/elektronicky zdroj, o — soupravy, soubory (kit), p — smiSené dokumenty, r
— trojrozmérné predmeéty, prirodni objekty, t — rukopisné textové dokumenty).



Navesti Il

m 07 — Bibliograficka uroven — a — analyticka jednotka/monografie, b — analyticka
jednotka/serialy, ¢ — soubor/kolekce, d — podjednotka, i — integracni zdroj, m —
monografie, s — serial).

m 17 — Uroven Uplnosti zadznamu — ( — Uplna Uroven, 1 — Uplna Uroven, bez
dokumentu v ruce, 2 — méne nez uplna uroven, 3 — zkraceny zaznam, 4 —
zakladni uroven, 5 — CasteCné zpracovany/doCasny zaznam, 7 — minimalni
uroven, 8 — pfed vydanim dokumentu, u — neni znama, z — nelze pouzit).

m 18 — Forma katalogizacniho popisu (z hlediska souladu s ISBD) — ( — jina nez
ISBD, a — AACRZ2, i — ISBD, u — neni znama).




Blok kontrolnich poli |

m Po navésti nasleduje blok kontrolnich poli (001-009).

m Pole 001 tvofi specifické Cislo daného zaznamu, toto pole je plné generovano
systéemem.

m Do pole 003 se automaticky zapisuje identifikator kontrolniho pole — jde o kod
instituce, v jejimz ramci Cislovani zapsane do pole 001 probiha (pfi prebirani
zaznamu z jiné instituce je tfeba toto pole zménit).

— 001 np12345
— 003 CZ-PrNK

m V poli 005 systém automaticky generuje Cas posledni upravy zaznamu.
— 005 20040511141923.0
— [tj. 11. kvétna 2004, 14:19:23




Blok kontrolnich poli |l

m Pole QOS&e pole udaju pevne délkg. Do tohoto pole se uvadéji néktereé informace, které se mohou
objevit v dalsich polich zaznamu. Pro minimaini zaznam je treba_vaIr"lovatjen nekteré z bloku
udaju, neékteré mohou zustat nevyplnene, nekteré muze automaticky generovat systéem. Nekteré
bloky udatjl‘] jsou spolecné pro vSechny doku,ment?l, néktere jsou specifické pro ruzne druhy
dokumentl. Minimalni zaznam pro souborny katalog CR pro tiSténé monografie pfedepisuje
vypliovat tyto pozice.

m 00-05 — datum ulozeni do souboru — generuje systém;

m 06 — typ dat/publikaéni status — ur€uje, o jaky typ data v poli 07-14 jde, generuje automaticky systém
z pole 264 $c;

m 07-10 — datum vydani, generuje systém z pole 264 $c;

m 15-17 — misto vydani, produkce nebo realizace — je treba ho vyjadrit pomoci kodu jednotlivych
zemi;

m 35-37 — jazyk popisné jednotky — zapisuje se prostfednictvim kédu pro jazyk;

m 38 — modifikace zaznamu — jde o informaci o tom, zda doslo k transliteraci nelatinkovych pisem a
podobné, obvykle k modifikaci za- znamu nedochazi.




Blok ¢isel a kodu |

020 — standardni Cislo. Toto pole je opakovatelne, oba indikatory ma nedefinované. Do podpole
$a se uvadi standardni Cislo bez zkratky ,ISBN®, vysvétlivka pak do pole $q. Udaje o dostupnosti
se zapisuji do podpole $c. Podpole $z slouzi k zapisu nespravného, zruSeného ¢i chybného ISBN.

020##$a80-7130-007-1%q(broz.)$z81-7130-007-11

040

m $a —Ad?entyra pavodni katalogizace (NO), $b — Jazyk katalogizace (NO), $c — Agentura, ktera
prevedla zaznam do strojem Citelné podoby (NO), $d — Agentura, ktera zaznam modifikovala
(O), e — Pouzita pravidla popisu

040##$aBOD033%bczeSerda



Blok Cisel a kodu ||

041 — jazyk dokumentu, vyjadren jiz v poli 008, pole 041 se pouzije, kdyz je dokument
vicejazycny, je prekladem atd.

m Prvni indikator pole vyjadfuje, zda je popisovana jednotka prekladem nebo zda
preklad obsahuje. 0 = neni prekladem, neobsahuje preklad, 1 = je prekladem,
obsahuje preklad. Druhy indikator vymezuje, z jakeého tridniku je prevzat kod jazyka.
Ktere Casti dokumentu se tyka kod jazyka, je vyjadfeno uzitim jednotlivych podpoli.
Kromé $a jsou vSechna ostatni pole nepovinna.

m $a — Kdd jazyka textu, zvukové stopy &i pritisku, $b — Kéd jazyka resumé, abstraktu,
pfepsaného nazvu &i podnazvu (O), $d — Kbéd jazyka zpivaného nebo mluveného
slova (O), $e — Kod jazyka libreta (O), $f — Kéd jazyka stranky ¢&i stranek obsahu
(O), $g — Kod jazyka doprovodného textu jiného nez libreta (O) —, $h — Kbd jazyka
originalu nebo predlohy pro preklad (O) — ,$2 — Zdroj kddu jazyka [jiny nezli MARC
Code List] (NO)



041 — priklady

m Popisna jednotka je v rustiné (hlavni jazyk) a angli¢tiné: 008/35-37 rus /
41#H#t$arus$aeng

m Text je pfekladem do angli¢tiny, jazykem originalu je francouzstina: 008/35-37
eng/ 0411#%aeng$hfre

m Popisna jednotka obsahuje anglicky preklad i text freckého originalu: 008/35-37
eng / 0411#%$aeng$agre$hgre

m Textje v angli¢tiné, resumeé ve francouzstingé, némciné a Spanélstiné: 008/35-37
eng / 0410#$aeng$bfre$bger$bspa




Blok Cisel a kodu Il

m Pole 044 slouzi k zapisu udaju o misté vydani dané publikace.

m Uziva se ve chvili, kdy je téchto zemi vice nez jedna. V pripadé jediného mista
vydani neni tfeba toto pole pouzit, protoze informace jsou jiz obsazeny v poli
008 — na pozici 15-17.

m Pole je neopakovatelné, ma dva nedefinované indikatory. Udaje o jednotlivych
zemich vydani se piSi do opakovatelného podpole $a. Zapis v poli 044
vzhledem k poli 008 muZze vypadat takto.

m Zemé&mi vydani jsou ltalie, Francie a Spanélsko:

— 008/15-17 it-
—  044##H#3ait$afrdasp



Blok Cisel a kodu IV

m 072 — kdd skupiny konspektu, prvni indikator nedefinovany, druhy indikator —
kod zdroje (7 = zdroj specifikovan v $2)

m Podpole: $a = Klasifikacni znak skupiny Konspektu (NO), $x = slovni vyjadreni
skupiny Konspektu (NO), $2 = kod zdroje (NO), $ 9 = poradové Eislo
predmétové kategorie (NO)

072#7%a60%xBiotechnologie. Genetické inzenyrstvi.$2Konspekt$92




Blok Cisel a kodu V

m 080 — Mezinarodni desetinné tridéni (O)

m Prvni indikator: typ vydani - # - informace neni dostupna, 0 — uplné vydani, 1 —
zkracene vydani

m Druhy indikator: nedefinovan
m Podpole: $a klasifikacni znak MDT, $2 Vydani (MRF = Master Reference File)

080##%$a001:005.71(211)$2MRF polarni stanice




Hlavni/vedle|si zahlavi pro osobni
jmena— volba selekcniho udaje |

Pole 100/700

Osoby, které se podilely na vzniku dila/vyjadreni/provedeni — v souladu s udaji v poli
245 (nazev a odpovednost).

Ceské interpretace:

— Jsou-li autori (pfimi i naprimi) uvedeni na titulnim listu, zapisuji se vSichni,
Jjeden z nich je v hlavnim zahlavi

— Jsou-li uvedeni na titulni strance pouze neprimi autori (editori) zapisuji se do
pole 245 a vedlejsiho zahlavi (700)

— Neysou-Ii primi autori na titulni strance, dohledavaji se v dalsich pramenech v
predepsanem poradi

— Dohledavaji se rovnez prekladatele a ilustratori s vyznamnym autorskym
podilem (245 a 700)



Hlavni/vedle|si zahlavi pro osobni
jmena — volba selekcniho udaje |l

m Neni-li ve zdroji uveden autor, nedohledava se

m Jsou-li vSak vSeobecne znami, zapisuji se do 245 v hranaté zavorce a pole
100/700

m Je-liosoba v poli 100/700, musi se objevit i v poli 245 pfipadné 5XX.

m 100 — zapisuje se hlavni tvurce, vyskytuje se pouze 1x a spolu s nim se nesmi
zaroven vyskytnout pole 110, 111 a 130

m /00 — dalSi tvurci, pfispévatelé, muze se opakovat, 1 pole = 1 osoba

m Adaptace — hlavni tvurce autor adaptace v pripadé, ze doSlo k podstatné zméné
nebo dilo je jako adaptace prezentovano v preferovanych pramenech popisu




Priklady

1001 $%aZemlicka, Jan

24510 $aCelni zakon a pfedpisy souvisejici v praxi /$cJan Zemliéka, Pavel Hrugka, Helena
Novakova, Jana Zelena, Kvétoslav Horak

7001 %$aHruska, Pavel

7001 %$aMNovakova, Helena

7001 %alelena, Jana

7001 %$aHorak, Kvétoslav
[dilo ma pét tvurcu se stejnou mirou autorské odpovédnosti.]

24500 $aPsychologie /$ceditofi: Z. Pavel, H. Leva, J. Prochazkova
7001 %aPavel, Zbynék
7001 $%aleva, Hana
7001 %aProchazkova, Jifina
| [na tituini strance neni uveden tvarce, pouze editori]

1000 %aMoliére
24514 $%aDie Schule der Frauen :$blLustspiel in funf Aufzigen /$c[Moliére]
[znamy autor neni uveden na zdroji]

1001 $aNeff, Ondrej

24510 $aPatnactilety kapitan /$cJules Vermne ; podle romanu Julese Verna volné vypravi
Ondfej Neff ; ilustroval Zdenék Burian

7001 $%aBurian, Zdenék

7001 $%aVeme, Jules,$d1828-1905.$tCapitaine de quinze ans
[literarni adaptace]

Pripadné muzZe byt pole pro souvisejici dilo zapsano s podpolem $i, napf. kdyZ ze zaznamu

neni vzajemny vztah dél jasny.

7001 SilLiterarni adaptace dila:$aVerne, Jules,$d1828-1905.$tCapitaine de quinze ans




Hlavni/vedle|si zahlavi pro osobni
jmena — zapis selekcniho udaje |

m Pokud autor zmeénil jméno, zapisuje se pod novym jménem

m Pokud pouziva vice identit, zapisuje se ta, ktera je ve zdroji, pripadne ta, ktera je
uzivana nejCastéji

m Privolbe varianty jména vychazime z narodnich autorit, prfipadné z udajich z
narodnich knihoven danych zemi

m V pripade nemoznosti overit, uziva se varianta z prvniho provedeni

m Nelatinkova pisma se transliteruji

m Prefixy — rzné v ruznych jazycich na zaCatku nebo na konci, v ¢estiné na zacatku,
ale predlozka je vylouCena z razeni

m Jmeéna neobsahujici pfijmeni se zapisuji pod krestnim jménem




LI " A 4 / 4

Hlavni/vedle|si zahlavi pro osobni
jména — zahlavi typu Autor/Nazev

m Pouze u pole 700

m Obsahuje-li dokument nékolik dél bez spoleéného nazvu

Priklad:

245 00 $aleji pastorkyfa /$cGabriela Preissova. Mary3a / A. a V. Mrétikové

700 12 $aPreissova, Gabriela, $d1862-1946. $tJeji pastorkyna

700 12 $aMrstik, Alois, $d1861-1925. $tMary3a $7aun2007386618

700 1% $aMrstik, Viléem, $d1863-1912 $7jk01082335
[Dilo .Jeji pastorkyria® v dobé vzniku této metodiky nemélo autoritni zaznam, proto
pole neobsahuje podpole $7. Zapis Viléma Mrstika v poli 700 s druhym indikatorem
prazdnym je z hlediska pravidel nestandardn/, ale je to vzhledem k moZnostem

formatu jediny zpusob, jak druhého/dalsiho tvurce dila zapsat tak, aby byl
viyhledatelny.]




Pole 100, 700

m Prvni indikator

0 jméno se uvadi pod rodnym/krestnim jménem
- 1 jméno se uvadi pod prijmenim

3 jméno se uvadi pod jménem rodiny (rodu)

m Druhy indikator
— Pro pole 100 nedefinovan
— Pro pole 700
m # typ nespecifikovan
m 2 analytické zahlavi




Podpole pole 100, 700

m $%a Osobnijméno (NO)

m $b Rimské &islice (NO)
— $aKarel$bVI.

m $c Dopliiky ke jménu jiné nez data (O)
— $aKarel$bVI.,$ccesky kral a rimsky cisar

m $d data souvisejici se jménem (NO)
—  $d1912-1990

$g9 Rozpis inicial (NO)
$7 Cislo autority (NO)
$4 Kod role (O)

$t  Nazev dila (NO)




Interpunkce pole 100/700

$a0sobni jmeno

$a0sobni jméno,$cDopliiky ke jménu jiné neZ data

$a0sobni jméno,$dData souvisejici se jménem

$a0sobni jméno$bRimské Eislice,$dData souvisejici se jménem

$a0sobni jmeno,$cDopliky ke jménu jiné nez data,$dData souvisejici se jménem
$a0sobni jmeno$q(Rozpis inicial rodnéhofkiestniho jména),$dData souvisejici se jménem

$a0sobni jmeno,$cDopliky ke jménu jiné nez data$q(Rozpis inicial rodného/kfestniho
jména),$dData souvisejici se jménem.$tNazev dila




