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> pottebujeme vzor dopisu, kam budeme vklddat dynamicka pole
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automatické dopisy, které jsou personalizované
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Hromadna korespondence

» Word umoziuje ve spojeni s Ecelem vytvaret hromadné
automatické dopisy, které jsou personalizované

» potfebujeme databézi v Excelu (kde budou proménné (idaje ve
sloupcich)

> pottebujeme vzor dopisu, kam budeme vklddat dynamicka pole
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> otevrete soubor hromadna korespondence.xlsx
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» Word umoziuje ve spojeni s Ecelem vytvaret hromadné
automatické dopisy, které jsou personalizované

» potfebujeme databézi v Excelu (kde budou proménné (idaje ve
sloupcich)

> pottebujeme vzor dopisu, kam budeme vklddat dynamicka pole
> tkol:

> oteviete soubor hromadna korespondence.xlsx

> doplite jesté alespon tti fiktivni radky, soubor ulozte
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» Word umoziuje ve spojeni s Ecelem vytvaret hromadné
automatické dopisy, které jsou personalizované

» potfebujeme databézi v Excelu (kde budou proménné (idaje ve
sloupcich)

> pottebujeme vzor dopisu, kam budeme vklddat dynamicka pole
> (kol:

> oteviete soubor hromadna korespondence.xlsx

> doplite jesté alespon tti fiktivni radky, soubor ulozte

> oteviete soubor hromadna korespondence.docx
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korespondenci — Vybrat pfijemce — Pouzit existujici seznam)
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» Word umoziuje ve spojeni s Ecelem vytvaret hromadné
automatické dopisy, které jsou personalizované

» potfebujeme databézi v Excelu (kde budou proménné (idaje ve
sloupcich)

» potfebujeme vzor dopisu, kam budeme vkladat dynamicka pole
> (kol:
> oteviete soubor hromadna korespondence.xlsx
> doplite jesté alespon tti fiktivni radky, soubor ulozte
> oteviete soubor hromadna korespondence.docx
> nahrajte databazi (Korespondence — Spustit hromadnou
korespondenci — Vybrat pfijemce — Pouzit existujici seznam)
> potom na pfislusnad mista vlozte dynamicka pole (Korespondence
— Zapsat a vlozit pole — VloZit sluovaci pole)
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» Word umoziuje ve spojeni s Ecelem vytvaret hromadné
automatické dopisy, které jsou personalizované

» potfebujeme databézi v Excelu (kde budou proménné (idaje ve
sloupcich)

» potfebujeme vzor dopisu, kam budeme vkladat dynamicka pole
> (kol:
> otevrete soubor hromadna korespondence.xlsx
> doplite jesté alespon tti fiktivni radky, soubor ulozte
> oteviete soubor hromadna korespondence.docx
> nahrajte databazi (Korespondence — Spustit hromadnou
korespondenci — Vybrat pfijemce — Pouzit existujici seznam)
> potom na pfislusnad mista vlozte dynamicka pole (Korespondence
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Jesté nékolik uzite¢nych drobnostf

» ve fcich/vzorcich Ize pouzivat jiné listy (=A1*BI*List2/Al)
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Jesté nékolik uzitecnych drobnosti

» ve fcich/vzorcich Ize pouzivat jiné listy (=A1*BI*List2/Al)
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» skryt/zobrazit sloupce/fadky
» ukotveni/uvolnéni pfi¢ek (Zobrazit — Okno)
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Jesté nékolik uzitecnych drobnosti

» ve fcich/vzorcich Ize pouzivat jiné listy (=A1*BI*List2/Al)
(dokonce i sesity)

» skryt/zobrazit sloupce/fadky
» ukotveni/uvolnéni pfi¢ek (Zobrazit — Okno)
» transpozice dat (nabidka pfi vloZzeni — Transponovat)
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» ve fcich/vzorcich Ize pouzivat jiné listy (=A1*BI*List2/Al)
(dokonce i sesity)
» skryt/zobrazit sloupce/fadky
» ukotveni/uvolnéni pfi¢ek (Zobrazit — Okno)
» transpozice dat (nabidka pfi vloZzeni — Transponovat)
» dvojitym poklepanim na pravy okraj sloupce nastavime jeho
minimalni velikost
> najit a vybrat (Dom@ — Upravy)
> vzorce/konstanty
> podminéné formatovani
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Jesté nékolik uzitecnych drobnosti

» ve fcich/vzorcich Ize pouzivat jiné listy (=A1*BI*List2/Al)
(dokonce i sesity)

» skryt/zobrazit sloupce/fadky

» ukotveni/uvolnéni pfi¢ek (Zobrazit — Okno)

» transpozice dat (nabidka pfi vloZzeni — Transponovat)
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> otevrete soubor riizné.xlsx
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> otevrete soubor riizné.xlsx

» ukotvéte horni fadky v prvnich dvou listech, aby se posouvaly
pfi pohybu v listé
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» otevrete soubor riizné.xlsx

» ukotvéte horni fadky v prvnich dvou listech, aby se posouvaly
pfi pohybu v listé

> napiSte vzorec pro vypocet hodnoty Vysledek podle pokyni
v poznamce, vzorec rozkopirujte
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» otevrete soubor riizné.xlsx

» ukotvéte horni fadky v prvnich dvou listech, aby se posouvaly
pfi pohybu v listé
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Dékuji za pozornost.

Mgr. Zbynék Michélek
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