PSANI
ODBORNYCH
TEXTO

Odborny text
Reserse
Bibliograficka
citace

Sekundarni
dokumenty




Odborny text

-uzavreny slohovy Utvar, jehoz Ucelem je informovat,
zaujimat stanoviska, vysvetlovat myslenky a
komunikovat o teoriich rGznych védnich obori s
odbornou verejnosti

- jeho funkce je odborneé sdélna
- slouzi ke komunikaci v ramci konkretniho vedniho oboru

- Cetba odbornych textd, kriticky pFistup k nim a schopnost
jejich vlastni produkce je jednim z UcelU vzdelani na VS



Odborny text

podle funkce

- publikovani védeckych poznatkd
- monografie, studie, odborna stat, referat,
odborny clanek, stat ve sborniku,
prednaska
- odborneé kritické zhodnoceni
- recenze, posudek, polemika, analyza
- skolni prace
- seminarni prace
» kvalifikacni prace
- vede k ziskani akademického titulu
- bakalarska prace (Bc.)
- magisterska prace (Mgr. nebo Ing.)
- rigorozni prace (PhDr., JUDr., RNDr.)
- dizertacni prace (Ph.D.)
- habilitacni prace (doc.)
- vzdélavaci funkce
- uCebnice, ucebni texty, skripta, e-learning



Vyhledavani
podklady

Reserse

- prohledat literaturu v katalozich a databazich
knihoven

s www.mzlk.cz; www.nkp.cz; zahranicni
knihovny

- projit on-line védecké zdroje — databaze MU
e https://ezdroje.muni.cz/

- informovat se o moznostech ziskani
potrebnych publikaci

- projit moznou pramennou zakladnu v
ostatnich pamétovych institucich

- archivech
e WWW.cesarch.cz

- muzeich
« WWW.MuSeum.cz

- pamatkovych ustavech
* WWW.NPU.CZ

- galeriich, vyzkumnych Ustavech


http://www.mzk.cz/
http://www.nkp.cz/
https://ezdroje.muni.cz/
http://www.cesarch.cz/
http://www.museum.cz/
http://www.npu.cz/

Obecné rady

- formulace myslenek musi byt
srozumitelna

= musi jim rozumet autor i Ctenar

- v textu nepouzivat slova, kterym autor
nerozumi

- pouzivat citace z knih, které mél autor k
dispozici

- vyvarovat se naduzivani modnich sloy,
ktera do jazyka odborneho textu nepatfi

- odborné texty jsou nejCastéji psany v 1.
osobé mnozneho cisla, tedy ,my"

- uzivat spisovne cestiny a mit po ruce
Pravidla ceského pravopisu
» pfi shromazdovani podkladu si dukladne

psat odkazy na pozdeji citovane texty Ci
uloZeni pouzitych pramenu

- dUsledné citovat dle pozadovanych
citacnich pravidel

» poznamky psat jako celé vety: zacinaji
velkym pismenem a konci teckou



Sekundarni dokumenty

1. Abstrakt

- Abstrakt
- vyskytuje se v Uvodni Casti textu
» strucné shrnuti tematu prace, jejiho obsahu, cild, pouzitych metod a
zaveru
- formulovan nové, mize obsahovat texty z pdvodniho textu
- neobsahuje zadné odkazy ani citace
- slouzi Ctenari jako pomoc pfi rychlé orientaci v dané praci
- srozumitelné i tehdy nema-li Ctenar cely text k dispozici

- v odbornych periodikach umistén pred uvodem, oddélen od vlastniho
textu, Casto odlisné formatovan (jiné zarovnani, velikost pisma apod.)

- téz samostatné ve specializovanych periodikach
- abstrakt na konferenci
- vytah z planovaného vystoupeni na konferenci



Sekundarni
dokumenty

2. anotace

3. klicova slova

- anotace
- strucna hodnotici informace o obsahu prace

- v odborném casopise

- mU0Ze mit podobu strucné recenze
- nakladatelska anotace

- upozornuje na novou knihu

- formulovana nové, neobsahuje texty z
pUvodniho textu

- neobsahuje zadné odkazy ani citace

- klicova slova
- vyskytuje se v Uvodni Casti textu
- obvykle 3—6 pojm0 charakterizujicich text
- vyuzivana v knihovnich rejstficich i na webu

- vyhledavani knih nebo webovych stranek
podobného tematu



Sekundarni dokumenty

L. resume

‘resume
-vyskytuje se v zavérecné Casti textu
-strucné charakterizuje problematiku dane prace, popisuje

pouzité metody, uvadi prinos vyzkumu pro obor, témata a
moznosti dalSiho zkoumani

-uvadi take zakladni argumenty
- délka se odviji od rozsahu prace
- prelozen do nékolika jazykU



- Ctenaf pravdépodobné text nezng, proto je dileZité
podavat informaci o predlozeném textu strucng,
vystizné a srozumitelné.

- V Uvodu je nutné zminit téma, Casové rozmezi,
vyzkumné otazky, pouzité metody a cile prace.

- Anotace — v jejim zavéru je treba praci zhodnotit,
anotaci se rika také mala recenze. Hodnotime napfiklad
zda bylo dosazeno cily, je-li text pfinosny a pro koho
apod.

- Poprvé uzité zkratky rozepisujeme, do zavorky dame
zkratku, kterou dale pouzivame.

4
O bec Ne ra dy - Pozor na uzivani stejnych slov v nékolika vétach po sobé
(a uz vibec ne ve stejné vété!)

- Pozor na slovosled, véty musi davat smysl a musi na
sebe spravné navazovat. V hlavni vété hledejme
podmeét, ke kterému se vztahuje véta vedlejsi apod.
Spravné sklonujme!

- Netvorme dlouha souvéti, kterym uz v druhé vété sami
nerozumime, a co teprve Ctenar...

- PRAVOPIS! Radéji vezméte k ruce Pravidla ceského
pravopisu.

- Jakekoliv prace si po sobé vzdy prectéte!




Bibliograficka citace

- bibliograficka citace
- presna identifikace pramene, z néhoz bylo cerpano
- zdroj informace pro ctenare, recenzenta, oponenta
-umoznuje zpétneé vyhledani a ovéreni
- zdroj odkazU na dalsi literaturu

- seznam bibliografickych citaci
- seznam pouzitych pramen0 a literatury



Odborny text a citace

- psani odborného textu vyzaduje
- uvedeni odkazU na knihy, clanky, prameny a zdroje, které autor pouzival

- osvedceni znalosti zakladnich i sekundarnich zdroj0 vazicich se ke
zpracovanému tématu

- dodrzeni autorske etiky a autorského zakona

- odkazy na citace
- odkaz vsunut do textu

- poznamkovy aparat
- na strance, na konci kapitoly, na konci celého textu
- soupis zdroju na konci dokumentu



Pravidla pri psani odborneho textu

- podfizeni se zasadam a zvyklostem, stanovenym na VS nebo vydavatelem
- formalni Uprava a clenéni vlastniho textu
- vybaveni anotacemi, abstrakty, klicovymi slovy
- obrazova priloha
- rejstriky
- seznamy pramen a literatury
- seznamy zkratek

- citacni normy
- sjednocuji zasady pro publikovani/vydavani odbornych textd
- pokyny vydavateld, respektujici zvyklosti v daném oboru
- pokyny pro autory pfi pripraveé rukopisu
- citacni Uzus



Mezinarodni citacni normy

- CSN ISO 690

Bibliograficka citace. Obsah, forma a struktura
- platna od roku 2011
- obsahuje pravidla psani a odkazovani bibliografickych citaci monografickych
publikaci a jejich casti, ¢asopiseckych (serialovych) ¢lanky, prispévkd do
monografii (sbornikd z konferenci) a patentovanych dokument{
« https://citace.zcu.cz/

- CSN ISO 690-2

Bibliografické citace. Cdst 2: Elektronické dokumenty nebo jejich &dsti
- stanovuje zpUsoby citovani elektronickych monografii, databazi a pocitacovych
programU a jejich casti, elektronickych (seridlovych) publikaci (Casopisy) a jejich
casti (¢lanky), elektronickych nastének, diskusnich for a elektronickych zpray, a to
jak pro elektronicke publikace na prislusnych nosic¢ich (CD ROM, disk), tak i pro
online dokumenty, u nichz je tfeba jesté uvést dostupnost v pocitaCové siti



https://citace.zcu.cz/

Obecne

citacni zasady

- prehlednost a jednotnost
- presnost a uplnost
- citovani primarnich pramen(
- nezkracovat slova obsazena v udajich o citovaneé
publikaci
- zasada zachovani pravopisnych norem pro dany
jazyk
- cizojazycna literatura
- zasada zachovani jazyka knihy
- neprekladame Udaje
- 0 autorovi, nazvu, vydani
- 1st edition, 2nd ed.
- fyzickéem popisu
=320 p. (pages), 320S. (Seiten)
- jména nakladatelU

- chybéjici udaj preskocit, vynechat



Zdroje udaju pro citace

- primarni dokument
- titulni list + rubova strana titulniho listy, tirdz, pocet stran

- Udaje charakterizujici publikaci
- struktura bibliograficke citace

- povinné a nepovinné udaje

- formalni Uprava zapisu
- dana prislusnou normou
- Udaj — oddélovaci znak — mezera — dalsi udaj ....
- za oddélovacim znakem zaciname velkym pismenem



Chyby pri citovani

- citovani dila, které autor nepouzil
- vlozeni citaci dél kapacit oboru nesouvisejicich s tématem

- necitovani dila, které autor pouzil
- antipatie k autorovi

- autocitace bez souvislosti s tématem

- nepresneé citovani znemoznujici dohledani dila

- poznamky na strance delsi nez text

- citovat radéji vice nez meéné

» https://www.youtube.com/watch?v=1PxLE|cklihA (Pavel Semerad)

o https://www.youtube.com/watch?v=fholWy8V8sw&list=PLFU fTc3yaHozbL
6YdCWnDhClaCsTI8Ga (bakalarska prace)



https://www.youtube.com/watch?v=IPxLEjckIhA
https://www.youtube.com/watch?v=fh0IWy8V8sw&list=PLFU_fTc3yaH0zbL6YdCWnDhCIaCsTl8G9
https://www.youtube.com/watch?v=fh0IWy8V8sw&list=PLFU_fTc3yaH0zbL6YdCWnDhCIaCsTl8G9

Autorsky zakon

-Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském
-Novela zakona 156/2013 Sb.

-diplomove a disertacni prace (pokud se nejedna o
kompilaty z internetu !) jsou pod ochranou autorskeho
zakona, a to po dobu 70 let po smrti autora

-toto dilo je mozne citovat
-nesmi se reprodukovat ani jeho casti
-pouze se souhlasem autora



HYPERTEXTOVE ODKAZY

» zpUsob strukturovani textu, ktery umoznuje se pomoci kliknuti
dostat na urcita data/ mformaceJmam vV ramci systemu

- snadne publikovani, udrzba, vyhledavani informaci
- odkazovani bez citacnich norem

- nehodi se do odbornych praci
- Weboveé stranky

- Socialni sité
- Blogy

- POZOR!
- neplatny odkaz

- zanik stranky




Literatura k tematu

Kolektiv autord: Uvod do studia déjepisu 1. dil, Brno 2014. (online verze ke staZeni
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/130405/monography.pdf, citovano 17. 1. 2016)

Od abstraktu do zavérecné prdce: jak napsat diplomovou prdci ve spolecenskovédnich a humanitnich oborech:
praktickd priru¢ka. Edited by Helena Kubatova - Duan Simek. 4., preprac. vyd. Olomouc: Univerzita
Palackého v Olomouci, 2007. 9o s. ISBN 978-80-244-1589-5.

KROVACKOVA, Blanka; SKUTIL, Martin. Jak napsat semindrni a zavérecné prace ve spolecenskych véddch.
Vyd. 1. Hradec Kralové : Gaudeamus, 2009. s. ISBN 9788070418635

POKORNY, Jifi. Uspésnost zarucena: jak efektivné zpracovat a obhdjit diplomovou prdci. Vyd. 1. Brno:
Akademické nakladatelstvi CERM, 2004. 207 s. ISBN 80-7204-348-X.

ECO, Umberto a lvan SEIDL. Jak napsat diplomovou prdci. Olomouc: Votobia, 1997. 271 5. ISBN 80-7198-173-
7.

CMEJRKOVA, Svétla, Jindra SVETLA a Frantisek DANES. Jak napsat odborny text.Vyd. 1. Praha: Leda, 1999,
255s. ISBN 80-85927-69-1.

SANDEROVA, Jadwiga a Alena MILTOVA. Jak &st a psat odborny text ve spoleCenskych védach: nékolik zdsad
pro zacatecniky. Vyd. 1. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2005, 209 s. ISBN 80-86429-40-7.


https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/130405/monography.pdf

« https://ezdroje.muni.cz/

« www.archive.org

- biblio.hiu.cas.cz
- aleph.nkp.cz
« https://theses.cz/

« Kurz prace s informacemi — Masarykova univerzita
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/ff/jsoz/informace/materialy/kurz
prace s informacemi.html#01



https://ezdroje.muni.cz/
http://www.archive.org/
https://theses.cz/
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/ff/js07/informace/materialy/kurz_prace_s_informacemi.html
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/ff/js07/informace/materialy/kurz_prace_s_informacemi.html

