Poznamky
k vystavbeé textu

O




Co je obsahem

O




Nedostatky pri vystavbe odstaveu

O




Zamyslete se nad vSemi body, kterymi se chcete
zabyvat, a serad'te si je v logickém poradi
Postup razeni bodii odstavce (s ohledem na tcel
textu a cilové publikum):

chronologicky,

podle dulezitosti,

jen tak, aby se odstavec snadno cetl a byl zajimavy



Uvodni véta = téma celého odstavce
Méla by zahrnovat nejdulezitéjsi body, kterymi se v
odstavci chcete zabyvat

Kazda dalsi véta odstavce — podpora teze, detaily a
doplnujici informace k informacim teze

ZkusSen€jsi autor — teze i uprostred odstavce
Teze by neméla byt ani prilis obecna, ani prili§ konkrétni

Hlavni myslenku ma vzdy vyjadrovat hlavni véta, a
nikoliv véta vedlejsi



Detailni a propracované poznamky jako predpoklad dobré prace
s detaily odstavce

Koherence odstavce — ¢itelnost, ¢tivost, srozumitelnost,
navaznost informaci

Jasné a jednoduché vétné celky

Véty propojené spojovacim vyrazy, aby na sebe dobre navazovaly

srovnavat jednotlivé body, nebo uvadeét jejich kontrast, sekvence, pricinu a nasledek,
zdtiraznit dilezité myslenky a prechazet plynule z jedné myslenky na druhou.

Priklady: ,naopak,” ,navic,“ nebo ,kromé toho“ // chronologické prechodové vyrazy: ,.za
prvé,“ ,za druhé” a ,za treti.“

Podptirné véty = télo odstavce (ostatek dikazii, které co nejlépe podpori
tezi)
Fakta, ¢isla, statistiky a konkrétni priklady, jako jsou rtizné historky, anekdoty a citaty

Délka detailové ¢asti odstavce — tii az pét vét vétsSinou staci
Pevné dana délka odstavce neni — ruzna kritéria



Zavérecna véta
Ukonci a uzavre odstavec / podpori hlavni myslenku
uvedenou v tezi

Propojena také s dikazy, které jste uvedli v odstavci,
mela by ¢tenarum pripomenout relevanci téchto dukazu

v/
Priklad:
Odstavec na téma ,,Proc je Kanada skvélym mistem k zivotu®
Zaverecna véta: ,,Po zvazeni vSech diikazu uvedenych vyse, jako je
napriklad skvély systém zdravotnictvi v Kanadeé, spi¢ckové moznosti
vzdélavani nebo Cista a bezpeéna mésta, lze tvrdit, Ze je Kanada
skute¢né vhodnym mistem k zivotu.“



Zakladni pravidlo = Kdykoli se za¢nete zabyvat novou
myslenkou, meéli byste ji uvést do nového odstavce.

» Novy odstavec tehdy, pokud:
néjaka hlavni myslenka ma vice aspekti nebo bodii

porovnavate dva body, nebo predstavujete dva rtizné nazory na
néjakou vec

» Priklad: Vasim tématem je ,,Méli by mit statni
zamestnanci nizsi platy?“
Jeden odstavec: argumenty pro sniZeni platii statnich zameéstnanct
Druhy odstavec: argumenty proti sniZeni jejich platu






Text neni nepropojenym sledem jednotlivych
vét (vypovédi) jdoucich za sebou.

Text je celek slozeny z vypoveédi vétnych i
nevétnych, které na sebe navazuji.

Konektory
zajisStuji navaznost na predchazejici a nasledujici
kontext
naznacuji ¢asovou posloupnost

odkazuji na situaci mimo text



Zajmena

mistni a ¢asova prislovce
castice

spojky

Priklady: Ted pracujive Voticich, sem jsem nastoupil vloni, drive jsem byl
zameéstnan ve VlaSimi. Tam jsem prlsel z Lounovic.

Orientatory (prostorové, mistni): zde, jinde, tady, sem, tam, vyse
uvedené, nize uvedené

odkazuji do textu (nize uvedeny, jinde, potom)
odkazuji mimo text (ted’ pracuju tady, ale drive jsem pracoval v Praze)
nahrazuji éast textu (Vidim Evu. Ona nevi, Ze ji vidim.)



* Lexikalni konektory — opakovani pojmenovani z (n€ktere)
predchozi véty v néktereé z vét nasledujicich
Priklady:

Jiz dvacet let dodavame na cesky trh plastova okna. Tato plastova
okna se vyznacuji velikou spolehlivosti a dokonalou funk¢nosti.

» Uzitd synonyma tohoto pOJmenovam Synonyma jsou slova
riuzného znéni, ale zhruba steJneho vyznamu.
Priklad: V garazi stalo Petrovo nové auto. Viiz to byl jedna béasen.

- Uziti odkazovacich a ztotoznovacich vyrazi (predevsim
osobni a ukazovaci zajmena, popr. cislovky)

Priklad: Dnes ocekavame nastup zkuseného pracovnika. On by mél
posilit nas obchod.



» Misto opakovani vyrazu nebo jeho synonyma uzijeme
nékdy i nadrazenych, popr. podrazenych vyrazu
(hyperonyma/hyponyma)

Priklad: Po dlouhém vahani jsme si poridili domdci zvire. Pes se
stal brzy milackem celé rodiny.

» Gramaticke konektory (gramatickeé prostredky
navaznosti textu)
spojKky (a, i, ani, ale, avsak...),

koncovky slovesného prisudku pri elipse podmétu (prisudek
se pak shoduje s podmétem z predchazejici véty)






Navazovaci prostredky v textu

O

Dlouho vzpominal, kam knihu odlozil. Konecné ji nasel v loznici.

Pomahali vsichni. Predevséim Pavel pfinesl nejvice dFivi.

PovaZovali ho za nejlepsiho cyklistu. Byl dobry zejména na nejdelsi traté.

Zustal sedét osamocen. Ale netrvalo dlouho a do mistnosti se nahrnulo asi dvacet déti.

Pfipravil dost materialu pro véechny. Nékteré z nich byly navic uloZeny v cloudu.

Rychle se napfimil. Zaroven si ale uvédomil, Ze bylo pfili§ pozdé.

Tento znamy zpévak se bude Zenit, lépe feceno uz chysta svatbu.

Prichystala si sukni, saty, halenky i topy. V kufru se zkratka ocitlo véechno obleceni, které by se ji

hodilo .

Dlouho vzpominal, kam knihu odlozil. Kone¢né® ji nasel v loZnici.

Pomahali vsichni. Pfredevs§im® Pavel pfinesl nejvice dfivi.

Povazovali ho za nejlepsiho cyklistu. Byl dobry zejména® na nejdelsi traté.

Zustal sed&t osamocen. Ale® netrvalo dlouho a do mistnosti se nahrnulo asi dvacet déti.

Pfipravil dost materiala pro véechny. Nékteré z nich byly navic® uloZeny v cloudu.

Rychle se napfimil. Zarovern® si ale uvédomil, Ze bylo pfili§ pozdé.

Tento znamy zpévak se bude Zenit, lépe® feceno uz chysta svatbu.

Prichystala si sukni, saty, halenky i topy. V kufru se zkratka® ocitlo véechno obleéeni, které by se ji

hodilo .




Navazovaci prostredky v textu - cviceni

O

Sloni smutni po svych mrtvych. Bylo | | prokazano, Zze navstévuji pozustatky svych pribuznych.
Védci objevili gen "strachu™. | | by mohli pomoci lidem trpicim fobiemi.

Psychologove uz delsi dobu varuji, Ze noveé technologie mohou veést k patologickym zavislostem. | | nam
pak nezbude nez nastoupit na odvykaci terapii. | |
Studenti navrhli pracku, ktera dovede vyprat bez vody a bez prasku. | | k prani budeme jednou potiebovat
jen stlaceny vzduch, negativni ionty a deodoranty. | |

Na uklizeci roboty si uz jJaponske domacnosti zvykly. | | k vidéni je I robot, ktery dokaze promitat film.

Nemohli jsme zde pro nedostatek mista a ¢asu uvést vdechny navrhy. | | divaci byli nadseni.

-



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

at’ — nebo, at’ — ¢i, dilem — dilem,
ani tak — jako spis

At uz cestujes vnitrozemim, nebo / ¢i po mori,
nas vyrobek ti prijde vhod.

- €arka oddéluje vétné ¢leny spojené dvojitym

spojovacim vyrazem

- podobné at — nebo, bud — nebo, dilem —
dilem, jednak - jednak

- VSe potrebné obstaram bud' ja sam, nebo muj
syn.



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

...bohuzel

Je tu reditel? Bohuzel neni. / Neni tu, bohuZzel.
- obé moznosti jsou spravné

citoslovce
(samostatné stojici, a tedy oddélené
carkou od zbylé Easti véty)



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

... shad

Uzdravi se, snad. / Snad se jim nic nestalo.

/N

citoslovce castice
(samostatnéjsi

vyznamove
i obsahoveé)



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

... stejne jako / stejne, jako
Ostatnf zaci postupovali stejné jako Pavel.

- v. jednoducha s prisloveénym pfirfvnénlm
Tatinek z toho byl vedle, stejné jako ja.

- slovo stejné = pomer sluéovaz, slovo jako neni vétny
¢len (Véta by mohla znit i takto: Tatinek z toho byl
vedle, i ja.)

Pf.: Candaty lovime podobné jako lososy.

Petr na kolegy zaptsobil, podobné jako na
vedouciho. (...zapusobil, i na vedouciho)



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

... fak jako

MozZnad pristroj nebudes moci pouzivat tak
jako q.g"v.

zpusobem béznym v minulosti
MozZnda pristroj nebudes$ moci pouZivat, tak

fako gl
neuzival jsi ho ani v minulosti

- pouziti nebo nepouziti Earky ma vliv na
vyznam véty




Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

... hlavne ze / hlavne, ze

Hlavné Ze jsme vyhraii. }
Hlavné, ze jsme vyhrdli. * oboiji je spravné

- po Castici se ¢arka pise i nepise

PF.: MoZnda Ze o mné uZ slysel.
MoZnd, Ze o mné uz slysel.



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

totiz, tedy, a to, {j., tzv.

Maska Carodejnice, toljz dédeckovo
pyZamo, prinesla malé Jifince hlavni cenu
karnevalu.

vysvétlujici pristavek poddavaijici
upresnujici informace



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

Volné pristavkové spojeni

Nékteré vytrvalecké zavody, napr.
Béchovice, maji dlouholetou tradici.

- priklad, blizsi vysvétleni, vytéeni jevu
- Cdarkou /¢arkami oddélujeme

VSechny vase pripominky, €i lépe podnéty,
vezmeme v Uvahu.

- oprava, druhym vyrazem se koriguje
nepresnost vyrazu prvnino

- ¢arkou / ¢arkami oddélujeme



Kam c¢arka patri, kde byt nema
O

Spojeni infinitivu a vyznamového
slovesa

Je na case zacit poradat dekadentni
vecirky.

- Cdrka se nepise (i kdyz mnoho lidi by ji

tam dalo)

- Jednd se o tésné spojeni infinitivu
vyznamového slovesa se slovesem byt

(pfipadné mit)



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

Ber kde ber

- pise se bez ¢arky = o ustdlené spojeni
- Podobné napr. ...Af chce nebo nechce /

ALE: Af' déla, co délq...

- pise se s €arkou = typ s vedlejsi vétou



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

Dobry den, pane profesore!

Vokativ (5. pad) oddélujeme carkou!

Damy a pdnové, zahajuji dnesni webindr.
Dobry den, vazeni hosté, zahajuji dnesni
seminar.

stoji-li vokativ uprostred véty,
oddélujeme ho ¢arkami z obou stran



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

neboli, cili, aneb

- oddélit €arkou, nebo neoddélite
- zdleZi na vyznamu, ktery chceme vyjadiit

znélka neboli sonet, gramatika €ili mluvnice

- spojky vyjadiuji totoznost=> bez ¢arky
ALE:

Pri rozsirovani socidlnich polozek chceme
postupovat cestou posilovani ekonomiky, neboli
zvétSovanim kolace, ktery mame na rozkrajovani.

- spojka md vyznam vysvétlivky — s ¢arkou



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

Vsuvka

Radost z toho, to se vi, neméla.
- oddélujeme ¢arkami (pripadné pomlkami
nebo zavorkami)

- do véty je volné vlozend, neni do véty
zaclenéna miluvnicky, ale vyznamové

Bude to stat dejme tomu padesat korun.
Viak jede tusim / nemylim-li se / myslim /
rekl bych za hodinu

- ustdlené (vétsinou jednoslovné) vyrazy
¢arkami obvykle neoddélujeme



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

popripadé, pripadné, eventualné

Z prirodnich zdroju se vhodnou Upravou,
poprfipadé precisténim, ziskava jedld sul.

- spojovaci vyrazy s vyznamem vysvétlovaci

vsuvky, pripojené okolnosti

- ¢arku piseme i za véinym ¢lenem
nasledujicim



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

Dodatecné pripojeny vétny clen

Knizek jsem precetl hodné, a zajimavych.

Chceme jet na vylet, a to za kazdého
pocasi.

- dodatecné vysvétleni, zdUraznéni,
omezeni

- oddélujeme carkou



Kam c¢arka patri, kde byt nema

O

Samostatny vétny clen

U more, tam se mi libilo.

Polezet si Certvi kolik tydnd v nemocnici, to
neni zrovna radostnd predstava.

- vyraz stojici mimo vétu, bez mluvnického
zaclenéni — zdjmenny tvar

- ma zdUraznovaci nebo upozormovaci
vyznam

- oddélujeme ¢darkou



Kam c¢arka patri, kde byt nema
O

atd., apod., ap.

Stromoradi u silnic zajistuje ochranu silnic,
omezuje vétrnou erozi apod.

- €drku PRED zkratkou NEnepiseme, pokud
zkratka naznacuje moznost pokracovani
vyCtu

ALE:

Vitamin C ovliviiuje fadu enzymd, kladné
ovliviiuje dusevni procesy, jako je pozornost

a dusevni pohotovost, apod.
- &drku pred zkratku PISEME; pokud je pred
ni do vycCtu vlozena vediejsi véta



2 Vztahy uvnitr vétného celku

O

* PiSme primérené dlouhé véty! Jak docilime optima?
Kdyz si1 text precteme nahlas! ©

* Chybéjici zakladni vétné ¢éleny
Papir by mél byt vybran jiZ v pocatec¢nich fazich tvorby dokumentu a
Specli)fika vybraného papiru --- brana v tvahu po celou dobu
tvorpy.

...6.1.2 InDesign.

Komercni software --- z dilny firmy Adobe. Umoznuje tvorbu
vizualné pritazlivych dokumentt s pokrocilymi moznostmi tvorby
plakati apod.

Open Office je textovym procesorem, ktery ma podobne funkee jako
predchozi jmenovany, a proto --- jen kratce.




2 Vztahy uvnitr vétného celku

O

* Neurcité veliciny, nepresné udaje,
,svycpavkova“ slova

o ...dosti docela dobry / priblizné identicky / témeér zcela
shodny / zcela nevratna / ¢astecné presna...

o Shoda vysledkd s teorii je docela dobra. Byla vytvorena
pomeérneé Siroka datova zakladna umoznujici dosti presné
urceni parametru pro kovani téchto oceli ...

o ...zkratka a dobre / konec koncti / vice méné...




2 Vztahy uvnitr vétného celku

O

» Vyboceni z vétné stavby
o Clovék, kdyz neni opatrny, hned se mu néco ztrati.

o Kudéleni zapoctu je nutné splnéni Sesti ukolu, z toho tri
teoreticke a tri prakticke...

o Vlivem pocesténi rady dvojjazycnych mést i mést prevazne
némeckych vedlo také daného vyznamného predstavitele
doby k uzivani Cestiny ve védeckych spisech.

o Dulezité pro psani i ¢teni je radost pri téchto ¢innostech,
protoze ,jinak postradaji smysl“.




2 Vztahy uvnitr vétného celku

O

» Hromadéni prredlozek
Do pred domem stojiciho stromu uderil blesk.
Profesor se zadival na pod tkol naémarany podpis.
Zeleny navstévnik z jiné planety, Viridis Brumbal, pristal se
svym placatym létajicim talifem u pired rokem porazeného
stromu.

» Nelogicky slovosled
Je treba pomahat postiZzenému trazem.
Krajejte tifi dny staré housky.
Dukladné nepromyslena volba slov vede k poruseni
logicke souvislosti.




2 Vztahy uvnitr vétného celku

O

» Zanedbani dvoji vazby slovesa (zeugma)

o Napoje se budou prodavat pred a po koncerte.
© Maji radi a pecuji o sva zvirata.

o Zadame cestujici, aby pro prichod a odchod k vlaktim na
tretim nastupisti pouzili podchod.

o Narod chtél a volal po nové vlade.




2 Vztahy uvnitr vétného celku

O

* Nespravne padoveé vazby

o Spousté lidem to viibec nevadilo.

o Kwviili nedostatku bylinkam jsme nemohli uvarit prislusny
lektvar.

O Spolecnost, jejiz poslanim je...

o V praci jsem se zabyval civiliza¢nimi riziky — bida dobre
zivenych, tzn. faktory ovliviiujici nase télo.




3 Lexikum

O

» Nespisovné, hovorové a expresivni vyrazy

o Autor muze kus textu umistit za znaménko...

o ...¢lovek by se mél s nimi umét porvat...

o Hodné prikladi najdeme...Hodné zavisi na strukture...

O ...aprave z nich jsem brala respondenty pro sviij vyzkum...
O ...nas informuji o hrozivém piisobeni téchto nemoci...
O

Metodologlcky vychazim z poznatkii konverzaé¢ni analyzy, o niz je
znamo, Ze je posedla detaily...

o Uz drtiva vétsina rozsudkii byla pravné napadnutelna.

o ...rozdil mezi témi, ktefi si pristup k ICT nemohou dovolit nebo jim
nenf dopran, a tem1 kteri se onoho pristupu dobrovolné
zrikaji...

O ...socidlni propast zeje mezi informacné chudymi a bohatymi

..strané kazde propasti se tém, kteri stoji na jejim dné, jevi jako
prekazky k dosazeni stejné irovne s okolnim svétem...

o ...ocho¢it si technologii...
o ...nevyvinuli sluzby pro starce...




3 Lexikum

O

» Casté opakovani stejnych slov nebo stejnych
korenu slov (ve vété, v odstavei)

... Matematicka sazba uziva spoustu riznych znaku...Pri
sazbé je vhodné pouzit specialni pismo, které obsahuje
vSechny potiebné znaky v riznych optickych velikostech. Casto
neni mozné pouzit pro sazbu vzorcu stejné pismo jako pro
zakladni text...

... Tvorbou c¢lankd, jako je tento, se podilim na dile ochrany
ceského jazyka, zatimco nékteri, kteri si irovne svého jazyka
nevsimayji, to kazi...

...dozorce provadejici dozor / zit dobrym zZivotem /
nahlédnout na néco z urcitého pohledu...




3 Lexikum

O

» Vicekrat receno totéez (pleonasmus)
» Prié¢ina = neznalost cizich vyrazu

...jedinecny unikat / zasklena vitrina / vystaveny exponat
/ ustalena fraze / nevyzadany spam / nejoptimalnéjsi

VVVVVVVVVVVV

» ,Tolerovany“ pleonasmus (protoze se zkratkami je
snazsi zachazeni)

...disk CD (CD = compact disc, kompaktni disk) / LCD
displej (LCD = liquid crystal display) / USB sbérnice (USB
= universal serial bus, univerzalni sériova sbérnice) /
organizace OSN (OSN = Organizace spojenych narodi)...




3 Lexikum

O

» Dalsi ,mnohomluvy*

...nutné musi / prakticky nedochazi / naprosto analogicky
/ oba dva / zpusobit snizeni / v délce trvani 2 sekundy /
soustredéna pozornost...

» Zaména predloZek DIKY a KVULI
 diky = pozitivum vyznamu

Mobilni sit se rozrostla a diky kvl tomu jsme letos vybrali
na charitativni akei dvakrat vice nez vloni.

* kviili = negativum vyznamu
Kvuli PHey zemétreseni prisly tisice lidi o zivot.




3 Lexikum

O

* ,Patvary“ nebo neologismy

» Umysl = predstirat vét$i odbornost
O ...vyabonovat koncert
o odartikulovat myslenku
o vygenerovat kandidata
o zesrozumitelnit text
o naizolovat
o respondujici politik...
o realizovat pachatele




1. Uméni jednat s lidmi neni nikomu vrozeno i kdyz
nekteré zakladni predpoklady jsou jiz geneticky
dany.

2. 7. vetsi ¢asti jde vSak o praktické zkusenosti které
se vytvareji postupneé v pribéhu zivota a v souvislosti
s tim jak ¢lovek ziskava zkusenosti v jednani s lidi.

3. Ackoli si to nechtéji priznat mivaji v této oblasti
znacné problémy ale jini si dovednosti osvojuji
pomeérné zahy.

4. Zakazniky které zname oslovujeme jménem.



Pokud nékam telefonujeme rozhovor si pripravime
predem abychom na nic nezapomneéli.

Aby nam

bylo dobre rozumét spravné artikulujeme.

Pozorny ¢lovek vsak uz po hlase pozna jakou ma
druhy tc¢astnik hovoru naladu.

Obcas ho

mrzelo Ze dustojnici nosi vyssi Cepice.

Z vetsi casti jde vsak o praktické zkusenosti které se

vytvareni

postupné v prubehu zivota a v souvislosti

s tim jak ¢lovék ziskava zkusSenost v jednani s lidmi.



» Viz webinare P. Mazacové:

» Jak mit odborny text pod kontrolou
http://1url.cz/etE2R

» Co se déje ve véte jednoduché
http://1url.cz/utE23

» Dobrodruzstui s ceskym souvétim
http://1url.cz/VtE2k



http://1url.cz/etE2R
http://1url.cz/utE23
http://1url.cz/VtE2k

Cechova, Marie a kolektiv autorti: Cestina — ¥ec a
jazyk. ISV nakladatelstvi, Praha 1996.

Kolektiv autor@t Ustavu Ceského jazyka Filozofické
fakulty Masarykovy univerzity v Brné: Priruc¢ni mluvnice
cestiny. Nakladatelstvi Lidové noviny, Praha 1995.

Webinare P. Mazacove (viz slidy v prezentaci)

Deékuji za pozornost!



