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Co nás dnes čeká

– citační základy – terminologie, metody odkazování v textu, 

zásady při tvorbě citací

– citační generátory 
– cvičení na rozpoznání typu dokumentu podle ISO 690

– citační manažery Citace PRO a Zotero

– práce s Citace PRO a Zotero – ukázky a cvičení
– vyhledávání a přidávání záznamů

– práce se záznamy a jejich sdílení

– doplňky pro textové editory
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Terminologie

přímá citace, citát (quotation) doslovné převzetí původního textu

parafráze shrnuje původní sdělení jinými slovy

citace (citation)
odkazuje v textu na příslušné dílo, jehož údaje najdeme 

v seznamu literatury

bibliografická citace (reference) kompletní údaje o dokumentu uvedené v soupisu zdrojů

citační styl
upravuje formu citace (jaké údaje se uvádí, v jakém pořadí) 

např. ISO 690, APA Style

citační metoda
způsob odkazování v textu – např. poznámka pod čarou, 

číselný odkaz, Harvardský styl / jméno-datum

Podrobněji: web knihovny 3

https://knihovna.phil.muni.cz/podpora-studia-a-vedy/navody-pro-praci-s-informacemi/citovani#tab-1


Ústřední knihovna FF MU | Odborné informace online 4: ukládání zdrojů4

Proč je nutné citovat?
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Proč je nutné citovat

̶ Protože je to fér. – autorská / publikační / citační etika

̶ cílem je poskytnout údaje potřebné k tomu, aby byl kdokoli 

schopen najít zdroj, ze kterého jsme čerpali

̶ návaznost na předchozí poznání, poskytnutí kontextu

̶ prokazujeme, že se orientujeme v problematice

Co není nutné citovat?
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Zásady při tvorbě citací

̶ přesnost, přehlednost a jednotnost údajů
̶ vybereme si jednu metodu a jeden způsob zápisu pro danou práci a držíme se jich

̶ úplnost
̶ uvádíme co nejvíce údajů pro snadnou identifikaci

̶ použití primárních pramenů
̶ citujeme pouze z publikací, se kterými jsme skutečně pracovali – měli je v rukou nebo na 

obrazovce

̶ pracujeme s konkrétní verzí (tištěná, digitální, digitalizovaná)
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Citační metody (odkazování v textu)

̶ první údaj v bibliografickém záznamu (obvykle příjmení) a datum vydání 

(Harvard)
̶ použití v textu „Toto není možné považovat za správné.“ (Novák, 1995, s. 157) | Tématem se zabývá 

Jelínková (1995). 

̶ číselné odkazy v závorkách
̶ použití v textu: „Tvrzení není možné považovat za správné.“ [23, s. 16]

̶ seznam bibliografických citací je číslovaný podle prvního výskytu v textu

̶ poznámky pod čarou
̶ v textu horní index, pod čarou zkrácená citace ve formátu PŘÍJMENÍ, Název, rok, č. strany.

̶ jmenné značky
̶ vytvořená značka pro citovatelné dokumenty, například [PAZOP]

̶ vytvořená značka je prvním údajem v seznamu bibliografických citací [PAZOP] PAŘÍZEK, Vlastimil. 

Základy obecné pedagogiky. Praha: Pedagogická fakulta UK, 1996.
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Jaké používáte nástroje pro usnadnění 

práce? Máte systém?
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Systematická správa zdrojů

̶ vše na jednom místě

̶ jednoduché dohledání zdrojů při uvádění citací

̶ možnost třídění a anotování, psaní poznámek

̶ najděte systém, který vyhovuje vám



Ústřední knihovna FF MU | Odborné informace online 4: ukládání zdrojů10

Citační nástroje

̶ citační generátory a manažery
̶ při generování vždy kontrolovat správnost

̶ ukládání bibliografických údajů, generování a správa citací
̶ organizace, sdílení, snadná změna citačního stylu

̶ webové a/nebo desktopové aplikace

̶ doplňky do prohlížečů a textových editorů

̶ placené i volně dostupné



Citační generátor Citace.com 

– webová aplikace

– tvorba citací v požadovaném stylu

– pomocí názvu, ISBN, DOI nebo ručně

– https://www.citace.com/vytvorit-citaci

Důležité je zvolit správný 

typ dokumentu!
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https://www.citace.com/vytvorit-citaci
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Rozpoznání typu dokumentu

podle ISO 690
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Citační manažer Citace PRO

̶ webová aplikace

̶ přístup pomocí jednotného přihlášení

̶ import údajů z vyhledávačů a katalogů

̶ ISO 690 a mnoho dalších citačních stylů

̶ doplňky pro prohlížeče Chrome, Firefox a Edge

̶ doplněk pro MS Word (Windows i macOS)

̶ třídění do složek, anotování a nahrávání souborů

̶ sdílení záznamů / složek

̶ podrobná nápověda (PDF)

https://www.citacepro.com/download/CitacePRO.pdf
https://www.citacepro.com/


Citační manažer Zotero

̶ webová a desktopová aplikace (více funkcí)

̶ ke stažení zdarma (Mac, Windows, Linux, iOS)

̶ import údajů z vyhledávačů a katalogů

̶ ISO 690 a mnoho dalších citačních stylů

̶ doplňky pro prohlížeče Chrome, Firefox, Safari a Edge

̶ doplňky pro MS Word, Libre Office a Google Docs

̶ třídění do složek, anotování, nahrávání a propojování souborů

̶ sdílené knihovny

̶ podrobná dokumentace (anglicky)

https://www.zotero.org/
https://www.zotero.org/support/
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1) seznámení s prostředím

a přidání zdroje

̶ ukázka: ruční přidání, automatické dohledání

̶ 5 minut na vyzkoušení
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Který nástroj jste si vybrali?
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2) vyhledávání a ukládání záznamů

̶ ukázka: doplněk do prohlížeče, uložení z vyhledávače

̶ 10 minut na vyzkoušení



Kde vyhledávat a jak exportovat

̶ společný vyhledávač Discovery

̶ katalog.muni.cz pro knihovny MU

̶ katalog Knihovny.cz pro české knihovny

̶ databáze JSTOR

̶ nebo podle vašeho výběru

̶ hledáme možnost exportovat jako RIS nebo tlačítko Citace PRO 

nebo pomocí doplňku pro prohlížeč
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https://ezdroje.muni.cz/discovery/?lang=cs
https://katalog.muni.cz/
https://www.knihovny.cz/
https://ezdroje.muni.cz/prehled/zdroj.php?lang=cs&id=34
https://en.wikipedia.org/wiki/RIS_(file_format)
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Kde jste vyhledávali?
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3) práce se záznamy a jejich sdílení

̶ ukázka: nahrání souboru, přidání poznámky, přidání citátu, 

vytvoření složky, sdílení složky

̶ 5 minut na vyzkoušení
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Nahrání souboru



Přidávání citátů v Citace PRO
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3) doplňky pro textové editory

̶ ukázka: přidání citací do textu, generování seznamu literatury

̶ 5 minut na vyzkoušení



Citace PRO a doplněk do Wordu

Ústřední knihovna FF MU | Odborné informace online 4: ukládání zdrojů25



Zotero a doplněk pro Google Docs

̶ v prohlížeči musí být nainstalován Zotero 

doplněk a v počítači Zotero aplikace

̶ při spuštění výběr citačního stylu 

a metody
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Co si z dneška odnášíte?

Jak se vám pracovalo?



Děkuji za pozornost

Mgr. Pavla Martinková

S dotazy k tématu pište na martinkova@phil.muni.cz

Obraťte se na nás na knihovna@phil.muni.cz

Více informací na webu knihovna.phil.muni.cz

Aktuální dění sledujte na facebook.com/knihovnaffmu

Jsme i na Instagramu instagram.com/knihovnaffmu

zpětná vazba
muni.cz/go/lekce24

mailto:martinkova@phil.muni.cz
mailto:knihovna@phil.muni.cz
https://knihovna.phil.muni.cz/
https://www.facebook.com/knihovnaffmu
https://www.instagram.com/knihovnaffmu
https://muni.cz/go/lekce24
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