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Zasady
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Co jsou prezentacni nastroje?

» umoznuji ndm prezentovat urcité informace
» vétSinou poutavym zplisobem

> je mozné (a velmi vhodné!) prezentovat text, obrazky, tabulky
apod.

> prezentace se nejcastéji skladaji ze slidd (snimkd)
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Zasady
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»Mimopowerpointové" zasady

>

dobre se pripravit, rozumét tématu
priprava techniky
mluvit pomalu, plynule, zfetelng, hlasité

nonverbalni komunikace: ruce v kapsach, zk¥izené ruce, drbani,
gestikulace

o¢ni kontakt, upoutani posluchald — otazky (i rétorické,
kahoot.it)

vhodny je prezentér, laserové ukazovatko
prostor pro otazky

na zacatku pozdravit, predstavit se, pak predstavit téma
prezentace

na konci sumarizovat, podékovat (+ predstavit dalsi téma)
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Zasady
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Zasady tvorby prezentaci

>

>

prezentace je dopliujici, podpiirny material

— malé mnozstvi textu, spiSe klicova slova, hesla, zasadni
myslenky

— obrazky, grafy, tabulky apod.

pri prezentaci myslenky rozvadime

slidy by mély byt prehledné, maximalné nékolik odrazek
odrazky zobrazovat postupné

zadné sahodlouhé texty

— dlouhé informace rozdélit na vice slid{

handouty

> jedno téma = jeden slide
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Zasady
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Zasady tvorby prezentaci

v

dilezité jsou informace, nikoliv vzhled (ale ten neni
zanedbatelny)

» — radéji volit jednoduchost

v

vzhled by mél byt jednotny (to plati pro kazdy dokument):
pismo, barvy, animace, prechody

» — Zadné ,prehledy” moznosti prezentacniho programu

v

jednomu slidu vénovat maximalné nékolik minut (ne dva slidy
na hodinovou prednasku)

» vyvarovat se pravopisnych (a typografickych) chyb
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Zasady
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Zasady tvorby prezentaci

> kontrastni barvy

> obrazky dostatecné kvalitni a velké

> pouzivat radéji bezpatkové pismo, dostatecné velké
» vyznacovat spiSe tu¢né nez kurzivou

> nepouzivat automatické casovani

> radéji nepouzivat zvukové efekty a hudbu na pozadi

> videa jen velmi kratka
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Zasady
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Formaty prezentaci

> .ppt (.pptx), .pps (-ppsx)

» .odp
» .pdf (Acrobat Reader + )
> online
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MS PowerPoint
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MS PowerPoint

v

.ppt (.pptx) — nehotova prezentace

> .pps (.ppsx) — hotova prezentace (spusti se v prezentacnim
rezimu)

» — klavesa (od zacatku) (ptip. tladitko Prezentace — od
aktuélniho snimku)

> klavesa [B]

» Sablony, motivy

> oddily
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MS PowerPoint

» Doml — Kresleni — Usporadat

» Ptechody — Casovani

» Animace — Casovan{

> objekt — animace — Casovani (&isilko)

» Prezentace — Od zacatku / Od aktudlniho snimku

» Sdilet — Online

> Prezentace — Zobrazeni prezentujiciho ( [Alt] + )

» Zobrazeni — Barva &i stupné sedé

> snimky Ize jednoduse pretahovat v panelu vlevo

» nastroje pti prezentovani (ukazovatko, pero, zvyraziovad,
prehled snimkd, lupa, titulky)

> uziteCnd funkce Domi — Exportovat — Vytvorit video,
Vytvorit animovany gif
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MS PowerPoint

> otevrete soubor ceeol.ppsx

> spliiuje zasady spravné prezentace? proc¢ ano, pro¢ ne?

> nastavte u alespon t¥i slidl rlizné prechody

> nastavte u alespon tfi slidl riizné animace u riiznych objektd
> vlozte pred dvodni slide duplicitni a pridejte svoje jméno

> presunte vSechny anglické slidy z konce na zacatek
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MS PowerPoint
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Prezi

> online prezentacni nastroj

» atraktivni, ale méné moznosti nastaveni

v

v zakladni verzi zdarma

v

ukazka
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https://prezi.com/view/BY65ytK3GLAuPTq3JRD2/
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Domaci ukol

> vytvorte prezentaci v MS PowerPointu podle vsech zde
uvedenych zasad
> téma:
> oblast, kterd vas odborné zajima (vase budouci bakalafska
prace)
> nebo néjaké dil¢i téma ze seminarni prace
> pripadné néco o vasem hobby
> pripadné vase mésto apod.
> pfipadné o lplné emkoliv, co mé zaujme :)
> prezentaci se svym vystupem a komentafem nahrajete (véetné
videa)
> Pezentace — Nahrat prezentaci — poté ulozit

» soubor mi poslete do odevzdavarny v ISu, termin bude 14 dnfi
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Domaci ukol 2

» vytvorite zkracenou verzi PP prezentace v Prezi

> link v textovém souboru vlozite opét do prislusné odevzdavarny
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Pristé

» alternativni kancelarské baliky

» cloudova ulozisté
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Dékuji za pozornost.
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