Elektronicke dokumenty
z sirsi perspektivy

Uvod do ICT



Mnoho ruznych podob

®RUzne aplikace
® RUzné formaty
® RUzne ucely

® RUzné moznosti dalsiho zpracovani



Priprava dokumentu

® rychloobratkova" — zaznamenani a predani
informace

® v podstate bezne kancelarske vyuziti
¢ ,na efekt" — aby vysledek dobre vypadal

¢ ,na efektivitu" — aby bylo mozné informace dale
dobre zpracovavat

® ,zachrana" — skenovani tistenych materialu



,Kancelarske" dokumenty

® MS Office, OpenOffice, LibreOffice apod.
® texty, tabulky, prezentace

® online verze v prohlizeci (0365, GSuite, Cryptpad)
® sdileni

® spoluprace, sledovani zmeén
® historie verzi


https://cryptpad.cz/

,Proste" dokumenty

® Cisty text (TXT)
® vylepseny — Markdown, Wiki, Texy! ...
® znackovany —HTML, LaTeX ...
® strukturovany — XML, metadata, config ...

® oddelené hodnoty (CSV)

® univerzalniformat pro vymeénu dat

® hlavni vyhoda - otevrete v ,,cemkoliv"



https://cs.wikipedia.org/wiki/Markdown
https://cs.wikipedia.org/wiki/Wiki
https://texy.info/cs/

Editor dokumentu

® Poznamkovy blok ve Windows
® Lepsi editor umi:
® Zvyraznéni syntaxe, rizna kdédovani znakd
® Doplnovani [ naseptavani slov [ kodu
® Hromadné zmeny, blokovy vyber, reqularni vyrazy
®* A mnoho dalsiho
® SciTE, EditPadLite, texteditor.co ... najdéte siten svoj



https://www.scintilla.org/SciTE.html
https://www.editpadlite.com/
https://texteditor.co/

Kodovani znaku

® ASCIl, CP852, ISO-8859-2, Windows-1250

® Vzdy jen max. 256 ruznych znakU v ramci dane sady

® UTF-8 —Unicode Transformation Format

® Proménna délka znaku: 1—4 bajty
o UTF-16, UTF'321

®* www.freeformatter.com, string-functions.com



https://cs.wikipedia.org/wiki/ASCII
https://cs.wikipedia.org/wiki/UTF-8
http://www.freeformatter.com
https://string-functions.com/encodedecode.aspx
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,Profesionalni* dokumenty

®* DTP (DeskTop Publishing)

® Adobe InDesing, QuarkXPress, Scribus

® rodina nastroju vychazejicich z TexXu

® Vysledkem obvykle PDF nebo PostScript
® E-knihy — formaty EPub, Mobi

® Ale i bohate stylovane webove stranky



https://www.adobe.com/cz/products/indesign.html
https://www.quark.com/
https://www.scribus.net/
https://cs.wikipedia.org/wiki/TeX
https://cs.wikipedia.org/wiki/PostScript
https://cs.wikipedia.org/wiki/EPUB
https://en.wikipedia.org/wiki/Mobipocket

Fonty

® Patkové, bezpatkové
® Proporcionalni, neproporcionadlni

® Adobe Type 1, TrueType, OpenType

® Rezy: tu¢né, sklonéné, kurziva, kapitalky

® www.ceskefonty.cz



http://www.ceskefonty.cz

Ukazka rezu pisma Fira Sans

Thin Normal Bold
Ultra-lisht Medium  Ultra-bold
Light Semi-bold Heavy
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Pravidla sazby

® Dokumenty na efekt nesmi kazit ,obvykle
chyby"

® Spravné psani mezer

® Spravne uzivani znaku: " — ... x

® https://is.muni.cz/auth/do/econ/sm/akap/texty/2024/
loz.qwarp?prejit=13750645



https://is.muni.cz/auth/do/econ/sm/akap/texty/2024/l07.qwarp?prejit=13750645
https://is.muni.cz/auth/do/econ/sm/akap/texty/2024/l07.qwarp?prejit=13750645

Skenovane dokumenty

® Archivace
® digitalni archivy knih
® TIFF vicestrankovy
® PDF (volitelné s textovou vrstvou — OCR)
® DjVU - specialni format pro skeny
® Retusovani
® ScanTailor — ukazka na nasledujicim slajdu



https://djvu.sourceforge.net/

File Tools Help

Filters =)

Thumbnails
1 Fix Orientation : ‘ BECKOVA EDICE EKONOMIE Bl Sl
2 Split Pages O
: plitkag = Ivana Bohackova
Deskew =  Magdalena Hraba:
4 Select Content &) STRUKTURALNI
5 Margins POLITIKA
6 OUtpUt EVROPSKE UNlE stranka-002 B8
= Page Box
Disable
Auto Manual

Content Box

: stranka-003 EM  stranka-003 ME  stranka-004 El
Disable

==
* X

stranka-004 B8 stranka-005 Ell stranka-005 BE

=1

280x405mm p.1/210 stranka-001 [R]

Auto Manual

Apply to ...

Natural order
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Domaci ukol

® Vytvorit textovy dokument v Markdown

® Clanek na webu, ktery vas v posledni dobé zaujal

® Nadpisy, odstavce, rezy pisma, odkazy;, ...

*U

ozit jako prosty text v kodovani UTF-8!

®A ocC

evzdat jej do Odevzdavarny v IS MU
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