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4 ZAKLADNI PRAVIDLA

Téma odpovida zajmum posluchace

Literatura k tématu je dostupna

Zpracovatelnost odpovida urovni

studenta

Metodologické predpoklady
odpovidaji schopnostem studenta




NEZ ZACNEME PSAT

Volba tématu

Vyber vedouciho prace

Vyhledavani zdrojui

Zhodnoceni relevantnosti zdroji

Analyza zdroju




ZASADY PSANI PRACE

o Stridmost terminologie

0 Dodrzeni odborného stylu

0 Neodbihani od tématu

0 Pravopisna a mluvnicka pravidla
o Clenéni textu do odstavci

0 Zahajeni psani kdekoliv




ZASADY PSANI PRACE

Autorsky subjekt

Neprekladani cizich textl

Dodrzovani pravidel citovani

Nevytvaret plagiaty

Poznamkovy aparat




CITACE x PARAFRAZE

O Pri tvorbe odborneho textu castp
citujeme nebo parafrazujeme dulezite
informace z jinych zdroju

O Jsme povinni uvést, ze kterych zdroju
jsme informace cerpall

O Citace a parafraze musime oznacit, aby
byly identifikovatelne

Jaky je mezi nimi rozdil?




CITACE x PARAFRAZE

[0 Citace = doslovné prevzeti casti
ciziho textu

B uvozovky, kurziva

0 Parafraze = vlastnimi slovy
prevypravene cizi myslenky

> Existuje nékolik zpusobu jak citace a
parafraze v textu oznacit




Oznaceni citaci a parafrazi v textu

1. Ciselné oznaceni v podobeée horniho
indexu + bibliograficky zaznam v
poznamce pod carou nebo v pozn.
aparatu na konci kapitoly (humanitni
vedy)

o Jestlize citujeme ze stejneého zdroje nekolikrat
za sebou ->

nepiseme znovu cely bibl. zaznam zdroje, ale
zkratime na Tamtez, s. 53.

e Pokud mezi citacemi jiny zdroj ->
nutné opét cely bibl. zaznam




Oznaceni citaci a parafrazi v textu
- humanitni vedy

Priklad 1 (Cerné text autora, ¢ervené citat, mod e parafraze zde i v dalSich prikladech)

Mezbytnost uvedeni zdroqe, z néhof jame cerpall, uvadi 1 Sestik, kdyi zdurazfiuge, Ze |, spravna
a pfesna citace je pfedpokladem snadného nalezeni pfislugného literarnihe pramene “! Zaro-
wvefl doporudyje zapsani uplné bibliograficlé citace, pouze v fasopish, kteréd jzou citujizimu
dostatecné znamy nebo figurmi v seznamech doporucenych zkeratek 2 moZné uiit zkracenon
podobu nazvy pertodika 2 Na nutnost uvadét citace upozorfinge 1 Ivanova a Jufitkova, pHifemE
uvadéil, fe ,citdty umisténé v testu se wkladaji do uvezowel “? PHi tworbE citace je pak — jak
uvadi Sestal — nutné prebirat ddaje ztitulni strany knihy ® WV pfipads, 2= na titulnd strans
nejsou uvedeny udae, kteron j2ou powinng, zjidtuyeme e z rubu titulniho listu a tirdZe. T:Tdaje,
které o publikact zjstime £ iného zdroge, nef jg jim samotna kniha, uvadime v hranatych za-
vorlcach - [].

V3AESTAK, Zdenik. Jak psdt a pfedmndiet o védé Vyd. 1. Praha : Acadenia, 2002 5. 39,

3 Tamtéz, 5. 39

FIVANOVA, Katefina - JURICKOVA, Lhica. Fisemweé prdce na vwsolkych Soldch se zdravotnidoim zaméte-
wim. 1y, Olomoue | Univerzta Palackého, 2005, 5. 26

+ SESTAK, Zdenik. Jak psaf a predrdsef o véde Vyd 1. Praha @ Academua, 20024 5. 40




Oznaceni citaci a parafrazi v textu

2. Udaj o autorovi, roku vydani zdroje a
strané, z niz je citovano v zavorce za
citatem nebo parafrazi (prirodni, lékarské
vedy)

e Seznam literatury na konci prace

e Ctenar si musi podle autora a roku spojit zkracenou
citaci v zavorce s bibl. zaznamem v seznamu
literatury

e V pfipadé citovani ze dvou ruznych dél jednoho
autora vydanych v jednom roce -> v zavorce i v
bibl. zaznamu v seznamu literatury za rokem
vydani dila uvadime pismena abecedy




Oznaceni citaci a parafrazi v textu
prirodni, lekarske védy

Piiklad 2
Nezbvtnost uvedeni zdroje, z ntho¥ jsme Zerpali, urddi 1 Seetale, kdy? zdfrazfivie, 2o cpravnd
a presna citace e predpekladem snadneho nalerent prizlusreho hiterarniho prame-

“[EESTJ'-;-.I{ 200229 Laroven doporucuge zapsani dplng biblingraticlked citace, pouze u
casopisi, které jsou cibyjicimu dostatecnd zrnamy nebo figu rii v seznamech doporncenych
shratek, je moFné nEt zkricensu podobu ndsvu periodika (SESTAT, 200239 1Ta nutho st
uvader citace upozoriwe 1 Ivanova a Jufickova, pricems uvadel, Ze citaty wmistene v textuy

vvvvvvvvv

ze wicladail do uvozovek “(TVATTOWVA, 2003:26Y PA tvarb citace je pal-: — jabc uvad] Sestak —
mitné pfebirat ddaje z utalnd strany knihy. fﬁESTPZE, 2002400 WV pfipade, Ze na titulnd strane
nejzou uredeny Gdaje, kteron jsou powinné, zii#ujems je z rubu titulnfho listu a tird¥e. Udaje,
ktere o publikac: zistime £ pneho zdroje, nef je jim samotna koiha, uvadime v hranatych za-

workdch - [|

V seznamu literatury:

0 SESTAK, Z. Jak psat a pfednaset o védé. Praha:
Academia, 2002. 204 s. ISBN 80-200-0755-5.
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Oznacenl citacl a parafrazi v textu
A\V &Y 4 Y 4 Y 4 AV 4 7 AV 4
prirodni, lekarske vedy
Priklad 3 (pro nazornost je parafraze ze strany 40) uvedena, jakoby 3lo o dalii dilo t¢hoz autora vy-
dané ve stejném roce)

Mezhytnost uvedeni zdroje, £ nthe ¥ jsme ferpali, uvadii Sestak. kdv¥ zdfrarfiue, fe _spravnd
a presna citace e predpolladem snadnéhoe nalezeni pfislusnehe literarnihe prame-
ne “(SESTAE, 2002a:39) Zarovedl doporntuje zapsani vplné bibliografické citace, pouze u
Casopist, lderd jzou citwicimu dostatetng zoamy nebo Agurwgi vseznamech doporutenych
shratek, j& moZné uiit zkracenou podobu nazvu peric-:lﬂ-:i [EESTEE 2002a:29) Ma nutnost
uvadet citace wpozorfine 1 Ivanowa a Jufitkova, pficem? uvade)y, Ze citaty umisténg v textu
se vidadayi do uvozowel” [EFMJDTHL 0050260 P tvorbe citace je palc — jalke nvadi Sestale —
nutné piebirat idaje z titulnd strany knihy. (SESTAK, 2002b40) WV pfipadé, #& na titulnd stra-
ne nejseuw wwedeny udape, kterou jsou povinng, zpft'ujeme ez rubu titulnho listu a tiraZe,
'ETu:lajc, ktere o publikact zpstime = jincho zdroje, nei je jim samoina leniha, wvadime
v hranatych zaverlcach - [].

V seznamu literatury:
0 SESTAK, Z. Jak psat a prednaset o védé. Praha:
Academia, 2002a. 204 s. ISBN 80-200-0755-5.

0 SESTAK, Z. Nazev druhého titulu. Praha: Academia,
2002b. 204 s. ISBN 80-200-XXXX-X.




Oznaceni citaci a parafrazi v textu

[0 Existuje rovnéz rada zahranicnich
variant:

B Harvard style
B Vancouver style

B American Psychological Association (APA)
style

B Modern Language Association (MLA)
style




NALEZITOSTI ODBORNEHO
TEXTU

Struktura prace

Formalni uprava prace

= nheni jednotné, obvykle stanoveno
katedrou, ustavem




STRUKTURA PRACE (doporutujici)

Predni strana desek
Titulni list

Zadani BP, DP
Prohlaseni o autorstvi
Podékovani vedoucimu
Obsah

Uvod

Vlastni text

Zaver

Resumé

(Seznam pouzitych zkratek)
Seznam literatury
Seznam priloh

(0 O R




FORMALNI UPRAVA PRACE

v souladu s normou CSN 01 6910 ze sprna 1997

s Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi

editory nebo psanych strojem CSN 01 6910
m https://inet.muni.cz/proxy/icspdoc/normy/csn-01-
6910.pdf

s Nutné prihlaseni (jako do ISu)

- katedry obvykle individualni pravidla




FORMALNI UPRAVA PRACE

Nejcastejsi pravidia:

Format A4 - pouze jednostranne

Radkovani 1,5

Zarovnani textu do bloku

Prubézné ¢&islovani arabskymi &islicemi dole
uprostred stranky

Cisluje se od uvodu, ale predchozi stranky se
zapocitavajl

Prilohy se necisluji

Pouzivame patkovée pismo (Times New Roman)
Kazda hlavni kapitola na noveé strance
Tabulky, grafy opatrit popisem

Jednotna graficka uprava v celém textu




ABSTRAKT

0 Strucna prezentace obsahu dokumentu

0 Presné a jednoznacné definice cilil prace,
metodologie, vysledkli a zavéru

0 Informace obsazené v dokumentu
0O Rozsah 100 - 500 slov dle obsahu
0 Abstrakt na zacatku odborného textu

0O Klicova slova




ANOTACE

Strucny popis obsahu dokumentu

Obsahuje bibliografickou citaci

Rozsah 5-10 radkl

Anotace ve dvou jazycich




|

Anotace

Diplomowa tnagisterska prace se  zabywva problematikou  spravy
elektronickych informafnich zdrom (EIZ). WV Uwvodu teoretické fasti prace je
vysvietlena zakladn{ termineologie a na vybraném modelu jsou demonstrovany
jednotlivé faze spravy tohoto typu zdroill v pritbéhu jejich Zivotniho cyklu. Dale
jsou rozebrany komertni systémy wytvofené pro automatizaci procesil spravy
EIZ. Ma zavér teoretické casti je zafazen celek pojednavajicie mezinarodnich
standardech a doporutenich pouZivanych pfi viméné statistickych reportn
o wyufivani EIZS W praktické casti prace 18 teoreticky model sprawvy EIZ
konfrontowan = obwyklou prazi v Ustfedni lknihowng Prirodovidecks falculty

Mazarvkovwy univerzity.




RESUME

Souhrn nejdilezitéjsich zjisténi a
zaveru, ke kterym autor ve svém
odborném textu dospel

Resumeé nastinuje resenou
problematiku a uvadi prinos pro
dany obor

Rozsah 10-15 radku
Resumé ve dvou jazycich




Resume

Literami procesy (ve spojitosti s politickynu, ekonomickyvni a kultuminu zménamnmi)
nabraly v Sovétském svazu po r. 1985 zcela novy smér. Uvolnéni spolefenskeho Klimatu je
signalizovano oficidlni  publikaci samizdatovych, undergroundovvch textn, diive
prohibovanych. Paralelné vznikaji texty nove. Povidkova tvorba do tohoto kontextu logicky
zapada. V _tlustych Iumalech™ jsou tidtény povidky Jurye Mamilejeva, Vladimira Sorokina,
Eduarda Limonova, obrovikou populantu ziskava emugrant Serge) Dovlatov., Vichazeji
sbirley povidek prisluinice vnitimi emigrace Ljudnuly Petrufevske. WViktor Jerofejev
predstavuye ve sbormilku  Ruske lovéty zla™ povidky 5Sasi1 Sokolova, Viaceslava Pjecucha,
[gora Jarkevice, Jevgenije Popova a fady dalSich Boris Jelamov wvvhrava se svol
venkovskou povidkon ve stylu _tvrdeho™ realismm | Nemusis plakat™ cenun Juryje Kazakowva
za ok 2004, Charakter muskych povidkovvch texmi poslednich dvou desetileti osciluje od
realismu pres postmodernmismus zpét kK realismmu. Signeifikantnim rysem povidek je Caste
narmisovani vypravecich struktur, hledani novych témat z druhé biehu”, na druhe strané
viak 1 pokusv o zobrazovani béineého dne v Zivoté mského clovéka. Postmodermisticke
expenmenty Lva Rubiniteina, vanace na socialisticka témata V. Sorekima jsou dokladem
literamniho vwvoje, postupné viak ziraceji na vyrazu a na jejich misto nastupuje realisticka
tvorba Olega Paviova, I Jarkevice, nové povidkove sbirky J. Mamlejeva nebo
L. Petrusevské. . Sokova terapie” je nahrazena realistickim zobrazovinim problémi

soucasného Ruska. jak je pfedstavuje napf. valka v Cefensku, bida & alkoholismus.




Pokyny pro zpracovani
zaverecnych praci

Geograficky ustav

B http://www.geogr.muni.cz/download/PokynyBP-
_ DP-v2.pdf

Ustav teoretickeé fyziky a astrofyziky

B Oddeleni teoreticke fyziky

O http://theor.physics.muni.cz/main.php?sec=doc
uments&cat=thesis templates

B Oddeleni astrofyziky

O http://astro.physics.muni.cz/main.php?sec=doc
uments&cat=thesis templates

Matematicky ustav
B V rdmci seminafru k BP a DP




Pokyny pro zpracovani
zaverecnych praci

[0 Matematicka biologie
B http://www.iba.muni.cz/bimat/index.php
2pg=12

[0 Ustav antropologie
B http://anthrop.sci.muni.cz/page.yhtml?id

=274




Z ceho cerpat pri tvorbe
odborného textu

ECO, Umberto. Jak napsat diplomovou praci.
Olomouc: Votobia, 1997. 271 s. Velka rada; Sv.

27. ISBN 80-7198-173-7.

CMEJRKOVA, S.- DANES, F. — SVETLA, J. Jak
napsat odborny text. VVoznice: LEDA, 1999, 255
s. ISBN 80-85927-69-1.

VYMETAL, J. - VACHOVA, M. Uvod do studia
odborné literatury. Praha: Orac, 2000. 287 s.
Studijni texty Orac. ISBN 80-86199-19-3.




Z ceho cerpat pri tvorbe
odborného textu

[0 SESTAK, Z. Jak psét a pfednaset o védé.
Praha: Academia, 2002. 204 s.

ISBN 80-200-0755-5.

0 FILKA, J. Metodika tvorby diplomové
prace: prakticka pomdcka pro studenty

vysokych skol. Brno: Vydavatelstvi
Knihar, 2002. 223 s.

ISBN 80-86292-05-3.




Z ceho cerpat pri tvorbe
odborného textu

[0 VOZENILEK, V. Diplomové prace z
geoinformatiky. Olomouc: Univerzita
Palackého, 2002. 61 s.

ISBN 80-244-0469-9.

[0 MESKO, D. - KATUSCAK, D. — FINDRA, J.
Akademicka prirucka. Martin: Osveta,
2006. 481 s.

ISBN 80-8063-219-7/.




Z ceho cerpat pri tvorbe
odborného textu - NORMA

s Uprava pisemnosti zpracovanych
textovymi editory nebo psanych

strojem CSN 01 6910

m https://inet.muni.cz/proxy/icspdoc/normy/c
sn-01-6910.pdf

s Nutné prihlaseni (jako do ISu)




Dekuji za pozornost ©




