1. priprava

» T ahak*

Listek s osnovou, poznamkami. Potfebujeme jej pro pfipad nouze. Pro kratka vystoupeni
bychom jej neméli pouzivat. Pti delSich ptispévcich je uzite€nou oporou, mizeme spravné
reprodukovat ¢isla, fakta, detailni iidaje; nezapomeiite — konkrétni piiklady vzdy vaSe
vystoupeni ozivi! To, Ze drzite listek v ruce, vdm pomiize zbavit se pfi prezentaci po€atecni
nervozity, ,,zamestnat® ruce.

Dilezité zasady:

Pouzivat listky velikosti pohlednice nebo A5. Nikdy ne format A4! Kviili snazsi
manipulaci radéji tvrdsi papir.

Papir pastelové barvy je méné napadny — nepouzivat zarivé bily papir!

Slova a nakresy napsat, nakreslit vlastnoruc¢né!

Pouzivat tiskaci pl'smena l'l?lle)”Ch VelikOSti, znacky apod.

TIP:. pouZzijte fixy!
Listek musi byt piehledny, pouzivejte barvy!
Listky si o€islujte. Popisujte vZdy jen z jedné strany.

Vyjadrujte se struéné, hlavné¢ podstatnymi jmény, pouZivejte zkratky i
vlastni(pokud je mate v malicku)

Pedlivé zkontrolujte napsané.

Vystoupeni s kartickami si natrénujte. Nikdy se neucte nazpamét’, kazda
formulace ma byt ,,original“ (myslet — mluvit — myslet)

Pri vlastnim vystoupeni N ECTETE, co jste si zapsali. PFipravenému stadi
,kouknout*“!

2.vlasni referat

rozclente na:

A. uvod:

1) predstaveni sebe a své pozici na MU
2) nazev a hlavni myslenka, cil prezentace
3) uvedeni zdroje informaci

B. vlastni sdéleni (hlavni ¢ast):

1) rozvrzeni-osnova (3-4 Casti)

2) klicova slova (mén¢ znamé vyrazy uvadéjte i s jejich prekladem na jednotlivych
strankach dole)

3) uvedeni a uzavreni jednotlivych ¢asti




4) ukonceni hlavni ¢asti

C. zavér: 1) shrnuti; piinos, doporuéeni pro dalsi vyzkum
2) podékovani za pozornost, vyzvani k diskusi

3.nejcastéjsSi nedostatky

- nepfipravené pomticky (projektor,...) — vZdy pfedem zkontrolovat.

- mluveni ,,do tabule* — otocit se do publika, stat vedle tabule, promitaci plochy.

- nadmérna gestikulace (,,nevim, co s rukama“) — kdyZ pouzivam tahak,
zaméstnam tim 1 ruce; kdyZ nepottebuji tahak, miizu si vzit napt. ukazovatko.

4.dalsi rady

- pokud budete pouZzivat vyrazy, o nichz si myslite, Ze je Vasi posluchaci nemusi znat,
sepiste je v rusko-Ceské forme; nakopirujte a rozdejte




