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Bakalatska (diplomova) prace zavrSuje pfislusnou etapu vysokoSkolského studia kazdého
studia. Smyslem této prace je ovéfit schopnost studenta samostatné pracovat a uplatiiovat
poznatky ziskané v pribchu studia na vysoké Skole. Je to systematickd ¢innost, posloupnost
fady dilc¢ich ukont, vedoucich od zadani bakalafské ¢i diplomové prace az po formulovani
novych poznatki a jejich zdokumentovani.

Zvladnuti koncepce a upravy tohoto zpravidla prvniho vétSiho dila studenta dava jisté
ptedpoklady k GspéSnému pokracovani v publikacni ¢innosti.

POZOR - plati nové
Pokyny pro vypracovani bakalarskych, magisterskych a rigoréznich praci na PfF MU
(Opatieni dékana 1/2012)

1 ZAKLADNI USTANOVENI

1. Informace tykajici se termini zaddvani a odevzdavani diplomovych a bakalafskych
praci (dale jen ,prace”) jsou uvedeny v harmonogramech akademického roku pro
ptisluSnou formu studia.

2. Préce v pisemné podobé je vyvazdna v pevné vazbé (nikoli tedy v tzv. ,krouzkové
vazbé®“) a odevzdava se ve dvou exemplafich na studijni oddéleni dékanatu. V prace
v elektronické podobé musi byt podle Studijniho a zkusSebniho fadu MU vloZena do
Informac¢niho systému MU.

3. Kompletni exemplai prace bude po jejim obhajeni ulozen v Ustiedni knihovné P¥F MU,
druhé vyhotoveni obdrZi vedouci préce.

4. U kazdé préce je hodnoceno predevsim splnéni pozadavkil vyplyvajicich ze zadani prace,
odbornd uroven, formdlni a jazykova uprava, kvalita a estetika provedeni. Soucasti
vysledného hodnocenti je i obhajoba prace.

2 VSEOBECNA KOMPOZICE BAKALARSKE (DIPLOMOVE) PRACE

Bakalatska (diplomova) prace musi po formalni strdnce obsahovat tyto naleZitosti:

Titulni list
List - Bibliograficka identifikace
Oboustrannou kopii ,,Zadani bakalaiské (diplomové) prace
Autorské prohlaseni
Obsah (P1il. 1)
Uvod
= cil prace
» vymezeni a charakteristika uzemi
e Vlastni text prace


http://sci.muni.cz/NW/predpisy/OD_1_2012_full.pdf
http://sci.muni.cz/NW/predpisy/OD_1_2012_full.pdf

» reSersni ¢ast — hodnoceni dosavadniho stavu poznani a kritické zhodnoceni
prament a podkladii
* metody zpracovani a pouzité datové zdroje
= vlastni vysledky, jejich diskuse a konfrontace s dosud publikovanymi vysledky
jinych autord
o Zavér
e Seznam pouzité literatury (kap. 4)
e Piilohy (pokud je prace obsahuje)

3 FORMALNI UPRAVA PRACE

3.1 Graficka uprava textu

Préace je psdna na bily papir formatu A4 (na vySku) vzdy po jedné strané papiru s patkovym
typem pisma (napt. Times New Roman). Pro tidaje v tabulkéach a popisky v grafech je mozné
pouzit 1 jiny druh pisma vcetné bezpatkovych (naptiklad Arial). Velikost pisma 11 nebo 12
bodi, fadkovani v rozmezi 1,0 az (max.) 1,5. V celém textu musi byt dodrZzena jednotna
grafickd Uprava.

Uprava okraje listu: horni okraj stranky 30 mm, dolni okraj stranky 25 mm, levy okraj 35 mm,
pravy okraj 20 mm. Text zarovndn na oba okraje (do bloku). Stranky se Cisluji arabskymi
Cislicemi dole uprostied.

Titulni strana, prohlaseni, bibliografickd identifikace, podékovani, obsah (pfipadné pouzité
symboly) se neéisluji, ale zapoéitavaji se do pofadi stranek. Uvod tedy napiiklad zadini
strankou 5. V pfipad¢, ze by Cislo stranky narusSilo obrazek, neni tfeba ¢islo uvadet, stranka se
vSak zapocitava do pribéznych Eisel. Prilohy se jako stranky necisluji.

Kazdou kapitolu zaciname na nové strance (v ptipad¢ oboustranného tisku na novém listu
papiru, tj. na liché strance). Nazvy kapitol se uvadéji na samostatnych tadcich velikosti pisma
14, tu¢né velkymi pismeny, a nepiSe se za nimi teCka. V nazvu kapitol se nepouzivaji zkratky
(bé€zné neznamé v geografii a kartografii). Podkapitoly se piSi velikosti pisma 14 tucné

¢islovani kapitol se pouziva desetinné ¢lenéni:

1 NAZEV KAPITOLY

1.1 Podkapitola

1.1.1  Oddil

Novy odstavec se oddéluje dalsi mezerou (6 b.). Pouzije-li se v textu zkratek, musi byt tyto
zkratky vysvétleny u prvniho odkazu zkratek (v zévorce, ptipadné€ poznamkou pod Carou —

vvvvvv

vysvétleni na zvlastni ptiloze prace.

3.2 Psani vlastniho textu

Bakalaiskou (diplomovou) praci piSeme v odborném literarnim slohu. Autor prace odpovida
za odbornou Uroven prace, jazykovou upravu (psani spravnou ¢estinou) i technické provedeni
pfepsani prace z rukopisu vcetné ,pieklepi®. Vyuzijte moznosti textovych editort — Styl,
Kontrola pravopisu, Zarovnavani do bloku. Pro odliSeni a zvyraznéni (¢i potlaceni) ¢asti textu
lze vyzit riizné druhy pisma — kurzivu, tuéné, ptipadné podtrzené pismo apod.



Odstavce nemaji byt ani pfili§ dlouhé, ani ptilis kratké, zpravidla 5 az 15 tadk. Maji vzdy
obsahovat ucelenou myslenku. Zacatek odstavce vyrazné odliSujeme odrazkou od levého
okraje fadku. Véty piSeme pokud mozno kratké a spravnou cestinou. Na celém textu
bakaléiské (diplomové) prace se pozna, byl-li tkol zpracovavan pribézné nebo narazové ¢i
nakvap.

3.3 Graficka prezentace

Bakalarské a diplomové prace z geografie a kartografie jsou charakteristické cetnymi
grafickymi vystupy vcetné tabulek. Grafické ¢éasti prace provadime v jednotné koncepci a
jednotné je téz popisujeme. Obrazky, mapky, krat$i tabulky nebo piehledy zpravidla
zalamujeme do textu pfislusnych kapitol. Takto umisténé pifiznivé ozivuji text. Naopak delsi
série grafickych ¢i tabelarnich prezentaci Cini vlastni text nepiehlednym. Pro vicestrankové
tabulky, graty, mapy apod. zatfazujeme zpravidla az do pfiloh za seznam vyobrazeni a pfiloh.
Pod pojmem obrazky rozumime grafy, mapky, mapové néacrty, profily, fezy, blokdiagramy,
schémata apod.

Obrazky cislujeme pribézné v celé praci (nikoliv vzdy od jednicky v kazdé kapitole), stejné
tak tabulky a nasledné pfilohy. Pro oznac¢ovani uzivame jednotné zkratky Obr. (psdno pod
obrazkem), Foto (psdno pod fotografii), Tab. (psano nad tabulkou), resp. Ptil. (psano vpravo
nahote), tedy Obr. 1., Obr. 2., Foto 1., Tab. 7., Ptil. 1.

Volné ptilohy (naptf. mapy) se oznacuji jako Pfil. (vpravo nahote) s pribéznym c¢islovanim
s ptilohami vyvazanymi na konci textu. Vpravo dole musi byt uveden nasledujici popisek:
autor, GU PifF MU Brno a rok.

Nézev obrazku, tabulky a mapy musi byt struény, jasny a vystizny, musi obsahovat
formulovani hlavniho feSené¢ho tématu, rozsah uzemi a Casovy udaj. Neni-li autorem grafické
prezentace autor bakalatské (diplomové) prace, pak musi byt v zavorce uveden jeSté pramen —
viz ,,Citace a odkazy*.

Kompozi¢ni nalezitosti grafickych vystupli, jako jsou nazev, méfitko, stupnice, legenda,
smérovka, tiraz apod., doporucujeme zpracovat podle poznatkii z kartografickych prednasek a
cviceni.

3.4 Citace a odkazy v textu

U doslovné citace v textu prace, odvolani a odkazu na néjaky titul v textu, u obrazku, tabulky,
pirilohy apod. je nutné uvést autora, rok vydani a stranu, ptipadné¢ pramen (ptikl. 1, 2 a 3).
Odkaz na literaturu se uvadi i u celych odstavct a stati, které diplomant volné piepracoval
podle publikovanych pramenti nebo ke kterym zaujimé kritické stanovisko. VSeobecny odkaz
na urc€itou praci neobsahuje stranu (ptikl. 4).

Vsechny v bakaléiské (diplomové) praci citované tituly musi byt uvedeny v seznamu pouzité
literatury na konci prace viz. kap. 4.

Ptikl. 1: doslovny citovany text

»Mapovy znak je mozno vymedzit' (charakterizovat,, definovat’) jako dvojrozmernt grafickt
jednotku, ktora ma nejaktl formu (podobu, vyzor), ma (zastupuje) nejaky dohodnuty vyznam
(pojem) a mé konkrétnu polohu (lokalizaciu) v mape.” (PRAVDA, 1990, s. 33).

Pozn.: Citace zvlasté definic z titult psanych v cizich jazycich (napi. angli¢tiné, némcing)
doporucujeme psat v puvodnim znéni, protoZze pieklad diplomanta nemusi byt vzdy
spolehlivy.

Prikl. 2: odvolani, resp. odkaz na literaturu v textu



Podle Netopila (1981, s. 140—142) se obdobim malych vodnosti ¢i malych pritokd rozumi
doba, kdy pritoky klesnou na hodnoty vyrazn¢ niz$i nezli je normal.

nebo

Obdobim malych vodnosti ¢i malych pritokli se rozumi doba, kdy pritoky klesnou na
hodnoty vyrazné niz8i nezZli je normal (NETOPIL, 1981, s. 140-142).

Prikl. 3: u obrazkd, mapek, tabulek, pfiloh apod. za jejich pofadovym c¢islem a ndzvem
uvadime v zavorce pramen

(ptevzato: VOZENILEK, 1992, s. 18) nebo (podle: ...), (upraveno podle: ...), (sestaveno
podle: ...) apod.

Ptikl. 4: vSeobecnd citace
O vlastnostech hornin a jejich tloze pii vzniku georeliéfu piSe podrobné Demek (1987).

Pokud neni uveden odkaz ¢i odvolani na né&jaky titul, povazuje se piislusna ¢ast bakalaiské
(diplomové¢) prace za pivodni text diplomanta. Na vSechny casti bakalarské (diplomoveé)
prace, piebirané a prepracované podle literarnich i elektronickych podkladii i pivodni ¢asti
diplomantovy, se vztahuje zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné& n€kterych zdkonu (autorsky zédkon).

4 BIBLIOGRAFICKE CITACE

Jasné oddéleni vlastnich mySlenek od ptevzatych je zélezitosti védecké etiky, dodrzeni
autorskych prav a odborné trovné autora. Bibliograficka citace je souhrn udaji o citovaném
dokumentu, umoziujici jeho jednozna¢nou identifikaci. Odkazem na citace se rozumi
odvolani v textu na citaci, uvedenou na jiném misté. VSechny citované tituly uvadime v
samostatném seznamu pouZité literatury na konci prace. V bibliografické citaci zaznamenané
udaje museji odkazovat na ten exemplatr dokumentu, ktery byl vidén nebo uZzivan pfi citovani.

To, jakym zplisobem se maji uvadét jednotlivé bibliografické citace, je popsano v manudlu
»Jak spravné citovat®, ktery je umistén na Elportalu.

4.1 Zakladni ukazky bibliografickych citaci, pokud pouzivaime systém
citovani v textu uvedeny v 3.4

TiSténa monografie

* pfijmeni a osobni jméno autora /autorti (mizeme uvést editora, pokud je na vyznamném
misté¢ v dokumentu)

* rok vydani.

* ndzev: podnazev publikace (psat kurzivou).

* sestavovatel, editor, redaktor (nepovinny udaj).
* poradi vydani.

* misto vydani:

* nakladatel,

* rok vydani.

* pocet stran.

* ISBN.


https://is.muni.cz/elportal/?id=702636

Priklady:

DANIKEN, E. von. 1994. Prorok minulosti. Ptel. R. Rezabek. 1. vyd. Praha: Nage vojsko,
1994. 220 s. ISBN 80-206-0434-0.

RESETKA, M. 1997. Anglicko-cesky, cesko-anglicky studijni slovnik. 2. dopl. vyd. Olomouc:
Fin Publishing, 1997. 1181 s. ISBN 80-86002-36-5.

MESTECKY, P. 1998. Pocitac v kanceldri: pouzivame Windows 95, Microsoft Word, Excel a
Outlook. 1. vyd. Praha: Computer Press, 1998. ISBN 80-7226-072-3.

Poznamka: Rok vydani uvadime v zdvérecné bibliografické citaci 2x (viz ptiklady), protoze
pouzivame systém citovani popsany v 3.4. Rok vydani hned za jménem autora usnadiiuje
Ctenafi rychlejsi orientaci v seznamu.

Podle normy lze psat kiestni jméno autora pomoci inicidly, ale za ptedpokladu, Ze to
nezpochybni identitu dané osoby.

Clanek v tisténém casopise

* pfijmeni a osobni jméno autora /autora.
* rok vydani.

* nazev: podnazev ¢lanku.

* ndzev Casopisu (psat kurzivou),

* rok,

* ro¢nik,

« ¢islo,

* rozsah stran

Priklady:

FROST, P. - BARTOSOVA, H. 1992. Konference o evropské technické normalizaci v
telekomunikacich. Magazin CSN, 1992, ro¢. 2, ¢. 11, s. 155 - 156.

BAUTZOVA, L. — FIALA, Z. — BLAZEK, P. et al. 2001. Cerna dira jménem IPB. Ekonom,
2001, ro¢. 45, ¢.5,s. 16 - 17.

Citace prispévku v tisténém sborniku

* pfijmeni a osobni jméno autora/autorti.

* rok vydani

* nazev prispévku.

* pfijmeni a osobni jméno autora/ autort za slovem ,,In",
* ndzev sborniku (psat kurzivou),

* vydani.

* misto vydani:

* nakladatel,

* rok vydani.

* rozsah stran.



Priklady:

SPONER, M. 1998. Evropskd ménova integrace. In Sbornik praci Ekonomicko-spravni
fakulty Masarykovy univerzity v Brne. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 1998, sv. 2, s.
89-114.

FOUCKOVA, M. 1992. Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHITTON, J. L. - FISHER, J.
Zivot mezi Zivoty. Brno: Bollingenskd véz, 1992, s. 9-14.

Zminéna CSN ISO 690 podrobné upravuje i zptisob bibliografickych citaci u méné Gastych
pramentl, jako napf. citace jednotlivého svazku vicesvazkového dila, citace ro¢niku periodika,
citace patentového spisu, citace technické normy a dalSich.

Elektronické dokumenty citujeme podle normy CSN ISO 690-2:
Elektronicka monografie:

* pfijmeni a osobni jméno autora /autorti (mizeme uvést editora, pokud je na vyznamném
misté v dokumentu)

* rok vydani.

* nadzev: podnazev publikace (psat kurzivou)

* druh nosice v hranatych zavorkach napf. [online], [CD-ROM], [DVD].
* potadi vydani.

* misto vydani:

« nakladatel,

* rok vydani,

* datum aktualizace/revize

* datum citovani v hranatych zavorkach.

* dostupnost.

+ ISBN.

Priklad:

MCGUFFIE, K. - HENDERSON-SELLERS, A. 4 Climate Modelling Primer [online]. 3rd.
ed. [Chichester]: John Wiley & Sons, Ltd, Published online 30 Jun 2005 [cit. 14. ijna 2009].
Dostupny z www: < http://www3.interscience.wiley.com/cgi-bin/bookhome/110550151> .
ISBN: 9780470857618.

Dalsi priklady:
Monografie na CD-ROMu:

Statisticka rocenka Ceské republiky 2000 [CD-ROM]. 1. vyd. Praha: Cesky statisticky tfad,
2000.

Citace z WWW stranky:

CSU Cesky statisticky iirad: Obyvatelstvo [online]. ¢2009, aktualizovano dne: 12.10.2009 [cit.
14. fijna 2009]. Dostupny z WWW: <http://czso.cz/csu/redakce.nsf/i/obyvatelstvo_lide>.

Citace ¢lanku z WWW:

MERTA, A. - JEDLICKOVA, P. P¥iblizit vyzkum potiebam praxe. Ikaros [online]. 2001, roc.
5, ¢. 2 [cit. 24. fijna 2009]. Dostupny z WWW: < http://www.ikaros.cz/node/698 >. ISSN
1212-5075.



http://www3.interscience.wiley.com/cgi-bin/bookhome/110550151
http://czso.cz/csu/redakce.nsf/i/obyvatelstvo_lide
http://czso.cz/csu/redakce.nsf/i/obyvatelstvo_lide

GRABHER, G. The markets are back! Progress in Human geography [online]. Aug2004, vol.
28, issue 4 [cit. 14. tijna 2009], p. 421-423. Dostupny z WWW:
<http://search.ebscohost.com/login.aspx?direct=true&db=eih& AN=14222324 &site=ehost-
live>. ISSN 0309-1325.

DOPORUCUJEME:
Normy: http://sci.muni.cz/uk/eiz/?show=all&ADD

Jifi Kratochvil - Interaktivni manual: http://www.ukb.muni.cz/kuk/animace/eiz/ISO690/

Eva Bratkova: http://www1.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html

Petr Boldis: http://www.boldis.cz/citace/citace.html

5 SEZNAM PRILOH

Pril. 1. Obsah prace


http://search.ebscohost.com/login.aspx?direct=true&db=eih&AN=14222324&site=ehost-live
http://search.ebscohost.com/login.aspx?direct=true&db=eih&AN=14222324&site=ehost-live
http://sci.muni.cz/uk/eiz/?show=all&ADD
http://www.ukb.muni.cz/kuk/animace/eiz/ISO690/
http://www1.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html
http://www.boldis.cz/citace/citace.html

Pril. 1. Obsah prace

V obsahu se uvadi:

Nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol v desetinném clenéni:
1

1.1

1.1.1

Stranky s tim, Ze ¢islovani stranek za¢ina uvodni identifikaéni stranou. Proto vlastni obsah
prace muze byt napi. na strané 5 ptipadné na stran¢ 6 (pokud autor na samostatné strance

zvetejni ,,podékovani®.)

Za vlastnim obsahem préce je dle uvedeno:

Seznam pouZité literatury a dalSich pramenu — doplnit na vnitini ¢lenéni

Knihy a ¢asopisy

Mapy a atlasy

Elektronické nosice a www stranky

Seznam pouzitych symbolu a zkratek (nemusi byt uveden)

Seznam priloh (dbat na to, aby prilohy nebyly samoucelné, ale predstavovaly vysledky prace
— jeji doplneni).



