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BAKALARSKA A DIPLOMOVA PRACE

POKYNY PRO JEDNOTNOU UPRAVU BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH
PRACI Z GEOGRAFIE A KARTOGRAFIE

Bakalarska (diplomovda) prace zavrSuje piislusnou etapu vysokoSkolského studia
kazdého studia. Smyslem této prace je ovéfit schopnost studenta samostatné pracovat a
uplatiiovat poznatky ziskané v pribéhu studia na vysoké skole. Je to systematicka Cinnost,
posloupnost fady dil¢ich ukont, vedoucich od zadani bakalarské ¢i diplomové prace aZ po
formulovani novych poznatkt a jejich zdokumentovani.

Zvladnuti koncepce a upravy tohoto zpravidla prvniho vétsiho dila studenta dava jisté
predpoklady k usp&€Snému pokraovani v publikacni ¢innosti.

1 ZAKLADNI USTANOVENI

1. Informace tykajici se termini zadavani a odevzdavani diplomovych a bakalaiskych
praci (dale jen ,,prace™) jsou uvedeny v harmonogramech akademického roku pro
ptisluSnou formu studia.

2. Prace v pisemné podob¢ je vyvazana v pevné vazbé (nikoli tedy v tzv. ,krouzkoveé
vazb&“) a odevzdava se se souhlasem Skolitele ve dvou exemplafich na studijni
oddéleni de¢kanatu. V prace v elektronické podobé musi byt podle Studijniho a
zkuSebniho f&du MU vloZena do Informac¢niho systému MU.

3. Kompletni exemplai prace bude po jejim obhdjeni uloZen v Ustiedni knihovné PYfF
MU, druhé vyhotoveni obdrZi vedouci prace.

4. U kazdé prace je hodnoceno piedevsim splnéni pozadavkl vyplyvajicich ze zadani
prace, odborna uroven, formalni a jazykova tuprava, kvalita a estetika provedeni.
Soucasti vysledného hodnoceni je i obhajoba prace.



2 VSEOBECNA KOMPOZICE BAKALARSKE (DIPLOMOVE)
PRACE

Bakalatska (diplomova) prace musi po formalni strdnce obsahovat tyto nalezitosti (viz
Opatieni dékana 5/2014 — LEICHMANN, 2014):

Titulni list
Bibliograficka identifikace (Cesky)
Bibliograficka identifikace (anglicky)
Abstrakt (Cesky a anglicky)
Oboustranna kopie oficialniho ,,Zadéani bakalatské (diplomové) prace*
Podé&kovani a Autorské prohlaseni
Obsah
Uvod

— cil prace

— vymezeni a charakteristika izemi
e Vlastni text prace

— reSerSni ¢ast — hodnoceni dosavadniho stavu poznani a kritické zhodnoceni

prament a podkladt
metody zpracovani a pouzité datové zdroje
vlastni vysledky, jejich diskuse a konfrontace s dosud publikovanymi
vysledky jinych autori

-
-

o Zavér

Seznam pouzité literatury (vnitini ¢lenéni na Knihy a ¢asopisy, Mapy a atlasy,
Elektronické nosi¢e a www stranky)

Seznam zkratek (volitelné)

Seznam obrazkl (volitelné)

Seznam tabulek (volitelné)

Seznam pftiloh (pokud je prace obsahuje)

Ptilohy (pokud je prace obsahuje)



3 FORMALNI UPRAVA PRACE

3.1 Graficka uprava textu

Prace je psdna na bily papir formatu A4 (na vysku) vzdy po jedné strané¢ papiru
s patkovym typem pisma (naptf. Times New Roman). Pro udaje v tabulkdch a popisky
v grafech je mozné pouzit i jiny druh pisma vcetné bezpatkovych (naptiklad Arial).
Velikost pisma 11 nebo 12 bodt, fadkovani v rozmezi 1,0 az (max.) 1,5. V celém textu
musi byt dodrZena jednotna graficka uprava.

Uprava okraje listu: horni okraj stranky 30 mm, dolni okraj stranky 25 mm, levy okraj
35 mm, pravy okraj 20 mm. Text zarovnan na oba okraje (do bloku).

Stranky se Cisluji arabskymi cCislicemi dole uprostied. Titulni strana, bibliografické
identifikace, abstrakt, prohlaSeni a podékovani se necisluji, ale zapocitavaji se do poradi
stranek. Obsah tedy naptiklad zacind strankou 7. V pfipad¢€, Ze by Cislo stranky narusilo
obrazek, neni tfeba Cislo uvadét, stranka se vSak zapocitava do pritbéznych cCisel. Piilohy se
jako stranky necisluji (posledni Cislovanou stranou je seznam pfiiloh).

Kazdou kapitolu za¢indme na nové strance (v piipad¢ oboustranného tisku na novém
listu papiru, tj. na liché strance). Nazvy Kkapitol se uvadéji na samostatnych fadcich
velikosti pisma 14, tuéné velkymi pismeny, a nepiSe se za nimi tecka. V nazvu kapitol se
nepouzivaji zkratky (bézné¢ neznamé v geografii a kartografii). Podkapitoly se pisi
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tuéné malymi pismeny. Pro ¢islovani kapitol se pouziva desetinné clenéni:

1 NAZEV KAPITOLY

1.1 Podkapitola
1.1.1 Oddil

Novy odstavec se oddéluje dalsi mezerou (6 b.). Pouzije-li se v textu zkratek, musi byt
tyto zkratky vysvétleny u prvniho odkazu zkratek (v zavorce, piipadné¢ poznamkou pod
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znacky a jejich vysvétleni na zvlastni ptiloze prace.

3.2 Psani vlastniho textu

Bakalatskou (diplomovou) praci piSeme v odborném literarnim slohu. Autor prace
odpovidd za odbornou turoven prace, jazykovou Upravu (psani spravnou cesStinou) i
technické provedeni ptfepsani prace zrukopisu vcetné ,pieklepi. VyuZijte moznosti
textovych editori — Styl, Kontrola pravopisu, Zarovnavani do bloku. Pro odliSeni a
zvyraznéni (Ci potlaceni) Casti textu lze vyzit rizné druhy pisma — kurzivu, tuéné, piipadné
podtrzené pismo apod.

Odstavce nemaji byt ani ptili§ dlouhé, ani pfili§ kratké, zpravidla 5 az 15 tadkl. Maji
vzdy obsahovat ucelenou myslenku. Zacatek odstavce vyrazné odliSujeme odrazkou od
levého okraje fadku. Véty piSeme pokud mozno kratké a spravnou ceStinou. Na celém
textu bakalaiské (diplomové) prace se pozna, byl-li tkol zpracovavan prubézné nebo
narazovée ¢i nakvap.



3.3 Graficka prezentace

Bakalarské a diplomové prace z geografie a kartografie jsou charakteristické ¢etnymi
grafickymi vystupy vcetné tabulek. Grafické ¢asti prace provadime v jednotné koncepci a
jednotné je téz popisujeme. Obrazky, mapky, kratSi tabulky nebo piehledy zpravidla
zalamujeme do textu pfislusnych kapitol. Takto umisténé ptizniv€ ozivuji text. Naopak
delsi série grafickych ¢i tabelarnich prezentaci c¢ini vlastni text nepiehlednym.
Vicestrankové tabulky, grafy, mapy apod. zafazujeme zpravidla az do pfiloh za seznam
vyobrazeni a piiloh. Pod pojmem obrazky rozumime grafy, mapky, mapové nacrty,
fotografie, profily, fezy, blokdiagramy, schémata apod.

Obrazky cislujeme prubézné v celé praci (nikoliv vzdy od jednic¢ky v kazdé kapitole),
stejn¢ tak tabulky a nasledné ptilohy. Pro oznacovani uzivime jednotné zkratky Obr.
(psano pod obrazkem), Tab. (psano nad tabulkou), resp. Piil. (psano vpravo nahote), tedy
Obr. 1, Obr. 2, Tab. 7, P1il. 1

Volné prilohy (napf. mapy) se oznacCuji jako Piil. (vpravo nahote) s prubéznym
Cislovanim s pfilohami vyvdzanymi na konci textu. Vpravo dole musi byt uveden
nasledujici popisek: autor, GU PFF MU, Brno a rok.

Nazev obrazku, tabulky a mapy musi byt strucny, jasny a vystizny, musi obsahovat
formulovani hlavniho FeSeného tématu, rozsah tizemi a ¢asovy udaj. Neni-li autorem
grafické prezentace autor bakalaiské (diplomové) prace, pak musi byt v zavorce uveden
jeste pramen (viz kap. 3.4).

Kompozi¢ni nélezitosti grafickych vystupti, jako jsou nazev, métitko, stupnice, legenda,
smerovka, tirdz apod., doporuCujeme zpracovat podle poznatkl =z kartografickych
prednasek a cviceni.

3.4 Citace a odkazy v textu (tzv. Harvardsky systém)

U doslovné citace v textu prace, odvolani a odkazu na néjaky titul v textu, u obrazku,
tabulky, ptilohy apod. je nutné uvést autora (kapitdlky), rok vydani a stranu, piipadné
pramen (piikl. 1, 2 a 3). Odkaz na literaturu se uvadi i u celych odstavci a stati, které
diplomant volné ptfepracoval podle publikovanych pramenii nebo ke kterym zaujima
kritické stanovisko. VSeobecny odkaz na urcitou praci neobsahuje stranu (piikl. 4).

Vsechny v bakalaiské (diplomové) praci citované tituly musi byt uvedeny v seznamu
pouzité literatury na konci prace — viz kap. 4.

Ptikl. 1: doslovny citovany text

»Mapovy znak je mozno vymedzit' (charakterizovat, definovat’) jako dvojrozmemrnu graficku
jednotku, ktorda ma nejaka formu (podobu, vyzor), ma (zastupuje) nejaky dohodnuty vyznam
(pojem) a ma konkrétnu polohu (lokalizaciu) v mape.“ (PRAVDA, 1990, s. 33)

Pozn. Citace zvlasté definic z titulii psanych v cizich jazycich (napr. anglictiné, némciné) doporucujeme
psat v puvodnim znéni, protoze preklad diplomanta nemusi byt vzdy spolehlivy. Doslovna citace se uvadi
v uvozovkach nebo kurzivou.

Ptikl. 2: odvolani, resp. odkaz na literaturu v textu

Podle Netopila (1981, s. 140—142) se obdobim malych vodnosti ¢i malych pratokd rozumi doba,
kdy priitoky klesnou na hodnoty vyrazné nizsi, nezli je normal.

nebo
Obdobim malych vodnosti ¢i malych pritoki se rozumi doba, kdy pritoky klesnou na hodnoty

vyrazn¢ nizsi nezli je normal (NETOPIL, 1981, s. 140-142).
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Pozn. U druhé varianty uvadime odkaz pred tecku! (tyka se véty, ve které je odkaz uveden)

Prikl. 3: u obrazkt, mapek, tabulek, ptiloh apod. za jejich potfadovym ¢islem a nazvem
uvadime v zavorce pramen

(pfevzato: VOZENILEK, 1992, s. 18) nebo (podle: ...), (upraveno podle: ...), (sestaveno podle:
...) apod.

Piikl. 4: vSeobecna citace

O vlastnostech hornin a jejich uloze pti vzniku georeliéfu piSe podrobné Demek (1987).

Prikl. 5: sekundérni citovani — prebirate citaci z jiného zdroje
Urcovani vysek povodni podle Bradace mélo dat vzniknout réeni: “Kdyz voda k Bradacovym
voustim dosahuje, tu ona Prazantim az pod krk jde, a kdyz Bradacovi do huby tece, tu je z bytl
vyhani.“ (KROLMUS, 1845 in BRAZDIL a kol., 2005, s. 146 a v soupisu lit. bude BRAZDIL....)
Pozn. Sekundarnich citaci by mélo byt v textu minimum, vzdy se snazte dohledat primarni zdroj (zejména
dilezité pro wikipedii a podobné zdroje).

Dalsi ptiklady citovani:
vice praci jednoho autora: (ZUKIN, 1998, 2010)
vice nez tfi autofi (KRATOCHVIL a kol., 2011)

Pokud neni uveden odkaz ¢i odvolani na né&jaky titul, povazuje se pfisluSna Cast
bakalafské (diplomoveé) prace za plvodni text diplomanta. Na vSechny c¢asti bakalarské
(diplomové) prace, piebirané a piepracované podle literarnich 1 elektronickych podkladd i
puvodni casti diplomantovy, se vztahuje zakon €. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné€ nékterych zdkona (autorsky zakon).



4 BIBLIOGRAFICKE CITACE

Jasné oddéleni vlastnich mySlenek od ptevzatych je zalezitosti védecké etiky, dodrzeni
autorskych prav a odborné turovné autora. Bibliografickd citace je souhrn udaji o
citovaném dokumentu umoznujici jeho jednoznacnou identifikaci. Odkazem na citace se
rozumi odvoladni v textu na citaci, uvedenou na jiném misté. VSechny citované tituly
uvadime v samostatném seznamu pouzité literatury na konci prace. V bibliografické citaci
zaznamenané udaje museji odkazovat na ten exemplar dokumentu, ktery byl vidén nebo
uzivan pri citovani!

To, jakym zptsobem se maji uvadét jednotlivé bibliografické citace, je popsano v manualu
»Metodika tvorby bibliografickych citaci (KRATOCHVIL a kol., 2011).

4. 1 Zakladni ukazky bibliografickych citaci v zavéreénych pracich
Geografického ustavu, pokud pouzivame Harvardsky systém

Tistén4a monografie

HALAS, M., BRYCHTOVA, S., FNUKAL, M. (2013): Zaklady humanni geografie 1: Geografie
obyvatelstva a sidel. Univerzita Palackého v Olomouci, Olomouc, 101 s.

BRAZDIL, R., KOTYZA, O., DOBROVOLNY, P., REZNICKOVA, L., VALASEK, H. (2013):
Climate of the sixteenth century in the Czech Lands. Masarykova univerzita, Brno, 285 s.

HERBER, V. ed. (2012): Fyzickogeograficky sbornik 10. Masarykova univerzita, Brno, 126
s.

BEVEN, K. J. (2011): Rainfall-Runoff Modelling: The Primer. Wiley-Blackwell, Hoboken,
xxix + 457 s. http://site.ebrary.com/lib/masaryk/Doc?id=10540959 (17. 2. 2014)

Pozn. kniha vysla v tisténé podobé, ale je dostupna téz jako e-book

DOBROVOLNY, P. a kol. (2012): Klima Brna. Viceturoviiova analyza méstského klimatu.

Masarykova univerzita, Brno, 200 s.
Pozn. © Petr Dobrovolny a kolektiv

KREICI, M. (2013): Environmentalni dé&jiny Téaborska. Diplomova prace. Masarykova
univerzita, Brno, 89 s.

SHOCART (2002): Sumava: Zeleznorudsko, Povydfi, Churafiov. Turistickd mapa 1:50
000. ShoCart,Vizovice.

PTACEK, J. red. (2012): Skolni atlas svéta. 2. vydani. Kartografie, Praha, 176 s.

Kapitola v knize

MARCOU, G. (1993): New tendencies of local government development in Europe. In:
BENNET, R. J. ed.: Local government in the new Europe. Belhaven Press, London, New
York, s. 51-66.

Clanek v tisténém casopise

HORAK, J., IVAN, 1., NAVRATOVA, M., ARDIELLI, J. (2013): Vyhledavani ¢eskych mést
uzivateli Google. Geografie, 118, €. 3, s. 284-307.

SIWEK, T., BoGDOVA, K. (2007): Ceské kulturné-historické regiony ve védomi svych
obyvatel. Sociologicky Casopis, €. 5, s. 1039—-1053.
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http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.html

GLASSHEIM, E. (2007): Most, the Town that Moved: Coal, Communists and the ‘Gipsy
Question’ in Post-War Czechoslovakia. Environment and History, 13, €. 4, s. 447-476.
doi: 10.3197/096734007X243168

Pozn. clanek vysel v tistené podobe, ale je tez dostupny v elektronické podobé (doi)

Citace prispévku v ti§téném sborniku

SPONER, M. (1998): Evropskd ménova integrace. In: Sbornik praci Ekonomicko-spravni
fakulty Masarykovy univerzity v Brn¢. Masarykova univerzita, Brno, 2, s. 89—114.

RIEZNER, J. (2003): Agriculture and cultural landscape over centuries: a case study from
the Jeseniky Mts. foothills, Czech Republic. In: JELECEK, L., CHROMY, P., JANU, H.,
MISKOVSKY, J., UHLIROVA, L. eds.: Dealing with diversity. Karlova univerzita, Praha, s.
284-288.

HYNEK, A., SKOUPY, M. (2013): Paragenetické komplexy krajiny podle F. N. Milkova. In:
HERBER, V. ed.: Fyzickogeograficky sbornik 11. Masarykova univerzita, Brno, s. 72—77.

Elektronické zdroje:
CsU (©2013): MOS — Méstska a obecni statistika, http://vdb.czso.cz/mos/ (4. 7. 2014)

BRINEY, A. (2014): Dams and Reservoirs. Overview of Dams and Reservoirs,
http://geography.about.com/od/waterandice/a/damsreservoirs.htm (20. 2. 2014)

KONECNY, M., KAPLAN, V., KEPRTOVA, K., PODHRAZSKY, Z., STACHON, Z., TAJOVSKA, K.

(2005): Kartografie a geoinformatika, http://oldgeogr.muni.cz/ucebnice/kartografie/ (1. 2.
2014)

SANTRUCKOVA, M. (2012): Ideje a inspirace vzniku a tvorby krajinaiskych parki.
Klaudyan, 8-9, ¢. 1, s. 43-52,
http://www.klaudyan.cz/dwnl/2011201201/03_Santruckova.pdf (19. 2. 2014)

SPIR NETMONITOR (2011): Vyzkum sociodemografie navstévniki internetu v Ceské
republice, http://www.netmonitor.cz/sites/default/files/vvnetmon/2011 06 total.pdf (10. 8.
2011)

Pozn. vzor pro citovani elektronickych zdrojii

autor (rok): nazev, webova stranka (datum citace)

autor — fyzicka osoba nebo korporace odpovédna za obsah dokumentu

rok — rok publikovani, copyright, datum aktualizace, pokud neni uvedeno, uvede se rok, kdy byl
zdroj citovan [2014]

ndzev — z hlavniho ndzvu na strance, z ndzvu v hlavicce webu, z jiného vyznamného mista na
webové strance

webova stranka — nepouzivat zkracovace URL




DOPORUCUJEME

BIERNATOVA, O., SKUPA, J. (2011): Bibliografické odkazy a citace dokumentt dle CSN
ISO 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011, http://www.citace.com/soubory/csniso690-
interpretace.pdf (30. 9. 2014)

CMEIRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. (1999): Jak napsat odborny text. LEDA, Praha, 255
s.

FILKA, J. (2002): Metodika tvorby diplomové prace. Knihat, Brno, 224 s.

JazyKovA PORADNA UJC AV CR (©2008-2014): Internetova jazykova piirucka,
http://prirucka.ujc.cas.cz/ (30. 9. 2014)

KrATOCHVIL, J., SEIK, P., ELIASOVA, V., STEHLiK, M. (2011): Metodika tvorby
bibliografickych citaci,
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook citace 2011.html (20. 9.
2014)

LEICHMANN, J. (2014): Pokyny pro vypracovani bakalafskych, diplomovych a rigoréznich
praci na  Pfirodovédecké  fakult¢ @ MU. Opatteni dékana ¢.  5/2014,
http://www.sci.muni.cz/NW/predpisy/od/OD-2014-05.pdf (4. 9.2014)

PRAVDOVA, M., SVOBODOVA, I. eds. (2014): Akademickd ptirucka ceského jazyka.
Academia, Praha, 536 s.



PRILOHY



SEZNAM PRILOH

Ptil. 1 Identifikace na pfedni stran¢ vazby
P1il. 2 Identifikace titulni strany

P1il. 3 Bibliograficky zdznam (Cesky)
P1il. 4 Bibliograficky zaznam (anglicky)
Pril. 5 Abstrakt

Pfil. 6 Prohlaseni autora
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Pril. 1. Identifikace na predni strané vazby

MASARYKOVA UNIVERZITA

PRIRODOVEDECKA FAKULTA
GEOGRAFICKY USTAV

Bakalarska/Diplomova prace

pozn. tato strana nema formatovani okrajl jako zbytek dokumentu

BRNO rok JMENO PRIJMENI



Pril. 2. Identifikace titulni strany

0@\151‘8@, MASARYKOVA UNIVERZITA ft)‘ﬁ;%“i}”ﬁ;%
. < v, . i Sb. TGk
g é PRIRODOVEDECKA FAKULTA ‘ }{%
% & GEOGRAFICKY USTAV

JX?ANABQ”

Nazev prace
podtitul

Bakalatska/Diplomova prace

Jméno Prijmeni

Vedouci prace: Plné jméno vcetné tituli BRNO rok



Pril. 3 Bibliograficky zaznam (Cesky)

Bibliograficky zaznam

Autor: PIné jméno vcetné titult

Ptirodovédecka fakulta, Masarykova univerzita

Geograficky ustav
Nazev prace: Nazev prace
Studijni program: Studijni program
Studijni obor: Studijni obor
Vedouci prace: PIné jméno vcetné titult
Akademicky rok: Rok
Pocet stran: XX
Klicova slova: Klic¢ové slovo, Kli¢ové slovo, Klicové slovo, Klicové slovo,

Klicové slovo, Kli¢ové slovo, Klicové slovo, Klicové slovo



Pril. 4 Bibliograficky zaznam (anglicky)

Bibliografic Entry

Author: Full name including degrees
Faculty of Science, Masaryk University
Department of Geography

Title of Thesis: Title of Thesis

Degree Programme: Degree Programme

Field of Study: Field of Study

Supervisor: Full name including degrees

Academic Year: Year

Number of Pages: XX

Keywords: Keyword, Keyword, Keyword, Keyword, Keyword,

Keyword, Keyword, Keyword



Pril. 5 Abstrakt

Abstrakt

xxxxxx minimalné 100, maximaln¢ 2000 znakl (bez mezer)

V této bakalarské/diplomové praci se vénujeme ...

Abstract

XXXXXXX

In this thesis we study .....



Pril. 6 Prohlaseni autora

Podékovani

XXXXXXX

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svoji bakalafskou/diplomovou préci vypracoval(-a) samostatné pod
vedenim .......ccoeeeeveeeenenne a s vyuzitim informacnich zdrojt, které jsou v praci citovany.

Brno, datum

Jméno Pi{jmeni



