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Citace a citacni manazery

Spravné citovani je jednim ze zékladnich pilifl, na kterych védecka prace stoji. Nejde jen o to, jaké
typy zdroju citujeme, jestli z nich vybirame vhodné informace a spravné s nimi nakladame. DUleZité je
taky zabezpecit, aby byl odkaz na zdroj jednoznacny a aby nebylo mozné zmylit si zdroj s jinym. Proto
existuji pro citace formalni pravidla.

Bohuzel, forma citaci je v riznych ¢asopisech odlisna. Na strankach ¢asopisu obvykle najdete navod
pro autory textl (guide for authors), ve kterych je vyZzadovany citacni styl detailné popsan, obvykle i
s uvedenymi pfiklady. To se vas ale bude tykat az kdyZ se rozhodnete vydat se na védeckou drahu a
budete pfipravovat svij prvni ¢lanek. Pfi tvorbé skolnich praci si totiz obvykle miizete vybrat libovolny
citaéni styl, dileZité je, aby byl jednotny a aby bylo mozné vSechny zdroje bez problém{ identifikovat.
(Pokyny pro MU obecné Ize najit zde: https://is.muni.cz/th/j1482/pokyn.pdf)

Ve védecké literature se v textu potkate se zkracenymi odkazy, jejichZ plna forma je obvykle uvedena
na zavér v samostatné kapitole (endnotes), nékdy ale i v zapati stranky (footnotes). Odkaz v textu ma
dvé zakladni formy. Tzv. ,Vancouversky systém® pouziva Cislo, které miZe mit rGznou podobu,
nejcastéji v zavorce nebo jako horni index. Tzv. ,Harvardsky systém“ pouZziva pfijmeni autora a rok
vydani, pficemz v pfipadé tfi a vice autor(l se uvede pouze prvni autor se zkratkou ,et al.” (z lat. , et
alii“, znamena ,,a jini“).

A co vSechno musi citace obsahovat? To pravé zavisi na citaénim stylu. Napfiklad v nékterych stylech
se pisou plnd jména autord, v nékterych se plné uvede jen pfijmeni a pak inicidly ostatnich jmen. P¥i
citovani védeckych ¢lankd se v nékterych stylech uvadi plny nazev ¢lanku, v jinych nikoliv. Vidy se
uvadi rok vydani a nazev ¢asopisu, obvykle i ro¢nik, Cislo ¢asopisu a Cisla stranek, na kterych se ¢lanek
nachazi. Nazvy casopist se zkracuji s pouZitim zauzivanych zkratek, napt. ,Environ. Sci. Pollut. Res.”
pro ,,Environmental Science and Pollution Research”. Nékteré informace jsou v urcitych citacnich
stylech nepovinné. Pfikladem je tzv. digitalni identifikator objektu (digital object identifier, DOI), coz
je unikatni kéd ¢lanku a funguje i jako trvaly odkaz, jehoZ poufZiti v citacich se obvykle silné doporucuje.

Zda se to prilis komplikované? Ano, vyznat se v rliznych stylech mze byt otravné, nastésti to od vas
nikdo vyZadovat nebude. Existuji totiz jednoduché nastroje, které veskerou praci udélaji za vas, pokud
si je spravné nastavite. Re¢ je o tzv. citaénich manazerech. Nékteré z nich jsou placené, nékteré maiji
placené i volné verze, nékteré jsou plné zdarma. Mezi nejzndméjsi patfi EndNote, Zotero, RefWorks
nebo Mendeley. KaZzdy z nich ma své vyhody a nevyhody, naptiklad moZnost ukladat odkazy pfimo
z databazi, rlizné bohaty vybér citacnich stylG (vé. moZnosti si importovat dalsi, nebo vytvofit vlastni),
mozZnost otevirat a pracovat s PDF soubory... Pro zakladni pouZiti je postacujici kterykoliv z nich. Nema
smysl si je tady vSechny jednotlivé rozebirat, protoZe je ale na Recetoxu nejpouzivanéjsi Mendeley,
ukazeme si, jak funguje ten. Pokud se s nim totiz naucite pracovat jesté pred zacatkem psani své
bakalarské prace, hodné vam to ulehdi Zivot.

Nejdfive je nutné si zalozZit Ucet na strance www.mendeley.com (doporucuji pouZivat univerzitni

email), stdhnout a nainstalovat Mendeley Desktop. Rozhrani by mélo vypadat tak, Ze na levé strané
vidite navigacni panel, v nejvétsim okné pak bude zobrazen seznam zdroju, kdyz néjaké vloZite:
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A jak takovy zdroj vloZit? Existuje nékolik moznosti. Nékteré databdze umoznuji exportovat Udaje
pfimo do Mendeley, napfiklad kdyzZ oteviete libovolny ¢lanek na ScienceDirect, méli byste vidét vrchni
panel:
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| Get Access Share Export

Kliknutim na Export se vam rozbali nabidka:

> Save to Mendeley

> Save to Refworks

> Export citation to RIS

> Export citation to BibTeX

> Export citation to text

Po kliknuti na Save to Mendeley se otevie okno, které vas pravdépodobné vyzve k prihlaseni do
Mendeley. Pak by mélo vypadat néjak takhle:
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Diffusion coefficients of polar
organic compounds in agarose
hydrogel and water and their use
for estimating uptake in passive
samplers

Urik J, Paschke A, Vrana B

Chemosphere

2020 vol: 245 pp: 126183

Diffusion coefficient (D) is an important parameter
for prediction of micropollutant uptake kinetics in
passive samplers. Passive samplers are
nowadays commonly used for monitoring trace
organic pollutants in different environmental
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Kliknutim do fadku ,Choose folders or groups” si muizZete
vybrat, jestli chcete zaznam :zatfidit do nékteré slozky
(mUZete zadat vice i Zadnou). Pokud mate pfistup k plnému
textu, s moznosti ,Download PDFs if available” se vam
automaticky stdhne PDF verze c¢lanku, kterou mizZete
otevirat pfimo v Mendeley. Jestli je vzdznamu chyba,
mUzZete ji manudalné opravit kliknutim na ,Edit.” KdyzZ je
vSechno v poradku, kliknete na ,Save”. V pfipadé, Ze se
nepodafi C¢ast zdznamu uloZit, Mendeley vds o tom
informuje, napf. zde se nepovedlo stahnout PDF, protoze ke
¢lanku nebyl pfistup:
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Dalsi zpUsob pridavani je manualni. V horni listé kliknete na rozbalovaci nabidku Add -> Add Entry
Manually. Nebo pfimo v okné seznamu zdrojt kliknete pravym na prazdnou plochu a zvolite Add Entry
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Udaje, které jste zadali. Staci pak kliknout na zadznam pravym tlaéitkem a zvolit ,Update Details”,
zbyvaijici informace se doplni z databdze automaticky. VZdy vSak poradné zkontrolujte, jestli vdm to
opravdu doplnilo detaily sprdvného ¢lanku. Obzvlasté pfi starych zdrojich nebo pfili§ obecnych
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nazvech (nejcastéji kdyz jako zdroj vkladate ucebnici) vdm mize Mendeley neodbytné automaticky
prepisovat Udaje z néjakého Uplné jiného zdroje.
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Po dvojim kliknuti na zdznam by se vam mél napravo otevfit panel s podrobnymi informacemi o
zaznamu. Informace miZete manualné doplnit nebo zménit. V dolni ¢asti panelu je napf. sekce ,Files”,
kde muzZete zadat cestu k PDF souboru na disku pocitace. Ten pak Ize otevfit pfimo v Mendeley.
Zaznamy s PDF souborem jsou oznaceny ikonkou nalevo od seznamu autora. Kliknutim na ikonku se
soubor otevre v samostatné zaloZce.
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Svlj seznam zdroj( si budete budovat v pribéhu celého studia, a déle pak i ve své kariéfe, at uz
akademické nebo jiné. Doporucuji si tedy uz od zac¢atku udélat prehledny systém a pouzivat oznaceni
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nebo slozky takovym zplsobem, abyste se v tom o nékolik let neztraceli. VSechno se sice da uklidit,
ale nékdy je na to tfeba hodné zbytecné prace.

S hotovym seznamem zdroji mlGZeme prejit na tu nejprakti¢téjsi ¢ast — jak vyuzivat Mendeley pro
snadné citovani v pribéhu psani dokumentu. Na to potfebujeme do MS Word pres Mendeley
nainstalovat doplnék. V nabidce Tools v Mendeley je pfimo moznost , Install MS Word Plugin.” Je
nutné zaviit Word, potvrdit a instalace uz probéhne automaticky.
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Kdyz otevieme Word, méli bychom v zaloZce Reference naleznout sekci Mendeley Cite-O-Matic:
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Pro vloZeni citace klikneme Insert Citation. Otevie se malé okno, kde mizeme vyhledat zdroj podle
detaill, nebo klikneme na Go To Mendeley. To nds navede do aplikace Mendeley Desktop, kde si
mlzZeme vybrat jeden nebo vice zdroji a v hornim panelu pak kliknout na Cite (tahle moznost se
v Mendeley zobrazuje pouze pokud jsme do néj vesli pfes Word). Na zadaném misté textu se pak
objevi odkaz na citaci.
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Obcas se stane, Zze budeme chtit citaci upravit. Napfiklad v ,,Harvardském® stylu se nékdy vynechava
autor, kdyz je uveden primo ve vété — v zavorce se pak uvadi pouze rok. Ptiklad: , Similar values were
measured by Urik et al. (2020).“ V takovém pfipadé neni vhodné jednoduse jméno vymazat. Citace
totiz neni vloZena jako obycejny text, ale pole, takze manudlnim zasahem se muze poskodit, nebo se
pfi obnoveni nebo syn-
chronizaci stejné prepise
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Kdyz chceme dvé nezdvisle vloZené citace spojit do jedné, vloZime je vedle sebe a oznacdime. Tlacitko
,Insert Citation” se zméni na ,,Merge Citations.”

Jendou z vyhod takovéhoto interaktivniho vkladani citaci je i moznost bezproblémové Upravy nejen
jednotlivych citaci nebo treba automatické Cislovani pfi pouziti Vancouverského stylu, ale i moznost
zmény citacniho stylu kdykoliv béhem tvorby dokumentu. Plugin automaticky obsahuje nékolik
prednastavenych styll, ze kterych muZete vybirat. Pokud tam nenaleznete ten svlij, mlzZete si
libovolny nalézt v databazi, staci ve vybéru zadat ,More styles”. Otevie se vdm Mendeley a vybér
citacnich styld. V zaloZce , Get More Styles” pak mlzete dohledat styl napf. podle nazvu ¢asopisu.
Kliknutim na , Install” styl nainstalujete a pak najdete ve vybéru.
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Kdyz uZ jsme Uspésné vlozili vsechny potfebné citace a vybrali si styl, zlstava posledni véc: VloZeni
bibliografie na konci dokumentu. Pfes Mendeley plugin je to velice snadné. Staci umistit kurzor do
mista, kde chceme bibliografii vlozit, a kliknout na , Insert Bibliography“. VloZi se nam detailni seznam
vsSech citaci pouZitych v textu podle zvoleného stylu. Ale pozor, mlze se stat, Ze v ném budou chyby,
proto si jej vzdy dobre zkontrolujte. Jestli chybu najdete, upravte chybny detail pfimo v Mendeley a
pak ve Word pluginu kliknéte na ,Refresh”. (Pozn.: Vidy, kdyZz udélate zménu a ta se neprojevi
okamZzité, muzete ji vynutit timhle tlacitkem).
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ite + 5 Undo LI Insert Bibliography
faa
e v | [E—i Refresh Open Mendeley
nsert

Citation * Brportas~ Style Chemosphere -
] Mendeley Cite-O-Matic
A to by mélo byt vSechno, co potiebujete k bezproblémovému zvladnuti citovani. Hlavné pamatujte,

Ze citacni manazery jsou pouze nastroje, konecnd odpovédnost za spravnost citaci ve vasem textu je
jen a pouze na vas, proto nezapomente svij text vidy nékolikrat zkontrolovat.



